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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO
URZEDNICZE

1. Stanowisko pracy:

gtowny ksiegowy w Wydziale Finansowo-Budzetowym

2. Niezbedne wymagania od kandydatow:

1) obywatelstwo pahstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej
lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) -
strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,

2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
3) brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pahstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo

skarbowe;

4) znajomosc¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow gtéwnego ksiegowego ( nie dotyczy obywateli RP);

5) nieposzlakowana opinia,

6) co najmniej 4 -letni staz pracy na stanowiskach kierowniczych w finansowych
komodrkach organizacyjnych jednostek sektora finanséw publicznych,

7) spetnienie jednego z ponizszych warunkéw:

a) ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
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podyplomowe,

b) ukonczona srednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i co najmniegj
6-letnig praktyke w ksiegowosci ( w tym jak w pkt. 6)

c) wpisanie do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

d) posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych albo swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajgcego do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

2. Dodatkowe wymagania od kandydatow:

1) komunikatywnos¢ , wysokie zdolnosci analityczne, rzetelnos¢, zaangazowanie i
odpowiedzialnos¢.

2) bardzo dobra organizacja pracy, dyspozycyjnosc.

3. Przyktadowe zadania wykonywane na stanowisku:

1) prowadzenie rachunkowosci Starostwa zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
2) opracowanie projektu budzetu Starostwa,

3) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci, rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji finansowych i gospodarczych oraz zgodnosci z planem
finansowym,

4) sporzgdzanie sprawozdan finansowych,

5) przeprowadzanie okresowej analizy z wykonania zadan finansowych Starostwa,
6) opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci - obiegu dokumentéw, zaktadowego planu kont, zasad
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji,

7) organizacja i nadzér nad ewidencjg ksiegowg,

8) dokonywanie rozliczeh z dostawcami i wykonawcami ustug zgodnie z ustawa



Prawo zamdéwienh publicznych oraz terminowe dochodzenie roszczeh wynikajacych z
rozliczen,

9) pomoc przy tworzeniu projektu budzetu powiatu.

4. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny,

2) kwestionariusz osobowy - wedtug wzoru dostepnego na stronie internetowej
Starostwa Powiatowego w Leborku

3) CV z informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej,

4) zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego,

5) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych,

6) kopie dokumentdéw poswiadczajgcych doswiadczenie zawodowe, staz pracy,
7) kopie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie ,

8) opinie pracodawcy/éw sektora finanséw publicznych o wywigzywaniu sie
kandydata z natozonych obowigzkédw na danym stanowisku pracy.

9) dokument potwierdzajgcy znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby
nieposiadajgce obywatelstwa polskiego zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 23 kwietnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentéw
potwierdzajgcych znajomosc jezyka polskiego przez osoby nieposiadajgce
obywatelstwa polskiego, ubiegajgce sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej (Dz.U. Nr 64,
poz. 539)

5. Miejsce i termin ztozenia dokumentéw.

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie w Biurze
Obstugi Interesantéw w Starostwie Powiatowym w Leborku lub przesta¢ na adres



Starostwa Powiatowego w Leborku, ul. Czotgistéw 5 w zamknietej kopercie z
dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko gtéwnego ksiegowego w Wydziale Finansowo-
Budzetowym" do dnia 31 sierpnia 2010 r. do godz.15.00 (decyduje data faktycznego
wptywu do Urzedu).

Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa Powiatowego w Leborku po wyzej okreslonym
terminie nie beda rozpatrywane.

Ztozone oferty bedg badane pod wzgledem kompletnosci i spetnienia przez
kandydatéw wymaganh formalnych na wskazane stanowisko urzednicze.

Osoby, ktére spetnity wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu stawig sie na
rozmowe kwalifikacyjng w dniu 7 wrzesnia 2010 r.

W zwigzku z powyzszym prosze o podanie numeru telefonu .

Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w BIP pod adresem
wskazanym wyzej oraz na tablicy ogtoszeh w siedzibie Starostwa Powiatowego w
Leborku przy ul. Czotgistow 5

Mozliwos¢ zatrudnienia - niezwtocznie po ogtoszeniu wynikdw o naborze - peiny etat.
Wymagane dokumenty, t.j. list motywacyjny, kwestionariusz osobowy powinny by¢
opatrzone klauzulg :"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych ( t.j. Dz.U. z 2002

r.nr 101, poz. 926 z pdz. zmian.) oraz ustawqa z dnia 21 listopada2008r. o
pracownikach samorzgdowych ( Dz.U. nr 223, poz. 1458)

Lebork, 2010-09-09

INFORMACJA O WYNIKACH NABORU
STAROSTWO POWIATOWE W LEBORKU

ul. Czotgistéw 5 84-300 Lebork



Gtowna ksiegowa w Wydziale Finansowo-Budzetowym w Starostwie
Powiatowym w Leborku

nazwa stanowiska pracy
Informujemy, ze w wyniku zakonhczenia postepowania kwalifikacyjne w sprawie naboru

na wolne stanowisko urzednicze - gtbwnego ksiegowego w Starostwie Powiatowym w
Leborku na w/w stanowisko wytoniona zostata Pani Sabina Wasilewska.

Kandydatka uzyskata powyzej 60 % mozliwych do uzyskania punktéw, a tym samym
spetnita kryteria niezbedne do zatrudnienia jej na konkursowym stanowisku pracy.
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