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OGLOSZENIE KONKURSU

Na podstawie:

1) art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych
(Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z pézn. zm.);

2) art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr
157, poz. 1240)

Dyrektor Powiatowego Centrum Edukacyjnego - Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych w
Leborku ogtasza nabdr na stanowisko urzednicze - gtowny ksiegowy.

1. Nazwa i adres szkoty:

POWIATOWE CENTRUM EDUKACY|NE - ZESPOt. SZKOt PONADGIMNAZJALNYCH im.
EUGENIUSZA KWIATKOWSKIEGO W LEBORKU, ul. PIONIEROW 16 84-300 LEBORK

2. Okreslenie stanowiska i wymagah zwigzanych ze stanowiskiem:
Stanowisko: gtéwny ksiegowy w PCE-ZSP w Leborku

A. Wymagania niezbedne:
Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktéra:

1) ma obywatelstwo pahstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa,
ktérego obywatelom, na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa
wspoélnotowego, przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej;

2) ma petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;
3) nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw lub za przestepstwo
skarbowe;

4) posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pisSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkéw gtéwnego ksiegowego;

5) spetnia jeden z ponizszych warunkéw:
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a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyta Srednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,
d)posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksiagg
rachunkowych albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

B. Wymagania dodatkowe:

1) znajomos¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej;

2) znajomos<¢ obstugi programéw komputerowych do prowadzenia ksiegowosci;
3) znajomosc przepiséw oswiatowych i samorzadowych.

3. Zakres wykonywanych obowigzkéw:

1) prowadzenie rachunkowosci szkoty

2) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi

3) opracowanie planu i sprawozdan finansowych

4) dokonywanie przelewdéw drogg elektroniczna

5) dokonywanie wstepnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych.

6) realizacji zadan z zakresu rachunkowosci innych nie wymienionych wyzej, ktére z
mocy prawa lub przepiséw wewnetrznych wydanych przez dyrektora szkoty naleza do
kompetencji gtdbwnego ksiegowego.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) CV z opisem przebiegu pracy zawodowej kandydata;

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajgce posiadane wyksztatcenie;

4) oryginat kwestionariusza osobowego;

5) aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazah zdrowotnych do
wykonywania pracy na proponowanym stanowisku;

6) oSwiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo
karno- skarbowe, a takze nie byta karana za przestepstwo umysine scigane z
oskarzenia publicznego;

7) opinie pracodawcéw z poprzednich miejsc pracy lub oswiadczenie kandydata o



uzyskanych nagrodach, wyréznieniach oraz naganach i karach porzgdkowych (lub ich
braku) w poprzednich miejscach zatrudnienia;

8) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni
praw publicznych;

9) oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu
przeprowadzenia konkursu.

5. Miejsce i termin sktadania dokumentéw:

Oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z
dopiskiem: , Konkurs na stanowisko gtdwnego ksiegowego" w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 30 czerwca 2011 r. do godziny 1400 w sekretariacie Powiatowego
Centrum Edukacyjnego - Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych w Leborku, ul. Pionieréw
16.

Oferty ztozone po wymienionym wyzej terminie nie bedg rozpatrywane.

O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci spetniajgcy
wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie.

W zwigzku z powyzszym prosze o podanie numeru telefonu.

Informacja o wynikach naboru zostanie ogtoszona w Biuletynie Informacji Publicznej
oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie PCE-ZSP w Leborku przy ul. Pionieréw 16.

Mozliwos$¢ zatrudnienia wrzesieh 2011 r.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod numerem telefonu: 59/8621667 lub w
sekretariacie szkoty w godzinach pracy sekretariatu.

07.07.2011r.

Informacja o wynikach naboru

na stanowisko GEOWNY KSIEGOWY

w Powiatowym Centrum Edukacyjnym - Zespotu Szkoét Ponadgimnazjalnych
im. Eugeniusza Kwiatkowskiego w Leborku

Informujemy, ze nabdr na ww. stanowisko nie zostat rozstrzygniety z powodu braku
kandydatéw spetniajgcych wymagania formalne.

Dyrektor
mgr inz. Artur Obolewski
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