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Ogtoszenie o naborze kandydatow na wolne
stanowisko urzednicze

specjalista - administrator sieci informatycznych

Zespotu Szkét Gospodarki Zywnosciowej i Agrobiznesu im. Gryfa Pomorskiego w
Leborku

1. Okreslenie stanowiska:
specjalista - administrator sieci informatycznych
2. Okreslenie wymagah niezbednych zwigzanych ze stanowiskiem:

a. obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej oraz obywatel innych
panstw, ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa
wspdlnotowego, przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

b. petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

c. brak prawomocnego skazania za przestepstwo umysine Scigane z oskarzenia

publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

wyksztatcenie min. Srednie informatyczne;

umiejetnosci w zakresie administrowania siecig informatyczng;

umiejetnos¢ zarzgdzania systemami serwerowymi;

umiejetnos¢ projektowania sieci lokalnych;

. znajomos¢ programoéw MS Office, Open Office, Libre Office, VULCAN;
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3. Wymagania dodatkowe:

a. znajomos$¢ zagadnien dotyczacych bezpieczehstwa informatycznego i sieciowego;

b. mile widziane znajomos¢ oprogramowania: Ptatnik, PROGMAN, SIO, Hermes oraz
znajomosc¢ programowania komputerdw;

c. odpowiedzialnos¢ i samodzielnos¢, komunikatywnosg;
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d. sumiennos¢ i terminowos¢ w realizacji zadanh, dobra organizacja pracy;
e. umiejetnos¢ wspodtpracy i bezkonfliktowos¢;

4. Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

a. Nadzor techniczny (pomoc w utrzymaniu sprawnego dziatania) sprzetu
komputerowego szkoty dotyczacy:

-stanu technicznego,
- oprogramowania,

-wdrazania i aktualizacji procedur bezpieczehstwa informacji, czuwania
nad bezpieczenstwem przeptywu informacji oraz zabezpieczania systemoéw
informatycznych przed nieuprawnionym dostepem,

-ustawiania i monitorowania zabezpieczen na stacjach roboczych oraz
identyfikacji potencjalnych zagrozen,

- dbanie o zabezpieczenie sieci komputerowej i sieci internetowej
(bezpieczehstwo informacji i danych) zgodnie z przepisami prawa oraz
regulacji wewnatrzzaktadowej

wykorzystywanej do obstugi:

e prowadzonego przez kadre pedagogiczng dziennika elektronicznego,

e pionu administracyjnego (tj. dyrektor, wicedyrektor, kierownik szkolenia
praktycznego, sekretariat, ksiegowos¢, kier. gospodarczy),

e etatdw okotonauczycielskich ( biblioteka, pedagog, Swietlica, doradca zawodowy).

b. Administrowanie danymi, w tym:
- komunikowanie sie w razie potrzeby z ustugodawca: e-dziennika (firma Vulcan),

Kadry i ptace (firma Wolters Kluwers) oraz innych systeméw informatycznych
uzywanych w szkole (S10, Hermes, itp.)

-pomoc uzytkownikom w gromadzeniu, aktualizowaniu i archiwizowaniu danych,
wykonywanie kopii zapasowych,

-administrowanie dziennikiem elektronicznym i strong internetowa szkoty,

-koordynowanie i nadzorowanie dziatan informatycznych, ustanawianie haset.
uprawnien, modyfikowanie i wprowadzanie danych, wykonywanie i archiwizacja kopii



zapasowych;

-wdrazanie i aktualizowanie z ABI procedur bezpieczenstwa informacji, czuwanie nad
bezpieczehstwem przeptywu informacji oraz zabezpieczenie systemoéw
informatycznych przed nieuprawnionym dostepem, ustawianie oraz monitorowanie
zabezpieczeh na stacjach roboczych oraz identyfikacja potencjalnych zagrozen;

-wtasciwe reagowanie w systemie informatycznym;

-wspoétpraca i pomoc techniczna z nauczycielami podczas drukowania Swiadectw,
frekwencji, ocen, itp.

c. Gromadzenie i zabezpieczanie dokumentacji zwigzanej z w/w obowigzkami:
- gwarancji, licencji, oprogramowania, projektu sieci Internetowej do e-dziennika

d. Wspbtpraca z opiekunami pracowni komputerowych w zakresie przygotowania
sprzetu do egzaminéw zewnetrznych.

e. W miare mozliwosci pomoc techniczna wyznaczonym nauczycielom przy obstudze
organizowanych w szkole imprez okolicznosciowych z wykorzystaniem sprzetu
komputerowego.

f. Scista wspotpraca z kierownikiem gospodarczym w sprawie zakupu sprzetu
komputerowego, oprogramowania i likwidacji usterek.

g. Obowigzek administrowania BIP .

h. Tworzenie w formie elektronicznej i przedstawianie do zatwierdzenia dyrektorowi
szkoty dokumentacji zwigzanej z Systemem Informacji OSwiatowe;.

i. Wykonywanie innych poleceh dyrektora szkoty w miare posiadanych kompetencji
i upowaznien.

5. Wymagane dokumenty:

umotywowane zgtoszenie udziatu w konkursie,

kwestionariusz osobowy (CV) wraz z aktualng fotografig,

Swiadectwa i dyplomy potwierdzajgce wyksztatcenie,

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa umysine,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw naboru,

g. zaswiadczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwwskazah do zajmowania w/w
stanowiska,
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6. Termin sktadania dokumentdw:



Dokumenty nalezy ztozy¢ do dnia 20.06.2016r. do godz. 10:00, osobiscie w
sekretariacie szkoty w zamknietej kopercie z dopiskiem: "Nabdr na stanowisko
specjalista-administrator sieci informatycznej" lub przesta¢ pocztg na adres Zespét
Szkét Gospodarki Zywnosciowej i Agrobiznesu w Leborku ul. Warszawska 17, 84-300
Lebork.

Kontakt telefoniczny: 59/8622192
Oferty ztozone po wymienionym wyzej terminie nie bedg rozpatrywane.
7. Inne informacje:

Ztozone dokumenty beda sprawdzane pod wzgledem kompletnosci i spetnienia przez
kandydatéw wymogow formalnych.

Kandydaci o zakwalifikowaniu i o terminie rozmowy zostang powiadomieni
telefonicznie.

Z przeprowadzonego postepowania konkursowego zostanie sporzadzony protokat.
Informacja o wynikach konkursu zostanie podana w BIP oraz na tablice informacyjng
szkoty w terminie 14 dni od zakonczenia konkursu.

Mozliwo$¢ zatrudnienia od 01.09.2016r.
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