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ZAPYTANIE OFERTOWE Nr PO.272.2.4.2015

Lebork, dnia 24.02.2015

W dniu 20.02.2015r. wptynety droga mailowa do siedziby Zamawiajacego
nastepujace zapytania:

Szanowni Panstwo,
prosze o odpowiedZ na nastepujgce pytanie:
- Czy Wykonawca odpowiada za rejestracje uczestnikéow?

- Czy prelegenci mogg miec¢ wyksztatcenie wyzsze magisterskie z socjologii lub pracy
socjalnej, lub pedagogiki?

- Prosze o podanie szczegotowej specyfikacji materiatéw tj. teczka, dtugopis. Podane
dane nie pozwalajg dokonac doktadnej wyceny.

ZAMAWIAJACY ODPOWIADA:

Zgodnie z trescig zapytania ofertowego nr PO.272.2.4.2015 na Kompleksowa
organizacja i obstuga konferencji regionalnej w tebie w ramach projektu
innowacyjnego testujacego pn. ,,Droga do samodzielnosci"

Czy Wykonawca odpowiada za rejestracje uczestnikow?

Zamawiajgcy okreslit cyt. ,
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Y ZADANIA WYKONAWCY - OBStUGA KONFERENC]I

1. Wykonawca jest zobowigzany do scistej wspotpracy z Zamawiajacym przy obstudze
konferencji i w tym celu wyznaczy obecnego na miejscu przedstawiciela.

2. W zakresie obstugi konferencji Wykonawca jest zobowigzany do sprawowania
nadzoru nad catosciowg oprawg organizacyjng konferencji, w tym:

- przygotowanie i podanie cateringu,

- zapewnienie sprzatniecia sali konferencyjnej i pomieszczen pomocniczych w obiekcie
po zakonczeniu wydarzenia;

- zapewnienie obstugi szatni;

- zapewnienie dla uczestnikéw konferencji min. 20 bezptatnych miejsc pakingowych.

© DODATKOWE INFORMACJE (WYMOGI | OBOWIAZKI WYKONAWCY ORAZ
ZAMAWIAJACEGO)

1. Wykonawca bedzie zobowiagzany do:
a) wykonania przedmiotu umowy z zachowaniem terminéw zgodnie z zasadami
wspotczesnej wiedzy

i obowigzujgcymi przepisami, ztozong ofertg oraz trescig zapytania ofertowego;

b) zachowania nalezytej starannosci oraz rzetelnego przygotowania sie do realizacji
konferencji, w tym:

- wykorzystania podczas prelekcji materiatow opracowanych w ramach projektu Droga
do samodzielnosci,

- sporzadzenia listy potwierdzajgcej obecnosc¢ uczestnikéw konferencji,
- sporzadzenia dokumentacji fotograficznej z przebiegu konferencji,

c) wspdtpracy z personelem projektu ,Droga do samodzielnosci", m.in. w tym celu
wyznaczy przedstawiciela obecnego w miejscu organizacji konferencji;



d) sporzadzenia protokotu zdawczo-odbiorczego dotyczgcego wykonania ustugi w
terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia jej swiadczenia

(....)

3. Zamawiajacy:

a) przeprowadzi nabdr uczestnikow konferencji. Wykonawca jest zobowigzany do
przyjecia skierowanych przez Zamawiajgcego uczestnikow,

b) nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzgadzone przez Wykonawce i
uczestnikéw/uczestniczki podczas wykonywania przedmiotu umowy".

W Zzadnym z ww. punktow zapytania ofertowego Zamawiajgcy nie wskazat aby
Wykonawca byt odpowiedzialny za rejestracje uczestnikdéw.

Zamawiajgcy okreslit, iz Wykonawca jest zobowigzany do:

- scistej wspotpracy z Zamawiajgcym przy obstudze konferencji i w tym celu wyznaczy
obecnego na miejscu przedstawiciela

- sprawowania nadzoru nad catosciowg oprawg organizacyjng konferencji

- sporzgdzenia listy potwierdzajgcej obecnosc uczestnikow konferencji,

- przyjecia skierowanych przez Zamawiajgcego uczestnikow.

- Czy prelegenci mogg miec wyksztatcenie wyzsze magisterskie z socjologii lub pracy
socjalnej, lub pedagogiki?

Zamawiajgcy w punkcie ZADANIA WYKONAWCY - ZATRUDNIENIE
EKSPERTOW/PRELEGENTOW

okreslit jakim wyksztatceniem powinien wykazac sie kazdy z ekspertow/prelegentow
cyt. ,

Ekspert/prelegent nr 1:




1) Wymagane wyksztatcenie (potwierdzone oswiadczeniem Wykonawcy w zat. nr 4
Wykaz oséb (kadry dydaktycznej), ktdre bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia):

- Tytut magistra psychologii;
- Orientacja w problematyce zwigzanej z usamodzielnianiem;

- Orientacja w tematyce zwigzanej z pracg pracownikdéw dziatajgcych na rzecz
Instytucji Integracji Spotecznej;

- Rozlegta wiedza na temat mentoringu, coachingu i tutoringu oraz korzystania z tych
metod w praktyce;

2)Wymagane doswiadczenie: (potwierdzone oswiadczeniem Wykonawcy w zat. nr 4
Wykaz 0s6b (kadry dydaktycznej), ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia)

- doswiadczenie w pracy z osobami wykluczonymi spotecznie lub zagrozonymi
wykluczeniem spotecznym;

- doswiadczenie w prowadzeniu szkolen/wyktaddw/prelekcji z zakresu mentoringu (co
najmniej 1 szkolenie/wyktad/prelekcja).

Ekspert/prelegent nr 2:

1) Wymagane wyksztatcenie (potwierdzone oswiadczeniem Wykonawcy w zat. nr 4
Wykaz os6b (kadry dydaktycznej), ktdre bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia):

- Tytut magistra psychologii;
- Orientacja w problematyce zwigzanej z usamodzielnianiem;

- Orientacja w tematyce zwigzanej z pracg pracownikow dziatajgcych na rzecz
Instytucji Integracji Spotecznej;

- Rozlegta wiedza na temat skutecznego komunikowania sie, motywowania, zjawiska
wyuczonej bezradnosci i sposobow walki z nim.

2)Wymagane doswiadczenie (potwierdzone oswiadczeniem Wykonawcy w zat. nr 4
Wykaz oséb (kadry dydaktycznej), ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia):



- doswiadczenie w pracy z osobami wykluczonymi spotecznie lub zagrozonymi
wykluczeniem spotecznym;

- doswiadczenie w prowadzeniu szkolen/wyktaddéw/prelekcji z zakresu skutecznego
motywowania
(co najmniej 1 szkolenie/wyktad/prelekcja)".

- Prosze o podanie szczegotowej specyfikacji materiatéw tj. teczka, dtugopis. Podane
dane nie pozwalajg dokonac doktadnej wyceny.

Zamawiajgcy ZADANIA WYKONAWCY - PRZYGOTOWANIE | ORGANIZACJA
KONFERENC]JI

w punkcie 4 okreslit materiaty (tj. teczke, dtugopis) cyt. ,,.... Wykonawca jest
zobowigzany dostarczyc¢ w dniu konferencji - przed jej rozpoczeciem w ilosci 100 sztuk
teczki kartonowe A4 (lakierowane koloru fioletowego, zamykane na gumke) wraz z
dtugopisem, w ktére wtozone zostang wydrukowane przez Wykonawce prezentacje
wraz z dtugopisem".

W zwigzku z powyzszym szczegotowa specyfikacja ww. materiatow przedstawia sie
nastepujgco:

1. Teczka:

- ilos¢: 100 sztuk

- wykonana z kartonu

- rozmiar: format A4

- lakierowana

- kolor: fioletowy

- zamykana na gumke (okragta, pionowa gumka chroni zawartosc¢ przed wysunieciem)

2. Dtugopis:

Dtugopis sktada sie z obudowy oraz rurki wypetnionej gestym tuszem i zakorczonej
obsadkg. W obsadce umieszczona jest kulka o srednicy okoto 1 mm. Podczas pisania
kulka obraca sie, rozprowadzajgc rownomiernie tusz po kartce papieru.



http://pl.wikipedia.org/wiki/Tusz_%28farba%29

w trybie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2013r., poz. 907 z pézZn. zm.) na podstawie zapytania
ofertowego, zgodnie z zasadg efektywnego zarzgdzania finansami

(wg. procedury dla zasady konkurencyjnosci) okreslonej w Zasadach finansowania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

W zwigzku z realizacjg projektu innowacyjnego testujacego pn. ,,Droga do
samodzielnosci", wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet VII
~Promocja integracji spotecznej", Dziatanie 7.2 Przeciwdziatanie wykluczeniu i
wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddziatanie 7.2.2 Wsparcie ekonomii
spotecznej).

Zwracamy sie z zapytaniem ofertowym na Kompleksowa organizacja i obstuga
konferencji regionalnej w tebie w ramach projektu innowacyjnego
testujacego pn. ,, Droga do samodzielnosci" wspdétfinansowanego ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Beneficjent projektu - Powiat Leborski, ul. Czotgistow 5, 84-300 Lebork, tel.: (59) 86
32 825, faks: (59) 86 32 850, e-mail: starostwo lebork@poczta.onet.pl, adres strony
internetowej: http://powiatleborski.bip.gov.pl/

2. INFORMACJE OGOLNE O PROJEKCIE DOT. PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Gtownym celem projektu - wprowadzenia innowacji jest zwiekszenie oferty
instytucji z terenu powiatu leborskiego dziatajgcych na rzecz integracji spotecznej
(PCPR Lebork, Miejskie Osrodki Pomocy Spotecznej Lebork i teba, Osrodki Pomocy
Spotecznej Wicko i Cewice, Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej Nowa Wies Leborska)
w latach 2012-2015 poprzez wypracowanie kompleksowego programu nowych form i
metod pracy oraz dziatania z osobami opuszczajgcymi formy opieki zastepcze; -
usamodzielnianymi (prowadzace do zatrudnienia) oraz jego upowszechnienie i
witgczenie do gtdwnego nurtu praktyki na terenie wojewddztwa pomorskiego.

Cel ten zostanie osiagniety m.in. poprzez zwiekszenie aktywnosci zawodowej i
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spotecznej grupy 20 (13K, 7M) usamodzielnianych wychowankdéw z terenu powiatu
leborskiego zagrozonych wykluczeniem spotecznym poprzez udziat w wypracowanym
innowacyjnym kompleksowym programie dziatania z usamodzielnianymi do
30.06.2014r.

Problem, na ktory odpowiada innowacja

Gtéwnym problemem jest zbyt mata oferta instytucji dziatajacych w sferze integracji
spotecznej na terenie powiatu leborskiego wynikajgca z braku wypracowanego
kompleksowego programu nowych form i metod pracy oraz dziatania z osobami
opuszczajacymi formy opieki zastepczej-usamodzielnianymi.

3. OPISU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kody CPV:

39.22.20.00-4 Artykuty cateringowe

55.30.00.00-3 Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkéw

55.32.00.00-9 Ustugi podawania positkéw

55.32.10.00-6 Ustugi przygotowywania positkéw

55.32.20.00-3 Ustugi gotowania positkéw

55.51.10.00-5 Ustugi bufetowe oraz ustugi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientéw
55.52.00.00-1 Ustugi dostarczania positkow

70.22.00.00-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne

80.50.00.00-9 Ustugi szkoleniowe

80.52.10.00-2 Ustugi opracowywania programoéw szkoleniowych

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa organizacja i obstuga konferencji
regionalnej w tebie w ramach projektu innowacyjnego testujacego pn.



»Droga do samodzielnosci, w tym:

a) wynajem sali konferencyjnej dla 100 osoéb,

b) przygotowanie, organizacja i obstuga konferencji,

c) petnienie funkcji ekspertéw/prelegentéw podczas konferencji,

d) zapewnienie cateringu dla 100 os6b podczas konferencji

KONFERENCJA MA NA CELU upowszechnienie produktu finalnego pn. ,,Kompleksowy
program nowych form i metod pracy oraz dziatania z osobami opuszczajgcymi formy
opieki zastepczej - usamodzielnianymi" opracowanego w ramach projektu
innowacyjnego testujgcego ,,Droga do samodzielnosci" wspétfinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

ZADANIA WYKONAWCY - WYNAJEM SALI KONFERENCYJNE) DLA 100 OSOB

1. Zapewnienie sali konferencyjnej do przeprowadzenia konferencji, potozonej w
granicach administracyjnych miasta teby. Sala konferencyjna musi by¢ umiejscowiona
w odlegtosci maksymalnie 2500 m od dworca PKP w tebie (potwierdzone
oswiadczeniem Wykonawcy w zat. nr 5 oSwiadczenie o dysponowaniu odpowiednim
potencjatem technicznym do wykonania zaméwienia).

2. Konferencja odbedzie sie jednego dnia, w dzieh roboczy, w godzinach od 10:00 do
16:00 w terminie od 5 do 29 maja 2015r.

Wynajem Sali konferencyjnej musi uwzglednia¢ czas na wykonanie niezbednych
czynnosci organizacyjnych przed i po zakohczonej konferencji - min. 60 min.

3. Sala konferencyjna powinna:

miec¢ powierzchnie min. 120 m2,

posiada¢ minimum 110 miejsc siedzgcych w ustawieniu teatralnym/kinowym,
spetniac¢ warunki do przeprowadzenia konferencji, m.in. system wentylacyjny,
oSwietlenie oraz dostep do internetu,

by¢ wyposazona w co najmniej w:



- odpowiednig ilos¢ stotéw niezbednych do serwowania cateringu w postaci stotu
szwedzkiego,

- swobodny dostep do gniazd elektrycznych,

- projektor multimedialny,

- szerokokatny ekran o wymiarach min. 2 m (szer.) x 1,8 m (wys.),

- tablice typu ,flipchart", pisaki,

- odpowiednie nagtosnienie (w sali konferencyjnej powinny znalez¢ sie min. 2
mikrofony - jeden dla eksperta/prelegenta, drugi bezprzewodowy, dajgcy mozliwosc

wypowiedzi uczestnikom konferencji),

- sala powinna spetnia¢ wszystkie wymagania bezpieczehstwa i higieny pracy stawiane
pomieszczeniom, w ktérych organizowane sg konferencje/seminaria,

- Wykonawca ma obowigzek utrzymac pomieszczenia w czystosci i porzadku.

4. Wykonawca zapewni:

- podtgczenie wszelkiego sprzetu oswietleniowego, nagtosnieniowego i
audiowizualnego uzytego podczas konferencji i jego obstuge podczas jej trwania,

- odpowiedniej iloSci sanitariatdw oraz obstuge szatni.

ZADANIA WYKONAWCY - PRZYGOTOWANIE | ORGANIZACJA KONFERENC(]JI

1. Planowany czas konferencji: 10:00-16:00, co stanowi 6 godzin zegarowych
(godzina zegarowa konferencji liczy 60 minut)

2. llo$¢ uczestnikéw: 100 oséb

3. Szczegdtowy program konferencji Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w dniu
podpisania umowy.




4. Najpo6zniej 5 dni przed planowang konferencjg Wykonawca przesle
Zamawiajgcemu drogg poczty elektronicznej na adres: droga@starostwolebork.pl
przygotowane przez ekspertéw/prelegentdw prezentacje na konferencje. Wykonawca
jest zobowigzany uwzgledni¢ wszelkie uwagi Zamawiajgcego dotyczace tresci
merytorycznej jakg bedzie poruszat dany ekspert/prelegent. Po akceptacji materiatéw
ze strony Zamawiajgcego Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ w dniu konferencji
- przed jej rozpoczeciem

w iloSci 100 sztuk teczki kartonowe A4 (lakierowane koloru fioletowego, zamykane na
gumke) wraz z dtugopisem, w ktdére wtozone zostang wydrukowane przez Wykonawce
prezentacje wraz z dtugopisem.

ZADANIA WYKONAWCY - OBSLtUGA KONFERENC(]I

1. Wykonawca jest zobowigzany do scistej wspdétpracy z Zamawiajgcym przy obstudze
konferencji i w tym celu wyznaczy obecnego na miejscu przedstawiciela.

2. W zakresie obstugi konferencji Wykonawca jest zobowigzany do sprawowania
nadzoru nad catosciowag oprawg organizacyjng konferencji, w tym:

przygotowanie i podanie cateringu,

zapewnienie sprzatniecia sali konferencyjnej i pomieszczeh pomocniczych w
obiekcie po zakonczeniu wydarzenia;

zapewnienie obstugi szatni;

zapewnienie dla uczestnikéw konferencji min. 20 bezptatnych miejsc
pakingowych.
ZADANIA WYKONAWCY - ZATRUDNIENIE EKSPERTOW/PRELEGENTOW
1. Petnienie funkcji ekspertéw/prelegentéw podczas konferencji upowszechniajgcej
produkt finalny ,,Kompleksowy program nowych form i metod pracy oraz dziatania z
osobami opuszczajgcymi formy opieki zastepczej - usamodzielnianymi" bedzie

polegato na:

Ekspert/prelegent nr 1:

- opracowanie materiatéw i wygtoszenie prelekcji nt. ,Rola mentoringu w pracy z



osobami usamodzielnianymi
i innymi klientami pomocy spotecznej";

- przedstawieniu prezentacji multimedialnej przygotowanego materiatu i jego
wygtoszenie na konferencji;

- wymiar czasowy Swiadczonej ustugi wynosi 1,5 godziny.

Ekspert/prelegent nr 2

- opracowanie materiatéw i wygtoszenie prelekcji nt. ,,Skuteczne wspieranie,
motywowanie, kierowanie
w procesie usamodzielnienia";

- przedstawieniu prezentacji multimedialnej przygotowanego materiatu i jego
wygtoszenie na konferencji;

- wymiar czasowy $Swiadczonej ustugi wynosi 1 godzine.

Wszystkie opracowane materiaty (fioletowa teczka wraz z wydrukowana prezentacjq i
dtugopisem) powinny by¢ oznakowane przez Wykonawce zgodnie z aktualnymi
,Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach PO KL", w szczegélnosci
posiadac¢ odpowiednie logotypy, a takze zawiera¢ informacje o wspéifinansowaniu
dziatan ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Z uwagi na zagadnienia prezentowane przez ekspertéw/prelegentéw w trakcie
konferencji Wykonawca musi dysponowac co najmniej 2 osobami spetniajacymi
ponizsze wymagania:

Ekspert/prelegent nr 1:

1) Wymagane wyksztatcenie (potwierdzone oswiadczeniem Wykonawcy w zat. nr 4
Wykaz oséb (kadry dydaktycznej), ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamoéwienia):

- Tytut magistra psychologii;

- Orientacja w problematyce zwigzanej z usamodzielnianiem;



- Orientacja w tematyce zwigzanej z pracag pracownikéw dziatajgcych na rzecz
Instytucji Integracji Spotecznej;

- Rozlegta wiedza na temat mentoringu, coachingu i tutoringu oraz korzystania z tych
metod w praktyce;

2) Wymagane doswiadczenie: (potwierdzone oswiadczeniem Wykonawcy w zat. nr
4 Wykaz osoéb (kadry dydaktycznej), ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu

zamodwienia)

- doswiadczenie w pracy z osobami wykluczonymi spotecznie lub zagrozonymi
wykluczeniem spotecznym;

- doswiadczenie w prowadzeniu szkoleh/wyktaddw/prelekcji z zakresu mentoringu
(co najmniej 1 szkolenie/wyktad/prelekcja).

Ekspert/prelegent nr 2:

1) Wymagane wyksztatcenie (potwierdzone oswiadczeniem Wykonawcy w zat. nr 4
Wykaz oséb (kadry dydaktycznej), ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamdéwienia):

- Tytut magistra psychologii;
- Orientacja w problematyce zwigzanej z usamodzielnianiem;

- Orientacja w tematyce zwigzanej z pracg pracownikéw dziatajgcych na rzecz
Instytucji Integracji Spotecznej;

- Rozlegta wiedza na temat skutecznego komunikowania sie, motywowania, zjawiska
wyuczonej bezradnosci i sposobéw walki z nim.

2) Wymagane doswiadczenie (potwierdzone oswiadczeniem Wykonawcy w zat. nr 4
Wykaz oséb (kadry dydaktycznej), ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamoéwienia):

- doswiadczenie w pracy z osobami wykluczonymi spotecznie lub zagrozonymi
wykluczeniem spotecznym;

- doswiadczenie w prowadzeniu szkoleh/wyktaddéw/prelekcji z zakresu skutecznego
motywowania



(co najmniej 1 szkolenie/wyktad/prelekcja).

Uwaga! Obie prelekcje prowadzone beda tylko przez osoby wskazane w
ofercie.

W przypadku braku mozliwosci petnienia funkcji ekspertéw/prelegentéw przez osoby
wskazane w ofercie

w wyniku nieprzewidywalnych zdarzen losowych (dtugotrwata choroba, smier¢,
rozwigzanie stosunku pracy ze strony ekspertéw/prelegentéw) Wykonawca zapewni
zastepstwo przez osobe lub osoby o wyksztatceniu

i doswiadczeniu réwnym lub wiekszym niz osoby zastepowane. Wykonawca ma
obowigzek niezwtocznie poinformowad Zamawiajgcego o tym fakcie i wskaza¢ osobe
zastepujaca, przyczyny nieobecnosci osoby zastepowanej, okres zastepstwa,
dostarczy¢ kserokopie zwolnienia lekarskiego, kserokopie aktu zgonu lub kserokopie
podania o rozwigzanie stosunku pracy ze strony eksperta/prelegenta, a takze
przedstawi¢ Zamawiajgcemu kwalifikacje, poziom wyksztatcenia w zakresie osoby lub
0sbb zastepujgcych (zmiana osoby nie dotyczy Zleceniobiorcy - osoby fizycznej nie
prowadzgcej dziatalnosSci gospodarczej).

Odbiorcami ustugi beda:

- Decydenci polityczni na szczeblu gminnym, powiatowym i wojewdédzkim,

- Instytucje bezposrednio zaangazowane w pomoc osobom usamodzielnianym (na
poziomie gminy, powiatu, wojewddztwa - powiatowe/miejskie centra pomocy rodzinie,
miejskie/gminne OPS, ROPS oraz ich pracownicy)

- Organizacje pozarzadowe,

- Cztonkowie Regionalnej Sieci Tematycznej

- Inne osoby/instytucje zainteresowane problematyka usamodzielnienia

ZADANIA WYKONAWCY - ZAPEWNIENIE CATERINGU DLA 100 OSOB PODCZAS

KONFERENC]I

1. Wykonawca zapewni:



a) wyposazenie do organizacji cateringu: termosy/warniki, naczynia, sztu¢ce, obrusy,
stoty,

b) przygotowanie dekoracji stotdw i estetycznego podawania positkdow,

c) przygotowanie, dowoz i podanie zamawianych positkéw i artykutéw spozywczych
w formie stotu szwedzkiego,

d) obstuge biezaca stotu szwedzkiego podczas trwania konferencji (serwisu
kawowego oraz lunchu),

e) zebranie naczyn i uprzatniecie stotow po opuszczeniu sali przez uczestnikéw
konferencji,

f) usuniecie odpadkdw i Smieci po wykonanej ustudze.

4. Swiadczenie ustug cateringowych musi odbywa¢ sie w zastawie szklanej lub
porcelanowej (z wytgczeniem plastiku) z uzyciem sztué¢cédw ze stali nierdzewnej,
serwetek jednorazowych oraz obruséw materiatowych). Wszystkie niezbedne naczynia
zapewnia Wykonawca.

5. Dania przeznaczone na przerwe kawowaq i lunch muszg by¢ przygotowane do
konsumpcji na stojgco przy uzyciu jednego sztucca.

7. Swiadczenie ustug cateringu wytgcznie przy uzyciu produktéw spetniajgcych normy
jakosci produktéw spozywczych.

8. Dostawa w odpowiednich, czystych pojemnikach, zapewniajgcych zabezpieczenie
przedmiotu dostawy przed wptywem jakichkolwiek szkodliwych czynnikéw.

9. Transport przedmiotu zamdwienia oraz podanie go zgodnie z wymaganiami
sanitarnymi dotyczacymi zywnosci i wyzywienia zbiorowego.

10. Przestrzeganie przepiséw prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania
artykutéw spozywczych, m.in. ustawy z dnia 25.08.2006r. o bezpieczenstwie zywnosci i
zywienia (t.j. Dz. U.z 2010 r.,

Nr 136, poz. 914).

13. Wykonawce obowigzujg nastepujgce minimalne wymagania dotyczace
poszczegdlnych positkdw:



Wykonawca zapewni dla 1 uczestnika/uczestniczki co najmniej:

a) tzw. serwis kawowy do korzystania bez ograniczen, na ktdry sktadaja sie:

() Napoje gorgce, w tym:

- kawa czarna rozpuszczalna w filizankach co najmniej po dwie filizanki na osobe;

- herbata czarna tradycyjna oraz owocowa w filizankach, co najmniej dwie filizanki na
osobe;

- dodatki do napojéw bez ograniczeh: cukier, mleczko lub smietanki do kawy w ptynie
bez ograniczen,

cytryna w plasterkach do herbaty i serwetki dla wszystkich uczestnikdow.

o Napoje zimne, w tym:

- woda mineralna niegazowana- w ilosci minimum 0,5 | na osobe;

- sok owocowy 100% - w iloSci minimum 0,3 | na osobe.

o dania deserowe:

- ciasta - co najmniej po 4 rodzaje - kazdego typu minimum po 50 porcji, po 100 gram
kazda porcja (minimum);

- ciastka - 3 rézne rodzaje: 30 opakowan o wadze co najmniej 135g kazde.

Serwis kawowy musi by¢ przygotowany na 30 minut przed rozpoczeciem
konferencji, z mozliwoscia korzystania, az do zakonczenia konferencji.

b) lunch , ktéry obejmowac bedzie:




danie gtéwne - co najmniej 3 propozycje do wyboru (2 miesne, 1 bezmiesna)
tgcznie z co najmniej dwoma dodatkami skrobiowymi oraz suréwkami (co najmniej 450
- 500 g/osobe, w tym dodatek miesny lub rybny nie mniej niz 150 g, dodatek w postaci
suréwki - 2 rodzaje suréwek nie mniej niz po 100g na osobe) przy czym jako dodatek
skrobiowy rozumie sie ziemniaki, ryz lub makaron.

- przystawka na zimno typu:

- tartinki, koreczki, roladki (do wyboru min. 3 rodzaje, tgcznie co najmniej 100g na
osobe),

- satatka, co najmniej 3 rodzaje, np. grecka, jarzynowa, ryzowa - tgcznie minimum 75

gram na osobe

Lunch musi by¢ przygotowany na ok.15 min przed rozpoczeciem przerwy na
lunch, z mozliwoscia korzystania az do zakonczenia konferencji, z
uwzglednieniem ze danie ciepte musi zachowac swoja temperature.

DODATKOWE INFORMACJE (WYMOGI | OBOWIAZKI WYKONAWCY ORAZ
ZAMAWIAJACEGO)

1. Wykonawca bedzie zobowiazany do:

a) wykonania przedmiotu umowy z zachowaniem terminéw zgodnie z zasadami
wspotczesnej wiedzy

i obowigzujgcymi przepisami, ztozong ofertg oraz trescig zapytania ofertowego;

b) zachowania nalezytej starannosci oraz rzetelnego przygotowania sie do realizacji
konferencji, w tym:

- wykorzystania podczas prelekcji materiatdw opracowanych w ramach projektu Droga
do samodzielnosci,

- sporzgdzenia listy potwierdzajgcej obecnos¢ uczestnikéw konferencji,

- sporzadzenia dokumentacji fotograficznej z przebiegu konferencji,



c) wspbipracy z personelem projektu ,,Droga do samodzielnosci", m.in. w tym celu
wyznaczy przedstawiciela obecnego w miejscu organizacji konferencji;

d) sporzadzenia protokotu zdawczo-odbiorczego dotyczgcego wykonania ustugi w
terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zakohczenia jej Swiadczenia;

e) odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc i dokumentow
bezposrednio zwigzanych z realizacja przedmiotu umowy, tj. korespondencji
dotyczgcej Projektu i wszystkich innych dokumentéw z nim zwigzanych wychodzgcych
od Wykonawcy, prezentacji multimedialnych i teczek. Miejsca i dokumenty
bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy powinny by¢ oznakowane
przez Wykonawce zgodnie z aktualnymi ,,Wytycznymi dotyczacymi oznaczania
projektow w ramach PO KL" (www.efs.gov.pl), w szczegdlnosci posiadac odpowiednie
logotypy, a takze zawiera¢ informacje o wspétfinansowaniu dziatan ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego logotypdéw Unii
Europejskiej;

f) przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawga z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych - tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1182;

2. Wykonawca:
a) jest odpowiedzialny za jako$¢ oferowanych ustug, zgodnos$¢ z warunkami
technicznymi i jakoSciowymi opisanymi dla przedmiotu zaméwienia, zgodnie ze

ztozong ofertg oraz postanowieniami zapytania ofertowego.

b) jest zobowigzany do stosowania regulacji prawnych dotyczgcych wykonania
zamoéwienia zgodnych ze stanem prawnym obowigzujgcym w trakcie trwania umowy.

3. Zamawiajacy:

a) przeprowadzi nabor uczestnikdéw konferencji. Wykonawca jest zobowigzany do
przyjecia skierowanych przez Zamawiajgcego uczestnikow,

b) nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone przez Wykonawce i
uczestnikdéw/uczestniczki podczas wykonywania przedmiotu umowy.

INFORMACJA NA TEMAT WSPOLFINANSOWANIA ZAMOWIENIA ZE SRODKOW
UNII EUROPEJSKIE) W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO.

Przedmiot zamdéwienia realizowany jest w ramach projektu innowacyjnego


http://www.efs.gov.pl/

testujacego pn. ,Droga do samodzielnosci", wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny
Kapitat Ludzki, Priorytet VIl ,,Promocja integracji spotecznej", Dziatanie 7.2
Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddziatanie
7.2.2 Wsparcie ekonomii spotecznej).

Wszelka korespondencja, prezentacje multimedialne, materiaty (fioletowa teczka wraz
z wydrukowana prezentacja i dlugopisem) zwigzane ze realizacjg przedmiotu
zamoéwienia, powinny by¢ oznakowane przez Wykonawce zgodnie z aktualnymi
~Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach PO KL", w szczegdlnosci
posiadac¢ odpowiednie logotypy, a takze zawiera¢ informacje o wspétfinansowaniu
dziatan ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

INFORMACJA

w trybie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych
(t.j. Dz.U. z 2013r., poz. 907 z pdézn. zm.) na podstawie zapytania ofertowego, zgodnie
z zasadg efektywnego zarzgdzania finansami (wg. procedury dla zasady
konkurencyjnosci) okreslonej w Zasadach finansowania Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.

odnosnie

ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR PO.272.2.4.2015

Kompleksowa organizacja i obstuga konferencji regionalnej w tebie w
ramach projektu innowacyjnego testujacego pn. ,Droga do samodzielnosci”
wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Zawiadamia sie, iz w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego wptynety 4
oferty w terminie, ktéry okreslony byt na dzien 06.03.2015r. godz.13:00 .

Najkorzystniejszg oferte uzyskujgc 100,00 pkt. wg kryterium oceny ofert ztozyta firma:
Psychoedukacja Barakat, 87-100 Torun, ul. Lubicka 9




W/w Wykonawca ztozyt oferte najtansza, spetniajacg warunki udziatu oraz mieszczacag
sie w kwocie brutto, ktérg Zamawiajgcy przewidziat na realizacje zamdéwienia.

W zwigzku z powyzszym przedmiotowe zamdwienie zostanie udzielone:
Psychoedukacja Barakat, 87-100 Torun, ul. Lubicka 9
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