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przeprowadzenie-forum-urzednikow-w-ramach-projektu-pn-kadra-przyszlosci-
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Lebork: Zorganizowanie i przeprowadzenie forum
urzednikow w ramach projektu pn. Kadra
przysztosci wspotfinansowanego ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego (Program Operacyjny Kapitat Ludzki,
Priorytet V Dobre rzadzenie, dziatanie 5.2
Wzmocnienie potencjatu administracji
samorzadowej, poddziatanie 5.2.1 Modernizacja
zarzadzania w administracji samorzadowej

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi
Zamieszczanie ogtoszenia: obowigzkowe.
Ogtoszenie dotyczy: zamowienia publicznego.
SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Starostwo Powiatowe w Leborku , ul. Czotgistéw 5, 84-300
Lebork, woj. pomorskie, tel. 059 8632810, faks 059 8632850.

e Adres strony internetowej zamawiajacego: powiat-lebork.com
I. 2) RODZA) ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.
SEKCJA 1l: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

11.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
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11.1.1) Nazwa nadana zamdéwieniu przez zamawiajacego: Zorganizowanie i
przeprowadzenie forum urzednikéw w ramach projektu pn. Kadra przysztosci
wspoitfinansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego (Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet V Dobre rzgdzenie,
dziatanie 5.2 Wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowej, poddziatanie 5.2.1
Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej.

11.1.2) Rodzaj zamdéwienia: ustugi.

11.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie forum urzednikéw w
ramach projektu pn. Kadra przysztosci wspétfinansowanego ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (Program Operacyjny
Kapitat Ludzki, Priorytet V Dobre rzgdzenie, dziatanie 5.2 Wzmocnienie potencjatu
administracji samorzadowej, poddziatanie 5.2.1 Modernizacja zarzgdzania w
administracji samorzadowej) Przedmiot zaméwienia obejmuje: a) Czes¢ | -
Zorganizowanie i przeprowadzenie forum urzednikéw pn. Odpowiedzialnos¢ kadry
kierowniczej jednostek administracji samorzagdowej za finanse publiczne dla
pracownikéw samorzadowych z Powiatu Leborskiego w ramach projektu pn. Kadra
przysztosci b) Czesc Il - Zorganizowanie i przeprowadzenie forum urzednikéw pn.
Doskonalenie umiejetnosci zwigzanych z przygotowaniem decyzji administracyjnych
dla pracownikéw samorzadowych z Powiatu Leborskiego w ramach projektu pn. Kadra
przysztosci c) Czes¢ Il - Zorganizowanie i przeprowadzenie forum urzednikéw pn.
Dostep do Informacji publicznej a ochrona danych osobowych dla pracownikéw
samorzadowych z Powiatu Leborskiego w ramach projektu pn. Kadra przysztosci d)
Czesc IV - Zorganizowanie i przeprowadzenie forum urzednikdédw pn. Ewidencja i
rozliczanie srodkéw pomocowych w jednostkach organizacyjnych samorzadu
terytorialnego dla pracownikéw samorzgdowych z Powiatu Leborskiego w ramach
projektu pn. Kadra przysztosci e) Cze$¢ V - Zorganizowanie i przeprowadzenie forum
urzednikéw pn. Rachunkowos¢ w jednostkach budzetowych w swietle przepiséw,
dokumentacja, zasady jej sporzadzania i przechowywania, ewidencja dochodéw skarbu
panstwa dla pracownikéw samorzadowych z Powiatu Leborskiego w ramach projektu
pn. Kadra przysztosci f) Czesc¢ VI - Zorganizowanie i przeprowadzenie forum
urzednikéw pn. Obstuga klientéw urzedu dla pracownikéw samorzagdowych z Powiatu
Leborskiego w ramach projektu pn. Kadra przysztosci g) Czes¢ VIl - Zorganizowanie i
przeprowadzenie forum urzednikéw pn. Realizacja budzetu zadaniowego dla
pracownikéw samorzadowych z Powiatu Leborskiego w ramach projektu pn. Kadra
przysztosci Szczegdétowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w zatgczniku nr 1 do
niniejszej specyfikacji..

11.1.4) Czy przewiduje sie udzielenie zamoéwien uzupetniajacych: nie.



11.1.5) Wspdlny Stownik Zamowien (CPV): 80.00.00.00-4, 80.40.00.00-8,
80.50.00.00-9.

11.1.6) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty czesciowej: tak, liczba czesci: 7.

11.1.7) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty wariantowej: nie.

11.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakohczenie:
31.10.2012.

SEKCJA 1ll: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, FINANSOWYM |
TECHNICZNYM

I11.1) WADIUM
Informacja na temat wadium: nie dotyczy
111.2) ZALICZKI

e Czy przewiduje sie udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamowienia:
nie

111.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
e lll. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakiadaja obowiazek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
o Zamawiajgcy nie okresla szczegbétowego warunku w tym zakresie. Spetnianie
warunku na podstawie oSwiadczenia z art. 22 ust. 1 w zwigzku z art. 44
ustawy Pzp.
e 111.3.2) Wiedza i doswiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
o Zamawiajgcy nie okresla szczegbétowego warunku w tym zakresie. Spetnianie

warunku na podstawie oSwiadczenia z art. 22 ust. 1 w zwigzku z art. 44
ustawy Pzp.



e 111.3.3) Potencjat techniczny

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

o Zamawiajgcy nie okresla szczegétowego warunku w tym zakresie. Spetnianie
warunku na podstawie oSwiadczenia z art. 22 ust. 1 w zwigzku z art. 44
ustawy Pzp.

e 111.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamodéwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

o Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat w kazdej czesci osobg
dyspozycyjng w dni powszednie, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamowienia. Osoba musi spetni¢ ponizsze wymaganie: - posiada
doswiadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 3
kurséw/szkolehn/warsztatéw/wyktadéw akademickich o tematyce zblizonej do
przedmiotu zamdwienia w ostatnich 3 latach. - wykaz oséb, ktére bedg
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednymi do wykonania
zamoéwienia wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami -
zatgcznik nr 5 do SIWZ.

e 111.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

o Zamawiajgcy nie okresla szczegbétowego warunku w tym zakresie. Spetnianie
warunku na podstawie oSwiadczenia z art. 22 ust. 1 w zwigzku z art. 44
ustawy Pzp.

111.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA
WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

e 111.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkow, o
ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, oprécz oswiadczenia o spetnieniu



warunkéw udziatu w postepowaniu, nalezy przedtozy¢:

o wykaz osdéb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, w
szczegblnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, kontrole jakosci lub
kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych dla
wykonania zamoéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci,
oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami

e 111.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, nalezy przedtozyc:

o o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

o wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu na potencjat innych podmiotéw, ktére beda braty udziat w
realizacji czesci zaméwienia, przedktada takze dokumenty dotyczace tego
podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy, okreslonym w pkt 111.4.2.

111.6) INNE DOKUMENTY
Inne dokumenty niewymienione w pkt I11.4) albo w pkt I11.5)

1) W celu potwierdzenia spetniania opisanych przez Zamawiajgcego warunkéw udziatu
w postepowaniu, Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamdwienia
obowigzani sg przedtozy¢: a) wypetniony i podpisany formularz ofertowy z
wykorzystaniem wzoru - zatgcznik nr 2 do SIWZ b) oswiadczenie w trybie art. 22 ust. 1
w zwigzku z art.44 ustawy Pzp z wykorzystaniem wzoru - zatgcznik nr 3 do SIWZ ¢)
Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednymi do
wykonania zamoéwienia wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami
- zatgcznik nr 5 do SIWZ. d) Oswiadczenie, ze dysponujg lub beda dysponowac
osobami, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia - zatgcznik nr 6 do
SIWZ. 2) W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoOwienia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art.24 ust.1 ustawy
nalezy ztozy¢ nastepujgce dokumenty: a) oswiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia z powodu nie spetnienia warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy Pzp z wykorzystaniem wzoru - zatgcznik nr 4 do SIWZ W przypadku oferty
sktadanej przez Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia
publicznego, dokumenty potwierdzajgce, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu
sktada kazdy wykonawca oddzielnie. 3) W przypadku wnoszenia oferty wspdlnej przez
dwa podmioty lub wiecej podmiotéw gospodarczych kazdy z nich nie moze podlegac
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 Pzp. - kazdy z podmiotow



wystepujacych wspdlnie musi ztozy¢ dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkow
udziatu w postepowaniu. 4) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia obowigzani sg zatgczy¢ do oferty petnomocnictwo do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. 5) Zamawiajgcy wymaga
wskazania w ofercie czesci zaméwienia, ktérych wykonanie Wykonawca zamierza
powierzy¢ Podwykonawcom (jezeli Wykonawca przewiduje taki udziat). 6) W
przypadku, gdy Wykonawca polega na wiedzy i doSwiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotéw, zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz
bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, przedstawiajgc w
tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia ( z
wykorzystaniem wzoru stanowigcego zatgcznik nr 8 do SIWZ). Jezeli z uzasadnionej
przyczyny nie moze przedstawi¢ dokumentéw dotyczacych sytuacji finansowej i
ekonomicznej wymaganych przez Zamawiajgcego, moze przedstawic¢ inny dokument,
ktéry w wystarczajacy sposdb potwierdza spetnianie opisanego przez Zamawiajgcego
warunku. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, przedstawia dokumenty jak wyzej, wypetnione w jezyku
polskim badz z ttumaczeniem na jezyk polski potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem
przez wykonawce.

I11.7) Czy ogranicza sie mozliwos¢ ubiegania sie o zamdéwienie publiczne tylko
dla wykonawcéw, u ktérych ponad 50 % pracownikéw stanowia osoby
niepetnosprawne: nie

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamowienia: przetarg nieograniczony.
IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna: nie.
IV.3) ZMIANA UMOWY

Czy przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktdérej dokonano wyboru wykonawcy: tak

Dopuszczalne zmiany postanowien umowy oraz okreslenie warunkéw zmian



W przypadku zdarzen losowych oraz szczegélnych okolicznosci, ktérych nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, istnieje mozliwos¢ wprowadzenia zmian do
zawartej umowy w zakresie: a) zmiany w nazwie, oznaczeniu, siedzibie, numerze konta
bankowego Zamawiajgcego lub Wykonawcy dokonanej w trakcie trwania umowy b)
przesuniecia terminu wykonania przedmiotu zamdéwienia, c) zmiany miejsca
odbywania forum urzednikéw d) zmiany oséb dedykowanych do realizacji przedmiotu
umowy w przypadku niemozliwosci wykonywania przez nich powierzonych czynnosci z
przyczyn obiektywnych i niezaleznych od Wykonawcy, np. choroby potwierdzonej
zwolnieniem lekarskim czy urlopu macierzynskiego. Nowa osoba musi by¢
zatwierdzona przez Zamawiajgcego z zastrzezeniem, ze osoba bedzie posiadata
kwalifikacje i dosSwiadczenie nie nizsze niz okreslone w ofercie. Wszelkie zmiany
postanowien niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wykonawca jest zobowigzany pisemnie poinformowac o zmianie, o ktérej mowa
powyzej i uzyska¢ zgode Zamawiajgcego na jej wprowadzenie.

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACY)NE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktdrej jest dostepna specyfikacja
istotnych warunkow zamoéwienia: http://www.powiat.leborski.samorzady.pl/
Specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia mozna uzyskac pod adresem: w
siedzibie zamawiajgcego.

IV.4.4) Termin sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu lub ofert: 28.03.2012 godzina 12:45, miejsce: w Biurze Obstugi
Interesanta w Starostwie Powiatowym w Leborku, ul. Czotgistéw 5, 84-300 Lebork.

IV.4.5) Termin zwiazania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu
sktadania ofert).

IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania
projektu/programu ze srodkow Unii Europejskiej: Projekt pn. Kadra przysztosci
wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego (Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet V Dobre rzgdzenie,
dziatanie 5.2 Wzmocnienie potencjatu administracji samorzgdowej, poddziatanie 5.2.1
Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej).

IV.4.17) Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie
zamowienia, w przypadku nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi sSrodkéw z pomocy
udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA), ktére miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie
catosci lub czesci zamdwienia: nie



ZAXACZNIK | - INFORMACJE DOTYCZACE OFERT CZESCIOWYCH

CZESC Nr: 1 NAZWA: Zorganizowanie i przeprowadzenie forum urzednikéw pn.
Odpowiedzialnos¢ kadry kierowniczej jednostek administracji samorzadowej za finanse
publiczne dla pracownikdéw samorzgdowych z Powiatu Leborskiego w ramach projektu
pn. Kadra przysztosci.

e 1) Krétki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zamdwienia:
Przedmiot zamdwienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie forum
urzednikéw pn. Odpowiedzialnos¢ kadry kierowniczej jednostek administracji
samorzadowej za finanse publiczne dla pracownikdw samorzadowych z powiatu
leborskiego, tzn.: pracownikéw Starostwa Powiatowego w Leborku, Urzedu
Miejskiego w Leborku, Urzedu Gminy w Nowej Wsi Leborskiej, Urzedu Gminy w
Cewicach w ramach projektu pn. Kadra przysztosci wspoétfinansowanego ze
srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
(Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet V Dobre rzgdzenie, dziatanie 5.2.
Wzmocnienie potencjatu administracji samorzagdowej, Poddziatanie 5.2.1.
Modernizacja zarzgdzania w administracji samorzadowej). 2. Cele forum Dzieki
forum ma zwiekszy¢ sie nie tylko wiedza, ale takze poziom wspétpracy i integracji
urzednikdéw i urzedniczek z zakresu odpowiedzialnosci kadry kierowniczej
jednostek administracji samorzgdowej za finanse publiczne. Forum ma polega¢ na
wymianie doswiadczen pomiedzy uczestnikami. Osoba prowadzgca spotkanie ma
rownoczesnie petni¢ role moderatora i konsultanta z danego zakresu. Podczas
spotkania cztonkowie majg mozliwos¢ wymiany doswiadczen i uzyskania
odpowiedzi na nurtujace ich pytania zwigzane z wykonywang pracg i
rownoczesnie tematyka forum. Niezwykle cenna jest mozliwos¢ spotkania sie
pracownikow wykonujgcych ten sam zawdd, stanowigca doskonatg okazje do
dyskusji, wymiany doswiadczen, nawigzywania wspotpracy oraz wspoélnego
rozwigzywania problemow, z ktérymi borykajg sie poszczegdlne instytucje w
swojej codziennej dziatalnosci. Forum polega¢ bedzie w szczegélnosci na
wymianie doswiadczen, ¢wiczeniach praktycznych oraz odpowiedziach na pytania
uczestnikéw forum na konkretne problemy praktyczne z zakresu
odpowiedzialnosci kadry kierowniczej jednostek administracji samorzgdowej za
finanse publiczne. 3. Adresaci Oferta adresowana jest do urzednikéw,
zamieszkatych na terenie wojewddztwa pomorskiego i zatrudnionych na terenie
powiatu leborskiego w Starostwie Powiatowym w Leborku, Urzedzie Miejskim w
Leborku, Urzedzie Gminy w Nowej Wsi Leborskiej oraz Urzedzie Gminy w
Cewicach. 4. Liczba uczestnikéw: 1 grupa x 20 os6b 5. Czas trwania forum
Dtugos¢ forum - 6 godzin. Na jedng godzine zegarowg sktada sie jedna godzina
lekcyjna = 45 minut i 15 minut przerwy. Forum odbywac sie bedzie w dni robocze



dla administracji publicznej w godzinach pomiedzy 8:00 a 15:30. 6. Termin
wykonania przedmiotu zamdéwienia Zamawiajgcy wymaga, aby forum
przeprowadzone byto w czerwcu 2012 r. 7. Dodatkowe informacje (wymogi i
obowigzki Wykonawcy oraz Zamawiajgcego) - Nabor uczestnikow forum
przeprowadzi Zamawiajgcy. Wykonawca jest zobowigzany do przyjecia na forum
skierowanych przez Zamawiajgcego uczestnikéw. - Forum nalezy przeprowadzi¢ w
wybrany przez Zamawiajgcego dzien powszedni od poniedziatku do pigtku w
godzinach okreslonych powyzej. Termin i godziny zaje¢ dostosowane bedg do
najbardziej pozgdanych przez odbiorcow forum. Harmonogram nalezy ustali¢ z
personelem projektu oraz musi on by¢ przedstawiony do zatwierdzenia
Zamawiajgcemu. - Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy nieodptatnie
pomieszczenia: sale wyposazong w stoty i krzesta, z dostepem do WC, niezbedne
do wykonania zaméwienia. Przedmiot zamdwienia nalezy zrealizowa¢ w miejscu
wskazanym przez Powiat Leborski na terenie miasta Leborka. - Zamawiajacy
zapewni sprzet urzadzenia niezbedne do zrealizowania forum, np.: laptop, rzutnik
multimedialny, ekran do rzutnika, itp. - Zamawiajgcy wyposazy uczestnikéw
forum w wydrukowany skrypt, dostarczony przez Wykonawce na wskazany adres
e-mail w terminie 2 dni roboczych przed rozpoczeciem forum. - Wykonawca
zobowigzany jest do odpowiedniego oznaczenia (zgodnie z wytycznymi w zakresie
informacji i promocji, ktére zamieszczone sa na stronie internetowej:
www.efs.gov.pl) wszystkich miejsc i dokumentéw bezposrednio zwigzanych z
realizacjg ustugi tj. korespondencji dotyczacej Projektu i wszystkich innych
dokumentéw z nim zwigzanych wychodzgcych od Wykonawcy. - Wykonawca
zobowigzany jest do ubezpieczenia beneficjentéw od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw w czasie trwania forum. - Po zakonczeniu forum Wykonawcy za
wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie ryczattowe. Zaptata
nastepuje w terminie 14 dni od dnia doreczenia prawidtowo wystawionej faktury
VAT rachunku oraz kserokopii polisy ubezpieczeniowej potwierdzonej za zgodnos¢
z oryginatem. - Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsréd
uczestnikéw forum ankiet ewaluacyjnych na rozpoczecie i zakonczenie forum -
rozdanie i zebranie wypetnionych ankiet. Dodatkowo w trakcie forum Wykonawca
zbierze i przekaze Zamawiajgcemu ankiety ewaluacyjne dotyczace oceny
wyktadowcow. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy ankiety, ktére zostaty
opracowane w ramach odrebnego zadania - nie dotyczacego przedmiotu
zamowienia. - Zamawiajgcy zastrzega sobie (w zwigzku z finansowaniem ze
srodkéw unijnych) oraz instytucjom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli
prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z realizowaniem
zamowienia, w tym dokumentdéw finansowych..



e 2) Wspolny Stownik Zaméwien (CPV): 80.00.00.00-4, 80.40.00.00-8,
80.50.00.00-9.

e 3) Czas trwania lub termin wykonania: Zakonczenie: 30.06.2012.

e 4) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

CZESC Nr: 2 NAZWA: Zorganizowanie i przeprowadzenie forum urzednikéw pn.
Doskonalenie umiejetnosci zwigzanych z przygotowaniem decyzji administracyjnych
dla pracownikéw samorzadowych z Powiatu Leborskiego w ramach projektu pn. Kadra
przysztosci.

e 1) Krétki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zamdwienia: 1.
Przedmiot zaméwienia Przedmiot zamdwienia obejmuje zorganizowanie i
przeprowadzenie forum urzednikdédw pn. Doskonalenie umiejetnosci zwigzanych z
przygotowaniem decyzji administracyjnych, dla pracownikow samorzadowych z
powiatu leborskiego, tzn.: pracownikow Starostwa Powiatowego w Leborku,
Urzedu Miejskiego w Leborku, Urzedu Gminy w Nowej Wsi Leborskiej, Urzedu
Gminy w Cewicach w ramach projektu pn. Kadra przysztosci wspétfinansowanego
ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
(Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet V Dobre rzadzenie, dziatanie 5.2.
Wzmochienie potencjatu administracji samorzgdowej, Poddziatanie 5.2.1.
Modernizacja zarzgdzania w administracji samorzadowej). 2. Cele forum Dzieki
forum ma zwiekszy¢ sie nie tylko wiedza, ale takze poziom wspétpracy i integracji
urzednikéw i urzedniczek z zakresu doskonalenia umiejetnosci zwigzanych z
przygotowaniem decyzji administracyjnych. Forum ma polega¢ na wymianie
doswiadczen pomiedzy uczestnikami. Osoba prowadzgca spotkanie ma
rownoczesnie petni¢ role moderatora i konsultanta z danego zakresu. Podczas
spotkania cztonkowie majg mozliwos¢ wymiany doswiadczen i uzyskania
odpowiedzi na nurtujgce ich pytania zwigzane z wykonywang pracq i
rownoczesnie tematyka forum. Niezwykle cenna jest mozliwos¢ spotkania sie
pracownikéw wykonujacych ten sam zawéd, stanowigca doskonatg okazje do
dyskusji, wymiany doswiadczenh, nawigzywania wspotpracy oraz wspélnego
rozwigzywania problemoéw, z ktérymi borykajg sie poszczegdlne instytucje w
swojej codziennej dziatalnosci. Forum polegac bedzie w szczegdlnosci na
wymianie doswiadczen, ¢wiczeniach praktycznych oraz odpowiedziach na pytania
uczestnikéw forum na konkretne problemy praktyczne z zakresu doskonalenia



umiejetnosci zwigzanych z przygotowaniem decyzji administracyjnych. 3.
Adresaci Oferta adresowana jest do urzednikéw, zamieszkatych na terenie
wojewddztwa pomorskiego i zatrudnionych na terenie powiatu leborskiego w
Starostwie Powiatowym w Leborku, Urzedzie Miejskim w Leborku, Urzedzie Gminy
w Nowej Wsi Leborskiej oraz Urzedzie Gminy w Cewicach. 4. Liczba uczestnikdéw:
2 grupy x 20 0s6b - razem 40 os6b 5. Czas trwania forum Ditugos¢ forum - 6
godzin. Na jedng godzine zegarowg sktada sie jedna godzina lekcyjna = 45 minut
i 15 minut przerwy. Forum odbywac sie bedzie w dni robocze dla administracji
publicznej w godzinach pomiedzy 800 a 1530. Zajecia obu grup majg odbywac sie
w dwoch nastepujgcych po sobie dniach. 6. Termin wykonania przedmiotu
zamoOwienia Zamawiajgcy wymaga, aby forum przeprowadzone byto w kwietniu
2012 r. 7. Dodatkowe informacje (wymogi i obowigzki Wykonawcy oraz
Zamawiajgcego) - Naboér uczestnikédw forum przeprowadzi Zamawiajacy.
Wykonawca jest zobowigzany do przyjecia na forum skierowanych przez
Zamawiajgcego uczestnikdw. - Forum nalezy przeprowadzi¢ w wybrany przez
Zamawiajgcego dni powszednie od poniedziatku do pigtku w godzinach
okreslonych powyzej. Terminy i godziny zaje¢ dostosowane beda do najbardziej
pozgdanych przez odbiorcow forum. Harmonogram nalezy ustali¢ z personelem
projektu oraz musi on by¢ przedstawiony do zatwierdzenia Zamawiajgcemu. -
Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy nieodptatnie pomieszczenia: sale
wyposazong w stoty i krzesta, z dostepem do WC, niezbedne do wykonania
zamoéwienia. Przedmiot zamdwienia nalezy zrealizowa¢ w miejscu wskazanym
przez Powiat Leborski na terenie miasta Leborka. - Zamawiajacy zapewni
sprzet/urzadzenia niezbedne do zrealizowania forum, np.: laptop, rzutnik
multimedialny, ekran do rzutnika, itp. - Zamawiajgcy wyposazy uczestnikéw
forum w wydrukowany skrypt, dostarczony przez Wykonawce na wskazany adres
e-mail w terminie 2 dni roboczych przed rozpoczeciem forum. - Wykonawca
zobowigzany jest do odpowiedniego oznaczenia (zgodnie z wytycznymi w zakresie
informacji i promocji, ktére zamieszczone sg na stronie internetowe;:
www.efs.gov.pl) wszystkich miejsc i dokumentoéw bezposrednio zwigzanych z
realizacjg ustugi tj. korespondencji dotyczacej Projektu i wszystkich innych
dokumentéw z nim zwigzanych wychodzgcych od Wykonawcy. - Wykonawca
zobowigzany jest do ubezpieczenia beneficjentéw od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw w czasie trwania forum. - Po zakonczeniu 2 edycji forum Wykonawcy
za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie ryczattowe. Zaptata
nastepuje w terminie 14 dni od dnia doreczenia prawidtowo wystawionej faktury
VAT/rachunku oraz kserokopii polisy ubezpieczeniowej potwierdzonej za zgodnos¢
z oryginatem. - Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsréd
uczestnikéw forum ankiet ewaluacyjnych na rozpoczecie i zakohczenie forum -
rozdanie i zebranie wypetnionych ankiet. Dodatkowo w trakcie forum Wykonawca



zbierze i przekaze Zamawiajgcemu ankiety ewaluacyjne dotyczace oceny
wyktadowcdw. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy ankiety, ktére zostaty
opracowane w ramach odrebnego zadania - nie dotyczgcego przedmiotu
zamowienia. - Zamawiajgcy zastrzega sobie (w zwigzku z finansowaniem ze
srodkdéw unijnych) oraz instytucjom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli
prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z realizowaniem
zamowienia, w tym dokumentow finansowych..

e 2) Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV): 80.00.00.00-4, 80.40.00.00-8,
80.50.00.00-9.

e 3) Czas trwania lub termin wykonania: Zakonhczenie: 30.04.2012.

e 4) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

CZESC Nr: 3 NAZWA: Zorganizowanie i przeprowadzenie forum urzednikéw pn.
Dostep do Informacji publicznej a ochrona danych osobowych dla pracownikéw
samorzagdowych z Powiatu Leborskiego w ramach projektu pn. Kadra przysztosci.

e 1) Krétki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zamdwienia: 1.
Przedmiot zaméwienia Przedmiot zamdwienia obejmuje zorganizowanie i
przeprowadzenie forum urzednikéw pn. Dostep do Informacji publicznej a ochrona
danych osobowych, dla pracownikéw samorzadowych z powiatu leborskiego, tzn.:
pracownikow Starostwa Powiatowego w Leborku, Urzedu Miejskiego w Leborku,
Urzedu Gminy w Nowej Wsi Leborskiej, Urzedu Gminy w Cewicach w ramach
projektu pn. Kadra przysztosci wspétfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (Program Operacyjny Kapitat
Ludzki, Priorytet V Dobre rzgdzenie, dziatanie 5.2. Wzmocnienie potencjatu
administracji samorzgdowej, Poddziatanie 5.2.1. Modernizacja zarzgdzania w
administracji samorzadowej). 2. Cele forum Dzieki forum ma zwiekszy¢ sie nie
tylko wiedza, ale takze poziom wspétpracy i integracji urzednikéw i urzedniczek z
zakresu dostepu do Informacji publicznej a ochrona danych osobowych. Forum
ma polegac na wymianie doswiadczen pomiedzy uczestnikami. Osoba
prowadzaca spotkanie ma réwnoczesnie petni¢ role moderatora i konsultanta z
danego zakresu. Podczas spotkania cztonkowie majg mozliwos¢ wymiany
doswiadczen i uzyskania odpowiedzi na nurtujgce ich pytania zwigzane z
wykonywang pracg i réwnoczesnie tematykg forum. Niezwykle cenna jest



mozliwos¢ spotkania sie pracownikdw wykonujgcych ten sam zawdd, stanowigca
doskonatg okazje do dyskusji, wymiany doswiadczen, nawigzywania wspotpracy
oraz wspdllnego rozwigzywania problemoéw, z ktérymi borykajg sie poszczegdlne
instytucje w swojej codziennej dziatalnosci. Forum polegad bedzie w szczegélnosci
na wymianie doswiadczen, ¢wiczeniach praktycznych oraz odpowiedziach na
pytania uczestnikdw forum na konkretne problemy praktyczne z zakresu dostepu
do Informacji publicznej a ochrona danych osobowych. 3. Adresaci Oferta
adresowana jest do urzednikéw, zamieszkatych na terenie wojewddztwa
pomorskiego i zatrudnionych na terenie powiatu leborskiego w Starostwie
Powiatowym w Leborku, Urzedzie Miejskim w Leborku, Urzedzie Gminy w Nowej
Wsi Leborskiej oraz Urzedzie Gminy w Cewicach. 4. Liczba uczestnikéw: 2 grupy x
20 0s6b - razem 40 os6b 5. Czas trwania forum Dtugos¢ forum - 6 godzin. Na
jedng godzine zegarowgq sktada sie jedna godzina lekcyjna = 45 minut i 15 minut
przerwy. Forum odbywac sie bedzie w dni robocze dla administracji publicznej w
godzinach pomiedzy 800 a 1530. Zajecia obu grup majg odbywac sie w dwéch
nastepujgcych po sobie dniach. 6. Termin wykonania przedmiotu zamdwienia
Zamawiajgcy wymaga, aby forum przeprowadzone byto w maju 2012 r. 7.
Dodatkowe informacje (wymogi i obowigzki Wykonawcy oraz Zamawiajgcego) -
Nabdr uczestnikéw forum przeprowadzi Zamawiajgcy. Wykonawca jest
zobowigzany do przyjecia na forum skierowanych przez Zamawiajgcego
uczestnikéw. - Forum nalezy przeprowadzi¢ w wybrany przez Zamawiajgcego dni
powszednie od poniedziatku do pigtku w godzinach okreslonych powyzej. Terminy
i godziny zaje¢ dostosowane bedg do najbardziej pozgdanych przez odbiorcéw
forum. Harmonogram nalezy ustali¢ z personelem projektu oraz musi on by¢
przedstawiony do zatwierdzenia Zamawiajgcemu. - Zamawiajgcy udostepni
Wykonawcy nieodptatnie pomieszczenia: sale wyposazong w stoty i krzesta, z
dostepem do WC, niezbedne do wykonania zamdwienia. Przedmiot zamodwienia
nalezy zrealizowa¢ w miejscu wskazanym przez Powiat Leborski na terenie miasta
Leborka. - Zamawiajacy zapewni sprzet/urzadzenia niezbedne do zrealizowania
forum, np.: laptop, rzutnik multimedialny, ekran do rzutnika, itp. - Zamawiajacy
wyposazy uczestnikdw forum w wydrukowany skrypt, dostarczony przez
Wykonawce na wskazany adres e-mail w terminie 2 dni roboczych przed
rozpoczeciem forum. - Wykonawca zobowigzany jest do odpowiedniego
oznaczenia (zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promocji, ktére
zamieszczone sg na stronie internetowej: www.efs.gov.pl) wszystkich miejsc i
dokumentéw bezposrednio zwigzanych z realizacjg ustugi tj. korespondencji
dotyczacej Projektu i wszystkich innych dokumentéw z nim zwigzanych
wychodzacych od Wykonawcy. - Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia
beneficjentéw od nastepstw nieszczesliwych wypadkdédw w czasie trwania forum. -
Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia beneficjentéw od nastepstw



nieszczesliwych wypadkdéw w czasie trwania forum. - Po zakohczeniu 2 edycji
forum Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie
ryczattowe. Zaptata nastepuje w terminie 14 dni od dnia doreczenia prawidtowo
wystawionej faktury VAT/rachunku oraz kserokopii polisy ubezpieczeniowej
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem. - Wykonawca zobowigzany jest do
przeprowadzenia wsrdéd uczestnikéw forum ankiet ewaluacyjnych na rozpoczecie i
zakonczenie forum - rozdanie i zebranie wypetnionych ankiet. Dodatkowo w
trakcie forum Wykonawca zbierze i przekaze Zamawiajgcemu ankiety
ewaluacyjne dotyczace oceny wyktadowcdw. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy
ankiety, ktore zostaty opracowane w ramach odrebnego zadania - nie
dotyczacego przedmiotu zaméwienia. - Zamawiajgcy zastrzega sobie (w zwigzku z
finansowaniem ze srodkéw unijnych) oraz instytucjom upowaznionym do
przeprowadzenia kontroli prawo wglgdu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych
z realizowaniem zamdéwienia, w tym dokumentéw finansowych..

e 2) Wspolny Stownik Zamowien (CPV): 80.00.00.00-4, 80.40.00.00-8,
80.50.00.00-9.

e 3) Czas trwania lub termin wykonania: Zakonczenie: 31.05.2012.

e 4) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

CZESC Nr: 4 NAZWA: Zorganizowanie i przeprowadzenie forum urzednikéw pn.
Ewidencja i rozliczanie Srodkéw pomocowych w jednostkach organizacyjnych
samorzadu terytorialnego dla pracownikéw samorzadowych z Powiatu Leborskiego w
ramach projektu pn. Kadra przysztosci.

e 1) Krétki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zamdwienia: 1.
Przedmiot zamowienia Przedmiot zamdéwienia obejmuje zorganizowanie i
przeprowadzenie forum urzednikéw pn. Ewidencja i rozliczanie srodkow
pomocowych w jednostkach organizacyjnych samorzadu terytorialnego, dla
pracownikéw samorzadowych z powiatu leborskiego, tzn.: pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Leborku, Urzedu Miejskiego w Leborku, Urzedu Gminy w Nowej
Wsi Leborskiej, Urzedu Gminy w Cewicach w ramach projektu pn. Kadra
przysztosci wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego (Program Operacyjny Kapitat Ludzki,
Priorytet V Dobre rzadzenie, dziatanie 5.2. Wzmocnienie potencjatu administracji



samorzadowej, Poddziatanie 5.2.1. Modernizacja zarzgadzania w administracji
samorzgdowej). 2. Cele forum Dzieki forum ma zwiekszy(¢ sie nie tylko wiedza, ale
takze poziom wspoétpracy i integracji urzednikéw i urzedniczek z zakresu ewidencji
i rozliczania srodkéw pomocowych w jednostkach organizacyjnych samorzadu
terytorialnego. Forum ma polega¢ na wymianie doswiadczeh pomiedzy
uczestnikami. Osoba prowadzagca spotkanie ma réwnoczesnie petnic role
moderatora i konsultanta z danego zakresu. Podczas spotkania cztonkowie maja
mozliwos¢ wymiany doswiadczen i uzyskania odpowiedzi na nurtujgce ich pytania
zwigzane z wykonywang pracg i rownoczesnie tematyka forum. Niezwykle cenna
jest mozliwos¢ spotkania sie pracownikéw wykonujgcych ten sam zawéd,
stanowigca doskonatg okazje do dyskusji, wymiany doswiadczen, nawigzywania
wspoétpracy oraz wspdélnego rozwigzywania probleméw, z ktérymi borykajg sie
poszczegdlne instytucje w swojej codziennej dziatalnosci. Forum polega¢ bedzie w
szczegblnosci na wymianie doswiadczen, ¢wiczeniach praktycznych oraz
odpowiedziach na pytania uczestnikdéw forum na konkretne problemy praktyczne
z zakresu ewidencji i rozliczania srodkéw pomocowych w jednostkach
organizacyjnych samorzadu terytorialnego. 3. Adresaci Oferta adresowana jest do
urzednikéw, zamieszkatych na terenie wojewddztwa pomorskiego i zatrudnionych
na terenie powiatu leborskiego w Starostwie Powiatowym w Leborku, Urzedzie
Miejskim w Leborku, Urzedzie Gminy w Nowej Wsi Leborskiej oraz Urzedzie Gminy
w Cewicach. 4. Liczba uczestnikéw: 1 grupa x 20 osdéb 5. Czas trwania forum
Dtugos¢ forum - 6 godzin. Na jedng godzine zegarowgq sktada sie jedna godzina
lekcyjna = 45 minut i 15 minut przerwy. Forum odbywac sie bedzie w dni robocze
dla administracji publicznej w godzinach pomiedzy 800 a 1530. 6. Termin
wykonania przedmiotu zamdéwienia Zamawiajgcy wymaga, aby forum
przeprowadzone byto w czerwcu 2012 r. 7. Dodatkowe informacje (wymogi i
obowigzki Wykonawcy oraz Zamawiajgcego) - Nabor uczestnikow forum
przeprowadzi Zamawiajgcy. Wykonawca jest zobowigzany do przyjecia na forum
skierowanych przez Zamawiajgcego uczestnikéw. - Forum nalezy przeprowadzi¢ w
wybrany przez Zamawiajgcego dziehn powszedni od poniedziatku do pigtku w
godzinach okreslonych powyzej. Termin i godziny zaje¢ dostosowane bedg do
najbardziej pozgdanych przez odbiorcow forum. Harmonogram nalezy ustali¢ z
personelem projektu oraz musi on by¢ przedstawiony do zatwierdzenia
Zamawiajgcemu. - Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy nieodptatnie
pomieszczenia: sale wyposazong w stoty i krzesta, z dostepem do WC, niezbedne
do wykonania zamdwienia. Przedmiot zamdwienia nalezy zrealizowa¢ w miejscu
wskazanym przez Powiat Leborski na terenie miasta Leborka. - Zamawiajacy
zapewni sprzet/urzadzenia niezbedne do zrealizowania forum, np.: laptop, rzutnik
multimedialny, ekran do rzutnika, itp. - Zamawiajgcy wyposazy uczestnikéw
forum w wydrukowany skrypt, dostarczony przez Wykonawce na wskazany adres



e-mail w terminie 2 dni roboczych przed rozpoczeciem forum. - Wykonawca
zobowigzany jest do odpowiedniego oznaczenia (zgodnie z wytycznymi w zakresie
informacji i promocji, ktére zamieszczone sa na stronie internetowej:
www.efs.gov.pl) wszystkich miejsc i dokumentéw bezposrednio zwigzanych z
realizacjg ustugi tj. korespondencji dotyczacej Projektu i wszystkich innych
dokumentéw z nim zwigzanych wychodzgcych od Wykonawcy. - Wykonawca
zobowigzany jest do ubezpieczenia beneficjentéw od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw w czasie trwania forum. - Po zakonczeniu forum Wykonawcy za
wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie ryczattowe. Zaptata
nastepuje w terminie 14 dni od dnia doreczenia prawidtowo wystawionej faktury
VAT/rachunku oraz kserokopii polisy ubezpieczeniowej potwierdzonej za zgodnos¢
z oryginatem. - Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsréd
uczestnikéw forum ankiet ewaluacyjnych na rozpoczecie i zakonczenie forum -
rozdanie i zebranie wypetnionych ankiet. Dodatkowo w trakcie forum Wykonawca
zbierze i przekaze Zamawiajgcemu ankiety ewaluacyjne dotyczace oceny
wyktadowcdw. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy ankiety, ktére zostaty
opracowane w ramach odrebnego zadania - nie dotyczacego przedmiotu
zamOwienia. - Zamawiajgcy zastrzega sobie (w zwigzku z finansowaniem ze
srodkéw unijnych) oraz instytucjom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli
prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z realizowaniem
zamowienia, w tym dokumentdéw finansowych..

e 2) Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV): 80.00.00.00-4, 80.40.00.00-8,
80.50.00.00-9.

e 3) Czas trwania lub termin wykonania: Zakonczenie: 30.06.2012.

e 4) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

CZESC Nr: 5 NAZWA: Zorganizowanie i przeprowadzenie forum urzednikéw pn.
Rachunkowos¢ w jednostkach budzetowych w swietle przepiséw, dokumentacja,
zasady jej sporzadzania i przechowywania, ewidencja dochodéw skarbu panstwa dla
pracownikéw samorzadowych z Powiatu Leborskiego w ramach projektu pn. Kadra
przysztosci.

e 1) Krotki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zamodwienia: 1.
Przedmiot zamowienia Przedmiot zamdéwienia obejmuje zorganizowanie i



przeprowadzenie forum urzednikéw pn. Rachunkowos$¢ w jednostkach
budzetowych w swietle przepiséw, dokumentacja, zasady jej sporzgdzania i
przechowywania, ewidencja dochoddéw skarbu pahstwa dla pracownikow
samorzagdowych z powiatu leborskiego, tzn.: pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Leborku, Urzedu Miejskiego w Leborku, Urzedu Gminy w Nowej Wsi Leborskiej,
Urzedu Gminy w Cewicach w ramach projektu pn. Kadra przysztosci
wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego (Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet V Dobre
rzadzenie, dziatanie 5.2. Wzmocnienie potencjatu administracji samorzgdowej,
Poddziatanie 5.2.1. Modernizacja zarzgdzania w administracji samorzgdowej). 2.
Cele forum Dzieki forum ma zwiekszy¢ sie nie tylko wiedza, ale takze poziom
wspotpracy i integracji urzednikéw i urzedniczek z zakresu rachunkowosci w
jednostkach budzetowych w swietle przepiséw, dokumentacja, zasady jej
sporzadzania i przechowywania, ewidencja dochodéw skarbu panstwa. Forum ma
polegac na wymianie doswiadczen pomiedzy uczestnikami. Osoba prowadzaca
spotkanie ma réwnoczesnie petni¢ role moderatora i konsultanta z danego
zakresu. Podczas spotkania cztonkowie maja mozliwos¢ wymiany doswiadczen i
uzyskania odpowiedzi na nurtujgce ich pytania zwigzane z wykonywang pracg i
rownoczesnie tematykg forum. Niezwykle cenna jest mozliwos¢ spotkania sie
pracownikow wykonujgcych ten sam zawdd, stanowigca doskonatg okazje do
dyskusji, wymiany doswiadczenh, nawigzywania wspétpracy oraz wspélnego
rozwigzywania problemoéw, z ktérymi borykajg sie poszczegdlne instytucje w
swojej codziennej dziatalnosci. Forum polega¢ bedzie w szczegélnosci na
wymianie doswiadczen, ¢wiczeniach praktycznych oraz odpowiedziach na pytania
uczestnikéw forum na konkretne problemy praktyczne z zakresu rachunkowosci w
jednostkach budzetowych w Swietle przepiséw, dokumentacja, zasady jej
sporzadzania i przechowywania, ewidencja dochoddéw skarbu panstwa. 3.
Adresaci Oferta adresowana jest do urzednikéw, zamieszkatych na terenie
wojewddztwa pomorskiego i zatrudnionych na terenie powiatu leborskiego w
Starostwie Powiatowym w Leborku, Urzedzie Miejskim w Leborku, Urzedzie Gminy
w Nowej Wsi Leborskiej oraz Urzedzie Gminy w Cewicach. 4. Liczba uczestnikéw:
1 grupa x 20 oséb 5. Czas trwania forum Dtugosc¢ forum - 6 godzin. Na jedng
godzine zegarowa sktada sie jedna godzina lekcyjna = 45 minut i 15 minut
przerwy. Forum odbywac sie bedzie w dni robocze dla administracji publicznej w
godzinach pomiedzy 800 a 1530. 6. Termin wykonania przedmiotu zamdéwienia
Zamawiajgcy wymaga, aby forum przeprowadzone byto w pazdzierniku 2012 r. 7.
Dodatkowe informacje (wymogi i obowigzki Wykonawcy oraz Zamawiajgcego) -
Nabdr uczestnikow forum przeprowadzi Zamawiajgcy. Wykonawca jest
zobowigzany do przyjecia na forum skierowanych przez Zamawiajgcego
uczestnikow. - Forum nalezy przeprowadzi¢ w wybrany przez Zamawiajgcego



dzieh powszedni od poniedziatku do piatku w godzinach okreslonych powyzej.
Termin i godziny zaje¢ dostosowane beda do najbardziej pozgdanych przez
odbiorcéow forum. Harmonogram nalezy ustali¢ z personelem projektu oraz musi
on byc¢ przedstawiony do zatwierdzenia Zamawiajgcemu. - Zamawiajgcy
udostepni Wykonawcy nieodptatnie pomieszczenia: sale wyposazong w stoty i
krzesta, z dostepem do WC, niezbedne do wykonania zaméwienia. Przedmiot
zamoOwienia nalezy zrealizowa¢ w miejscu wskazanym przez Powiat Leborski na
terenie miasta Leborka. - Zamawiajgcy zapewni sprzet/urzgdzenia niezbedne do
zrealizowania forum, np.: laptop, rzutnik multimedialny, ekran do rzutnika, itp. -
Zamawiajgcy wyposazy uczestnikow forum w wydrukowany skrypt, dostarczony
przez Wykonawce na wskazany adres e-mail w terminie 2 dni roboczych przed
rozpoczeciem forum. - Wykonawca zobowigzany jest do odpowiedniego
oznaczenia (zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promocji, ktére
zamieszczone sg na stronie internetowej: www.efs.gov.pl) wszystkich miejsc i
dokumentéw bezposrednio zwigzanych z realizacjg ustugi tj. korespondenc;ji
dotyczacej Projektu i wszystkich innych dokumentéw z nim zwigzanych
wychodzacych od Wykonawcy. - Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia
beneficjentéw od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw w czasie trwania forum. -
Po zakohczeniu forum Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje
wynagrodzenie ryczattowe. Zaptata nastepuje w terminie 14 dni od dnia
doreczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT/rachunku oraz kserokopii polisy
ubezpieczeniowe] potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem. - Wykonawca
zobowigzany jest do przeprowadzenia wsréd uczestnikéw forum ankiet
ewaluacyjnych na rozpoczecie i zakonczenie forum - rozdanie i zebranie
wypetnionych ankiet. Dodatkowo w trakcie forum Wykonawca zbierze i przekaze
Zamawiajgcemu ankiety ewaluacyjne dotyczgce oceny wyktadowcow.
Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy ankiety, ktére zostaty opracowane w ramach
odrebnego zadania - nie dotyczgcego przedmiotu zaméwienia. - Zamawiajgcy
zastrzega sobie (w zwigzku z finansowaniem ze $rodkdéw unijnych) oraz
instytucjom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli prawo wgladu do
dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z realizowaniem zaméwienia, w tym
dokumentéw finansowych..

e 2) Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV): 80.00.00.00-4, 80.40.00.00-8,
80.50.00.00-9.

e 3) Czas trwania lub termin wykonania: Zakonczenie: 31.10.2012.

e 4) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.



CZESC Nr: 6 NAZWA: Zorganizowanie i przeprowadzenie forum urzednikéw pn.
Obstuga klientéw urzedu dla pracownikéw samorzadowych z Powiatu Leborskiego w
ramach projektu pn. Kadra przysztosci.

e 1) Krétki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zamdéwienia: 1.
Przedmiot zaméwienia Przedmiot zamdwienia obejmuje zorganizowanie i
przeprowadzenie forum urzednikéw pn. Obstuga klientéw urzedu dla pracownikéw
samorzgdowych z powiatu leborskiego, tzn.: pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Leborku, Urzedu Miejskiego w Leborku, Urzedu Gminy w Nowej Wsi Leborskiej,
Urzedu Gminy w Cewicach w ramach projektu pn. Kadra przysztosci
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego (Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet V Dobre
rzgdzenie, dziatanie 5.2. Wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowej,
Poddziatanie 5.2.1. Modernizacja zarzgdzania w administracji samorzadowej). 2.
Cele forum Dzieki forum ma zwiekszy(¢ sie nie tylko wiedza, ale takze poziom
wspotpracy i integracji urzednikéw i urzedniczek z zakresu obstugi klientow
urzedu. Forum ma polegad¢ na wymianie doSwiadczeh pomiedzy uczestnikami.
Osoba prowadzgca spotkanie ma réwnoczesnie petni¢ role moderatora i
konsultanta z danego zakresu. Podczas spotkania cztonkowie majg mozliwos¢
wymiany doswiadczen i uzyskania odpowiedzi na nurtujgce ich pytania zwigzane z
wykonywang pracg i rownoczesnie tematykg forum. Niezwykle cenna jest
mozliwos$¢ spotkania sie pracownikéw wykonujgcych ten sam zawdd, stanowigca
doskonatg okazje do dyskusji, wymiany doswiadczen, nawigzywania wspétpracy
oraz wspélnego rozwigzywania problemoéw, z ktérymi borykaja sie poszczegdine
instytucje w swojej codziennej dziatalnosci. Forum polega¢ bedzie w szczegdlnosci
na wymianie doswiadczen, ¢wiczeniach praktycznych oraz odpowiedziach na
pytania uczestnikéw forum na konkretne problemy praktyczne z zakresu obstugi
klientéw urzedu. 3. Adresaci Oferta adresowana jest do urzednikow,
zamieszkatych na terenie wojewddztwa pomorskiego i zatrudnionych na terenie
powiatu leborskiego w Starostwie Powiatowym w Leborku, Urzedzie Miejskim w
Leborku, Urzedzie Gminy w Nowej Wsi Leborskiej oraz Urzedzie Gminy w
Cewicach. 4. Liczba uczestnikéw: 1 grupa x 20 os6b 5. Czas trwania forum
Dtugos¢ forum - 6 godzin. Na jedng godzine zegarowg sktada sie jedna godzina
lekcyjna = 45 minut i 15 minut przerwy. Forum odbywac sie bedzie w dni robocze
dla administracji publicznej w godzinach pomiedzy 800 a 1530. 6. Termin
wykonania przedmiotu zamdéwienia Zamawiajgcy wymaga, aby forum
przeprowadzone byto w pazdzierniku 2012 r. 7. Dodatkowe informacje (wymogi i
obowigzki Wykonawcy oraz Zamawiajgcego) - Nabér uczestnikéw forum
przeprowadzi Zamawiajgcy. Wykonawca jest zobowigzany do przyjecia na forum



skierowanych przez Zamawiajgcego uczestnikéw. - Forum nalezy przeprowadzi¢ w
wybrany przez Zamawiajgcego dzieh powszedni od poniedziatku do pigtku w
godzinach okreslonych powyzej. Termin i godziny zaje¢ dostosowane bedg do
najbardziej pozgdanych przez odbiorcéw forum. Harmonogram nalezy ustali¢ z
personelem projektu oraz musi on by¢ przedstawiony do zatwierdzenia
Zamawiajgcemu. - Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy nieodptatnie
pomieszczenia: sale wyposazong w stoty i krzesta, z dostepem do WC, niezbedne
do wykonania zamdwienia. Przedmiot zamodwienia nalezy zrealizowa¢ w miejscu
wskazanym przez Powiat Leborski na terenie miasta Leborka. - Zamawiajacy
zapewni sprzet/urzadzenia niezbedne do zrealizowania forum, np.: laptop, rzutnik
multimedialny, ekran do rzutnika, itp. - Zamawiajgcy wyposazy uczestnikéw
forum w wydrukowany skrypt, dostarczony przez Wykonawce na wskazany adres
e-mail w terminie 2 dni roboczych przed rozpoczeciem forum. - Wykonawca
zobowigzany jest do odpowiedniego oznaczenia (zgodnie z wytycznymi w zakresie
informacji i promocji, ktére zamieszczone sg na stronie internetowej:
www.efs.gov.pl) wszystkich miejsc i dokumentéw bezposrednio zwigzanych z
realizacjg ustugi tj. korespondencji dotyczacej Projektu i wszystkich innych
dokumentéw z nim zwigzanych wychodzgcych od Wykonawcy. - Wykonawca
zobowigzany jest do ubezpieczenia beneficjentéw od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw w czasie trwania forum. - Po zakonczeniu forum Wykonawcy za
wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie ryczattowe. Zaptata
nastepuje w terminie 14 dni od dnia doreczenia prawidtowo wystawionej faktury
VAT/rachunku oraz kserokopii polisy ubezpieczeniowej potwierdzonej za zgodnos¢
z oryginatem. - Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsréd
uczestnikéw forum ankiet ewaluacyjnych na rozpoczecie i zakonczenie forum -
rozdanie i zebranie wypetnionych ankiet. Dodatkowo w trakcie forum Wykonawca
zbierze i przekaze Zamawiajgcemu ankiety ewaluacyjne dotyczace oceny
wyktadowcdw. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy ankiety, ktére zostaty
opracowane w ramach odrebnego zadania - nie dotyczacego przedmiotu
zamoOwienia. - Zamawiajgcy zastrzega sobie (w zwigzku z finansowaniem ze
srodkéw unijnych) oraz instytucjom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli
prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z realizowaniem
zamowienia, w tym dokumentdéw finansowych..

e 2) Wspolny Stownik Zaméwien (CPV): 80.00.00.00-4, 80.40.00.00-8,
80.50.00.00-9.

e 3) Czas trwania lub termin wykonania: Zakonczenie: 31.10.2012.



e 4) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

CZESC Nr: 7 NAZWA: Zorganizowanie i przeprowadzenie forum urzednikéw pn.
Realizacja budzetu zadaniowego dla pracownikdw samorzgdowych z Powiatu
Leborskiego w ramach projektu pn. Kadra przysztosci.

e 1) Krétki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zamdwienia: 1.

Przedmiot zamdwienia Przedmiot zamdwienia obejmuje zorganizowanie i
przeprowadzenie forum urzednikéw pn. Realizacja budzetu zadaniowego dla
pracownikéw samorzgdowych z powiatu leborskiego, tzn.: pracownikdéw Starostwa
Powiatowego w Leborku, Urzedu Miejskiego w Leborku, Urzedu Gminy w Nowej
Wsi Leborskiej, Urzedu Gminy w Cewicach w ramach projektu pn. Kadra
przysztosci wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego (Program Operacyjny Kapitat Ludzki,
Priorytet V Dobre rzadzenie, dziatanie 5.2. Wzmocnienie potencjatu administracji
samorzgdowej, Poddziatanie 5.2.1. Modernizacja zarzgdzania w administracji
samorzadowej). 2. Cele forum Dzieki forum ma zwiekszy¢ sie nie tylko wiedza, ale
takze poziom wspétpracy i integracji urzednikdéw i urzedniczek z zakresu realizacji
budzetu zadaniowego. Forum ma polega¢ na wymianie doswiadczen pomiedzy
uczestnikami. Osoba prowadzgca spotkanie ma rownoczesnie petnic role
moderatora i konsultanta z danego zakresu. Podczas spotkania cztonkowie maja
mozliwos¢ wymiany doswiadczen i uzyskania odpowiedzi na nurtujgce ich pytania
zwigzane z wykonywang pracg i réwnoczesnie tematyka forum. Niezwykle cenna
jest mozliwos¢ spotkania sie pracownikéw wykonujgcych ten sam zawéd,
stanowigca doskonatg okazje do dyskusji, wymiany doswiadczen, nawigzywania
wspotpracy oraz wspdélnego rozwigzywania problemow, z ktérymi borykaja sie
poszczegdlne instytucje w swojej codziennej dziatalnosci. Forum polegac bedzie w
szczegblnosci na wymianie doswiadczen, ¢wiczeniach praktycznych oraz
odpowiedziach na pytania uczestnikéw forum na konkretne problemy praktyczne
z zakresu realizacji budzetu zadaniowego. 3. Adresaci Oferta adresowana jest do
urzednikéw, zamieszkatych na terenie wojewdédztwa pomorskiego i zatrudnionych
na terenie powiatu leborskiego w Starostwie Powiatowym w Leborku, Urzedzie
Miejskim w Leborku, Urzedzie Gminy w Nowej Wsi Leborskiej oraz Urzedzie Gminy
w Cewicach. 4. Liczba uczestnikéw: 1 grupa x 20 oséb 5. Czas trwania forum
Dtugos¢ forum - 6 godzin. Na jedna godzine zegarowg sktada sie jedna godzina
lekcyjna = 45 minut i 15 minut przerwy. Forum odbywac sie bedzie w dni robocze
dla administracji publicznej w godzinach pomiedzy 800 a 1530. 6. Termin



wykonania przedmiotu zamdéwienia Zamawiajgcy wymaga, aby forum
przeprowadzone byto we wrzesniu 2012 r. 7. Dodatkowe informacje (wymogi i
obowigzki Wykonawcy oraz Zamawiajgcego) - Nabér uczestnikéw forum
przeprowadzi Zamawiajgcy. Wykonawca jest zobowigzany do przyjecia na forum
skierowanych przez Zamawiajgcego uczestnikéw. - Forum nalezy przeprowadzi¢ w
wybrany przez Zamawiajgcego dzieh powszedni od poniedziatku do pigtku w
godzinach okreslonych powyzej. Termin i godziny zajec¢ dostosowane beda do
najbardziej pozgdanych przez odbiorcéw forum. Harmonogram nalezy ustali¢ z
personelem projektu oraz musi on by¢ przedstawiony do zatwierdzenia
Zamawiajgcemu. - Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy nieodptatnie
pomieszczenia: sale wyposazong w stoty i krzesta, z dostepem do WC, niezbedne
do wykonania zaméwienia. Przedmiot zamdwienia nalezy zrealizowa¢ w miejscu
wskazanym przez Powiat Leborski na terenie miasta Leborka. - Zamawiajacy
zapewni sprzet/urzadzenia niezbedne do zrealizowania forum, np.: laptop, rzutnik
multimedialny, ekran do rzutnika, itp. - Zamawiajgcy wyposazy uczestnikow
forum w wydrukowany skrypt, dostarczony przez Wykonawce na wskazany adres
e-mail w terminie 2 dni roboczych przed rozpoczeciem forum. - Wykonawca
zobowigzany jest do odpowiedniego oznaczenia (zgodnie z wytycznymi w zakresie
informacji i promocji, ktére zamieszczone sg na stronie internetowej:
www.efs.gov.pl) wszystkich miejsc i dokumentéw bezposrednio zwigzanych z
realizacjg ustugi tj. korespondencji dotyczgcej Projektu i wszystkich innych
dokumentéw z nim zwigzanych wychodzacych od Wykonawcy. - Wykonawca
zobowigzany jest do ubezpieczenia beneficjentéw od nastepstw nieszczesliwych
wypadkdédw w czasie trwania forum. - Po zakonczeniu forum Wykonawcy za
wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie ryczattowe. Zaptata
nastepuje w terminie 14 dni od dnia doreczenia prawidtowo wystawionej faktury
VAT/rachunku oraz kserokopii polisy ubezpieczeniowej potwierdzonej za zgodnos¢
z oryginatem. - Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsréd
uczestnikéw forum ankiet ewaluacyjnych na rozpoczecie i zakonczenie forum -
rozdanie i zebranie wypetnionych ankiet. Dodatkowo w trakcie forum Wykonawca
zbierze i przekaze Zamawiajgcemu ankiety ewaluacyjne dotyczace oceny
wyktadowcow. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy ankiety, ktére zostaty
opracowane w ramach odrebnego zadania - nie dotyczgcego przedmiotu
zamOwienia. - Zamawiajgcy zastrzega sobie (w zwigzku z finansowaniem ze
srodkdéw unijnych) oraz instytucjom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli
prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z realizowaniem
zamoéwienia, w tym dokumentéw finansowych..

2) Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV): 80.00.00.00-4, 80.40.00.00-8,
80.50.00.00-9.



e 3) Czas trwania lub termin wykonania: Zakonczenie: 30.09.2012.

e 4) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

Lebork, 2012-03-30
INFORMACJA O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY
W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o sygnaturze P0O.272.1.19.2012.

o wartosci ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r.
nr 113, poz. 759 ze zmianami), prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
, ktérego przedmiotem sg

Zamawiajacy:

Powiat Leborski

ul. Czotgistow 5

84-300 Lebork woj. Pomorskie

tel.: 59 863-28-25, fax 59 863-28-50
e-mail: starostwo_lebork@poczta.onet.pl
www.powiat-lebork.pl

informuje o wyborze najkorzystniejszej oferty.

czesc |- Zorganizowanie i przeprowadzenie forum urzednikow pn.
»Odpowiedzialnos¢ kadry kierowniczej jednostek administracji samorzadowej
za finanse publiczne” dla pracownikéw samorzadowych z Powiatu
Leborskiego” w ramach projektu pn. ,Kadra przysztosci”

Wybrany Wykonawca : Elblaski Uniwersytet Robotniczy Spétka z
0.0.

ul. 1 Maja 54

82-300 Elblag



Przedstawione dokumenty lub oswiadczenia
potwierdzajg spetnianie przez Wykonawce warunkdéw
udziatu w postepowaniu oraz wymogow jakosciowych
Uzasadnienie wyboru co do przedmiotu zamdwienia, okreslonych przez
Zamawiajgcego. Oferta uzyskata maksymalng liczbe
punktow (100,00 pkt) w czasie oceny ofert, zgodnie z
kryterium oceny ofert okreslonym w SIWZ.

Informacja o Wykonawcach, ktorzy ztozyli oferty.

Nazwa (firmy), adres i siedziba Streszczenie oceny i poréwnania
Wykonawcy zlozonych ofert

Osrodek Szkoleh Administracyjnych w Krakowie

Liczba punktow uzyskana w kryterium CENA -

ul. K. Brodzinskiego 3
76,67 pkt

30-506 Krakéw

czesc Il - Zorganizowanie i przeprowadzenie forum urzednikéw pn.
»Doskonalenie umiejetnosci zwiazanychz przygotowaniem decyzji
administracyjnych” dla pracownikéw samorzadowych z Powiatu
Leborskiego” w ramach projektu pn. , Kadra przysztosci”

Wybrany Wykonawca : Elblgski Uniwersytet Robotniczy Spétka z
0.0.

ul. 1 Maja 54

82-300 Elblag



Przedstawione dokumenty lub oswiadczenia
potwierdzajg spetnianie przez Wykonawce warunkdéw
udziatu w postepowaniu oraz wymogow jakosciowych
Uzasadnienie wyboru co do przedmiotu zamdwienia, okreslonych przez
Zamawiajgcego. Oferta uzyskata maksymalng liczbe
punktow (100,00 pkt) w czasie oceny ofert, zgodnie z
kryterium oceny ofert okreslonym w SIWZ.

Informacja o Wykonawcach, ktorzy ztozyli oferty.

Nazwa (firmy), adres i siedziba Streszczenie oceny i poréwnania
Wykonawcy zlozonych ofert

Osrodek Szkoleh Administracyjnych w Krakowie

Liczba punktow uzyskana w kryterium CENA -

ul. K. Brodzinskiego 3
64,67 pkt

30-506 Krakéw

Centralny Instytut Analiz Polityczno-Prawnych

Liczba punktéw uzyskana w kryterium CENA -

ul. Gwiazdzista 15A/42
60,63 pkt

01-651 Warszawa

czesc lll- Zorganizowanie i przeprowadzenie forum urzednikéw pn. ,,Dostep
do Informacji publicznej a ochrona danych osobowych” dla pracownikéw
samorzadowych z Powiatu Leborskiego” w ramach projektu pn. , Kadra
przysztosci”

Wybrany Wykonawca : Elblgski Uniwersytet Robotniczy Spétka z
0.0.

ul. 1 Maja 54

82-300 Elblag



Uzasadnienie wyboru

Przedstawione dokumenty lub oswiadczenia
potwierdzajg spetnianie przez Wykonawce warunkdéw
udziatu w postepowaniu oraz wymogow jakosciowych
co do przedmiotu zamdwienia, okreslonych przez
Zamawiajgcego. Oferta uzyskata maksymalng liczbe
punktow (100,00 pkt) w czasie oceny ofert, zgodnie z
kryterium oceny ofert okreslonym w SIWZ.

Informacja o Wykonawcach, ktorzy ztozyli oferty.

Nazwa (firmy), adres i siedziba
Wykonawcy

Streszczenie oceny i poréwnania
zlozonych ofert

Osrodek Szkoleh Administracyjnych w Krakowie

ul. K. Brodzinskiego 3

30-506 Krakéw

Liczba punktow uzyskana w kryterium CENA -
56,67 pkt

czesc¢ VI- Zorganizowanie i przeprowadzenie forum urzednikow pn. ,,Obstuga
klientow urzedu” dla pracownikow samorzadowych z Powiatu Leborskiego”
w ramach projektu pn. ,Kadra przysztosci”

czesc VIl - Zorganizowanie i przeprowadzenie forum urzednikéw pn.
»Realizacja budzetu zadaniowego” dla pracownikéw samorzadowych z
Powiatu Leborskiego” w ramach projektu pn. ,,Kadra przysztosci”

Wybrany Wykonawca :
0.0.

Elblgski Uniwersytet Robotniczy Spétka z



ul. 1 Maja 54

82-300 Elblag

Uzasadnienie wyboru

Przedstawione dokumenty lub oswiadczenia
potwierdzajg spetnianie przez Wykonawce warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz wymogow jakosciowych
co do przedmiotu zamdwienia, okreslonych przez
Zamawiajgcego. Oferta uzyskata maksymalng liczbe
punktoéw (100,00 pkt) w czasie oceny ofert, zgodnie z
kryterium oceny ofert okreslonym w SIWZ.

Informacja o Wykonawcach wykluczonych z postepowania

Nazwa (firmy), adres i siedziba Wykonawcy

Uzasadnienie faktyczne i prawne
wykluczenia

brak

Informacja o wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone

Nazwa (firmy), adres i siedziba Wykonawcy

Uzasadnienie faktyczne i prawne
odrzucenia

brak

Data wystania do Wykonawcéw informacji o wyborze oferty 2012-

03-30

Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, ze termin ustalony zgodnie z art. 94
ust 1 ustawy, po ktdérego uptywie moze zosta¢ zawarta umowa w sprawie
zamowienia publicznego mija z koncem dnia 05 kwietnia 2012 r.

Lebork, 2012-03-30



Zamawiajacy:

Powiat Leborski

ul. Czotgistow 5

84-300 Lebork woj. Pomorskie

tel.: 59 863-28-25, fax 59 863-28-50
e-mail: starostwo_lebork@poczta.onet.pl
www.powiat-lebork.pl

ZAWIADOMIENIE

O UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA

Dotyczy postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o sygnaturze
PO.272.1.19.2012.

o wartosci ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r.
nr 113, poz. 759 ze zmianami), prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
, ktérego przedmiotem jest

Zorganizowanie i przeprowadzenie forum urzednikow w ramach projektu pn.
»Kadra przysztosci” wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (Program Operacyjny Kapitat
Ludzki, Priorytet V Dobre rzadzenie, Dziatanie 5.2 Wzmocnienie potencjatu
administracji samorzadowej, Poddziatanie 5.2.1 Modernizacja zarzadzania w
administracji samorzadowej)

Zarzad Powiatu Leborskiego, dziatajgc zgodnie z art. 93 ust 1 pkt 4 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010, nr 113, poz.
759 ze zm) zawiadamia o uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego na



Czes¢ IV- Zorganizowanie i przeprowadzenie forum urzednikéw pn. ,Ewidencja i
rozliczanie srodkéw pomocowych w jednostkach organizacyjnych samorzadu
terytorialnego” dla pracownikéw samorzgdowych z Powiatu Leborskiego” w ramach
projektu pn. ,Kadra przysztosci”

Czesc V -Zorganizowanie i przeprowadzenie forum urzednikéw pn. ,,Rachunkowos¢ w
jednostkach budzetowych w sSwietle przepiséw, dokumentacja, zasady jej sporzgdzania
i przechowywania, ewidencja dochodéw skarbu panstwa” dla pracownikow
samorzgdowych z Powiatu Leborskiego” w ramach projektu pn. ,,Kadra przysztosci”

Postepowanie zostato uniewaznione na podstawie art. 93 ust 1 pkt. 1 - zamawiajacy
uniewaznia postepowanie o udzielenie zamoéwienia jezeli nie ztozono zadnej oferty
niepodlegajgcej odrzuceniu.

UZASADNIENIE

W zwigzku z tym, ze do terminu sktadania ofert tj. 28-03-2012 r. do godziny
12.45 nie wptyneta zadna oferta na czesc¢ IV i czes¢ V Zamawiajgcy uniewaznia
postepowania w tych czesciach

W zwigzku z powyzszym postanowiono jak w sentencji.

12.04.2012r.

Lebork: Zorganizowanie i przeprowadzenie forum urzednikdw w ramach
projektu pn. Kadra przysztosci wspoétfinansowanego ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (Program
Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet V Dobre rzadzenie, dziatanie 5.2
Wzmochienie potencjatu administracji samorzadowej, poddziatanie 5.2.1
Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej

Numer ogtoszenia: 114646 - 2012; data zamieszczenia: 12.04.2012
OGLOSZENIE O UDZIELENIU ZAMOWIENIA - Ustugi

Zamieszczanie ogtoszenia: obowigzkowe.
Ogtoszenie dotyczy: zamdéwienia publicznego.

Czy zamodwienie byto przedmiotem ogtoszenia w Biuletynie Zamdéwien
Publicznych: tak, numer ogtoszenia w BZP: 63439 - 2012r.



Czy w Biuletynie Zamdéwien Publicznych zostato zamieszczone ogtoszenie o
Zzmianie ogtoszenia: nie.

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Starostwo Powiatowe w Leborku, ul. Czotgistéw 5, 84-300
Lebork, woj. pomorskie, tel. 059 8632810, faks 059 8632850.

I. 2) RODZA) ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.
SEKCJA Il: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

11.1) Nazwa nadana zamdwieniu przez zamawiajacego: Zorganizowanie i
przeprowadzenie forum urzednikéw w ramach projektu pn. Kadra przysztosci
wspotfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego (Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet V Dobre rzgdzenie,
dziatanie 5.2 Wzmocnienie potencjatu administracji samorzgdowej, poddziatanie 5.2.1
Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowe;j.

11.2) Rodzaj zamdwienia: Ustugi.

11.3) Okreslenie przedmiotu zamdwienia: Przedmiotem zamdwienia jest
zorganizowanie i przeprowadzenie forum urzednikédw w ramach projektu pn. Kadra
przysztosci wspétfinansowanego ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego (Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet V Dobre
rzagdzenie, dziatanie 5.2 Wzmocnienie potencjatu administracji samorzagdowej,
poddziatanie 5.2.1 Modernizacja zarzadzania w administracji samorzgdowej) Przedmiot
zamoéwienia obejmuje: a) Czes¢ | - Zorganizowanie i przeprowadzenie forum
urzednikéw pn. Odpowiedzialno$¢ kadry kierowniczej jednostek administracji
samorzgdowej za finanse publiczne dla pracownikéw samorzadowych z Powiatu
Leborskiego w ramach projektu pn. Kadra przysztosci b) Czes¢ Il - Zorganizowanie i
przeprowadzenie forum urzednikéw pn. Doskonalenie umiejetnosci zwigzanych z
przygotowaniem decyzji administracyjnych dla pracownikéw samorzadowych z Powiatu
Leborskiego w ramach projektu pn. Kadra przysztosci c) Czes¢ Il - Zorganizowanie i
przeprowadzenie forum urzednikéw pn. Dostep do Informacji publicznej a ochrona
danych osobowych dla pracownikéw samorzgdowych z Powiatu Leborskiego w ramach
projektu pn. Kadra przysztosci d) Czesc¢ IV - Zorganizowanie i przeprowadzenie forum
urzednikéw pn. Ewidencja i rozliczanie srodkéw pomocowych w jednostkach
organizacyjnych samorzgdu terytorialnego dla pracownikdw samorzgdowych z Powiatu
Leborskiego w ramach projektu pn. Kadra przysztosci e) Cze$¢ V - Zorganizowanie i
przeprowadzenie forum urzednikéw pn. Rachunkowos¢ w jednostkach budzetowych w
Swietle przepiséw, dokumentacja, zasady jej sporzgdzania i przechowywania,
ewidencja dochodéw skarbu panstwa dla pracownikéw samorzgdowych z Powiatu



Leborskiego w ramach projektu pn. Kadra przysztosci f) Czes¢ VI - Zorganizowanie i
przeprowadzenie forum urzednikéw pn. Obstuga klientéw urzedu dla pracownikéw
samorzgdowych z Powiatu Leborskiego w ramach projektu pn. Kadra przysztosci g)
Czes$c¢ VIl - Zorganizowanie i przeprowadzenie forum urzednikéw pn. Realizacja
budzetu zadaniowego dla pracownikéw samorzgdowych z Powiatu Leborskiego w
ramach projektu pn. Kadra przysztosci Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia
znajduje sie w zatgczniku nr 1 do niniejszej specyfikacji...

11.4) Wspolny Stownik Zamowien (CPV): 80.00.00.00-4, 80.40.00.00-8,
80.50.00.00-9.

SEKCJA Ill: PROCEDURA
111.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA: Przetarg nieograniczony
111.2) INFORMACJE ADMINISTRACY)NE

e Zamowienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze srodkow Unii
Europejskiej: tak, projekt/program: Projekt pn. Kadra przysztosci
wspoitfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego (Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet V Dobre
rzgdzenie, dziatanie 5.2 Wzmocnienie potencjatu administracji samorzgdowej,
poddziatanie 5.2.1 Modernizacja zarzadzania w administracji samorzgdowej)..

SEKCJA IV: UDZIELENIE ZAMOWIENIA
Czes¢ NR: 1

Nazwa: Zorganizowanie i przeprowadzenie forum urzednikéw pn. Odpowiedzialnos¢
kadry kierowniczej jednostek administracji samorzagdowej za finanse publiczne dla
pracownikéw samorzadowych z Powiatu Leborskiego w ramach projektu pn. Kadra
przysztosci.

IV.1) DATA UDZIELENIA ZAMOWIENIA: 10.04.2012.

IV.2) LICZBA OTRZYMANYCH OFERT: 2.

IV.3) LICZBA ODRZUCONYCH OFERT: 0.

IV.4) NAZWA | ADRES WYKONAWCY, KTOREMU UDZIELONO ZAMOWIENIA:

e Elblgski Uniwersytet Robotniczy Spoétka z o0.0., ul. 1 Maja 54, 82-300 Elblag,
kraj/woj. warminsko-mazurskie.

IV.5) Szacunkowa wartosé¢ zamowienia(bez VAT): 3000,00 PLN.



IV.6) INFORMACJA O CENIE WYBRANE) OFERTY ORAZ O OFERTACH Z
NAJNIZSZA | NAJWYZSZA CENA

e Cena wybranej oferty: 1150,00

o Oferta z najnizsza cena: 1150,00/ Oferta z najwyzsza cena: 1500,00

e Waluta: PLN.

Czesc¢ NR: 2

Nazwa: Zorganizowanie i przeprowadzenie forum urzednikédw pn. Doskonalenie
umiejetnosci zwigzanych z przygotowaniem decyzji administracyjnych dla
pracownikow samorzadowych z Powiatu Leborskiego w ramach projektu pn. Kadra
przysztosci.

IV.1) DATA UDZIELENIA ZAMOWIENIA: 10.04.2012.

IV.2) LICZBA OTRZYMANYCH OFERT: 3.

IV.3) LICZBA ODRZUCONYCH OFERT: 0.

IV.4) NAZWA | ADRES WYKONAWCY, KTOREMU UDZIELONO ZAMOWIENIA:

e Elblgski Uniwersytet Robotniczy Spétka z o.0., ul. 1 Maja 54, 82-300 Elblag,
kraj/woj. warminsko-mazurskie.

IV.5) Szacunkowa wartosé¢ zamowienia(bez VAT): 6000,00 PLN.

IV.6) INFORMACJA O CENIE WYBRANE) OFERTY ORAZ O OFERTACH Z
NAJNIZSZA | NAJWYZSZA CENA

e Cena wybranej oferty: 1940,00

e Oferta z najnizsza cena: 1940,00/ Oferta z najwyzsza cena: 3200,00

e Waluta: PLN.

Czesc NR: 3



Nazwa: Zorganizowanie i przeprowadzenie forum urzednikéw pn. Dostep do Informacji
publicznej a ochrona danych osobowych dla pracownikéw samorzgdowych z Powiatu
Leborskiego w ramach projektu pn. Kadra przysztosci.

IV.1) DATA UDZIELENIA ZAMOWIENIA: 10.04.2012.

IV.2) LICZBA OTRZYMANYCH OFERT: 2.

IV.3) LICZBA ODRZUCONYCH OFERT: 0.

IV.4) NAZWA | ADRES WYKONAWCY, KTOREMU UDZIELONO ZAMOWIENIA:

e Elblagski Uniwersytet Robotniczy Spétka z o.0., ul. 1 Maja 54, 82-300 Elblag,
kraj/woj. warmihsko-mazurskie.

IV.5) Szacunkowa wartos¢ zamdéwienia(bez VAT): 6000,00 PLN.
IV.6) INFORMACJA O CENIE WYBRANE) OFERTY ORAZ O OFERTACH zZ
NAJNIZSZA | NAJWYZSZA CENA

e Cena wybranej oferty: 1700,00

e Oferta z najnizsza cena: 1700,00/ Oferta z najwyzsza cena: 3000,00

e Waluta: PLN.

Czesc¢ NR: 6

Nazwa: Zorganizowanie i przeprowadzenie forum urzednikéw pn. Obstuga klientéw
urzedu dla pracownikéw samorzadowych z Powiatu Leborskiego w ramach projektu pn.
Kadra przysztosci.

IV.1) DATA UDZIELENIA ZAMOWIENIA: 10.04.2012.

IV.2) LICZBA OTRZYMANYCH OFERT: 1.

IV.3) LICZBA ODRZUCONYCH OFERT: 0.

IV.4) NAZWA | ADRES WYKONAWCY, KTOREMU UDZIELONO ZAMOWIENIA:

e Elblgski Uniwersytet Robotniczy Spoétka z o0.0., ul. 1 Maja 54, 82-300 Elblag,
kraj/woj. warmihsko-mazurskie.

IV.5) Szacunkowa wartosé zamowienia(bez VAT): 3000,00 PLN.



IV.6) INFORMACJA O CENIE WYBRANE) OFERTY ORAZ O OFERTACH Z
NAJNIZSZA | NAJWYZSZA CENA

e Cena wybranej oferty: 960,00
e Oferta z najnizsza cena: 960,00/ Oferta z najwyzsza cena: 960,00
e Waluta: PLN.

Czeé€ NR: 7

Nazwa: Zorganizowanie i przeprowadzenie forum urzednikédw pn. Realizacja budzetu
zadaniowego dla pracownikéw samorzadowych z Powiatu Leborskiego w ramach
projektu pn. Kadra przysztosci.

IV.1) DATA UDZIELENIA ZAMOWIENIA: 10.04.2012.

IV.2) LICZBA OTRZYMANYCH OFERT: 1.

IV.3) LICZBA ODRZUCONYCH OFERT: 0.

IV.4) NAZWA | ADRES WYKONAWCY, KTOREMU UDZIELONO ZAMOWIENIA:

e Elblaski Uniwersytet Robotniczy Spétka z o.0., ul. 1 Maja 54, 82-300 Elblag,
kraj/woj. warmihsko-mazurskie.

IV.5) Szacunkowa wartos¢ zamowienia(bez VAT): 3000,00 PLN.

IV.6) INFORMACJA O CENIE WYBRANE) OFERTY ORAZ O OFERTACH Z
NAJNIZSZA | NAJWYZSZA CENA

e Cena wybranej oferty: 1100,00
e Oferta z najnizsza cena: 1100,00/ Oferta z najwyzsza cena: 1100,00

e Waluta: PLN.

Zataczniki
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