Biuletyn Informacji Publicznej Starostwo
Powiatowe w Leborku
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uslugi-spoleczne-i-inne-szczegolne-uslugi-kursy-komputerowe-ecd|

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI
SPOLECZNE | INNE SZCZEGOLNE UStUGI - KURSY
KOMPUTEROWE ECDL

Informacja o udzieleniu zamowienia

W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o sygnaturze P0.272.3.8.2016
w formie ,ogtoszenia

o zamdéwieniu na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi - kursy komputerowe ECDL”
o wartosci ponizej 750 000 euro w trybie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.) oraz na
podstawie zasady konkurencyjnosci zgodnie z Zasadami wdrazania Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewédztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020, ktérego
przedmiotem jest zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw komputerowych ECDL dla
7 uczestnikéw projektu , Aktywizacja spoteczno - zawodowa mieszkahcow powiatu
leborskiego”

Zamawiajacy:
Powiat Leborski
ul. Czotgistéw 5
84-300 Lebork woj. pomorskie

NIP: 841-160-90-72


https://bip.starostwolebork.pl/artykul/ogloszenie-o-zamowieniu-na-uslugi-spoleczne-i-inne-szczegolne-uslugi-kursy-komputerowe-ecdl
https://bip.starostwolebork.pl/artykul/ogloszenie-o-zamowieniu-na-uslugi-spoleczne-i-inne-szczegolne-uslugi-kursy-komputerowe-ecdl

REGON: 770979648

Umowa zawarta zostata z Wykonawca: DW Com Szkolenia Dorota Wotosiuk -
Kondratowicz, ul. Aleja Wolnosci 30, 84-300 Lebork.

Informacja o wyniku postepowania

W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o sygnaturze P0O.272.3.8.2016
w formie ,ogtoszenia

o0 zamdwieniu na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi - kursy komputerowe ECDL”
o wartosci ponizej 750 000 euro w trybie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.) oraz na
podstawie zasady konkurencyjnosci zgodnie z Zasadami wdrazania Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020, ktérego
przedmiotem jest zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw komputerowych ECDL dla
7 uczestnikéw projektu , Aktywizacja spoteczno - zawodowa mieszkahcédw powiatu
leborskiego”

Zamawiajacy:

Powiat Leborski

ul. Czotgistéw 5

84-300 Lebork woj. pomorskie
NIP: 841-160-90-72

REGON: 770979648

Informuje o wyborze najkorzystniejszej oferty



Wybrany Wykonawca:
DW Com Szkolenia Dorota Wotosiuk - Kondratowicz
ul. Aleja Wolnosci 30

84-300 Lebork

Uzasadnienie wyboru:

Oferta firmy DW Com Szkolenia Dorota Wotosiuk - Kondratowicz 84-300 Lebork ul.
Aleja Wolnosci 30 spetnia wymagania okreslone przez Zamawiajgcego, miesci sie w
kwocie, jakg Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zamdwienia, jest najtansza oraz
otrzymata 100 % punktéw. Przedstawione dokumenty lub oSwiadczenia potwierdzajg
spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wymogow
jakosciowych co do przedmiotu zamowienia, okreslonych przez Zamawiajgcego.
Zgodnie z kryteriami okreslonymi w ogtoszeniu o zamdwieniu na ustugi spoteczne i
inne szczegdlne ustugi - kursy komputerowe ECDL nr PO.272.3.8.2016, zamdwienie
zostanie udzielone: DW Com szkolenia Dorota Wotosiuk - Kondratowicz ul. Aleja
Wolnosci 30, 84-300 Lebork.

Do Zamawiajacego w dniu 30.12.2016 r. wptyneto zapytanie:

».Zadanie 2 : Kurs komputerowy przygotowujgcy do egzamindw ECDL - moduty BASE.
Zamawiajgcy wskazat, ze kurs ten odbywac sie bedzie w dni robocze w godzinach
8.00-16.00. Czy Zamawiajgcy wymaga, aby zajecia w ramach wskazanego kursu
odbywaty sie po 8 godzin dziennie od godziny 8.00 do godziny 16.00, czy tez zajecia
moga trwac dowolna liczbe godzin kazdego dnia w przedziale godzinowym 8.00-16.007?

Zadanie 3: Kurs komputerowy przygotowujgcy do egzaminéw ECDL - modut
STANDARD - S6. Zamawiajgcy wskazat, ze kurs ten odbywac sie bedzie w dni robocze
w godzinach 8.00-16.00. Czy Zamawiajgcy wymaga, aby zajecia w ramach
wskazanego kursu odbywaty sie po 8 godzin dziennie od godziny 8.00 do godziny
16.00, czy tez zajecia moga trwac dowolna liczbe godzin kazdego dnia w przedziale
godzinowym 8.00-16.00?”



ZAMAWIAJACY ODPOWIADA:

Zgodnie z ogtoszeniem o zamdéwieniu na ustugi spoteczne i inne ustugi spoteczne -
kursy komputerowy ECDL.:

Zadanie 2: ,Kurs co do zasady odbywac sie bedzie w dni robocze w godzinach 8.00 -16
.00, w salach udostepnionych przez zamawiajgcego. W uzasadnionych przypadkach, za
zgoda uczestnikéw i Zamawiajgcego kurs moze odbywac sie w innych godzinach oraz
weekendy.”

Zadanie 3: ,Kurs co do zasady odbywac sie bedzie w dni robocze w godzinach 8.00 -16
.00, w salach udostepnionych przez zamawiajgcego. W uzasadnionych przypadkach, za
zgodg uczestnikédw i Zamawiajgcego kurs moze odbywac sie w innych godzinach oraz
weekendy.”

Wobec powyzszego wskazane jest aby kursy w ramach zadania 2 oraz zadania 3
odbywaty sie po 8 godzin dziennie.

Zatacznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamdéwieh publicznych
Referat Programéw Pomocowych (PO)
PO.272.3.8.2016

Symbol wnioskodawcy

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA UStUGI SPOLECZNE | INNE SZCZEGOLNE UStUGI - KURSY KOMPUTEROWE
ECDL

O wartosci ponizej 750 000 euro, do ktérych zastosowanie majg przepisy art. 138 o
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych.



I ZAMAWIAJACY:
Nazwa, adres: Powiat Leborski, ul. Czotgistéw 5, 84-300 Lebork
Osoba do kontaktéw:Hanna Kowalska, Monika Jelinska -Sas,
e-mail:starostwo_lebork@poczta.onet.pl

adres strony internetowej:http://powiatleborski.bip.gov.pl/

. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych, zwanej dalej ustawg, na zasadach
okreslonych w niniejszym ogtoszeniu.

2. Do postepowania majg zastosowanie przepisy art., 1380 ust. 2-4 ustawy, w
pozostatym zakresie ustawy nie stosuje sie.

3. Zasady prowadzenia postepowania reguluje niniejsze ogtoszenie.
4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
5. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrzone.

Ill. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Szczegotowy opis oraz wielkos¢ lub zakres zamowienia

Przedmiot zamowienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw
komputerowych ECDL dla 7 uczestnikédw w ramach projektu ,,Aktywizacja spoteczno -
zawodowa mieszkancéw powiatu leborskiego” wspétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (OS$ Priorytetowa 06.
Integracja, Dziatanie 06.01. Aktywna integracja, Poddziatanie 06.01.02 Aktywizacja
spoteczno - zawodowa, Regionalny Programu Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego
na lata 2014 - 2020).



Adresaci

Planowana taczna liczba uczestnikéw: 7 oséb

Grupe docelowg stanowig w 100% osoby nieaktywne zawodowo - niezarejestrowane w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Leborku, deklarujgce podjecie zatrudnienia po
zakonczeniu udziatu w projekcie, posiadajgce miejsce zamieszkania (w rozumieniu
przepisu Kodeksu cywilnego) na terenie powiatu leborskiego - woj. pomorskie.

W koszt kursu nalezy wkalkulowac:

1.

w

koszt materiatéw dydaktycznych(multimedialna ptyta CD, literatura
wspomagajgca przygotowanie do egzaminu ECDL, pendrive - pamie¢ USB o
pojemnosci min. 4 GB),

. koszt ubezpieczenia,

koszt cateringu (kawa, herbata, lunch-obiad),
koszt przeprowadzania kurséw:

Zadanie 1: kurs przygotowujgcy do egzaminu ECDL - modut E-Citzen dla 4 oséb,

Zadanie 2: kurs przygotowujgcy do egzaminéw ECDL - moduty BASE - B1. B2,
B3, B4 dla 3 0sob,

Zadanie 3: kurs przygotowujgcy do egzaminu na ECDL - modut Standard - S6 dla
1 osoby z zadania 2,

. koszt udostepnienia sprzetu komputerowego niezbednego do realizacji

zamowienia,

. koszty zwigzane z przeprowadzeniem egzamindéw zewnetrznych potwierdzajgcych

nabycie przez uczestnikédw Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci
Komputerowych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

. koszty zwigzane z ewentualnymi egzaminami poprawkowymi - w przypadku

uzyskania negatywnego wyniku z egzaminu zewnetrznego, kazdy z uczestnikéw
ma prawo podejs¢ do jednego egzaminu poprawkowego w ramach kazdego
modutu,

koszty zwigzane z wydaniem zaswiadczen, ewaluacji kurséw oraz wydaniem
Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych w wersji papierowe;.



Opis przedmiotu zamodwienia, jezeli dopuszczono sktadanie ofert
czesciowych:

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

WYMAGANIA OGOLNE DOTYCZACE REALIZAC)I USLUGI:

Ustuga musi by¢ realizowane przez instytucje posiadajgce wpis do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych prowadzonych przez Wojewdédzki Urzad Pracy.

Obowiazki wykonawcy

1. Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) Posiadania uprawnieh do organizowania i przeprowadzania kurséw objetych
niniejszym zamdwieniem, w tymdo wydawania certyfikatéw/swiadectw/zaswiadczen
lub innych dokumentéw w zakresie kwalifikacji i uprawnieh objetych kierunkiem kursu,
jezeli s one wymagane;

b) Zapewnienia wykwalifikowanej kadry - uprawnionej do przeprowadzenia
egzamindéw zewnetrznych w ramach poszczegdlnych modutdw.

c) Przeprowadzenia kurséw komputerowych:

Zadanie 1: Kurs komputerowy przygotowujacy do egzaminu ECDL- modut E-
Citzenw wymiarze 24 godzin dla 4 uczestnikéw projektu.

Program kurs oparty musi by¢ na sylabusie opracowanym przez Polskie Towarzystwo
Informatyczne dla modutu ECDL E-Citzen.

Kurs co do zasadny odbywac sie bedzie w dni robocze w godzinach 8.00 -12 .00, (4
godziny dziennie) w salach udostepnionych przez Zamawiajgcego. W uzasadnionych
przypadkach, za zgodg uczestnikéw i Zamawiajgcego kurs moze odbywac sie w innych
godzinach oraz weekendy.




Zadanie 2:Kurs komputerowy przygotowujacy do egzaminowECDL - moduty
BASE - B1,B2, B3, B4 w wymiarze 104 godzin dla 3 uczestnikéw projektu.

Program kurs oparty musi by¢ na sylabusie opracowanym przez Polskie Towarzystwo
Informatyczne dla modutéw B1,B2,B3, B4.

Kurs co do zasadny odbywac¢ sie bedzie w dni robocze w godzinach 8.00 -16 .00, w
salach udostepnionych przez zamawiajgcego. W uzasadnionych przypadkach, za zgodg
uczestnikdéw i Zamawiajgcego kurs moze odbywac sie w innych godzinach oraz
weekendy.

Zadanie 3: Kurs komputerowy przygotowujacy do egzaminu ECDL - modut
Standard - S6 (Web editing) w wymiarze 24 godzin dla 1 uczestnika z zadania 2.

Program kurs oparty musi by¢ na sylabusie opracowanym przez Polskie Towarzystwo
Informatyczne dla modutu S6.

Kurs co do zasady odbywac sie bedzie w dni robocze w godzinach 8.00 -16 .00, w
salach udostepnionych przez Zamawiajgcego. W uzasadnionych przypadkach, za
zgodg uczestnikéw i Zamawiajgcego kurs moze odbywac sie w innych godzinach oraz
weekendy.

d) Zapewnienia odpowiedniego sprzetu komputerowego niezbednego do realizacji
zamoéwienia dla kazdego uczestnika kursu.Kazda osoba musi posiada¢ indywidualne, w
petni wyposazone stanowisko komputerowe. Podczas przeprowadzenia egzaminow
stanowisko musi spetnia¢ wymagania do przeprowadzenia egzaminu ECDL.

e) Zorganizowania i przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego/pahstwowego
uprawniajgcego do uzyskania Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych
w ramach kazdego modutu, przed egzaminatorem akredytowanym przy Polskim Biurze
ECDL. Wykonawca dokona formalnosci zwigzanych z ustaleniem terminu egzaminu,
zapisami na egzamin, uiszczeniem optaty - od dnia podpisania umowy do dnia 15
marca2017r. oraz w przypadku gdy egzamin odbedzie sie poza Leborkiem,
poniesiekosztydojazdu uczestnikéw kursu (lub zapewnienia transportu) na egzamin z
Leborka do miejsca przeprowadzania egzaminu i z powrotem- wdéwczas koszt wynajmu
Sali niezbednej do przeprowadzenia egzaminu pokrywa Wykonawca.




d) Zapewnienia kazdemu uczestnikowi kursu nieodptatnie, na jego wtasnosc,
materiatdw dydaktycznych i pomocniczych niezbednych przy realizacji szkolenia:

- multimedialng ptyte CD do samodzielnej nauki w domu,
- literature wspomagajgca przygotowanie do egzaminu ECDL,

- pendrive (pamie¢ USB) o pojemnosci min. 4 GB.

e) Zapewniania uczestnikom w przerwach miedzy zajeciami poczestunku w formie
szwedzkiego stotu kazdego dnia odbywania zaje¢, w miejscu odbywania zaje¢,
sktadajgcy sie co najmniej z:

- Napojow gorgcych, w tym:

Kawy czarnej rozpuszczalnej w filizankach plastikowych co najmniej po jednej na
osobe

Herbaty czarnej tradycyjnej w filizankach plastikowych co najmniej po jednej na
osobe

- Cukru, smietanki do kawy w ptynie, cytryny do herbaty i serwetek

- Stodyczy, tj. ciastka, cukierki, ciasto

W dniach, w ktérych kursy trwac beda 8 godzin dziennie, Wykonawca zapewni¢ musi
rowniez kazdemuuczestnikowi ciepte danie obiadowei do obiadu dodatkowe zimne
napoje - sok owocowy- w ilosci tgcznie minimum 200 ml na osobe, (podane podczas
jednej z ustalonych przerw) sktadajgce sie co najmniej z:

- frytek/ryzu/ziemniakow

- np. kotleta schabowego/ karkéwki z grilla/kotleta rybnego/dewolaja/gotgbkéw
- surowki/satatki

- sosu

Zamawiajgcy wymaga kompleksowej obstugi czyli zapewnienia talerzy, sztuécow,
kubkow, serwetek, recznikdw papierowych itp., mogg by¢ jednorazowe.



Miejsce realizacji zamodéwienia:

Kursy: Zamawiajacy udostepni Wykonawcy nieodptatnie sale niezbedne do realizacji
przedmiotu zamdwienia na terenie miasta Leborka.

Egzaminy:Jezeli Wykonawca posiada akredytacje w ramach Mobilnego Laboratorium
ECDL, egzaminy mogg odby¢ sie w sali udostepnionej przez Zamawiajgcego. Jesli
egzaminy planowane sg w stacjonarnym laboratorium ECDL Wykonawca pokrywa
rowniez koszt wynajmu sali oraz ewentualny koszt transportu Uczestnikéw z Leborka
jesli laboratorium znajduje sie poza Leborkiem.

Komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca

1. Forma komunikacji: pisemna lub elektroniczna.

Dodatkowe informacje (wymogi i obowiazki Wykonawcy i Zamawiajacego):

1. Zamawiajacy zastrzega sobie (w zwigzku z finansowaniem ze Srodkéw unijnych)
oraz instytucjom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli prawo wgladu do
dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z realizowaniem zamodwienia, w tym
dokumentéw finansowych.

2. Ustugi co do zasady nalezy przeprowadzi¢ w dni robocze, w godzinach pracy
Starostwa Powiatowego

w Leborku. W uzasadnionych przypadkach, zgoda uczestnikédw, mogg to byc¢ inne
godziny (np. popotudniami lub w weekendy). Terminy i godziny dostosowane beda do
najbardziej pozgdanych przez odbiorcéw.

3.  Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za uczestnikdw w czasie trwania
realizacji przedmiotu zaméwienia.

4. Wykonawca jest odpowiedzialny za jakos$¢ oferowanych ustug, zgodnos¢ z
warunkami technicznymi i jakoSciowymi opisanymi dla przedmiotu zamdwienia.

5.  Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji zobowigzah umowy.

6. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez
Wykonawce i uczestnikdédw lub podczas realizacji przedmiotu zaméwienia.

7. Wykonawca zobowigzany jest rowniez do:



- opracowania harmonogramu zaje¢ w ramach prowadzonego kursu w terminie do 3
dni od dnia podpisania umowy. Realizacja przedmiotu umowy nastepuje po
zaakceptowaniu przez przedstawiciela Zamawiajgcego harmonogramu zajec
ustalonego wraz z uczestnikami. Harmonogram zawiera nazwe kursu, doktadne
terminy wraz z godzinami prowadzenia zaje¢ oraz liste planowanych tematéw i
wymiar godzin przeznaczonych na ich realizacje. Wszelkie zmiany terminéw
realizacji zaje¢ dokonywane w ztozonym i zaakceptowanym harmonogramie zajec
powinny zostac co najmniej 5 dni przed planowang zmiang przedstawione
Zamawiajgcemu, a w przypadku odwotania zajec¢ z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy najpdzniej w dniu zaistnienia takiej okolicznosci. Wszystkie zmiany
dokonywane w harmonogramie wymagajg uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajgcego i nie spowodujg koniecznosci dokonania zmian Umowy w formie
aneksu. Wykonawca bedzie zobowigzany do biezgcej wspodtpracy i informowania o
wszelkich zmianach harmonogramu zajec uczestnikéw zajec.

- biezgcego monitorowania obecnosci uczestnikédw na zajeciach w celu
udokumentowania uczestnictwa w projekcie. Informacja o nieobecnosci musi zostac
przekazywana Zleceniobiorcy niezwtocznie po przeprowadzeniu zajec (najpdzniej
nastepnego dnia roboczego),

- umozliwienia odpracowania uczestnikowi szkolen/kurséw godzin, na ktérych nie byt
obecny,

- sporzadzenia dokumentacji fotograficznej ze zrealizowanych dziatahh - min. 10
zdjed

- odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc i dokumentéw bezposrednio
zwigzanych z realizacja zajed, tj. korespondencji dotyczacej Projektu i wszystkich
innych dokumentdéw z nim zwigzanych wychodzgcych od Wykonawcy logotypdéw Unii
Europejskiej oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Pomorskiego
na lata 2014 - 2020 zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow,

- przekazywania Zamawiajgcemu biezgcej informacji o wszelkich
nieprawidtowosciach w wykonaniu przedmiotu zamdwienia,

- zapewnienia uczestnikom szkolenia doktadnego rozktadu zaje¢ odpowiadajgcego
harmonogramowi kursu,

- dostarczenia dokumentacji rozliczeniowej wskazanej w umowie zlecenia,

- rzetelnego sporzadzania i prowadzenia na biezgco dokumentacji z realizacji
przedmiotu zamoéwienia, m.in. dokumentowanie wtasnej pracy: miesiecznymi
kartami czasu pracy, dziennikiem zajec;



- posiadania uprawnieh do wydawania zaswiadczeh lub innych dokumentéw w
zakresie kwalifikacji i uprawnien objetych kierunkiem kursu, jezeli sg one
wymagane,

- przekazania kazdemu uczestnikowi kursu, po pozytywnym jego
ukonczeniu,zaswiadczenia z udziatu w kursie, w ktérym zawarty bedzie zakres
tematyczny oraz godzinowy zajec oraz inne dokumenty potwierdzajgce nabyte
kwalifikacje i uprawnienia, a Zamawiajgcemu kserokopie tych dokumentéw.

- zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy uczestnikom kursu, w tym uczestnicy
kursu/szkolenia musza by¢ ubezpieczeni od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow od dnia rozpoczecia kursu do dnia jego zakonczenia (koszt
ubezpieczenia musi by¢ ujety w koszcie kursu/szkolenia - w cenie oferty) z kwotg
ubezpieczenia przypadajgcg na kazdego uczestnika nie mniejszg niz 20 000 zt.

- przeprowadzenie wsrdd uczestnikdw ankiet ewaluacyjnych; przygotowanie,
rozdanie i zebranie wypetnionych ankiet i dostarczenie wypetnionych
Zamawiajgcemu. Wykonawca dokona réwniez analizy ankiet. Dodatkowo w trakcie
zaje¢ Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ ankiety ewaluacyjne dotyczgce oceny
wyktadowcow;

- umozliwienia Zamawiajgcemu prowadzenia obserwacji realizowanych zaje¢;

- zapewnienia wyktadowcow/instruktoréw o odpowiednich kwalifikacjach i
doswiadczeniu niezbednych do prawidtowej realizacji szkolenia/kursu objetego
przedmiotem zamowienia. Przedmiot zamdwienia musi by¢ wykonywany przez
osoby spetniajgce warunki udziatu w postepowaniu. Nie dopuszcza sie prowadzenia
zajec drogg elektroniczng, metodg e-learningu, w formie eksternistycznej itp.

- wyznaczenia 0osdb/osoby prowadzgcej nadzér nad realizacjg umowy oraz do
bezposredniego kontaktowania sie z Zamawiajgcym;

- rzetelnego przygotowywania sie do zajec oraz nalezytej starannosci w
wykonywaniu przedmiotu zamowienia;

- odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc i dokumentéw bezposrednio
zwigzanych z realizacjg zajed, tj. korespondencji dotyczacej Projektu i wszystkich
innych dokumentéw z nim zwigzanych wychodzacych od Wykonawcy logotypow Unii
Europejskiej oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Pomorskiego
na lata 2014 - 2020 zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow.

- przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawga z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r.



p0z.922)

- realizacji zaje¢ zgodnie z zasadg rownosci szans.

Po zakonczeniu realizacji kursu Wykonawcy (za wykonanie przedmiotu umowy)
przystuguje wynagrodzenie ryczattowe za przeprowadzenie kursu dla oséb wskazanych
w opisie przedmiotu zamdwienia wg ilosci oséb, ktére zakonczyty kurs. W przypadku
rezygnacji uczestnikow z udziatu w projekcie nie ma mozliwosci, aby na ich
miejsce weszty kolejne osoby (szkolenia i kursy odpowiadaja indywidualnym
predyspozycjom zrekrutowanych do projektu oséb). Za uczestnika, ktory
dokonat rezygnacji z udziatu w projekcie Zamawiajacy zaptaci
proporcjonalnie za odbyta przez Niego liczbe godzin w ramach kursu. Zaptata
nastepuje w terminie, nie pdzniej niz 30 dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu
prawidtowo wystawionej faktury/rachunku oraz innej wymaganej przez Zamawiajgcego
dokumentacji:

- dzienniki zaje¢, ktére muszg zawierac¢ nastepujgce informacje: listy obecnosci wraz
liczbg poszczegdlnych godzin i tematéw oraz z informacjg na temat tgcznej ilosci
zrealizowanych godzin zajec¢ ze wskazaniem miejsca ich odbywania,

- protokét odbioru (miesieczng karte czasu pracy) zawierajgcg okres realizacji, tematy
przeprowadzonych zajed, godziny ich odbywania i liczbe zrealizowanych godzin,

- dokumentacje fotograficzng ze zrealizowanych dziatan - minimum 10 zdjec.

- harmonogram powykonawczy (tylko w przypadku, gdy nastgpity zmiany w realizacji
zajec okreslone w harmonogramie poczgtkowym),

- kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych odbycie kurséw, np.
zaswiadczen/certyfikatéw/Swiadectw potwierdzajgcych ukonczenie kursu/szkolenia lub
inne dokumenty potwierdzajgce nabyte kwalifikacje i uprawnienia,

- jesli dotyczy - imienny wykaz oséb, ktore:
- ukonhczyty kurs z wynikiem pozytywnym,
- zdaty egzamin konhcowy/panstwowy (jesli byt przeprowadzany),
- nie ukonczyty kursu,
- nie przystapity do egzaminu koncowego (jesli byt przeprowadzany),

- nie przystapity do egzaminu pahstwowego (jezeli byt przewidziany),



- nie zdaty egzaminu,

- zbiorcze potwierdzenia zawierajac imie, nazwisko oraz podpis uczestnika dotyczace
odbioru przez uczestnikéw kursu: materiatéw dydaktycznych, poczestunku/lunchu,
zaswiadczen/Swiadectw/certyfikatow,

- kserokopia optaconej polisy ubezpieczeniowej potwierdzong za zgodnos¢ z
oryginatem,

- ankiety oceniajgce realizacje kursu wraz z ich analiza,

- protokot zdawczo-odbiorczy dotyczacy wykonania zlecenia.

Obowiazki Zamawiajacego w zakresie realizacji kursow:
Zamawiajacy:

a) przeprowadzi nabdér uczestnikéw. Wykonawca jest zobowigzany do
przyjecia skierowanych przez Zamawiajgcego uczestnikow,

b) zobowigzuje sie do skierowania kazdego uczestnika kursu na obowigzkowe
badania lekarskie uprawniajgce do uczestnictwa w kursie (jezeli sg wymagane).

C) zastrzega sobie prawo kontrolowania przebiegu, sposobu prowadzenia
oraz efektywnosci kursu/szkolenia i frekwencji uczestnikéw, wgladu do
prowadzonej dokumentacji.

d) moze przeprowadzi¢ ankiety ewaluacyjne dotyczace oceny o0sdéb
prowadzgcych zajecia,

e) zastrzega sobie prawo kontroli sposobu realizacji obowigzkéw Wykonawcy
wynikajgcych z SIWZ oraz umowy.

Zrodto finansowania zamoéwienia:

Wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego (Os Priorytetowa 06. Integracja, Dziatanie 06.01. Aktywna integracja,
Poddziatanie 06.01.02 Aktywizacja spoteczno - zawodowa, Regionalny Programu
Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020).



2. Wspdlny Stownik CPV

80.53.314.00-0 Ustugi szkolenia komputerowego

3. Termin realizacji zamowienia

Planowany termin realizacji: od dnia podpisania umowy do: 15 marca 2017

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Ustuga musi by¢ realizowana przez instytucje posiadajgcg wpis do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych prowadzony przez WUP wtasciwy ze wzgledu na jego siedzibe.

2. Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu min. 1 kursu
komputerowego ECDL.

3. Z moZzliwosci realizacji zamowienia wytgcza sie podmioty, ktére powigzane sg z
Beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub
kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

- uczestnictwo w spdftce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spdotki osobowej;
- posiadanie udziatow lub co najmniej 10% akcji;

- petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

- pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powigzan kapitatowych lub osobowych, o ktérych mowa
powyzej, Wykonawca dotgcza do oferty oswiadczenie o braku wystepowania w/w
powigzan - zat. Nr 2.



W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawcy sg
zobowigzani

1. Ztozy¢ na formularzu ofertowym oswiadczenie o spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu

2. Zatgczy¢ do formularza ofertowego (ktérego wzér stanowi zat. nr 1):

- oSwiadczenie o braku wystepowania powigzah osobowych lub kapitatowych -
wg zat. Nr 2

- oswiadczenie w trybie art. 24 ustawy Prawo zamdwien publicznych
(oSwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamowienia) - wg zat. Nr 3.

Do udziatu w postepowaniu dopuszczeni zostang Wykonawcy, ktérzy spetnig wszystkie
warunki udziatu w postepowaniu. Ocena spetnienia warunkéw odbywac sie bedzie na
zasadzie ,spetnia/nie spetnia”.

Niekompletna oferta (np. bez zatgczonych ww. wymaganych dokumentdéw,
niepodpisana, niewypetniona we wszystkich wymaganych miejscach) pozostaje bez
rozpatrzenia.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na
druku formularza ofertowego lub wg wzoru tego druku, stanowigcego zat. nr 1 do
ogtoszenia, poprzez jego odpowiednie wypetnienie.

2. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w Ogtoszeniu.
3. Oferte nalezy sporzgdzi¢ w formie pisemnej.
4. Do oferty nalezy dotgczy¢ dokumenty, o ktérych mowa w pkt IV.

5. Oferta, w miejscu okreslonym przez Zamawiajgcego, musi by¢ opatrzona
podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (zaleca sie
opatrzenie podpisu pieczecig imienng).

6. Dokumenty sktadane wraz z ofertg mogg by¢ oryginatami lub kopiami
poswiadczonymi za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce (osobe
uprawniong).



7. Dokumenty ztozone w jezyku obcym musza byc¢ ztozone wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

8. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, oznaczonej nazwa
Wykonawcy, zaadresowanej do Zamawiajgcego na jego adres do korespondencji
i opisanej nastepujaco:

,»OFERTA DOTYCZY OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU NA UStUGI SPOLECZNE |
INNE SZCZEGOLNE UStUGI Nr PO.272.3.8.2016 nazorganizowanie |
przeprowadzeniekurséw komputerowych ECDL dla 7 uczestniké4w w ramach projektu
~Aktywizacja spoteczno - zawodowa mieszkahcédw powiatu leborskiego”
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego (OS Priorytetowa 06. Integracja, Dziatanie 06.01. Aktywna integracja,
Poddziatanie 06.01.02 Aktywizacja spoteczno - zawodowa, Regionalny Programu
Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020).

NIE OTWIERAC PRZED 9 stycznia 2017 godz. 13.45

1. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych dokumentow lub oswiadczen, co
powodowatoby brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako
najkorzystniejszej, Zamawiajgcy moze wezwac¢ Wykonawce do uzupetnienia
dokumentéw lub wyjasnienia tresci oferty.

V1. MIE)JSCE | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, w Biurze Obstugi
Interesanta Starostwa Powiatowego w Leborku w terminie do dnia 9 stycznia
2017 do godz. 13:15.

2. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego, w pok. Nr 9, w dniu 9
stycznia 2017 do godz. 13:45.

VIl. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI



1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng, z
zastrzezeniem pkt. 2.

2. Oferta wraz z wymaganymi zatgcznikami musi by¢ ztozona w formie
pisemne;j.
3. Adres Zamawiajgcego do korespondencji, nr faksu oraz dane e-mail

zawiera pkt 1 Ogtoszenia.

4. W przypadku dokumentdéw lub informacji przekazanych faksem lub droga
elektroniczng kazda ze stron, na zadanie drugiej, niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

VII.KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie oferty spetniajgce warunki udziatu w
postepowaniu. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat
nastepujgcymi kryteriami:

1. Kryterium 1 (K1) Cena oferty brutto - 60 %
Oferta bedzie oceniana w w/w kryterium wg nastepujacego wzoru:
Cena minimalna (najnizsza sposrdéd ztozonych ofert)
KL = oo e x 60 pkt

Cena przedstawiona w ofercie

1. Kryterium 2 (K2) Doswiadczenie wykonawcy (ilos¢ przeprowadzonych
kurséw) - 40 %

K2 = Liczba punktéw uzyskanych w przez Wykonawce zgodnie z ponizsza skalg (max.
40 punktéw):

Przeprowadzenie min. 1 kursu w zakresie tematyki szkolenia - 0 pkt.
Przeprowadzenie 2 - 4 kurséw w zakresie tematyki szkolenia - 10 pkt.
Przeprowadzenie 5 - 7 kurséw w zakresie tematyki szkolenia - 20 pkt.
Przeprowadzenie 8- 10 kurséw w zakresie tematyki szkolenia - 30 pkt.
Przeprowadzenie 11 kurséw i wiecej w zakresie tematyki szkolenia - 40 pkt.



Punkty za kryterium ,,doswiadczenie wykonawcy (ilos¢ przeprowadzonych kurséw)”
zostang przyznane w skali punktowej 0 - 40 punktéw, na podstawie przedstawionego
przez Wykonawce doswiadczenia w formularzu ofertowym (zatacznik nr 1) wg skali
podanej powyzej.

SPOSOB OCENY OFERT:

Oferta, ktéra otrzyma najwiekszg, tgczng ilos¢ punktéw uznana zostanie za
najkorzystniejsza.

Ocena ogdlna poszczegdlnych ofert dla kazdej czesci dokonywana bedzie w oparciu o
ponizszy wzér:

O =K1 + K2

gdzie:

O - oznacza taczng ocene, jako sume punktéow w poszczegdlnych kryteriach
K1 - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Cena”

K2 - liczba punktéw uzyskanych w kryterium - ,doswiadczenie wyktadowcy (ilos¢
przeprowadzonych kurséw)”

1. Oferty ztozone w odpowiedzi na niniejsze ogtoszenie (lub poszczegdlne czesci)
ocenione zostang

w oparciu o ww. kryteria z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku (utamkowa
liczba punktéw bedzie zaokraglona do petnych liczb zgodnie z zasadami
matematycznymi).

2. Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna liczba punktéw, jakg moze uzyskad
oferta wynosi tgcznie 100 pkt

3. Oferta, ktéra spetni wszystkie warunki i wymagania oraz uzyska najwyzszg ilos¢
punktéw w ramach czesci zamdwienia, obliczona wg powyzszego wzoru, zostanie
uznana za najkorzystniejszg (przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans ocen z tytutu
okreslonych kryteriéw) w tej czesci.



4. Jezeli nie bedzie mozna wybracd oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybierze oferte z nizszg ceng, a jezeli zostang ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcdow, ktérzy ztozyli oferty do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy,
sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.

IX. ZAMAWIA)JACY ODRZUCI OFERTE W PRZYPADKU, GDY:
1. Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w ogtoszeniu.

2. Zawiera omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic
na zasadzie oczywistych omytek rachunkowych bgdz btedéw rachunkowych.

3. Zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu.

4. Zaoferowana cena przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczyc¢ na realizacje zaméwienia.

5. Wykonawca nie spetnia warunkdéw udziatu w postepowaniu okreslonych w
pkt IV Ogtoszenia.

X. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Ogtoszenia przed
terminem sktadania ofert.

2. Informacje o wynikach wyboru najkorzystniejszej oferty przekazane
zostang: pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

Wykaz zatgcznikdw do niniejszego ogtoszenia:

1. Formularz ofertowy

2. Wykaz kadry dydaktycznej, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonaniu
zamoéwienia

3. Oswiadczenie o braku wystepowania powigzah osobowych lub
kapitatowych



4, Oswiadczenie w trybie art. 24 ustawy Prawo zamowien publicznych
(oSwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamoéwienia)

5. Wzor umowy
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