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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI
SPOLECZNE | INNE SZCZEGOLNE USLUGI -
zorganizowanie i przeprowadzenie kursu
komputerowego ECDL - modut A2 - Zaawansowane
arkusze kalkulacyjne wraz z egzaminem dla 3
uczestnikéow projektu ,,Aktywizacja spoteczno -
zawodowa mieszkancow powiatu leborskiego”
wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Informacja o wyniku postepowania

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego o sygnaturze P0O.272.3.30.2018
w formie ogtoszenia o zamdwieniu na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi o
wartosci ponizej 750 000 euro w trybie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamdéwien publicznych (tj. Dz.U.z 2017 r. poz. 1579 ze zm.), ktérego
przedmiotem jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu komputerowego ECDL -
modut A2 - Zaawansowane arkusze kalkulacyjne wraz z egzaminem dla 3 uczestnikéw
projektu , Aktywizacja spoteczno - zawodowamieszkancéw powiatu

leborskiego” wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Pomorskiego na lata
2014 - 2020
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Zamawiajacy:

Powiat Leborski
ul. Czotgistéow 5
84 - 300 Lebork
NIP: 8411609072

REGON: 770979648

informuje, iz w ramach prowadzonego postepowania wptyneta nastepujaca
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Wybrany Wykonawca

Polskie Towarzystwo Ekonomiczne Oddziat w Gdansku

ul. Dtugi Targ 46/47

80-830 Gdansk




Uzasadnienie wyboru: Oferta Polskiego Towarzystwa Ekonomicznego Oddziat w
Gdansku, ul. Dtugi Targ 46/47,

80 - 830 Gdansk spetnia wymagania okreslone przez Zamawiajgcego, miesci sie w
kwocie, jakg Zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje zamdéwienia, jest najtansza oraz
otrzymata najwiekszg ilos¢ punktéw - 100,00 pkt. Przedstawione dokumenty lub
oswiadczenia potwierdzajg spetnianie przez Wykonawce warunkdéw udziatu w
postepowaniu oraz wymogow jakosciowych co do przedmiotu zamoéwienia, okreslonych
przez Zamawiajgcego. Zgodnie z kryteriami okreslonymi w ogtoszeniu o zamdwieniu
na ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi - nr PO.272.3.30.2018.

OGLOSZENIE O ZMIANIE OGLOSZENIA NR P0O.272.3.30.2018

ZAMAWIAJACY DOKONAL ZMIANY W § 6 UST. 1, PPKT. 4 PROJEKTU UMOWY
ZLECENIA

BYLO:
§6

1. Zleceniobiorca zapewnia, ze:

4. Zleceniobiorca oswiadcza, ze zatrudnienie w/w o0séb spetnia warunki
kwalifikowalnosci wydatkédw na podstawie aktualnych Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkdéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

JEST:
§6

1. Zleceniobiorca zapewnia, ze:



4. Zleceniobiorca oSwiadcza, ze zatrudnienie w/w oséb spetnia warunki
kwalifikowalnosci wydatkéw na podstawie aktualnych Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosSci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020.

W zwigzku z przedstawionymi powyzej okoliczno$ciami dokonuje sie zmian w
Ogtoszeniu 0 zamdéwieniu na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi nr
PO.272.3.30.2018.

Referat Programow Pomocowych (PO)
P0.272.3.30.2018

Symbol wnioskodawcy

OG?0SZENIE O ZAMOWIENIU
NA US?UGI SPO?ECZNE | INNE SZCZEGOLNE US?UGI — zorganizowaniei przeprowadzenie
kursu komputerowego ECDL —modu? A2 — Zaawansowane ar kusze kalkulacyjne wraz z egzaminem
dla 3 uczestnikéw projektu ,, Aktywizacja spo?eczno — zawodowa mieszka?coéw powiatu |1?bor skiego”
wspé?finansowanego ze ?rodkéw Unii Europejskigy w ramach Eur opejskiego Funduszu Spo?ecznego

O warto?ci poni?g 750 000 euro, do ktdrych zastosowanie maj? przepisy art. 138 o ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowie? publicznych.

Przedmiot zamoOwienia: Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu komputerowego ECDL — modu? A2 —
zaawansowane arkusze kalkulacyjne wraz z egzaminem dla 3 uczestnikow projektu ,, Aktywizacja spo?eczno
— zawodowa mieszka?céw powiatu |?borskiego” wspoinansowanego ze 2rodkéw Unii Europejskief w
ramach Europeskiego Funduszu Spo?ecznego (O? Priorytetowa 06. Integracja, Dzia?anie 06.01. Aktywna
integracja, Poddzia?anie 06.01.02 Aktywizacja spo?eczno — zawodowa, Regionalny Program Operacyjny
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020)

. ZAMAWIAJ?CY:
Nazwa, adres. Powiat L?borski, ul. Czo?gistéw 5, 84-300 L ?bork

Osoba do kontaktow: Hanna K owal ska



Nr faksu:(59) 8621406
e-mail:starostwo_|ebork@poczta.onet.pl

adresstrony internetowe BIP :http://powiatleborski.bip.gov.pl/

[I. ZASADY PROWADZENIA POST?POWANIA

1. Post?powanie prowadzone jest zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowie?
publicznych, zwanej dalg ustaw?, na zasadach okre?onych w niniejszym og?oszeniu.

2. Do post?powania mgj? zastosowanie przepisy art., 138 o ust. 2-4 ustawy, w pozosta?ym zakresie
ustawy nie stosuje si?.

3. Zasady prowadzenia post?powania reguluje ninigjsze og?oszenie i 8 12 regulaminu udzielania
zamowie? publicznych w Starostwie Powiatowym w L ?borkul.

4. Post?powanie prowadzone jest w j?zyku polskim.

5. Oferty z?0?0ne po terminie nie b?d? rozpatrzone.

lll. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Szczeg6?owy opis oraz wielko?? lub zakres zamowienia

Przedmiot zamowienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kur sukomputer owegoECDL — modu?
A2 — zaawansowane ar kusze kalkulacyjne wraz z egzaminem dla 3 uczestnikow projektu ,, Aktywizacja

spo?eczno — zawodowa mieszka?céw powiatu |?borskiego” wspd?finansowanego ze ?rodkéw Unii
Europgskig w ramach Europejskiego Funduszu Spo?ecznego (O? Priorytetowa 06. Integracja, Dzia?anie
06.01. Aktywna integracja, Poddzia?anie 06.01.02 Aktywizacja spo?eczno — zawodowa, Regionalny
Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego nalata 2014 — 2020).

Wymiar godzinowy kursu wynosi 40 godzin zegar owych.

Adresaci

Planowana liczba: 3 osoby



Cel zamOwienia: Celem udzia?u przez uczestnikow projektu w kursie komputerowym ECDL — modu? A2
zaawansowane arkusze kalkulacyjne wraz z egzaminem jest uzyskanie, podniesienie, uzupe?nienie lub
zmiana kwalifikacji zawodowych. Podniesienie kwalifikacji zawodowych ma celu zwi?kszenie zatrudnienia,
podniesienie poziomu aktywno?ci spo?eczne) i wzrost kompetencji mieszka?céw powiatu.

Kurs mus zosta? zako?czony egzaminem zewn?trznym i uzyskaniem certyfikatu potwierdzaj?cego
nabycie kwalifikacji lub kompetencji, przy czym przez kwalifikacje nale?y rozumie? formalny wynik
oceny i walidacji, uzyskany w momencie potwierdzenia przez w?a?ciwy organ, ?e dana osoba
osi?gn??a efekty uczenia si? spe?niaj?ce okre?lone standardy.Nale?y wi?c przeprowadzi? egzamin
potwierdzaj?cy zdobyte kwalifikacje. Egzamin mus zosta? przeprowadzony przez uprawnion? do tego
instytucj?. Tym samym zdanie egzaminu wewn?rznego, przeprowadzonego przez organizatorai otrzymanie
zawiadczenia o uko?czeniu kursu, nie jest to?same z uzyskaniem kwalifikacji.

Zamawiaj ?cy nie dopuszcza mo?liwo?ci sk?adania ofert cz??ciowych.

W koszt kursu nale?y wkalkulowa?:

1. koszt materia?ow dydaktycznych(multimedialna p?yta CD, literatura wspomagaj ?c? przygotowanie do
egzaminu ECDL),

2. koszt ubezpieczenia od nast?pstw nieszcz??liwych wypadkéw od dnia rozpocz?cia kursu do dnia jego
zako?czenia z kwot? ubezpieczenia przypada) ?c? na uczestnika nie mnigjsz? ni? 10 000 z?,

3. koszt przeprowadzania kursu komputerowego przygotowuj?cego do egzaminu ECDL - modu? A2
zaawansowane arkusze kakulacyjne wraz z egzaminem dla 3 osob,

4. koszt udost?pnienia sprztu komputerowego niezb?dnego do reaizacji zamdwienia (w tym
ewentual nego okablowania umo?iwiaj ?cego pod??czenie do sieci internetowe))

5. koszty zwi?zane z przeprowadzeniem egzaminu zewn?rznego potwierdzaj?cego nabycie przez

uczestnika Europejskiego Certyfikatu Umiejno?ci Komputerowych, zgodnie z obowi?zuj?cymi
przepisami,

6. koszty zwi?zane z ewentualnym egzaminem poprawkowym — w przypadku uzyskania negatywnego
wyniku z egzaminu zewn?rznego, uczestnik ma prawo podej?? do jednego egzaminu poprawkowego
w ramach modu?u,

7. koszty zwi?zane z wydaniem za?wiadcze?, ewaluacji kursdbw oraz wydaniem Europejskiego
Certyfikatu Umig2tno?ci Komputerowych w wersji papierowsy.

WYMAGANIA OGOLNE DOTYCZ?CE REALIZACJI US?UGI




Us?uga musi by? realizowana przez instytucj? posiada?c? wpis do Reestru Instytucji Szkoleniowych
prowadzonych przez Wojewddzki Urz?d Pracy.

Certyfikat, ktéry nab?dzie uczestnik po zako?czeniu kursu, musi nadawa? kwalifikacje zgodne z
Podstawowymi  informacjami  dotycz?cymi  uzyskiwania  kwalifikacji w ramach  projektow
wsp6?finansowanych z Europejskiego Funduszu Spo?ecznego- za??cznik do og?oszenia nr 5.

Obowi?zki wykonawcy:

1. Wykonawca zobowi?zuje si? do:

a. Posiadania uprawnie? do organizowania i przeprowadzania kursuobj ?tegoniniejszym zamowieniem, w
tymdo wydawania certyfikatow/?wiadectw/za?wiadcze? lub innych dokumentow w zakresie
kwalifikacji i uprawnie? obj?tych kierunkiem kursu, je?eli s? one wymagane;

b. Zapewnieniawykwalifikowane kadry — uprawniongj do przeprowadzenia egzaminéw zewn?trznych w
ramach modu?u.

C. Przeprowadzenia kursu komputerowego:

Kurs komputer owy przygotowuj ?cy do egzaminu ECDL - modu? A2w wymiarze 40 godzin dla 3
uczestnikow projektu. Program kurs oparty musi by? np. na sylabusie opracowanym przez Polskie
Towarzystwo Informatyczne dla modu?u A2. Kurs co do zasady odbywa? si? b?dzie w dni robocze w
godzinach 9.00 — 15.00 (6 godzin dziennie), w salach udost?pnionych przez Zamawiaj?cego. W
uzasadnionych przypadkach, za zgod? uczestnika i Zamawig ?cego kurs mo?e odbywa? si? w innych
godzinach oraz w weekendy.

d. Zapewnienia odpowiedniego sprz?tu komputerowego niezb?dnego do readlizacji zamoéwienia dla
uczestnikow kursu (w tym ewentualnego okablowania umo?iwig?cego pod??czenie do Sieci
internetowej). Uczestnicy kursumusz?posiada? indywidualne, w pe?ni wyposa?one stanowisko
komputerowe. Podczas przeprowadzenia egzamindw stanowisko mus spe?nia? wymagania do
przeprowadzenia egzaminu ECDL.

e. Zorganizowania i przeprowadzenia egzaminu zewn?2rznego/pa?stwowego uprawnig?cego do
uzyskania Europgskiego Certyfikatu Umig2tno?ci Komputerowych w ramach modu?u, przed
egzaminatorem akredytowanym przy Polskim Biurze ECDL. Wykonawcadokona formalno?ci
zwi?zanych z ustaleniem terminu egzaminu, zapisami na egzamin, uiszczeniem op?aty — od dnia
podpisania umowy do dnial2 kwietnia 2018r.oraz w przypadku gdy egzamin odb?dzie si? poza
L?borkiem, poniesie koszty dojazdu uczestnika kursu (lub zapewnienia transportu) na egzamin z
L?borka do migjsca przeprowadzania egzaminu i z powrotem — wowczas koszt wynamu sali
niezb?dngj do przeprowadzenia egzaminu pokrywa Wykonawca.

f. Wydania uczestnikowi kursu Europejskiego Certyfikatu Umigj2tno?ci Komputerowych.

g. Zapewnienia uczestnikowi kursu nieodp?atnie, na jego w?asno??, materia?dw dydaktycznych i
pomocniczych niezb?dnych przy realizacji szkolenia:

- multimedialn? p?yt? CD do samodzielng nauki w domu,

- literatur? wspomagaj ?c? przygotowanie do egzaminu ECDL.



Zamawiaj?cy dopuszcza organizacj? i przeprowadzenie realizacji zada? przez ??czenie udzia?u
uczestnikéw w kursie ogélnodost?pnym prowadzonym przez Wykonawc?, je?eli nie b?dzie to mia?o
wp?ywu na jako?? i terminowo?? ?wiadczonych us?ug na rzecz Zamawiaj ?cego. Wykonawca ma
obowi?zek poinformowania Zamawiaj ?cego o zaistnieniu tg okoliczno?ci.

Migjscerealizacji zaméwienia:

Kurs musi by? przeprowadzony na terenie miasta L ?bork. Zamawigj?cy udost?pni Wykonawcy nieodp?atnie
sale niezb?dne do realizacji przedmiotu zamowienia.

Egzaminy: Je?eli Wykonawca posiada akredytacj? w ramach Mobilnego Laboratorium ECDL, egzamin
mo?e odby? si? w sali udost?pniong] przez Zamawiaj?cego. Je?i egzaminy planowane s? w stacjonarnym
laboratorium ECDL Wykonawca pokrywa rownie? koszt wynajmu sali oraz ewentualny koszt transportu
Uczestnika z L ?borkaje?i Laboratorium znajduje si? poza L ?borkiem.

Komunikacja pomi?dzy Zamawiaj ?cym a Wykonawc?

1. Formakomunikacji: pisemnalub elektroniczna.

2. Wykonawca b?dzie zobowi?zany do przekazywania Zamawigj?cemu bie??cg informacji o wszelkich
nieprawid?owo?ciach w wykonaniu przedmiotu zamowienia.

3. Wykonawca b?dzie zobowi?zany do umo?iwienia Zamawiaj?cemu prowadzenia obserwacji
realizowanych zg 2.

Dodatkowe infor macje (wymogi i obowi?zki Wykonawcy i Zamawiaj ?cego):

1. Zamawig?cy zastrzega sobie (w zwi?zku z finansowaniem ze ?rodkOw unijnych) oraz instytucjom

upowa?nionym do przeprowadzenia kontroli prawo wgl?du do dokumentow Wykonawcy zwi?zanych
z realizowaniem zamowienia, w tym dokumentow finansowych.

2. Us?ugi co do zasady nale?y przeprowadzi? w dni robocze, w godzinach 9.00 — 15.00 (6 godzin
dziennie) W uzasadnionych przypadkach, za zgod? uczestnika, mog? to by? inne godziny (np.
popo?udniami lub w weekendy). Terminy i godziny dostosowane b?d? do ngbardzig po??danych
przez uczestnika.

3. Wykonawca ponosi pe?n? odpowiedzialno?? za uczestnika w czasie trwania realizacji przedmiotu
zamoOwienia.

4. Wykonawca jest odpowiedzialny za jako?? oferowanych us?ug, zgodno?? z warunkami technicznymi i
jako?ciowymi opisanymi dla przedmiotu zamowienia.

5. Wymagana jest nale?yta staranno?? przy realizacji zobowi?za? umowy.

6. Zamawig?cy nie ponos odpowiedziano?ci za szkody wyrz?dzone przez Wykonawc? i uczestnika
podczas realizacji przedmiotu zamowienia.



7. Wykonawca zobowi?zany jest rownie? do:

- opracowania harmonogramu zg?? w ramach prowadzonego kursu w terminie do 3 dni od dnia
podpisania umowy. Redizacja przedmiotu umowy nast?puje po zaakceptowaniu przez
przedstawiciela Zamawiaj?cego harmonogramu za?? ustalonego z uczestnikiem. Harmonogram
zawiera nazw? kursu, dok?adne terminy wraz z godzinami prowadzenia zaj?? oraz list?
planowanych tematéw i wymiar godzin przeznaczonych na ich realizacj?. Wszelkie zmiany
termindw realizacji zgj?? dokonywane w z?07onym | zaakceptowanym harmonogramie za??
powinny zosta? co ngimnigj 5 dni przed planowan? zmian? przedstawione Zamawig?cemu, a w
przypadku odwo?ania zaj?? z przyczyn niezale?nych od Wykonawcy najpo?nigj w dniu zaistnienia
takigj okoliczno?ci. Wszystkie zmiany dokonywane w harmonogramie wymagaj? uprzednie
pisemng] zgody Zamawiaj?cego i nie spowoduj? konieczno?ci dokonania zmian Umowy w formie
aneksu. Wykonawca b?dzie zobowi?zany do bie??ce) wspd?pracy i informowania o wszelkich
zmianach harmonogramu zaj ?? uczestnika zaj ??,

- bhie??cego monitorowania obecno?ci uczestnika na za?ciach w celu udokumentowania
uczestnictwa w projekcie. Informacja o nieobecno?ci musi zosta? przekazywana Zleceniobiorcy
niezw?ocznie po przeprowadzeniu zaj ?? (najpd?nigj nast?pnego dnia roboczego),

- umo?iwienia odpracowania uczestnikowi szkole?/kursdw godzin, na ktorych nie by? obecny,
- sporz?dzenia dokumentacji fotograficznej ze zrealizowanych dzia?a? — min. 10 zdj??,

- odpowiedniego oznaczenia wszystkich migjsc i dokumentéw bezpo?rednio zwi?zanych z realizacj?
zaj??, tj. korespondencji dotycz?cej Projektu i wszystkich innych dokumentéw z nim zwi?zanych
wychodz?cych od Wykonawcy logotypdéw Unii Europejskiey oraz Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020 zgodnie z Wytycznymi dotycz?cymi
oznaczania projektow,

- przekazywania Zamawiaj?cemu bie??ce informacji o wszelkich nieprawid?owo?ciach w
wykonaniu przedmiotu zamowienia,

- zapewnienia uczestnikom szkolenia dok?adnego rozk?7adu zg?? odpowiada ?cego
harmonogramowi kursu,

- dostarczenia dokumentacji rozliczeniowe wskazangj w umowie zlecenia,

- rzetelnego sporz?dzania i prowadzenia na bie??co dokumentacji z readlizacji przedmiotu
zamoOwienia, m.in. dokumentowanie w?asneg pracy: miesi?cznymi kartami czasu pracy, dziennikiem
za)??,

- posiadania uprawnie? do wydawania zawiadcze? lub innych dokumentow w zakresie kwalifikagji
i uprawnie? obj tych kierunkiem kursu, je?eli s? one wymagane,

- przekazania uczestnikowi kursu, po pozytywnym jego uko?czeniu,za?wiadczenia z udzia?u w
kursie, w ktérym zawarty b?dzie zakres tematyczny oraz godzinowy zg?? oraz inne dokumenty
potwierdza ?ce nabyte kwalifikacje i uprawnienia, a Zamawigj ?cemu kserokopie tych dokumentow,

- zapewnienia bezpiecze?stwa i higieny pracy uczestnikom kursu/szkolenia, w tym uczestnik
kursu/szkolenia musi by? ubezpieczony od nast?pstw nieszcz??liwych wypadkéw od dnia
rozpocz?cia kursu do dnia jego zako?czenia (koszt ubezpieczenia musi by? uj?ty w koszcie
kursu/szkolenia - w cenie oferty) z kwot? ubezpieczenia przypadaj?c? na uczestnika nie
mniejsz? ni? 10 000 z~.

- przeprowadzenie uczestnikowi ankiet ewaluacyjnych; przygotowanie, rozdanie i zebranie
wype?ionych ankiet i dostarczenie wype?nionych Zamawiaj?cemu. Wykonawca dokona réwnie?
analizy ankiet. Dodatkowo w trakcie zaj?? Zamawiaj?cy mo~e przeprowadzi? ankiety ewaluacyjne
dotycz?ce oceny wyk?adowcow,

- umo?liwienia Zamawigj ?cemu prowadzenia obserwacji realizowanych zaj ??,



- zapewnienia wyk?adowcow/instruktorow o odpowiednich kwalifikacjach i do?wiadczeniu
niezb?dnych do prawid?owe realizacji szkolenia/lkursu obj?tego przedmiotem zamowienia.
Przedmiot zamoéwienia musi by? wykonywany przez osoby spe?igj?ce warunki udzia?u w
post?powaniu. Nie dopuszcza si? prowadzenia zg?? drog? elektroniczn?, metod? e-learningu, w
formie eksternistyczng itp.,

- wyznaczenia osob/osoby prowadz?cej nadzor nad realizacj? umowy oraz do bezpo?redniego
kontaktowania si? z Zamawig 7cym,

- rzetelnego przygotowywania si? do zg?? oraz nale?ytg staranno?ci w wykonywaniu przedmiotu
zaméwienia,

- przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustaw? z dnia 29 sierpnia 1997
r

o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz.922 z pé?n. zm.),

- realizacji zaj?? zgodnie z zasad? réwno?ci szansi niedyskryminacji, w tym dost?pno?ci dla osob

Z niepe?nosprawno?ciami i zasady réwno?ci szans kobiet i m??czyzn; w szczegolno?ci zgodnie z
Wytycznymi w zakresie zasady rowno?ci szans i niedyskryminacji, w tym dost?pno?ci dla osob z
niepe?nosprawno?ciami oraz zasady rowno?ci szans kobiet i m??czyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020.

W przypadku rezygnacji uczestnika z udzia?u w projekcie nie ma mo?liwo?ci, aby na jego migjsce
wesz?y kolgne osoby (szkolenia i kursy odpowiadaj? indywidualnym predyspozycjom
zrekrutowanych do projektu osob). Za uczestnika, ktory dokona? rezygnacji z udzia?u w projekcie
Zamawiaj ?cy zap?aci propor cjonalnie za odbyt? przez Niego liczb? godzin w ramach kur su.

Zleceniodawca b?dzie p?aci? za wykonanie przedmiotu umowy za ??cznie zrealizowane godziny kursu w
ka?dym miesi ?cuw terminie nie pd?nigj ni? 30 dni od dor?czenia prawid?owo wystawioneg faktury/rachunku
oraz Inngl wymaganej przez Zamawiaj ?cego dokumentacji:

- dzienniki zaj?? (na zako?czeni kursu orygina?y), ktére musz? zawiera? nast?puj?ce informacje: listy
obecno?ci wraz liczb? poszczegolnych godzin i tematéw oraz z informacj? na temat ??czng ilo?ci
zrealizowanych godzin zg ??,

- protoké? odbioru (miesi?czn? kart? czasu pracy) zawieraj?c? okres realizacji, tematy przeprowadzonych
za??, godziny ich odbywaniai liczb? zrealizowanych godzin,

- dokumentacje fotograficzn? ze zrealizowanych dzia?a? - minimum 10 zdj??,
- kserokopie dokumentéw potwierdzaj?cych odbycie kursow, np. za?wiadcze?/certyfikatow/Awiadectw
potwierdzajcych uko?czenie kursu/szkolenia lub inne dokumenty potwierdzaj?ce nabyte kwalifikacje i
uprawnienia,
- je?li dotyczy - imienny wykaz 0sob, ktore:

- uko?czy?y kurs z wynikiem pozytywnym,

- zda?y egzamin ko?cowy/pa?stwowy (je?li by? przeprowadzany),

- nie uko?czy?y kursu,

- nie przyst?pi?y do egzaminu ko?cowego (je?li by? przeprowadzany),

- nie przyst?pi?y do egzaminu pa?stwowego (je?eli by? przewidziany),

- nie zda?y egzaminu,

- zbiorcze potwierdzenia zawierg?c imi?, nazwisko oraz podpis uczestnika dotycz?ce odbioru przez
uczestnikow kursu: materia?déw dydaktycznych, za?wiadcze?/wiadectw/certyfikatow,



- kserokopia op?acongj polisy ubezpieczeniowe potwierdzona za zgodno?? z orygina?em,
- ankiety ocenigj?ce realizacj? kursu wraz z ich analiz?,

- protokd? zdawczo-odbiorczy dotycz?cy wykonania zlecenia.

Obowi?zki Zamawiaj ?cego w zakresierealizacji kur sow:

Zamawiaj7cy:

a. przeprowadzi nabor uczestnikow. Wykonawca jest zobowi?zany do przyj?cia skierowanego przez
Zamawiaj ?cego uczestnika,

b. zobowi?zuje si? do skierowania uczestnika kursu na obowi?zkowe badania lekarskie uprawniagj?ce do
uczestnictwaw kursie (je?eli s? wymagane),

C. zobowi?zuje si? do pokrycia kosztow dojazdu uczestnikdw na kurs (z zastrze?eniem sytuaci
zawartych w pkt. Wymagania ogoélne dotycz?ce us?ugi (miejsce realizacji zaméwienia).

d. zastrzega sobie prawo kontrolowania przebiegu, sposobu prowadzenia oraz efektywno?i
kursu/szkoleniai frekwencji uczestnika, wgl?du do prowadzonej dokumentacji,

€. mo?e przeprowadzi? ankiety ewaluacyjne dotycz?ce oceny 0sob prowadz?cych zajcia,

f. zastrzega sobie prawo kontroli sposobu readizacji obowi?zkow Wykonawcy wynikaj?cych z
Og?oszenia oraz umowy.

?r 6d?o finansowania zaméwienia:

wspoXinansowane ze Zrodkéw Unii Europejskigl w ramach projektu wspo?finansowanego ze ?rodkow Unii
Europejskigg w ramach Europejskiego Funduszu Spo?ecznego (O? Priorytetowa 06. Integracja, Dzia?anie
06.01. Aktywna integracja, Poddzia?anie 06.01.02 Aktywizacja spo?eczno — zawodowa, Regionalny
Programu Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego nalata 2014 — 2020).

2. Wspdliny S?ownik CPV

80.53.31.00-0 Us?ugi szkolenia komputerowego

3. Termin realizacji zamowienia

Planowany termin realizacji przedmiotu zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 12 kwietnia
2018r.



V. WARUNKI UDZIA?U W POST?POWANIU

Wykonawca zobowi?zany jest wykaza?, nie p6?nig ni? na d
nast?puj ?cych warunkow:

zie? sk?adania ofert spe?nienie

1. Us?uga mus by? realizowana przez instytucj? posiadaj ?c? wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

prowadzony przez WUP w?a?ciwy ze wzgl?du najego siedzib?.

2. Wykonawca musi posiada? do?wiadczenie w prowadzeniu min. 1 kursu komputerowego ECDL modu?

A2 zaawansowane arkusze kalkulacyjne.

3. Z mo?liwo?ci realizacji zamOwienia wy??cza si? podmioty, ktore powi?zane s? z Beneficjentem lub
osobami  upowa?nionymi do zaci?gania zobowi?za? w imieniu Beneficienta lub osobami
wykonuj?cymi w imieniu Beneficjenta czynno?ci zwi?zane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapita?owo, w szczeg6lno?ci poprzez:

- uczestnictwo w spd?ce jako wspolnik spo?ki cywilng lub spo?ki

- posiadanie udzia?6w lub co najmnigj 10% akcji;

osobowsy;

- pe?nienie funkcji cz?onka organu nadzorczego lub zarz?dzaj ?cego, prokurenta, pe?nomocnika;

- pozostawanie w 2wi ?zZku ma??e?skim, w stosunku pokrewie?stwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewie?stwa lub powinowactwa w linii bocznegf do drugiego stopnia lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powi?za? kapita?owych lub osobowych, o ktorych mowa powy?ej,
Wykonawca do??cza do oferty o?wiadczenie o braku wyst?powania w/w powi?za? — za?. Nr 3.

W celu potwierdzenia spe?nienia warunkéw udzia?u w post?powaniu, Wykonawcy s? zobowi ?zani

1. Z?0?y? naformularzu ofertowym o?wiadczenie o spe?nianiu warunkdéw udzia?u w post?powaniu

2. Za??czy? do formularza ofertowego (ktérego wzér stanowi za?. nr

1):

- Wykaz 0s6b przewidzianych do realizacji zamowienia z podaniem ich kwalifikacji zawodowych

I do?wiadczenia—wg za?. Nr 2

- 0wiadczenie o braku wyst?powania powi?za? osobowych lub kapita?owych —wg za?. Nr 3

- 0wiadczenie w trybie art. 24 ustawy Prawo zamowie? publicznych (o?wiadczenie
o niepodleganiu wykluczeniu z post?powania o udzielenie zamdwienia) —wg za?. Nr 4.

Do udzia?u w post?powaniu dopuszczeni zostan? Wykonawcy, ktorzy §

pe?ni? wszystkie warunki udzia?u w

post?powaniu. Ocena spe?nienia warunkéw odbywa? si? b?dzie na zasac

zie ,spe?nialnie spe?iad’.

Niekompletna oferta (np. bez za??czonych ww. wymaganych dokumentow, niepodpisana, niewype?ionawe

wszystkich wymaganych miegjscach) pozostaje bez rozpatrzenia



OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

. Ofert? nale?y sporz?dzi? w jednym egzemplarzu, w j?zyku polskim, na druku formularza ofertowego

lub wg wzoru tego druku, stanowi?cego za?. nr 1 do ninigjszego o0g?oszenia, poprzez jego
odpowiednie wype?nienie.

. Tre?? oferty musi odpowiada? wymaganiom okre?onym w Og?oszeniul.

. Ofert? nale?y sporz?dzi? w formie pisemngj.

Do oferty nale?y do??czy? dokumenty, o ktérych mowaw pkt IV.

. Oferta, w migscu okredonym przez Zamawig?cego, musi by? opatrzona podpisem osoby

uprawniong do reprezentowania Wykonawcy (zaleca si? opatrzenie podpisu piecz?ci? imienn?).

Dokumenty sk?adane wraz z ofert? mog? by? orygina?ami lub kopiami po?wiadczonymi za zgodno??
z orygina?em przez Wykonawc? (0sob? uprawnion?).

. Dokumenty z?070one w j?zyku obcym musz? by? z?0?0ne wraz z t2umaczeniem na j?zyk polski.

. Ofert? nde?y z?20?y? w zamkni?teg) kopercie, oznaczongj nazw? Wykonawcy, zaadresowanej do

Zamawiaj ?cego na jego adres do korespondencji i opisang nast?puj ?co:

,OFERTA DOTYCZY OG?0SZENIA O ZAMOWIENIU NA US?UGI SPO?ECZNE | INNE
SZCZEGOLNE US?UGI Nr PO.272.3.30.2018 — zorganizowanie i przeprowadzenie kursu komputerowego
ECDL — modu? A2 — Zaawansowane arkusze kalkulacyjne wraz z egzaminem dla 3 uczestnikow projektu
»AKtywizacja spo?eczno — zawodowa mieszka?cow powiatu | ?borskiego” wspo?finansowanego ze 2rodkow
Unii Europejskigg w ramach Europejskiego Funduszu Spo?ecznego (O? Priorytetowa 06. Integracja,
Dzia?anie 06.01. Aktywna integracja, Poddzia?anie 06.01.02 Aktywizacja spo?eczno — zawodowa,
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020)

VI.

NIE OTWIERA? PRZED 14 marca 2018 godz. 09:15

. Je?eli Wykonawca nie z?0?y wymaganych dokumentow lub o?wiadcze?, co powodowa?oby brak

mo?liwo?ci wybrania oferty z?07ongj przez Wykonawc? jako najkorzystnigjszej, Zamawia 7cy wzywa
Wykonawc? do uzupe?ienia dokumentow lub wyja?nieniatre?ci oferty.

MIEJSCE | TERMIN SK?ADANIA | OTWARCIA OFERT

. Ofert? nale?y z?20?%? w sedzibie Zamawiag?cego, w Biurze Obs?ugi Interesanta Starostwa

Powiatowego w L ?borku w terminie do dnia 14.03.2018 r. do godz. 09:00.



2. Otwarcie ofert nast?pi w siedzibie Zamawigj?cego, w pok. Nr 217, w dniu 14.03.2018 r. 0 godz. 09:15.

VII. OPISSPOSOBU POROZUMIEWANIA SI? ZAMAWIAJ?CEGO Z WYKONAWCAMI

1. O?wiadczenia, wnioski, zawiadomieniai informacje, Zamawig ?cy i Wykonawcy przekazuj? pisemnie,
faksem lub drog? elektroniczn?, z zastrze?eniem pkt. 2.

2. Ofertawraz z wymaganymi za??cznikami musi by? z?0?onaw formie pisemnej.
3. Adres Zamawig ?cego do korespondencji, nr faksu oraz dane e-mail zawiera pkt | Og?oszenia.

4. W przypadku dokumentéw lub informacji przekazanych faksem lub drog? elektroniczn? ka?da ze
stron, na ??danie drugiegj, niezw?ocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

VIIl. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawigj ?cy b?dzie si? kierowa? nast?puj ?cymi Kryteriami:

1. Kryterium 1 (K1) Cenaoferty brutto - 60 %
Oferta b?dzie ocenianaw w/w Kryterium wg nast?puj?cego wzoru:
Cena minimalna (najni ?sza spo?réd z?o07onych ofert)
K L = oo X 60 pkt

Cena przedstawionaw ofercie

2. Kryterium 2 (K2) Do?wiadczenie wyk ?adowcy (ilo?? przeprowadzonych kursow) - 40 %

K2 = Liczba punktow uzyskanych przez Wykonawc? zgodnie z poni?sz? skal? (max. 40 punktow):

o Przeprowadzenie min. 1 kursu w zakresie tematyki szkolenia— 0 pkt.
e Przeprowadzenie 2 — 4 kursow w zakresie tematyki szkolenia— 10 pkt.

e Przeprowadzenie 5 — 7 kursow w zakresie tematyki szkolenia— 20 pkt.



e Przeprowadzenie 8- 10 kurséw w zakresie tematyki szkolenia— 30 pkt.

e Przeprowadzenie 11 kursow i wi?cel w zakresie tematyki szkolenia— 40 pkt.

Punkty za kryterium ,,dowiadczenie wyk?adowcy (ilo?? przeprowadzonych kursdw)” zostan? przyznane w
skali punktowegj 0 — 40 punktéw, na podstawie przedstawionego przez Wykonawc? do?wiadczenia w
formularzu ofertowym (za??cznik nr 1) wg skali podanej powy?g.

Je?eli Wykonawca wska?e do realizacji przedmiotu zamdwienia wi?cg ni? jedn? osob?, ka?da ze

wskazanych 0sOb zostanie oceniona w powy?szy sposdb, przy czym suma uzyskanych punktow przez
wszystkie wskazane osoby zostanie podzielona adekwatnie do liczby wskazanych osdb.

SPOSOB OCENY OFERT:

Oferta, ktdra otrzyma najwi ksz?, ?2czn? ilo?? punktow uznana zostanie za najkorzystniejsz?.

Ocena ogdlna poszczegolnych ofert dla ka?dej cz??ci dokonywana b?dzie w oparciu 0 poni?szy wzor:
O=K1+K2

gdzie:

O — oznacza ??czn? ocen?, jako sum? punktow w poszczegdlnych kryteriach

K1 — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,, Cena’

K2 — liczba punktow uzyskanych w kryterium — ,dowiadczenie wyk?adowcy (il0?? przeprowadzonych
kursow)”

1. Oferty z?070ne w odpowiedzi na ninigjsze og?oszenie ocenione zostan? w oparciu 0 ww. kryteria z
dok?adno?ci? do dwoch migsc po przecinku (u?amkowa liczba punktow b?dzie zaokr?glona do pe?nych
liczb zgodnie z zasadami matematycznymi).

2. Oferty oceniane b?d? punktowo. Maksymalna liczba punktow, jak? mo?e uzyska? oferta wynos ??cznie
100 pkt.

3. Oferta, ktéra spe™i wszystkie warunki i wymagania oraz uzyska ngjwy?sz? ilo?? punktow w ramach
cz??ci zamdwienia, obliczona wg powy?szego wzoru, zostanie uznana za najkorzystniejsz? (przedstawig 7c?
najkorzystnigjszy bilans ocen z tytu?u okre? onych kryteriow) w tej cz?2ci.

4. Je?i nie b?dzie mo?na wybra? oferty najkorzystnigjszel z uwagi na to, ?e dwie lub wi?ce ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiaj?cy spo?rod tych ofert wybierze
ofert? z ni?sz? cen? a je?di zostan? z?070ne oferty o takig same cenie, Zamawig?cy wzywa
Wykonawcow, ktorzy z?0?yli oferty do z?07enia w terminie okre?lonym przez Zamawig ?cego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, sk?adg?c oferty dodatkowe, nie mog? zaoferowa? cen wy?szych ni?
zaoferowane w z?07onych ofertach.

IX. ZAMAWIAJ?CY ODRZUCI OFERT? W PRZYPADKU, GDY:



Xl.

. Jest niezgodna z wymaganiami okreonymi w Og?oszeniul.

Zawiera omy?ki rachunkowe w obliczaniu ceny, ktdrych nie mo?na poprawi? na zasadzie oczywistych
omy?ek rachunkowych b?d? b?2déw rachunkowych.

. Zosta?a z?0?0na po wyznaczonym terminie lub/i w niew?a?ciwym miejscul.

Wykonawca nie spe?nia warunkow udzia?u w post?powaniu okre?onych w pkt IV Og?oszenia.

INFORMACJE DODATKOWE

. Zamawigj ?cy zastrzega sobie prawo do zmiany tre?ci Og?oszenia przed terminem sk?adania ofert.

Je?eli cena ngjkorzystniejsza oferty lub oferta z ngjni?sz? cen? przewy?sza kwot?, ktér? Zamawiaj ?cy
zamierza przeznaczy? na sfinansowanie zaméwienia, Zamawigj ?cy mo?e zwikszy? t? kwot? do ceny
najkorzystnigjszel oferty lub uniewa?ni? postepowanie.

. Informacje o wynikach wyboru najkorzystniejsze] oferty przekazane zostan?. pisemnie, faksem lub
drog? elektroniczn?.

ZMIANY W UMOWIE

W przypadku zdarze? losowych oraz szczegdlnych okoliczno?ci, ktérych nie mo?na by?o przewidzie?
w chwili zawarcia umowy, istnigje mo?2iwo?? wprowadzenia zmian do zawartej umowy w zakresie:

a) zmiany w nazwie, oznaczeniu, sedzibie, numerze konta bankowego Zleceniodawcy lub
Zleceniobiorcy dokonang w trakcie trwania umowy,

b) przesuni?cia terminu wykonania przedmiotu zaméwienia,

c) zmiany o0sob dedykowanych do realizacji przedmiotu umowy w przypadku niemo?iwo?ci
wykonywania przez nich powierzonych czynno?ci z przyczyn obiektywnych i niezale?nych od
Zleceniobiorcy, np. choroby potwierdzonegl zwolnieniem lekarskim czy urlopu macierzy?skiego lub
innych przypadkow |osowych. Nowa osoba musi by? zatwierdzona przez Zleceniodawcy

Z zastrze?eniem, e osoba b?dzie posiada?a kwalifikacje i do?wiadczenie nie ni?sze ni? okre?one

w ofercie (nie dotyczy Zleceniobiorcy — osoby fizycznej nie prowadz?cej dzia?alno?ci gospodarczey).



Wykaz za??cznikow do niniejszego og?oszenia:

1. Formularz ofertowy

2. O2wiadczenie o braku wyst?powania powi ?za? osobowych lub kapita?owych

3. O2wiadczeniew trybie art. 24 ustawy Prawo zamoéwie? publicznych (o?wiadczenie
o niepodleganiu wykluczeniu z post?powania o udzielenie zaméwienia)

4. WzO6r umowy

5. Podstawowe informacje dotycz?ce uzyskiwania kwalifikacji w  ramach
wspo?inansowanych z Europejskiego Funduszu Spo?ecznego
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