Biuletyn Informacji Publicznej Starostwo
Powiatowe w Leborku
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ZORGANIZOWANIE | PRZEPROWADZENIE KURSU
MAKIJAZU PERMANENTNEGO METODA
MICROBLADING BRWI Z CERTYFIKATEM ECDL -
MODUL E-CITIZEN

Informacja o wyniku postepowania

W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o sygnaturze P0O.272.3.52.2018
w formie ,,0gtoszenia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi - przeprowadzenie
kursu

makijazu permanentnego metoda microblading brwi z certyfikatem ECDL modut e-
Citizen dla uczestnika projektu , Aktywizacja zawodowa mieszkancow powiatu
leborskiego” wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2014 - 2020 (OS priorytetowa 05. Zatrudnienie, Dziatanie 05.02 Aktywizacja zawodowa
0sb6b pozostajgcych bez pracy, Poddziatanie 05.02.02 Aktywizacja zawodowa 0sd6b
pozostajgcych bez pracy)’’ o wartosci ponizej 750 000 euro w trybie art. 1380 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz.
1579 ze zm.).

Zamawiajacy:

Powiat Leborski

ul. Czotgistéw 5

84-300 Lebork woj. pomorskie
NIP: 841-160-90-72

REGON: 770979648

informuje o braku oferty i nieudzieleniu zaméwienia
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Informuje, ze nie dokonano wyboru Wykonawcy:

na przeprowadzenie kursu makijazu permanentnego metodg microblading brwi z
certyfikatem ECDL modut

e-Citizen dla uczestnika projektu ,,Aktywizacja zawodowa mieszkahcéw powiatu
leborskiego™'.

Uzasadnienie:
W odpowiedzi na ogtoszenie o zaméwieniu nie wptyneta zadna oferta.

Referat Programdéw Pomocowych (PO)
PO.272.52.2018

Symbol wnioskodawcy

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA USLUGI SPOLECZNE | INNE SZCZEGOLNE UStUGI

ZORGANIZOWANIE | PRZEPROWADZENIE KURSU MAKIJAZU
PERMANENTNEGO METODA MICROBLADING BRWI
Z CERTYFIKATEM ECDL - MODUL E-CITIZEN

DLA UCZESTNIKA PROJEKTU ,, AKTYWIZACJA ZAWODOWA MIESZKANCOW
POWIATU LEBORSKIEGO” WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW UNII
EUROPEJSKIE)

W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

O wartosci ponizej 750 000 euro, do ktérych zastosowanie majg przepisy art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych.



I ZAMAWIAJACY:

Nazwa, adres: Powiat Leborski, ul. Czotgistéw 5, 84-300 Lebork
Osoba do kontaktéw:Anna Pietruszynska

Nr faksu:59 8632-850,
e-mail:starostwo_lebork@poczta.onet.pl

adres strony internetowej:http://powiatleborski.bip.gov.pl/

. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych, zwanej dalej ustawg, na zasadach
okreslonych w niniejszym ogtoszeniu.

2. Do postepowania majg zastosowanie przepisy art., 1380 ust. 2-4 ustawy, w
pozostatym zakresie ustawy nie stosuje sie.

3. Zasady prowadzenia postepowania reguluje niniejsze ogtoszenie i §12
regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym w
Leborku.

4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

5. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrzone.

Ill. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. SZCZEGO+OWY OPIS ORAZ WIELKOSC LUB ZAKRES ZAMOWIENIA

a) Przedmiot zamdwienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kursu
makijazu permanentnego metodg microblading brwi z certyfikatem ECDL-modut e-
Citizen dla luczestnikaprojektu , Aktywizacja zawodowa mieszkancéw powiatu
leborskiego”wspétfinansowanego ze srodkdédw Unii Europejskiej


http://powiatleborski.bip.gov.pl/

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (Regionalny Programu Operacyjny
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020). (OS$ priorytetowa 05. Zatrudnienie,
Dziatanie 05.02 Aktywizacja zawodowa o0s6éb pozostajagcych bez pracy, Poddziatanie
05.02.02 Aktywizacja zawodowa 0sOb pozostajgcych bez pracy).

Uczestnikposiada wazne orzeczenie lekarskie potwierdzajgce zdolnosc¢ do odbycia
kursukosmetycznego
Z certyfikatem ECDL - modut e-Citizen.

Cel szkolenia

Celem udziatu przez 1 uczestnika projektu w kursiemakijazu permanentnego metoda
microblading brwi

z certyfikatem ECDL - modut e- Citizen jest uzyskanie, podniesienie, uzupetnienie lub
zmiana kwalifikacji zawodowych. Podniesienie kwalifikacji zawodowych ma celu
zwiekszenie zatrudnienia, podniesienie poziomu aktywnosci spotecznej i wzrost
kompetencji mieszkafcéw powiatu.

a) Adresaci

Uczestnikiem kursu bedzie 1 osoba nieaktywna zawodowoniezarejestrowana w
Powiatowym Urzedzie Pracy

w Leborku, deklarujgca podjecie zatrudnienia po zakohczeniu udziatu w projekcie,
posiadajgca miejsce zamieszkania (w rozumieniu przepisu Kodeksu cywilnego) na
terenie powiatu leborskiego - woj. pomorskie.

Grupe docelowa projektu stanowig osoby pozostajgce bez pracy (z wytgczeniem
0s0Ob przed ukohczeniem

30 roku zycia), posiadajgce miejsce zamieszkania (w rozumieniu przepisu Kodeksu
cywilnego) na terenie powiatu leborskiego, nalezgce do wszystkich nastepujacych
grup: osoby w wieku 50 lat i wiecej, kobiety, osoby

z niepetnosprawnosciami, osoby dtugotrwale bezrobotne, osoby o niskich
kwalifikacjach. Jednoczesnie grupa oséb

Z niepetnosprawnosciami stanowi co najmniej 10% grupy docelowej projektu.



b) Opis przedmiotu zamodwienia, jezeli dopuszczono sktadanie ofert
czesciowych:

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

SPOSOB REALIZAC)I USLUGI:

a) Przedmiot zamowienia obejmuje

- zorganizowanie i przeprowadzenie kursumakijazu permanentnego
metoda microblading brwi

z certyfikatem ECDL - modut e- Citizen

- dla 1 osobyposiadajacejwazne orzeczenie lekarskie potwierdzajace
zdolnos¢ do odbycia kursu kosmetycznego z certyfikatem ECDL - modut e-
Citizen

Wymiar godzinowy kursu wraz z egzaminem wynosi 48 godzin zegarowych (w
tym: 24 godzinykursu makijazu permanentnego metoda microblading brwi
oraz 24 godziny zajecia komputerowe).

Program kursu powinien zawierac¢ co najmniej nastepujace zagadnienia:

1. Zdrowie klienta i wtasnej osoby, w tym: bhp i higiena pracy, stanowisko pracy,
wymagana dokumentacja do zabiegu, ubezpieczenie zaktadu

2. Podstawy kosmetyki, w tym: podstawy anatomii, problemy ze skéra, obszary
zabiegowe

3. Wskazania i przeciwwskazania do wykonywania zabiegu makijazu permanentnego
metodg microblading brwi

4. Dane techniczne i sprzetowe (maszyny i przyrzady do makijazu permanentnego, igty
oraz akcesoria do makijazu permanentnego)

5. Sposoby doboru ksztattu, grubosci, koloru brwi do osoby



6. Przeciwwskazania do zabiegu

7. Mozliwe powiktania po zabiegu

8. Zalecenia przed i po zabiegowe

9. Przygotowanie stanowiska zabiegu

10. Pigmentacja brwi metoda microblading (piérkowa) na sztucznych skérach, w
pozniejszym etapie na zywych modelach, oméwienie poszczegdlnych etapédw zabiegu
11. Nauka o odpowiedzialnosci cywilno - prawnej

Kurs o ktérych mowa w przedmiocie zamodwienia obejmujezorganizowanie i
przeprowadzenie kursu

z nalezytg starannosciag wynikajaca z przyjetych standardéw,w formie dostosowanej do
jego uczestnika.

Ustuga musi byc realizowana przez instytucje posiadajgcg wpis do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych prowadzonych przez Wojewddzki Urzad Pracy.

w siedzibie w Pruszczu Gdanskim

Program kursu dotyczgcy ECDL - modut E-Citizenoparty musi by¢ np. na sylabusie
opracowanym przez Polskie Towarzystwo Informatyczne. Kurs co do zasady odbywa¢
sie bedzie w dni robocze w godzinach 9.00 - 17.00
(8 godzin dziennie), w salach nieodptatnie udostepnionych przez Zamawiajgcego na
terenie Leborka.

W razie koniecznosci kurs moze odby¢ sie poza Leborkiem, wéwczas koszt wynajmu
ponosi Wykonawca. Zajecia muszg by¢ przeprowadzone na terenie wojewddztwa
pomorskiego- miejsce docelowe szkolenia musi by¢ dobrze skomunikowane miejscem
zamieszkania uczestnika projektu. W uzasadnionych przypadkach, za zgodg uczestnika
i Zamawiajgcego kurs moze odbywac sie w innych godzinach oraz w weekendy.

Zamawiajacy dopuszcza organizacje i przeprowadzenie realizacji zadan przez
taczenie udziatu uczestnika

w kursie ogolnodostepnym prowadzonym przez Wykonawce, jezeli nie bedzie
to miato wptywu na jakos¢

i terminowosc¢ swiadczonych ustug na rzecz Zamawiajacego. Wykonawca ma
obowiazek poinformowania

Zamawiajacego o zaistnieniu tej okolicznosci.



b) Kursmakijazu permanentnego metoda microblading brwiz
certyfikatem ECDL modut e-Citizen obejmuje:

-zorganizowanie i przeprowadzenie kursu z nalezytg starannoscig wynikajaca z
przyjetych standardow, w formie dostosowanej do jego uczestnika;

-przeprowadzenia kursu, w salach udostepnionych nieodptatnie przez
Zamawiajgcego;

-Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy nieodptatnie sale niezbedne do realizacji
przedmiotu zamoéwienia (tj. zaje¢ teoretycznych) na terenie miasta Leborka.
Zajecia teoretyczne kursu powinny by¢ przeprowadzone w salach
udostepnionych przez Zamawiajgcego.

- zapewnienie niezbednych materiatéw do nauki kursumakijazu permanentnego
metodg microblading brwi z certyfikatem ECDL modut e-Citizen i przekazanie
materiatéw szkoleniowych uczestnikowi na wtasnos¢ oraz zdjecia przekazanych
materiatdéw szkoleniowych dla Zamawiajgcego wraz

z dokumentem potwierdzajgcym ich odebranie; (- multimedialng ptyte CD do
samodzielnej nauki

w domu, literature wspomagajgca przygotowanie do egzaminu ECDL),

- wydania uczestnikowi kursu Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci
Komputerowych oraz certyfikatu/

zaswiadczenia/ [zaswiadczen/Swiadectw potwierdzajgcych ukonczenie kursu
kosmetycznego.

c) Wykonawca w ramach kursow zapewnia takze:

- wyktadowcéw/instruktorow o odpowiednich kwalifikacjach i doswiadczeniu
niezbednych do prawidtowej realizacji szkolenia/kursu objetego przedmiotem
zamowienia.

- wykonawca winien dostosowac sprzet, pomoce dydaktyczne stosownie do potrzeb
uczestnika kursu,

z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, przystosowac pod
wzgledem sanitarnym, przeciwpozarowym i bhp. Wykonawca winien dysponowac
odpowiednim oprzyrzgdowaniem technicznym, gdy bedzie takie wymagane. Do kursu
Wykonawca zapewni uczestnikowi wyposazenie niezbedne do praktycznej nauki,
zgodne z merytorykag kursu. Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy nieodptatnie sale
niezbedne do realizacji przedmiotu zaméwienia (tj. zajec teoretycznych) na terenie



miasta Leborka. Zajecia teoretyczne kursu powinny by¢ przeprowadzone na terenie
miasta Lebork w salach udostepnionych przez Zamawiajgcego.

-materiaty szkoleniowe przeznaczone na potrzeby kursu powinny zapewni¢ wysoki
poziom merytoryczny, przejrzystosc i spéjnos¢ zawartych informacji oraz rzeczowosc i
kompleksowos¢. Materiaty winny by¢ przekazane na state uczestnikowi kursu oraz 1
komplet lub jego kserokopia lub zdjecia dla Zamawiajgcego wraz z dokumentem
potwierdzajgcym ich odebranie;

- Wykonawca zapewni uczestnikowi kursu:

a) w przerwie miedzy zajeciami cieptego dania obiadowego oraz dodatkowo
zimnego napoju - sok owocowy - w ilosci tgcznie minimum 250 ml na osobe,
kazdego dnia odbywania zaje¢, w miejscu odbywania zaje¢, sktadajacy sie co
najmniej z:

- frytek/ryzu/ziemniakéw

- np. kotleta schabowego/ karkdéwki z grilla/kotleta rybnego/dewolaja/gotgbkdw
- suréwki/satatki

- SOSsu

Zamawiajgcy wymaga kompleksowej obstugi czyli zapewnienia talerzy,
sztuécéw, kubkdw, serwetek, recznikbédw papierowych itp., mogg by¢
jednorazowe.

d) Do obowiazkow Wykonawcy nalezy:

- umozliwienie Zamawiajagcemu przeprowadzenia uczestnikowi kursu oceny
merytorycznej przebiegu zaje¢, na podstawie formularza ankiety oceniajgcej;

- Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu wszystkich
w/w dokumentow
w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania;

- odpowiednie oznaczenie wszystkich miejsc i dokumentéw bezposrednio zwigzanych z
realizacjg zajec

zgodnie z wytycznymi Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa
Pomorskiego na lata 2014 -

2020.



- realizacji kurséw zgodnie z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb

z niepetnosprawnosciami i zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn; w
szczegdlnosci zgodnie

z Wytycznymi w zakresie zasady réownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb

Z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020.

- posiadania uprawnien do organizowania i przeprowadzania kursu objetego
niniejszym zamowieniem, w tym do wydawania
certyfikatéw/Swiadectw/zaswiadczen lub innych dokumentéw w zakresie
kwalifikacji

i uprawnien objetych kierunkiem kursu, przez instytucje certyfikujaca jezeli sa one
wymagane;

- Zapewnienia wykwalifikowanej kadry - uprawnionej do przeprowadzenia
egzaminu wewnetrznego
i zewnetrznego;

- Przeprowadzenia kursu kosmetycznego z certyfikatem ECDL modut e-Citizen:
przygotowujgcego do zdania egzaminu.

Kurs co do zasady odbywac sie bedzie w dni robocze w godzinach 9.00 -
17.00 (8 godzin dziennie),

w salach udostepnionych przez Zamawiajacego.W uzasadnionych
przypadkach, za zgoda uczestnika

i Zamawiajgcego kurs moze odbywac sie w innych godzinach oraz w weekendy,
ale aby przeprowadzi¢ zajecia w tych dniach i godzinach, nalezy uzyskac¢ zgode
uczestnika. Terminy i godziny dostosowane bedg do najbardziej pozgdanych przez
odbiorcéw.

-Zorganizowania i przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego i zewnetrznego
uprawniajgcego douzyskania certyfikatow. Wykonawca dokona formalnosci
zwigzanych z ustaleniem terminu egzaminu, zapisami na egzamin, uiszczeniem
optaty -od dnia podpisania umowy do dnia 30 czerwca 2018 r.

W koszt kursu nalezy wkalkulowac:

. koszt materiatéw dydaktycznych niezbednych do przeprowadzenia zaje¢ (m.in.
literatura wspomagajgca przygotowanie do egzaminu certyfikujgcego - spdjna



tematycznie z tematyka zajec),

2. koszt ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkdédw od dnia rozpoczecia
kursu do dnia jego zakonczenia z kwotg ubezpieczenia przypadajaca na
uczestnika nie mniejszg niz 10 000 zt.

3. koszt przeprowadzania kursu makijazu permanentnego metoda microblading
brwiz certyfikatem ECDL modut e-Citizen przygotowujacego do egzaminu
wewnetrznego i zewnetrznego dla 1 osoby,

4. koszt udostepnienia sprzetu niezbednego do realizacji zamdwienia,

5. koszty zwigzane z przeprowadzeniem egzaminu certyfikujgcego: wewnetrznego i
zewnetrznego, potwierdzajgcych zdobycie certyfikatu ECDL, orazmakijazu
permanentnego metodg microblading brwizgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

6. koszt przejazdu (tam i z powrotem) uczestnika na miejsce odbywania kursu, w
przypadku kursu, ktéry bedzie odbywac sie poza miastem Lebork.

7. koszty zwigzane z ewentualnymi egzaminami poprawkowymi - w przypadku
uzyskania negatywnego wyniku z egzaminu, uczestnik ma prawo podejs¢ do
jednego egzaminu poprawkowego, koszty zwigzane
z wydaniem zaswiadczen, ewaluacji kursu oraz wydaniem kopii certyfikatéw
przekazanych uczestnikowi
(w wersji papierowej)- potwierdzajgcych nabycie przez Uczestnika kursu
kwalifikacji w zakresie zgodnym z przedmiotem kursu.

e) Niezwlocznie po zakonczeniu kursu Wykonawca w terminie 7 dni
zobowigzany jest dostarczy¢
Zamawiajacemu oryginaty dokumentéw:

- kserokopie list obecnosci/kart przeprowadzonych zaje¢,

- potwierdzenie odbioru przez uczestnika kursu materiatéw szkoleniowych,
cateringu zawierajacych
imie, nazwisko oraz podpis uczestnika,

- dokument potwierdzajgcy ubezpieczenie uczestnika od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow od dnia rozpoczecia kursu do dnia jego
zakonczenia (koszt ubezpieczenia musi by¢ ujety w koszcie kursu/szkolenia - w
cenie oferty) z kwotg ubezpieczenia nie mniejszg niz 10 000 zt.

-dokumenty potwierdzajgce odbycie kursu, np.
oswiadczenia/zaswiadczenia/kserokopie kart
przeprowadzonych zajec,

- dokumentacje fotograficzng z przeprowadzonych zaje¢,



- protokét zdawczo-odbiorczy dotyczgcy wykonania przedmiotu zaméwienia.

f) Miejsce realizacji zamodwienia:

Kurs wraz z egzaminami powinien by¢ przeprowadzony na terenie miasta Lebork.
Zleceniodawca zapewni nieodptatnie pomieszczenia: sale dydaktyczng niezbedng do
realizacji przedmiotu zamodwienia: wyposazong

w stoty i krzesta,z dostepem do WC, niezbedne do wykonania zamowienia. Pozostate
materiaty Zleceniobiorca zapewni we wtasnym zakresie.

W razie koniecznosci kurs moze odby¢ sie poza Leborkiem, wowczas koszt wynajmu
Sali i zwrot kosztow dojazdu ponosi Wykonawca. Zajecia musza byc¢ przeprowadzone
na terenie wojewddztwa pomorskiego.

g) Czas trwania i termin wykonania przedmiotu zamoéwienia

Zamawiajacy wymaga, aby rozpoczecie zajec¢ nastapito nie pézniej niz w
terminie do 7 dni od daty podpisania umowy. Kurs musi by¢ zakonczony
najpozniej do dnia 30 czerwca 2018 r. Istnieje mozliwos¢ wydtuzenia terminu
realizacji przedmiotu zamdéwienia, jednak wytacznie gdy opodznienie

w realizacji nastapito z winy uczestnika, czego nie mozna byto przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy (np. niezdanego egzaminu).

Doktadne terminy i godziny realizacji zaje¢ dostosowane beda do najbardziej
pozgdanych przez ich odbiorce.

h) Dodatkowe informacje (wymogi i obowiazki Wykonawcy oraz
Zamawiajacego)

Wykonawca bedzie zobowiazany do:



- przekazywania Zamawiajgcemu biezacej informacji o wszelkich nieprawidtowosciach
w wykonaniu przedmiotu zaméwienia.

- biezagcego monitorowania obecnosci uczestnika na zajeciach w celu
udokumentowania uczestnictwa
w projekcie (np. dzienniki zajec i listy obecnosci).

- informowania na biezgco kadre projektu o kazdej nieobecnosci uczestnika
projektu(pisemnie lub e-mail lub telefonicznie), najpdzniej 2 dni po stwierdzeniu
nieobecnosci.

- sporzadzenia dokumentacji fotograficznej ze zrealizowanych zaje¢ - min 5 zdje¢.

- rzetelnego sporzadzania i prowadzenia na biezgco dokumentacji z realizacji
przedmiotu zamowienia,

- wydania uczestnikowi zaje¢ po ich ukonczeniu odpowiednich zaswiadczeh/oswiadczen
potwierdzajgcych odbycie kursu, a do Zamawiajgcego dostarczenia oryginatéw
dokumentéw.

- przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. p0z.922 z p6zZn. zm.)

- umozliwienia odpracowania uczestnikowi kursu godzin, na ktérych nie byt obecny,

- zapewnienia uczestnikowi szkolenia doktadnego rozktadu zaje¢ odpowiadajgcego
harmonogramowi kursu,

- zapewnienia bezpieczenhstwa i higieny pracy uczestnikom kursu oraz ubezpieczenia
uczestnika od nastepstw nieszczesliwych wypadkoéw od dnia rozpoczecia kursu do
dnia jego zakonczenia (koszt ubezpieczenia musi by¢ ujety w koszcie kursu/szkolenia -
w cenie oferty) z kwotg ubezpieczenia nie mniejsza niz 10 000 zt.

- umozliwienia Zamawiajgcemu prowadzenia obserwacji realizowanych zajec.

- przeprowadzenie z uczestnikiem ankiet ewaluacyjnych; przygotowanie, rozdanie i
zebranie wypetnionych ankiet i dostarczenie wypetnionych Zamawiajgcemu.
Wykonawca dokona réwniez analizy ankiet. Dodatkowo w trakcie zaje¢ Zamawiajacy
moze przeprowadzi¢ ankiety ewaluacyjne dotyczace oceny wyktadowcow;

- zapewnienia wyktadowcéw/instruktorow o odpowiednich kwalifikacjach i
doswiadczeniu niezbednych do prawidtowej realizacji szkolenia/kursu objetego
przedmiotem zamdwienia. Nie dopuszcza sie prowadzenia zajec¢ droga



elektroniczna, metoda e-learningu, w formie eksternistycznej itp.

- wyznaczenia oséb/osoby prowadzacej nadzdér nad realizacjg umowy oraz do
bezposredniego kontaktowania sie z Zamawiajagcym;

- rzetelnego przygotowywania sie do zajec¢ oraz nalezytej starannosci w wykonywaniu
przedmiotu zaméwienia;

- realizacji kurséw zgodnie z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb

z niepetnosprawnosciami i zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn; w szczegélnosci
zgodnie

z Wytycznymi w zakresie zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb

Z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014- 2020.

Wykonawca:
- ponosi petng odpowiedzialnos¢ za uczestnika w czasie trwania zaje¢,

- jest odpowiedzialny, za jakos$¢ oferowanych ustug, zgodnos¢ z warunkami
technicznymi i jakoSciowymi
opisanymi dla przedmiotu zamdwienia.

i) Dokumentacja wykonania przedmiotu
zamowienia

W ciagu 3 dni od podpisania umowy Wykonawca, zobowiazany jest
do dostarczenia Zamawiajacemu:

- proponowanego harmonogramu zaje¢ kurséw. Dopuszcza sie zmiany
harmonogramu zajec¢ (zarébwno wprowadzane na wniosek uczestnika, jak i
Wykonawcy). Doktadne terminy i godziny realizacji zaje¢ dostosowane bedg do
najbardziej pozgdanych przez ich odbiorce.

Wszystkie zmiany dokonywane w harmonogramie wymagajg uprzedniej zgody
Zamawiajgcego i nie spowodujg koniecznosci dokonania zmian Umowy w formie
aneksu. Wykonawca bedzie zobowigzany do biezgcej wspdtpracy i informowania o
wszelkich zmianach harmonogramu zaje¢ uczestnika zajec.



Niezwtloczniepo zakonczeniu kursu w terminie do 7 dni Wykonawca
zobowiazany jest dostarczy¢ Zamawiajacemu kompletu oryginatow
dokumentéow:

- oryginatu dziennikéw zaje¢, ktére muszg zawierac nastepujgce informacje: listy
obecnosci/kart

przeprowadzonych zaje¢, wraz z liczbg poszczegdlnych godzin i tematdéw i podpisu
wyktadowcy,

- potwierdzenie odbioru przez uczestnika kursu materiatdw szkoleniowych,
cateringu, zawierajgcych imie, nazwisko oraz podpis uczestnika,

- dokumenty potwierdzajgce obycie kursow, np.
oswiadczenia/zaswiadczenia/kserokopie kart przeprowadzonych zaje¢,

- potwierdzenie optacenia egzaminu,
- dokumentacje fotograficzng z przeprowadzonych zaje¢ - min 5 zdje¢;

- kserokopia optaconej polisy ubezpieczeniowej potwierdzong za zgodnosc z
oryginatem,

- ankiety oceniajgce realizacje kursu,

- protokét odbioru (miesieczng karte czasu pracy) zawierajgcg okres realizacji,
tematy przeprowadzonych zaje¢, godziny ich odbywania i liczbe zrealizowanych
godzin.

Zaptata za wykonanie ustugi nastapi w terminie 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury/rachunku, po zakonczeniu i rozliczeniu kursu, w kwocie wskazane;j
na formularzu ofertowym za przeprowadzenie kursu.

W przypadku rezygnacji uczestnika z udziatu w projekcie nie ma mozliwosci,
aby na ich miejsce weszty kolejne osoby (szkolenia i kursy odpowiadaja
indywidualnym predyspozycjom zrekrutowanych do projektu osob). W takim
przypadku Zleceniodawca zaptaci proporcjonalnie za faktycznie odbyta liczbe
godzin.

j) Komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca: pisemna lub
elektroniczna.




Obowiazki Zamawiajacego w zakresie realizacji kurséw:

a) nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone przez Wykonawce i
uczestnika podczas wykonywania przedmiotu zamdwienia,

b) zastrzega sobie prawo kontrolowania przebiegu, sposobu prowadzenia oraz
efektywnosci kursu/szkolenia i frekwencji uczestnika, wgladu do prowadzone;j
dokumentacji.

C) moze przeprowadzi¢ ankiety ewaluacyjne dotyczace oceny oséb
prowadzgcych zajecia,

d) zastrzega sobie (w zwigzku z finansowaniem ze srodkéw unijnych) oraz
instytucjom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli prawo wgladu do
dokumentéw Wykonawcy zwigzanych

z realizowaniem zaméwienia, w tym dokumentéw finansowych,

e) zastrzega sobie prawo kontroli sposobu realizacji obowigzkéw Wykonawcy.

Zrédto finansowania zamoéwienia:

wspoétfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego(OS Priorytetowa 05. Zatrudnienie, Dziatanie 05.02. Aktywizacja zawodowa
0sb6b pozostajgcych bez pracy, Poddziatanie 05.02.02 Aktywizacja zawodowa 0sd6b
pozostajgcych bez pracy, Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego
na lata 2014 - 2020).

2. WSPOLNY StOWNIK CPV

80.00.00.00 - 4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80.53.31.00 - 0 Ustugi szkolenia komputerowego

3. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Planowany termin realizacji: od dnia podpisania umowy do: 30 czerwca 2018 r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU




Wykonawca zobowigzany jest wykazad, nie pdzniej niz na dzien sktadnia ofert
spetnianie nastepujacych warunkow:

- Doswiadczenia ,,Wykonawcy’’ w zakresie prowadzenia min. 1 makijazu
permanentnego metoda microblading brwioraz min. 1 kursu komputerowego
z zakresu ECDL.

Wykonawca musi posiadac¢ odpowiednie uprawnienia i doswiadczenie,
gwarantujace prawidtowa realizacje zamowienia, tj.: Uprawnienia do certyfikacji
uczestnika lub zapewnienie certyfikacji przez jednostke zewnetrzng (niezalezng) w celu
potwierdzenia przez uczestnika nabycia kwalifikacji.

Uwaga:Wykonawca moze postugiwac sie przy realizacji zaméwienia wiekszg liczbg
0so6b zdolnych do wykonania zaméwienia, przy czym kazda z nich musi spetnia¢ ww.
okreslone wymagania. W formularzu ofertowym wskazuje wszystkie osoby, ktére
wezmag udziat w realizacji zaméwienia.

- Ustuga musi by¢ realizowana przez instytucje posiadajaca wpis do Rejestru
Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez WUP wtasciwy ze wzgledu na
jego siedzibe.

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
Wykonawcy sa zobowiazani zataczyc¢ do oferty:

1. Formularz ofertowy zawierajgcy oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw
udziatu
w postepowaniu wg zatacznika nr 1 do Ogtoszenia.

2. Oswiadczenie o braku wystepowania powigzah osobowych lub
kapitatowych - wg zatacznika Nr 2.

1. Oswiadczenie w trybie art. 24 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (oswiadczenie
o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia) - wg
zatacznika. Nr 3.



2. Kserokopie zaswiadczenia o wpisie do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
prowadzonego przez WUP wtasciwy ze wzgledu na jego siedzibe potwierdzong za
zgodnos¢ przez Wykonawce.

Do udziatu w postepowaniu dopuszczeni zostang Wykonawcy, ktérzy spetnig wszystkie
warunki udziatu

w postepowaniu. Ocena spetnienia warunkéw odbywac sie bedzie na zasadzie
~spetnia/nie spetnia”. Niekompletna oferta (np. bez zatgczonych ww. wymaganych
dokumentéw, niepodpisana, niewypetniona we wszystkich wymaganych miejscach)
pozostaje bez rozpatrzenia.

Z mozliwosci realizacji zamdwienia wytgcza sie podmioty, ktére powigzane sg z
Beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub
kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

- uczestnictwo w spdftce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spdtki osobowej;
- posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

- petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

- pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powigzan kapitatowych lub osobowych, o ktérych mowa
powyzej, Wykonawca dotgcza do oferty oswiadczenie o braku wystepowania w/w
powigzan - zat. Nr 2.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na
druku formularza ofertowego lub wg wzoru tego druku, stanowigcego zat. nr 1 do
ogtoszenia, poprzez jego odpowiednie wypetnienie.

2. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w Ogtoszeniu.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;j.



4, Do oferty nalezy dotgczy¢ dokumenty, o ktérych mowa w pkt IV.

5. Oferta, w miejscu okreslonym przez Zamawiajgcego, musi by¢ opatrzona
podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (zaleca sie
opatrzenie podpisu pieczecia imienng).

6. Dokumenty sktadane wraz z ofertg moga by¢ oryginatami lub kopiami
poswiadczonymi za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce (osobe uprawniong).

7. Dokumenty ztozone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

8. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, oznaczonej nazwg
Wykonawcy, zaadresowanej do Zamawiajgcego na jego adres do korespondencji
i opisanej nastepujaco:

,»OFERTA DOTYCZY OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU NA UStUGI SPOLECZNE |
INNE SZCZEGOLNE UStUGI
Nr PO.272.3.52.2018na zorganizowaniei przeprowadzenie kursu makijazu
permanentnego metoda microblading brwi wraz z certyfikatem ECDL
modut e- Citizen dla uczestnika projektu
»Aktywizacja zawodowa mieszkancéow powiatu leborskiego”
wspétfinansowanego ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
(Regionalny Programu Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata
2014 - 2020).

NIE OTWIERAC PRZED 6 czerwca 2018 r. godz. 10.00

1. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych dokumentéw lub oswiadczen, co
powodowatoby brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako
najkorzystniejszej, Zamawiajacy moze wezwac¢ Wykonawce do uzupetnienia
dokumentéw lub wyjasnienia tresci oferty.



VI. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, w Biurze Obstugi
Interesanta Starostwa Powiatowego
w Leborku w terminie do dnia 6 czerwca 2018 r. do godz. 09:45

2. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego, w pok. Nr 217, w dniu
6 czerwca 2018 r. o godz. 10:00.

VIl. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub droga elektroniczng, z
zastrzezeniem pkt. 2.

2. Oferta wraz z wymaganymi zatagcznikami musi by¢ ztozona w formie
pisemnej.
3. Adres Zamawiajgcego do korespondencji, nr faksu oraz dane e-mail

zawiera pkt | Ogtoszenia.

4. W przypadku dokumentéw lub informacji przekazanych faksem lub droga
elektroniczng kazda ze stron, na zadanie drugiej, niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

VIIl. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami:

1. Cena oferty brutto - 60 %Kryterium 1 (K1)

Oferta bedzie oceniana w w/w kryterium wg nastepujagcego wzoru:

Cena minimalna (najnizsza sposrdéd ztozonych ofert)
Kl = mmmm oo x 60 pkt

Cena przedstawiona w ofercie



Kryterium 2 (K2) Doswiadczenie oséb wskazanych do wykonania przedmiotu
zamowienia

w zakresie prowadzenia kursumakijazu permanentnego metoda microblading
brwioraz komputerowego z zakresu ECDL przygotowujacego do zdania
egzaminu/(ilos¢ przeprowadzonych kursow/szkolen/zaje¢/wyktadéw) - 40%

K2 = Liczba punktéw uzyskanych przez Wykonawce zgodnie z ponizszg skalg (max. 40
punktéw).Ocena na podstawie zadeklarowanego oswiadczenia Wykonawcy, zawartego
w formularzu ofertowym w wyodrebnionej rubryce, dotyczacego: doswiadczenia w
prowadzeniu kurséw/szkolen przygotowujacych do zdania egzaminu makijazu
permanentnego metoda microblading brwioraz komputerowego z zakresu
ECDL

Sposéb obliczania punktéw i oceny dla ww. kryterium:

e Przeprowadzenie min. 3 kursy/szkolenia w zakresie tematyki kursu - 0 pkt.
Przeprowadzenie 4 - 5 kurséw/szkoleh w zakresie tematyki kursu - 10 pkt.
Przeprowadzenie 6 - 7 kurséw/szkolehn w zakresie tematyki kursu - 20 pkt.
Przeprowadzenie 8- 10 kurséw/szkolen w zakresie tematyki kursu - 30 pkt.
Przeprowadzenie 11 i wiecej kursow/szkolen w zakresie tematyki kursu - 40 pkt.

Punkty za powyzsze kryterium Doswiadczenie oséb wskazanych do wykonania
przedmiotu zamowienia

(ilos¢ przeprowadzonych kursow/szkolen/zajeé/wyktadow) zostang przyznane w
skali punktowej 0 - 40 punktéw, na podstawie przedstawionego przez Wykonawce
zadeklarowanego oswiadczenia Wykonawcy, zawartego w formularzu ofertowym w
wyodrebnionej rubryce wedtug skali podanej powyzej.

Jezeli Wykonawca wskaze do realizacji przedmiotu zamdwienia wiecej niz jedng osobe,
kazda

ze wskazanych oséb zostanie oceniona w powyzszy sposdb, przy czym suma
uzyskanych punktéw przez wszystkie wskazane osoby zostanie podzielona adekwatnie
do liczby wskazanych osdb.

SPOSOB OCENY OFERT:

Ocena ogdlna poszczegdlnych ofert dla kazdej czesci dokonywana bedzie w oparciu o
ponizszy wzér:



O =K1 + K2
gdzie:

e O - oznacza tgczna ocene, jako sume punktéw w poszczegodlnych kryteriach

e K1 - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Cena”

e K2 - liczba punktéw uzyskanych w kryterium -,,Doswiadczenie wyktadowcyw
zakresie przeprowadzenia kursu makijazu permanentnego metoda
microblading brwioraz komputerowego z zakresu ECDL (ilos¢
przeprowadzonych kursow/szkolen/ zaje¢/wyktadéw)"

1. Oferty ztozone w odpowiedzi na niniejsze ogtoszenie ocenione zostang w
oparciu o ww. kryteria

z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku (utamkowa liczba punktéw bedzie
zaokraglona do petnych liczb zgodnie z zasadami matematycznymi).

2. Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna liczba punktéw, jakg moze
uzyskac oferta wynosi tacznie
100 pkt.

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie ta oferta, ktéora w sumie
uzyska najwyzsza ilos¢ punktéw.

W przypadku gdy dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i
innych kryteridow oceny ofert, Zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza
cena.

W przypadku gdy dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i
innych kryteriow oceny ofert z powodu zaoferowania przez wykonawcow
doktadnie takich samych cen i innych kryteriow, Zamawiajacy wezwie
wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych.

IX. ZAMAWIAJACY ODRZUCI OFERTE W PRZYPADKU, GDY:

1. Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogtoszeniu.

2. Zawiera omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic
na zasadzie oczywistych omytek rachunkowych badz btedéw rachunkowych.



3. Zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu.

4. Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w
pkt IV Ogtoszenia.

INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Ogtoszenia przed

terminem sktadania ofert.

2. Jezeli cena najkorzystniejsza oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza
kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia,
Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty lub

uniewazni¢ postepowanie.

3. Informacje o wynikach wyboru najkorzystniejszej oferty przekazane
zostang: pisemnie, faksem lub
drogg elektroniczna.

Wykaz zatgcznikdw do niniejszego ogtoszenia:

1. Formularz ofertowy - zatacznik nr 1

2. Oswiadczenie o braku wystepowania powigzah osobowych lub
kapitatowych - zatacznik nr 2

3. Oswiadczenie w trybie art. 24 ustawy Prawo zamowien publicznych
(oSwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamowienia) - zatacznik nr 3

4, Wzér umowy - zatacznik nr 4
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