Biuletyn Informacji Publicznej Starostwo
Powiatowe w Leborku

Adres artykutu: https://bip.starostwolebork.pl/artykul/wydawanie-wypisow-i-wyrysow-
kopii-map-1

Wydawanie wypisow i wyrysow, kopii map

Wydziat Geodezji
Referat Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

Obstuga interesantéw - w poniedziatki, srody i czwartki w godz. 07:00 - 16:00

Wtorki i piagtki sg dniami wewnetrznymi, przeznaczonymi na prace merytoryczng, w
tym obstuge wnioskéw elektronicznych, bez przyjmowania petentéw.

Kontakt e-mail: geodezja@starostwolebork.pl

Kontakt telefoniczny: +48 59 84 80 871

WYMAGANE DOKUMENTY:

WNIOSEK O WYDANIE WYPISU LUB WYRYSU Z OPERATU EWIDENCYJNEGO

Wydanie dokumentéw: wypis z rejestru gruntéw, budynkdw, lokali, wypis z
kartoteki budynkdw, lokali, wypis z rejestru gruntéw wraz z wyrysem z mapy
ewidencyjnej, wyrys z mapy ewidencyjnej - formularz EGIiB (zatgczniki)

UDOSTEPNIENIE MATERIALOW Z POWIATOWEGO ZASOBU GEODEZYJNEGO |
KARTOGRAFICZNEGO

1. Udostepnienie mapy zasadniczej lub mapy ewidencyjnej - formularze P+P1;

2. Udostepnienie zbioru danych bazy danych ewidencji gruntéw i budynkéw (EGiB) w
postaci elektronicznej - formularze P+P2;

3. Udostepnienie zbioru danych bazy danych geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia
terenu (GESUT) w postaci elektronicznej - formularze P+P3;
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4. Udostepnienie zbioru danych bazy danych obiektéw topograficznych o
szczegotowosci zapewniajgcej tworzenie standardowych opracowan
kartograficznych w skalach 1:500 - 1:5000 (BDOT500) w postaci elektronicznej -
formularze P+P4;

5. Udostepnienie rejestru cen nieruchomosci - formularze P+P5;

6. Udostepnienie raportéw tworzonych na podstawie bazy danych EGIB -
formularze P+P6;

7. Udostepnienie innych materiatéw (np. dokumentéw wchodzgcych w sktad
operatéw technicznych, innych nie objetych wnioskami wymienionymi w pkt. 1-6)
- formularze P+P7;

MIE)JSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Whnioski w postaci elektronicznej:

- Poprzez Portal Interesanta

za posrednictwem ktérego, kazdy kto posiada profil zaufany moze ztozy¢ wniosek
o materiaty zasobu geodezyjnego i kartograficznego takie jak: mapa zasadnicza,
mapa ewidencyjna a takze wypisy i wyrysy z operatu ewidencyjnego. W ramach
systemu jest mozliwos¢ bezposredniego elektronicznego wnoszenia optat za
przygotowane dokumenty oraz odbiér zamdéwionych materiatdw w postaci
elektronicznej. Portal dostepny jest pod adresem https://leborski.webewid.pl , a
filmy instruktazowe w zaktadce , Pobierz dokumenty”. Z instrukcjami w formie
opisowej mozna zapoznac sie tutaj

- na adres do e-Doreczen:

AE:PL-46845-77199-JHCGI-27

(wniosek powinien by¢ utrwalony w postaci elektronicznej, opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym lub kwalifikowang pieczecig elektroniczng organu administracji
publicznej ze wskazaniem w tresci pisma osoby opatrujgcej pismo pieczecia)

Whnioski wniesione na adres poczty elektronicznej (e-mail) pozostawia sie bez
rozpatrzenia.

Whnioski w postaci papierowej:
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- Bezposrednio w siedzibie urzedu lub korespondencyjnie
Starostwo Powiatowe w Leborku
Wydziat Geodezji
Ul. Czotgistéw 5
84-300 Lebork

Biuro Obstugi Interesanta - parter

lub

Wydziat Geodezji - | pietro, pokdj nr 124
poniedziatki, Srody i czwartki w godz. 07:00 - 16:00

Wtorki i pigtki sg dniami wewnetrznymi, przeznaczonymi na prace merytoryczna,
w tym obstuge wnioskdéw elektronicznych, bez przyjmowania petentéw.

OPLATY

e Udostepnienie wnioskowanej dokumentacji podlega optacie. Pracownik urzedu na
podstawie ztozonego i zarejestrowanego wniosku oblicza wysokos¢ optaty i
sporzadza Dokument Obliczenia Optaty.

e Ptatnosci mozna dokonac wytgcznie po otrzymaniu Dokumentu Obliczenia Optaty.
Prosimy o niedokonywanie przedptat.

e Rozpoczecie realizacji wniosku nastepuje po wniesieniu optaty przez
whnioskodawce.

e Szczegotowe wysokosci optat okreslone sg w zatgczniku do ustawy z dnia 17 maja
1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne.

e Optata za wystanie materiatdw zasobu pod wskazany adres jest rOwna optacie za
przesytke polecong zgodnie zobowigzujgcym w dniu wystawienia Dokumentu
Obliczenia Optaty cennikiem ustug powszechnych ogtoszonym przez operatora
wyznaczonego w rozumieniu przepiséw prawa pocztowego.



e Forma dokonywania optaty:

gotowka - w kasie Starostwa Powiatowego w Leborku, na podstawie
otrzymanego po ztozeniu wniosku, Dokumentu Obliczenia Optaty (kasa
czynna w godz. 08:00 - 14:30),

przelewem na konto bankowe - po otrzymaniu Dokumentu
Obliczenia Optaty zawierajagcym w swej tresci numerem konta bankowego
Starostwa Powiatowego w Leborku. W tytule przelewu prosze o podanie
numeru Dokumentu Obliczenia Optaty,

ptatnos¢ karta - za posrednictwem terminala w Wydziale Geodezji lub
w kasie Starostwa,

elektroniczne wnoszenie optat - portal interesanta.

Blikiem - w kasie Starostwa

o Optata skarbowa za poswiadczenie udzielenia petnomocnictwa:

- Dokument stwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa podlega dodatkowo optacie
skarbowej w wysokosci 17 zt. Mozna jg uisci¢ gotéwka w kasie starostwa Ilub
przelewem na konto bankowe Urzedu Miejskiego w Leborku na rachunek bankowy:
Bank Pekao S.A. nr 93 1240 1268 1111 0010 8728 6787.

- W przypadku petnomocnictwa elektronicznego, zgodnie z artykutem 12.Wtasciwos¢
organdw podatkowych Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej ust.2
pkt.3 od ztozenia dokumentu, o ktéorym mowa w pkt 2, w formie elektronicznej za
posrednictwem systemu teleinformatycznego:

a) organ podatkowy witasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania albo siedzibe
mocodawcy, a w przypadku udzielenia petnomocnictwa lub prokury przez wiecej niz
jednego mocodawce w jednym dokumencie - organ podatkowy witasciwy ze wzgledu na
miejsce zamieszkania albo siedzibe mocodawcy wskazanego w tym dokumencie jako
pierwszy, ktéry ma miejsce zamieszkania albo siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej,

- Zwolnione ustawowo od optaty skarbowej sg petnomocnictwa udzielane matzonkowi,
wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu oraz petnomocnictwa upowazniajgce do
odbioru dokumentow, jezeli sg poswiadczone notarialnie lub przez inny uprawniony



organ.

PODSTAWY PRAWNE:

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz. U. z
2024 r. poz. 1151).

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.
U. z 2024 r. poz. 572).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.
2111 z pézn. zm.).

4. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1781).

5. Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021 r. w
sprawie ewidencji gruntéw i budynkéw (t.j. Dz. U. poz. 1390 z p6zn. zm.).

6. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzoréw
wnioskéw o udostepnienie materiatéw panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Optaty, a takze sposobu wydawania
licencji (Dz. U. z 2020r. poz. 1322 z p6zn. zm.).
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