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Zawartosé Specyfikaciji Istotnych Warunkéow Zamowienia:
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22,

Nazwa i adres Zamawiajgcego,

Tryb udzielania zamowienia,

Opis przedmiotu zamoéwienia,

Opis czesci zamoéwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych,

Opis czesci zamoéwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert wariantowych,

Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych i przewidywanym podwykonawstwie,

Termin wykonania zaméwienia,

Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych

warunkoéw,

Informacja o oéwiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu,

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen i dokumentéw,

Wymagania dotyczace wadium,

Termin zwigzania ofertg,

Opis sposobu przygotowania ofert,

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,

Opis sposobu obliczenia ceny,

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy Zamawiajacym
a wykonawca,

Opis kryteriéow, ktérymi Zamawiajacy bedzie kierowal sie przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert,

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zaméwienia publicznego,

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do treSci zawieranej umowy,
w sprawie zaméwienia publicznego, wzér umowy,

Pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zamdwienia,

Postanowienia koricowe.

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy:
Powiat Leborski, ul. Czolgistow 5, 84-300 Lebork, tel.: (059) 86 32825 , faks: (059) 86 32850, e-mail:

starostwo_lebork@poczta.onet.pl, adres strony internetowej: www.powiat-lebork.com

Jednostka prowadzaca postepowanie jest:

Starostwo Powiatowe w Leborku, ul. Czolgistow 5, 84-300 Lebork, tel.: (059) 86 32 810, faks: (059), 86 32 850 e-
mail: starostwo_lebork@poczta.onet.pl, adres strony internetowej: www.powiat-lebork.com
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2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
o lacznej wartosci zamowienia nie przekraczajacej rownowartosci kwot, o ktérych mowa w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwieni publicznych (t,j.
Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

Podstawa prawna udzielenia zaméwienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamoéwieni publicznych (t.j. Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

1) Informacje uzupelniajace

a) Ilekro¢ w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia zastosowane jest pojecie "ustawa Pzp", bez
blizszego okreslenia, o jaka ustawe chodzi, dotyczy ono ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

b) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

c) Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego moze zosta¢ uniewaznione jedynie
w przypadkach okres§lonych w art. 93 ustawy Pzp. O fakcie uniewaznienia postepowania,
Zamawiajacy poinformuje réwnoczes$nie wszystkich Wykonawcow, ktérzy:

- ubiegali sie o udzielenie zaméwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed uplywem
terminu skladania ofert;

- zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uplywie terminu sktadania ofert.

d) Zamawiajacy, w uzasadnionych przypadkach zastrzega sobie prawo zmiany tresci Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia. Zmiana moze nastapi¢ w kazdym czasie, przed uplywem terminu
skladania ofert. Dokonana zmiane specyfikacji Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz zamiesci na
stronie internetowej, na ktorej udostepniana jest specyfikacja.

2) Udzielanie wyjasnief
Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania informacyjnego Wykonawcéw. Wyjasnienia
warunkéw zamoéwienia udzielane beda z zachowaniem zasad okreslonych w ustawie, w art. 27 oraz
art. 38 ustawy Pzp. Pytania i wnioski o wyjasnienia mogg by¢ przesylane pisemnie lub faksem numer
59 8632 850. Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami sa:
a) w sprawach formalnych: Rafat Sakowicz - 59 8632 806
b) w sprawach przedmiotu zaméwienia: Hanna Kowalska - 59 8632 851

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

WSPOLNY SEOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
75112100 - 5 Ustugi administracyjne w zakresie rozwoju projektu

Przedmiotem zamodwienia jest pelnienie funkcji pracownika do spraw wolontariatu, ktéry bedzie prowadzit
punkt promocji wolontariatu w ramach projektu ,Przyjaciele dzieci ulicy” wspétfinansowanego ze srodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Kapital Ludzki,
Priorytet VII Promocja integracji spotecznej, dzialanie 7.2. Przeciwdzialanie wykluczeniu i wzmocnienie
sektora ekonomii spolecznej, poddziatanie 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i spoleczna oséb zagrozonych
wykluczeniem spotecznym).
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Grupe docelowa w projekcie stanowig w 100% osoby posiadajagce miejsce zamieszkania (w rozumieniu
Kodeksu Cywilnego) na obszarach zdegradowanych miasta Lebork, wymienionych w Nocie Intencyjnej z dn.
02.10.2009 r.

Gléwnym celem projektu jest aktywizacja spoleczna 30 mieszkanicéw obszaréw zdegradowanych Leborka
w wieku 13 - 18 lat zagrozonych wykluczeniem spotecznym i zawodowym poprzez rozwéj nowych form
i metod wsparcia indywidualnego i srodowiskowego na rzecz integracji spoteczne;j.

5. Czas dzialania Punktu promocji wolontariatu

Czas dziatania Punktu promocji wolontariatu: od podpisania umowy - 31.12.2011

6. Dodatkowe informacje (wymogi i obowiazki Wykonawcy oraz Zamawiajacego):

1.

O LN

10.

11.

12.

Prowadzenie punktu promocji wolontariatu przy ul. Czolgistow 5a, Lebork. Pracownik ds.
wolontariatu jest zobowiazany przepracowac 20 godzin w kazdym miesigcu przez caly okres umowy.
Promocja wolontariatu i dzialan na rzecz drugiego cztowieka wéréd mieszkaricéw miasta Leborka.
Wspélpraca z Punktem Wolontariatu dziatajagcym w Leborku.

Pozyskiwanie nowych oséb jako wolontariuszy

Organizacja co najmniej 5 spotkan dot. wolontariatu, wykluczenia spolecznych, probleméw
spolecznych mieszkanicow obszaréw zdegradowanych Leborka zgodnie z harmonogramem realizacji
projektu. Harmonogram i tematy spotkari nalezy ustali¢ z koordynatorem projektu oraz przedstawic
do zatwierdzenia Zamawiajgcemu.

Aktywny udzial w nagrywaniu filmu reklamowego dot. wolontariatu, dziatan mozliwych do realizacji
i pozyskiwania wolontariuszy.

Organizacja imprez przygotowywanych wspodlnie z uczestnikami projektu i udzial w nich: rajd
rowerowy, rajd pieszy, turniej sportowy - zgodnie z harmonogramem realizacji projektu.
Harmonogram rajdéw i turnieju sportowego dla dzieci i mlodziezy, nalezy ustali¢ z koordynatorem
projektu oraz musi by¢ przedstawiony do zatwierdzenia Zamawiajacemu. Wykonawca proponuje
Zamawiajacemu, miejsce rajdéw, szczegdélowy plan rajdéw i turnieju sportowego oraz szczegétowy
regulamin uczestnictwa w w/w imprezach.

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy nieodplatnie pomieszczenie, wyposazone w biurko, fotel
i komputer z dostepem do Internetu. W razie koniecznosci Zamawiajacy zapewni sprzet/urzadzenia
niezbednego do zrealizowania spotkari/szkolen, np. laptop, rzutnik multimedialny, flipchart, itp.
Wykonawca zobowigzany jest do odpowiedniego oznaczenia (zgodnie z wytycznymi w zakresie
informacji i promocji, ktére zamieszczone sa na stronie internetowej www.efs.gov.pl) wszystkich

miejsc i dokumentéw bezposrednio zwigzanych z realizacja ustugi, tj. korespondencji dotyczacej
Projektu i wszystkich innych dokumentéw z nim zwigzanych “wychodzacych” od Wykonawcy
poprzez zamieszczanie odpowiednich logotypéw oraz informacji o wspétfinansowaniu.

Zamawiajacy zapewnia uczestnikom rajdéw: rowerowego i pieszego - drobny poczestunek (suchy
prowiant) i 1 ciepty positek oraz uczestnikom turnieju sportowego dla dzieci i mlodziezy - catering.
Wykonawca odpowiadaé bedzie za odpowiednie uprzatniecie miejsc, w ktérych odbywacé sie beda
positki.

Wykonawca zobowigzany jest do planowania udzialu w poszczegolnych dziataniach i powierzania
okreélonych zadart do wykonania uczestnikom projektu.


http://www.efs.gov.pl/
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13. Wykonawca nadzoruje i zobowigzany jest do kierowania dzialaniami uczestnikéw rajdéw i turnieju
sportowego. Wykonawca przyjmuje na siebie zapewnienie bezpieczenistwa uczestnikéw zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

14. Wykonawca zobowigzany jest po rajdzie: pieszym i rowerowym oraz turnieju sportowym dla dzieci
i mlodziezy sporzadzi¢ protokot.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli sposobu realizacji obowigzkéw Wykonawcy
wynikajacych z SIWZ oraz umowy.

16. Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie ryczaltowe, wyplacane w
czesciach, po zakonczeniu kazdego miesigca (w miesigcu grudniu 2011 r. zostanie wypltacone do dnia
31.12.2011 r.)

17. Wykonawca wraz z rachunkiem/faktura przedstawi Zamawiajacemu comiesieczng prawidlowo
wypelniong karte czasu pracy.

18. Zamawiajacy zastrzega sobie (w zwiazku z finansowaniem ze $rodkéw unijnych) oraz instytucjom
upowaznionym do przeprowadzenia kontroli prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy
zwigzanych z realizowaniem zaméwienia, w tym dokumentéw finansowych.

4. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKEADANIE OFERT
CZESCIOWYCH

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwoéci skladania ofert czesciowych.

5. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKEADANIE OFERT
WARIANTOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

6. INFORMACJA o PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPEENIAJACYCH
I PRZEWIDYWANYM PODWYKONAWSTWIE

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwienia uzupetniajacego.

7. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zaméwienia:
Prowadzenie punktu wolontariatu: od podpisania umowy - do 31.12.2011 r.

8. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spelniaja okre$lone przez Zamawiajacego
warunki tj.:

1. posiadajq uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajq
obowiqzek posiadania takich uprawnies,
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e Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

2. posiadajq niezbednq wiedze i doswiadczenie oraz dysponujq potencjatem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia, lub przedstawiq pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do udostepnienia
potencjatu technicznego i 0s6b zdolnych do wykonania zamowienia,

Wymagania niezbedne do petnienia funkcji pracownika ds. wolontariatu:

1) wyksztalcenie wyzsze,

2) minimum poét roczne doSwiadczenie w obszarze wolontariatu,

3) znajomos¢ ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

4) praktyczna umiejetnoéc obstugi komputera w zakresie MS Office,

5) znajomos¢ dzialajacych na terenie powiatu leborskiego organizacji pozarzadowych.

Na potwierdzenie tego warunku Wykonawcy zobowiazani sa zalaczyé do oferty:

e Warunek powyzszy zostanie spelniony, jezeli Wykonawca wykaze osoby, ktére beda uczestniczy¢
w wykonaniu zaméwienia wraz z informacja na temat ich wyksztalcenia, do§wiadczenia, kwalifikacji
zawodowych niezbednych do wykonania zaméwienia wraz z informacja o podstawie dysponowania
ta osoba. W szczegélnosci Wykonawca wykaze, ze dysponuje min. 1 osoba posiadajaca w/w
wymagania niezbedne - Oswiadczenie Wykonawcy - Zat. Nr 5 do SIWZ

3. znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia,
e Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie.
4. nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia,

Na potwierdzenie tego warunku Wykonawcy zobowiazani sa zalaczyé do oferty:
e Oswiadczenie w trybie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy na formularzu stanowigcym zalgcznik do niniejszej

specyfikacji; zal. nr 3

Oswiadczenie Wykonawcy zgodnie z zalagcznikiem w przypadku Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o
udzielenie zamoéwienia publicznego (art. 22 ust.1 pkt 4 w zw. z art. 24 ust. 1 i 2 ustawy) - jesli dotyczy
(sktada kazdy cztonek konsorcjum, w tym lider)

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej skiada
dokumenty odpowiednio do zadanych przez Zamawiajacego dokumentéw od Wykonawcy, ktory jest
podmiotem polskim.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane w formie oryginatu, odpisu, wypisu, wyciagu lub kopii
wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.

Nie spelnienie warunkéw wudzialu w postepowaniu skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy
z postepowania, z zastrzezeniem art. 26. ust. 3 ustawy Pzp.

Ocena spelnienia w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formula ,spelnia/nie spelnia" w oparciu
o informacje zawarte w dokumentach i o§wiadczeniach wymienionych w pkt. 9 Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia. Z tresci zalaczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynikaé, ze w/w warunki
Wykonawca spelnil.
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W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, warunki okreslone w pkt 1-
3 winien spetnia¢ jeden Wykonawca lub Wykonawcy wspdlnie, warunek okreslony w pkt 4 winni spetnia¢
wszyscy Wykonawcy.

9. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW  UDZIALU
W POSTEPOWANIU

1) W celu potwierdzenia spelniania opisanych przez Zamawiajacego warunkéw udzialu w postepowaniu,
Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamoéwienia obowigzani sa przediozy¢:

a) wypelniony i podpisany formularz ofertowy stanowiacy (zalacznik nr1 do SIWZ),

b) oswiadczenie w trybie art. 22 ust 1i art. 24 ust. 1i 2 ustawy na formularzach stanowigcych zataczniki
do niniejszej specyfikacji (zalaczniki nr 2 i 3 do SIWZ),

c) wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, wraz z informacjami na temat ich
wyksztalcenia i doSwiadczenia niezbednych do wykonania zaméwienia oraz informacja o podstawie
do dysponowania tymi osobami (zalacznik nr 4 do SIWZ),

d) oswiadczenie, ze dysponuja lub beda dysponowaé osoba z wyksztalceniem co najmniej wyzszym,
ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia (zalacznik nr 5 do SIWZ).

2) W przypadku wnoszenia oferty wspoélnej przez dwa podmioty lub wiecej podmiotéw gospodarczych
kazdy z nich nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 Pzp. - kazdy
z podmiotéw wystepujacych wspélnie musi ztozyé dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkéw
udzialu w postepowaniu.

3) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia obowigzani sa zalaczy¢ do oferty
pelnomocnictwo do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

4) Zamawiajacy wymaga wskazania w ofercie czesci zamowienia, ktérych wykonanie Wykonawca zamierza
powierzy¢ Podwykonawcom (jezeli Wykonawca przewiduje taki udziat).

5) W przypadku, gdy Wykonawca polega na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnoéciach finansowych innych podmiotéw, zobowiazany jest
udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia,
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia. Jezeli
z uzasadnionej przyczyny nie moze przedstawi¢ dokumentéw dotyczacych sytuacji finansowej
i ekonomicznej wymaganych przez Zamawiajagcego, moze przedstawi¢ inny dokument, ktéry
W wystarczajacy sposob potwierdza spelnianie opisanego przez Zamawiajacego warunku.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej sklada
dokumenty odpowiednio do zadanych przez Zamawiajagcego dokumentéw od wykonawcy ktéry jest
podmiotem polskim.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
nie wydaje sie dokumentu, o ktérym mowa powyzej zastepuje sie go dokumentem zawierajacym
o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.



Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

EE} Powiat UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI I 55 Leborski EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Y 4 FUNDUSZ SPOLECZNY

10. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w ustawie, prowadzi sie w
formie pisemnej.

2. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazuja
w formie pisemne;.

4. Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie o$wiadczeri, wnioskéw, zawiadomierr oraz informacji faksem.
W takim przypadku kazda ze stron jest obowiazana na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdzi¢ fakt ich
otrzymania. Dokumenty przekazane faksem nalezy niezwlocznie potwierdzi¢ w formie pisemnej.

5. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazuje sie na: nr faksu: 059 8632850

i adres: Starostwo Powiatowe w Leborku, ul. Czolgistow 5, 84-300 Lebork

Dla waznosci czynnosci wystarcza forma pisemna i termin jej dotarcia do drugiej strony.

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

8. Osobami ze strony Zamawiajacego upowaznionymi do kontaktowania si¢ w Wykonawcami sa:

e w sprawach formalnych: Rafat Sakowicz - 59 8632 808
e w sprawach przedmiotu zaméwienia: Hanna Kowalska - 59 8632 859
Godziny pracy: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00-15.00.

9. Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasniers czy odpowiedzi na kierowane do

Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnej formy postepowania.

N

11. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcé6w wniesienia wadium.

12. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

=

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta na okres 30 dni kalendarzowych.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzyé¢ termin zwigzania oferta,
z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, na co najmniej 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta,
zwrdéci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgodny na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni kalendarzowych.

N

13. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wymagania i zalecenia ogé6lne
Oferta powinna by¢ przygotowana z uwzglednieniem ponizszych zasad:
a) kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte,
b) wymaga sig, by oferta byla przygotowana na piSmie, w formie zapewniajacej pelna czytelnosc jej
tre$ci, napisana na maszynie do pisania, komputerze badz niescieralnym atramentem,
c) oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim; dokumenty zlozone w jezyku obcym s3 skladane
z ttumaczeniem na jezyk polski poswiadczone przez Wykonawce,
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d) za oferte uwaza sie: formularz ofertowy wraz z wymaganymi w punkcie 9 SIWZ wszystkimi
wykazami, o§wiadczeniami i dokumentami,

e) dokumenty skladane s3 w formie oryginatéw lub kopii poswiadczonej za zgodnoé¢ z oryginatem
przez Wykonawce lub osobe uprawniong do skiadania oferty,

f) wymaga sie, by oferta byta dostarczona w opakowaniu uniemozliwiajagcym odczytanie jego zawartosci
bez uszkodzenia tego opakowania, opatrzonym informacja o adresacie, przedmiocie zamodwienia,
numerem sprawy P0O.3431-9/2010 firmie (nazwie) lub imieniu i nazwisku Wykonawcy oraz jego
adresie.

koperte zewnetrzna nalezy zaadresowac:
Powiat Leborski
ul. Czolgistow 5
84-300 Lebork

Winna réwniez posiadac napis:

Prowadzenie Punktu promocji wolontariatu - pelnienie funkcji pracownika ds. wolontariatu w ramach
projektu pn. ,Przyjaciele dzieci ulicy” wspélfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego (Program Operacyjny Kapital Ludzki, Priorytet VII Promocja
integracji spolecznej, dzialanie 7.2 Przeciwdzialanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii
spolecznej, poddzialanie 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i spoleczna oséb zagrozonych wykluczeniem
spolecznym)

NIE OTWIERAC PRZED 28.12.2010 r. godz. 10.30;

g) wymaga sie, by oferta byla podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do zaciaggania zobowigzan,
a wszystkie strony oferty oraz zalaczniki parafowane przez te osobe (osoby). Upowaznienie do
podpisania oferty winno by¢ dolaczone do oferty, o ile nie wynika z innych dokumentéw zalaczonych
przez Wykonawce.

h) zaleca si¢ ponumerowac strony oraz spiaé¢ (zszy¢) w sposob trwaly, zapobiegajacy mozliwosci
dekompletacji zawartosci oferty,

i) wymaga sie, aby wszelkie poprawki byly dokonane w sposéb czytelny i dodatkowo opatrzone data
dokonania poprawki oraz parafg osoby podpisujacej oferte,

j)  Wykonawcy ponosza wszelkie ewentualne koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,

2. Zmiana i wycofanie oferty

a) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé¢, pod warunkiem, ze uczyni to
przed terminem skladania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy
pisemnej;

b) zmiany dotyczace treéci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam
spos6b co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywana zmieniona oferta, nalezy
opatrzy¢ napisem ,ZMIANA”;

c) powiadomienie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten sam sposéb co oferta.

Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywane to powiadomienie nalezy opatrzy¢ napisem
~WYCOFANIE".
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3. Zawartos¢ oferty

a) wypelniony formularz oferty, podpisany w sposéb okreslony w punkcie 1;

b) dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajgce spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych
mowa w Rozdziale 9 niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia;

c) wskazanie czesci zaméwienia, ktérych wykonanie Wykonawca zamierza powierzy¢ Podwykonawcom.

4. Kryteria powodujace odrzucenie oferty
Zgodnie z art. 89 ust. 1 ustawy Pzp, w Scidle okreslonych przypadkach, Zamawiajacy zobowiazany jest
odrzucic oferte. Oferta zostanie odrzucona, jezeli:
a) jest niezgodna z ustawa;
b) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, z zastrzezeniem art. 87
ust. 2 pkt. 3;
c) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;
d) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;
e) zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;
f) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzil si¢ na poprawienie
omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3;
g) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

B. Oferta wspodlna

1. W przypadku, kiedy oferte sktada kilka podmiotéw, oferta tych Wykonawcéw musi spetniaé¢ nastepujace

warunki:

1) oferta winna by¢ podpisana przez kazdego z Wykonawcéw wystepujacych wspélnie lub
upowaznionego przedstawiciela/ partnera wiodacego,

2) upowaznienie do pelnienia funkcji przedstawiciela/partnera wiodacego wymaga podpisu prawnie
upowaznionych przedstawicieli kazdego z wykonawcéw wystepujacych wspélnie/ partneréw - nalezy
zalaczy¢ do oferty,

3) przedstawiciel/wiodacy partner winien by¢é upowazniony do reprezentowania wykonawcow
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego,

2. Podmioty wystepujace wspdlnie ponosza solidarng odpowiedzialnoé¢ za niewykonanie lub nienalezyte

wykonanie zobowigzan.

3. W przypadku dokonania wyboru oferty wykonawcy wystepujacego wspdlnie przed przystapieniem do
zawarcia umowy o zamoOwienie publiczne, przedlozona zostanie umowa regulujaca wspélprace
wykonawcéw wystepujacych wspoélnie. Termin, na jaki zostala zawarta umowa wykonawcéw nie moze
by¢ krétszy od terminu okre$lonego na wykonanie zaméwienia.

10
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14. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1) Oferty nalezy sklada¢ do dnia 28 grudnia 2010 roku do godziny 10.00 w Biurze Obstugi Interesanta
w Starostwie Powiatowym w Leborku, ul. Czolgistoéw 5, 84-300 Lebork pod rygorem nie rozpatrzenia
oferty wniesionej po tym terminie bez wzgledu na przyczyny opéznienia (art. 84, ust. 2 Pzp).

2) Oferty zlozone po terminie zostana zwrdécone nie otwarte, po uplywie terminu przewidzianego na
whniesienie odwolania na czynnosci zamawiajgcego zgodnie z art. 180 ust. 2.

3) Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Starostwa Powiatowego w Leborku, ul. Czolgistow 5, 84-300 Lebork
w dniu 28 grudnia 2010 roku o godz. 10.30 w pokoju nr 9.

4) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia.

5) Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje po uplywie terminu do ich skladania, z tym, ze dzieri, w ktérym
uptywa termin skfadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

6) Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) i adresy Wykonawcéw oraz ceny, terminy
wykonania, warunki ptatnosci zawarte w zlozonych ofertach

15. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT, z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

2. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamdéwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego, a takze wszelkie rabaty
i upusty, jakie Wykonawca zamierza udzieli¢ Zamawiajagcemu.

3. Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

4. Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania).

5. Cene za wykonanie przedmiotu zamodwienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu ofertowym",
stanowigcym zalacznik do niniejszej SIWZ, okreslajac cene oferowang brutto zamoéwienia.

16. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE

ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Rozliczenia pomiedzy Wykonawca a Zamawiajacym beda nastepowaty w ztotych polskich.

17.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAEL SIE PRZY WYBORZE

OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

Wazne i nie podlegajace wykluczeniu i odrzuceniu oferty oceniane zostana wg nastepujacego wzoru:

Kryterium oceny ofert - cena oferty brutto - 100%

CENA =

1.

2.

cena ofertowa minimalna  x 100 x 100%
cena oferenta

Komisja przetargowa oceni oferty zlozone w odpowiedzi na niniejsze zamdéwienie w oparciu o ww.
kryteria z doktadnoscia do dwdéch miejsc po przecinku.
Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna liczba punktéw, jaka moze uzyskac oferta wynosi 100 pkt.

11
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W toku oceny ofert Zamawiajacy dokona badania ofert w celu stwierdzenia liczby Wykonawcow
podlegajacych wykluczeniu i ofert nie podlegajacych odrzuceniu.
4. Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans, zostanie uznana za najkorzystniejszg, a pozostale
oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z liczba uzyskanych punktéw. Realizacja zaméwienia zostanie
powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzsza liczbe punktow.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasniert dotyczacych tresci
ztozonych ofert.
6. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty:
1) oczywiste omylki pisarskie;
2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujacych istotnych zmian w tresci
oferty,
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.
7. W przypadku watpliwosci Zamawiajagcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene
w stosunku do przedmiotu zamoéwienia, zwréci sie w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie
w okreslonym terminie wyjasnient dotyczacych elementéw oferty majacy wpltyw na wysokosc ceny.

Zamoéwienie otrzyma Wykonawca, ktérego oferta uzyska najwieksza liczbe punktow.

18. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) siedzibe i adres wykonawcy, ktérego oferte
wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcéw, ktérzy
zlozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania zlozonych ofert zawierajacym punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i fagczng punktacje,

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

c¢) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o wudzielenie zamoéwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, okreSlonym zgodnie z art. 94 ust 1 lub 2, po ktérego uptywie umowa w sprawie zamoéwienia
publicznego moze by¢ zawarta

. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje, o ktérych mowa
w art. 92 ust. 1 pkt 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej po uplywie terminu przewidzianego na wniesienie odwotania
na czynnosci zamawiajacego zgodnie z art.180 Pzp. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy
powiadomi odrebnym pismem.

. Termin zawarcia umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego moze by¢ krétszy, jezeli
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia zostata zlozona tylko jedna oferta.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia postepowania,
w mys$l w art. 93 Pzp.

12
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19. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

20. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, WZOR UMOWY

1. Zamawiajacy okresla warunki umowy na realizacje zamodwienia w niniejszym postepowaniu
w Projekcie Umowy, ktory stanowi zal. nr 6 do SIWZ.

2. Postanowienia oraz zobowiazania przyjete przez Wykonawce poprzez zlozenie oferty odpowiadajacej
SIWZ, a takze wybor tak skonstruowanej oferty przez Zamawiajacego stanowia integralna czes¢ umowy na
realizacje przedmiotu zamoéwienia.

3. Nie dopuszcza sie jakichkolwiek zmian postanowieri niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktoérej dokonano wyboru Wykonawcy z zastrzezeniem postanowienn pkt. 4 niniejszego
rozdziatu.

4. W przypadku zdarzen losowych oraz szczegdlnych okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy, istnieje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do zawartej umowy w zakresie:

a) przesuniecia terminu rozpoczecia przedmiotu zamoéwienia,
b) zmiany 0s6b wskazanych do prowadzenia punktu promocji wolontariatu.

21. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSEUGUJACYCH WYKONAWCY
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Srodki ochrony prawnej w niniejszym postepowaniu przystuguja Wykonawcom, a takze innym osobom,
jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat lub moze doznaé uszczerbku w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw ustawy Prawo zaméwient publicznych.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwoé¢é wnoszenia przez Wykonawce odwolar na czynnosci Zamawiajacego
tj.:

wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zaméwienia z wolnej reki lub zapytania o cene

opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

wykluczenia odwolujacego z postepowania o udzielenie zamoéwienia
d) odrzucenia oferty odwotujacego

3. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca kwalifikowanego certyfikatu

4. Szczegbélowe informacje na temat: odwolania znajduja sie¢ w ustawie Prawo zamoéwien publicznych
w Dziale VI ,Srodki ochrony prawne;j".

0

NEARCIRS

22. POSTANOWIENIA KONCOWE

Zasady udostepniania dokumentéw:

1. Uczestnicy postepowania maja prawo wgladu do tresci protokotu, wnioskéw po uplywie terminu ich
skladania oraz ofert w trakcie prowadzonego postepowania z wyjatkiem dokumentéw stanowiacych
zalaczniki do protokotu (jawne po zakonczeniu postepowania) oraz stanowiacych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji zastrzezonych przez
uczestnikéw postepowania.

2. Udostepnienie zainteresowanym odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

1) Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po zlozeniu pisemnego wniosku,
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2) Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentéw,
3) Zamawiajacy wyznaczy czlonka komisji, w ktorego obecnosci udostepnione zostang dokumenty,

4) Udostepnienie moze mie¢ miejsce w siedzibie Zamawiajacego oraz w czasie godzin jego urzedowania.

3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zaméwienr publicznych oraz
Kodeks cywilny.

Zalaczniki:

1.

Formularz ofertowy (zalacznik nr 1)

2. Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu zgodnie z artykutem 22 ustawy Pzp
(zatacznik nr 2)

3. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z art. 24 ustawy Pzp (zatacznik nr 3)

4. Wykaz os6b, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, wraz z informacjami na temat ich
wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia niezbednych do wykonania zaméwienia,
wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami (zatacznik nr 4 do SIWZ)

5. Oswiadczenie, ze dysponuja lub beda dysponowac osobg, ktéra petni¢ bedzie funkcje pracownika ds.
wolontariatu, z wyksztalceniem co najmniej wyzszym, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamOwienia (zatacznik nr 5)

6. Projekt umowy (zalacznik nr 6)
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Zatgcznik nr 1 do SIVZ

(miejscowos¢, data)

(piecze¢ adresowa firmy Wykonawcy
lub imie i nazwisko z adresem)

Powiat Leborski
ul. Czolgistow 5
84-300 Lebork
woj. pomorskie

Formularz ofertowy

IV Y K O N AN C A e e e e e e i,
IO ZIDA: oot

W odpowiedzi na ogloszenie o zamoéwieniu na Prowadzenie Punktu promocji wolontariatu -
pelnienie funkcji pracownika ds. wolontariatu w ramach projektu pn. ,Przyjaciele dzieci ulicy”
wspotfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
(Program Operacyjny Kapital Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji spolecznej, dzialanie 7.2.
Przeciwdzialanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spolecznej, poddziatanie 7.2.1 Aktywizacja
zawodowa i spoteczna os6b zagrozonych wykluczeniem spotecznym)

skladamy oferte na Prowadzenie Punktu promocji wolontariatu - petnienie funkcji pracownika ds.
wolontariatu w ramach projektu pn. ,, Przyjaciele dzieci ulicy”

Laczna cena ofertowa brutto: ... ztotych

(STOWNIE: L. zl)

WEym VAT: L ztotych

w tym cena za 1 miesigc brutto (wyliczona jako taczna cena ofertowa brutto dzielona przez 12 miesiecy)

................................................................................. ztotych

1. Oswiadczamy, ze uzyskaliémy informacje niezbedne do przygotowania oferty i wlasciwego
wykonania zaméwienia oraz przyjmujemy warunki okre§lone w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia.

15



Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

EE} Powiat UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI 3 Leborski EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI Eg FUNDUSZ SPOLECZNY

2. Oswiadczamy, Ze jesteSmy zwiagzani niniejsza oferta przez okres 30 dni od daty uplywu terminu

skladania ofert.

Cena oferty wskazana powyzej zawiera wszelkie koszty zwigzane z realizacja niniejszego zamoéwienia.

Zobowigzujemy sie¢ wykonac¢ przedmiot zamoéwienia w ustalonym terminie.

5. W przypadku udzielenia zaméwienia zobowigzujemy sie do zawarcia umowy, ktérej wzér stanowi
zalacznik nr 7 do SIWZ oraz w miejscu i terminie okreSlonym przez Zamawiajacego.

6. Oswiadczamy, ze akceptujemy warunki platnosci okresSlone przez Zamawiajagcego w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia przedmiotowego postepowania.

7. Oswiadczamy, iz przewidujemy/nie przewidujemy* powierzenie podwykonawcom realizacji
zamOwienia.

Ll

Do formularza ofertowego skladamy nastepujace zalgczniki:

*) niepotrzebne skreslié

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 2 do SIVZ

(miejscowosé, data)

(pieczec¢ adresowa firmy Wykonawcy
lub imig¢ i nazwisko z adresem)

OSWIADCZENIE

Skladajac oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na Prowadzenie
Punktu promocji wolontariatu - pelnienie funkcji pracownika ds. wolontariatu w ramach projektu pn.
»Przyjaciele dzieci ulicy” wspotfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego (Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji spotecznej,
dziatanie 7.2. Przeciwdzialanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, poddziatanie 7.2.1
Aktywizacja zawodowa i spoleczna oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym)

o$wiadczamy, ze zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 1,pkt 2 i pkt 3 ustawy z 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwient
publicznych (tj. Dz.U. z 2010r, Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.):

e Posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien.

e DPosiadamy niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponujemy potencjalem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia lub przedstawiamy pisemne zobowiazanie innych
podmiotéw do udostepnienia potencjalu technicznego i 0séb zdolnych do wykonania zaméwienia.

e Znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia.

Podpisano:

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 3 do SIWZ

(miejscowosé, data)

(pieczec¢ adresowa firmy Wykonawcy
lub imig¢ i nazwisko z adresem)

OSWIADCZENIE

Skladajac oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na Prowadzenie
Punktu promocji wolontariatu - pelnienie funkcji pracownika ds. wolontariatu w ramach projektu pn.
»Przyjaciele dzieci ulicy” wspoélfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego (Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji spotecznej,
dzialanie 7.2. Przeciwdzialanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spolecznej, poddziatanie 7.2.1
Aktywizacja zawodowa i spoteczna os6b zagrozonych wykluczeniem spotecznym)

oswiadczamy, ze zgodnie z art. 24 ust. 1 i ust 2 ustawy z 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych
(tj. Dz.U. z 2010r, Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.):

e nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia

Podpisano:

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 4 do SINVZ

(pieczec¢ adresowa firmy Wykonawcy

lub imie i nazwisko z adresem)

(miejscowosc, data)

Powiat Leborski
ul. Czolgistow 5
84-300 Lebork
woj. pomorskie

Wykaz osdb, ktére beda uczestniczyé w wykonaniu zamoéwienia

Lp.

Imie i nazwisko

Wyksztalcenie
(nazwa szkoty,
uczelni, uzyskany
tytut)

Doswiadczenie
w obszarze
wolontariatu

Kwalifikacje
zawodowe: odbyte
szkolenia, kursy,
zwigzane z
przedmiotem

zamdwienia)

Podstawa do
dysponowania
osoba*

* np. umowa o prace, umowa zlecenie, pisemne zobowigzanie danej osoby, ze jest ona lub bedzie w dyspozycji skladajgcego oferte na

potrzeby wykonania tego zamowienia.

Podpisano:

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 5 do SIWZ

(miejscowosé, data)

(pieczec¢ adresowa firmy Wykonawcy
lub imie i nazwisko z adresem)

OSWIADCZENIE

Skladajac oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na Prowadzenie
punktu promocji wolontariatu - pelnienie funkcji pracownika ds. wolontariatu” w ramach projektu
,Przyjaciele dzieci ulicy” wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Kapital Ludzki, Priorytet VII, dzialanie 7.2 Przeciwdzialanie
wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spolecznej, poddziatanie 7.2.1 Aktywizacja zawodowa
i spoleczna oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym):
e Oswiadczamy, ze dysponujemy lub bedziemy dysponowaé osoba, ktéra peini¢ bedzie funkcje
pracownika ds. wolontariatuy, ...
(imie i nazwisko)

uczestniczacq w realizacji zamoéwienia, spelniajaca nastepujace wymagania:

1. wyksztalcenie wyzsze,

2. minimum pélroczne doswiadczenie w obszarze wolontariatu,

3. znajomos¢ ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie,

4. praktyczna umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie MS Office,

5. znajomos¢ dziatajacych na terenie powiatu leborskiego organizacji pozarzadowych.

Podpisano:

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 6 do SINZ

PROJEKT - UMOWA ZLECENIA NR
zawarta w dniu ................ pomiedzy:
Powiatem Leborskim, 84-300 Lebork, ul. Czolgistéw 5,
zwanym w tresci umowy ,, Zleceniodawca”,

reprezentowanym przez Zarzad Powiatu Leborskiego w osobach:

......................... , z siedziba w ..., ul ..., zarejestrowanym W ...

zwanym dalej , Zleceniobiorcg”,

reprezentOWanym przez: .....................

w rezultacie dokonania przez Zleceniodawce wyboru Zleceniobiorcy, w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie
z ustawq z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z pézn. zm..).

§1

1. Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania realizacje zamdéwienia publicznego na
sProwadzenie punktu promocji wolontariatu - pelnienie funkcji pracownika ds. wolontariatu” w ramach
projektu pn. Przyjaciele dzieci ulicy” wspoétfinansowanego ze érodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji spolecznej, dzialanie 7.2.
Przeciwdzialanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spolecznej, poddziatanie 7.2.1 Aktywizacja
zawodowa i spoteczna oséb zagrozonych wykluczeniem spolecznym.

2. Terminy i godziny udzielania porad dostosowane beda do najbardziej pozadanych przez odbiorcow.

3. Pracownik ds. wolontariatu jest zobowiazany przepracowa¢ 20 godzin w kazdym miesiagcu przez caly okres
trwania umowy, w tym:

a) co najmniej 5 godzin kazdego miesigca w Punkcie promocji wolontariatu, ul. Czolgistéw 5a, Lebork,
b) pozostata czes¢ godzin w zaleznosci od zadan do wykonania w danym miesigcu.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do ustalenia harmonogramu realizacji zadania z koordynatorem projektu
,Przyjaciele dzieci ulicy”.

4. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia punktu promocji wolontariatu zgodnie z harmonogramem.

§2

Zleceniobiorca wykona przedmiot umowy okreslony w § 1 w terminie od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2011 r.
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§3

Zleceniobiorcy za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w § 1 przystuguje taczne wynagrodzenie ryczaltowe
W WYSOKOSBCT .t zt brutto wspolfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zleceniodawca bedzie ptacit za wykonywanie przedmiotu umowy okreslonego w § 1 w dwunastu réwnych czesciach
po zakoriczeniu kazdego miesigca w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury VAT /rachunku wraz z kompletem
wypelnionych i podpisanych zalgcznikow:
a) miesiecznym harmonogramem pracy,
b) miesieczna karta czasu pracy,
c¢) w miesigcach, w ktérych organizowane sa spotkania z mieszkaricami Leborka dot. wolontariatu,
wykluczenia spotecznego, probleméw mieszkanicéw - lista obecnosci, potwierdzenie odbioru cateringu
i protokot ze spotkania,
d) lista obecnosci, potwierdzenie odbioru cateringu i protokét z rajdu rowerowego, rajdu pieszego i turnieju
sportowego,
e) potwierdzenie odbioru pucharéw i nagréd rzeczowych z turnieju sportowego dla dzieci i mlodziezy.

W miesigcu grudniu 2011 r., ze wzgledu na zakorczenie realizacji projektu z dniem 31.12.2011 r., wynagrodzenie za

miesigc grudzien 2011 bedzie platne do 31.12.2010 r. po rozliczeniu sie pracownika z wszelkich zobowigzan
wynikajacych z umowy.

3.

Ol N

Zleceniodawca (w zwigzku z finansowaniem ze érodkéw unijnych) zastrzega sobie i Instytucjom kontrolnym prawo
wgladu do dokumentéw Zleceniobiorcy zwigzanych z realizowaniem zamoéwienia, w tym dokumentéw
finansowych.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 nie bedzie podlegato waloryzacji w okresie obowigzywania umowy.
Zaplata wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy dokonywana bedzie na rachunek bankowy Zleceniobiorcy, numer
Konta: ...

Faktury VAT/rachunki za wykonane ustugi wystawiane beda na: Powiat Leborski NIP 841-160-90-72.

Platnoé¢ za fakture VAT/rachunek zostanie dokonana pod warunkiem dysponowania przez Zleceniodawce
srodkami przekazanymi na wyodrebniony rachunek bankowy Zleceniodawcy przez Instytucje Posredniczaca.

W przypadku braku $rodkéw, o jakich mowa w ust. 10 na rachunku Zleceniodawcy, platnos¢ z tytutu niniejszej
umowy nie bedzie uznana za opézniona.

§4

Zleceniodawca udostepni Zleceniobiorcy nieodptatnie pomieszczenia z dostepem do WC, wyposazone w biurko,
krzesta obrotowe, komputer z dostepem do Internetu i nr telefonu - niezbedne do wykonania zamoéwienia.
Przedmiot zamoéwienia nalezy zrealizowa¢ w miejscu wskazanym przez Powiat Leborski.
Zleceniodawca skieruje do Punktu promocji wolontariatu grupe 30 osobowa.
Terminy i godziny zaje¢ dostosowane beda do najbardziej pozadanych przez odbiorcéw.
Zleceniodawca wymaga stalosci osoby prowadzacej punkt promocji wolontariatu.
Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do:

1) kontroli realizacji postanowieni niniejszej umowy;

2) przeprowadzania wérédd uczestnikéw ankiet oceniajacych przebieg spotkan dot. wolontariatu, wykluczenia

spolecznego oraz przygotowania merytorycznego pracownika ds. prowadzenia punktu promocji wolontariatu;

W przypadku zastrzezerr Zleceniodawcy do poziomu lub sposobu realizacji przedmiotu umowy, Zleceniodawca
moze wezwac Zleceniobiorce do zmiany sposobu wykonywania przedmiotu umowy, wyznaczajac w tym celu
odpowiedni termin.
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§5

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do:

S

10.

11.
12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

wykonania przedmiotu umowy zgodnie z zasadami wspdlczesnej wiedzy i obowiazujacymi przepisami,
wykonania zamoéwienia z najwyzszq starannoscig oraz najlepsza praktyka,

promocji wolontariatu i dziatar na rzecz drugiego cztowieka wéréd mieszkancéw miasta Leborka,

wspolpracy z Punktem Wolontariatu dziatajacym w Leborku,

pozyskiwania nowych o0s6b jako wolontariuszy,

zorganizowania i przeprowadzenia co najmniej 5 spotkann dot. wolontariatu, wykluczenia spolecznego,
probleméw mieszkanicow obszaréw zdegradowanych Leborka zgodnie z harmonogramem realizacji projektu, w
tym m.in. rezerwacja miejsca spotkania, lista obecnosci, ogloszenia, plakaty, itd.). Harmonogram spotkan nalezy
ustali¢ z koordynatorem projektu oraz przedstawic¢ do zatwierdzenia Zleceniodawcy,

aktywny udzialu w nagrywaniu filmu reklamowego dot. wolontariatu, dzialan mozliwych do realizacji
i pozyskiwania wolontariuszy,

organizacji imprez zgodnie z harmonogramem realizacji projektu, przygotowywanych wspélnie z uczestnikami
projektu i udzialu w nich: rajd rowerowy, rajd pieszy, turniej sportowy. Harmonogram rajdéw i turnieju
sportowego dla dzieci i mtodziezy, nalezy ustali¢ z koordynatorem projektu oraz przedstawi¢ do zatwierdzenia
Zleceniodawcy. Zleceniobiorca proponuje Zleceniodawcy, miejsce rajdéw, szczegétowy plan rajdéw i turnieju
sportowego oraz szczegdlowy regulamin uczestnictwa w w/w imprezach.

odpowiedniego oznaczenia (zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promocji, ktére zamieszczone sa na
stronie internetowej www.efs.gov.pl) wszystkich miejsc i dokumentéw bezposrednio zwigzanych z realizacja
ustugi, tj. korespondencji dotyczacej Projektu i wszystkich innych dokumentéw z nim zwigzanych
“wychodzacych” od Zleceniobiorcy poprzez zamieszczanie odpowiednich logotypéw oraz informacji
o wspoéifinansowaniu.

zapewnienia odpowiedniej obstugi organizacyjnej rajdéw i turnieju sportowego, spotkart dot. wolontariatu
w porozumieniu z Zleceniodawcy, polegajacej na przygotowaniu wraz z uczestnikami projektu i podaniu
poczestunku, uprzatnieciu stoléw i pomieszczenia, oraz pozostawieniu udostepnianych pomieszczeni i miejsc
w stanie czystoSci.

planowania udzialu w poszczegdélnych dziataniach i powierzania okreslonych zadan do wykonania uczestnikom
projektu.

wykonywania nadzoru i kierowania dziataniami uczestnikéw rajdéw i turnieju sportowego oraz przyjecia na
siebie zapewnienie bezpieczenistwa uczestnikow zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

sporzadzenia protokotu po rajdzie: pieszym i rowerowym oraz turnieju sportowego dla dzieci i mlodziezy.
wykonania przedmiotu umowy co najmniej przy udziale os6b wskazanych w ofercie. Ewentualna zmiana skladu
osobowego zespolu moze nastapi¢ wylacznie w szczegélnych sytuacjach za zgoda Zleceniodawcy, o ile
Zleceniobiorca zapewni osoby o kwalifikacjach i do$wiadczeniu nie nizszych niz przedstawione w ofercie.
odpowiedniego oznaczenia (zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promocji, ktére zamieszczone sa na
stronie internetowej: www.efs.gov.pl) wszystkich miejsc i dokumentéw bezposrednio zwigzanych z realizacja
ustugi, tj. korespondencji dotyczacej Projektu i wszystkich innych dokumentéw z nim zwigzanych
“wychodzacych” od Zleceniobiorcy poprzez m.in. zamieszczanie na listach obecnosci, kartach czasu pracy, itp.,
odpowiednich logotypéw oraz informacji o wspoétfinansowaniu.

niezwlocznego pisemnego informowania Zleceniodawcy o wszelkich zmianach w harmonogramach;
przeprowadzenia wéréd uczestnikow projektu ankiet ewaluacyjnych na rozpoczecie i zakonczenie spotkania -
rozdanie i zebranie wypelnionych ankiet. Zleceniodawca przekaze Zleceniobiorcy ankiety odpowiednio
wczedniej, ktére zostaly opracowane w ramach odrebnego zadania - nie dotyczacego przedmiotu zamdwienia.
przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz.926, z p6zn. zm.).

w okresie do 31 grudnia 2020r. umozliwienia Zleceniodawcy lub innym instytucjom/podmiotom do tego
uprawnionym nieograniczonego prawa wgladu do dokumentéw zwigzanych z realizowanym zamoéwieniem,
w tym dokumentéw finansowych.
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Zleceniodawca zobowiazuje sie do:
1. udostepnienia Zleceniobiorcy nieodplatnie pomieszczenia, wyposazonego w biurko, fotel i komputer z dostepem

do Internetu, nr telefonu. W razie koniecznosci Zleceniodawca zapewni sprzet/urzadzenia niezbednego do
zrealizowania spotkani/szkolen, np. laptop, rzutnik multimedialny, flipchart, itp.

2. zapewnienia uczestnikom rajdéw: rowerowego i pieszego - drobnego poczestunku (suchy prowiant) i 1 cieptego
positku oraz uczestnikom turnieju sportowego dla dzieci i mtodziezy - catering.

3. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo kontroli sposobu realizacji obowigzkéw Zleceniobiorcy wynikajacych
z SIWZ oraz umowy.

4. Zleceniodawca zastrzega sobie (w zwiazku z finansowaniem ze S$rodkéw unijnych) oraz instytucjom
upowaznionym do przeprowadzenia kontroli prawo wgladu do dokumentéw Zleceniobiorcy zwigzanych
z realizowaniem zaméwienia, w tym dokumentéw finansowych.

§6

Zleceniobiorca zapewnia, ze posiada niezbedna wiedze fachowa, kwalifikacje, doswiadczenie i mozliwosci
konieczne dla prawidlowego wykonania umowy i bedzie w stanie nalezycie wykona¢ ustuge na warunkach
okreslonych w umowie.

Realizacja Umowy bedzie odbywac sie zgodnie z zatwierdzong umowa o dofinansowanie projektu p.n. , Przyjaciele
dzieci ulicy” nr UDA-POKL.07.02.01-22-235/09-00 z dnia 02.06.2010r. wspotfinansowanego ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§8

Zleceniodawca moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o wystgpieniu istotnej zmiany
okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie nalezne z tytulu
wykonania czeéci umowy.

Zleceniodawca, zgodnie z art. 635 k.c, ma prawo odstagpi¢ od umowy w przypadku niewywiazania sie
Zleceniobiorcy z ustalonych warunkow realizacji zamoéwienia.

Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy, naliczajgc kare umowna w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto
okresSlonego w § 3 ust. 1 umowy, w przypadku, gdy pomimo uprzednich dwukrotnych monitéw ze strony
Zleceniodawcy, Zleceniobiorca w razacy spos6b zaniedbuje zobowigzania umowne.

W przypadku odstapienia od Umowy z przyczyn zaleznych od Zleceniobiorcy, Zleceniodawca moze naliczy¢ kare
umowng w wysokosci 20 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zleceniodawca moze dochodzi¢ odszkodowania
uzupelniajgcego na zasadach ogélnych.

§9

Zleceniodawca wyznacza do kontaktow roboczych w zakresie realizacji postanowieni niniejszej umowy:
Koordynatora projektu - Hanne Kowalska, tel. 59 8632 859, e-mail: przyjaciele@starostwolebork.pl
Zleceniobiorca wyznacza do kontaktéw roboczych w zakresie realizacji postanowiert umowy:

Zmiana osoby uprawnionej do kontaktéw nie stanowi zmiany umowy i moze by¢ dokonana w kazdym czasie na
podstawie pisemnego zawiadomienia kazdej ze stron.

§10

Nie dopuszcza sie jakichkolwiek zmian postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru wykonawcy z zastrzezeniem postanowien ust. 2 niniejszego paragrafu.
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2. W przypadku zdarzen losowych oraz szczegélnych okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili

zawarcia umowy, istnieje mozliwos¢ wprowadzenia zmian do zawartej umowy w zakresie:
a) zmiany oséb wskazanych do prowadzenia punktu promocji wolontariatu,
b) zmiany harmonogramu zajec.
Wszelkie zmiany postanowien niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

@

4. W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy Prawo

zamoéwien publicznych.

5. Strony deklaruja, iz w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikajacego z interpretacji lub wykonania umowy,
podejma w dobrej wierze rokowania w celu polubownego rozstrzygniecia takiego sporu. Jezeli rokowania,
o ktérych mowa powyzej nie doprowadza do polubownego rozwigzania sporu w terminie 7 dni od pisemnego
wezwania do wszczecia rokowarn, spér taki Strony poddaja rozstrzygnieciu przez sad wilasciwy dla Zleceniodawcy.

6. Umowe sporzadzono w trzech jednakowo brzmiacych egzemplarzach, z czego jeden otrzymuje Zleceniobiorca,

a dwa - Zleceniodawca.

ZLECENIODAWCA: ZLECENIOBIORCA:

KONTRASYGNATA SKARBNIKA:
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