Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI {hi R et

Zamawiajacy:

Powiat Leborski
ul. Czolgistow 5
84-300 Lebork
woj. pomorskie
NIP: 841-160-90-72
REGON: 770979648

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

Zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw
w ramach projektu pn. ,Moje okno na swiat” wspoélfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (Program Operacyjny Kapital Ludzki, Priorytet IX
Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji w regionach, dzialanie 9.5. Oddolne inicjatywy edukacyjne na
obszarach wiejskich)

TRYB POSTEPOWANIA: Przetarg nieograniczony
KATEGORIA: Ustugi

Wspdlny Slownik Zaméwien (CPV):

80.40.00.00-8 - Ustugi edukacji 0s6b dorostych oraz inne

80.50.00.00-9 - Ustugi szkoleniowe
80.57.00.00-0 - Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

Sporzadzita: Marzena Grunholc

Zatwierdzit:

Numer ogloszenia: ..........cccceceeevvnnnne.e..; data zamieszezenia: .....ouevvevinniieiiiiiieeinnnnee

Luty 2011 rok
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Zawartosé Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia:

Nazwa i adres Zamawiajacego,

Tryb udzielania zaméwienia,

Opis przedmiotu zamoéwienia,

Opis czeéci zamoOwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych,

Opis czeédci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert wariantowych,

Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych i przewidywanym podwykonawstwie,

Termin wykonania zaméwienia,

Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych

warunkow,

9. Informacja o o$wiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

10. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen i dokumentow,

11. Wymagania dotyczace wadium,

12. Termin zwigzania oferta,

13. Opis sposobu przygotowania ofert,

14. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert,

15. Opis sposobu obliczenia ceny,

16. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy Zamawiajacym
a wykonawca,

17. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert,

18. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy
w sprawie zaméwienia publicznego,

19. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

20. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do treSci zawieranej umowy,
w sprawie zaméwienia publicznego, wzér umowy,

21. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zamoéwienia,

22. Postanowienia koricowe.

Nk~ WN

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy:
Powiat Leborski, ul. Czolgistow 5, 84-300 Lebork, tel.: (59) 86 32825, faks: (59) 86 32850, e-mail:

starostwo_lebork@poczta.onet.pl, adres strony internetowej: www.powiat-lebork.com

Jednostka prowadzaca postepowanie jest:
Starostwo Powiatowe w Leborku, ul. Czolgistow 5, 84-300 Lebork, tel.: (59) 86 32 810, faks: (59), 86 32 850,
e-mail: starostwo_lebork@poczta.onet.pl, adres strony internetowej: www.powiat-lebork.com



mailto:starostwo_lebork@poczta.onet.pl
http://www.powiat-lebork.com/
mailto:starostwo_lebork@poczta.onet.pl
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2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o lacznej wartosci zaméwienia nie przekraczajacej réwnowartosci kwot, o ktérych
mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

Podstawa prawna udzielenia zaméwienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

1) Informacje uzupelniajace

a) Ilekro¢ w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia zastosowane jest pojecie "ustawa Pzp",
bez blizszego okreslenia, o jaka ustawe chodzi, dotyczy ono ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.).

b) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

c) Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego moze zosta¢ uniewaznione jedynie
w przypadkach okreslonych w art. 93 ustawy Pzp. O fakcie uniewaznienia postepowania,
Zamawiajacy poinformuje réwnoczeénie wszystkich Wykonawcow, ktérzy:

- ubiegali sie o udzielenie zamdéwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uplywem terminu sktadania ofert;

- zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uplywie terminu skiadania ofert.

d) Zamawiajacy, w uzasadnionych przypadkach zastrzega sobie prawo zmiany treéci Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia. Zmiana moze nastapi¢ w kazdym czasie, przed uplywem
terminu skladania ofert. Dokonang zmiane specyfikacji Zamawiajacy przekaze niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
oraz zamieéci na stronie internetowej, na ktérej udostepniana jest specyfikacja.

2) Udzielanie wyjasnief

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania informacyjnego Wykonawcéw. Wyjasnienia
warunkéw zamoéwienia udzielane beda z zachowaniem zasad okreslonych w ustawie, w art. 27
oraz art. 38 ustawy Pzp. Pytania i wnioski o wyjaénienia moga by¢ przesytane pisemnie lub faksem
numer 59 8632 850. Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie
z Wykonawcami sa:

a) w sprawach formalnych: Jan Suchodolski - 59 8632 849

b) w sprawach przedmiotu zamoéwienia: Marzena Grunholc - 59 8632 857, 59 8632 807

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

WSPOLNY SEOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

80.40.00.00-8 - Ustugi edukacji 0s6b dorostych oraz inne
80.50.00.00-9 - Ustugi szkoleniowe

80.57.00.00-0 - Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

Przedmiot zamoéwienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw w ramach projektu ,Moje
okno na swiat” wspoélfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu



Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

EE] Powiat UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI 7 Leborski EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI % FUNDUSZ SPOLECZNY

Spotecznego, Program Operacyjny Kapital Ludzki, Priorytet IX, Dzialanie 9.5 Oddolne inicjatywy
edukacyjne na obszarach wiejskich

Gléwnym celem projektu jest uSwiadomienie spolecznosci wiejskiej powiatu leborskiego (44 osobom) do
30 czerwca 2011 roku o koniecznodci ciaglego doksztalcania si¢, nabywania nowych umiejetnosci oraz
korzysci z tego ptynacych. Cel ten zostanie zrealizowany przez udzial zainteresowanych oséb w kursach i
powstaniu publikacji.

Projekt skierowany jest do 44 os6b dorostych - bezrobotnych i pracujacych, zamieszkatych (w rozumieniu

przepisow Kodeksu Cywilnego) na terenie wojewoddztwa pomorskiego, na obszarach gmin wiejskich
powiatu leborskiego: Cewic, Nowej Wsi Leborskiej, Wicka i gminy miejskiej Leba.

Przedmiot zamowienia zostal podzielony na 2 czesci:

a) Czesé 1 - Zorganizowanie i przeprowadzenie , Kursu jezyka angielskiego” w ramach projektu ,,Moje

okno na swiat”

Przedmiot zaméwienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie , Kursu jezyka angielskieqo” w ramach
projektu ,Moje okno na $wiat” wspoélfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Kapital Ludzki, Priorytet IX, Dziatanie 9.5
Oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich

1. Cel kursu

Celem kursu jest wyposazanie mieszkaricow obszaréw gmin wiejskich w umiejetno$¢ postugiwania sie
jezykiem angielskim. Realizacja kursu ma si¢ przyczynié¢ takze do zwigkszenia swiadomosci mieszkaricow
obszaréw wiejskich o korzysciach ptynacych z edukacji.

2. Adresaci
Oferta adresowana jest do 32 mieszkanicéw gmin powiatu leborskiego (Leby, Wicka, Cewic, Nowej Wsi
Leborskiej) chcacych podnieé¢ swoje umiejetnosci postugiwania sie jezykiem angielskim.

3. Program kursu skladajacy sie z 60 h powinien obejmowa¢ m.in.:

e Program podstawowy obejmujacy nauke jezyka angielskiego od podstaw (52 h)
e Modul komunikacji interpersonalnej, réwnosci szans kobiet i mezczyzn, godzenia zycia rodzinnego
z zawodowym (8 h)

4. Liczba uczestnikow szkolen: facznie 32 osoby (4 grupy - srednio po 8 0s6b z kazdej gminy)

5. Czas trwania szkolenia

Czas trwania kursu dla kazdej z grup to 60 godzin. t.3czna liczba godzin szkoleniowych dla wszystkich
grup to 240 godzin. Na jedna godzine zegarowa sktada sie jedna godzina lekcyjna = 45 minut i 15 minut
przerwy.

7. Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia
do 31 maja 2011
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8. Miejsce wykonania przedmiotu zamoéwienia

Zajecia odbeda sie na terenie gmin powiatu leborskiego, z ktérych pochodzi¢ beda Beneficjenci ostateczni
projektu - zwani powyzej adresatami. Wykonawcy zostang udostepnione nieodplatnie sale, wyposazone w
stoly i krzesta, do przeprowadzenia kursu z dostepem do WC, niezbedne do wykonania ustugi. Przedmiot
zamOwienia nalezy zrealizowa¢ w miejscu wskazanym przez Powiat Leborski.

9. Dodatkowe informacje (wymogi i obowiazki Wykonawcy oraz Zamawiajacego)

e Nabor uczestnikéw kursu przeprowadzi Zamawiajacy wraz z partnerami projektu: Gmina
Miejska teba, Gmina Cewice, Gmina Nowa Wie§ Leborska, Gmina Wicko. Wykonawca jest
zobowigzany do przyjecia na kurs skierowanych uczestnikéw.

e Wykonawca zobowigzany jest do biezacego monitorowania obecnosci uczestnikow na zajeciach
w celu udokumentowania uczestnictwa w projekcie - zgodnie z interpretacja Instytucji
Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Kapital Ludzki warunkiem wydania dokumentu
potwierdzajacego ukorniczenie kursu jest udzial w co najmniej 80% zaje¢ przewidzianych
w danym dziataniu.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skierowania do odbycia kursu dodatkowe osoby w miejsce
osob, ktoére zrezygnuja z udzialu w projekcie - na etapie, kiedy bedzie mozliwe uzupelnienie
przez nie brakujacych zajec.

e Kurs nalezy przeprowadzi¢ w wybrane przez Zamawiajacego dni powszednie od poniedziatku
do piatku lub w weekendy (sobota, niedziela). Terminy i godziny zaje¢ dostosowane beda do
najbardziej pozadanych przez odbiorcéw kursu. Harmonogram nalezy ustali¢ z personelem
projektu oraz musi on by¢ przedstawiony do zatwierdzenia Zamawiajacemu. Wykonawca
przedstawi Zamawiajacemu najp6zniej w ciaggu 7 dni przed rozpoczeciem zajeé, harmonogram
zawierajacy szczegblowy program kursu zgodny z przedstawiong oferta.

e Dokladne terminy realizacji kursu i godziny zaje¢ dostosowane beda do najbardziej pozadanych
przez ich odbiorcow.

e Wykonawca zapewni sprzet/urzadzenia niezbedne do zrealizowania kursu, np.: laptop, rzutnik
multimedialny, ekran do rzutnika, flipchart, itp.

e Wykonawca w pierwszym dniu kursu wyposazy kazdego z uczestnikéw w materiaty
szkoleniowe oraz piSmiennicze, niepodlegajace zwrotowi, ktére beda wykorzystywane podczas
szkolenia, na ktére skladaja sie co najmniej: podrecznik+éwiczenia=komplet do nauki jezyka
angielskiego, stownik polsko-angielski angielsko-polski, w twardej oprawie - minimum 50.000
haset i zwrotéw, dlugopis, zeszyt, aktéwka, skrypt szkoleniowy dotyczacy zagadnien
omawianych podczas kursu w formie papierowej, jesli omawiane zagadnienia wykraczaja poza
umieszczone w podreczniku i éwiczeniach.

e W ramach projektu nie przewiduje sie przyznawania uczestnikom stypendiéw i zwrotéw
kosztéw dojazdu na zajecia zaré6wno ze strony Zamawiajacego, jak i Wykonawcy.

e Wykonawca zobowigzany jest do wydania uczestnikom kursu po jego ukoriczeniu, w ostatnim
dniu zaje¢ odpowiednich zaswiadczeni potwierdzajacych odbycie kursu.

e Wykonawca zobowigzany jest do odpowiedniego oznaczenia (zgodnie z wytycznymi w zakresie
informacji i promocji, ktére zamieszczone s3a na stronie internetowej: www.efs.gov.pl)
wszystkich miejsc i dokumentéw bezposrednio zwigzanych z realizacja ustugi tj. korespondencji
dotyczacej Projektu i wszystkich innych dokumentéw z nim zwigzanych “wychodzacych” od
Wykonawcy poprzez m.in. zamieszczanie na zas$wiadczeniach/certyfikatach, materiatach
dydaktycznych, podrecznikach, pomocach naukowych, itp.,, odpowiednich logotypéw oraz
informacji o wspéifinansowaniu.

e Po =zakonczeniu kursu Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje


http://www.efs.gov.pl/
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wynagrodzenie ryczattowe. Zaplata nastepuje w terminie 14 dni od dnia doreczenia prawidiowo
wystawionej faktury VAT oraz innej wymaganej przez Zamawiajacego dokumentacji tj.:
dziennik zaje¢/kserokopie dziennika zaje¢ potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem, program
nauczania, protokét z egzaminu - jeéli dotyczy, listy obecnosci, zestawienie liczby
zrealizowanych godzin zaje¢ ze wskazaniem miejsca ich odbywania, liste os6b potwierdzajacych
odbiér materialéw szkoleniowych, liste 0séb potwierdzajgcych odbiér poczestunku. Wykonawca
dodatkowo zalaczy imienny wykaz os6b, ktére nie ukonczyly (przerwaly) kursu, rejestr
wydanych zaswiadczeni, kserokopie zaswiadczeri/certyfikatéw potwierdzone za zgodnosé z
oryginalem, liste osoéb potwierdzajacych odbiér zaswiadczeri /certyfikatéw oraz komplet
materialéw szkoleniowych, w ktére Wykonawca wyposazyl uczestnikéw oraz kserokopie
oplaconej polisy ubezpieczeniowej potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem.

e Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu comiesieczne zestawienie liczby zrealizowanych
godzin zaje¢ ze wskazaniem miejsca ich odbywania oraz kserokopie dziennikéw zaje¢ - list
obecnoéci potwierdzonych za zgodnosé¢ z oryginatem.

e  Wykonawca zapewni uczestnikom kursu w przerwach miedzy zajeciami poczestunek w formie
szwedzkiego stolu kazdego dnia odbywania kursu, w miejscu odbywania kursu, skiadajacy sie
CO najmniej z:

— Napojow goracych, w tym:

e Kawy czarnej rozpuszczalnej w filizankach plastikowych co najmniej po jednej na osobe
e Herbaty czarnej tradycyjnej w filizankach plastikowych co najmniej po jednej na osobe
— Slodyczy tj. ciastek i cukierkéw

— Wody mineralnej niegazowanej lub soku - w iloéci minimum 0,5 1 na osobe

— Cukru, $mietanki do kawy, cytryny do herbaty i serwetek dla wszystkich uczestnikow

¢  Wykonawca zapewni odpowiednig obsluge organizacyjng kursu, polegajaca na przygotowaniu i
podaniu poczestunku, uprzatnieciu stotéw i pomieszczenia, oraz pozostawieniu udostepnianych
pomieszczen w stanie czystosci.

» Wykonawca zapewni w ramach poczestunku swieze produkty dostepne na rynku. Wyzywienie
powinno spelia¢ wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Zywnosci i Zywienia. Swiadczenie
uslug zywienia odbywaé sie powinno wedlug ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 roku
o bezpieczenistwie zywnosci i zywienia (t.j. Dz. U. z 2010 r., Nr 136, poz. 914 z pézn. zm.)

e Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsréd uczestnikoéw kursu ankiet
ewaluacyjnych opracowanych przez Koordynatora projektu na rozpoczecie i zakoriczenie kursu
- rozdanie i zebranie wypelnionych ankiet. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy opracowane
ankiety odpowiednio wczesnie;.

e Zamawiajacy zastrzega sobie (w zwiazku z finansowaniem ze $rodkéw unijnych) oraz
instytucjom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli prawo wgladu do dokumentéw
Wykonawcy zwigzanych z realizowaniem zamoéwienia, w tym dokumentéw finansowych.

e Wykonawca zobowiagzany jest do ubezpieczenia beneficjentéw od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw przez caly okres trwania kursu.

e Wykonawca zobowiazany jest zarejestrowac instytucje szkoleniowa w internetowej bazie ofert
szkoleniowych dostepnej na stronie internetowej: www.inwestycjawkadry.pl i aktualizowac
w tej bazie informacje o kazdym szkoleniu otwartym organizowanym w ramach projektu, nie
rzadziej niz raz w miesigcu.

b) Czesé 11 - Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ,Mozliwosci zarobkowania i pozyskiwania
srodkow dla mieszkaticow terenéw wiejskich” w ramach projektu ,,Moje okno na swiat”


http://www.inwestycjawkadry.pl/
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Przedmiot zaméwienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ,Mozliwosci zarobkowania
i pozyskiwania srodkéow dla mieszkaricow terenéw wiejskich” w ramach projektu ,Moje okno na $wiat”
wspolfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Program Operacyjny Kapital Ludzki, Priorytet IX, Dziatanie 9.5 Oddolne inicjatywy edukacyjne na
obszarach wiejskich

1. Cel kursu

Celem kursu jest zapoznanie uczestnikéw z mozliwosciami zarobkowania, przyktadami dobrych praktyk
funkcjonowania dzialalnoéci pozarolniczych (m.in. z agroturystyka, jako alternatywnym zZrédlem
dochodu), zwigkszenie wiedzy na temat Zrédet pozyskiwania Srodkéw dla os6b majacych miejsce
zamieszkania na terenach wiejskich oraz zakladania i prowadzenia wlasnej dzialalnosci gospodarczej.
Realizacja kursu ma sie przyczyni¢ do zwigkszenia $§wiadomosci mieszkanicow obszaréw wiejskich o
korzysciach ptynacych z edukacji, jak réwniez stopnia samoorganizacji spolecznosci lokalnych oraz
zaangazowania sie mieszkanicow wsi w dziatania lokalne. Nieodzowna jest réwniez koniecznoé¢ ukazania
metod skutecznego wykorzystania waloréw turystycznych dla potrzeb rozwoju gospodarczego powiatu i
podniesienia poziomu zycia ludnosci.

2. Adresaci

Oferta adresowana jest do 12 mieszkancéw obszaréw gmin powiatu leborskiego (Leby, Wicka, Cewic,
Nowej Wsileborskiej) chcacych zwiekszy¢ wiedze na temat Zrédet pozyskiwania Srodkéw dla oséb
zamieszkujacych na obszarach wiejskich.

3. Program kursu skladajacy sie z 40 h powinien obejmowa¢ m.in.:

e Program podstawowy (32 h) zawierajacy m.in. takie zagadnienia jak:
- Zrédta pozyskiwania srodkéw dla 0séb zamieszkujacych tereny wiejskie
- Przyktady dobrych praktyk w dzialalnosciach pozarolniczych
- Pomysty na wlasny biznes na wsi
- Agroturystyka jako alternatywne Zrédto dochodu
- Zakladanie i prowadzenie dzialalnoéci gospodarczej
e Modul komunikacji interpersonalnej, réwnosci szans kobiet i mezczyzn, godzenia zycia rodzinnego
z zawodowym (8 h)

4. Liczba uczestnikow szkolen: 1 grupa - 12 os6b

5. Czas trwania szkolenia
Czas trwania kursu - 40 godzin. Na jedna godzine zegarowq sklada sie jedna godzina lekcyjna = 45 minut
i 15 minut przerwy.

7. Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia
Do 30 kwietnia 2011

8. Miejsce wykonania przedmiotu zaméwienia

Zajecia odbeda sie na terenie jednej z gmin powiatu leborskiego, z ktoérej pochodzi¢ bedzie najwieksza
liczba uczestnikéw. Wykonawcy zostanie nieodpltatnie udostepniona sala, wyposazona w stoty i krzesta,
do przeprowadzenia kursu z dostepem do WC, niezbedna do wykonania ustugi. Przedmiot zaméwienia
nalezy zrealizowa¢ w miejscu wskazanym przez Powiat Leborski.
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9. Dodatkowe informacje (wymogi i obowiazki Wykonawcy oraz Zamawiajacego)

e Naboér uczestnikéw kursu przeprowadzi Zamawiajacy wraz z partnerami projektu: Gmina
Miejska teba, Gmina Cewice, Gmina Nowa Wie$ Leborska, Gmina Wicko. Wykonawca jest
zobowiagzany do przyjecia na kurs skierowanych uczestnikéw.

e Wykonawca zobowigzany jest do biezacego monitorowania obecnosci uczestnikéw na zajeciach
w celu udokumentowania uczestnictwa w projekcie - zgodnie z interpretacja Instytucji
Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Kapital Ludzki warunkiem wydania dokumentu
potwierdzajacego ukoniczenie kursu jest udzial w co najmniej 80% zaje¢ przewidzianych
w danym dziataniu.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skierowania do odbycia kursu dodatkowe osoby w miejsce
osob, ktoére zrezygnuja z udzialu w projekcie - na etapie, kiedy bedzie mozliwe uzupelnienie
przez nie brakujacych zajec.

e Kurs nalezy przeprowadzi¢ w wybrane przez Zamawiajacego dni powszednie od poniedziatku
do piatku lub w weekendy (sobota, niedziela). Terminy i godziny zaje¢ dostosowane beda do
najbardziej pozadanych przez odbiorcéw kursu. Harmonogram nalezy ustali¢ z personelem
projektu oraz musi on by¢ przedstawiony do zatwierdzenia Zamawiajagcemu. Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu najpézniej w ciggu 7 dni przed rozpoczeciem zajeé, harmonogram
zawierajacy szczegotowy program kursu zgodny z przedstawiong oferta.

e Dokladne terminy realizacji kursu i godziny zaje¢ dostosowane beda do najbardziej pozadanych
przez ich odbiorcéw.

e Wykonawca zapewni sprzet/urzadzenia niezbedne do zrealizowania kursu, np.: laptop, rzutnik
multimedialny, ekran do rzutnika, flipchart, itp.

e Wykonawca w pierwszym dniu kursu wyposazy kazdego z uczestnikow w materialy
szkoleniowe oraz piSmiennicze, niepodlegajace zwrotowi, ktére beda wykorzystywane podczas
szkolenia, na ktore skladaja sie co najmniej: dlugopis, zeszyt, aktowka, skrypt szkoleniowy
dotyczacy zagadnieri omawianych podczas kursu w formie papierowe;j.

e W ramach projektu nie przewiduje sie przyznawania uczestnikom stypendiéw i zwrotéw
kosztéw dojazdu na zajecia zaréwno ze strony Zamawiajacego, jak i Wykonawcy.

e Wykonawca zobowigzany jest do wydania uczestnikom kursu po jego ukoriczeniu, w ostatnim
dniu zaje¢ odpowiednich zaswiadczen potwierdzajacych odbycie kursu.

e Wykonawca zobowigzany jest do odpowiedniego oznaczenia (zgodnie z wytycznymi w zakresie
informacji i promocji, ktére zamieszczone sa na stronie internetowej: www.efs.gov.pl)
wszystkich miejsc i dokumentéw bezposrednio zwigzanych z realizacjg ustugi tj. korespondencji
dotyczacej Projektu i wszystkich innych dokumentéw z nim zwigzanych “wychodzacych” od
Wykonawcy poprzez m.in. zamieszczanie na zaswiadczeniach/certyfikatach, materiatach
dydaktycznych, pomocach naukowych, itp., odpowiednich logotypéw oraz informacji o
wspolfinansowaniu.

e Po zakoniczeniu kursu Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje
wynagrodzenie ryczattowe. Zaptata nastepuje w terminie 14 dni od dnia doreczenia prawidiowo
wystawionej faktury VAT oraz innej wymaganej przez Zamawiajacego dokumentacji tj.:
dziennik zaje¢/kserokopie dziennika zaje¢ potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem, program
nauczania, protokét z egzaminu - jeSli dotyczy, listy obecnosci, zestawienie liczby
zrealizowanych godzin zaje¢ ze wskazaniem miejsca ich odbywania, liste 0s6b potwierdzajacych
odbiér materialéw szkoleniowych, liste 0s6b potwierdzajacych odbidér poczestunku. Wykonawca
dodatkowo zalaczy imienny wykaz osob, ktére nie ukonczyly (przerwaly) kursu, rejestr
wydanych zaswiadczen, kserokopie zaswiadczen/certyfikatow potwierdzone za zgodno$é z
oryginatem, liste 0s6b potwierdzajacych odbiér zaswiadczenn /certyfikatow oraz komplet
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materialéw szkoleniowych, w ktére Wykonawca wyposazyl uczestnikow oraz kserokopie
oplaconej polisy ubezpieczeniowej potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem.

e Wykonawca zapewni uczestnikom kursu w przerwach miedzy zajeciami poczestunek w formie
szwedzkiego stotu kazdego dnia odbywania kursu, w miejscu odbywania kursu, sktadajacy sie
CO najmniej z:

— Napojow goracych, w tym:

e Kawy czarnej rozpuszczalnej w filizankach plastikowych co najmniej po jednej na osobe

e Herbaty czarnej tradycyjnej w filizankach plastikowych co najmniej po jednej na osobe

— Slodyczy tj. ciastek i cukierkéw

— Wody mineralnej niegazowanej lub soku - w ilosci minimum 0,5 1 na osobe

— Cukru, Smietanki do kawy, cytryny do herbaty i serwetek dla wszystkich uczestnikéw
Dodatkowo Wykonawca zapewni w dniach, kiedy zajecia beda trwaly ponad 7 godzin
zegarowych, drugie danie obiadowe, na ktoére skladac sie beda ziemniaki/frytki/ryz, kotlet
miesny/rybny, suréwki.

e Wykonawca zapewni odpowiednia obstuge organizacyjng kursu, polegajaca na przygotowaniu i
podaniu poczestunku, uprzatnieciu stoléw i pomieszczenia, oraz pozostawieniu udostepnianych
pomieszczen w stanie czystosci.

e Wykonawca zapewni w ramach poczestunku $wieze produkty dostepne na rynku. Wyzywienie
powinno spelnia¢ wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Zywnosci i Zywienia. Swiadczenie
ustug zywienia odbywaé sie powinno wedlug ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 roku
o bezpieczenistwie zywnosci i zywienia (t.j. Dz. U. z 2010 r., Nr 136, poz. 914 z pézn. zm.)

e Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsréd uczestnikoéw kursu ankiet
ewaluacyjnych opracowanych przez Koordynatora projektu na rozpoczecie i zakoriczenie kursu
- rozdanie i zebranie wypelnionych ankiet. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy opracowane
ankiety odpowiednio wczesnie;j.

e Zamawiajacy zastrzega sobie (w zwiazku z finansowaniem ze S$rodkéw unijnych) oraz
instytucjom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli prawo wgladu do dokumentéw
Wykonawcy zwiazanych z realizowaniem zamoéwienia, w tym dokumentéw finansowych.

e Wykonawca zobowiagzany jest do ubezpieczenia beneficjentéw od nastepstw nieszczesliwych
wypadkoéw przez caly okres trwania kursu.

e Wykonawca zobowiazany jest zarejestrowac instytucje szkoleniowa w internetowej bazie ofert
szkoleniowych dostepnej na stronie internetowej: www.inwestycjawkadry.pl i aktualizowac
w tej bazie informacje o kazdym szkoleniu otwartym organizowanym w ramach projektu, nie
rzadziej niz raz w miesigcu.

4. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKEADANIE OFERT
CZESCIOWYCH

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czesciowych. Wykonawca moze zlozy¢ oferty
czedciowe na jedna lub dwie czesci zaméwienia, wedlug wiasnego wyboru.

5. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKEADANIE OFERT
WARIANTOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.


http://www.inwestycjawkadry.pl/
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6. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPEENIAJACYCH
I PRZEWIDYWANYM PODWYKONAWSTWIE

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwienia uzupelniajgcego. Zamawiajacy nie ogranicza
podwykonawstwa w zadnym zakresie przedmiotu zaméwienia.

7. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zaméwienia:
a) Czes¢ I - Zorganizowanie i przeprowadzenie ,, Kursu jezyka angielskiego” w ramach projektu ,,Moje
okno na swiat”

Zamawiajacy wymaga, aby rozpoczecie szkolenia nastapilo w marcu 2011 roku, za$ termin
ostatecznego zakoriczenia przypada na 31 maja 2011 roku.

b) Czes¢ 11 - Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ,Mozliwosci zarobkowania i pozyskiwania
srodkow dla mieszkaricow terendw wiejskich” w ramach projektu ,,Moje okno na swiat”

Zamawiajacy wymaga, aby kurs zostat zrealizowany w kwietniu 2011 roku.

Dokladne terminy realizacji kurséw i godziny zaje¢ dostosowane beda do najbardziej
pozadanych przez ich odbiorcow.

8. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja okreslone przez Zamawiajacego
warunki tj.:

1. posiadania uprawnieri do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajq obowiqzek posiadania takich uprawnien

Zamawiajacy nie wyznacza szczegOtowego warunku w tym zakresie

2 posiadania wiedzy i doswiadczenia
Zamawiajacy nie wyznacza szczegdlowego warunku w tym zakresie

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym

Zamawiajacy nie okreéla szczegdtowego warunku w tym zakresie

4. dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia

o dotyczy Czesci I - Zorganizowanie i przeprowadzenie ,Kursu jezyka angielskiego” w ramach
projektu ,Moje okno na §wiat”:
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Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal zespolem oséb (co najmniej czteroosobowym,
dyspozycyjnym zaréwno w weekendy i w dni powszednie), ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu
zamoéwienia, w tym wszystkie osoby muszg speltni¢ ponizsze wymaganie:

- posiadaja doswiadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 1 kursu/szkolenia/warsztatu o tematyce
zblizonej do przedmiotu zaméwienia w ostatnich 3 latach.

Na potwierdzenie tego warunku Wykonawcy zobowiazani sa zalaczy¢ do oferty:

e (Oswiadczenie, ze dysponuja lub beda dysponowaé zespotem 0s6b (co najmniej czteroosobowym
dyspozycyjnym zaréwno w weekendy i w dni powszednie), ktére beda uczestniczy¢é w
wykonywaniu zaméwienia, w tym wszystkie osoby spelniajg ponizsze wymaganie:

- posiadaja doswiadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 1 kursu/szkolenia/warsztatu o
tematyce zblizonej do przedmiotu zamoéwienia w ostatnich 3 latach; (zalacznik nr 5a do SIWZ)

e Wykaz os6b (kadry dydaktycznej), ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, wraz
z informacjami na temat ich wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia niezbednych
do wykonania zamoéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja
o podstawie do dysponowania tymi osobami (zalacznik nr 4 do SIWZ)

e dotyczy Czesci II - Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ,Mozliwoséci zarobkowania i
pozyskiwania §rodkéw dla mieszkahicoOw terendéw wiejskich” w ramach projektu ,Moje okno na
swiat”:

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal zespolem o0séb (co najmniej dwuosobowym
dyspozycyjnym zaréwno w weekendy i w dni powszednie), ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamOwienia, w tym wszystkie osoby musza spetni¢ ponizsze wymaganie:

- posiadaja doswiadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 1 kursu/szkolenia/warsztatu o tematyce
zblizonej do przedmiotu zaméwienia w ostatnich 3 latach.

Na potwierdzenie tego warunku Wykonawcy zobowiazani sa zalaczyé do oferty:

e Oswiadczenie, ze dysponuja lub beda dysponowaé zespolem 0s6b (co najmniej dwuosobowym,
dyspozycyjnym zaré6wno w weekendy i w dni powszednie), ktére beda uczestniczyé¢ w
wykonywaniu zaméwienia, w tym wszystkie osoby spelniaja ponizsze wymaganie:

- posiadaja doswiadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 1 kursu/szkolenia/warsztatu o
tematyce zblizonej do przedmiotu zaméwienia w ostatnich 3 latach; (zalacznik nr 5b do
SIWZ)

e Wykaz os6b (kadry dydaktycznej), ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, wraz
z informacjami na temat ich wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia niezbednych
do wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja
o podstawie do dysponowania tymi osobami (zalacznik nr 4 do SIWZ)

5. sytuacji ekonomicznej i finansowej
Zamawiajgcy nie okredla szczegdlowego warunku w tym zakresie

6. . nie podlegajq wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24 ust 1
ustawy

Na potwierdzenie tego Warunku wykonawcy zobowiazani sa zataczy¢é do oferty:
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oswiadczenie w trybie art. 24 ust. 1 ustawy na formularzu stanowigcym zalacznik do niniejszej
specyfikacji; zal. nr 4 do SIWZ

W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, kazdy z warunkéw
okreSlonych w pkt 1-5 winien spelnia¢ co najmniej jeden z tych Wykonawcéw albo wszyscy ci
Wykonawcy wspdlnie.

Warunek okreslony w pkt 6) powinien spelniac¢ kazdy Wykonawca samodzielnie.

Niespetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy z
postepowania, z zastrzezeniem art. 26. ust.3 ustawy Pzp.

Ocena spelnienia w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formula ,spelnia/nie spetnia" w oparciu o
informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach wymienionych w pkt. 9 Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia. Z tredci zatagczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynikaé, ze Wykonawca
udowodnit spetnianie w/w warunkéw.

9. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

1) W celu potwierdzenia spelniania opisanych przez Zamawiajacego warunkéw udzialu w postepowaniu,
Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zaméwienia obowigzani sg przedlozyc¢:

a) wypelniony i podpisany formularz ofertowy - stanowiacy zatacznik nr1 do SIWZ

b) oswiadczenie w trybie art. 22 ust. 1 - na formularzach stanowigcych zataczniki do niniejszej
specyfikacji zalaczniki nr 2 do SIWZ

c¢) wykaz os6b (kadry dydaktycznej), ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, wraz
z informacjami na temat ich wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia niezbednych
do wykonania zamoéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja
o podstawie do dysponowania tymi osobami - zalacznik nr 4 do SIWZ

d) oswiadczenie, ze dysponuja lub beda dysponowaé zespolem oséb, ktére beda uczestniczyé w
wykonywaniu zamoéwienia - zalacznik nr 5a lub 5b do SIWZ - osobno i stosownie do kazdej
czesci - analogicznie do pkt. 8.4 SINZ

2) W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia
Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art.24 ust. 1 ustawy powinni zlozy¢ nastepujace
dokumenty:

a) os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespelnienia warunkéw, o ktérych
mowa w art.24. ust. 1 ustawy Pzp z wykorzystaniem wzoru - zal. nr 4 do SIWZ

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcéw ubiegajacych sie wspodlnie o udzielenie zaméwienia
publicznego, dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu sklada kazdy
Wykonawca oddzielnie.
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3) Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia obowigzani sg zataczy¢ do oferty
pelnomocnictwo do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

4) Zamawiajacy wymaga wskazania w ofercie czesci zamoéwienia, ktorych wykonanie Wykonawca
zamierza powierzy¢ Podwykonawcom (jezeli Wykonawca przewiduje taki udziat).

5) W przypadku, gdy Wykonawca polega na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do
realizacji zaméwienia, przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamowienia.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
przedstawia dokumenty jak wyzej, wypelnione w jezyku polskim badz z tlumaczeniem na jezyk polski
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce.

10. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w ustawie, prowadzi
sie w formie pisemne;.

2. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
w formie pisemnej.

4. Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie o§wiadczen, wnioskéw, zawiadomieri oraz informacji faksem.
W takim przypadku kazda ze stron jest obowigzana na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdzi¢ fakt
ich otrzymania. Dokumenty przekazane faksem nalezy niezwtocznie potwierdzi¢ w formie pisemnej.

5. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazuje sie na: nr faksu: 059 8632850

i adres: Starostwo Powiatowe w Leborku, ul. Czolgistéw 5, 84-300 Lebork

Dla waznosci czynnosci wystarcza forma pisemna i termin jej dotarcia do drugiej strony.

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

8. Osobami ze strony Zamawiajacego upowaznionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami sa:

e w sprawach formalnych: Anita Pirycka - 59 8632 806
e w sprawach przedmiotu zaméwienia: Marzena Grunholc - 59 8632 807
Godziny pracy: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00-15.00.

9. Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnieri czy odpowiedzi na kierowane

do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnej formy postepowania.

N

11. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcéw wniesienia wadium.

12. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca pozostaje zwiazany oferta na okres 30 dni kalendarzowych.
2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skladania ofert.
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3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedluzy¢ termin zwigzania oferta,
z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwrdcic sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgodny na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni kalendarzowych.

13. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wymagania i zalecenia ogdlne

Oferta powinna by¢ przygotowana z uwzglednieniem ponizszych zasad:

kazdy Wykonawca moze zlozy¢ oferte na jedna lub na dwie czesci zamoéwienia. Wykonawca moze
zlozy¢ tylko jedna oferte, na dang cze$¢ zamowienia,

wymaga sie¢, by oferta byla przygotowana na piémie, w formie zapewniajacej pelng czytelnos¢ jej
tresci, napisana na maszynie do pisania, komputerze badz niescieralnym atramentem,

oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim; dokumenty zlozone w jezyku obcym sa skiadane
z ttumaczeniem na jezyk polski poswiadczone przez Wykonawce,

za oferte uwaza si¢: formularz ofertowy wraz z wymaganymi w punkcie 9 SIWZ wszystkimi
wykazami, o§wiadczeniami i dokumentami,

dokumenty skladane sa w formie oryginatow lub kopii poSwiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez Wykonawce lub osobe uprawniong do skladania oferty,

wymaga sie, by oferta byla dostarczona w opakowaniu uniemozliwiajagcym odczytanie jego
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania, opatrzonym informacja o adresacie, przedmiocie
zamoéwienia, numerem sprawy P0.272.5.2011 firmie (nazwie) lub imieniu i nazwisku Wykonawcy
oraz jego adresie.

koperte zewnetrzna nalezy zaadresowac:

Powiat Leborski
ul. Czotlgistow 5
84-300 Lebork

Winna réwniez posiadac napis:

Zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw

w ramach projektu pn. ,Moje okno na swiat” wspolfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego (Program Operacyjny Kapital Ludzki, Priorytet IX
Rozw6j wyksztalcenia i kompetencji w regionach, dzialanie 9.5. Oddolne inicjatywy edukacyjne na
obszarach wiejskich)

- CZESC...(nalezy wpisaé numer czesci i jej pelng nazwe)

NIE OTWIERAC PRZED 8 marca 2011 r. godz. 10.30;

wymaga sie, by oferta byla podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do zaciggania
zobowiazan, a wszystkie strony oferty oraz zataczniki parafowane przez te osobe (osoby),

zaleca sie ponumerowac strony oraz spiaé (zszy¢) w sposob trwaly, zapobiegajacy mozliwosci
dekompletacji zawartosci oferty,
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i) wymaga sie, aby wszelkie poprawki byly dokonane w sposéb czytelny i dodatkowo opatrzone datg
dokonania poprawki oraz parafg osoby podpisujacej oferte,
j)  Wykonawcy ponosza wszelkie ewentualne koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem oferty,

2. Zmiana i wycofanie oferty

a) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé¢, pod warunkiem, ze uczyni
to przed terminem skladania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania
formy pisemnej;

b) zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam
sposob co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywana zmieniona oferta, nalezy
opatrzy¢ napisem ,ZMIANA”;

¢) powiadomienie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten sam sposéb co
oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktorym jest przekazywane to powiadomienie nalezy opatrzy¢
napisem , WYCOFANIE”.

3. Zawartos¢ oferty

a) wypelniony formularz oferty, podpisany w sposéb okreslony w punkcie 1;

b) dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa
w Rozdziale 9 niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia;

c¢) wskazanie czeSci zamoéwienia, ktérych  wykonanie Wykonawca zamierza powierzy¢
Podwykonawcom.

4. Kryteria powodujace odrzucenie oferty
Zgodnie z art. 89 ust. 1 ustawy PZP, w Sciéle okreslonych przypadkach, Zamawiajacy zobowiazany jest
odrzucic oferte. Oferta zostanie odrzucona jezeli:
a) jestniezgodna z ustawa;
b) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, z zastrzezeniem art.
87 ust. 2 pkt. 3;
c) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;
d) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;
e) zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;
f) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzil sie na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3;
g) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

B. Oferta wspolna

1. W przypadku, kiedy oferte sklada kilka podmiotéw, oferta tych Wykonawcéw musi spelniaé
nastepujace warunki:
1) oferta winna by¢ podpisana przez kazdego z Wykonawcéw wystepujacych wspdlnie lub
upowaznionego przedstawiciela/partnera wiodacego,
2) upowaznienie do petnienia funkgji przedstawiciela/partnera wiodacego wymaga podpisu prawnie
upowaznionych przedstawicieli kazdego z wykonawcéw wystepujacych wspolnie/partneréow -
nalezy zalaczy¢ do oferty,
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3) przedstawiciel/wiodacy partner winien by¢é upowazniony do reprezentowania wykonawcow
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,

2. Podmioty wystepujace wspdlnie ponosza solidarng odpowiedzialnoé¢ za niewykonanie lub nienalezyte

wykonanie zobowigzan.

3. W przypadku dokonania wyboru oferty wykonawcy wystepujacego wspoélnie przed przystapieniem do

zawarcia umowy o zamoéwienie publiczne, przedloZona zostanie umowa regulujaca wspolprace
wykonawcéw wystepujacych wspdlnie. Termin, na jaki zostata zawarta umowa wykonawcéw nie moze
by¢ krétszy od terminu okre$lonego na wykonanie zamoéwienia.

14. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferty nalezy sklada¢ do dnia 8 marca 2011 roku do godziny 10.00 w Biurze Obstugi Interesanta
w Starostwie Powiatowym w Leborku, ul. Czolgistow 5, 84-300 Lebork pod rygorem nie rozpatrzenia
oferty wniesionej po tym terminie bez wzgledu na przyczyny opéznienia (art. 84, ust. 2 Pzp).

Oferty ztozone po terminie zostang zwrdécone nie otwarte, po uplywie terminu przewidzianego na
whniesienie odwolania na czynnosci zamawiajgcego zgodnie z art. 180 ust. 2.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Starostwa Powiatowego w Leborku, ul. Czolgistow 5, 84-300 Lebork
w dniu 8 marca 2011 roku o godz. 10.30 w sali nr 213.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia na kazda czes¢ przedmiotu zamoéwienia osobno.

Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje po uptywie terminu do ich skfadania, z tym, ze dzierr, w ktérym
uplywa termin skfadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) i adresy Wykonawcéw oraz ceny, terminy
wykonania, warunki platnoéci zawarte w zlozonych ofertach.

15. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z
doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

2. Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamoéwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego, a takze wszelkie rabaty
i upusty, jakie Wykonawca zamierza udzieli¢ Zamawiajagcemu.

3. Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

4. Cena nie ulega zmianie przez okres wazno$ci oferty (zwiazania).

5. Cene za wykonanie przedmiotu zamoéwienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu ofertowym"
stanowiacym zalacznik do niniejszej SIWZ, okreslajac cene oferowang brutto zaméwienia.

16. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE

ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Rozliczenia pomiedzy Wykonawca a Zamawiajacym beda nastepowaty w ztotych polskich.

17.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE

OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

Kryterium oceny ofert - cena oferty brutto - 100%
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CENA= " cena ofertowa minimalna x 100 x 100%

cena oferenta

a) Komisja przetargowa oceni oferty zlozone w odpowiedzi na niniejsze zaméwienie w oparciu o ww.
kryteria z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

b) Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna liczba punktéw, jaka moze uzyska¢ oferta wynosi 100
pkt. na kazda poszczegélng czes¢ zamoéwienia.

c¢) W toku oceny ofert Zamawiajacy dokona badania ofert w celu stwierdzenia liczby Wykonawcéw
podlegajacych wykluczeniu i ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

d) Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans, zostanie uznana za najkorzystniejszg, a pozostale
oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z liczba uzyskanych punktéw. Realizacja zamdéwienia zostanie
powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzsza liczbe punktow.

e) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé¢ od Wykonawcéw wyjasniers dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

f) Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty:

1) oczywiste omylki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujacych istotnych zmian w tresci
oferty,

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.
g) W przypadku watpliwosci Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene

w stosunku do przedmiotu zaméwienia, zwréci sie¢ w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie
w okre$lonym terminie wyjaéniers dotyczacych elementéw oferty majacy wplyw na wysokos¢ ceny.

18. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcéw, ktérzy

ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) siedzibe i adres wykonawcy, ktérego oferte
wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcoéw,
ktorzy zlozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania zlozonych ofert zawierajacym
punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczna punktacje,

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

c¢) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamoéwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, okreSlonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uplywie umowa w sprawie
zamoOwienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. Niezwtlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje, o ktérych
mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej
siedzibie.
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3. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej po uplywie terminu przewidzianego na wniesienie
odwotania na czynnoéci zamawiajacego zgodnie z art.180 Pzp. O miejscu i terminie podpisania umowy
Zamawiajacy powiadomi odrebnym pismem.

4. Termin zawarcia umowy o udzielenie zaméwienia publicznego moze by¢ krétszy, jezeli
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia zostata ztozona tylko jedna oferta.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg spoéréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba Ze zachodza przestanki uniewaznienia postepowania,
w mys$l w art. 93 Pzp.

19. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

20. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, WZOR UMOWY

1. Zamawiajacy okreSla warunki umowy na realizacje zamodwienia w niniejszym postepowaniu
w Projektach Umoéw, ktore stanowia zal. nr 6 do SIWZ, odpowiednio dla: czeéci I - zal. nr 6a, czesci II -
zal. nr 6b.

2. Postanowienia oraz zobowiazania przyjete przez Wykonawce poprzez zlozenie oferty odpowiadajacej
SIWZ, a takze wybor tak skonstruowanej oferty przez Zamawiajacego stanowia integralng czes¢ umowy
na realizacje czeSci przedmiotu zaméwienia.

3. Nie dopuszcza sie jakichkolwiek zmian postanowieri niniejszej umowy w stosunku do tredci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy z zastrzezeniem postanowiert pkt. 4 niniejszego
rozdziatu.

4. W przypadku zdarzen losowych oraz szczegélnych okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy, istnieje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do zawartej umowy w zakresie:

a) przesuniecia terminu wykonania przedmiotu zaméwienia

b) zmiany miejsca odbywania kursu

¢) zmiany os6b wskazanych do przeprowadzenia kursu

d) zmiany harmonogramu zajec¢

e) zmiany powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa majacych wplyw na realizacje przedmiotu
zamoOwienia lub obowigzki jednej ze stron

21. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE] PRZYSEUGUJACYCH WYKONAWCY
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Srodki ochrony prawnej w niniejszym postepowaniu przystuguja Wykonawcom, a takze innym
osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznat lub moze doznaé uszczerbku
w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wnoszenia przez Wykonawce odwolan na czynnosci
Zamawiajacego tj.:
a) wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamoéwienia z wolnej reki lub zapytania o cene
b) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
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c) wykluczenia odwolujgcego z postepowania o udzielenie zaméwienia

d) odrzucenia oferty odwotujacego

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca kwalifikowanego certyfikatu

Szczegblowe informacje na temat: odwolania znajduja si¢ w ustawie Prawo zaméwien publicznych
w Dziale VI, Srodki ochrony prawne;j".

22. POSTANOWIENIA KONCOWE

Zasady udostepniania dokumentéw:

1.

Uczestnicy postepowania maja prawo wgladu do tresci protokotu, wnioskéw po uptywie terminu ich
skladania oraz ofert w trakcie prowadzonego postepowania z wyjatkiem dokumentéw stanowiacych
zalaczniki do protokotu (jawne po zakoriczeniu postepowania) oraz stanowiacych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji zastrzezonych przez
uczestnikéw postepowania.

. Udostepnienie zainteresowanym odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

1) Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po zlozeniu pisemnego wniosku,

2) Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentéw,
3) Zamawiajacy wyznaczy czlonka komisji, w ktorego obecnosci udostepnione zostang dokumenty,
4) Udostepnienie moze mie¢ miejsce w siedzibie Zamawiajacego oraz w czasie godzin jego
urzedowania.
3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zamoéwieri publicznych oraz
Kodeks cywilny.
Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy (zatacznik nr 1)

2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu zgodnie z art. 22 ustawy Pzp

(zatgcznik nr 2)

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z art. 24 ustawy Pzp (zatacznik nr 3)

4. Wykaz oséb (kadry dydaktycznej), ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, wraz
z informacjami na temat ich wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia niezbednych
do wykonania zamoéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja
o podstawie do dysponowania tymi osobami (zatacznik nr 4 do SIWZ),

5. Oswiadczenie, ze dysponuja lub beda dysponowaé zespolem oséb, ktére beda uczestniczyé w
wykonywaniu zamoéwienia (zatagcznik nr 5a lub 5b do SIWZ - osobno i stosownie do kazdej czesci)

6. Projekty umoéw dla kazdej czesci osobno (zataczniki nr 6a, 6b)

®»
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Zatgcznik nr 1 do SIWZ

(miejscowosé, data)

(pieczec adresowa firmy Wykonawcy)

Powiat Leborski
ul. Czolgistow 5
84-300 Lebork
woj. pomorskie

Formularz ofertowy

IV Y KON AN C A e e e e e e e,
S Tele A1 o - LT

W odpowiedzi na ogloszenie o zaméwieniu na Zorganizowanie i przeprowadzenie kursé6w w ramach
projektu pn. ,Moje okno na Swiat” wspoélfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego (Program Operacyjny Kapital Ludzki, Priorytet IX Rozwdj
wyksztalcenia i kompetencji w regionach, dziatanie 9.5. Oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach
wiejskich)

skladamy oferte na (niepotrzebne skreslic):

a) Czesé I - Zorganizowanie i przeprowadzenie , Kursu jezyka angielskiego” w ramach projektu ,,Moje

okno na swiat”

Laczna cena ofertowa brutto: ... zlotych
(STOWNIE: L. zl)

Cena ofertowa brutto zawiera nastepujace koszty:
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Cena ofertowa brutto za jedna grupe szkoleniowa: ..................cocooiiiiiii. zlotych (cena
jednakowa dla kazdej grupy)
(STOWNIE: .o zl)

Cena ofertowa brutto zawiera nastepujace koszty:

Ponizej przedstawiamy Szczegélowy program kursu:

Szczegblowy program Liczba godzin

Przy konstruowaniu programu kursu nalezy pamietac o wymogach przedstawionych przez Zamawiajgcego
w pkt. 3 Opis przedmiotu zamowienia.

b) Czesé¢ II - Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ,Mozliwosci zarobkowania i pozyskiwania
srodkow dla mieszkaticow terenéw wiejskich” w ramach projektu ,,Moje okno na swiat”

Cena ofertowa brutto: .............ccooiiiiiiii ztotych

(STOWIEE: ..o zl)

Cena ofertowa brutto zawiera nastepujace koszty:
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Ponizej przedstawiamy Szczegélowy program kursu:

Szczegdlowy program Liczba godzin

Przy konstruowaniu programu kursu nalezy pamietac o wymogach przedstawionych przez Zamawiajgcego
w pkt. 3 Opis przedmiotu zamowienia.

1. Oswiadczamy, ze formularz ofertowy wraz z innymi wymaganymi dokumentami zostaly
podpisane przez osobe/osoby wlasciwie umocowang/umocowane.

2. Oswiadczamy, ze uzyskaliSmy informacje niezbedne do przygotowania oferty i wlasciwego
wykonania zaméwienia oraz przyjmujemy warunki okreslone w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia.

3. Oswiadczamy, zZe jesteémy zwigzani niniejsza oferta przez okres 30 dni od daty uptywu terminu
sktadania ofert.

4. Cena oferty wskazana powyzej zawiera wszelkie koszty zwigzane z realizacja niniejszego
zamOwienia.

5. Zobowiazujemy sie¢ wykona¢ przedmiot zamoéwienia w ustalonym terminie, najbardziej
pozadanym przez odbiorcow kursow

6. W przypadku udzielenia zaméwienia zobowigzujemy sie do zawarcia umowy, ktérej wzér stanowi
zalacznik nr 6 do SIWZ, odpowiednio dla czesci I - 6a, dla czeéci II - 6b oraz w miejscu i terminie
okreslonym przez Zamawiajacego.

7. Oswiadczamy, ze akceptujemy warunki platnoéci okreélone przez Zamawiajacego
w Specyfikagji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia przedmiotowego postepowania.

8. Oswiadczamy, iz przewidujemy/nie przewidujemy* powierzenie podwykonawcom realizacji
zamoéwienia W CzeS8Ci ...........e.e. .

Do formularza ofertowego sktadamy nastepujace zataczniki:

Podpisano:

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 2 do SIWZ

(miejscowosc, data)

(pieczec adresowa firmy Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Skladajac oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na
Zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw w ramach projektu pn. ,Moje okno na Swiat”
wspoélfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
(Program Operacyjny Kapital Ludzki, Priorytet IX Rozw6j wyksztalcenia i kompetencji w regionach,
dzialanie 9.5. Oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich):

a) Cze$¢ I - Zorganizowanie i przeprowadzenie ,,Kursu jezyka angielskiego” w ramach projektu ,,Moje
okno na swiat” *)

b) Czesé II - Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ,Mozliwosci zarobkowania i pozyskiwania
srodkow dla mieszkaricow terendw wiejskich” w ramach projektu ,,Moje okno na swiat” *)

o$wiadczamy, ze zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (t.j.

Dz.U. z 20101, Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.):spelniamy warunki dotyczace

Posiadania uprawniers do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadaja obowigzek ich posiadania

Posiadania wiedzy i doswiadczenia

Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia

Sytuacji ekonomicznej i finansowej

Podpisano:

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

*) niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 3 do SINVZ

(miejscowosc, data)

(pieczec adresowa firmy Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Skladajac oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na
Zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw w ramach projektu pn. ,Moje okno na sSwiat”
wspolfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
(Program Operacyjny Kapital Ludzki, Priorytet IX Rozw6j wyksztalcenia i kompetencji w regionach,
dzialanie 9.5. Oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich):

a) Cze$¢ I - Zorganizowanie i przeprowadzenie , Kursu jezyka angielskiego” w ramach projektu ,,Moje
okno na swiat” *)

b) Czesé 11 - Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ,Mozliwosci zarobkowania i pozyskiwania
srodkow dla mieszkaticow terenéw wiejskich” w ramach projektu ,Moje okno na swiat” *)

o$wiadczamy, ze zgodnie z art. 24 ust. 1 i ust 2 ustawy z 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwieri
publicznych (t.j. Dz.U. z 2010r, Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.):

e nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia

Podpisano:

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

*) niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 4 do SIWZ

(miejscowosd, data)

(piecze¢ adresowa firmy Wykonawcy)

Powiat Leborski
ul. Czolgistow 5
84-300 Lebork
woj. pomorskie

Wykaz osob (kadry dydaktycznej), ktore beda uczestniczyé w wykonaniu zaméwienia

L.p. Numer i Imie i Zakres Kwalifikacje Doséwiadczenie Termin Podstawa do
nazwa nazwisko | wykonywanyc | zawodowe: odbyte w przeprowadzeniu przeprowadzonego dysponowania
czesci h czynnosci * szkolenia, kursy szkolen/kursow/ szkolenia/kursu/ osobg**

zamOwienia zwigzane z warsztatow przez warsztatu przez
przedmiotem Wyktadowce o tematyce Wyktadowce o
zamoOwienia zblizonej do przedmiotu tematyce zblizonej
(nazwy iich liczba) | zaméwienia (nazwy szkolert do przedmiotu
iich liczba) zamOwienia

* Zakres zaplanowanych do wykonania czynnosci (prowadzonego modutu/bloku zajec¢) dla kazdego wyktadowcy, w ramach kursu,

na realizacje ktorego jest sktadana oferta.
** np. umowa o prace, umowa zlecenie, pisemne zobowigzanie danej osoby, ze jest ona lub bedzie w dyspozycji sktadajgcego oferte na

potrzeby wykonania tego zamowienia.

Podpisano:

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 5a do SIWZ

(miejscowosc, data)

(pieczec adresowa firmy Wykonawcy)

Czes$¢ I - Zorganizowanie i przeprowadzenie ,, Kursu jezyka angielskiego”
w ramach projektu ,,Moje okno na swiat”

OSWIADCZENIE

Skladajac oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na Zorganizowanie
i przeprowadzenie kurséw w ramach projektu pn. ,Moje okno na swiat” wspéifinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (Program Operacyjny
Kapital Ludzki, Priorytet IX Rozw6j wyksztalcenia i kompetencji w regionach, dzialanie 9.5. Oddolne
inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich: Cze$ci - Zorganizowanie i przeprowadzenie ,, Kursu
jezyka angielskiego”:

Oswiadczamy, ze dysponujemy lub bedziemy dysponowaé zespolem oséb (co najmniej
czteroosobowym, dyspozycyjnym zaréwno w weekendy i w dni powszednie), ktére beda
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, w tym wszystkie osoby spelniaja ponizsze
wymaganie:

- posiadaja doswiadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 1 kursu/szkolenia/warsztatu o
tematyce zblizonej do przedmiotu zamoéwienia w ostatnich 3 latach

Podpisano:

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 5b do SIWZ

(miejscowosc, data)

(pieczec adresowa firmy Wykonawcy)

Czes$¢ 11 - Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ,,Mozliwosci zarobkowania i pozyskiwania srodkoéw
dla mieszkaricéw terendw wiejskich” w ramach projektu ,,Moje okno na swiat”

OSWIADCZENIE

Skladajac oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na Zorganizowanie
i przeprowadzenie kurséw w ramach projektu pn. ,Moje okno na swiat” wspéifinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (Program Operacyjny
Kapital Ludzki, Priorytet IX Rozw6j wyksztalcenia i kompetencji w regionach, dzialanie 9.5. Oddolne
inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich): Czesci - Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu
»Mozliwosci zarobkowania i pozyskiwania srodkéw dla mieszkaricow terenow wiejskich”:

Oswiadczamy, ze dysponujemy lub bedziemy dysponowac zespolem o0sob (co najmniej dwuosobowym,
dyspozycyjnym zaréwno w weekendy i w dni powszednie), ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamoOwienia, w tym wszystkie osoby spelniaja ponizsze wymaganie:

- posiadaja do$wiadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 1 kursu/szkolenia/warsztatu o
tematyce zblizonej do przedmiotu zamdéwienia w ostatnich 3 latach

Podpisano:

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalgcznik nr 6a do SIWZ
PROJEKT - UMOWA ZLECENIA

Nr
Zawarta w dniu ................ pomiedzy:
Powiatem Leborskim, 84-300 Lebork, ul. Czolgistéw 5,
zwanym w tresci umowy ,, Zleceniodawca”,
reprezentowanym przez Zarzad Powiatu Leborskiego w osobach:
przy kontrasygnacie Skarbnika - ..................
a
......................... , z siedziba w ..........., ul. ..., zarejestrowanym W ...
prowadzonym przez ..............cooeveiiiinininnnn. pod numerem ...................eeni ,

zwanym dalej ,, Zleceniobiorca”,

reprezentOWanym przez: .....................

w rezultacie dokonania przez Zleceniodawce wyboru Zleceniobiorcy, w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie
z ustawq z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (t,j. Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

§1

Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania realizacje zamoéwienia publicznego na
Zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw w ramach projektu pn. ,,Moje okno na swiat” wspdtfinansowanego ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet I1X Rozwdj
wyksztatcenia i kompetencji w regionach, dziatanie 9.5. Oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich): Czesci I -
Zorganizowanie i przeprowadzenie ,,Kursu jezyka angielskiego” w ramach projektu ,Moje okno na swiat”

§2
Zleceniobiorca wykona przedmiot umowy okreslony w § 1 w terminie do dnia 31 maja 2011 roku.
§3

1. Zleceniobiorcy za wykonanie przedmiotu umowy okreélonego w § 1 przystuguje laczne wynagrodzenie
ryczaltowe W WYSOKOSC ......coovviiiiiiiiiiiiiccccc zt brutto wspétfinansowane ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Zleceniobiorca zobowiazany jest do wydania uczestnikom kursu po jego ukoniczeniu, w ostatnim dniu zajec
odpowiednich zaswiadczen potwierdzajacych odbycie kursu.
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10.

11.

Zleceniodawca bedzie placit za wykonywanie przedmiotu umowy okreslonego w § 1 po zakoriczeniu kursu za
kazda grupe osobno. Zaplata nastepuje w terminie 14 dni od dnia doreczenia prawidlowo wystawionej faktury
VAT oraz innej wymaganej przez Zleceniodawce dokumentacji okreslonej w § 5 ust. 25.

Zleceniobiorca  zobowigzany jest do  wydania uczestnikom kursu po jego  ukoriczeniu,
w ostatnim dniu zaje¢, odpowiednich zaswiadczerr zaopatrzonych w odpowiednie logotypy oraz informacje
o wspoélfinansowaniu (zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promocji, ktére zamieszczone s3 na stronie
internetowej: www.efs.gov.pl).

Zleceniodawca (w zwiagzku z finansowaniem ze $rodkéw unijnych) zastrzega sobie i instytucjom uprawnionym
do kontroli prawo wgladu do dokumentéw Zleceniobiorcy zwigzanych z realizowaniem zamoéwienia, w tym
dokumentéw finansowych.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 nie bedzie podlegato waloryzacji w okresie obowigzywania umowy.
Zaptata wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy dokonywana bedzie na rachunek bankowy Zleceniobiorcy,
numer Konta: .........ccooeeveninniniicecns

Faktury za wykonane ustugi wystawiane beda na: Powiat Leborski NIP 841-160-90-72.

Platnoé¢ za fakture zostanie dokonana pod warunkiem dysponowania przez Zleceniodawce srodkami
przekazanymi na wyodrebniony rachunek bankowy Zleceniodawcy przez Instytucje Posredniczaca.

W przypadku braku érodkéw, o jakich mowa w ust. 9 na rachunku Zleceniodawcy, ptatnoé¢ z tytutu niniejszej
umowy nie bedzie uznana za opézniona.

W ramach projektu nie przewiduje si¢ przyznawania uczestnikom stypendiow i zwrotéw kosztéw dojazdu na
zajecia.

§4

Zleceniodawca udostepni Zleceniobiorcy nieodplatnie pomieszczenia do przeprowadzenia kursu wyposazone w

stoly i krzeslta, z dostepem do WC na terenie gmin powiatu leborskiego (z ktérych pochodzi¢ beda Beneficjenci

ostateczni projektu). Przedmiot zaméwienia nalezy zrealizowaé w miejscu wskazanym przez Powiat Leborski.

Zleceniodawca skieruje na kurs 32 osoby (podzielone na 4 grupy). Zleceniobiorca jest zobowigzany do przyjecia

na kurs skierowanych przez Zleceniodawce uczestnikow.

Zleceniobiorca przeprowadzi kurs w tacznej liczbie godzin szkoleniowych 240 godzin (dla kazdej z czterech grup

po 60 godzin). Na jedng godzine zegarowa sklada sie jedna godzina lekcyjna = 45 minut i 15 minut przerwy.

Kurs nalezy przeprowadzi¢ w wybrane przez Zamawiajacego dni powszednie od poniedziatku do piagtku

lub w weekendy (sobota, niedziela). Terminy i godziny zaje¢ dostosowane beda do najbardziej pozadanych

przez odbiorcéw kursu. Harmonogram zaje¢ nalezy ustali¢ z personelem projektu oraz musi by¢ przedstawiony

do zatwierdzenia Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do biezacego monitorowania obecnosci uczestnikéw na zajeciach w celu

udokumentowania uczestnictwa w projekcie - zgodnie z interpretacja Instytucji Zarzadzajacej Programem

Operacyjnym Kapital Ludzki warunkiem wydania dokumentu potwierdzajacego ukoriczenie kursu jest udziat

w co najmniej 80% zaje¢ przewidzianych w danym dziataniu.

Dopuszcza si¢ odpracowanie niezrealizowanych godzin w terminach ustalonych w porozumieniu pomiedzy

wykladoweca i stuchaczami za zgoda Zleceniodawcy.

Zleceniodawca wymaga statosci kadry uczacej. Wszelkie absencje spowodowane chorobg, rozwigzaniem umowy

badz innymi waznymi przyczynami losowymi musza by¢ udokumentowane.

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do:

1) kontroli realizacji postanowien niniejszej umowy;

2) przeprowadzania wsréd uczestnikéw ankiet oceniajacych przebieg kursu oraz przygotowanie merytoryczne
wykladowcéw;

3) skierowania do odbycia kursu dodatkowych osé6b w miejsce os6b, ktdre zrezygnuja z udziatu w projekcie - na
etapie, kiedy bedzie mozliwe uzupelnienie przez nie brakujacych zajec.

W przypadku zastrzezen Zleceniodawcy do poziomu lub sposobu realizacji przedmiotu umowy, Zleceniodawca

moze wezwaé Zleceniobiorce do zmiany sposobu wykonywania przedmiotu umowy, w tym w szczegdlnosci

moze wnosi¢ o zmiane wykladowcy, wyznaczajac w tym celu odpowiedni termin.
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§5

Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do:

N o=

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

wykonania przedmiotu umowy zgodnie z zasadami wspdlczesnej wiedzy i obowiazujacymi przepisami.
wykonania zaméwienia z najwyzsza starannoscia oraz najlepsza praktyka.
wykonania przedmiotu umowy co najmniej przy udziale oséb wskazanych w ofercie. Ewentualna zmiana sktadu
osobowego zespotu wyktadowcéw lub dodanie nowych moze nastapi¢ wylacznie w szczegélnych sytuacjach za
zgoda Zleceniodawcy, o ile Zleceniobiorca zapewni osoby o kwalifikacjach i doswiadczeniu nie nizszych niz
przedstawione w ofercie.
przeprowadzenia kursu zgodnie z harmonogramem kursu i szczegélowym programem kursu uwzgledniajacym
o$miogodzinny modut z komunikacji interpersonalnej, réwnosci szans kobiet i mezczyzn, godzenia zycia
rodzinnego z zawodowym.
Zleceniobiorca w pierwszym dniu kursu wyposazy uczestnikéw w materialy dydaktyczne (szkoleniowe) oraz
pismiennicze nie podlegajace zwrotowi, ktére beda wykorzystywane podczas kursu, na ktére sktadaja sie co
najmniej: podrecznik+éwiczenia=komplet do nauki jezyka angielskiego, stownik polsko-angielski angielsko-
polski, w twardej oprawie - minimum 50.000 haset i zwrotéw, dltugopis, zeszyt, aktéwka, skrypt szkoleniowy
dotyczacy zagadnieri omawianych podczas kursu w formie papierowej, jesli omawiane zagadnienia wykraczaja
poza umieszczone w podreczniku i éwiczeniach.
odpowiedniego oznaczenia (zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promocji, ktére zamieszczone sa na
stronie internetowej: www.efs.gov.pl) wszystkich miejsc i dokumentéw bezposrednio zwigzanych
z realizacja ustugi, tj. korespondencji dotyczacej Projektu i wszystkich innych dokumentéw z nim zwigzanych
“wychodzacych” od Zleceniobiorcy poprzez m.in. zamieszczanie mna materialach dydaktycznych,
zaéwiadczeniach/certyfikatach, podrecznikach, pomocach naukowych, itp.,, odpowiednich logotypéw oraz
informacji o wspotfinansowaniu.
niezwlocznego pisemnego informowania Zleceniodawcy o ewentualnych wszelkich zmianach
W programie zajec.
informowania Zleceniodawcy oraz uczestnikéw kursu o odwolaniu zajeé, najpézniej w dniu zaistnienia
okolicznosci, w przypadku odwotlania ich z przyczyn niezaleznych od Zleceniobiorcy;
wykonania przedmiotu zamodwienia na terenie powiatu leborskiego w pomieszczeniach wskazanych przez
Zleceniodawce.
zapewnienia sprzetu/urzadzeni niezbednych do zrealizowania kursu, np.: laptop, rzutnik multimedialny, ekran
do rzutnika, flipchart, itp.
zapewnienia uczestnikom kursu w przerwach miedzy zajeciami poczestunku w formie szwedzkiego stotu
kazdego dnia odbywania kursu, w miejscu odbywania kursu, skiadajacy sie co najmniej z:
— Napojéw goracych, w tym:
e Kawy czarnej rozpuszczalnej w filizankach plastikowych co najmniej po jednej na osobe
e Herbaty czarnej tradycyjnej w filizankach plastikowych co najmniej po jednej na osobe
— Slodyczy tj. ciastek i cukierkow
— Wody mineralnej niegazowanej lub soku - w iloéci minimum 0,5 I na osobe
— Cukru, $mietanki do kawy, cytryny do herbaty i serwetek dla wszystkich uczestnikéw
zapewnienia odpowiedniej obstugi organizacyjnej kursu, polegajacej na przygotowaniu i podaniu poczestunku,
uprzatnieciu stoléw i pomieszczenia, oraz pozostawieniu udostepnianych pomieszczen w stanie czystosci.
zapewnienia w ramach poczestunku swiezych produktéw dostepnych na rynku. Wyzywienie powinno spetniac
wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Zywnosci i Zywienia. Swiadczenie ustug zywienia odbywaé sie
powinno wedlug ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 roku o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (t.j. Dz. U. z 2010 r.,
Nr 136, poz. 914 z pézn. zm.)
przeprowadzenia wéréd uczestnikéw kursu ankiet ewaluacyjnych opracowanych przez Koordynatora projektu
na rozpoczecie i zakonczenie kursu - rozdanie i zebranie wypelnionych ankiet. Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy opracowane ankiety odpowiednio wczes$niej.
ubezpieczenia uczestnikoéw od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw przez caly okres trwania kursu oraz
przedlozenia Zleceniodawcy kserokopii polisy ubezpieczeniowej potwierdzonej za zgodnoé¢ z oryginalem po
zakoriczeniu kursu.
prowadzenia dokumentacji szkoleniowej, w tym list obecnosci na biezaco, w trakcie kazdych zajeé.
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17.
18.
19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

informowania na biezaco Zleceniodawcy o nieobecnosci uczestnikéw badz rezygnacji.

sporzadzenia protokotu zdawczo-odbiorczego dotyczacego wykonania przedmiotu zaméwienia terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia zakornczenia kursu.

niezwlocznego powiadomienia Zleceniodawcy o rejestracji w internetowej bazie ofert szkoleniowych na stronie
www.inwestycjawkadry.pl oraz o kazdorazowej aktualizacji w tej bazie informacji o kazdym kursie w ramach
Projektu nie rzadziej niz raz na miesiac.

przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, p0z.926, z p6zn. zm.).

w okresie do 31 grudnia 2020r. umozliwienia Zleceniodawcy lub innym instytucjom/podmiotom do tego
uprawnionym nieograniczonego prawa wgladu do dokumentéw zwigzanych z realizowanym zaméwieniem, w
tym dokumentéw finansowych.

biezacego monitorowania obecnosci uczestnikéw na zajeciach w celu udokumentowania uczestnictwa w
projekcie - zgodnie z interpretacja Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki warunkiem
wydania dokumentu potwierdzajacego ukonczenie kursu jest udzial w co najmniej 80% zaje¢ przewidzianych w
danym dziataniu.

dostarczenia Zleceniodawcy harmonogramu zawierajacego szczegétowy program kursu najpézniej w ciggu 7 dni
przed rozpoczeciem zaje¢ zgodny z przedstawiong oferta.

przedstawienia Zleceniodawcy comiesieczne zestawienie liczby zrealizowanych godzin zaje¢ ze wskazaniem
miejsca ich odbywania oraz kserokopie dziennikéw zaje¢ - list obecnosci potwierdzonych za zgodnos¢ z
oryginatem.

po zakonczeniu kursu Zleceniobiorca zobowiazany jest dostarczy¢ Zleceniodawcy dokumentacje dot. kursu,
m.in. faktury VAT, dziennik zaje¢/kserokopie dziennika zaje¢ potwierdzong za zgodnoé¢ z oryginalem, program
nauczania, zestawienie liczby zrealizowanych godzin zaje¢ ze wskazaniem miejsca ich odbywania, listy
obecnosci, listy 0s6b potwierdzajacych odbiér poczestunku, imienny wykaz oséb, ktére nie ukonczyly
(przerwaly) kurs, kserokopie polisy ubezpieczeniowej, kserokopie zaswiadczen, certyfikatéw potwierdzone za
zgodnoé¢ z oryginalem, rejestr wydanych zaswiadczen, liste 0os6b potwierdzajacych odbiér zaswiadczen oraz
komplet materiatéw dydaktycznych (szkoleniowych), w ktére Zleceniobiorca wyposazyl uczestnikéw i
potwierdzenie ich odbioru przez uczestnikow.

§6

Zleceniobiorca jest zobowigzany do stosowania regulacji prawnych dotyczacych wykonania zamoéwienia
zgodnych ze stanem prawnym obowiazujagcym w trakcie trwania umowy.

§7

Zleceniobiorca zapewnia, ze posiada niezbedna wiedze fachowsq, kwalifikacje, doswiadczenie, mozliwosci
i uprawnienia konieczne dla prawidlowego wykonania umowy i bedzie w stanie nalezycie wykona¢ ustuge na
warunkach okre$lonych w umowie.

Realizacja Umowy bedzie odbywaé sie zgodnie z zawarta umowa o dofinansowanie projektu w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki p.n. ,Moje okno na $wiat” nr UDA-POKL.09.05.00-22-025/10-00 z dnia
02.02.2011 r. wspoélfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§8

Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o wystapieniu istotnej
zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie nalezne
z tytulu wykonania czesci umowy. Wynagrodzenie ustalone zostanie przez przedstawicieli obu stron na
podstawie wykonanych godzin do dnia przerwania prac oraz zestawienia liczby przekazanych stuchaczom
podrecznikow.

Zleceniodawca, zgodnie z art. 635 k.c, ma prawo odstapi¢ od umowy w przypadku niewywigzania sie
Zleceniobiorcy z ustalonych warunkéw realizacji zamoéwienia.

Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy, naliczajgc kare umowng w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 3 ust. 1 umowy, w przypadku, gdy pomimo uprzednich dwukrotnych monitéw ze strony
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Zleceniodawcy, Zleceniobiorca w razacy sposob zaniedbuje zobowigzania umowne.

W przypadku odstapienia od Umowy z przyczyn zaleznych od Zleceniobiorcy, Zleceniodawca moze naliczy¢
kare umowna w wysokosci 20 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zleceniodawca moze dochodzi¢ odszkodowania
uzupelniajgcego na zasadach ogélnych.

§9

Zleceniodawca wyznacza do kontaktéw roboczych w zakresie realizacji postanowien niniejszej umowy:
Koordynatora projektu - Marzene Grunholc, tel. 59 8632 807, e-mail: ......................ooin

Zleceniobiorca wyznacza do kontaktéw roboczych w zakresie realizacji postanowien umowy:

Zmiana osoby uprawnionej do kontaktéw nie stanowi zmiany umowy i moze by¢ dokonana w kazdym czasie na
podstawie pisemnego zawiadomienia kazdej ze stron.

§10

Nie dopuszcza sie jakichkolwiek zmian postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru Zleceniobiorcy z zastrzezeniem postanowien ust. 2 niniejszego paragrafu.
W przypadku zdarzen losowych oraz szczegdlnych okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, istnieje mozliwos¢ wprowadzenia zmian do zawartej umowy w zakresie:

1) przesuniecia terminu wykonania przedmiotu zaméwienia,

2) zmiany miejsca odbywania kursu,

3) zmiany os6b wskazanych do przeprowadzenia kursu,

4) zmiany harmonogramu zaje¢,

5) zmiany powszechnie obowiazujacych przepisow prawa majacych wplyw na realizacje przedmiotu

zamowienia lub obowiazki jednej ze stron
Wszelkie zmiany postanowier niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.
Strony deklaruja, iz w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikajacego z interpretacji lub wykonania
umowy, podejma w dobrej wierze rokowania w celu polubownego rozstrzygniecia takiego sporu. Jezeli
rokowania, o ktérych mowa powyzej nie doprowadzg do polubownego rozwigzania sporu w terminie 7 dni od
pisemnego wezwania do wszczecia rokowan, spor taki Strony poddaja rozstrzygnieciu przez sad wilasciwy dla
Zleceniodawcy.
Umowe sporzadzono w trzech jednakowo brzmiacych egzemplarzach, z czego jeden otrzymuje Zleceniobiorca,
a dwa - Zleceniodawca.

ZLECENIODAWCA: ZLECENIOBIORCA:

KONTRASYGNATA SKARBNIKA:
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Zalgcznik nr 6b do SIWZ
PROJEKT - UMOWA ZLECENIA

Nr
Zawarta w dniu ................ pomiedzy:
Powiatem Leborskim, 84-300 Lebork, ul. Czolgistéw 5,
zwanym w tresci umowy ,, Zleceniodawca”,
reprezentowanym przez Zarzad Powiatu Leborskiego w osobach:
przy kontrasygnacie Skarbnika - ..................
a
......................... , z siedziba w ..........., ul. ..., zarejestrowanym W ...
prowadzonym przez ..............cooeveiiiinininnnn. pod numerem ...................eeni ,

zwanym dalej ,, Zleceniobiorca”,

reprezentOWanym przez: .....................

w rezultacie dokonania przez Zleceniodawce wyboru Zleceniobiorcy, w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie
z ustawq z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (t,j. Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

§1

Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania realizacje zamoéwienia publicznego na
Zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw w ramach projektu pn. ,,Moje okno na swiat” wspdtfinansowanego ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet I1X Rozwdj
wyksztatcenia i kompetencji w regionach, dziatanie 9.5. Oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich): Czes¢ II -
Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu ,Mozliwosci zarobkowania i pozyskiwania Srodkow dla mieszkaricow
terendw wiejskich” w ramach projektu ,Moje okno na swiat”

§2
Zleceniobiorca wykona przedmiot umowy okreslony w § 1 w terminie do dnia 30 kwietnia 2011 roku.
§3

1. Zleceniobiorcy za wykonanie przedmiotu umowy okredlonego w § 1 przystuguje laczne wynagrodzenie
ryczaltowe W WYSOKOSC ......cocviueiiiiiiiiiiiiiiciccn e zt brutto wspétfinansowane ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Zleceniobiorca zobowigzany jest do wydania uczestnikom kursu po jego ukoriczeniu, w ostatnim dniu zajec
odpowiednich zaswiadczen potwierdzajacych odbycie kursu.
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10.

11.

10.

Zleceniodawca bedzie placil za wykonywanie przedmiotu umowy okreslonego w § 1 po zakonczeniu kursu.
Zaplata nastepuje w terminie 14 dni od dnia doreczenia prawidlowo wystawionej faktury VAT oraz innej
wymaganej przez Zleceniodawce dokumentacji okreslonej w § 5 ust. 24.

Zleceniobiorca  zobowiazany jest do  wydania uczestnikom kursu po jego  ukonczeniu,
w ostatnim dniu zaje¢, odpowiednich zaswiadczerr zaopatrzonych w odpowiednie logotypy oraz informacje
o wspoélfinansowaniu (zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promocji, ktére zamieszczone sg na stronie
internetowej: www.efs.gov.pl).

Zleceniodawca (w zwiagzku z finansowaniem ze $srodkéw unijnych) zastrzega sobie i instytucjom uprawnionym
do kontroli prawo wgladu do dokumentéw Zleceniobiorcy zwigzanych z realizowaniem zaméwienia, w tym
dokumentéw finansowych.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 nie bedzie podlegato waloryzacji w okresie obowigzywania umowy.
Zaplata wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy dokonywana bedzie na rachunek bankowy Zleceniobiorcy,
numer Konta: .........ccooeeveninniniicecns

Faktura za wykonane uslugi wystawiana bedzie na: Powiat Leborski NIP 841-160-90-72.

Platnoé¢ za fakture zostanie dokonana pod warunkiem dysponowania przez Zleceniodawce Srodkami
przekazanymi na wyodrebniony rachunek bankowy Zleceniodawcy przez Instytucje Posredniczaca.

W przypadku braku srodkéw, o jakich mowa w ust. 9 na rachunku Zleceniodawcy, platnos¢ z tytulu niniejszej
umowy nie bedzie uznana za opézniona.

W ramach projektu nie przewiduje si¢ przyznawania uczestnikom stypendiéw i zwrotéw kosztéw dojazdu na
zajecia.

§4

Zleceniodawca udostepni Zleceniobiorcy nieodplatnie pomieszczenia, wyposazone w stoly i krzesta, do

przeprowadzenia kursu z dostepem do WC na terenie jednej z gmin powiatu leborskiego, z ktérej pochodzi¢

bedzie najwieksza liczba uczestnikéw.

Przedmiot zaméwienia nalezy zrealizowaé w miejscu wskazanym przez Powiat Leborski.

Zleceniodawca skieruje na kurs 12 oséb (1 grupa). Zleceniobiorca jest zobowigzany do przyjecia na kurs

skierowanych przez Zleceniodawce uczestnikéw.

Zleceniobiorca przeprowadzi kurs w lacznej liczbie 40 godzin. Na jedna godzine zegarowq sklada sie jedna

godzina lekcyjna = 45 minut i 15 minut przerwy.

Kurs nalezy przeprowadzi¢ w wybrane przez Zamawiajacego dni powszednie od poniedziatku do piatku

lub w weekendy (sobota, niedziela). Terminy i godziny zaje¢ dostosowane beda do najbardziej pozadanych

przez odbiorcéw kursu. Harmonogram zaje¢ nalezy ustali¢ z personelem projektu oraz musi by¢ przedstawiony

do zatwierdzenia Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do biezacego monitorowania obecnosci uczestnikéw na zajeciach w celu

udokumentowania uczestnictwa w projekcie - zgodnie z interpretacja Instytucji Zarzadzajacej Programem

Operacyjnym Kapital Ludzki warunkiem wydania dokumentu potwierdzajacego ukonczenie kursu jest udziat

w co najmniej 80% zaje¢ przewidzianych w danym dziataniu.

Dopuszcza sie odpracowanie niezrealizowanych godzin w terminach ustalonych w porozumieniu pomiedzy

wykladoweca i stuchaczami za zgoda Zleceniodawcy.

Zleceniodawca wymaga statosci kadry uczacej. Wszelkie absencje spowodowane chorobg, rozwigzaniem umowy

badz innymi waznymi przyczynami losowymi musza by¢ udokumentowane.

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do:

1) kontroli realizacji postanowien niniejszej umowy;

2) przeprowadzania wsréd uczestnikoéw ankiet oceniajacych przebieg kursu oraz przygotowanie merytoryczne
wyktadowcow;

3) skierowania do odbycia kursu dodatkowych os6b w miejsce os6b, ktdre zrezygnuja z udziatu w projekcie - na
etapie, kiedy bedzie mozliwe uzupelnienie przez nie brakujacych zajec.

W przypadku zastrzezen Zleceniodawcy do poziomu lub sposobu realizacji przedmiotu umowy, Zleceniodawca

moze wezwac Zleceniobiorce do zmiany sposobu wykonywania przedmiotu umowy, w tym w szczegdlnosci

moze wnosi¢ o zmiane wykladowcy, wyznaczajac w tym celu odpowiedni termin.
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§5

Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do:

N o=

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

wykonania przedmiotu umowy zgodnie z zasadami wspédlczesnej wiedzy i obowiazujacymi przepisami.
wykonania zaméwienia z najwyzsza starannoscia oraz najlepsza praktyka.
wykonania przedmiotu umowy co najmniej przy udziale oséb wskazanych w ofercie. Ewentualna zmiana sktadu
osobowego zespotu wykltadowcoéw lub dodanie nowych moze nastapi¢ wylgcznie w szczegdlnych sytuacjach za
zgoda Zleceniodawcy, o ile Zleceniobiorca zapewni osoby o kwalifikacjach i doswiadczeniu nie nizszych niz
przedstawione w ofercie.
przeprowadzenia kursu zgodnie z harmonogramem kursu i szczegélowym programem kursu uwzgledniajagcym
o$miogodzinny modut z komunikacji interpersonalnej, réwnosci szans kobiet i mezczyzn, godzenia zycia
rodzinnego z zawodowym.
Zleceniobiorca w pierwszym dniu kursu wyposazy uczestnikéw w materialy dydaktyczne (szkoleniowe) oraz
pismiennicze nie podlegajace zwrotowi, ktére beda wykorzystywane podczas kursu, na ktére sktadaja sie co
najmniej: dlugopis, zeszyt, aktéwka, skrypt szkoleniowy dotyczacy zagadnieri omawianych podczas kursu w
formie papierowe;j.
odpowiedniego oznaczenia (zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promocji, ktére zamieszczone sa na
stronie internetowej: www.efs.gov.pl) wszystkich miejsc i dokumentéw bezposrednio zwigzanych
z realizacja ustugi, tj. korespondencji dotyczacej Projektu i wszystkich innych dokumentéw z nim zwigzanych
“wychodzacych” od Zleceniobiorcy poprzez m.in. zamieszczanie na materialach dydaktycznych,
zaswiadczeniach/certyfikatach, pomocach naukowych, itp.,, odpowiednich logotypéw oraz informacji o
wspolfinansowaniu.
niezwlocznego pisemnego informowania Zleceniodawcy o ewentualnych wszelkich zmianach w programie
zajec.
informowania Zleceniodawcy oraz uczestnikéw kursu o odwolaniu zajeé, najpdézniej w dniu zaistnienia
okolicznosci, w przypadku odwotania ich z przyczyn niezaleznych od Zleceniobiorcy;
wykonania przedmiotu zamdéwienia na terenie powiatu leborskiego w pomieszczeniach wskazanych przez
Zleceniodawce.
zapewnienia sprzetu/urzadzen niezbednych do zrealizowania kursu, np.: laptop, rzutnik multimedialny, ekran
do rzutnika, flipchart, itp.
zapewnienia uczestnikom kursu w przerwach miedzy zajeciami poczestunku w formie szwedzkiego stolu
kazdego dnia odbywania kursu, w miejscu odbywania kursu, sktadajgcy sie co najmniej z:
— Napojoéw goracych, w tym:
e Kawy czarnej rozpuszczalnej w filizankach plastikowych co najmniej po jednej na osobe
e Herbaty czarnej tradycyjnej w filizankach plastikowych co najmniej po jednej na osobe
— Slodyczy tj. ciastek i cukierkow
— Wody mineralnej niegazowanej lub soku - w ilosci minimum 0,5 1 na osobe
— Cukru, $mietanki do kawy, cytryny do herbaty i serwetek dla wszystkich uczestnikéw
Dodatkowo Wykonawca zapewni w dniach, kiedy zajecia beda trwaly ponad 7 godzin zegarowych, drugie danie
obiadowe, na ktdre sktadac sie beda ziemniaki/frytki/ryz, kotlet miesny/rybny, suréwki.
zapewnienia odpowiedniej obstugi organizacyjnej kursu w porozumieniu z Zleceniodawca, polegajacej na
przygotowaniu i podaniu poczestunku, uprzatnieciu stoléw i pomieszczenia, oraz pozostawieniu
udostepnianych pomieszczen w stanie czystosci.
zapewnienia w ramach poczestunku $wiezych produktéw dostepnych na rynku. Wyzywienie powinno spetniac
wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Zywnoéci i Zywienia. Swiadczenie ustug zywienia odbywaé sie
powinno wedlug ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 roku o bezpieczenistwie zywnoéci i zywienia (t.j. Dz. U. z 2010 r.,
Nr 136, poz. 914 z pézn. zm.)
przeprowadzenia wsréd uczestnikéw kursu ankiet ewaluacyjnych opracowanych przez Koordynatora projektu
na rozpoczecie i zakonczenie kursu - rozdanie i zebranie wypelnionych ankiet. Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy opracowane ankiety odpowiednio wczesniej.
ubezpieczenia uczestnikow od nastepstw nieszczeéliwych wypadkéw przez caly okres trwania kursu oraz
przedlozenia Zleceniodawcy kserokopii polisy ubezpieczeniowej potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginalem po
zakoriczeniu kursu.
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16.
17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

prowadzenia dokumentacji szkoleniowej, w tym list obecnosci na biezaco, w trakcie kazdych zajeé.
informowania na biezaco Zleceniodawcy o nieobecnosci uczestnikéw badz rezygnaciji.

sporzadzenia protokotu zdawczo-odbiorczego dotyczacego wykonania przedmiotu zaméwienia terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia zakoriczenia kursu.

niezwlocznego powiadomienia Zleceniodawcy o rejestracji w internetowej bazie ofert szkoleniowych na stronie
www.inwestycjawkadry.pl oraz o kazdorazowej aktualizacji w tej bazie informacji o kazdym kursie w ramach
Projektu nie rzadziej niz raz na miesiac.

przestrzegania przepis6w o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz.926, z p6zn. zm.).

w okresie do 31 grudnia 2020r. umozliwienia Zleceniodawcy lub innym instytucjom/podmiotom do tego
uprawnionym nieograniczonego prawa wgladu do dokumentéw zwigzanych z realizowanym zamoéwieniem, w
tym dokumentéw finansowych.

do biezacego monitorowania obecnosci uczestnikéw na zajeciach w celu udokumentowania uczestnictwa w
projekcie - zgodnie z interpretacja Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Kapital Ludzki warunkiem
wydania dokumentu potwierdzajacego ukonczenie kursu jest udzial w co najmniej 80% zaje¢ przewidzianych w
danym dziataniu.

dostarczenia Zleceniodawcy harmonogramu zawierajacego szczegétowy program kursu najpézniej w ciggu 7 dni
przed rozpoczeciem zaje¢ zgodny z przedstawionag ofertq.

po zakonczeniu kursu Zleceniobiorca zobowiagzany jest dostarczy¢ Zleceniodawcy dokumentacje dot. kursu,
m.in. faktury VAT, dziennik zaje¢/kserokopie dziennika zaje¢ potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem, program
nauczania, zestawienie liczby zrealizowanych godzin zaje¢ ze wskazaniem miejsca ich odbywania, listy
obecnosci, listy 0s6b potwierdzajacych odbiér poczestunku, imienny wykaz oséb, ktére nie ukonczyly
(przerwaty) kurs, kserokopie polisy ubezpieczeniowej, kserokopie zaswiadczen, certyfikatéw potwierdzone za
zgodnoé¢ z oryginalem, rejestr wydanych zaswiadczen, liste 0s6b potwierdzajacych odbiér zaswiadczen oraz
komplet materiatéw dydaktycznych (szkoleniowych), w ktére Zleceniobiorca wyposazyl uczestnikéw i
potwierdzenie ich odbioru przez uczestnikéw.

§6

Zleceniobiorca jest zobowigzany do stosowania regulacji prawnych dotyczacych wykonania zamoéwienia
zgodnych ze stanem prawnym obowigzujacym w trakcie trwania umowy.

§7

Zleceniobiorca zapewnia, ze posiada niezbedna wiedze fachowa, kwalifikacje, doswiadczenie, mozliwosci
i uprawnienia konieczne dla prawidlowego wykonania umowy i bedzie w stanie nalezycie wykona¢ ustuge na
warunkach okre$lonych w umowie.

Realizacja Umowy bedzie odbywaé sie zgodnie z zawarta umowa o dofinansowanie projektu w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki p.n. ,Moje okno na $wiat” nr UDA-POKL.09.05.00-22-025/10-00 z dnia
02.02.2011 r. wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§8

Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o wystapieniu istotnej
zmiany okoliczno$ci powodujgcej, Ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Zleceniobiorcy przysluguje wynagrodzenie nalezne
z tytulu wykonania cze$ci umowy. Wynagrodzenie ustalone zostanie przez przedstawicieli obu stron na
podstawie wykonanych godzin do dnia przerwania prac oraz zestawienia liczby przekazanych stuchaczom
podrecznikow.

Zleceniodawca, zgodnie z art. 635 k.c., ma prawo odstapi¢ od umowy w przypadku niewywigzania sie
Zleceniobiorcy z ustalonych warunkéw realizacji zamoéwienia.

Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy, naliczajac kare umowna w wysokoéci 20% wynagrodzenia brutto
okreélonego w § 3 ust. 1 umowy, w przypadku, gdy pomimo uprzednich dwukrotnych monitéw ze strony
Zleceniodawcy, Zleceniobiorca w razacy spos6b zaniedbuje zobowigzania umowne.

W przypadku odstgpienia od Umowy z przyczyn zaleznych od Zleceniobiorcy, Zleceniodawca moze naliczy¢
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kare umowna w wysokosci 20 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.
Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zleceniodawca moze dochodzi¢ odszkodowania
uzupelniajacego na zasadach ogélnych.

§9

Zleceniodawca wyznacza do kontaktéw roboczych w zakresie realizacji postanowien niniejszej umowy:
Koordynatora projektu - Marzene Grunholc, tel. 59 8632 807, e-mail: ......................oin

Zleceniobiorca wyznacza do kontaktéw roboczych w zakresie realizacji postanowiert umowy:

Zmiana osoby uprawnionej do kontaktéw nie stanowi zmiany umowy i moze by¢ dokonana w kazdym czasie na
podstawie pisemnego zawiadomienia kazdej ze stron.

§10

Nie dopuszcza sie jakichkolwiek zmian postanowieni niniejszej umowy w stosunku do tredci oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru Zleceniobiorcy z zastrzezeniem postanowien ust. 2 niniejszego paragrafu.
W przypadku zdarzen losowych oraz szczegélnych okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, istnieje mozliwos¢ wprowadzenia zmian do zawartej umowy w zakresie:

1) przesuniecia terminu wykonania przedmiotu zaméwienia,

2) zmiany miejsca odbywania kursu,

3) zmiany os6b wskazanych do przeprowadzenia kursu,

4) zmiany harmonogramu zajec,

5) zmiany powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa majacych wplyw na realizacje przedmiotu

zamoéwienia lub obowiagzki jednej ze stron
Wszelkie zmiany postanowien niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.
W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.
Strony deklaruja, iz w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikajacego z interpretacji lub wykonania
umowy, podejma w dobrej wierze rokowania w celu polubownego rozstrzygniecia takiego sporu. Jezeli
rokowania, o ktérych mowa powyzej nie doprowadza do polubownego rozwigzania sporu w terminie 7 dni od
pisemnego wezwania do wszczecia rokowan, spor taki Strony poddajag rozstrzygnieciu przez sad wilasciwy dla
Zleceniodawcy.
Umowe sporzadzono w trzech jednakowo brzmiacych egzemplarzach, z czego jeden otrzymuje Zleceniobiorca,
a dwa - Zleceniodawca.

ZLECENIODAWCA: ZLECENIOBIORCA:

KONTRASYGNATA SKARBNIKA:



