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Hubert Namyslak
Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej
Rady Powiatu Le¢borskiego

W odpowiedzi na pismo z dnia 08.12.2015r. (data wptywu do Wydziatu
Komunikacji 18.12.2015r.) dotyczace wybierania wykonawcéw z wolnej reki w
zalaczeniu przesylam odpowiedz Dyrektora Zarzadu Drég Powiatowych w

Leborku Pani Teresy Bozek.
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dotyczy: pisma z dnia 18.12.2015r nr K.0003.5.2015.KR 4

W odpowiedzi na ww. pismo Zarzad Drog Powiatowych w Leborku informuje,
ze dla zamowien realizowanych na podstawie art.4 pkt.8 ustawy Pzp z dnia 29 stycznia 2004r
(Dz.Ustaw z 2013r poz. 907 z p6zniejszymi zmianami) maja zastosowanie procedury
wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora ZDP w Leborku Nr 3/2014 z dnia 16.04.2014r.

Procedury reguluje Zalacznik nr 1 Zarzadzenia Nr 3 z dnia 16.04.2015r. jest to
»Regulamin udzielania zamowien, kiérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
kwoty 30 000 euro”

Podstawowa czynnos$cia dla zamowien realizowanych w rozumieniu art.4 pkt.8
ustawy Pzp jest staranne ustalenie wartosci szacunkowej zamoéwienia. Jezeli warto$é ta nie
przekracza kwoty 10 000 zlotych stosuje si¢ procedure uproszczona kierujac sig zasada wydawania
srodkow w spos6b oszezgdny, celowy i nie jest wymagane zawarcie pisemnej umowy.

Zamowienia przekraczajace szacunkowg wartos¢ 10 000 zlotych a nie
przekraczajace wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro podlegaja procedurze
okreslonej w § 4 Regulaminu stanowigcego Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 3 Dyrektora ZDP
z dnia 16.04.2015r.

W zalaczeniu kserokopie Zarzadzenia Nr 3 z dnia 16.04.2014 i Regulaminu
udzielania zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych kwoty 30 000 euro.
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REGON 1'7’893352‘"7? pﬁp 41-15-20-107 ZARZADZENIE NR 372014

z dnia 16.04.2014r

W sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien, ktérych warto$é nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, w Zarzadzie Drog Powiatowych
w Leborku

Dzialajac na podstawie art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2013r. poz. 907 z p. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1
Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamOwien, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej

w ziotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, w Zarzgdzie Drog Powiatowych w Leborku
stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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do Zarzadzenia Nr 3/2014
z dnia 16 .04.2014r

REGULAMIN

udzielania zamoéwien, ktérych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro w Zarzgdzie Dréog Powiatowych w Leborku

§1

Postanowienia ogélne
Zamowienia o warto$ci nie przekraczajacej 30 000 euro beda realizowane wedtug
procedur niniejszego Regulaminu.
Okreslenie przedmiotu zaméwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie
finansowym Zarzadu Drég Powiatowych i miescié¢ si¢ w kwocie zaplanowanej na jego
realizacje.
Zamoéwienia muszg by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem
nalezytej starannosci w celu uzyskania najlepszych efektow z przeznaczonych na to
zamierzenie nakiadéw finansowych .
Realizujgc udzielenie zamowienia o warto$ci do 30 000 euro mozna skorzystaé z
dowolnego trybu postgpowania okreslonego w ustawie Pzp. Decyzje w tym zakresie
podejmuje Dyrektor ZDP w Leborku.
Postgpowanie w sprawie wyboru wykonawcy zamowienia prowadza pracownicy
merytoryczni odpowiedzialni za realizacj¢ zamowienia

§2
Ustalenie wartos$ci zamowienia
Udzielajgc zaméwienia nalezy z nalezytg starannoscig ustalié¢ jego wartosé
szacunkowa.
Szacunkowa warto$¢ zamowien ustala si¢ zgodnie z postanowieniami art.32, 33, 34,
35 ustawy Pzp.
Ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia dokonuje pracownik odpowiedzialny
merytorycznie za realizacj¢ zamowienia.
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow stanowi podstawe przeliczenia wartosci
zamowien publicznych ($redni kurs ziotego w stosunku do euro)

§3

Procedura ustalenia zméwien o wartosci do 10 000 zlotych

. Dla zaméwien o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej 10 000 ziotych

nie stosuje si¢ przepisoOw niniejszego regulaminu i nie zachodzi koniecznos¢
sporzadzenia pisemnej umowy z wykonawca. Wyboru wykonawcy dokonuje si¢
w sposob celowy i oszczedny kierujac sig zasadg nalezytej starannosci i uzyskania
najlepszych efektéw z poniesionych nakladow finansowych (art.35 ustawy Pzp.).
Podstawg udokumentowania zamowienia jest zamieszczenie informacji o
zastosowaniu trybu okres$lonego niniejszym paragrafem na odwrocie rachunku lub
faktury wraz z podpisem osoby prowadzacej i odpowiedzialnej za realizacje
zamowienia.



§4
Procedura udzielania zamoéwien o wartosci przekraczajgcej 10 000 zlotych
i nie przekraczajacej réwnowartosci 30 000 euro

1. Procedura udzielenia zamowienia rozpoczyna si¢ od zlozenia wniosku o udzielenie
zamowienia . Do zlozenia wniosku upowazniony jest m. innymi Kierownik Stuzby
Liniowej ZDP i St. Specjalista w ZDP Lebork.
Zlozony wniosek zostaje weryfikowany pod katem spelnienia wymogow zawartych
w §1 i §2 niniejszego regulaminu przez Z-c¢ Dyrektora ZDP w Leborku. Spelniajacy
wszystkie wymagania wniosek zostaje zatwierdzony przez Dyrektora ZDP w Lgborku.

2. Pracownicy merytoryczni odpowiedzialni za realizacj¢ zaméwienia pod nadzorem

Z-cy Dyrektora przeprowadzajg rozeznanie rynku w sposob obiektywny, bezstronny i
staranny, majac na celu wylonienie wykonawcy zamowienia, speiniajacego mozliwie
W najszerszym stopniu wymagania opisane we wniosku o udzielenie zamowienia,

w szczegblnoéci analizujac ceny, jakie oferujag wykonawcy za wykonanie przedmiotu

zamOwienia.

3. Wymagania ustala si¢ biorac pod uwage, ze dokonywanie wydatkow musi nast¢gpowac
w spos6b obiektywny, celowy i oszczgdny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych nakladow (zgodnie z Art. 35 ustawy o finansach
publicznych).

4. Zaproszenia do wykonawcow w celu zlozenia oferty mogg by¢ kierowane faksem lub
mailem a w przypadku zamoéwien nie przekraczajacej 20.000 ziotych takze telefonicznie.
W przypadku kierowania zapytan i skladania ofert faksem lub mailem zalacza si¢ je do
protokétu zamowienia, w przypadku zapytania telefonicznego nalezy sporzadzi¢ notatke
shuzbowa.

5. Zapytania nalezy kierowa¢ do co najmniej dwoch wykonawcow, chyba ze wykonanie
przedmiotu zamowienia oferuje tylko jeden wykonawca.
6. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktéry zlozyl najkorzystniejsza oferte.
Za oferte najkorzystniejsza uwaza si¢ ofertg z najnizsza ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych we wniosku o udzielenie
zamoOwienia.
7. Zastepca Dyrektora ZDP i Starszy Specjalista sporzadzaja kazdorazowo protokot
zamowienia. Wzor protokotu stanowi zalacznik do niniejszego regulaminu .
Protok6t zaméwienia wraz z zalacznikami przedstawia si¢ Dyrektorowi ZDP celem
zatwierdzenia i podpisania umowy z wybranym wykonawca.
8. W przypadku zamowien o wartosci szacunkowej do 20 000 zi Zamawiajgcy moze zwroc
si¢ do jednego wykonawcy o przedstawienie swojej oferty cenowej w celu przeprowadzei
z nim negocjacji ceny ofertowej. W negocjacji z Wykonawca uczestniczy min. dwoch
przedstawicieli ZDP w Leborku. Z przeprowadzonej negocjacji sporzadza si¢ Protokot
negocjacji, ktéry podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora ZDP w Leborku.
9. Dokumentacja z postepowania przechowywana jest w komorce organizacyjnej
realizujacej zamowienie, ktora jest odpowiedzialna za ich archiwizacje

§5
Rejestr zamowien
Starszy Specjalista ZDP w Leborku prowadzi rejestr zamowien, ktorych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro wg wzoru
stanowigcego zalacznik do niniejszego regulaminu.



§6
Warunki odstgpienia od regulaminu

1. Dla zamowien swiadczonych tylko przez jednego wykonawce.
2. Z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze: dostawy wody, odprowadzenie
sciekow do sieci kanalizacyjnej, dostawy energii elektrycznej gazu i powszechne ustu;

pocztowe
3. W przypadku zamowien realizowanych w przypadku wystapienia zdarzen losowych

wywolanych przez czynniki zewngtrzne, awarii, ktérych nie mozna bylo przewidzie,
w szczegolnosci zagrazajgcych bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacych
powstaniem znacznej szkody, lub mogacych powodowa¢ znaczne roszczenia
odszkodowawcze od ZDP w Leborku.

§7
Warunki uniewaznienia post¢gpowania
Dyrektor ZDP w Leborku moze uniewazni¢ postgpowanie w przypadku :

- nie zlozono zadnej oferty
- cena zlozonych ofert jest wyzsza od kwoty przeznaczonej na realizacj¢ zamOwienia

§8
Inne postanowienia
W sprawach nieobjetych regulaminem zastosowanie maja przepisy Pzp oraz inne przepisy

obowigzujacego prawa.
§9
Regulamin obowiazuje od dnia 16.04.2014r do odwolania zarzadzeniem Dyrektora.
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Starostwo Powiatowe
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Pani
Teresa Bozek
Dyrektor
Zarzgdu Drég Powiatowych
w Le¢borku

W zwiazku z zapytaniem skierowanym przez Komisje Rewizyjng

o~
dotyczacym procedur i kryteriow, na podstawie ktorych sa wybierani
wykonawcy z wolnej rgki, zwracam si¢ z prosbg o udzielenie w/w informacji.
W zalaczeniu kopia pisma Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej.
Z i
Naczglnik Wydziat: l-(om\mikar‘n
—

Otrzymuje:
1. Adresat
2. a/a

Tel. Naczelnik Wydzialu Komunikacji 59 86 32 814. Transport i SKP 598632815, Rejestracja pojazdow 59 86 32 816;
Prawa Jazdy i OSK 59 86 32 817; FAX; 59 86 32 B47; e-mail; komunikacja@starostwolebork.pl
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Pani
Teresa Ossowska Szara /
Starosta Leborski W

Komisja Rewizyjna prosi, aby Zarzad Drog Powiatowych udzielit
informacji wedhlug jakich procedur i kryteriow sa wybierani wykonawcy z wolnej reki

w rozumieniu art. 4 pkt. 8 ustawy o zaméwieniach publicznych.

PRZEWODNJCZACY
Komisji Rewigyjnej
J
Hubeqt y$lak




