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5 Odslawe i
T Pomorskiceo w Leborku - Sakil i
. . - : = : % cota
e ul, Warszawska | RBranzowa Szkota | Stopnia nr 3 Po 1:[ ‘“ i 3 Jal
o LAV S ldl
b= N4-300 Lebork w Leborku i il
13 i S : Klasy r.lul\rlmi;i?auwcuu o0 ;
Zespol Szkol Mechaniczno- | et " = Gimnazjum 4 lata
L . . | Technikum nr 4 w Leborku
14 Informatyeznych im. prof. e = Sokola —]
= . . | - . SL « -
Henrvka Micrzejewskicgoow | Technikum nr 4 w Leborku Bhstlanwcnonn 5 lat
QU awi i
—t l.¢borku — - —
15 ) : Szkola
ul. Marcinkowskiego | Branzowa Szkola [ Stopmia nr | Podstawow 3 lat
AWOW( 3 late
R4-300 [ ¢bork w Leborku et :
Gimnazjum
imnazjuin.
16 Klasy dotychezasowego " .
) : . = Gimnazjum 4 lata
_Technikum nr 2w leborky At TEE
17 ; . . . . "~ Szkola
Powiatowe Centrum Edukacyjne - Technikum nr 2 w Leborku Pestlitnmeramen 5 lat
i | wsnol Szko T . -
|8 /'L\Pl Szkol . : . , - Szkola
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profil artystvezny ( jgzyk polski, jgzvk anmelski ¥ 6 2 1 2 1 3jz2jojojojfo 0 0 ojojojolojo 0 ofjo 1 o o 0 o2 0 x) 20 1 1
profil humanistyczny ( historia, jezyk polski. jezvk angielski ) 2 10 0 1 sQi2jofofr]s]oe yl2z2 o211 ] o C 1fo]o 1 JoJoJoJojo] o 6 33 1 ]2
profil przyrodniczy ( biologia. chemia, jgzyk angielski ) 3 4 1 3 [ 1jojojo| 2 1 ( yjigjofjofjijo] o 1 oo i} o o] o 0 oflo 0 2 20 | 2
profil politechniczny  matematyka, fizvka. jgzvk angielski 4 0 ' [ | 1Jojz2]o 1 2 1 ojiajogijojo 0 0 of o [ 0 ol o 0 ( 0 1 15 0
SUMA 21 3 6 10 fisf4j2qof 3 9 1 ofjosjof4ajag! 0 3 0 21 0 1 6 of 2 [ 142 0 % | 122 516
Zespol §zkol Gospodarki Zywnosciowe | Agrobiznesu w Lgborku
iechnik ckonomista 1 | ) 0 sf2fJofofiJoloJoJolseJoJoJaJo 1 ]2  JoT o ol 2 D]« o o3l o [T ETH N E
technik handlowiec 1 3 0 0 2 ofJojog2 1 0 0 9 og2rjojo 0 0 ) 0 0 1 0 0 ( a 0 0 3 12 0 0
technik organizacyi reklamy 1 2 0 0 o firJoJogi o | sliJi 2 ofz2fofoJofo] o JofoJojolo] o 7 15 ojo
iechnik hoielarsiwa | 4 ) ) s fTiJoJiJoJol] ofuifoflz2fo] 2l ofi1Jo]o L Jol 1 Jololo] o 9 22 1 |3
] ] ] 2 2 171odofzlolol o lolazsTolalzlolofolofololol i JoJojfo o] 2 7 10 62
ik technologii zywnosci ] ] I 0 2 2] 2ol ofliwslolzflofofofJofo ffoflolol t Jofol:« [ 0 3 TH BN E
echnik analityk 0 0 o] o s lolololol tlolololilolililololololololol o folofolofof o 2 3 | o
SUMA 7 2 2 iz zle]l s3] zjolmjrjiogej3j2jejojrjo]t s qij1jojoj3f 2 2 luzojizgn
Zespol Szkol Mechaniczno-Infonmatyeznych w Leborku
Technikum - zawdd
technik informatyk o 10 0 2 o [sfzJof1 ]3] P Jolsnfoagspr v frjojojol}az 2 Jojoj1 »Joj o 15 )4 ] 2]0
technik mechanik 4 1 1 2 201jJojn 2 0 1 ofi1gjojz2j2jojo 1 ( 0f o 0 1 0 1 } ojo 1] 25 5 1
ochaik clekirvk 3 3 4 o 2]t ool i JoJololw]olaJolel i JoloJolo]Jo] ool y Jolo] o 5 (2210 3 ]
techmk telemformatvk 1 1 0 ( 0 1Jojojojo ) ( 0 3 ofji1fi1jo 0 0 0 0 0 1 [ 0 0 0 ( 0 0 3 & [ 0
technik mechatronik | 0 0 3 o [i1JofefoloJo]c oflsJofJofololo]o] e o]o 1 JojJojJojoji1] o 3 [ oo
technik informatyk - profil e-sportowy. tworzeme gier 14 2 7 { o JaliJofololslolols2foflafolofoJoflolJafJol] 4 Jol aJojJojJol o 15 a2 1o]
Zasadnicza Szkola Zawodowa - zawdd
mechanik monter maszyn 1 wrzgdzen 1 0 0 0 1 1 0go ) 0 ( 0 4 ofjojijo 0 1 ) ( 0 0 0 0 [1] 0 ] 0 2 6 0 0
Froar— ) 0 0 0 o JoJoeJofolJo]o]c« olofJofloflolololelofololol o JoJoJofJo]o] o O 0 oo
mechanik pojardow samochodowych (mp) 1 3 ] 2 o JoJijojzj2jojojojunjojojojojo 0 o 2] 3 Jof ojojoj o R 19 o1
elekink 0 ] 0 V2 folol2lofofolol7Jolzl3felololofofofoboldol i JoJojofo 6 13 1 ]2
operator obrabiarek skrawajgeych (operator maszym CNC) 1 0 0 0 ofjojojo]o of o syl 1 Jodolofolo]oloJoloJo] o o]« 0 o] o 0 1 oo
clozawodowa elektromechanik, blacha
wiclozawodowa (mp) (np. elektromechanik, blacharz o ; o y slololo | A slolilolol o lo : ol a i o il 3 3 B = 4 5 : a
< hodowy . $lusarz, Jakiemik, mechanik pojazdow
monter mechatronik 2 0 1) 1 ofjojofjo ( 0 ] 0 4 ojojojo 0 0 ) 0 1] 0 [1] o o [i ofjo 0 0 4 4 2
monter clekironik 0 0 0 ) o foloflofolololoJoJofofloJololololojJoJoJo]oJoJoJojojo] 1 | 1 oo
SUMA 34 22 12 5 jejrjoy)? ] 7 2 0 jJuasjopisgizgt 2 4 ] 5 [} 6 1 3 7 1 0 1 1 69 204 12 ] 8
Powiatowe Centrum Edukscyine - Zespil Szkol Ponadgimnazjaloych w Lgborku
Technikum - zawdd
technik budownictwa - profil inzymeryjno-wojskowy I 2 0 [ 2 of210p11 [} 1 1 Wwjojojojo 0ojo 0 0 0 ] o o ofo 0 (1] 10 0 1
technik urzgdzen 1 systemow energetyki odnawiaine; 1] 0 } 3 1 ojojofz2 1 1 € 0 s Jojojojoj o ojo 0 0 o] o 0 } 0 1 9 210
iechnik Jogistyk- profil wojskowy 4 10 ) alsfifi)sjor oo 32jojolsjo v Q3| 3 p2efjof @ Jr]3 11 ]z2] 2 25 | 57 aE
technik drogownictwa ] 0 0 0 ojojogi ) 0 (1] 0 1 0 1jojo 0 1 0 0 0 0 0 0 0 ofo 0 3 3 0 [
iechnik spedylor 0 0 0 Q Q ofjofol] o 0 0 0 I oflitjolo 0 } 0 0 1 ol o ¢ oflo o 4 5 1 i}
Zasadnicza Szkola Zawodowa - zawod
spreedawea (mp) | ) 1jJojojo 0 i [ 4 q 2Qofo 0 1 0 0 0 1 2 0 0 0 ) ] 7 11 2 0
kucharz (mp) 2 3 2 2o 4 (i} 0 ) ijojojojo 0 2 ( 0 0 1 1 0 0 1 C 0 0 5 21 0 0
monter zabudowy i rohot wykonezeniowyeh w budownictwie 1 1 s lrjefjogo 0 2jiwjofjofjojofofi] ¢ ool o Qo] o o] o 2 121o0fjo
T 0 0 ) q ololololololol] o lololololol ool « olo]ol o Jofo o] o 1 1 oo
monter sieci, nstalacyi 1 urzgdzen sanitarmych 0 0 1] 1] ojojoj2gojojo 0 2jojojofo 1 0 o] o o [ o o 0 € 0 o 1 3 ofo
krawiee 0 l ) ofJiJoJodole]o 2lolololofo]o] o oo ojololofjolo] o 0 2 oo
0 3 ) ] 1 ofolofd 0 0 0 5 ofz2lofo 0 0 0 0 1] o 0 0 1 i o] o 4 9 0 1
fivzjer (mp) 0 4 0 1 3 3 1 1 0 0 0 ( Bjoflzfi 0 1 1 0 0 0 0 2 [ ) | 1] 1 24 5 1
wickizawodowa (mp - piekaiz, cukiermk, dekarz, kamieniarz
fotograf. zlotnik - jubiler, zegarmistrz, konu 2 0 1 0 2Qi1jojo 0 ( 6 ofjojijo 0 1 i} 2 0 2 2 ) ) 1 0 10 16 2 1
obuwnik )
SUMA 1 bx} 5 9 wlislelaual 2z fafuojoelsjrzulssgofs) 72182 ]1(|8] 2 73 1836 )7
U kie Katolickie Liceum € & w Leborku
Liceum Ogélnokszialegee - przedmioty wiodgee
[humanistyczne (historia, biolo chemia, j.an, 0 0 0 0 ofjojofo 0 0 i 0 1 ojojojo 1 1 ) (1] 0 1] 3 0 0 0 ofjo 0 5 6 2 1
SUMA. 0 0 0 [ ololololololol i loliJololelodr Ja)eJoojo] 3 JojJoJojojo] o 5 6 2 |1
Spolecne Liceum Ogolnoksztalegee w Lebie
Liceum Ogolnoksziaicaee - przedmioty wiodgee
kicrunek ogélny ( ). angielski, geografia, wos ) 0 i 0 ofjijoQolole]e o jofa2fojojofjrjojofjojr o oo}l 1 Jo)] o 6 7 E
kierunek straz graniczna ( ). angielski, geogs wos ) 1 0 ) olololololololololz2zlolzlolelololofololel t f1t]oJoflo]r] o B 7 s Lo
SUMA 1 1 0 0 [{] i1jojojo}] o (1] 0 0 3 oj4jofo 0 1 (] of o 1 1 1 [l 1 1 (1] 1 14 6 I
Spoleczna Zasadnieza Sekota Zawodowa w Lebie
Zasadnicza Szkola Zawodowa - zawod
kucharz | 1 o o 2j0fjojo 0 4] 0 o 4 0 s Jojo 2 ( 0 0 0 1 o 0 o 0]2 o 9 13 0 1
SUMA | 1 0 0 ol2lolololololololalolalololz2fofloJolojol 1 JoeJojojo]z] o 9 13fo]t
PUBLICZNE 98 100 24 29 46 |63fis] 8 |34 17 | 51 L] S 5011 Qa2)32] 6 7 3 5 15 0 13 ] 44 91 23 3 2 |15 % 255 | 756 | 48 40
NIEPUBLICZNI 2 2 0 o folafoloflololof 1 Jols]ols]ofolsjzofjefjoji s ijojrjifsjojas]azfs]s
POWIAT 100 102 24 29 46 Jec 18] 8 |34 17 | 51 9 5 Js5098 1 f50]32] 6 10 33 5 15§ 0 14 ] 49 J10} 23 4 1118 7 280 | 789 | 56 J43
POZA POWIATEM 29 7 2 0 23t lolso s s z]erj7rofafof2]is] o Jun]as juz] 8s fisfia7fis 1 Ju} 4 | 386 | 447
LICZBA UCZNIOW 138 128 BN 31 49 W12 5718 |66 11 10 659 8 |73 |44]22] 35 J62] 36 [39] 58 | 21 155 |33 234 | 37 |13 |31 23 934 | 1593
RAZEM ANKIETOWANYCH 129 109 26 29 47 |eoji1o] 8 J3o) 18 |57 12 T §569) 8 |60 J34Q15) 22 |46 5 J26] 46 | 26 ] 134 28] 153 | 2 4 j29] 11 669 | 1238
ROZNICA 9 19 18 2 2 611 14])I18]0 9 - 3 oo jojizjio)7 13 J16] 31 J13f 12 5 21 51 8l 1519]2 12 265 | 355
12.01.2017 Liczba oddziatow | wariant
T L ZSE Razem
357 249 150 756
32 30 34
11 8,3 4,4 24



Zatacznik nr é .............

AONF

do protokotu nr Wﬂ}
OLOA, AN T

Zala@nikl Ao Uchwelynr it
Zarzadu Powiatu Leborskiego
BAIIR , onaseissessinessssimniosivsssive

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W STAROSTWIE POWIATOWYM W LEBORKU.

1. Regulamin niniejszy okresla Wewngtrzng organizacje postepowania w sprawach zaméwien na
dostawy, ustugi i roboty budowlane, oplacane ze $rodkéw publicznych.
2. Zamawiajacym jest jednostka samorzadu terytorialnego - Powiat Leborski lub Starostwo
Powiatowe w Leborku.
3. Zamowienia w jednostkach organizacyjnych Powiatu Leborskiego nie posiadajacych
osobowosci prawnej, innych niz Starostwo Powiatowe w Leborku, wudzielane sg
w imieniu i na rzecz Powiatu Leborskiego na zasadach ustalonych przez kierownikow tych
Jednostek.
4. Zastosowane rozwigzania organizacyjne i procedury wynikaja z:
1) przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. oraz wydanych
do niej aktow wykonawczych,
2) przepiséw ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. ,
3) przepisow ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
z dnia 17 grudnia 2004 r.
4) Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Leborku.

§1

1. Za przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Leborku odpowiada Starosta Leborski.
2. Starosta powierza wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci w zakresie zaméwien
publicznych:
1) Wicestaroscie i Sekretarzowi Powiatu w zakresie okreslonym w odrebnych zarzadzeniach,
2) innym pracownikom Starostwa Powiatowego w Leborku w zakresie okreslonym
w odrebnych zarzadzeniach.
3. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) "ustawie” - nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych
2) "zamawiajacym" - nalezy przez to rozumieé¢ Powiat Leborski, reprezentowany przez dwoch
czlonkéw zarzadu lub Starostwo Powiatowe w Leborku reprezentowane przez Staroste
Leborskiego;
3) Staroscie — oznacza to Staroste Leborskiego lub osoby dzialajace z jego upowaznienia lub
z upowaznienia Zarzadu Powiatu w Leborku.
4) ,urzedzie" - nalezy przez to rozumieé¢ Starostwo Powiatowe w Leborku,
5) .samodzielnej komérce organizacyjnej” nalezy przez to rozumieé wydzial, samodzielny
referat, samodzielne stanowisko pracy,
6) ,pracowniku koordynujacym udzielanie zaméwien publicznych w Starostwie” nalezy
przez to rozumiec osobe wyznaczona w Wydziale Organizacyjnym,
7) "zaméwieniach” - nalezy przez to rozumie¢ zawierane przez Staroste¢/Zarzad Powiatu
umowy, ktérych przedmiotem sa roboty budowlane, dostawy oraz ustugi w rozumieniu
ustawy,

AU
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8) ,wnioskodawcy' - nalezy przez to rozumiec kierownika samodzielnej komoérki
organizacyjnej w Starostwie Powiatowym w Leborku, ktéra ma realizowa¢ zamowienie
publiczne,

9) '"warto$ci zaméwienia" - nalezy przez to rozumiec ustalona z nalezyta starannoscia przez
wnioskodawce, szacunkowa wartodé udzielanego na jego potrzeby zamowienia - bez
podatku od towaréw i ustug (VAT),

10) "kursie euro” - nalezy przez to rozumie¢ kurs ustalony w odpowiednim rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministréw w sprawie s$redniego kursu zlotego w stosunku do euro,
stanowiacego podstawe przeliczania wartoéci zaméwien publicznych.

11) ,zespole”- nalezy przez to rozumie¢ osoby powotane do nadzoru nad realizacja jednego lub
wiecej powiazanych ze soba udzielonych zamowien.

. Wnioskodawcami sa kierownicy samodzielnych komérek organizacyjnych realizujacy zadania

wynikajace z kompetencji okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powlatowego
w Leborku.

§2

. Czynnosci zwiazane z udzielaniem zamoéwieni, do ktorych stosuje si¢ przepis art.4 pkt 8

ustawy tj. do 30 000 euro bez podatku od towaréw i uslug wykonuja wnioskodawcy pod
warunkiem, ze jego udzielenie nie prowadzi do podzialu zamoéwienia w celu unikniecia
stosowania przepisow ustawy.

Udzielenie zamowienia, zgodnie z niniejszym ustepem, parafuje pracownik koordynujacy
udzielanie zaméwien publicznych w Starostwie lub inna osoba wyznaczona przez Staroste.

. Udzielenie zamoéwienia o wartosci powyzej 20 000 netto (bez VAT)wymaga:

1) sporzadzenia wniosku u udzielenie zamoéwienia wedlug wzoru stanowiacego zatqcznik nr 1
do niniejszego Regulaminu,

2) sporzadzenia zapytania ofertowego wedlug wzoru stanowiacego zalqcznik nr 2
do niniejszego Regulaminu,

3) zwrécenia sie do co najmniej 3 wykonawcow z zapytaniem ofertowym,

4) przeprowadzenie procedury wyboru wykonawcy (wymagane jest zlozenie ofert
w zamknietych kopertach),

5) sporzadzenia protokolu zaméwienia publicznego ponizej kwoty 30 000 euro wedhug wzoru
stanowiacego zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu

6) sporzadzenia pisemnej Umowy.

Jezeli warto$¢ zamowienia nie przekroczy 20 000 zt netto (bez VAT), wnioskodawcy nie

przeprowadzaja procedury wyboru wykonawcy i nie sporzadzaja umowy.

Jezeli ze wzgledu na szczegolny charakter i rodzaj zamowienia uzasadnione jest udzielenie

zamoéwienia konkretnemu wykonawcy, nie przeprowadza si¢ procedury wyboru wykonawcy.

Nalezy wowczas, jezeli to mozliwe, przeprowadzi¢ negocjacje z wykonawca w celu uzyskania

jak najlepszych warunkéw zamoéwienia.

Umowa, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 6 winna by¢ zaparafowana przez wnioskodawce i radce

prawnego zamawiajacego.

Wnioskodawcy odpowiadaja za wydatkowanie $rodkéw publicznych w sposéb celowy

i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow,

umozliwiajacy terminowa realizacje zadan oraz w wysokosciach i terminach wynikajacych

z wezesniej zaciagnietych zobowiazan.
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§3

. Wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci powyzej 30 000 euro

bez podatku od towaréw i ustug nastepuje po akceptacji przez Staroste/Zarzad Powiatu
»Wniosku o wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego”
stanowiacego zalqcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

. Komisj¢ przetargowa powotuje Starosta w formie zarzadzenia.

. Regulamin pracy komisji okresla zalacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu
- Komisja przetargowa sklada si¢ z co najmniej trzech osob.

. Czlonkami komisji przetargowej moga byé pracownicy zamawiajacego, reprezentujacy rozne

specjalnosci, dobrani w zaleznosci od specyfiki zamoéwienia lub inne osoby nie bedace
pracownikami Starostwa, jezeli zachodzi taka potrzeba lub w przypadku realizowania
projektow partnerskich. Czlonkiem komisji przetargowej nie moze by¢é Starosta lub osoba
dzialajaca z jego upowaznienia, ani osoba nadzorujgca postepowania o udzielenie zaméwien
publicznych.

- W sklad komisji przetargowej wchodza obligatoryjnie:

1) Kierownik /naczelnik komérki organizacyjnej wnioskodawcy lub inna wyznaczona przez
niego osoba, jako przewodniczacy komis;ji,

2) pracownik koordynujacy udzielanie zaméwien publicznych w Starostwie, jako sekretarz
komis;ji,

3) niezbedny pracownik komérki organizacyjnej wnioskodawcy lub innej komorki.

W pracach komisji moga uczestniczyé osoby przewidziane w ustawie w charakterze bieglych

(rzeczoznawcow).

Wylaczenia ze skladu komisji przetargowej okresla art.17 ustawy Pzp.

Starosta moze z wlasnej inicjatywy ustali¢ inny sklad komisji niz okreslony w ust. 4.

Komisja przetargowa sprawuje nadzér nad przebiegiem postepowania oraz proponuje wybor

najkorzystniejszej oferty.

Radcowie prawni zamawiajacego udzielaja komisji przetargowej pomocy prawnej na kazdym

etapie jej pracy. Na wniosek przewodniczacego komisji lub wnioskodawcy radcowie prawni sg

zobowiazani wydac opini¢ na pismie.

Przewodniczacy komisji przetargowej kieruje jej pracami i wystepuje w jej imieniu.

Stanowisko zamawiajacego w sprawie odpowiedzi na odwolanie przygotowuje przewodniczacy

komisji przetargowej, a po zaopiniowaniu przez radce prawnego, podpisuje Starosta.

W przypadku wniesienia odwolania do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej osoba

reprezentujaca zamawiajacego jest radca prawny i kierownik samodzielnej komoarki

organizacyjnej posiadajgcy stosowne petnomocnictwo Starosty.

Komisja przetargowa dziata do momentu zawarcia umowy z wybranym dostawca lub

wykonawcg badz podpisania protokolu z przeprowadzonego postepowania o uniewaznieniu

przetargu.

84

W przypadku zamoéwienia na roboty budowlane lub ushtugi, ktérego wartosé jest rowna lub
przekracza wyrazona w zlotych réwnowartos¢ 1 000 000 euro do nadzoru nad realizacja
udzielonego zamowienia Starosta powoluje zespol osob, zwany dalej ,, Zespolem”.

. Zespol powolywany jest dla jednego lub wiecej powiazanych ze soba zaméwien.

. Zespolu nie powotuje sig, jezeli Zamawiajacy w inny sposéb zapewnia udzial co najmniej
dwéch czlonkéw Komisji przetargowej w nadzorze nad realizacja udzielonego zaméwienia.




. Starosta powoluje Zespol w formie zarzadzenia lub odstepuje od powolania Zespolu na

wniosek kierownika samodzielnej komoérki organizacyjnej realizujacej zamowienie publiczne,
stanowiacy zalgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

. Tryb pracy Zespotu okresla kazdorazowo zarzadzenie, o ktérym mowa w ust. 4.

§5

. Wnioskodawca odpowiada za przygotowanie merytorycznej czesci postepowania i akceptuje

pod wzgledem merytorycznym:

1) ustalenie wartosci zamodwienia z podaniem podstawy prawnej jej ustalenia,

2) dokumenty wymagane do opisu przedmiotu zamowienia,

3) inne dokumenty lub informacje niezbedne do przeprowadzenia post¢gpowania

(np. ekspertyzy).

. W przypadku zaméwien powyzej 20 000 zt netto takze wniosek o wszczecie postepowania

w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego i wzoér umowy.

§6

. Podstawa podejmowania dzialan w zakresie zamowien na dostawy, ustugi 1 roboty budowlane

jest budzet Powiatu Leborskiego na dany rok budzetowy.

. Poza planem beda realizowane tylko post¢powania dotyczace szczegolnych przypadkow

(np.: awaria). Do wniosku o wszczecie postgpowania nalezy zalaczy¢ pismo uzasadniajace
dokonanie zaméwienia poza planem i uzyskaé akceptacje: pracownika koordynujacego
udzielanie zamowien publicznych w Starostwie 1 Sekretarza Powiatu.

. Suma wydatkéw nie moze przekroczy¢ kwot zaplanowanych na te wydatki w planie

finansowym Starostwa na dany rok budzetowy.

. W przypadku zawierania umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego powyzej roku

wnioskodawcy musza uzyskac¢ na wniosku o wszczecie postepowania, stanowiacym zalqcznik
nr 4 do niniejszego Regulaminu pisemne zapewnienie Skarbnika Powiatu/ Gléwnego
Ksigegowego o zabezpieczeniu srodkéw finansowych na czas obowiazywania umowy.

. Zgodnie z zapisem ustawy art.13a ust.1 Zamawiajacy, nie pézniej niz 30 dni od dnia przyjecia

budzetu lub planu finansowego przez uprawniony organ, sporzadzaja plany postepowan
o udzielenie zamowien, jakie przewiduja przeprowadzi¢ w danym roku finansowym oraz
zamieszczaja je na stronie internetowej. W zwiazku z powyzszym samodzielne komérki
organizacyjne zobowiazane sa przekazac informacje o planowanych na dany rok budzetowy
zamowieniach, pracownikowi koordynujacemu udzielanie zaméwien publicznych
w Starostwie nie pézniej niz 15 dni od dnia przyjecia budzetu.

. Pracownik koordynujacy udzielanie zamoéwien publicznych w Starostwie na podstawie

otrzymanych informacji z samodzielnych komérek organizacyjnych, sporzadza w ustawowym
terminie plan postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych i umieszcza go na stronie
internetowe;.

§7

. Rejestr zamoéwien publicznych prowadzony jest na biezaco przez pracownika koordynujacego

udzielanie zamoéwien publicznych w Starostwie 1 zawiera co najmnie;j:
1) numer w rejestrze,
2) date udzielenia zamoéwienia,
3) przedmiot zaméwienia i jego rodzaj (dostawa, ushuga, robota budowlana),
4) informacje o trybie udzielenia zamowienia,
5) wartos¢ zamowienia w zlotych i euro,




6) nazwe i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
7) numer i dat¢ podpisanej umowy,

8) termin realizacji zaméwienia,

9) termin i spos6b platnosci.

2. Kazdy wnioskodawca obowiazany jest do przechowywania przez okres wskazany-w ustawie
protokolu postepowania wraz z zalacznikami, w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalnosé
lub okres wynikajacy z innych przepisow, wytycznych, podpisanych uméw, jezeli okres ten jest
dhuzszy niz przewiduje ustawa.

§8

Do obowiazkéw Wnioskodawcy z ktorego inicjatywy zaméwienie bedzie realizowane nalezy:

1) okreslenie przedmiotu zaméwienia za pomoca cech technicznych i jakosciowych w oparciu
o Polskie Normy przenoszace europejskie normy zharmonizowane oraz sporzadzenie
»Wniosku o wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego”
odpowiednio na druku stanowiacym zalgcznik nr 1 lub nr 4 do Regulaminu,

2) okreslenie warunkow udziatu w postepowaniu oraz kryteriéow oceny ofert,

3) wskazanie istotnych warunkéw umowy, ktore powinny by¢ zapisane w specyfikacji,

4) dostarczenie informacji o rynku dostawcéow lub wykonawcow w branzy objete;
zamowieniem, oraz zapewnienie w odpowiednim czasie niezbednej dokumentacji
1 kosztorysow, w szczegolnosci dokumentacji projektowej, pozwolen budowlanych,
specyfikacji technicznej,

5) zgloszenie specjalisty branzowego - kandydata do komisji przetargowe;j,

6) nadzor merytoryczny nad realizacja umowy.

7) realizacja zaméwien wedlug wlasciwych, zatwierdzonych przez Staroste, trybow udzielania
zamowien,

8) nadzor nad przebiegiem realizacji zaméwienia,

9) odbieranie os$wiadczenia czlonkow Zarzadu zatwierdzajacych wniosek o wszczecie
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, o ktorych mowa w art. 17 ustawy
i wlaczanie je do dokumentacji postepowania,

10)rozliczenie zaméwienia pod wzgledem finansowym, zgodnie z trescia umowy,

11)egzekwowanie uprawnienia zamawiajacego z tytulu gwarancji i rekojmi oraz wnioskowanie
do Wydziatu Finansowo-Budzetowego o naliczenie kar zgodnie z umowa,

12) przygotowywanie sprawozdan z udzielonych zaméwien publicznych.

§9

Do obowiazkéw pracownika koordynujacego udzielanie zaméwier publicznych w Starostwie
nalezy:

1) opracowanie, przy wspétudziale wnioskodawcy, specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia, w oparciu o ,Wniosek o wszczecie postepowania w sprawie udzielenia
zamowienia publicznego”,

2) przekazywanie do publikacji ogloszeni o zaméwieniach publicznych zamawiajacego,

3) przekazywanie wymaganych ustawa informacji o prowadzonych postepowaniach
1 udzielanych zaméwieniach,

4) prowadzenie dokumentacji postepowania o zaméwienie publiczne i przekazywanie jej
do wlasciwej komorki organizacyjnej po zakoniczeniu postepowania,

S) prowadzenie Rejestru zaméwien publicznych urzedu,

6) konsultacja w zakresie procedur udzielania zamoéwien publicznych,

7) sporzadzanie planu post¢powan o udzielenie zamowien publicznych i zamieszczenie go na
stronie internetowe;.



8) przygotowanie projektéow procedur wewnetrznych dotyczacych udzielania zamoéwien
publicznych
9) przygotowanie zarzadzen Starosty w sprawie powolania komisji przetargowych.

§ 10

1. Wyniki prac komisji przetargowej w zakresie propozycji wyboru dostawcy lub wykonawcy,
opisane w odpowiednich protokolach z postepowania, zatwierdza odpowiednio Starosta lub
Wicestarosta w ramach posiadanego upowaznienia.

2. Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty nastepuje udzielenie zamowienia przez
zawarcie umowy.

3. Umowy z wykonawcami podpisuje:

a) dwoch czlonkéw Zarzadu Powiatu
b) Starosta

§11

Pracownicy uczestniczacy w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego zobowiazani
sa do stosowania obowiazujacych w tym zakresie przepiséw i ponosza pelna odpowiedzialnosc
za realizacje tego obowiazku. Obowiazujg ich nastepujgce zasady:
1) dokumentowanie kazdej czynnosci,
2) opatrywanie wniosku o wszczecie postepowania data oraz imieniem 1 nazwiskiem,
a pozostalych parafka,
3) wylaczanie sie z postepowan, jesli zachodza przeslanki okreslone w art. 17 ustawy,
4) traktowanie na réwnych prawach wszystkich wykonawcow ubiegajacych sie o zamoéwienie
publiczne,
5) prowadzenie postepowania w sposéb gwarantujacy zachowanie uczciwej konkurencji,
6) zachowanie tajnos$ci na kazdym etapie postepowania za wyjgtkiem informacji objetych
zasada jawnosci, okreslonych w ustawie.

§12

Udzielajac zamowien na ustugi spoleczne na podstawie przepiséw ustawy o wartosci ponizej
wskazanych kwot tj. 750 000 euro, Zamawiajacy udziela zamodwienia zgodnie z okreslong
procedura;

1) Wszczecie postepowania nastepuje poprzez umieszczenie ogloszenia o zamoéwieniu na stronie
BIP. Tres¢ ogloszenia przygotowuje komorka, z ktorej inicjatywy bedzie realizowane
zamowienie.

2) Ogloszenie o zamowieniu powinno zawierac informacje niezbedne z uwagi na okolicznosci jego
udzielania, w szczegoélnosci:

a) termin skladania ofert (uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i zlozenia oferty),
b) opis przedmiotu zamoéwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamowienia,
c) kryteria oceny ofert.

3) Komorka wnioskujaca sklada ogloszenie, zgodnie z wzorem okreslonym w zalaczniku nr 7
do niniejszego Regulaminu, do pracownika koordynujacego udzielanie zamoéwien
publicznych w Starostwie lub innej osoby wyznaczonej przez Staroste

4) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

5) W trakcie otwarcia ofert stosuje si¢ zapisy art. 86 ust.1-4 ustawy.

6) Otwarcie i oceny ofert dokonuje co najmniej dwoéch pracownikéw komorki, z ktorej inicjatywy
bedzie realizowane zamowienie.
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7) Udzielenie zamowienia wymaga sporzadzenia pisemnej umowy zaparafowanej przez radce
prawnego Zamawiajacego.

8) Po udzieleniu  zamowienia nalezy umiescic na stronie BIP, informacje o udzieleniu
zamoéwienia, podajac nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawarto umowe
W sprawie zaméwienia publicznego. W razie nieudzielenia zaméwienia Zamawiajacy powinien
niezwlocznie zamiescié na stronie BIP informacje¢ o niecudzieleniu zamowienia.

§13

Naruszenie zasad, form i trybu postepowania przy udzielaniu zaméwienn publicznych jest
traktowane jako naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, zgodnie z art. 17 ustawy
o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych. Osoby winne naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych ponosza odpowiedzialnosé takze w przypadku dzialania z winy
nieumyslnej. Naruszenie prawa, w zwiazku z udzieleniem zamOwienn publicznych, moze
powodowa¢ ponadto odpowiedzialnosé karna, skarbowg lub inna, zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

§ 14

Wnioskodawcy realizujacy zaméwienia publiczne sa obowiazani stosowaé¢ w biezacej dzialalnosci
zasady sformulowane w zalacznikach, stanowiacych integralna cze§é niniejszego regulaminu,
a mianowicie:
1) Zalacznik nr 1 - Wniosek o wszczecie post¢powania w sprawie udzielenia zaméwienia
ponizej kwoty 30 000 euro
2) Zalacznik nr 2 - Zapytanie ofertowe
3) Zatacznik nr 3 - Protokél zaméwienia publicznego ponizej kwoty 30 000 euro.
4) Zalacznik nr 4 - Wniosek o wszczecie postepowania w sprawie udzielenie zaméwienia
powyzej 30 000 euro.
S5) Zalacznik nr 5 - Regulamin pracy Komisji.
6) Zalacznik nr 6- Wniosek o powolanie Zespotu
7) Zatacznik nr 7 - ogloszenie o zaméwieniu na ushugi spoleczne i inne szczegolne ustugi.
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Zalacznik Nr 1
do regulaminu udzielania
zamowien publicznych

Symbol wnioskodawcy

Lebork, dnia....... TP

Wniosek o wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamoOwienia

ponizej kwoty 30 000 euro

1. Przedmiot zaméwienia i uzasadnienie celowosci udzielenia zamowienia:

(przedmiot zaméwienia okresla komérka organizacyjna zamawiajgea podajgc jego dokladna nazwe handlowa w dostawach, rodzaj,
ilo§é, cechy charakterystyczne, zakres wykonywanych ustug lub zakres robét budowlanych)

(dzial i rozdzial w budzecie, fundusz inne Zrodia)

3. Wartoéé szacunkowa zamowienia ........ocoeeevveiniennns AR A TR e e bez podatku od

5. Planowany termin wykonania zamoéwienia.:...... I P

{data i podpis pracownika sporzqdzajgcego wniosek] (data i podpis wnioskodawcy)

6. Potwierdzenie posiadania srodkéw finansowych:

...................................................... fesnsann

(podpis Skarbnika/Gléwnego Ksiggowego)
7. Zatwierdzenie wniosku do realizacji:

(data i podpis Starosty lub innej osoby
upowaznionej do zatwierdzenia wniosku)



Zalgcznik nr 2
do regulaminu udzielania
zamowien publicznych

Lebork, dnia ....................

ZAPYTANIE OFERTOWE

w trybie art.4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych
zwracamy sie z proshq o przedstawienie swojej oferty na ponizej opisany przedmiot
zamoéwienia

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Starostwo Powiatowe w Leborku, ul. Czolgistow 5, 84-300 Lebork, tel.: (59) 86 32 825, faks:

(59) 86 32 850, e-mail: starostwo_lebork@poczta.onet.pl, adres strony internetowe]: www.powiat-
lebork.com

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest :

............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

3. KRYTERIUM WYBORU OFERTY

Kryterium oceny ofert - cena oferty brutto - 100%

cena ofertowa minimalna
x 100
cena oferenta

CENA =

Oferty oceniane beda punktowo w oparciu o w/w kryterium z dokladnoscig do dwéch miejsc
po przecinku. Maksymalna liczba punktéw, jaka moze uzyskaé oferta wynosi 100,00 pkt.



4. MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB SKLADANIA OFERTY

A A N ey e ——————,——

Oferte na zalaczonym druku nalezy skladaé w zaklejonej kopercie do dnia ..... .. do godziny
....... w Biurze Obslugi Interesanta w Starostwie Powiatowym w Leborku, ul. Czolgistow 5,

84-300 Lebork pod rygorem nie rozpatrzenia oferty wniesionej po tym terminie bez wzgledu na
przyczyny opdznienia.

Zaklejona koperte nalezy zaadresowac:
Starostwo Powiatowe w Leborku
ul. Czolgistow 5
84-300 Lebork

Winna rowniez posiadaé napis:

(data i podpis Starosty lub innej osoby upowaznionej)
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Zalacznik nr 3
do regulaminu udzielania
zamowien publicznych

Symbol wnioskodawcy

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
ponizej kwoty 30 000 euro

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

...............................................................................................................................................

1)

..........................................................................................................................................

Zapytanie skierowano poczta, faksem , e-mailem, telefonicznie oraz na stronie internetowe;j

Starostwa (wiasciwe podkreslicé)

3. Uzyskano nastepujace oferty na realizacje zaméwienia (cena oraz inne istotne elementy ofert):
Bl oo oA et YATRASS S SRS AN e

...............................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

(data , podpis)

Zatwierdzenie protokohu:

Lebork,dnia .......................................

..................................................................

( podpis Starosty lub innej osoby
upowaznionej do zatwierdzenia wniosku)
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Zatacznik nr 4
do regulaminu udzielania
zamowien publicznych

Symbol wnioskodawcy

...................................

Wniosek o wszczecie postgpowania w sprawie udzielenia zamoOwienia

powyzej kwoty 30 000 euro

WNIOSKUJACY:
1. Przedmiot zaméwienia! (okresla wnioskodawca, podajac jego nazwe, ewentualnie liczbe lub
wage, cechy charakterystyczne. Jezeli przedmiotem zaméwienia sa ustugi - nalezy podac ich

rodzaj, zakres itp.)

..............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

2. Symbol grupy lub kategorii CPV: ...t s

3. Opis przedmiotu zaméwienia, jezeli dopuszczono sktadanie ofert czesciowych.............oooiiinnins

716010 fINANSOWANIA ZATMOWIETUIA: 1. . vvevrrrrereeereassisteasseissree e st sr e s e

_ Szacunkowa wartosé¢ zamowienia netto w PLIN ...

O 00 N o g P
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o)
=
o
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7
~
2

................................................................................................................................................

10. Proponowany OKIES TEALZACH. ... ..euerirerirrrseseirirniiss i
11. Propozycja dotyczaca wyboru trybu udzielenia zamowienia zgodnie z ustawa :

12. Podstawe prawna zastosowania trybu innego niz przetarg nieograniczony (ograniczony)

12




Wybor ww. trybu uzasadniony jest nastepujacymi ustawowymi przestankami:

..........................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

14. Proponowane warunki udzialu w postepowaniu wymagane od wykonawcéw oraz opis

..........................................................................................................................................

15. Wykaz dokumentoéw jakich nalezy wymagac od wykonawcoéw w celu potwierdzenia ich
spelnienia

..........................................................................................................................

...............................................................................................

.............................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

18. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupelniajacych, o ktérych mowa w art. 67

ust. 1 pkt 617 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 LRI s SRR AR B g i e e e SRS

..........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

20. Istotne dla zamawiajacego postanowienia, ktore nalezy wprowadzi¢ do tresci umowy

(RBOTMIMOWYY. v omonnasamis s in a5 5555550744 smppoemenss s s s et ot S BRSO SE S B S Skt

..............................................................................................................................................

22. Kandydaci wnioskodawcy do komisji przetargowe;j:

L) FESSWOURTIEEURN = snmumnnsminscnsnesmersssnsnsinacs s e 65 558 R A0 L A b2 s e st e

(podpis wnioskodawcy)
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Stwierdzam zabezpieczenie $rodkow finansowych na realizacje opisanego przedmiotu
zamowienia w budzecie powiatu w roku ..o BEtRel oosiniinannsssss )

Lebork, QIR «.cviussnsseusuivrasmsmsnsnermncnnsrnise

{ podpis Skarbnika Powiatu / Gtéwnego Ksiegowego)

Zatwierdzenie wniosku do realizacji:

Lebork, dnia ..c.ccocimmeniemmeaneann PP

{ podpis Starosty lub innej osoby
upowaznionej do zatwierdzenia wniosku)

1) Przedmiot zamodwienia

Wnioskodawca podaje pelna nazwg towaru, oznaczenie, model, itp. dane jednoznacznie opisujace przedmiot
zamoéwienia, a takze zamawiana ilos¢. Gdy przedmiotem zamowienia sa uslugi lub roboty budowlane nalezy podac ich
rodzaj, zakres itp. W przypadku koniecznosci dokonania zakupu urzadzen o specyficznych standardach technicznych
lub znakach towarowych wnioskujacy musi uzasadnic ten fakt (np. doposazenie do istniejacej aparatury itp.).
Zalacznikiem do wniosku moze by¢ szczegolowa specyfikacja przedmiotu zamoéwienia, zawierajaca wszelkie istotne
informacje majace wplyw na nalezyte wykonanie zamowienia, zawierajace dokladny jego opis (Ustawa art. 30 i 31).
Zalacznik winien by¢ potwierdzony podpisem Wnioskujacego.

2) Proponowany okres realizacji

Nie jest to réwnoznaczne z tym, ze zamowienie zostanie zrealizowane w tym terminie. O mozliwym terminie realizacji
Whnioskodawca zostanie powiadomiony po zatwierdzeniu wniosku.

W przypadku zapotrzebowania na realizacje zamoéwienia w trybie pilnym, poza wyznaczonymi terminami,
Whnioskodawca musi zalaczy¢ uzasadnienie realizacji tego zakupu. Fakt ten musi byé potwierdzony przez osoby
upowaznione.

3) Specjalista branzowy
Wnioskodawea podaje imie i nazwisko, numer tel, adres e-mail lub inne dane osoby odpowiedzialnej z ramienia
wnioskodawcy za szczegoly zaméwienia.
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Zalacznik nr 5
do regulaminu udziclania
zamowien publicznych

REGULAMIN PRACY KOMISJI

Do zadan Komisji, w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postepowania

0 udzielenie zaméwienia, nalezy w szczegolnosci:

1) nadzor nad przebiegiem postepowania,

2) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
i wprowadzanie do niej poprawek przed terminem skladania ofert,

3) prowadzenie negocjacji z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje prowadzenie
takich negocjacji,

4) otwarcie ofert,

S) ustalenie czy tres¢ zlozonych ofert odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia,

6) sprawdzenie kosztorysu ofertowego badz formularza cenowego,

7) ocena spelnienia warunkéw stawianych wykonawcom,

8) zadanie udzielenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych przez nich
ofert ,

9) wnioskowanie wezwania wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli
wymaganych przez zamawiajacego o$§wiadczen i dokumentow, o ktéorych mowa w art. 25a
ust.1, zgodnie z art.26 ust.3 ustawy,

10) poprawienie omytek rachunkowych i pisarskich,

11) ocenienie ofert niepodlegajacych odrzuceniu,

12) przedstawienie Staroscie lub osobie dziatajacej z jego upowaznienia propozycji
wykluczenia wykonawcoéw, odrzucenia ofert, wyboru wykonawcy,

13) przyjecie 1 analiza wnoszonych odwolan oraz przygotowanie projektu odpowiedzi na
odwotlanie.

Przewodniczacy Komisji w szczegélnoseci:
1) kieruje jej pracami i wystepuje w jej imieniu,
2) organizuje obrady Komisji,
3) przewodniczy obradom Komisji.
4) zwoluje zebrania Komisji z inicjatywy wtasnej lub czlonka Komis;ji,
5) odbiera oswiadczenia czlonkéw Komisji w sprawach, o ktérych mowa w art. 17 ustawy
i wlacza je do dokumentacji postgpowania oraz niezwlocznie wylacza z udzialu
w postepowaniu czlonka Komisji, ktory zlozy os$wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, lub zlozy oswiadczenie niezgodne z prawda,
6) bezposrednio przed otwarciem ofert informuje o:
a) skladzie komisji przetargowej,
b) kwocie, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
c) liczbie ztoZzonych ofert, w tym o ofertach zlozonych po wymaganym terminie,
d) okazuje oferty (przed ich otwarciem) na okolicznosé, ze zostaly zlozone w stanie
nieuszkodzonym oraz nie nosza sladéw wskazujacych na probe ich naruszenia,
e) odczytuje dane zawarte w ofertach: nazwa i adres wykonawcy, cena oferty, termin
wykonania zamoéwienia, okres gwarancji, warunki platnosci,
f) przewidywanym terminie rozstrzygniecia postepowania,
7) przekazuje do zatwierdzenia Staroscie lub osobie dzialajacej z jego upowaznienia protokét
z postepowania zawierajacy propozycj¢ wyboru najkorzystniejszej oferty lub wniosek
0 uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia,
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8) nadzoruje prawidiowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego,
9) wnioskuje do Wydzialu Finansowo-Budzetowego o dokonanie zwrotu wadium.

3. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego jego obowiazki i uprawnienia przejmuje
zastepca przewodniczacego.

4. Sekretarz Komisji w szczegolnosci:

1) sporzadza listy obecnosci oferentow i cztonkow Komisji,

2) protokotuje przebieg obrad Komisji,

3) wykonuje czynnosci biurowe na rzecz Komisji,

4) przekazuje Przewodniczacemu Komisji, po zakonczeniu prac komisji, protokol
z postepowania, do podpisu i zatwierdzenia przez Staroste,

5) zawiadamia wykonawcow o wynikach postepowania,

6) przekazuje do publikacji ogloszenie o wyborze oferty 1 o zawarciu Uumowy
o udzieleniu zamoéwienia,

5. Komisja moze obradowac, gdy wszyscy czlonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu
przynajmniej z jednodniowym wyprzedzeniem, a obecna jest co najmniej polowa czionkow
Komisji, w tym przewodniczacy lub jego zastepca, potwierdzona podpisem na liscie obecnosci.

6. Biegly przedstawia opini¢ na pisSmie a na 7adanie Komisji bierze udzial w jej pracach
z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

7. Wszelkie informacje uzyskane przez czlonkéw Komisji podczas pracy w Komisji sa objete
tajemnica shuzbowa.

8. Cztonkowie Komisji skladaja pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania,
pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych. mowa w art. 17 ust. 1
ustawy z 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych.

9. W przypadku zlozenia przez czlonka Komisji os$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci
o ktérych mowa w punkcie 2e, przewodniczacy Komisji niezwlocznie wylacza czlonka Komisji
z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Informacje
o wylaczeniu czlonka Komisji przewodniczacy Komisji przekazuje Staro$cie, ktéry w miejsce
wylaczonego czlonka moze powolaé nowego cztonka Komisji. Wobec przewodniczacego
Komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio Starosta.

10.Przewodniczacy Komisji ponosi indywidualna odpowiedzialnos¢ za wykonanie czynnosci
opisanych w punkcie 2.

11. Sekretarz Komisji ponosi indywidualna odpowiedzialnosc za wykonanie czynnosci opisanych
w pkt 4.
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Zalacznik nr 6
do regulaminu udzielania
zamowien publicznych
Symbol wnioskodawcy

Wniosek o powolanie Zespolu

Wnosze o:

- * powolanie Zespotu do nadzoru nad realizacja zamowienia publicznego pn.:

w skladzie:

Eicsimmessmamssmspensmnsis somi i e ke e
.| R
) ORI SRR —. T . e
)i, T — o S BN o R T8 58 s e .0 s o et RS

-* odstapienie od powolania Zespohu i zapewnienie udzialu co najmniej dwéch czlonkéow Komisji
przetargowej w nadzorze nad realizacja zamoéwienia pn.:

proponowani czlonkowie Komisji Przetargowe;:
| T R e e S-S LS RSO,
. S R on e e BB A A AR S S
Lebork, dnia ............ooooviiiiiiiiiiain,
(podpis wnioskodawcy)
Zatwierdzenie wniosku do realizacji:
Lebork, dnia ...................oocoiiiiiinl

( podpis Starosty lub innej osoby
upowaznionej do zatwierdzenia wniosku)
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Zalacznik nr 7
do regulaminu udzielania
zaméwien publicznych

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

NA USLUGI SPOLECZNE I INNE SZCZEGOLNE USLUGI

O wartoéci ponizej 750 000 euro, do ktérych zastosowanie maja przepisy art. 138 o ustawy

z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych.
Przedmiot ZAMIOWIETIIA. ... . evreirreneetertrsetaneaeeeaatr s cseaseaesarss st e st s et b s e s g s sbe s e s R r L E s st s st e et st

I. ZAMAWIAJACY

FEE, BEIBE s runesassessnsvins smanasssmssns sannsmnnnans s S8 EH S TREN ARV H  HAFREE SRR ek mr T A b

OS0DA A0 KOMEAKEOW. 1evurrernienarearererennrrersansiserssramseatssasssssstasmretnsmetsstsssetmsstsismtetsrtsisaness

adres strony internetowej BIP http://powiatleborski.bip.gov.pl /

II. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA
1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z art.138 o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zaméwiern publicznych, zwanej dalej ustawa, na zasadach okreslonych w niniejszym

ogloszeniu.
2. Do postgpowania maja zastosowanie przepisy art.138 o ust. 2-4 ustawy, w pozostalym

zakresie ustawy nie stosuje sig.

3. Zasady prowadzenia postepowania reguluje niniejsze ogloszenie.
4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
5. Oferty ztozone po terminie nie zostana rozpatrzone.

[II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Szczegolowy opis oraz wielkos¢ lub zakres ZAIMIOWIETIIA. ..ot viriinecetcreeenae et et e eieea s e s

2. Wspolny SIownik CPV.......cciiiiiiiiiiiienimiiiiiieiiiss st s

3. Termin realizacji ZAMOWIEILA. ... ... ivuiiutiiiiirtii it ettt et
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IV.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Vl

Wykonawca zobowiazany jest wykaza¢, nie pozniej niz na dzien skladania ofert spetnianie

nastepujacych warunkow:

..........................................................................................................................................

............................................................................................................................................

W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu Wykonawcy sa

zobowilazani;

1. Zlozy¢ na formularzu ofertowym os$wiadczenie o spelnianiu  warunkéw udziatu

w postepowaniu.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na druku formularza

ofertowego lub wg wzoru tego druku, stanowiacego zalqeznik nr 1 do niniejszego
ogloszenia, poprzez jego odpowiednie wypelnienie

- Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w Ogloszeniu

. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;.

- Do oferty nalezy dolaczy¢ dokumenty, o ktérych mowa w pkt IV,

w AW N

. Oferta, w miejscu okreslonym przez Zamawiajacego musi by¢ opatrzona podpisem osoby
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy ( zaleca sie opatrzenie podpisu pieczecia
imienna)

6. Dokumenty skladane wraz z oferta moga by¢ oryginalami lub kopiami poswiadczonymi za

zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce (osobe uprawniona)

7. Dokumenty zlozone w jezyku obcym musza byé zlozone wraz z thumaczenie na jezyk polski.

8. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie, oznaczonej nazwa Wykonawcy, zaadresowane;j

do Zamawiajacego na jego adres do korespondencji i opisanej nastepujaco:
OFERTA DOTYCZY........ Weistissktssaseneny Geans e RN SRS REE SR sNse e ERes

NIE OTWIERAC PRZED......c..cc0ovunnee GODZ.......ccuu.... eerrranes rererenens

9. Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych dokumentéow lub oswiadczen, co powodowatoby
brak mozliwosci wybrania oferty zlozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej,

Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do uzupelnienia dokumentéw lub wyjasnienia

tresci oferty.
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VI. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, w Biurze Obshugi Interesanta Starostwa

Powiatowego w Leborku w terminie do dnia........oocovvivinnnnnnoeee do godz. .......covvnriniinn
9. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego, W pok. Nr . AR i ——
o godz.......

VII. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1.0$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja

pisemnie, faksem lub droga elektroniczna, z zastrzezeniem pkt.2
2. Oferta wraz z wymaganymi zatacznikami musi by¢ zlozona w formie pisemne;j.
3. Adres Zamawiajacego do korespondencji, nr faksu oraz dane e-mail zawiera pkt

I Ogloszenia.
4.W przypadku dokumentow lub informacji przekazanych faksem lub droga elektroniczna

kazda ze stron, na zadanie drugiej, niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

| VIII. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi
kryteriami

1. Cena oferty brutto - .......... %

Oferta bedzie oceniana w w/w kryterium wg nastepujacego wzoru:

Cena przedstawiona w ofercie

Cena minimalna ( najnizsza)
} 2. Pozostale kryteria ........... %

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie ta oferta, ktéra w sumie uzyska najwyzsza ilosc

punktow.

W przypadku gdy dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow

oceny ofert, zamawiajacy wybierze ofert¢ z najnizsza cena.

IX .ZAMAWIAJACY ODRZUCI OFERTE W PRZYPADKU GDY:

1. Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogloszeniu.
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. Zawiera omylki rachunkowe w obliczaniu ceny, ktorych nie mozna poprawi¢ na zasadzie

oczywistych omylek rachunkowych badz bledow rachunkowych.

3. Zostala zlozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewlasciwym miejscu

4. Zaoferowana cena przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢

na sfinansowanie zamowienia.

- Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt IV Ogloszenia.

X.INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Ogloszenia przed terminem skiadania

ofert,

2. Informacje o wynikach wyboru najkorzystniejszej oferty przekazane zostana: pisemnie, faksem

lub droga elektroniczna.

Wykaz zalacznikéw do niniejszego ogloszenia

1. Formularz ofertowy

2. Wzér umowy

Lebork, dnia .....ooovveiviviie

........................................................

........................................................

(podpis Skarbnika / Gléwnego Ksiegowego)

Zatwierdzenie ogloszenia :

Lebork, dnia ..........oooooviiie

[ podpis Starosty lub innej esoby
upowaznionej do zatwierdzenia wniosku)
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Zalacznik nr 1 do Ogloszenia

FORMULARZ OFERTOWY

.............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

(pelna nazwa i adres wykonawcy)*

w przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie (np. konsorcjum, spolka
cywilna tj. wspélnicy spolki cywilnej) nalezy wymieni¢ wszystkich Wykonawcéw wspélnie
ubiegajacych sie o zamowienie (w przypadku spétki cywilnej nalezy wymieni¢ wszystkich
wspolnikéw spotki cywilnej)

BACGHOIN. ... coumnanmmnemas moiisbnk $HERLTHEEET TS TOETISNIRFHTRATAD NIP...civisiirennrnesessssnsesnsrisrasnssssnssrorsasassisssassnassns

1 -1 DR PTRPRRPR S e o Akl o e s sEa 0 5

adres e-Mmadil .......ccniisivee s ivosaie

NI KRS (JEZli OYCZY): «euvvueverrremmmmmmmirierineieiiiesiatttanannisieritiiaiesssinsmunesssstimsssestsenssstsrisnssissesinis

W odpowiedzi na ogloszenie 0 ZAMOWIENIU TNA .....iviiiiiiiiiriiii i

1. Oferuje wykonanie ustug bedacych przedmiotem niniejszego zamowienia:

Lp. Nazwa Kryterium

1. | ot Brutto {2 VAT s s vasssmnpmonmmnsate sans sessssss apnbs sis oo i siosssesi s ss sy
BHOWITIIR) oo ensisaionsinensvasennssnivsmsss isnsseessssvessssesthueshoskres sutsanes s sasnss staarerses sessssesiassiissasses

IR 0o 1= 1~ o g £ o L b« « S LTI TIIPUIRIL I LI

2. Sktadajac oferte oswiadczamy, ze:

- jako Wykonawca spelniam warunki udzialu w postepowaniu - okreslone przez Zamawiajacego
w pkt. IV Ogloszenia

- zapoznaliSmy si¢ i w pelni oraz bez zadnych zastrzezen akceptujemy tres¢ Ogloszenia
o zaméwieniu (zwanego dalej Ogloszeniem) wraz z zalacznikami, z wyjasnieniami i zmianami,
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- oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z warunkami zapisanymi w Ogloszeniu
1 zalacznikach do Ogloszenia,

- w pelni i bez zadnych zastrzezen akceptujemy warunki umowy na wykonanie zamoéwienia
zapisane w Ogloszeniu wraz z zalacznikami i w przypadku wyboru naszej oferty zobowiazujemy
si¢ do zawarcia umowy na proponowanych w nim warunkach, w miejscu i terminie wskazanym
przez Zamawiajacego,

- wszystkie wymagane w niniejszym postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
oswiadczenia skladamy ze $wiadomoscia odpowiedzialnosci karnej za skladanie fatszywych
oswiadczen w celu uzyskania korzysci majatkowych,

- we wskazanej powyzej cenie brutto oferty uwzgledniliSmy wszystkie koszty bezposrednie
i posrednie, jakie uwazamy za niezbedne do poniesienia dla terminowego i prawidlowego
wykonania przedmiotu zamoéwienia, zysk oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i oplaty,
a w szczegolnosci podatek VAT zgodnie z obowiazujacymi przepisami. W cenie brutto oferty
uwzglednilisSmy wszystkie posiadane informacje o przedmiocie zamoéwienia, a szczegblnie
informacje, wymagania i warunki podane przez Zamawiajacego w Ogloszeniu i zalacznikach
do Ogloszenia oraz w wyjasnieniach i zmianach Ogloszenia i zalacznikéw do Ogloszenia,

- podana przez nas cena brutto pozostanie stala tzn. nie ulegnie zmianie przez caly okres
realizacji(wykonywania) przedmiotu zaméwienia.

3.Jako osobe do kontaktéw z Zamawiajacym w ramach prowadzonego postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego wskazujemy:

Adres poczty eleRtroniCznej: .........ooeviuiiiieeiii e
Numer faksu i tel. ...t
4. Oferte skltadamy na ............... kolejno ponumerowanych stronach.

5. Zataczniki:

(pieczed | podpis osob/osoby uprawnionej do reprezentowania
Wykonawey i skladania o$wiadczer woli w jego imieniu)

*W przypadku oséb fizycznych skladajacych oferte zgodnie z art. 434 Kodeksu Cywilnego
nazwg (firma) osoby fizycznej jest jej imi¢ i nazwisko, w przypadku spétki cywilnej nalezy
wpisaé imiona i nazwiska wszystkich wspélnikéw,
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OLOA. M0 Tw,

Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Leborskiego objetych

scentralizowanym rozliczeniem podatku od towarow i uslug

Prewspélczynnik (obliczony
na podstawie danych za 2016

rok)
Zaokraglenie
Lp Nazwa jednostki Adres wetalsa proparcit
Prewspélczynnik | zgodnie z art. 90
% ust. 4 ustawy o
podatku od towaréw
i ustug
1. |Dom Pomocy Spotecznej Nr 1 33‘300 bighiskrh Sl ensiters 0,009 1
: 84-300 Lebork ul. I Armii Wojska

2. |Dom Pomocy Spotecznej Nr 2 Polskiego 43 0,000 0

3. |Milodziezowy Dom Kultury 84-300 Lebork ul. Rozyckiego 2 0,377 1

4. |Placowka Opiekunczo Wychowawcza 84-300 Lebork ul. Okrzei 15 0,060 1

5. |Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna 84-300 Lebork ul. Okrzei 15A 0,000 0

6. |PCE Zespot Szkol Ponadgimnazjalnych 84-300 Lebork ul. Pionierow 16 1,970 2

7. |Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 84-300 Lebork ul. Czolgistow 5 0,000 0

. . 84-300 Lebork ul. Legionow

8. |Powiatowe Ognisko Artystyczne Polskich 35 0,000 0

9. |Zarzad Drog Powiatowych 84-300 Lebork ul. Pionierow 10 0,061 1

10. |Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy |84-300 Lebork ul. M. Reja 18 0,080 1

11. |Starostwo Powiatowe w Leborku 84-300 Lebork ul. Czolgistow 5 0,750 1

12 Zespol Szkol Gospodarki Zywnosciowe; i 84-300 Lebork ul. Warszawska 0.010 1

“|Agrobiznesu 17 ’
13 Zespol Szkot Mechaniczno - 84-300 Lebork ul. 1.330 2
" |Informatycznych Marcinkowskiego 1 e
4-300 . inski

14. |Zespot Szkot Ogolnoksztalcacych Nr 1 ? N RO Lebark ul. Dygasinsidepo 3,300 4

£ ; : Z 84-300 Lebork ul.

15. |Zespot Szkot Ogolnoksztalcacych Nr 2 Marcinkowskiego 1 0,765 1




