Zarzadzenie nr 15../. k000

Starosty Leborskiego
z dnia ... 444090,

w sprawie ustalenia regulaminu wewnetrznego Biura Rady Powiatu

Na podstawie § 55 Statutu Powiatu Le¢borskiego stanowigcego zatacznik nr I11/11/98
Rady Powiatu Le¢borskiego z dnia 30.12.1998 r. oraz § 2 ust. 1 pkt 10 i § 11 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Leborku stanowigcego zatacznik nr 12 Rady

Powiatu Leborskiego z dnia 30.12.1998 r. z dnia 30.12.1998 r.,

zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1
Ustala si¢ regulamin wewnetrzny Biura Rady Powiatu w Starostwie Powiatowym w Leborku,

stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje si¢ pracownikow Biura Rady Powiatu do zapoznania si¢ z trescia nieniejszego

regulaminu 1 jego stosowania.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Regulamin Wewngtrzny

Biura Rady Powiatu

§1

1. Regulamin wewngtrzny Biura Rady Powiatu, zwany dalej regulaminem, okresla
organizacje¢ i zasady funkcjonowania Biura rady Powiatu.
2. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa:
1) o Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Radg Powiatu Leborskiego,
2) o Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Starost¢ Leborskiego,
3) o starostwie Powiatowym — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Leborku.

4) Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Biuro rady Powiatu.
§2

Biuro Rady Powiatu dziata na podstawie:

1. Regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Leborku,
2. Niniejszego regulaminu,

3. Ustaw i przepiséw wykonawczych o zadaniach publicznych realizowanych przez powiat.
§3
Pracg wydzialu kieruje Starosta.

§4
Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu nalezy w szczegélnosci:
1. obstuga kancelaryjno-biurowa Rady i jej organow,
2. wykonywanie zadan merytorycznych w zakresie zleconym przez Radg i jej organy,
3. przygotowywanie projektow planéw pracy Rady i jej organow,
4. zapewnienie prawidlowego przygotowania materialtow na sesje Rady i posiedzenia
Komisji rady powiatu,
5. protokotowanie posiedzen Rady i jej organow,
6. przyjmowanie pisemnych lub w formie telefonograméw interpelacji, wnioskow 1 zapytan

radnych oraz przekazywanie ich Zarzadowi Powiatu,



. prowadzenie rejestru uchwat rady i przechowywanie ich wraz z protokotami sesji,
prowadzenie rejestru aktow prawa miejscowego oraz ich publikacji,

przekazywanie uchwat i wyciagoéw z protokotow Zarzadowi Powiatu do realizacji.

§5
Szczegotowe zakresy czynnosci pracownikow Wydziatu ustala Starosta,
Wzajemne zastepstwa pracownikow Wydziatu okresla si¢ w szczegdtowych zakresach
czynnosci.

Pracownicy wydzialu przy znakowaniu akt uzywajq symbolu BR.




