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ZARZADZENIE Nr 40)...

Starosty Leborskiego
z dnia..20..03, jﬂ@” ...............

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do oceny i wyboru ofert na
wykonanie uproszczonych planéw urzadzenia lasu i inwentaryzacji stanu lasow
dla laséw nie bedgcych wilasnoscia Skarbu Panstwa w trybie zamoéwien
publicznych ktéorych warto§¢ nie przekracza 60 000 Euro udzielanych przez
Staroste Leborskiego .

Na podstawie art. 23 ust. 1 regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Leborku
(zalacznik do uchwaly nr 12 Rady Powiatu Leborskiego z dnia 31.12.1998r.) zarzadzam:

§1

Do oceny 1 wyboru ofert na wykonanie uproszczonych planoéw urzadzenia lasu i inwentaryzacji stanu
lasow dla lasow nie bedacych wilasnoscia Skarbu Panstwa w trybie zamoOwien publicznych o
wartosci nie przekraczajacej 60 000 Euro, udzielanych przez Staroste Leborskiego powoluje
Komisje Przetargowg w nastepujacym skladzie:
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Komisja dokona oceny i wyboru najkorzystniejszej sposrod ztozonych ofert w trybie i warunkach
zamowienia.

§3

Komisja Przetargowa bedzie dziala¢ zgodnie z Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej,
stanowigcym zalacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§4

Do zadan Komisji Przetargowej nalezy:

1. Zapoznanie si¢ z zakresem rzeczowym zamowienia,

2. Przygotowanie organizacyjne czesci jawnej przetargu,

3. Publiczne otwarcie ofert, odczytywanie nazwy firm, adresoéw i ceny przedstawionej w ofercie,

4. Dokonanie oceny ofert zgodnie z zasadami i kryteriami okre$lonymi w zaproszeniu do ztozenia
ofert,

. Dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty,

. Sporzadzanie protokoétu z przeprowadzonego przetargu wraz z odpowiednimi zalacznikami,

7. Niezwloczne przedstawienie Staroscie Leborskiemu protokdtu z przeprowadzonego przetargu

celem zatwierdzenia,
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8. W przypadku uchylenia si¢ oferenta, ktoérego oferta zostata wybrana od zawarcia umowy,
dokonanie wyboru innej z pozostalych ofert,

9. Przygotowanie tresci ogloszenia o wynikach przetargu i jego ogloszenie w siedzibie Starosty
Leborskiego, po zatwierdzeniu przez Starostg Leborskiego wyniku przetargu stosownie do pkt.7,

10.Prowadzenie korespondencji i dokumentacji w sprawach ztozonych protestow 1 odwotan.

§ 5

1. Komisja Przetargowa rozpoczyna pracg z dniem powolania,
2. Komisja Przetargowa dokona oceny ziozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej w terminie
okreslonym w warunkach zamowienia.

§6
Ogloszenie wynikow przetargu nastapi po ich zatwierdzeniu przez Staroste Leborskiego,
§7
1. Zobowiazuje si¢ Komisj¢ Przetargowa i jej czlonkow do zachowania pelnej tajnosci prac i
sporzadzonego przez nig protokotu,
2. Decyzje o ujawnieniu dopuszczalnej czesci protokolu z przetargu podejmuje Przewodniczacy
Komisji Przetargowe;.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 10
Starosty Leborskicgo
7 dnia 30.09.2004r.

REGULAMIN

Pracy Komisji Przetargowej powolanej do oceny i wyboru ofert na wykonanie
uproszczonych planéw urzadzenia lasu i inwentaryzacji stanu lasow dla laséw nie
bedacych wlasno$cia Skarbu Panstwa, w trybie zaméwieni publicznych o wartoSci
nie przekraczajacej 60.000 Euro — przetarg nieograniczony.

§1

W imieniu Starosty Lgborskiego — Zamawiajacego dziala Komisja Przetargowa powolana
Zarzadzeniem Starosty Leborskiego nr 10 z dnia 30.09.2004r.

§2

I. Komisja Przetargowa — zwana dalej Komisjg dziala zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 .
Prawo zamowien publicznych /Dz. U. Nr 19, poz. 177/ - zwanej dalej Ustawa oraz niniejszym
regulaminem.

Obowiazkiem cztonkow Komisji przetargowej jest zapewnienie sprawnoéci wykonywanych
dziatan, indywidualna odpowiedzialnosci za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosé prac,
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§3

Komisja opracowuje dokumentacje przetargows:

1. Ogloszenie o przetargu nieograniczonym.

. Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamowienia.

3. Sposob udostepnienia ninigjszego regulaminu i wzoru umowy dostawy.
4. Czas zwiazania oferenta zlozong oferta na 30 dni.
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§ 4

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie wykonawcey, ktorzy:

I spelniaja wymagania okreslone przepisami art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamoOwien publicznych.

2 pozostana zwigzani zlozong oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu skfadania ofert.

§5

Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ wykonawcow okreslonych przepisami art. 24
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamowien publicznych.

§ o6

Pisemne oferty powinny zawieraé:

1. Nazwe 1 siedzibe oferenta.

2. Proponowang ceng netto i ceng brutto warz z poprawnie naliczonym podatkiem VAT.
3. Oswiadczenie w trybie art. 22 ustawy Prawo zaméwien publicznych.
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Oswiadczenia Wykonawcy o zwiazaniu zlozong oferta przez okres 30 dni, liczac od uptywu
terminu skfadania ofert.

Os$wiadczenie Wykonawcy o akceptacji zawartego w uproszczonej specyfikacji istotnych
warunkéw zamoOwienia projektu umowy oraz zobowigzanie do zawarcia umowy na okreslonych
przez Zamawiajacego warunkach w miejscu i terenie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

§7

. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.
. Oferta musi by¢ napisana czytelnie, w jezyku polskim oraz podpisana przez osobg upowazniong

do reprezentowania Wykonawcy.

Wszystkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobg podpisujaca
oferte.

Oferty powinny by¢ skiadane w dwoch kopertach:

pierwsza koperta zewnegtrzna zamknigta, zapieczgtowana w sposéb gwarantujacy zachowanie je
tresci do czasu otwarcia, zaadresowana w nastgpujacy sposob: “Starostwo Powiatowe w
Leborku. Oferta na wykonanie uproszczonych planéw urzadzenia lasu i inwentaryzacji stanu
lasow”,

druga koperta — wewnetrzna z adresem Wykonawcy.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 30 wrzesnia 2004 roku o godz. 12",

§8

Po otwarciu kopert Komisja ustala czy jej czlonkowie nie podlegaja wylaczeniu z czynnosci z mocy
art. 17 Ustawy odnotowujac to w protokole. Jezeli w dalszej pracy nie bedzie mogto uczestniczy¢ co
najmniej 3 cztonkéw Komisji, to zwraca si¢ ona do Starosty Leborskiego o podjecie stosownych
rozstrzygnigc.

§9

Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w dniu przetargu.
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Przewodniczacy na poczatku publicznego otwarcia ofert /czes¢ jawna przetargu/ zapozna
przybylych na otwarcie ofert z przedmiotem przetargu /zamowienia/ oraz jednostkg organizujaca
przetarg.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczyc¢
na sfinansowanie zamowienia.

. Przewodniczacy rozpocznie otwarcie kopert /ofert/ od kopert zaadresowanych w nastepujacy

sposob:  “Starostwo Powiatowe w Leborku. Oferta na wykonanie uproszczonych planow
urzadzenia lasu i inwentaryzacji stanu lasow”.

Po otwarciu kazdej z ofert, Przewodniczacy oglosi publicznie nazwy (firmy) oraz adresy
wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu
gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofertach.

Z czesci jawnej Komisja sporzadza protokol.

7-ca Przewodniczacego jest odpowiedzialny za sporzadzenie dokumentacji przetargowej.

§10

_ Po zakonczeniu czesci jawnej przetargu, Komisja rozpoczyna posiedzenie niejawne, w ktorym

moga uczestniczyc¢ tylko cztonkowie Komisji.

W trakcie czesci niejawnej, Komisja dokonuje analizy zlozonych ofert 1 okresla czy kazda z ofert
jest zgodna z Ustawa Prawo zamOwien publicznych i jej tres¢ odpowiada tresci specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia.

. W toku badania i oceny ofert Komisja moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci



ztozonych ofert.

4. Komisja poprawia w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omytki rachunkowe w
obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wszystkich wykonawcow, ktorzy zlozyli
oferty.

5. Komisja wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w
specytikacji istotnych warunkow zamowienia.

6. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone
oferty o takiej samej cenie, Komisja wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia w
terminie okreslonym przez Komisje ofert dodatkowych.

7. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w
ziozonych ofertach.

§11

| Komisja dokona oceny ofert, przedstawi stosowny protoké! Staroscie Leborskiemu i
niezwlocznie powiadomi wykonawcow o wyborze oferty, w sposob przewidziany w Ustawie.
Kazdy z czionkow Komisji moze wnosi¢ odrebne zdanie do protokohu. Wszyscy czionkowie
podpisujg protokét przetargu przedkladany Staroscie Leborskiemu.
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§ 12

W przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, ktorego oferta zostala wybrana, Komisja
dokona ponownej oceny najkorzystniejszej oferty sposrod pozostalych ofert uznanych za wazne.

§13

Komisja przetargowa dokona ogloszenia wyboru Wykonawcy po zatwierdzeniu protokotu przez
Staroste¢ Leborskiego.

§ 14

W terminie ustawowym Starosta Leborski zawrze umowe ze wskazanym przez Komisje Wykonawcg
wedlug wzoru udostgpnionego w przetargu.




