ZARZADZENIE Nr18/2005

Starosty Powiatu Leborskiego

z dnia 28 pazdziernika 2005 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art.26 1 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U. Nr 121 poz.591 z pdzniejszymi zmianami), § 23 ust.1 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Leborku, ustalonego Uchwata Nr I11/12/98 z dnia 30.12.1998r z
pdézniejszymi zmianami zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Starostwie
Powiatowym w Leborku przy ulicy Czotgistow 5,w terminie od dnia 02.11.2005 roku do
dnia 04.01.2006 roku wg harmonogramu inwentaryzacji , stanowigcego zalgcznik do
niniejszego zarzadzenia, przez powotang odrebnym zarzadzeniem wewngtrznym Komisje
Inwentaryzacyjna.

§2

Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury.

§ 3

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe :
1) srodki trwale,
2) srodki trwale w uzywaniu,
3) srodki pieni¢zne
4) druki Scistego zarachowania.

§4
1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt.1 1 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.
2. Inwentaryzacje¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze spisu z natury i porownania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy.
4.Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 przeprowadzi¢ poprzez
porownanie stanu faktycznego z stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu
z natury.

§5
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Wydziale
Finansowo — Budzetowym do dnia 02.11.2005 roku



§ 6

Zobowiazuje komisje do :

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,
2.przestrzegania przepisow o inwentaryzacji okreslonych w instrukcji w sprawie
inwentaryzacji ( zatacznik nr 6 do Zarzadzenia Nr 8 /2002 ) i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie ( Zarzadzenie nr 13/2002 ),

3. sporzadzenia i rozliczenia inwentaryzacji ,

4. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydzialu Finansowo —
Budzetowego w terminie okreslonym w harmonogramie

§7
Cztonkow komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierzam Glownej Ksiggowej Starostwa Powiatowego w Leborku.

§9

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.

......................................................

Otrzymujg do wykonania :

Otrzymuja do wiadomosci :
1) Sekretarz
2) Skarbnik
3) Glowny Ksiggowy



