Zarzadzenie Nr 122008
Starosty Powiatu lgborskiego
z dnia .241p4. 2008 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 13/2006 Starosty Leborskiego z dnia 17 listopada 2006
roku w sprawie procedur kontroli finansowej w Starostwie Powiatowym w Leborku

Na podstawie art. 17, art. 44 ust. 1, art. 47 ust. 213 i art. 63 ust.1 pkt I ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (tekst jednolity z 2005 r. Dz. U Nr 249, poz. 2104 ze zm. ), art.10 i art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o
rachunkowosci ( tekst jednolity z 2002 r Dz. U. Nr 76, poz.694 ze zm.), § 11 ust.112 § 12 i § 13 rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 ze zm.) oraz art. 34
ust. 11 art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.nr 142 z 2001 r., poz. 1592, ze

zm) zarzadza si¢, co nastgpuje:

Starosta Le¢borski
ustala, co nastepuje:

§ 1

W zarzadzeniu Nr 13/2006 Starosty Leborskiego z dnia 17 listopada 2006 roku zmienionego

zarzadzeniem Nr 18/2007 z dnia 24 pazdziernika 2007 roku wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1.

2.

W zalaczniku Nr 4 — Gospodarka drukami $cistego zarachowania
1.1 W§1

pkt 4 — otrzymuje brzmienie:

Do drukoéw $cistego zarachowania zalicza si¢ takie formularze, w stosunku do ktérych wskazana jest
wzmozona kontrola.
Do drukoéw tych zalicza sig:
1) czeki:
- gotowkowe
- rozrachunkowe
2) karty drogowe
3) arkusze spisu z natury w chwili ich ponumerowania
4) druki komunikacyjne:
- legitymacje instruktora nauki jazdy
- migdzynarodowe prawo jazdy

W zalaczniku Nr 6 — Zasady (polityka) rachunkowosci

2.1 W § 3 pkt 25 i34 otrzymuje brzmienie:

pkt 25

Odsetki od naleznosci, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub w wysokosci
odsetek naleznych na koniec kwartatu. Nalezne odsetki naliczone na koniec kwartatu nalezy pod data
pierwszego dnia nastgpnego kwartatu wyksiggowac (stornem — zapisem czerwonym).

pkt 34
Faktury dotyczace zakupu i sprzedazy z danego dnia mozna ksiggowaé w rejestrze FA zbiorczo na

podstawie zbiorczego zestawienia faktur, ktore musza by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo
wymienione.



&

2.2 W § 3 dodaje si¢ pkt 35 i 36 o nastgpujacym brzmieniu:

pkt 35 .
Dowody ksiggowe (m.in. PK, OT, PT, LT) z danego dnia mozna ksiggowac zbiorczo na podstawie

zbiorczego zestawienia, ktére musza by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione.

pkt. 36
Do dochod6w Urzedu JST - zalicza si¢ dochody budzetu JST nieujete w planach finansowych innych

samorzadowych jednostek budzetowych (np. subwencje, dotacje, udziaty w podatkach PIT i CIT, itd.)

Na kontach Urzedu JST nalezy ewidencjonowac¢ réwnowartos¢ wykonanych w/w dochodéw co
miesiac, memorialowo wg dowodu ksiggowego -PK na podstawie zbiorczego zestawienia z ewidencji

budzetu Powiatu (RB- 27s).
Po raz pierwszy nalezy zaewidencjonowaé¢ w/w dochody za okres od 01 stycznia do 30 wrze$nia 2008

roku.

Nie nalezy ewidencjonowac¢ na kontach Urzedu JST innych operacji ujmowanych na kontach budzetu
Powiatu (np. wptywu w miesiacu XII srodkéw subwencji o§wiatowej, dotacji na zadania zlecone).

22W§5

pkt 2 — otrzymuje brzmienie:
Prowadzi si¢ odregbne ksiggi rachunkowe dla:
1) Powiatu:
- dziennik dla zadania — Budzet Powiatu (rachunek podstawowy)
- dziennik dla zadann — wg projektoéw przyjetych do realizacji
- dziennik dla zadania — Dochody Urzedu JST

2) Starostwa Powiatowego :
- dziennik dla zadania — Budzet Starostwa Powiatowego (rachunek podstawowy),

- dziennik dla zadan — wg projektow przyjetych do realizacji

3) Skarbu Panstwa:
- dziennik dla zadania — dochody Skarbu Panstwa

4) funduszy wyodrgbnionych:
- dziennik dla zadania Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
- dziennik dla zadania Fundusz Gospodarki Zasobami Geodezyjno- Kartograficznymi
- dziennik dla zadania — Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
- dziennik dla zadania Rachunek depozytowy

pkt 4 — otrzymuje brzmienie:
Dokumenty ksiggowe grupuje si¢ w rejestrach i oznacza nastgpujaco:

- plany i zmiany budzetowe -7ZB
- bilans otwarcia -BO
- zamknigcie roku -ZR
- zaangazowanie -ZA
- wyciag bankowy - WB
- bankowe depozyty - WD
- faktury -FA
- noty ksiggowe - NO Iub NK
- polecenia ksiggowania -PK
- rozliczenie zaliczek -RZ
- przyjecie srodka trwalego -0T
- przekazanie Srodka trwalego -PT
- likwidacja $rodka trwatego -LT
- likwidacja przedmiotu nietrwatego -LN
2
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2.3 § 10 otrzymuje brzmienie:

Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe systemu przetwarzania danych

1 Ksiggi rachunkowe w jednostce prowadzone sa przy uzyciu komputera wg Systemu Komputerowego
»PROG-MAN” w Gdyni przy ul. Putaskiego 6, obejmujacego programy komputerowe od 01.01.2008 roku
oraz ich kolejnych aktualizacji.

2 Kadry i ptace, zlecone, przelewy prowadzone sa przy uzyciu komputera wg Systemu Komputerowego
»PROG-MAN” w Gdyni przy ul. Pufaskiego 6, obejmujacego programy komputerowe od 04.08.2003 roku
oraz ich kolejnych aktualizacji.

3 Srodki trwate i wyposazenie prowadzone sa przy uzyciu komputera wg Systemu Komputerowego
»PROG-MAN” w Gdyni przy ul. Putaskiego 6, obejmujacego programy komputerowe od 27.11.2006 roku
oraz jego kolejnych aktualizacji.

4 Wszystkie wyzej wymienione programy posiadaja licencje na ich uzytkowanie.

5 Instrukcje w sprawie zasad pracy w informatycznych modutach przechowywane sa :

1) w Wydziale Finansowo-Budzetowym - budzet, ptace, zlecone, kadry, $rodki trwate i wyposazenie;
2) w Wydziale Geodezji, Gospodarki Nieruchomo$ciami i Katastru — opftaty;

2.4 W zalgczniku Nr 2 Wykaz oraz zasady stosowania, wypeitniania dokumentéw ksiegowych -
stanowigcy zalgcznik do zasad (polityki) rachunkowoS$ci

opis: wniosek o zaliczke - otrzymuje brzmienie:

Whiosek o zaliczke to formularz powszechnego uzytku sporzadzany przez wnioskujacego o wyptate okreslonej
sumy na:

- koszty podrézy stuzbowych

- pokrycie kosztow paliwa

- pokrycie drobnych wydatkéw dotyczacych wykonywanych zadan.

Zaliczki powinny by¢ rozliczone bezzwtocznie po wykonaniu zadania, nie péZniej niz w terminie 14 dni od daty
pobrania zaliczki lub zakonczenia podrozy stuzbowe;.

Whiosek o zaliczke sporzadza w jednym egzemplarzu wnioskujacy o wyptate okreslonej sumy na dokonanie
wydatkéw gotowkowych.

Wypehnia on pierwsza strong druku, okreslajac rodzaj wydatkéw, na ktére ma by¢ wyplacona zaliczka, termin
rozliczenia oraz jej proponowana wysoko$¢. Wnioski o wyplacenie zaliczki zatwierdzane sa przez Staroste.
Kierownik Wydziatu/Referatu odpowiada za kontrolg merytoryczna dokumentu, natomiast pod wzgledem
formalno-rachunkowym dokument sprawdza gt.ksiggowy lub upowazniony pracownik Wydziatu Finansowo-
Budzetowego.

Pracownik na wniosku o zaliczke wilasnorgcznym podpisem zobowiazuje si¢ do rozliczenia zaliczki w
okreslonym terminie. Dla zabezpieczenia mozliwo$ci wyegzekwowania pobranej przez pracownika kwoty,
wniosek zawiera klauzule upowazniajaca do potracenia nie rozliczonej w terminie zaliczki z wyplaty najblizszego
wynagrodzenia.

Nie zatwierdza si¢ do wyplaty zaliczki osobie, ktéra nie rozliczyla si¢ z zaliczki wczesniej pobrane;j.

Nie udziela si¢ zaliczek statych.

opis:_polecenie wyjazdu stuzbowego - otrzymuje brzmienie:

Polecenie wyjazdu stuzbowego - wystawienie polecenia wyjazdu stuzbowego nastgpuje na podstawie decyzji
Starosty. Dokument wystawiony jest w jednym egzemplarzu przez pracownika Wyvdzialu Organizacyinego.
Wypeione polecenie musi zawiera¢ numer kolejny wpisany do rejestru delegacji stuzbowych, imi¢ i nazwisko,
stanowisko, cel podrozy, miejscowosé, date oraz okreslenie $rodka lokomocji. Stwierdzenie pobytu stuzbowego
moze by¢ zaopatrzone pieczecia, podpisem i data. Polecenie wyjazdu stuzbowego podpisuje Starosta.
Rozliczenia kosztow podrézy dokonuje osoba delegowana w ¢iagu 7 dni od daty zakoficzenia podrozy,

Do polecenia wyjazdu stuzbowego dotacza si¢ dowody dla udokumentowania poniesionych wydatkéw.
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W uzasadnionych okolicznosciach gdy nie jest mozliwe okreslenie kosztow przejazddw na podstawie biletow tj.
zagubienia biletow lub kiedy pracownik odbywa podr6z stuzbowg prywatnym samochodem, Starosta moze
uwzgledni¢ pisemne o§wiadczenie pracownika i wyrazi¢ zgode na rozliczenie kosztow przejazdu wedlug
dostepnych $rodkéw lokomocii.

Polecenie wyjazdu podpisuja:

= wystawiajacy,

= wlasciwy pracownik Wydziatu Finansowo-Budzetowego jako sprawdzajacy pod wzgledem  formalno-
rachunkowym

= glksiegowy i Starosta jako zatwierdzajacy.

3. W zalgczniku Nr 7 — Plan kont dla budzetu Powiatu jako organu finansowego
W czesci ,,Konta bilansowe”

- po koncie ,,268 — Zobowiazania z tytulu prefinansowania ,, dodaje si¢ konto 290 — Odpisy aktualizujace
nalezno$ci”.

W czgsci ,,Zasady ewidencji analitycznej kont dla budzetu powiatu”
- po koncie ,,268 — Zobowigzania z tytutu prefinansowania ,, dodaje si¢ konto 290 w brzmieniu:

Konta bilansowe

Numer Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej Uwagi
konta
1. 2. 3. 4.

Dotycza np. rozchodéw

Odoi ktualizui . . . .. .
290 pisy aktualizujgce | Ewidencja odpisoéw aktualizujacych nalezno$ci Sibisin

naleznosci

W czesci ,Zasady funkcjonowania kont dla budzetu powiatu — Cze$¢ opisowa-Konta bilansowe”

- po koncie ,,268 — Zobowiazania z tytutu prefinansowania ,, dodaje si¢ konto 290 w brzmieniu:

I ' Konto 290 | ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci” |

Konto stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznos$ci. Podstawg zapisu jest
dokument. z ktérego wynika informacja o ustaniu przyczyny, dla kiérej dokonano odpisu aktualizujacego wartosé
naleznoscei.

Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ warto$¢ dokonanych odpiséw aktualizujacych naleznosci. Podstawa zapisu na
koncie jest wniosek upowaznionego pracownika. Wniosek sporzadza sie niezwlocznie po otrzymaniu informacji o
prawdopodobienstwie niesciggalnoscei naleznosel, nie pézniej niz na dzien bilansowy.

Konto wykazuje saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Do konta syntetycznego 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci” tworzy sie konta pomocnicze wediug tytutdw
naleznosci z podzialem na kontrahentéw.

Na koncie 290 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci ( w korespondencji z kontami ) :

Wn Ma Rodzaj operacji

962 290 Dokonanie odpisu aktualizujacego nalezno$¢ gtéwna z tytutu udzielonej pozyczki

224 290 Dokonanie odpisu aktualizujacego naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek
(dochody pobierane na rzecz innych budzetow)

290 962 Ustanie przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu poprzez uregulowanie naleznosci
(Wn 133 Ma 250)

290 224 Ustanie przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu poprzez uregulowanie naleznosci

(Wn 133 Ma 224 , Naleznosci™)

290 250,224 Wykorzystanie odpisu aktualizujacego naleznosci, w zwiazku z umorzeniem,

przedawnieniem lub niesciagalnoscia naleznosci
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- konto ,,904 — Niewygasajace wydatki” otrzymuje brzmienie:

Konto 904 »Niewygasajace wydatki” '

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw, na podstawie ich
sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,

2) przeniesienie rownowartosci wydatkéw dokonanych z wyodrebnionych rachunkéw srodkéw finansowych funduszy
pomocowych objetych planem niewygasajacych wydatkdéw , w korespondencji z kontem 960.

3) przeniesienie niewygasajacych wydatkow (niewykonanych w roku nastgpnym) na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéow lub do czasu
wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Ewidencja szczegétowa do konta 904 powinna zapewni¢ ustalenie stanu realizacji wydatkow
niewygasajacych wedlug jednostek realizujacych, zadan i wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na koncie 904 ujmuje si¢ w szczegdlnosci ( w korespondencji z kontami ) :

Wn Ma Rodzaj operacji

903 904 Wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkéw

904 225 Sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw niewygasajacych

904 901 Ksiegowanie réwnoleglte do zwrotu na rachunek budzetu niewykorzystanych srodkéw z
wyodrgbnionego rachunku niewygasajacych wydatkdw

904 960 Przeniesienie rownowartosci wydatkéw dokonanych z wyodrgbnionych rachunkow
$rodk6éw finansowych funduszy pomocowych objetych planem niewygasajacych
wydatkow

4. W zalgczniku Nr 8 — Plan kont dla Starostwa Powiatowego jako jednostki budzetowej

4.1 W czgsci ,,Konta pozabilansowe” , ,,Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej kont dla Starostwa
Powiatowego i jej powiazanie z kontami syntetycznymi” oraz w ,, Zasadach funkcjonowania kont dla
Starostwa Powiatowego — czg$¢ opisowa” wykresla si¢ konto: ,,997 — Zaangazowanie $rodkow
funduszy pomocowych”.

4.2 W ,, Zasadach funkcjonowania kont dla Starostwa Powiatowego — cze$¢ opisowa”
w czesci ,,1. Konta bilansowe ,,

Konto 011 — Srodki trwale - otrzymuje brzmienie:

[ Konto 011 . »Srodki trwale” |

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwalych zwiazanych
z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na kontach 013

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowe;j
$rodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktére ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci ( w korespondencji z kontami ) :

Wn Ma Rodzaj operacji

011 130, 080 Przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
Srodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢
poczatkowa $rodkow trwatych

011 800 Przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych

011 800 Nieodplatne przyjecie srodkéw trwatych

011 800 Zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny
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Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnosci (w korespondencji z kontami) :

Wn Ma Rodzaj operacji

800 011 Wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania

800 011 Ujawnione niedobory $rodkéw trwatych

800 011 Zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 umozliwia :

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektéw srodkdw trwatych,

2) ustalenie warto$ci poszczeg6lnych grup srodkéw trwatych, okre§lonych w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia
30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Rodzajowej Srodkéw Trwatych ( Dz. U. Nr 112, poz. 1317) a wiec:
o grupa 0 — grunty

grupa 1 — budynki i lokale

grupa 2 — obiekty inzynierii ladowej i wodnej

grupa 3 — kotly i maszyny energetyczne

grupa 4 — maszyny, urzadzenia i aparaty og6lnego zastosowania

grupa 5 — specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty

grupa 6 — urzadzenia techniczne

grupa 7 — $rodki transportu

grupa 8 — narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenia

3) nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji.
4) ustalenia osob lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwale,

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwatych w wartosci poczatkowej.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sig¢ w oparciu o :

1) ksiazke srodkéw trwatych. Ujmuje si¢ w nich przychody srodkéw trwatych w porzadku chronologicznym,
natomiast rozchody odnotowuje si¢ w poszczegélnych pozycjach, anulujac jednocze$nie ich numery
inwentarzowe.

Ksiazki srodkéw trwalych prowadzi Wydziat Organizacyjny odrebnie dla poszczego6lnych grup rodzajowych
$rodkow trwatych.

2) Kkartoteki srodkow trwalych, prowadzone oddzielnie dla kazdego $rodka trwatego przez caly okres ich uzywania —
prowadzi Wydziat Organizacyjny

3) tabele amortyzacyjne (umorzeniowe) — Prowadzi Wydziat Finansowo — Budzetowy.

Srodki trwale to sktadniki aktywéw zdefiniowane w art.3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz srodki trwate
stanowiace wlasno$¢ Skarbu Panistwa lub Powiatu - rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznos$ci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki oraz w stosunku do
ktorych jednostka wykonuje uprawnienia wlascicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania o warto$ci
okreslonej w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych.
W szczeg6Inoscei sa to:

—  nieruchomosci, w tym grunty (w tym prawo wieczystego uzytkowania gruntu)

—  lokale bedace odrgbna wiasnoscia, budynki i budowle

—  maszyny i urzadzenia

—  $rodki transportu i inne rzeczy

—  ulepszenia w obcych $rodkach trwatych

Do $rodkéw trwalych zalicza sig¢ rowniez sktadniki majatku o niskiej jednostkowej wartosci poczatkowej, okreslonej
w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych i amortyzuje si¢ jednorazowo.
Sa to sktadniki majatkowe nalezace do grupy:
Grupa 1 — Budynki i lokale
Grupa 2 — Obiekty inzynierii ladowej i wodnej
Grupa 4 — Maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego zastosowania
Podgrupa 49 — rodzaj 491 — zespoly komputerowe
Grupa 6 — Urzadzenia techniczne



Konto 013 — Pozostale $rodki trwale - otrzymuje brzmienie:

Konto 013 | ,,Pozostale srodki trwale” ]

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych,
nie podlegajacych ujeciu na kontach 011, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki
lub dziatalno$ci finansowo wyodrgbnionej, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesiacu wydania do
uzywania.

Pozostalymi Srodkami trwalymi sa $rodki trwate o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy umorzeniowe sa uznawane za koszt uzyskania
przychodow w 100 % ich wartosci w momencie oddania ich do uzywania. Pozostate $rodki trwale sa sktadnikami
aktywow trwalych (pomimo jednorazowego umorzenia catej ich wartosci poczatkowej) pod warunkiem wykorzystania
ich w okresie dtuzszym niz rok od przyjecia do uzytkowania. Natomiast przedmioty o znacznej wartosci (do kwoty
okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych niespetniajace tego warunku kwalifikuje sie do
materialow.

Do pozostalych Srodkow trwalych zalicza si¢ tez meble i dywany przekraczajace wartos¢ okreslona w ustawie o
podatku dochodowym od 0séb prawnych a podlegaja umorzeniu w petnej wartosci w miesiacu wydania do uzywania.

Nie zalicza si¢ do pozostalych $rodkéw trwatych sktadnikow majatkowych o niskiej jednostkowej wartosci
poczatkowej, okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych ,tj. sktadniki nalezace do grupy:
Grupa 1 — Budynki i lokale
Grupa 2 — Obiekty inzynierii ladowej i wodnej
Grupa 4 — Maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego zastosowania
Podgrupa 49 — rodzaj 491 — zespoty komputerowe
Grupa 6 — Urzadzenia techniczne

Na stronie Wn kona 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej
pozostalych srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegélnosci ( w korespondencji z kontami ) :

Wn Ma Rodzaj operacji

013 130,201, 080 | Srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji
013 240 Nadwyzki $rodkéw trwatych w uzywaniu

013 072, 760 Nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdInoS$ci (w korespondencji z kontami) :

Wn Ma Rodzaj operacji

072 013 Wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej

240 013 Ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié¢ ustalenie wartosci poczatkowej pozostatych
$rodkéw trwalych oddanych do uzywania oraz oséb lub komérek organizacyjnych, u ktérych znajduja si¢ srodki

trwate.
Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu

w warto$ci poczatkowej.

Pozostate $rodki trwale podlegaja ewidencji ilosciowo — wartosciowej w ksiggach inwentarzowych prowadzonych
przez Wydziat Organizacyjny.

Nie podlegaja ewidencji zakupione pozostate $rodki trwate i zamontowane lub przytwierdzone w sposob trwaty do
$cian, podlog np. wyktadziny, umywalki, armatura, lustra itp.
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Konto ,,221 — Nalezno$ci budzetowe” otrzymuje brzmienie:

| Konto221 | '"Naleznosci z tytulu dochod6w budzetowych" |

Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych (bez wzgledu na termin ich zaplaty, oraz
przesunigcie, odroczenie, rozloZenie na raty ). Na koncie tym nie ewidencjonuje si¢ nalezno$ci zahipotekowanych
(ujmowane sa na koncie 226).

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat. Analityka konta
winna by¢ prowadzona z podzialemn na naleznodci krotkoterminowe i dhugoterminowe..

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia)
naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez wlasciwe organy. Zapisy z tego
tytutlu moga by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej
(zalegtosci i nadplaty).

Na koncie 221 nie ujmuje si¢ naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodéw budzetu jst.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci ( w korespondencji z kontami ) :

Wn Ma Rodzaj operacji

221 Zesp6t, 7 |- Ustalenie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

221 130 - Zwrot nadptat

221 290 - Odsetki za zwloke w zaplacie . nalezne na koniec kwartalu

221 290 - Stomo - zapis czerwony — naliczonych odsetek pod data pierwszego dnia
nastepnego kwartatu

221 Zespdl 7" |- Wplacone odsetki za zwloke i inne naleznosci

221 Zespol .77 |- Dochody urzedu jst zrealizowane przez Urzedy Skarbowe wg Rb 27

221 Zespot 77 |- Dochody urzedu jst zrealizowane wg Rb 27s (np.dotacje, subwencje, inne)

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ w szczego6lnosci (w korespondencji z kontami) :

Wn Ma Rodzaj operacji

130 221 - Whlata naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych przypisanych

221 Zespot, 77 |- Storno - zapis czerwony - Odpisy (zmniejszenie) naleznosci uprzednio
przypisanych

226 221 - Naleznodei zabezpieczone hipoteka

Do konta nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdtowa wedtug diuznikéw i podzialek klasyfikacji budzetowej oraz
budzetow, ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych, a saldo
Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w dochodach budzetowych.

Konto ,,226 — Dlugoterminowe nalezno$ci budZetowe” otrzymuje brzmienie:

Konto 226 [ ’ __"Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe'" ' ' |

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych nalezno$ci lub dhuigoterminowych rozliczen z budzetem, a w
szczegllnosci naleznosci z tytulu prywatyzacji {mienia likwidowanych, prywatyzowanych fub sprzedawanych
przedsiebiorstw innych podleglveh jednostek) oraz naleznosci zahipotekowanych.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lno$ci naleznosci z tytutu:
1) dochodéw budzetowych przeksiegowanych do zahipotekowanych, w korespondencji z kontem 221

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) ustanie hipoteki i przeksiggowanie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem 221.
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Na koncie 226 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci ( w korespondencji z kontami ) :

Wn Ma Rodzaj operacji
226 014 - Naleznosel z tytulu prywatyzaci

226 221 - Naleznodci tytudu dochoddw zahipotekowanych
015 226 - Rownowarto$¢ mienia zwrdconego

855 226 - Roéwnowartosé mienia zlikwidowanego

221 226 - Ustanie hipoteki

221 226 - Przeniesienie naleznodei do kréthoterminowych

Ewidencja szczeg6towa winna by¢ prowadzona wedtug jednostek (0sob), ktérych te naleznosci dotycza.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ naleznosci zaliczanych do dlugoterminowych.

Konto ,,800 — Fundusz jednostki” otrzymuje brzmienie:

"Fundusz jednostki" '

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian:

$rodkow trwalych umarzanych stopniowo

warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo
$rodkéw obrotowych

$rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji
finansowy majatek trwaty

$rodki trwate w budowie

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia, zgodnie z
odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1Y)

2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku
ubieglego (ujemny wynik finansowy) z konta 860;

przeksiggowanie pod data sprawozdania budzetowego zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta 222;
przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810;

pokrycie amortyzacji podstawowych srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych;

réznice z aktualizacji srodkow trwatych;

warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych srodkéw trwatych i inwestycji;

pasywa przejete od zlikwidowanych (polaczonych) jednostek;

warto$¢ srodkow obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1Y)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku
ubiegtego (dodatni wynik finansowy)z konta 860;

przeksiggowanie pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 223;
wplyw dotacji i Srodkoéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

roznice z aktualizacji srodkéw trwatych;

nieodptatne otrzymanie $rodkow trwalych i inwestycji;

aktywa przyjete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek;

wartos$¢ Srodkow obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

okresowe lub roczne przeksiggowanie wydatkow dokonanych przez jednostke ze srodkow funduszy pomocowych
w korespondencji z kontem 228.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia scentralizowanej ksiggowosci
obejmujacej rézne jednostki, dla ktérych ustala si¢ odrebnie wynik finansowy i wedtug odmiennych zasad
dokonuje si¢ jego podziatu, ewidencje szczegétowa prowadzi si¢ rowniez wedtug poszczegdinych jednostek.
Konto Ma wykazuje na koniec roku saldo, ktére oznacza stan funduszu jednostki



§2

W Zarzadzeniu Nr 13/2006 Starosty Powiatu Leborskiego z dnia 17 listopada 2006 roku w sprawie procedur

kontroli finansowej w Starostwie Powiatowym w Legborku w § 6 wykre$la sig:

- pkt.9 o tresci ,,Dokumentacji okreslajacej przyjete zasady programu stypendialnego, w formie odrgbnego
zarzadzenia Starosty”,

- pkt 10 o tresci ,, Trybu postgpowania w zakresie zamowien publicznych, ustalone w formie odrgbnego
Zarzadzenia Starosty”.

§3

Pozostate postanowienia Zarzadzenia pozostaja bez zmian.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Ryszard Wenjy,,
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