Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 15/2012 Starosty Powiatu Leborskiego z dnia 29 czerwca 2012 roku

Plan kont dla Starostwa Powiatowego w Leborku jako jednostki budzetowej

Konta bilansowe

Zespol 0 - Majatek trwaly

011 Srodki trwate

013 Pozostate §rodki trwate

020 Wartosci niematerialne i prawne

030 Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenia srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

130 Rachunek biezacy jednostki

135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
136 Rachunek panstwowych funduszy celowych

138 Rachunek $rodkéw europejskich

139 Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pienigzne w drodze

Zespoél 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkow europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

227 Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkow europejskich
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 Pozostale rozrachunki

245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 3 — Materialy i towary

| 310

| Materiaty

Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatdw i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409 Pozostale koszty rodzajowe

490 Rozliczenie kosztow
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 15/2012 Starosty Powiatu Leborskiego z dnia 29 czerwca 2012 roku

Zespol 6 — Produkty

| 640 | Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

700 Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia

720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe
760 Pozostate przychody operacyjne
761 Pozostale koszty operacyjne

770 Zyski nadzwyczajne

771 Straty nadzwyczajne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw

851 Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

853 Fundusze celowe

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975 Wydatki strukturalne

976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

982 Plan wydatkow $rodkow europejskich

983 Zaangazowanie wydatkow Srodkow europejskich roku biezacego
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 15/2012 Starosty Powiatu Leborskiego z dnia 29 czerwca 2012 roku

Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej kont dla starostwa powiatowego
i jej powiazanie z kontami syntetycznymi

. Zasady prowadzenia ewidencji Oznaczenie ksiag
Numer | Zespot Nazwa . - . A : . .
analitycznej, szczegotowej (ksiag pomocniczych (ewidencji
konta | kont konta . - . .
pomocniczych) analitycznej) Uwagi
1 2 3 4 5
0 Majatek trwaly
Ewidencja szczegotowa do konta 011 Technika komputerowa
prowadzona wedhlug poszczegdlnych grup
rodzajowych $rodkow trwatych.
Identyfikacja na podstawie prowadzonych: Prowadzona recznie
- ksiag inwentarzowych prowadzonych
, i dla poszczegdlnych grup rodzajowych
011 Srodki trwate srodkow trwatych w porzadku
chronologicznym z ustaleniem komorek
organizacyjnych lub oséb gdzie
znajduja sig srodki trwale
- szczegotowych indywidualnych kart
obiektow
- tabel amortyzacyjnych
Ewidencja szczegotowa do konta 013
prowadzona wedtug poszczegdlnych
rodzajow wyposazenia oraz lokalizacji .
013 Pozostate Srodki Identyfikacja na podstawie prowadzonych : | Prowadzona r¢cznie
trwale . o
ksiag inwentarzowych ilosciowo —
wartosciowych wedhug obiektow i dla
kazdego rodzaju przedmiotéw osobno
(np. biurka, krzesta).
L Ewidencja iloSciowo — warto§ciowa
Wartosci . . .
. . prowadzona w ksigdze inwentarzowe; .
020 niematerialne Lo .o Technika komputerowa
. wedlug tytutdéw 1 0sob odpowiedzialnych
i prawne . i
za stan oraz tablicach amortyzacyjnych.
030 Diugotermlnowe EWIdenC!a szczegotowa prowadzona Technika komputerowa
aktywa finansowe wg tytulow finansowych
Umorzenie srodkow . . ,
Ewidencja szczegdtowa prowadzona
trwatych oraz .
L w tabelach umorzeniowych .
071 wartosci - Technika komputerowa
niematerialnveh (amortyzacyjnych) wedtug zasad
. y okreslonych dla konta 011 i 020
i prawnych
Umorzenie
072 pozostatych srodkoéw | Umarzane w 100 % w miesigcu wydania
trwatych, wartosci do uzywania — ewidencja prowadzona
niematerialnych wedtug zasad okreslonych do konta 013 Technika komputerowa
i prawnych oraz Ewidencji analitycznej nie prowadzi sig.
zbioréw
bibliotecznych
Srodki trwate w Prowadzone oddzielnie dla kazdego zadania .
S | : Technika komputerowa
080 budowie (inwestycje) | inwestycyjnego
1 Srodki pienigzne i rachunki bankowe
Ewidencja analityczna wedtug klasyfikacji
Rachunek biezacy budzetowej, dOSt(_ﬁowana do Sporza‘dz.a ma Technika komputerowa,
130 iednostKi sprawozdan budzetowych z wykonania we kontrahentow
J dochodow i wydatkéw budzetowych £
jednostki
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Starosty Powiatu Leborskiego z dnia 29 czerwca 2012 roku

Rachunki $§rodkow
funduszy

Ewidencja analityczna prowadzona odrgbnie
dla kazdego wyodrgbnionego funduszu w

Technika komputerowa,

429 specjalnego sposob umozliwiajacy sporzadzenie wg kontrahentow
przeznaczenia sprawozdan
Ewidencja $rodkéw pieni¢znych
136 panstwowych p vyen Y I“E)y - Technika komputerowa
funduszy celowych w zakresie ktorych umowa lub przepis
okresla koniecznos¢ wydzielenia srodkéw
na odrgbnym rachunku bankowym
Ewidencja $rodkéw pienigznych zwiazanych
z realizacjg programow i projektow
138 Rachul_lek- srodkow ﬁnansow.anyc’h ze $srodkow europejsklch, Technika komputerowa
europejskich w zakresie ktorych umowa lub przepis
okresla konieczno$¢ wydzielenia srodkow
na odrgbnym rachunku bankowym
. Ewidencja powinna zapewni¢ ustalenie Technika komputerowa,
Inne rachunki P e ,
139 b stanéw srodkow pienigznych wg kontrahentow ,
ankowe . ; :
wg poszczeg6lnych tytutow przeznaczenia
140
Krotkote_rmlnowe E.Wl(.ieFlC]Q prowadzi si¢ wg tytutow srodkow Technika komputerowa
aktywa finansowe pieni¢znych w drodze
Srodki pienigzne w . ., e .
141 drodze Ewidencja srodkow pienigznych w drodze Technika komputerowa
2 Rozrachunki i rozliczenia
Technika komputerowa,
wg kontrahentow. Na koniec
Rozrachunki . . , kazdego kwartatu
- . Ewidencja szczegdtowa prowadzona wedtug = S
201 z odbiorcami oszeresdlnveh kontrahentow obowiazuje zestawienie
i dostawcami p gomny wg klasyfikacji budzetowej
naleznosci i zobowigzan
w celach sprawozdawczych
. . , . Technika komputerowa,
Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ . .
g p . . | oraz na koniec kazdego
s w zakresie dochodow nie objetych ordynacja
Naleznosci . . . . . kwartatu sporzadzone
, podatkowa, ewidencj¢ stanowia rozliczenia L .,
221 z tytutu dochodéw . zestawienie zobowigzan
. wg kontrahentow . . S iy
budzetowych . . . i naleznosci (zalegto$ci
Prowadzona jest zgodnie z klasyfikacja .
. i nadptat)
budzetowa
Rozliczenie Ewidencji analitycznej nie prowadzi si
222 dochodow ) yezne)mep & Technika komputerowa
budzetowych
Rozliczenie Ewidencji analitycznej nie prowadzi si
223 wydatkow ¢ yeznejnie p & Technika komputerowa
budzetowych
Rozliczenie dotacji | Ewidencjg szczegdtowa prowadzi sig
budzetowych oraz zgodnie z klasyfikacja budzetowa W sposdob
224 ptatnosci z budzetu | zapewniajacy rozliczenie dotacji wedtug Technika komputerowa
srodkow podmiotow, ktorym udzielono dotacjg i wg
europejskich przeznaczenia
Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢
oddzielnie dla:
—  podatku dochodowego od 0s6b idenci i
Rozrachunki fizycznych (wynagrodzenia Ewidencja analityczna
225 dostosowana do potrzeb

z budzetami

z osobowego funduszu ptac, Z uméw o
dzieto, zlecenia i innych naleznosci )

—  rozliczenie z Urzedem Skarbowym z
tytutu podatku VAT

sporzadzania sprawozdan
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Starosty Powiatu Leborskiego z dnia 29 czerwca 2012 roku

Dhugoterminowe Ewidencja szczegdtowa prowadzona wedtug .
. ) s Technika komputerowa,
226 naleznosci poszczegolnych nalezno$ei 1 wedtug X
. e wg kontrahentow
budzetowe dhuznikoéw
. . Ewidencja analityczna wydatkow z budzetu
Rozliczenie . , . .
datkéw 7 budzetu srodkow europejskich ujetych w planie _
227 :g T wydatkéw §rodkéw europejskich Technika komputerowa
- dostosowana do potrzeb sporzadzania
europejskich ,
sprawozdan
Pozostale Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ w
229 rozrachunki onae szezeg ap CZLSIg Technika komputerowa
. sposob zapewniajacy rozliczenie z ZUS
publicznoprawne
Rozrachunki Prowadzona dla rozliczenia wynagrodzen Technika komputerowa .
231 , N do programu sporzadzania
z tytutu wynagrodzen | pracownikow . ,
list wyptat wynagrodzen
Technika komputerowa,
Prowadzona w sposob zapewniajacy wg 0s6b oznaczonych oraz
Pozostate . S ; . .
. ustalenie stanu naleznosci, roszczen na koniec kazdego kwartatu
234 rozrachunki . o . : L oo
. . i zobowiazan z poszczegdlnymi obowiazuje zestawienie
z pracownikami . ; . L S
pracownikami wedhug tytutu rozrachunkéw | wg naleznosci i zobowiazan
wymagalnych
Technika komputerowa,
wg kontrahentéw
Prowadzona jest w sposob zapewniajacy oznaczonych oraz na koniec
Pozostate . . .. L, .
240 . ustalenie rozrachunkow, roszczen i rozliczen | kazdego kwartatu
rozrachunki , S = .
z poszczegodlnych tytutldw i kont bankowych | obowiazuje zestawienie
wg nalezno$ci 1 zobowiazan
wymagalnych
Wplywy do Prowad_zona jestw spps’ot? umozliwiajacy _
245 AN ustalenie stanu niewyjasnionych wptat, a Technika komputerowa
wyjasnienia ) S -
takze wyjasnionych wptat i ich zwroty
Technika komputerowa.
290 Odpisy aktualizujace | Ewidencja odpisow aktualizujacych Przypis na koniec kazdego
nalezno$ci naleznosci . kwartatu w celach
sprawozdawczych
Materialy i towary
Ewidencje stanowi sporzadzony wg ceny
310 Materiaty zakupu spis z natury sktadnikoéw majatku Technika komputerowa
obrotowego na koniec roku budzetowego.
Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
Ewidencja naliczonych odpisow amortyzacji
od srodkow trwatych 1 warto$ci
niematerialnych i prawnych od wartosci Technika komputerowa,
. okreslonej w ustawie o podatku podziat wg srodkow
i Amortyzacja dochodowym od 0s6b prawnych, do ktorych | trwatych i wartosci
odpisy umorzeniowe sa dokonywane niematerialnych i prawnych
stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych
metoda liniowa
o . ., . | Ewidencja kosztow zuzycia materiatow i
Zuzycie materiatow i - . L . .
401 eneraii energii na cele dziatalnosci podstawowe;j Technika komputerowa
g i pomocniczej
Ewidencja kosztow z tytulu ustug obcych
402 Ustugi obce wykonanych na rzecz dziatalnosci Technika komputerowa
podstawowej
Ewidencja w szczego6lnosci kosztow z tytutu
403 Podatki i oplaty podatku od nieruchomosci, czynnosci Technika komputerowa

cywilnoprawnych oraz optat o charakterze
podatkowym, optaty administracyjnej
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Ewidencja kosztow z tytutu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi
zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg,

404 Wynagrodzenia . . 7 Technika komputerowa
umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej
i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami
Ewidencja kosztow z tytutu r6znego rodzaju
. . $wiadczen na rzecz pracownikow i osob
Ubezpieczenia : . .
. fizycznych zatrudnionych na podstawie .
405 spoleczne i inne S Technika komputerowa
swiadezenia UMOWy 0 prace, umowy o dzieto i innych
umoOw, ktore nie sa zaliczane do
wynagrodzen
Pozostale koszty Ewidencja kosztow ktore nie kwalifikuja .
) rodzajowe si¢ do ujecia na kontach 400-405 Technika komputerowa
490 Rozliczenie kosztow EWId?ana poniesionych kosztow Technika komputerowa
rodzajowych
Produkty
Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 640
prowadzi si¢ w sposob ktory umozliwia
Rozliczenia ustalenie: wysokosci kosztow zakupow
640 migdzyokresowe podlegajacych rozliczeniu w czasie, Technika komputerowa
kosztow wysokosci innych rozliczen
migdzyokresowych kosztow z dalszym
podzialem wedlug ich tytutdbw
Przychody i koszty ich uzyskania
Sprzedaz produktéw | Ewidencja analityczna umozliwiajaca
700 i koszt ich sporzadzanie sprawozdan finansowych Technika komputerowa
wytworzenia z podziatem na klasyfikacje budzetowa
Przychody z tytutu Ewidencja szczegotowa zapewnia
720 dochodow wyodrebnienie przychodéw z tytutu Technika komputerowa
budzetowych dochodow budzetowych
Przychody Ewidencja analityczna umozliwiajaca _
750 fi sporzadzanie sprawozdan finansowych Technika komputerowa
inansowe ) . .
z podziatem na klasyfikacj¢ budzetowa
Ewidencja analityczna umozliwiajaca
751 Koszty finansowe sporzadzanie sprawozdan finansowych Technika komputerowa
z podziatem na klasyfikacj¢ budzetowa
Pozostale przychody | Ewidencja analityczna umozliwiajaca
760 operacyjne sporzadzanie sprawozdan finansowych Technika komputerowa
z podziatem na klasyfikacj¢ budzetowa
Pozostale koszty Ewidencja analityczna umozliwiajaca _
761 operacyjne sporzadzanie sprawozdan finansowych Technika komputerowa
z podziatem na klasyfikacjg¢ budzetowa
. . Ewidencja szczegotowa prowadzona wedtug | Technika komputerowa
g Zyski nadzwyczajne tytutéw powstatych zyskéw nadzwyczajnych
. Ewidencja szczegotowa prowadzona wedtug | Technika komputerowa
e Straty nadzwyczajne tytutdéw powstalych strat nadzwyczajnych
Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
Ewidencjg szczegdtowa prowadzi sig
zgodnie z klasyfikacja budzetowa W sposdob
800 Fundusz jednostki zapewniajacy rozliczenie dotacji wedtug Technika komputerowa
podmiotéw, ktorym udzielono dotacj¢ i wg
przeznaczenia
Dotacje budzetowe , . . ,
. . Ewidencja szczegdtowa prowadzona
platnosci z budzetu , . :
p , wedtug zadan, na ktore przekazano dotacje
810 Srodkow jak i rozliczen z jednostkami ktérym Technika komputerowa

europejskich oraz
srodki z budzetu na
inwestycje

przekazano dotacje
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Rezerwy i Ewidencja szczegdtowa zapewniajaca Ewidencjg szczegdtowa
840 rozliczenia ustalenie rezerw oraz poszczegdlnych stanowi konto 226 oraz
mi¢dzyokresowe tytutow rozliczen migdzyokresowych poszczegolne tytuly rezerw.
przychodow przychodow Technika komputerowa
Zaktadowy Fundusz | Ewidencja szczegdtowa prowadzona w
851 Swiadczen sposob umozliwiajacy ustalenie zwigkszenia, | Technika komputerowa
Socjalnych zmniejszenia oraz stanu funduszu
Ewidencja szczegotowa prowadzona dla Technika komputerowa
853 Fundusze celowe ustalenia zwigkszenia, zmniejszenia i stanu
kazdego z funduszy oddzielnie.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona dla Ewidencja kosztow i
I wyniku finansowego prowadzonych przychodéw dla celow
Ee0 Wynik finansowy dziatalnosci. ustalenia rachunku zyskow i
strat (wyniku finansowego)

Konta pozabilansowe

Nr konta Tres¢ Ewidencja
975 Wydatki strukturalne Ewidencja prowadzona wedtug szczegotowej klasyfikacji
wydatkow strukturalnych dotyczacej obszarow i kategorii.
Wzajemne rozliczenia migedzy . . . .
976 jednostkami Ewidencja szczeg6lowa prowadzona wedtug jednostek.
Plan finansowy wydatkow EW1fienCJa planu wydatkow budzetpwych dysponenta §rodkoéw
980 budsetowvch budzetowych oraz jego korekt. Ewidencja prowadzona wedtug
Wy podziatek klasyfikacji budzetowe;.
. . Ewidencja planu niewygasajacych wydatkoéw oraz rOwnowartos¢
981 Plan ﬁn,a nsowy niewygasajacych zrealizowanych wydatkéw obciazajacych ten plan, a takze czesci
wydatkow . . . .
niezrealizowanej lub wygaste;j.
Plan wydatkow $rodkow Ewidencja planu wydatkow $rodkdéw europejskich dysponenta
982 A . . .
europejskich srodkow budzetowych.
Zaangazowanie wydatkow3 . . . . R ,
983 érodkéw europejskich roku Ew1der}CJe} prawnego zaangazowania wydatkow srodkow
.. europejskich na dany rok budzetowy.
biezacego
Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych,
998 Zaangazowanie wydatkow ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
budzetowych roku biezacego budzetowego. Ewidencja prowadzona wg podziatek klasyfikacji
budzetowej
. . , Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
999 Zaangazowanie wydatkow przysztych lat. Ewidencja szczegdtowa prowadzona wg podziatek

budzetowych przysztych lat

klasyfikacji budzetowe;j
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1. Konta bilansowe

Zespol 0 — ,Majatek trwaly”

Zasady funkcjonowania kont dla Starostwa Powiatowego

cze$é opisowa

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuza do ewidencji :
1) rzeczowego majatku trwalego,

2) warto$ci niematerialnych i prawnych,

3) finansowego majatku trwatego,

4) umorzenia majatku,

5) inwestycji.

Konto 011

,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych zwiazanych

z wykonywanga dziatalnos$cia jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na kontach 013

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej

srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktore ujmuje si¢ na koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnos$ci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

011 130, 080 Przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$c
poczatkowa Srodkow trwatych

011 800,853 Przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych

011 800,853 Nieodplatne przyjecie srodkow trwatych

011 800,853 Zwiekszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
800,853 011 Wycofanie §rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania
800,853 011 Ujawnione niedobory $rodkow trwatych
800,853 011 Zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 011 umozliwia:

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych,

2) ustalenie warto$ci poszczegolnych grup srodkéw trwatych, okreslonych w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia

30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Rodzajowej Srodkéw Trwatych ( Dz. U. Nr 112, poz. 1317) a wigc:
e grupa 0 —grunty

grupa 1 — budynki i lokale

grupa 2 — obiekty inzynierii ladowej i wodnej

grupa 3 — kotly i maszyny energetyczne

grupa 4 — maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego zastosowania
grupa 5 — specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty

grupa 6 — urzadzenia techniczne

grupa 7 — srodki transportu

grupa 8 — narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenia

3) nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji,
4) ustalenia 0s6b lub komoérek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate,
Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw trwatych w wartosci poczatkowe;.
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Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi sig w oparciu o:

1) ksiazke $rodkéw trwatych. Ujmuje si¢ w nich przychody s$rodkéw trwatych w porzadku chronologicznym,
natomiast rozchody odnotowuje si¢ w poszczegoélnych pozycjach, anulujac jednoczesnie ich numery inwentarzowe.
Ksiazki $rodkéw trwatych prowadzi Wydzial Organizacyjny odrebnie dla poszczegdlnych grup rodzajowych
srodkow trwatych,

2) kartoteki srodkow trwatych, prowadzone oddzielnie dla kazdego $rodka trwatego przez caty okres ich uzywania —
prowadzi Wydziat Organizacyjny,

3) tabele amortyzacyjne (umorzeniowe) — prowadzi Wydziat Finansowo — Budzetowy.

Srodki trwale to sktadniki aktywow zdefiniowane w art.3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz $rodki trwate
stanowigce wlasno$¢ Skarbu Panstwa lub Powiatu - rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzyteczno$ci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki oraz w stosunku
do ktoérych jednostka wykonuje uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania o wartosci
okreslonej w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych.
W szczegodlnoscei sa to:

—  nieruchomosci, w tym grunty (w tym prawo wieczystego uzytkowania gruntu)

- lokale bedace odrgbna wlasnoscia, budynki i budowle

—  maszyny i urzadzenia

—  $rodki transportu i inne rzeczy

—  ulepszenia w obcych Srodkach trwatych

Konto 013 ,,Pozostale Srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych,
nie podlegajacych ujeciu na kontach 011, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub
dziatalnosci finansowo wyodrebnionej, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesiacu wydania do uzywania.

Pozostalymi $rodkami trwalymi sa $rodki trwate o warto$ci nieprzekraczajacej wielkoSci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od oso6b prawnych, dla ktérych odpisy umorzeniowe sa uznawane za koszt uzyskania
przychodéw w 100 % ich warto$ci w momencie oddania ich do uzywania. Pozostate $rodki trwate sa sktadnikami
aktywow trwatych (pomimo jednorazowego umorzenia calej ich wartosci poczatkowej) pod warunkiem wykorzystania
ich w okresie dluzszym niz rok od przyjecia do uzytkowania. Natomiast przedmioty o znacznej warto$ci (do kwoty
okres$lonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych niespetniajace tego warunku kwalifikuje si¢ do
materiatow.

Do pozostalych Srodkéw trwalych zalicza si¢ tez meble i dywany przekraczajace warto$¢ okre§lona w ustawie
o podatku dochodowym od o0séb prawnych a podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesiacu wydania do
uzywania.

Na stronie Wn kona 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej

pozostatych srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczego6lnos$ci ( w korespondencji z kontami ) :

Wn Ma Rodzaj operacji

013 130,201, 080 | Srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji
013 240 Nadwyzki §rodkéw trwatych w uzywaniu

013 072, 760 Nieodptatne otrzymanie §rodkow trwatych

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami) :

Wn Ma Rodzaj operacji

072 013 Wycofanie §rodkoéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjgcia z ewidencji syntetycznej

240 013 Ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu
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Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie warto$ci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz osob u ktorych znajduja si¢ srodki trwale lub komérek organizacyjnych,
w ktorych znajduja sie¢ $rodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ srodkoéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu

w wartosci poczatkowej.

Pozostate $rodki trwate podlegaja ewidencji ilosciowo — warto$ciowej w ksiggach inwentarzowych prowadzonych
przez Wydziat Organizacyjny.

Nie podlegaja ewidencji zakupione pozostate Srodki trwale i zamontowane lub przytwierdzone w sposob trwaty
do $cian, podtdg np. wyktadziny, umywalki, armatura, lustra itp.

Konto 020 "Wartosci hiematerialne i prawne™

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej warto$ci niematerialnych
i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu warto$ci
poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczegélnosci (w korespondencji z kontami):

Whn Ma Rodzaj operacji

020 130,201, 240 | Przychdod warto$ci niematerialnych i prawnych

020 080 Przyjgcie warto$ci niematerialnych i prawnych w zwiazku z zakonczeniem
inwestycji

020 800, 760 Nieodptatne otrzymanie warto$ci niematerialnych i prawnych

020 240 Nadwyzki inwentaryzacyjne wartosci niematerialnych i prawnych

Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczegoélnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
071,072, 020 Rozchdd warto$ci niematerialnych i prawnych gdy okreslone prawa wygasty
lub sa gospodarczo nieprzydatne
240 020 Niedobor wartosci niematerialnych i prawnych

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia wartosci
niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutow i 0sob odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan warto§ci niematerialnych i prawnych w wartosci
poczatkowe;j.

Konto 030 »Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 shuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, a w szczegoInosci:

2) akcji i innych dlugoterminowych aktywow finansowych o terminie wykupu dtuzszym niz rok,

3) innych dlugotrwatych aktywow finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ w szczegélnosci (w korespondencji z kontami):

Whn Ma Rodzaj operacji

030 130, 240,800 | Nabycie dtugoterminowych papieréw wartoSciowych i innych aktywow za
$rodki platnicze

030 750 Podwyzszenie warto$ci udzialow w wyniku przeznaczenia kapitatu zapasowego

lub rezerwowego na kapitat udziatowy Iub akcyjny jednostki, w ktorej dana
jednostka posiada udziaty

030 750 Kapitalizowane odsetki od obligacji i innych dluznych dlugoterminowych
papierow wartosciowych
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Na stronie Ma konta 030 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

750 030 Rozchdd dhugoterminowych aktywow finansowych
130,011, 030 Uzyskane w wyniku likwidacji spotki, w ktorej jednostka posiadata udziaty,
013,310 sktadniki masy likwidacyjnej lub upadlosciowej w postaci Srodkow

pienigznych, srodkow trwalych (w warto$ci wg wyceny), pozostatych srodkow
trwalych, materiatow

140 030 Przekwalifikowanie  dilugoterminowych  aktywéw  finansowych  do
kroétkoterminowych aktywow finansowych

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci poszczegdlnych sktadnikow
dlugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.
Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych aktywow finansowych.

Konto 071 "Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"

Konto 071 shuizy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartos$ci poczatkowej
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ w szczegélnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

071 011,020, Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych §rodkow trwatych
oraz podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych wycofanych z
eksploatacji

071 800,853 Urzedowe zmniejszenie warto$ci umorzenia wskutek zmniejszenia warto$ci
srodkow trwatych w wyniku aktualizacji

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ w szczegélnos$ci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
400 071 Odpisy umorzeniowe $rodkoéw trwatych zwiazanych z wykonywana
dziatalnoscia jednostki oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
011,020 071 Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej

jednostki lub zakltadu budzetowego $rodkéw trwatych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych

800,853 071 Urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacja warto$ci
poczatkowej srodkow trwatych podlegajacych stopniowemu umarzaniu.

Ewidencje szczegblowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do kont 011 i 020.
Do kont 011, 020 1 071 mozna prowadzi¢ wspdlna ewidencjg szczegotowa.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje metoda liniowa jednorazowo za okres
catego roku przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Odpiso6w amortyzacyjnych dokonuje si¢ od wartosci poczatkowej $rodkow trwatych Iub wartoSci niematerialnych
i prawnych poczawszy od pierwszego dnia miesigca po miesiacu, w ktorym przyjeto skladnik majatku trwalego
do uzywania, natomiast konczy w miesiacu, w ktorym nastgpuje zroéwnanie wartosci odpisdOw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych z warto$cia poczatkowa S$rodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub
stwierdzono jego niedobor.

Warto$¢ poczatkowa i dotychczas dokonane od srodkéw trwatych odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji wyceny
zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach.
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Konto 072 "Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej warto$ci, w miesiacu
wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronic Wn zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczegélnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostaltych srodkow trwatych,
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
rozchodowanych z tytutu:

072 013,020 - likwidacji, sprzedazy, nicodptatnego przekazania, wylaczenia z ewidencji
ksiggowej ilo§ciowo-wartosciowej
072 240 - niedoboru lub szkody,

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ w szczegolnos$ci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

401,853 072 Umorzenie naliczone od nowych, wydanych do uzywania pozostatych srodkow
trwatych, pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych (sfinansowanych ze srodkow na wydatki biezace lub
otrzymanych nicodptatnie) obciazajace odpowiednie koszty

240 072 Umorzenie dotyczace ujawnionych nadwyzek pozostatych srodkow trwatych,
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych
013,020 072 Umorzenie dotychczasowe  pozostatych $rodkow trwatych, pozostatych

warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych
na podstawie decyzji administracyjnej od innej jednostki

800,853 072 Umorzenie pozostatych §$rodkéw trwalych, otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych ze srodkéw na inwestycje.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej $srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej warto$ci w miesiacu wydania ich do uzywania.

Konto 080 ""Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow srodkow trwatych w

budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:

1) poniesione koszty dotyczace s$rodkéw trwatych w budowie ramach prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn, urzadzen
oraz innych przedmiotdéw, zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wilasnej dziatalnosci

gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegdlnoscei:

1) S$rodkow trwatych,

2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji,

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrgbnienie kosztow srodkow

trwatych w budowie wedlug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub

kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektow srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow srodkow trwatych w budowie i ulepszen.
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Zespol 1 - "Srodki pienigzne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" shuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych $rodkow pienigznych, przechowywanych w kasach,

2)  krotkoterminowych papierow warto§ciowych,

3) krajowych i zagranicznych $rodkow pienigznych, lokowanych na rachunkach w bankach,

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pieni¢znych,

5) innych krajowych i zagranicznych $rodkow pieni¢znych.

Konta zespotu 1 maja odzwierciedlaé operacje pienigzne oraz obroty i stany s$rodkow pieni¢znych oraz
krotkoterminowych papierow warto§ciowych.

Konto 130 "Rachunek biezacy jednostki **

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotow na rachunku bankowym z tytulu wydatkow
i dochodéw (wptywdw) budzetowych objetych planem finansowym.

Ewidencj¢ szczegdtowa nalezy prowadzi¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Niewtasciwe obciazenia i niewlasciwe uznania w korespondencji z kontem zespotu ,,2”.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy $rodkow pienigznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym w korespondencji z kontem 223

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow budzetowych (ewidencja szczegétowa wedtug podziatek
klasyfikacji dochodow budzetowych) , w korespondencji z kontem 101, 221 Iub innym wlasciwym kontem

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez srodki pobrane do kasy na
realizacj¢ wydatkow budzetowych (ewidencja szczegdélowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow
budzetowych) w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8.

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu w korespondencji z kontem 222.

3) okresowe przelewy $rodkow pienigznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja szczegdtowa wedtug
dysponentdw, ktérym przelano $rodki pienigzne), w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna

zgodno$¢ zapisOw migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych zapisow,

zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze shizy¢ réwniez do ewidencji dochodow i wydatkéw realizowanych bezposrednio z rachunku

biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych

wydatkow podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800, a w

zakresie dochodow - na strong Wn konta 800.

Ewidencja szczegbtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego dochodéw i wydatkow

budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku biezacym jednostki

budzetowej. Saldo konta 130 rowne jest saldu wynikajacego z ewidencji szczegétowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywaé saldo Wn,
ktore oznacza stan §rodkow pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych
do konca roku;

2) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé saldo Wn,
ktore oznacza stan srodkow pienigznych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktore do konca roku nie
zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223;

2) do budzetu dochodéow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kofca roku, w korespondencji
z kontem 222.
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Konto 135 "Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia'

Konto 135 shuizy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia. W szczeg6lnosci na koncie 135 ujmuje
si¢ wyodrebnione $rodki zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktorymi dysponuje
jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkow pienigznych na rachunki bankowe, a na stronie Ma - wyptaty
srodkow z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkow pienigznych, na rachunkach bankowych funduszy.

Konto 136 »,Rachunek panstwowych funduszy celowych”

Konto 136 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych panstwowych funduszy celowych znajdujacych si¢ na rachunku
bankowym funduszu..

Na stronie Wn konta 136 ujmuje si¢ wplywy $rodkow na rachunek bankowy, a ha stronie Ma- wyptaty srodkow
z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 136 powinna zapewni¢ podziat srodkéw wedtug rachunkow bankowych.
Konto 136 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkow pienigznych na rachunku bankowym.

Konto 138 »Rachunek srodkéw europejskich”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na rachunkach bankowych , zwiazanych z realizacja
programow i projektow finansowanych ze §rodkoéw europejskich.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢
zgodno$¢ zapisOw migdzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wpltywy srodkow pienigznych w korespondencji z kontem 227,
a na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci wyplaty Srodkoéw pienigznych na realizacje programoéw i projektow
finansowanych z tych $rodkow.

Ewidencja szczegotowa do konta 138 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego i powinna zapewniac
mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegdlnych srodkéw pienigznych wedtug Zzrodet ich pochodzenia.

Ewidencja ta powinna umozliwia¢ rowniez ustalenie stanu tych $rodkéw odpowiednio w podziale na programy lub
projekty.

Konto 139 "Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienigznych wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

W szczegolnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencj¢ obrotdw na wyodrebnionych rachunkach bankowych:

1) czekow potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie,

4)  $rodkoéw obeych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow konta 139 migdzy ksiggowoscia jednostki a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych $rodkéw pienigznych z rachunkow biezacych oraz sum
depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkow pienigznych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkdéw pienig¢znych dla kazdego
wydzielonego rachunku bankowego a takze wedlug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan S§rodkdw pienigznych znajdujacych si¢ na innych
rachunkach bankowych.
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Konto 140 "Krétkoterminowe aktywa finansowe"

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywoéw finansowych, w szczego6lnosei akcji, udzialow i innych

papierow wyrazonych jest zar6wno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w tym czeki i weksle obce).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a ha stronie Ma - zmniejszenia stanu krotkoterminowych aktywow

finansowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych,

2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z
podziatem na poszczegolne waluty obce,

3) warto$ci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdélnym osobom za nie
odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan krétkoterminowych aktywow finansowych.

Konto 141 "*Srodki pieniezne w drodze"

Konto 141 shuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkoéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma-zmniejszenia
stanu $rodkéw pienigznych w drodze.

Srodki pienigzne w drodze ewidencjonowane sa na biezaco.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych w drodze.

Zespol 2 - ""Rozrachunki i rozliczenia™

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkow
oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczen §rodkéw budzetowych, srodkow europejskich i innych srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkod
i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdlowa do kont zespolu 2 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
i umozliwi¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkdw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu naleznoSci, rozliczen, roszczen spornych i zobowiazan z podziatem wedtug kontrahentow oraz -
jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedtug poszczegdlnych walut a przy rozliczaniu srodkow europejskich
réwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 ""Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami "

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot i ustug,
w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu
przychodéw finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodow budzetowych, ktére ujmowane
sa na koncie 221.

Konto 201 obciaza sig¢ za powstate naleznosci i roszczenia oraz za splatg i zmniejszenie zobowiazan, a uznaje si¢
za powstale zobowiazania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ w szczegélnosci ( w korespondencji z kontami ) :

Wn Ma Rodzaj operacji
Naleznosci fakturowane (noty ksiggowe) z tytutu:
201 760 - materiatéw
201 080, 840 - naleznosci z tytulu kar i odszkodowan umownych zwiazanych z
dostawcami
201 750 - naleznosci od odbiorcoéw z tytutu odsetek za zwtoke w zaptacie
201 130, 135 - zaplata zobowiazan oraz zaliczek na poczet dostaw i ustug
201 760, 080, 851, |-  odpisanie zobowiazan (przedawnionych, umorzonych oraz drobnych)
853
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Na stronie Ma konta 201 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami) :

Wn Ma Rodzaj operacji
130, 135 201 - wplywy naleznoéci za fakturowang sprzedaz produktow
Zespot, 47, 201 - zobowiazania z tytulu dostaw robét i ustug
310, 080,
851,853
751,080, 201 - zobowiazania wobec dostawcow z tytutu odsetek 1 kar umownych
851,853
761,080,851, 201 - odpisanie nalezno$ci
853, 840
240 201 - nalezno$ci skierowane na drogg postgpowania spornego

Ewidencja szczegdtowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz powinna
zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci i zobowiazan krajowych i zagranicznych w odniesieniu do kazdego
kontrahenta.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoS$ci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 221 ""NaleznoS$ci z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznos$ci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat. Analityka
konta winna by¢ prowadzona z podziatem na naleznosci krotkoterminowe i dlugoterminowe..

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznos$ci z tytulu dochodow budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia)
nalezno$ci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wlasciwe organy. Zapisy z tego
tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowe;j
(zaleglosci i nadptaty).

Na koncie 221 nie ujmuje si¢ naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodéw budzetu jst.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ w szczegélnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

221 Zespot, 7”7 |- Ustalenie nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych

221 130 - Zwrot nadplat

221 290 - Odsetki za zwloke w zaptacie , nalezne na koniec kwartatu

221 290 - Storno — zapis czerwony — naliczonych odsetek pod data pierwszego dnia
nast¢pnego kwartalu

221 Zespot ,,7” - Wptlacone odsetki za zwtoke i inne naleznosci

221 Zespot,, 7”7 |- Dochody urzedu jst zrealizowane przez Urzedy Skarbowe wg Rb 27

221 Zespot, 77 |-  Storno — zapis czerwony - Odpisy (zmniejszenie) nalezno$ci uprzednio
przypisanych

221 Zespédt, 77 |- Dochody urzedu jst zrealizowane wg Rb 27s (np. dotacje, subwencje,
inne)

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Whn Ma Rodzaj operacji
130 221 - Whptata naleznosci z tytulu dochodow budzetowych przypisanych
226 221 - Naleznosci zabezpieczone hipoteka

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej
oraz budzetdéw, ktorych naleznosci dotycza

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych,
a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach .
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Konto 222 »Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu powiatu, w korespondencji odpowiednio
z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania zrealizowanych
dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych
do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz
nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 »Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych, w tym wydatkoéw

w ramach wspolinansowania programdéw i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkéow budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania
programow i projektow realizowanych ze §rodkow europejskich w korespondencji z kontem 800;

2) okresowe przelewy srodkow pieni¢znych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz wydatkow w ramach
wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow europejskich, w korespondencji z kontem
130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) okresowe wplywy $rodkdéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym wydatkoéw
budzetu panstwa w ramach wspoétfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkoéw europejskich,
w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wplywy $rodkow pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z
kontem 130.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez operacje zwiazane z przeplywami

srodkow europejskich w zakresie, w ktorym srodki te stanowia dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan srodkdéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow

budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu powiatu $rodkdéw pienigznych

niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 »Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu sSrodkéw europejskich”

Konto 224 stuzy do rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych, a takze do ewidencji
rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich.

Na stronie Wn ujmuje sie:

warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy w korespondencji z kontem 130,

a na stronie Ma - warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.

-wartos$¢ dotacji zwroéconych w tym samym roku budzetowym w korespondencji z kontem 130

Ewidencj¢ analityczna do konta 224 nalezy prowadzi¢ wedlug podziatek klasyfikacji, powinna ona zapewnié
mozliwos¢ ustalenia wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu platnosci z budzetu srodkow europejskich
wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu
w roku, w ktorym zostaty przekazane.

Rozliczone i1 przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych, sa ujmowane
na koncie 221.
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Typowe zapisy konta 224 ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
europejskich”

Lp. Rodzaj operacji Konto przeciwstawne
Whn Ma

1. Przelew przyznanych dotacji budzetowych 224 130
2. Uznanie dotacji za rozliczone 810 224
3. Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130 224
4, Przypis dotacji do zwrotu w roku nastgpnym 221 750
5. Zwrot dotacji w roku nastgpnym 130 221

Konto 225 "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczeg6lnosci z tytutu podatkéw — podatek dochodowy

od osob fizycznych, podatek VAT i wynikajacych z funkcji ptatnika potracen na podatek dochodowy od o0sob

fizycznych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie w szczeg6lnosci:

- zaplaty z tytulu zobowiazan wobec budzetu oraz nadptaty w korespondencji z kontem Ma 130,135.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szczego6lnoSci:

- zobowiazania wobec budzetow z tytutu podatkow i optat oraz wplaty od budzetéw w korespondencji z kontem
Wn 080,403,851.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 nalezy prowadzi¢ oddzielnie dla kazdego Urzedu Skarbowego z uwzglednieniem

poszczegolnych tytutow odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowiazan wobec budzetow.

Konto 226 "Dlugoterminowe naleznoS$ci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznoéci lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem,

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci :

1) dhlugoterminowe naleznosci w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych
do dtugoterminowych w korespondencji z kontem 221

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krotkoterminowych w wysoko$ci raty naleznej na dany rok
w korespondencji z kontem 221.

Na koncie 226 ujmuje si¢ w szczegélnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

226 840 - dlugoterminowe naleznosci

226 221 - przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych
221 226 - Przeniesienie nalezno$ci do krétkoterminowych

Ewidencja szczegbtowa do konta 226 powinna by¢ prowadzona wedlug jednostek (osob), ktorych te naleznosci
dotycza, tak by zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegodlnych naleznosci budzetowych.
Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dhugoterminowych naleznosci.

Konto 227 "Rozliczenie wydatkow z budzetu Srodkow europejskich"

Konto 227 shuzy do ewidencji i rozliczen wydatkow z budzetu $rodkow europejskich ujgtych w planie wydatkow

srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ w szczegolnosci w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienie

wydatkow z budzetu srodkow europejskich na podstawie sprawozdan budzetowych na konto 800.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1)  wplyw $rodkoéw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkow w zwiazku z realizacja programow i projektow
finansowanych z tych srodkéw , w korespondencji z kontem 138;
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2) przeksiggowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec wykonawcy (odbiorcy) na podstawie informacji z
Banku Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu ptatnosci na rachunek wykonawcy (odbiorcy), w korespondencji z
kontami zespotu 2;

3) w instytucji koordynujacej, zarzadzajacej lub posredniczacej — warto$¢ platnosci dokonanych przez Bank
Gospodarstwa Krajowego na rzecz beneficjentoéw z tytutu wydatkow ujetych w planach finansowych tych
instytucji, w korespondencji z kontem 224,

Konto 229 "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegélnosci z tytutu
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznoéci oraz splatg¢ i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma -
zobowiazania, splatg i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ w szczegélnosci (w korespondencji z kontami):

Whn Ma Rodzaj operacji
229 231 - wyplaty Swiadczen ZUS

229 130, 135 - przelewy skiadek naliczonych

229 760, 851 - odpisanie zobowigzan przedawnionych

Na stronie Ma konta 229 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
405, 229 - naleznosci sktadek ZUS i FP
080,851,
761, 851, 229 - odpisanie nalezno$ci przedawnionych (umorzonych)

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci
i zobowiazan wedhug tytutdéw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktérymi dokonywane sa rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowiazan.

Konto 231 "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat
pienigznych 1 $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie =z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen,
a w szczeg6lnosci naleznosci za pracg wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto,
umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczego6lnosci ( w korespondencji z kontami ) :

Whn Ma Rodzaj operacji

231 130, 135 - wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen objgtych lista ptac

231 234 - wyplata zaliczek na poczet wynagrodzen

231 130, 135 - wypflata $wiadczen rzeczowych zaliczonych do wynagrodzen

231 225,234,240, |-  potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika na mocy ustawowych
851,229 upowaznien lub zgody pisemnej pracownika

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen, a w szczegéInosci
(w korespondencji z kontami) :

Wn Ma Rodzaj operacji
404, 080, 231 - naliczone w listach ptac wynagrodzenie brutto
851,
229 231 - zasifki i inne $wiadczenia pokrywane przez ZUS
761, 851, 231 - odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych
240 231 - przeksiggowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen
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Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ na kartach wynagrodzen pracownikow, ktorych dotycza wynagrodzenia w sposob
umozliwiajacy ustalenie podstawy do naliczenia zasitkow, emerytur, rent i podatku obciazajacego.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki
z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 ""Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 shizy do ewidencji naleznosci, roszczen i1 zobowiazan wobec pracownikéw z innych tytutdow
niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegélnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
234 130, 135 - wyplacone pracownikom zaliczki i inne sumy do rozliczenia na wydatki
obciazajace jednostke
234 Zespot ,,4” |- naleznosci od pracownikow z tytulu dokonanych przez jednostke
851,853, 130, $wiadczen odplatnych
135, 700, 760
234 851 - naleznosci z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych
234 240 - nalezno$ci i roszczenia od pracownikow z tytulu niedoboru i szkod

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegoélnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
Zespot ,,4”, 234 - rozliczone zaliczki i zwroty §rodkow poniesionych i wylozonych przez
851, 080 pracownikoéw w imieniu jednostki
130, 135 234 - wplaty sum nie wykorzystanych zaliczek i innych naleznosci od
pracownikow
231 234 - naleznosci od pracownikow potraconych w li§cie plac
240 234 - skierowanie roszczen do sadu

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia, w rdownowartosci
waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci, roszczen
i zobowiazan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutdw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec pracownikow.

Konto 240 "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowiazan nieobjgtych ewidencja
na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen,
a takze krotko- 1 dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate nalezno$ci i roszczenia oraz splat¢ izmniejszenie zobowiazan,
a w szczegolnosci: wyplaty udzielonych pozyczek, z wyjatkiem udzielonych pracownikom, ktére ewidencjonowane
sa na koncie 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”, splaty zaciagnigtych pozyczek, wyptaty sum na zlecenie,
sum depozytowych (wadia, kaucje), niedobory i szkody, rozliczenie nadwyzek w sktadnikach majatkowych, bledy
i korekty w wyciagach bankowych, roszczenia sporne, odpisanie przedawnionych zobowiazan.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstate zobowiazania oraz splat¢ i zmniejszenie nalezno$ci i roszczen,
a w szczeg6lnosci: sptaty udzielonych pozyczek, wptywy zaciagnigtych pozyczek, wpltywy sum na zlecenie,
sum depozytowych (wadia, kaucje), nadwyzki w skladnikach majatkowych, rozliczenie niedoboréow i szkod
w sktadnikach majatkowych, bledy i korekty w wyciagach bankowych, potracenia na listach ptac inne niz zaliczki
na podatek dochodowy od 0sob fizycznych i sktadki na ubezpieczenia spoteczne, odpisanie naleznosci umorzonych,
nieistotnych, zasadzonych lub oddalonych roszczen spornych.
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Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ w szczegélnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
240 231 - wynagrodzenie obciazajace sumy na zlecenie
240 139 - zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie lub sum depozytowych, sum

zabezpieczenia

240 310,011,013 |-  ujawnione niedobory i szkody

240 240 - kompensata nadwyzek z niedoborami

240 011,013,310 |- wyksiggowanie nadwyzek pozornych

240 240 - roszczenia z tytulu niedoborow

240 201, 234 - roszczenia sporne

240 130, 135 - splata zaciagnigtych pozyczek i innych zobowiazan

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
139 240 - otrzymane sumy na zlecenie i sum depozytowych

011, 013, 240 - uUjawnione nadwyzki materiatéw, srodkow trwatych, pozostatych srodkow
310 trwatych
240 240 - rozliczenie niedoborow i szkdod w wyniku kompensaty z nadwyzkami

860, 851,853 240 - rozliczenie niedoborow i szkdod w wyniku uznania za obciazajace straty lub

Zespét ,,4” koszty

761
130,135 240 - niestuszne uznania oraz mylne obcigzenie bankowe

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnic:
- ustalenie rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczeg6lnych tytutéw do kazdego kontrahenta.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 245 "Wplywy do wyjasnienia**

Konto shuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegoélnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 "Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznos$ci watpliwe, naleznosci z zaplata ktorych dluznik
zalega powyzej 6 miesiecy i odsetek od naleznosci przypisanych, a niewptaconych do dnia bilansowego. Naleznosci
watpliwe to takie, co do ktoérych jest prawdopodobne, ze nie zostang zaptacone w terminie i w pelnej wysokosci,
a przedwczesne bytoby uznanie ich za niesciagalne.

Odpisow aktualizujacych naleznosci dokonujemy pod data dnia bilansowego w cigzar odpowiednio pozostalych
kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych w zaleznosci od tytutu naleznosci, za§ dotyczacych funduszy celowych
bezposrednio w cigzar tych funduszy. Nie dokonuje si¢ odpiséw aktualizacyjnych nalezno$ci z tytutu dochodow
i wydatkéw budzetowych.

Dokonanie odpisu aktualizacyjnego w cigzar kosztow oznacza, ze warto$¢ ewidencyjna nalezno$ci pozostanie bez
zmian, natomiast warto$¢ bilansowa bedzie nizsza o dokonane odpisy.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci .

Zespél 3 - "Materialy i towary"

Konta zespotu 3 "Materiaty i towary" stuza do ewidencji zapaséw materialow - konto 310 i towarow konto 330.
Na kontach 310 i 330 prowadzi si¢ ewidencjg¢ zapasow materiatow i towarow znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych
i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z zakupem odnoszone sa w koszty w okresie
ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materialdow i towaréw na kontach 310 i 330 wycenia si¢ wedlug cen
ewidencyjnych lub zakupu
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont 310 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zapasow wedtug miejsc
ich znajdowania sig i 0sob, ktorym powierzono piecz¢ nad nimi, a w odniesieniu do zapasow materiatow 1 towarow
objetych ewidencja ilo§ciowo-wartosciowa - takze wedlug ich poszczegoélnych rodzajow i grup.

Dla potrzeb jednostki prowadzi si¢ tylko konto 310 ,,Materialy”.

Konto 310 "Materialy"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatdw, a takze do ujgcia wartosci materiatdow zaliczanych w koszty
w momencie zakupu, lecz nie zuzytych na dzien bilansowy.

Nie tworzy si¢ magazynu materialdw w ciagu roku. W momencie zakupu ich wartos¢ ksigguje sig¢ bezposrednio
w koszty, a materiaty te przekazuje si¢ do wykorzystania przez zamawiajacych. Na koniec roku na podstawie spisu
z natury ustalana jest warto$¢ nie zuzytych materialow w cenie zakupu, ktéra ujmuje si¢ w ewidencji jako zapas,
Zmniejszajac rownoczesnie koszty, a z dniem 2 stycznia nastgpnego roku przenosi si¢ w koszty, m.in. dotyczy paliwa
oraz tablic rejestracyjnych i innych drukéw komunikacyjnych. Materiaty biurowe nie beda inwentaryzowane na dzien
bilansowy z uwagi na niewielki wptyw na wynik finansowy.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ wszelkie przychody materiatdbw do magazyndw oraz nie zuzytych do konca roku
materiatdw odniesionych uprzednio w catosci w koszty bezposrednio przy zakupie.

Na stronie Ma konta 310 ujmuje si¢ wszelkie rozchody zapasow z magazyndéw oraz zmniejszenia warto$ci zapasow
z tytutu uszkodzenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw materiatdw, w cenach zakupu, nabycia .

Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie™

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym
i ich rozliczenia.

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych - zgodnie z odrgbnymi przepisami - z funduszy celowych
i innych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztow operacyjnych, kosztow operacji finansowych
i strat nadzwyczajnych.

Konto 400 "Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkow trwatych i wartoéci niematerialnych
i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje sie
ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie w konicu roku salda konta na wynik finansowy.
Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow
amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 "'Zuzycie materialow i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnoéci podstawowej, pomocniczej i
ogolnej zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materialdw i energii, a na stronie Ma konta 401
ujmuje si¢ zmniejszenia poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia materialow i energii oraz na dzien bilansowy
przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztow zuzycia materiatow i energii na konto 860.

Konto 402 ""Ustugi obce"

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych na rzecz dziatalnosci podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych w korespondencji z kontami 201,240.
Na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow w korespondencji z kontami 201,240
oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

Do konta 402 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa wedtug klasyfikacji budzetowe;.
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Konto 403 "Podatki i oplaty"

Konto 403 shizy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytulu podatku od nieruchomos$ci, od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytuldow, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami i innymi
osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;j
i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto
(tj. bez potracen z roznych tytutdéw dokonywanych na listach ptac) w korespondencji z kontem 231.

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow z tytutu wynagrodzen oraz na dzien
bilansowy przenosi si¢ na konto 860.

Do konta 404 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Konto 405 ""Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych umow ktore nie sa zaliczane
do wynagrodzen. Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i §wiadczen
na rzecz osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o praceg, umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych umoéw
ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztdw z tytulu ubezpieczenia spolecznego i $wiadczen na rzecz
pracownikow i 0soéb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umoéw,
a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Do konta 405 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa wedtug klasyfikacji budzetowe;j

Konto 409 ""Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow, ktore nie kwalifikuja sie do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje
si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkdw za uzywanie samochoddéw prywatnych do zadan stuzbowych, koszty krajowych
i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, oraz innych kosztow
niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytuldw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien
bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

Do konta 409 prowadzi si¢ ewidencje szczegotowa wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Konto 490 "Rozliczenie kosztow"

Konto 490 stuzy do ujecia w korespondencji z kontem 640 kosztow rozliczanych w czasie (w okresach p6zniejszych)
ktore byly ujete na kontach zespotu ,,4” w wartosci poniesionej oraz zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztow
w korespondencji z kontem 640;

Na stronie Wn- konta 490 ujmuje sie¢ zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych w korespondencji z kontem 640.
Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe zaewidencjonowane na kontach zespotu ,4”
przypadajace na przyszte okresy w korespondencji z kontem 640.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860.
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Zespot 6 — ,,Produkty”

Konto 640 »Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki przysztych
okresow (rozliczenia bierne). Przy ustalaniu rozliczen migdzyokresowych kosztéw nalezy uwzgledni¢ zasadg istotnosci.
Nie nalezy ujmowaé na rozliczenia migdzyokresowe, nieistotnych co do wyniku wielkosci kosztow lub kosztow
z tego samego tytutu przechodzacych z roku na rok w zblizonej wielkosci.
Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace
przysztych okreséw, oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich
rezerwe.
Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okresow oraz zaliczenie do kosztow
okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzednich.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwiaé ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie,

2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedtug ich tytutow.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma — rezerwy na wydatki przysztych okresow.

Zespét 7 — ,,Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty " stuza do ewidencji:

- przychodow i kosztow ich osiagnigcia z tytulu sprzedazy produktow, towaréw, przychodow i kosztéw operacji
finansowych oraz pozostatych przychoddw i kosztow operacyjnych,

Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania,

analizy i sprawozdawczosci.

Konto 700 "Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia"

Konto 700 stuzy do ewidencji przychodow ze sprzedazy produktow i kosztu ich wytworzenia (wyrobow gotowych
robot i ushug) wiasnej dziatalno$ci na rzecz obcych jednostek.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje si¢ zmniejszenie przychodow oraz ze sprzedazy z tytutu uznanej reklamacji oraz
korekt wystawionych faktur i rachunkow.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami Zespotu ,,2”.

Do konta 700 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdlowa dostosowana do potrzeb sprawozdawczos$ci, a ponadto
uwzgledniajaca podziatki klasyfikacji budzetowej dochodow.

W koncu roku obrotowego przychody ze sprzedazy przenosi si¢ na strong Ma konta 860.

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Konto 720 "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 shuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwiazanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscia jednostki, w szczeg6lnosci dochodow, do ktérych zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody
budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub
umoéw migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720 ujmuje sig
przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ w szczegélnosci (w korespondencji z kontami) :

Whn Ma Rodzaj operacji
130 720 - wplaty z tytulu dochodow budzetowych
720 860 - przeniesienie w koncu roku przychodow z tytutu dochodéw budzetowych
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow z tytulu dochodow
budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegdtowa jest prowadzona wedlug
zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencje
szczegbtowa stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 ""Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w szczeg6lnosci przychody
ze sprzedazy papieréw warto§ciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek,
dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwtoke w zaplacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

130 750 - oprocentowanie §rodkow na wlasnych rachunkach bankowych

750 860 - przeniesienie w koncu roku przychodow z tytutu operacji finansowych
dochodoéw budzetowych

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow finansowych z tytutu
udziatu w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750),

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 ""Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji i papierow wartosciowych,
odsetki od obligacji, odsetki od kredytdw i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem
obciazajacych $rodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papierow wartosciowych, ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem
obciazajacych $rodki trwate w budowie.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegélnosci (w korespondencji z kontami):

Whn Ma Rodzaj operacji

751 130, 135 - zaplacone odsetki od pozyczek

751 201,240,225 |-  odsetki naliczone od niezaptaconych w terminie zobowiazan
860 751 - przeniesienie w koncu roku kosztow operacji finansowych

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnia¢ wyodrebnienie w zakresie kosztdw operacji
finansowych- naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowiazan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto 751)

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 "Pozostale przychody operacyjne*

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwiazanych bezposrednio z podstawowa dzialalnoscia jednostki,

w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na koncie 700, 720,750.

W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

- przychody ze sprzedazy materialow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw;

- przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwatych w
budowie;

- odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane, w tym w drodze
darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe;

- zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strona Wn konta 490.
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Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczego6lnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
130, 201, 760 - przychody ze sprzedazy $rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i

240 prawnych, inwestycji i materialow

130,201,234, 760 - otrzymane odszkodowania, kary, grzywny
240
130 760 - darowizny i nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe
240 760 - rozliczone nadwyzki sktadnikow majatku obrotowego
840 760 - przypadajace na dany rok nalezno$ci za sprzedane na raty $rodki trwate
760 860 - przeniesienie na koniec roku pozostatych przychodow operacyjnych

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860 w korespondencji
ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 ""Pozostale koszty operacyjne'’

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio ze zwyklta dziatalnoscia jednostki.

W szczegblno$ei na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

- koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w warto$ci cen zakupu lub nabycia materialow;

- kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne nalezno$ci, odpisy aktualizujace od naleznos$ci, koszty
postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatne przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ w szczegoélnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

761 240 - nie zawinione niedobory §rodkdw obrotowych

761 130 - koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego

761 290 - odpisy aktualizujace od naleznos$ci

761 130 - nieodpfatnie przekazane §rodki obrotowe

761 130, 201, 225, |-  zaptacone lub naliczone kary, grzywny
240

761 201, 231,234, |- odpisane przedawnione, umorzone i nie$ciagalne naleznosci z innych
240 tytutow niz finansowe dochody budzetowe

860 761 - przeniesienie na koniec roku pozostatych koszty operacyjne

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

- na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strona Ma konta 761.

- na strone Wn konta 490 koszty zwiazane z zakupem i sprzedaza sktadnikow majatku, jezeli zostaty ujgte na koncie
761, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 ""Zyski nadzwyczajne™

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, nastgpujacych poza
dziatalnos$cia operacyjna jednostki i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania dotyczace zdarzen
losowych w korespondencji z kontami 130,240

.Na stronie Wn konta 770 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiegowanych zyskow nadzwyczajnych.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860 (Wn konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771 ""Straty nadzwyczajne"

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia nastepujacych poza
dziatalnos$cia operacyjna jednostki i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.
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Na stroniec Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczeg6lnosci szkody spowodowane
zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastgpujacymi poza dzialalnos$cia operacyjna jednostki i niezwigzanymi
z 0gblnym ryzykiem jej prowadzenia w korespondencji z kontami 130, 240, 201, 231, 234.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma konto771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"’

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego oraz dotacji z budzetu.

Konto 800 "Fundusz jednostki"*

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi

przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegoélnoSci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta 222;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i S$rodkéw budzetowych wykorzystanych
na inwestycje z konta 810;

4) rbznice z aktualizacji wyceny $rodkoéw trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu niepienieznego (aportu)
srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie;

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta 223;

3) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego , zrealizowanych wydatkow $rodkoéw europejskich z konta
227;

4)  okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
z kontem 228;

5) wptyw $rodkdéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

6) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

7) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwalych
w budowie;

8) wartos¢ aktywow przyjetych od zlikwidowanych jednostek;

9) warto$¢ objetych akcji i udziatow;

10) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn zwigkszen
i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki

Konto 810 »Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz Srodki z
budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich oraz srodkow z budzetu
na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w cze$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone w korespondenciji
z kontem 224;

2)  warto$¢ ptatnosci z budzetu $rodkdéw europejskich uznanych za rozliczone w korespondencji z kontem 224;

3) rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na finansowanie: $rodkow
trwatych w budowie, zakupu §rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
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Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 ""Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen
migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich zmniejszenie lub
rozwiazanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych przychodéw,
a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodow roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Na stronie Wn konta 840 ujmuje si¢ w szczegélnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

840 750, 760 - rozwiazanie lub zmniejszenie rezerwy na zobowiazania

840 700, 750, 760 |-  zarachowanie przychodow przysztych okresow

840 760 - przeksiggowanie czgSci  dlugoterminowych naleznosci  budzetowych

podlegajacych sptacie w danym roku

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ w szczegoélnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
130 840 - wptaty z tytutu przychodow przysztych okreséw
751,761 840 - utworzenie rezerw na zobowiazania
201, 234, 240, 840 - nalezne a niezaptacone kary, grzywny i odsetki za zwtokg
751, 761
226 840 - przypisanie dtugoterminowych naleznosci budzetowych

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,

2) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytutdow oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow.
Na koncie 840 ewidencjonowane sa w szczegbélnosci naleznosci przysztych okreséw z tytutu sprzedazy ratalnej
nieruchomosci w korespondencji z kontem 226.

Konto 851 ""Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135
"Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostale $rodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich
kontach dziatalno$ci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i1 przychoddéw podlegajacych sfinansowaniu
z funduszu).

Na stronie Wn konta 851 ujmuje si¢ w szczegélnosci (w korespondencji z kontami):

Whn Ma Rodzaj operacji
851 135,201, 234, |-  koszty zwiazane z prowadzong dziatalnoscia socjalna
240

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ w szczegoélnosci (w korespondencji z kontami):

Whn Ma Rodzaj operacji

405 851 - odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

135 851 - przychody z dziatalnosci socjalnej z tytutu : optat za §wiadczone ustugi

135 851 - przychody z dziatalnosci socjalnej z tytutu : odsetki bankowe

234 851 - przychody z dziatalnosci socjalnej z tytutu : przypisane odsetki od
udzielonych pozyczek mieszkaniowych
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Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwickszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem  wedlug zrodet
zwigkszen i kierunkdéw zmniejszen,

2) wysoko$ci poniesionych kosztow i wysoko$ci uzyskanych przychodow przez poszczegdlne rodzaje dziatalnosci
socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 853 "Fundusze celowe™

Konto 853 shuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego
przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie Ma — przychody
oraz pozostate zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegdtowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i zmniejszen oraz stanu kazdego
z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Konto 860 "Wynik finansowy"*

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400,401,402,403,404,405 i 409;

2) warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730 oraz materiatow,
w korespondencji z kontem 760;

3) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751 oraz pozostatych kosztow operacyjnych,
w korespondencji z kontem 761;

4) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w konicu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7;

2)  zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strat¢ netto,

saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

Konto 975 » Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji zrealizowanych wydatkéw strukturalnych jednostki w danym roku budzetowym.
Zapisy na tym koncie dokonywane sa na podstawie dokumentdéw zrodlowych, ktdre opatrzone sa zapisem, ze wydatek
zaliczany jest do wydatkdw strukturalnych z nadanym obszarem i kategoria (kodem).

Na stronie Ma konta 975 ujmuje sie:

-wartos$¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych

Na stronie Wn konta 975 ujmuje sig:

-rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych w danym roku budzetowym pod data 31 grudnia.

Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania tych wydatkow
w odpowiednim sprawozdaniu.

Konto 976 »Wzajemne rozliczenia mi¢edzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu sporzadzenia
tacznego sprawozdania finansowego.
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Konto 980 »Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych oraz jego korekt .

Na stronie Wn ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany (zwigkszenia ,,+”, zmniejszenia

»~ > poprzez ksiggowania na PK)

a na stronie Ma:

1) roéwnowarto$¢ zrealizowanych (wykonanych) wydatkow budzetu (konto 130),

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji wroku nastgpnym (uchwata Rady Gminy
o niewygasajacych wydatkach). Rownowarto$¢ wydatkow niewygasajacych do realizacji w roku nastgpnym,

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygaslego.

Ewidencja szczegbtowa do  konta 980 prowadzona jest w szczegdtowosci planu finansowego  wydatkow

budzetowych.

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

‘ Konto 981 »Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych

a na stronie Ma

-rownowartosci zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych,

-warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw w czgsci niezrealizowanej lub wygaste;.

Na koniec roku konto 981 nie wykazuje salda.

‘ Konto 982 »Plan wydatkow Srodkow europejskich”

Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkow srodkow europejskich dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 982 ujmuje sie plan wydatkow $rodkéw europejskich oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta 982
ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw srodkow europejskich,

2) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 982 jest prowadzona wedtug podziatek i klasyfikacji budzetowe;.

Konto 983 »Zaangazowanie wydatkéw Srodkow europejskich roku biezacego”

Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow $rodkow europejskich na dany rok budzetowy.
Na stronie Wn konta 983 ujmuje si¢ rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow $rodkow europejskich w danym roku
budzetowym. Na stronie Ma konta 983 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow w kwocie obciazajacej plan finansowy,
wynikajacej z decyzji zawartych z beneficjentami umow o dofinansowanie projektow finansowych z udziatem srodkow
europejskich, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow tych srodkéw w roku biezacym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

Konto 998 ""Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujgtych w planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych
ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) rownowartos$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obciazaly wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkdow, czyli wartos¢ umoéw, decyzji 1 innych postanowien,
ktérych wykonanie spowoduje koniecznos$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegoétowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego,
z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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Konto 999 ""Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych
wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach poprzednich,
a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow
przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego,
z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow budzetowych
lat przysztych.
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