Zarzadzenie Nr 25/2013
Starosty Powiatu Leborskiego
z dnia 15 listopada 2013 roku

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Leborku

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowoséci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.) oraz zatgcznika
Nr 5 do Zarzgdzenia Starosty Leborskiego Nr 28/2010 z dnia 20 grudnia 2010 roku ze zm., wprowadzajgcego zasady
przeprowadzania inwentaryzacji, zarzadza sie co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie peinej inwentaryzacji wszystkich sktadnikéw majgtkowych w Starostwie
Powiatowym w Leborku drogg spisu z natury, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku, zgodnie
z harmonogramem inwentaryzacji stanowigcego zalacznik Nr 1.

§2

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam Komisje w sktadzie:
a. Pirycka Anita — przewodniczacy,
b. Sakowicz Rafal — cztonek,
c. Kieltyka Kamila — cztonek,
d. Tober Waldemar — cztonek.
2. Osoby wyzej powotane ponoszqg peing odpowiedzialno$¢ za wiasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi
przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.
3. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzane s3 do:
- obecnosci pedczas inwentaryzacji,
- odpowiedniego uporzgdkowania mienia i ewidencji zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
4. Termin spisu z natury: od 01 grudnia 2013 roku do 03 stycznia 2014 roku.

§3
1. Nadzér nad prawidiowym, sprawnym i terminowym przebiegiem czynnosci spisowych sprawuje

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.
2. Nadzor nad prawidtowym rozliczeniem finansowym sprawuje Giowny Ksiggowy Starostwa.

§4
1. Przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej, wraz z wyjasnieniami dotyczacymi
ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych, przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie, powinny by¢

dostarczone do Wydziatu Finansowo — Budzetowego w terminie okreslonym w harmonogramie.
2. Wyniki inwentaryzacji powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STARE

Wiktof Tyburski
Otrzymuja:
1.Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej
2.Glowny Ksiegowy




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 25/2013 Starosty Leborskiego

z dnia 15 listopada 2013 roku

HARMONOGRAM PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI NA 2013 ROK

Fagospodarowania zapasow zbednych

Lp. Rodzaj czynnosci Termin realizacji Osoby odpowiedzialne za
wykonanie czynnosci
. —_ . ; Naczelnik/Kierownik komérki
1 |Przygotowanie sktadnikow majatkowych do spisu 30-11-2013 podlegajace] inwentaryzac
2 |Ustalenie zadan dla cztonkdw komisji 30-11-2013 _P“rz_ewodniczacy 5
komisji inwentaryzacyjnej
Organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacii, g
3 |przygotowanie i dorgczenie formularzy, materiatéw 01-12-2013 komi':ﬁimgﬂ?:zggg inei
koniecznych do spisu ) fEREInA
) . 01-12-2013 do 03-01-2014 N ,
4  |Przeprowadzenie spisow z natury Komisja inwentaryzacyjna
] g i 01-12-2013 do 03-01-2014 Przewodniczgcy
5 |[Kontrola prawidiowosci spisow komisji inwentaryzacyinej
5 Przekazanie dokumentagji (arkusze spisowe, 10-01-2014 Przewodniczgcy
oswiadczenia) do Wydziatu Finansowo-Budzetowego komisji inwentaryzacyjnej
7 Zlozenie sprawozdania opisowego z przebiegu spisu z 10-01-2014 Przewodniczacy
natury komisji inwentaryzacyjnej
VWycena i ustalenie warto$ci spisanych sktadnikdéw majgtku 10-01-2014 do 31-01-2014 . z
g oraz ustalenie réznic inwentaryzacyjnych Clawy ksiggowy
9 |Ustalenie roznic inwentaryzacyjnych 31-01-204 Glowny ksiegowy
10 W){jaénjenie przyczyn powstania _rCJZnic oraz p_ostawienie 01-02-2014 do 05-02-2014 IPlrlz_ewodniczqcy o
wnioskaow komisji co do sposobu ich rozliczenia komisji inwentaryzacyjnej
Zaopiniowanie wnioskow komisji inwentaryzacyjnej w
11 |sprawie rozliczenia réznic pod wzgledem formalnym i 05-02-2014 Gtowny ksiggowy
rachunkowym
IZaopiniowanie wnioskéw Komisji inwentaryzacyjnej w
12 |przypadku uznania niedoboréw za nie mieszczace sie w 05-02-2014 do 12-02-2014 Radca prawny
lgranicach norm |ub zawinione
13 Uzyskanie zatwierdzenia wnioskow przez Staroste — 14-02-2014 Przewodniczacy
decyzja o rozliczeniu roznic komisji inwentaryzacyjnej
Ujecie w ksiegach rachunkowych réznic e )
14 inwentaryzacyjnych i ich rozliczenie bR Glowny ksiegowy
Ocena przydatnodci gospodarczej skladnikéw majatkowych P ;
; o S ) : rzewodniczacy
15 |objetych spisami, postawienie wnioskdw w sprawie 14-02-2014 komisi inwentaryzacyjnej
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