ZARZADZENIE Nr ..A%.. /2014
Starosty Le¢borskiego
7 dnia . 0. sierpnia 2014 r.

w sprawie utworzenia systemu stalych dyzurow w Powiecie L¢borskim

Na podstawie Zarzadzenia Nr 205/2014 Wojewody Pomorskiego z dnia 30 lipca 2014 r.
w sprawie utworzenia Systemu  stalych dyzurow w Wojewodztwie Pomorskim oraz § 28

Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Leborku,
zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla:

1) zasady przygotowania, organizacji i uruchomienia systemu stalego dyzuru (zwanego
dalej SSD);

2) jednostki organizacyjne zobowiazane do zorganizowania SSD oraz zasady l¢j
organizacji;

3) zasady przyjmowania i przekazywania decyzji, zarzadzen, sygnatow 1 informacji
w ramach SSD;

4) obowiazki Punktow Kontaktowych 1 0sob wchodzacych w sktad SSD:

5) wyposazenie 1 sktad stalego dyzuru:

6) wykaz obowigzujacych dokumentéw w SSD wraz z ich wzorami.

§ 2. 1. SSD tworzy sie w Powiecie L¢borskim w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa.
w celu zapewnienia:
1) ciaglosci przekazywania zarzadzen i decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania
realizacji zadan zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa ujetych
w Planic Reagowania Obronnego RP i planach operacyjnych odpowiednich szczebli:

B

mozliwosci  catlodobowej  wymiany  informacji o sytuacjach  kryzysowych,
monitorowania sytuacji, ostrzegania o zagrozeniach i przekazywanie do realizacji zadan
w ramach zarzadzania kryzysowego, o ktérym mowa w art. 2 ustawy z dnia 26 kwietnia
2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym, ujetych w planach zarzadzania kryzysowcgo
odpowiednich szczebli.

2. System powinien zapewni¢ przekazywanie zarzadzen, decyzji 1 informacji, o ktorych mowa
w ust. | pkt 1) i 2) od Wojewody Pomorskiego do Starosty Leborskiego, a od Starosty do Wojtow,
Burmistrzow powiatu leborskiego oraz do podmiotéw, ktorych organem zalozycielskim  jest
samorzad powiatowy.

3. W celu usprawnienia przekazywania decyzji i informacji w ramach SSD Starosta Leborski
koordvnuje 1 petni nadzoru nad SSD na obszarze powiatu. SSD zorganizowany w Starostwie
stanowi organ posredni, przekazujacy zarzadzenia, decyzje 1 informacje Wojtom 1 Burmistrzom
powiatu lgborskiego.

4. Wojtowie 1 Burmistrzowie powiatu Igborskiego w ramach organizacji wlasnego SSD
zapewniaja przekazywanie decyzji i informacji do podmiotéw utworzonych przez samorzad danego
szezebla, podmiotow podporzadkowanych 1 nadzorowanych, ktorym w tabeli realizacji zadan
operacyinych przypisano obowigzek realizac)i tych zadan.

§ 3. 1. Do podstawowych zadan wykonywanych w ramach statego dyzuru organizowancgo
przez podmioty wymienione w § 2 ust. 2 nalezy:



1) przekazywanie decyzji upowaznionych organow w sprawie uruchomienia okreslonych
sadan wynikajacych z wprowadzania wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa,
sprawowanie nadzoru nad realizacja procedur z tym zwigzanych oraz przekazywanic
wlasciwym organom nadrzednym, informacji o stanie sit uruchamianych podczas
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa;

2) przyjmowanie i przekazywanie zarzadzenia o wprowadzeniu, zmianie i odwolaniu
stopni alarmowych, a takze dziatan porzadkowo-ochronnych realizowanych w celu
przeciwdziatania 1 minimalizowania  skutkow atakow  terrorystyeznych  lub
sabotazowych, o ktorych mowa w wykazie przedsigwzig¢ 1 procedur systemu
zarzadzania kryzysowego;

3) zapewnienie mozliwosci catodobowego obiegu informacji w sytuacjach kryzysowych,
monitorowania sytuacji oraz przekazywania informacji o sytuacjach zagrozenia
bezpieczenstwa i decyzji uprawnionych organow majacych na celu przeciwdzialanic
tym zagrozeniom.

2. SSD zorganizowany w Starostwie oraz w Urzedach Gmin (Miast) sluzy takze do
przekazywania sygnalow | zapoczatkowania procesu zwigzanego z uruchomieniem akeji
kurierskiej na terenie powiatu leborskiego.

§ 4. 5SD tworza:
1) Starosta Leborski:
a) w Starostwie Powiatowym — w oparciu o Powiatowe Centra Zarzadzania
Kryzysowego,
b) w utworzonych przez Samorzad Powiatu, podleglych i nadzorowanych
jednostkach organizacyjnych objetych tymi zadaniami — kierownicy jednostek:
- Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Leborku,
- Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych w Leborku,
- Kierownik Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Leborku,
- Dyrektor SPS ZOZ w Le¢borku,
- Dyrektorzy szkot ponadgimnazjalnych powiatu leborskiego,
- Dyrektor Specjalistycznego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Leborku
wedtug zasad ustalonych przez Starostg;

2) Woéjtowie i Burmistrzowie powiatu Igborskiego:
a) w Urzedzie Gminy (Miasta),
b) w utworzonych przez Samorzad Gminy (Miasta), podlegtych i nadzorowanych
jednostkach organizacyjnych objgtych zadaniami obronnymi
wedtug zasad ustalonych przez Wojta, Burmistrza.

§ 5. 1. Do czasu uruchomienia SSD w petnym skladzie, na wszystkich szczeblach zarzadzania
funkcjonuja Punkty Kontaktowe, ktorych rola jest wykonywanie zadan statego dyzuru przed jego
uruchomieniem.

2. Od czasu uruchomienia, staly dyzur petniony jest calodobowo w systemic zmianowym

do odwolanma.

§ 6. W sktad stalego dyzuru, po jego uruchomieniu wchodza:
1) starszy dyzurny — osoba posiadajaca prawo wgladu do tabeli realizacji zadan
operacyjnych (TRZO);
/ 2) dyzurny;
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3) tacznik — kierowca, dysponujacy samochodem osobowym;
4) inne osoby w miare¢ potrzeb wg. decyzji kierownika jednostki.

§ 7. SSD w Powiecie Leborskim uruchamiany jest na polecenie Wojewody Pomorskiego lub
7z jego upowaznienia, przez Dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego

Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego.

§ 8. |. Decvzje o uruchomieniu SSD w petnym sktadzie w jednostkach, o ktorych mowa w § 4
podejmuja: Starosta, Wojtowie, Burmistrzowie powiatu lgborskiego:
1) obligatoryjnie w nastepujacych sytuacjach:
— w razie wprowadzenia wyzszego stanu gotowosci obronnej panstwa lub otrzymania
zadania operacyjnego,
— wprowadzenia na obszarze wojewddztwa lub kraju jednego ze slanow,
nadzwyczajnych (wojennego, wyjatkowego lub klegski zywiotowej),
— w razie otrzymania zarzadzenia o wprowadzeniu okreslonego stopnia alarmowego
w trybie przewidzianym w art. 23 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
Kryzysowym,
— w razie wydania Zarzadzenia Wojewody Pomorskiego o uruchomieniu SSD na
obszarze wojewodztwa,
2) w innej sytuacji kryzysowej w miarg potrzeb wedtug wiasnej oceny,
3) w celach szkoleniowych zgodnie z rocznym planem szkolenia obronnego.
2. O uruchomieniu stalego dyzuru kierownicy jednostek niezwlocznie informujg Staroste za
posrednictwem dyzurnego PCZK, a Starosta Wojewode Pomorskiego za posrednictwem WCZK.

§9. Do czasu uruchomienia SSD obieg informacji, a takze odbicranie oraz przekazywanic
svenalow i zarzadzen uprawnionych 0séb dotyczacych podwyzszania gotowosci obronnej panstwa
| na potrzeby zarzadzania kryzysowego zapewniaja:

1) w Starostwie — calodobowo, woparciu o Powiatowe Centrum Zarzadzania
Kryzysowego osoba pelnigca dyzur, w sposéb ustalony przez Staroste, zgodnie z art.
18 ust. 2 i 3w zwiazku z art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
0 zarzadzaniu kryzysowym, ktora w razie otrzymania sygnatu operacyjnego. sygnalu
do uruchomienia Akcji Kurierskiej, wprowadzenia stopnia alarmowego Iub
wystapienia sytuacji kryzysowej, postgpuje zgodnie z .Instrukcja Statego Dyzuru
Starostwa Powiatowego w Leborku™ stanowiaca zatacznik Nr 1 do ninicjszego

zarzadzenia;

2) w Urzedach Gmin (Miast):
a) w godzinach pracy urzgdu obieg informacji zapewnia Punkt Kontaktowy
dziatajacy w oparciu o sekretariat Wojta, Burmistrza,
b) w dni wolne od pracy i po godzinach pracy urzedu obieg informacji zapewnia
Punkt Kontaktowy - telefon odbierany jest przez kierownika urz¢du lub osoby

przez niego wyznaczone.

§ 10. 1. Zasady przekazywania decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji
sadan zwiazanych z podwyzszaniem gotowoscl obronnej panstwa ujetych w Planie Reagowania

Obronnego RP i planach operacyjnych odpowiednich szczebli:



1) Starosta — decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje otrzymuje od Wojewody
Pomorskiego lub z upowaznienia Wojewody od Dyrektora Wydzialu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego za posrednictwem dyzurnego WCZK;

2) Woéjtowie, Burmistrzowie powiatu leborskiego — decyzje, sygnaty. zarzadzenia,
informacje otrzymuja od Starosty lub upowaznionych przez Starost¢ osob za
posrednictwem dyzurnego PCZK;

2. Decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje przekazywane sg za pomoca technicznych
srodkow }';crnoéci lub na podstawie pisma przekazanego przez kuricra posiadajacego
upowaznienie. Kuriera przekazujacego decyzje, sygnat lub zarzadzenie nalezy wylegitymowac.
sprawdzi¢ upowaznienie oraz odnotowaé dane osobowe, wykona¢ kopig upowaznienia, ktora
przechowywaé w dzienniku dziatan.

3. Przekazywanie za pomoca technicznych srodkow tacznosci moze nastapic stownie — przez
telefon lub droga radiowa do jednostek posiadajacych tacznos¢ radiowa, albo pisemnie, faxem lub
przes poczie elektroniczna (system ePUAP lub email).

4. Otrzymanie sygnalu otrzymanego droga radiowg, faxem lub przez poczig elektroniczng
nalesy niczwlocznie potwierdzi¢ do dyzurnego PCZK.

5. Sposob  przekazywania sygnalow operacyjnych okreslono w  zalgezniku Nro 5 do

Zarzadzenia.

§ 11. W celu stworzenia bazy danych teleadresowych SSD nalezy opracowac 1 przestac do
Starostwa karty statego dyzuru (KSD) wg. wzoru stanowiacego zalgcznik nr 4 do zarzgdzenia.
Kartv nalezy przesyla¢ raz w roku do dnia 31 grudnia oraz niezwtocznie po kazdej zmianie danych
teleadresowych. Pierwszy raz KSD nalezy przesta¢ do dnia 30 wrzesnia br.

§ 12. 1. Na potrzeby SSD nalezy wydzieli¢ pomieszczenie, wyposazone w szczegolnoser w:
- s$rodki facznosci (telefon, fax),
—  zestaw komputerowy z drukarka 1 dostepem do sieci Internet;
2. Kierownik podmiotu organizujacego SSD moze zdecydowac o dodatkowym wyposazeniu
w miare potrzeb 1 mozliwoscl.

§ 13. Dokumentacje SSD stanowia:

1) Aktualny tekst Zarzadzenia Starosty Leborskiego w sprawie utworzenia systemu
statveh dyzurow w Powiecie Leborskim, a w urzedach gmin (miast) 1 Starostwic
takze Zarzadzenie Wojewody,

2) Aktualny tekst wewngtrznego aktu normatywnego, o ktérym mowa w § 14,

3) Instrukcja SSD opracowana w danym urzedzie (instytucji), wg wzoru w zalaczniku
Nr 2 do zarzadzenia,

4) .Dziennik dziatan™ opracowany wg wzoru w zataczniku Nr 3 do zarzadzenia;

5) Tabela sygnatowa ,,WEZWANIE” otrzymana od Wojskowego Komendanta
Uzupelnien w Stupsku — tylko w Starostwie i jednostkach samorzadu terytorialnego
szczebla gminy,

6) Tabela danych teleadresowych,

7) Imienny wykaz oséb petnigcych dyzury na poszezegolnych zmianach,

8) Brudnopis.

§ 14. Wojlowie, Burmistrzowie w terminie 14 dni od dnia wejscia w zZycle nini¢jszego
sarzadzenia wydadza wewnetrzne akty normatywne regulujgce dzialanie SSD w kierowanej
instytucji, jednostkach utworzonych, podporzadkowanych inadzorowanych przez te podmioty
objetych zadaniami obronnymi, zgodnie z ustaleniami zawartymi w niniejszym zarzadzeniu.

§,15. 1. Imienny sklad osobowy SSD w Starostwie ustall Kierownik Referatu Bezpieczenstwa.
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2. W razie uruchomienia SSD Kierownik Referatu Bezpieczenstwa w porozumicniu
s Naczelnikami Wydziatéw 1 Kierownikami Referatow przedstawi propozycje dla Sekretarz
Powiatu dotyczace ustalenia okresowo innego rozktadu czasu pracy dla oséb wehodzaceych w skiad
SSD.

§ 16. Na potrzeby SSD w Starostwie Sekretarz Powiatu w porozumieniu z kierownikami
podlegtych jednostek organizacyjnych ustali zasady przydzielania do pelnienia dyzuru kierowcy
dysponujacego samochodem stuzbowym.

§ 17. Organizacjc SSD w  Starostwie, opracowanie dokumentacji, przygotowanic
pomieszezenia do petnienia dyzuru powierza si¢ Kierownikowi Referatu Bezpieczenstwa Starostwa
Powiatowego w Leborku we wspolpracy z Naczelnikiem Wydzialu Organizacyjnego oraz
Pelnomocnikiem Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 18. 1. Niniejsze zarzadzenie bylo poprzedzone Zarzadzeniem Nr 19/2008 Starosty
|.eborskiego z dnia 16 grudnia 2008 r. w sprawie organizacji w Starostwie Powiatowym w Leborku
stuzby statego dyzuru na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny oraz
Zarzadzeniem Nr 20/2008 Starosty Leborskiego z dnia 16 grudnia 2008 r. w sprawie organizacji
stuzby stalego dyzuru na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny w jednostkach
bedacveh we wlasciwosei Starosty Leborskiego w zakresie realizacji zadan obronnych, ktore
7 dnicm wejscla w zycie niniejszego zarzadzenia tracg moc.

2. Akty normatywne, plany i instrukcje opracowane na podstawie uchylanego zarzadzenia
sachowuja moc jednak nie diuzej niz do 60 dni od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia.

§ 19. Nadz6r na wykonaniem niniejszego zarzadzenia, a w  szczegdlnosci nad
funkcjonowaniem SSD w Powiecie Leborskim powierzam Kierownikowi Referatu Bezpieczenstwa

w Starostwie.

§ 20. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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