Zarzadzenie nt " ..... /2015
Staros %L bqrskiego
, dnin & .:(f.vijﬂbroku

w sprawie ustalenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

w Starostwie Powiatowym w Leborku

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy 2 dnia 5 czerwea 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym { ). Dz.U. z 2013, poz.

595 z poz.zmian.).
zarzgdzam, co nastgpuje:

§1
Ustalarn Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powilatowym w Leborku, stanowiaey zabacenik nr 1 do

niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowl Powiatu.

§3
Traci moc Zarzadzenie nr 25/2011 Starosty Leborskiego z dnia 15 grudnia 2011 r w sprawie ustalenia Regulaminu Biura

Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym w Leborku

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgczmik de Zarzgdzenia nr fl}

REGULAMIN BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH
W STAROSTWIE POWIATOWYM W LEBORKU

1

Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi Wydziat Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Leborku z siedziba w Leborku ul.

Czotgistéw 5 w godzinach pracy urzedu.

§2
Przedmiotem dziatalnodci Biura Rzeczy Znalezionych jest prowadzenie postepowar w sprawach odbierania zawiadomieri o
znalezieniu rzeczy, przyjmowanie | przechowanie rzeczy znalezionych craz poszukiwania oséb uprawnionych do ich odbicru
w tym, w szczegdlnosci:.

1. przyjmewanie zawiadomiert ¢ znalezieniu rzeczy,

2 przyjmowanie zgtoszeri o zagubieniu rzeczy,

3. przechowywanie rzeczy znalezienych,

4. poszukiwanie osdb uprawnionych do odbioru rzeczy znalezionych miedzy innymi poprzez zamieszczanie wezwan

do odbioru rzeczy znalezionych przez osoby uprawnione na stronie internetowe] Biuletynu informacji Publiczne;
Powiatu Leborskiego oraz na tablicy ogioszert w budynku Starostwa Powiatowego w Leborku, udzielanie
informacji mediom o przechowywanych rzeczach oraz mozliwosci zgtaszania znalezienia oraz zagubienia rzeczy
podlegajgcych ewidencji w Biurze Rzeczy Znalezionych. W przypadku rzeczy o wartosci przekraczajgcej 5.000 z¢
ww. wezwanie do odbioru rzeczy umieszcza sie dodatkowo v dzienniku o zasiegu lokalnym lub ogdlnopoiskim.

5. zawiadamianie znalazcy o niecdebraniu rzeczy znalezione] przez osobe uprawniong do jej odbioru oraz wzywanie
go do odbioru rzeczy.

§3

Do Biura Rzeczy Znalezionych przyjmuje sie przedmioty znalezione na terenie powiatu leborskiego lub znalezione przez

znalazce zamieszkatego na terenie powiatu leborskiego z wyigtkiem:

1. rzegzy, ktdrych posiadanie wymaga pozwolenia, w szczegdlnosci: broni, amunicji, materiatéw wybuchowych albo
dowoddw osobistych lub paszportdw,

2. rzeczy, ktérych szacunkowa warto$é nie przekracza 100 ztotych, chyba ze s3 to rzeczy o wartosci historycznej,
naukowej iub artystyczne;.

3. rzeczy uznanych za porzucone z zamiarem wyzbycia sie wiasnosdi,

84

1. Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura Rzeczy Znalezionych przechowuje sie w magazynie do czasu ich odbioru

przez wiascicieta, przejscia prawa wtasnoscina znalazce lub ich likwidagji.
2. Przyjete znalezione $rodki pieniezne przechowuije sig na rachunku depozytowym Starostwa Powiatowego w Leborku

do czasu ich odbioru przez wiasciciela, przejécia prawa wiasnoscina znalazce lub ich likwidacji.
3. Jezeli ze wzgledu na wiadciwos< rzeczy dostarczenie jej do Biura Rzeczy Znalezionych nie jest mozliwe albo byfoby
potgczone z niebezpieczerstwem, nadmiernymi kosztami lub trudnosciami, znalazca moze ograniczy( sig do wskazania
miejsca, w ktdrym rzecz sie znajduje.
Jezeli do Biura Rzeczy Znalezionych zostanie przyjeta rzecz ulegajgca szybkiemu zepsuciuy, jak rdwniez rzecz, ktdrej
przechowywanie bytoby zwigzane ze znacznymi kosztami lub nadmiernymi trudnosciami albo powodowatoby znaczne /} ‘
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obnizenie jej wartodci, Starosta Leborski zarzadzi jej sprzedaz w trybie okreslonym w przepisach o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji. Uzyskane ze sprzedazy pienigdze wchodzg w miejsce rzeczy znalezionej.

§5
Wzor zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz poswiadczenie przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy
w przypadku gdy rzecz nie zostata przekazana do Biura Rzeczy Znalezicnych w Starostwie Powiatowym w Leborku
stanowi zatgcznik nr1 do niniejszego regulaminu
Wzor zawiadomienia ¢ znalezieniu rzeczy oraz poswiadczenie przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy
oraz przyjecia rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym w Leborku stanowi zatgcznik nr 2 do
niniegjszego regulaminu
Wzdr podwiadczenia odmowy przyjecia rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym w Leborku
stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu
Wzdr protokohu z odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz przyjgcia rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Leborku stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.
Wzdr zgtoszenia o zagubieniu rzeczy zatacznik nr 5 do niniejszego regulaminu

§6

Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi ewidencje rzeczy przyjetych w depozyt wpisujgc je do rejestru zawierajgcego

nastepujgce dane:

1.

o N o B

liczbe parzadkowa,

date odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy,

imie nazwisko i adres zpalazcy,

opis rzeczy znalezionegj,

miejsce przechowywania rzeczy,

date przyjecia do Biura Rzeczy Znalezionych,

imie, nazwisko i adres osoby uprawnionej do odbioru rzeczy oraz data wydania rzeczy tej osobie,
uwagi.

§7

Rzecz znaleziona, ktdra nie zostanie przez osobe uprawniong odebrana w ciggu roku od dnia dorgczenia jej wezwania do

odbioru, a w przypadku niemoznoéci wezwania - w ciggu dwdch lat od dnia jej znalezienia, staje sig whasnoscig znalazcy,

jezeli uczynit on zadod¢ swoim obowigzkom. Jezeli jednak rzecz zostata oddana do Biura Rzeczy Znalezionych, znalazca

staje sie jej wtadcicielem, jezeli rzecz odebrat w wyznaczonym przez Staroste Lgborskiego terminie.

JIN

§38
Starosta informuje osobe uprawniong do odbioru rzeczy o kosztach przechowania oraz utrzymania rzeczy w nalezytym
stanie, a takZe o kosztach poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy.
Starosta wydaje rzecz osobie uprawnionej do odbioru rzeczy po uiszezeniu przez nig kosztdw, o ktdrych mowa w pkt. 1.
O wydaniu rzeczy osobie uprawnione; do jej odbioru oraz o jej adresie zamieszkania albo siedziby wtasciwy starosta
niezwtocznie zawiadamia znalazce, ktdry zazgdat znaleZnego. Zawiadomienie wysyta sie na adres zamieszkania

wskazany w wydanym znalazcy poswiadczeniu,
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Zatgezink Nr 1 do Regulaminu Buia Rzeczy Znalezionych w Starostwie
Pownatorwym w Leborku

Lebork, dniad ...,

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
w STAROSTWIE POWIATOWYM
w LEBORKU

ZAWIADOMIENIE O ZNALEZIENIU RZECZY
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Dane znalazcy:
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Odwiadczam, ze:

1) nie wiem kto jest uprawniony do odbioru rzeczy znalezionej, nie znam miejsca zamieszkania osoby uprawnionej do
odbioru rzeczy znalezicnej.

2) Ww. rZeCz Dede DIrZeCHOWYWAE W .ot bbb e Saseaens

dataipodpis znalazcy

Na podstawie art. 10 ust. z ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. 0 rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015 1., poz. 397 tom 1) nie
| z3dam [ zadam’ znaleZnego w wysokosci 10% wartosci znalezionej rzeczy,

dataipodpis znalazcy

" niepotrzebne skregli¢
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Lebork, dnia v

POSWIADCZENIE PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECZY

Ninigjszym poswiadczam ,ze

Dane znalazcy:
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zawiadomieniem Z dnid cv e zgtosit znalezienie W dniu o

nizej opisanej rzeczy .
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Znalazca 23daf nie zada znaleZnego™

dataipodpis

Pouczenie:

1. Znalazca przechowujacy rzecz, ktéry uczynit zadodé swoim obowigzkom, moze z3dad znaleinego w wysokosci jednej
dziesiatej wartosci rzeczy, jeteli 2glosit swoje roszczenie najpézniej w chwili wydania rzeczy osobie uprawnioneg] do jej
odbioru. (art. 10 ust.1ustawy z dnia 20 lutego 2015 r o rzeczach znalezionych. Dz. U. z 2015 1., poz. 397).

odbioru, a w przypadku niemoznodci wezwania w ciggu dwdch lat od dnia jej znalezienia, staje sie wiasnoscig znalazcy,

2. Rzecz znaleziona, ktdra nie zostanie przez oscbe uprawniong odebrana w ciagu roku od dnia dorgczenia jej wezwania do
jezeli uczynit on zados¢ swoim obowigzkom. {art. 187 k.c. - t.j. Dz. U. z 2014 r,, poz.121 z pdin. zm.).

.
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Zatgczuik Nr 2 do Regulaming Bira Rzeczy Zualezionych
w Starostune Pounaterwym w Leborku

Lebork, dnia ..covieeeeeee e

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
w STAROSTWIE POWIATOWYM
w LEBORKU

ZAWIADOMIENIE O ZNALEZIENIU RZECZY
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Dane znalazcy:

I T MAZWISKO! ettt s et e es s eh e e e seeae b e e ra e st e e se b e e as s s e s e et e neae b e e s

AT S ZAMMUES ZAMIAT o neeeeeee et et e et et e e teeet e ebtessab b aabasebee e aaeaa s es b bata s £s a4 eesenabntaee ten e ndsnedeeaaedsoe s b b ntneeeeedeeeeeenbebabaneetsaserebabnrteaen
NAZWE | I QOK UM NI £OZ AT 08I tiiitertieiiieiaisisrsrersessiesriessiarasssesre saresersersantasrerssiessssrssrerssssiasssasssessssiasessasssntasssessiessssssnsssnserinssassnnsns

} L =) 13 To] AL U OO TORUSTRRRRR

Oswiadczam, Ze:

1) nie wiem kto jest uprawnicony do odbioru rzeczy znalezionej, nie znam miejsca zamieszkania osoby uprawnionej do
odbioru rzeczy znalezionej.

2) ww. rzecz chee przekazad de Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym w Leborku

data i podpis znalazcy

Pouczenie:

W przypadku gdy rzecz nie jest przechowywana przez znalazce, znalazca moze zastrzec wobec przechowujgcego, ze bedzie zgdat znaleZnego. W takim
przypadku przechowujacy zawiadamiz znalazce o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie zamieszkania albo siedziby, 2
znalazca moze zghosi¢ zadanie znaleinego w terminie miesigca od dnia zawiadomienia go o wydaniu rzeczy. Przechowujacy informuje o tym osobeg
uprawniong do odbioru rzeczy.- art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015 1, poz. 367)

Wobec powyzszego nie zadam / zadam’ znaleZnego w wysokosci 10% wartosci znalezionej rzeczy, przekazanej do Biura Rzeczy Znalezionych.

data i podpis znalazcy

" niepotrzebne skresli¢
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Wypemia pracownik Biura:

Decyzja © przyjeciu rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionyeh ..o s

data i podpis pracownika

Decyzja 0 odmowie przyjecia rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionych @ i

data i podpis pracownika
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Zatgeznk Nr 3 do Regulmwminu Bivra Rzeczy Znalezionych
w Staroskwie Powiatowym w Leberku

Lebork, dnia .o

POSWIADCZENIE ODMOWY PRZYJECIA RZECZY DO BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH
W STAROSTWIE POWIATOWYM W LEBORKU

Niniejszym poswiadczam ,ze

Dane znalazcy:
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zawiadomieniem z dnia .o zgtosit znalezienie w dnil .

nizej opisanej rzeczy .
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Zgodnie z art. 12 ust. 4 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych Starosta Lgborski odmowit przyjgcia ww.

rzeczy do Biura Rzeczy znalezionych w Starostwie Powiatowym w Leborku

Wobec powyzszego zgodnie z art. 12 ust. 5 ww. ustawy znalazca moze postapi¢ z ww. rzeczg wedtug wiasnego uznania.

dataipodpis
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Lebork, dnia o

POSWIADCZENIE PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA ORAZ PRZYJECIA RZECZY DO BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH W
STAROSTWIE POWIATOWYM W LEBORKU

Niniejszym poswiadczam ,ze

Dane znalazcy:
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nizej opisanej rzeczy .
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Zgodnie z art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r, o rzeczach znalezionych ww. rzecz w dniu oo, przekazana

zostata przez znalazce do Biura Rzeczy znalezionych w Starostwie Powiatowym w Leborku

| Znalazca zada/ nie zada znaleZnego*

dataipodpis

Pouczenie:

1. Znalazca przechowujgcy rzecz, ktdry uczynit zados¢ swoim obowiazkom, moze zadad znaleinego w wysoko<ci jednej dziesigtej wartosci rzeczy, jezeli
zglosit swoje roszczenie najpdZnie] w chwili wydania rzeczy osobie uprawnionej do jej odbionu. {art. 10 ust.1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r 0 rzeczach
znalezionych. Dz. U. z 2035 1., poz. 397).

2. Rzecz znaleziona, ktéra nie zostanle przez osobe uprawniong odebrana w ciggu roku od dnia doreczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku
niemoznosdci wezwania w ciggu dwdch lat od dnia jej znalezienia, staje sig whasnoscia znalazcy, jezeli uczynit on zadoesé swoim obowigzkom. (art. 187
k.c.-tj. Dz.U.z 2014 r,, poz.121 z pdin. zm.).

3. Starosta poinformuje osobe uprawniong do odbioru rzecz o kosztach przechowania craz utrzymania rzeczy w naleiytym stanie, a takie o kosztach
poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy. Wydanie rzeczy nastapi po uiszczeniu tych kosztdw.
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Zalgezk Nro 4 do Regulaminu  Biura  Rzeczy  Znalezionych

w Starosfwe Powratownyn w Leborki

LeDOrk, dnid ..o

PROTOKOL Z ODEBRANIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECZY ORAZ PRZYJECIA RZECZY
DO BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH W STAROSTWIE POWIATOWYM W LEBORKU

Protokdt spisany w dniu .l na okolicznos¢ odebrania zawiadomienia Starosty Leborskiego
o znalezieniu rzeczy

Dane znalazcy:
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zawiadomieniem z dniad ..o zgtosit znalezienie w dniu v
nizej opisanej rzeczy .
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WWwW. rzecz .

1) zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych przechowywana bedzie przez znalazcg w

2) zgodnie z art. 5 ust. 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych znalazca oddat niezwiocznie do Biura
Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym w Leborku

3) zgodnie z art. 12 ust. 4 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych Starosta Lgborski odmdwit przyjecia do
Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym w Leborku

4) zgodnie z art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 20 lutego 2015 1. o rzeczach znalezionych w dniu v przekazana zostata
przez znalazce do Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym w Leborku*

5) zgodnie z art. 7 ust.1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych w dniu oo przekazana zostata
ZNRIAZCY  ZATZRUCY  ceorireeiite i e e esme e st esr e rr s s e o p et e st e i e et e ae e et en s (budynku publicznego
innego budynku lub pomieszczenia otwartego dla publicznosci albo $rodku transportu publicznego)*

Znalazca zgda/ nie zada znaleZnego*

* niepotrzebne skreslié
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Zalgeznik Nr 5de Regulaminu Binra Rzeczy Znalexrionycltw Starostune

................................................................. PO’(UEﬂfOTUyIH w0 L{:’bm’k!l
| /imie i nazwisko lub nazwa instytucji/
/adres/ LQbOI’k, .......................................
[telefon/

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
w STAROSTWIE POWIATOWYM
w LEBORKU

Zgloszenie zagubienia rzeczy

Niniejszym zglaszam zagubienie nw. rzeczy

{okredlenie czasu, migjsca zagubienia rzeczy oraz dokladne okreélenje rzeczy zagubiong))

Do wniosku zalaczam:

podpis wnioskodawcy
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