Zarzadzenie nr 3/2016
Starosty Leborskiego
z dnia 12 stycznia 2016 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 22/2015 Starosty Leborskiego z dnia 16 wrze$nia 2015 r.
w sprawie wprowadzenia zasad przetwarzania danych osobowych w Starostwie Powiatowym
w Leborku

Na podstawie art. 34 ust. 1 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym ( t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 1445 ze zmian.), art. 36 ust.3 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2135 ze zmian.),

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

1. W zalgczniku nr 1 do Polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w Starostwie
Powiatowym w Leborku - "Wykaz budynkow, pomieszczen lub czeSci pomieszczen tworzacych
obszar, w ktorym przetwarzane sa dane osobowe w Starostwie Powiatowym w Leborku”
wprowadza sie nastepujace zmiany:

a) w pkt 7 tabeli w kolumnie 5 dodaje si¢ nazwe zbioru: " bezptatna pomoc prawna”,

b) w pkt 12 tabeli w kolumnie 5 dodaje si¢ nazwe zbioru "punkt potwierdzania profili zaufanych
ePUAP ",

c) w pkt 33 tabeli w kolumnie 5 dodaje sie nazwe zbioru: " platforma Witkac.pl",

d) po pkt 74 dodaje sie pkt 75 oraz 76 w brzmieniu:

PUNKTY BEZPLATNEJ POMOCY PRAWNEJ

Lebork Bezplatna pomoc prawna

75. ul. Krzywostego 1 2292 Punkt nieodptatnej pomocy prawnej
84-300 Lebork

Leba Bezplatna pomoc prawna

76. ul. Kosciuszki 90 1 Punkt nieodptatnej pomocy prawnej
84-360 Lebork

2. W zalaczniku nr 2 do Polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w Starostwie
Powiatowym w Leborku - "Wykaz zbiorow danych osobowych przetwarzanych w systemach
informatycznych wraz ze wskazaniem programow zastosowanych do przetwarzania danych
osobowych " wprowadza sie nastepujace zmiany: po pkt 32 dodaje sie¢ pkt 33 oraz pkt 34
w brzmieniu:

Elektroniczna platforma ustug

33: punkt potwierdzania profili zaufanych ePUAP sdiminiistracli prblicanef ePLIAD

34. | platforma Witkac.pl Witkac.pl

|

3. W zalaczniku nr 3 do Polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w Starostwie
Powiatowym



w Leborku - "Wykaz zbiorow danych osobowych przetwarzanych w inny sposob niz w systemie
informatycznym" wprowadza sie nastepujace zmiany: po pkt 45 dodaje sie pkt 46 oraz pkt 47
w brzmieniu:

Bezplatna pomoc prawna

46. papierowa

47. Punkt potwierdzania profili zaufanych ePUAP papierowa

4. W zataczniku nr 4 do Polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w Starostwie
Powiatowym w Leborku - "Opis struktury zbiorow danych wskazujacych zawartosc poszczegblnych
pol informacyjnych i powiazan miedzy nimi " wprowadza sie nastepujace zmiany: po pkt 68 dodaje
sie pkt 69, 70, 71 w brzmieniu:

Dane osobowe
- imie i nazwisko,
- numer PESEL,
69. | bezplatna pomoc Dane adresowe

rawna g g o 5 3 '
P = adres zamieszkania (miejscowos¢, kod, ulica, nr

domu,
nr lokalu kod pocztowy)

Dane osobowe

Punkt potwierdzania - imie i nazwisko,
70. profili zaufanych - numer PESEL,
ePUAP - adres email,

Dane osobowe
- imie i nazwisko,

71. platforma Witkac.pl - nr telefonu

5. W zataczniku nr 5 do Polityki bezpieczeristwa przetwarzania danych osobowych w Starostwie
Powiatowym

w Leborku - "Opis sposobu‘przeptywu danych pomiedzy poszczegolnymi systemami” wprowadza
sie nastepujace zmiany: dodaje sie opisy przeplywu danych:

| Bezplatna pomoc prawna I

Dane osobowe zawarte w o§wiadczeniach os6b uprawnionych do nieodptatnej pomocy prawnej zbierane sa
przez osoby obstugujace punkty nieodptatnej pomocy prawnej, a nastepnie na podstawie art. 7 ust.2
ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej przekazywane sa
Staroscie do dziesiatego dnia nastepnego miesiaca kalendarzowego. Obowiazek dokumentowania
uprawnienia do nieodplatnej pomocy prawnej w formie o$wiadczen zawierajacych dane osobowe dotyczy
przypadkow okreslonych w art. 4 ust.2 pkt 6 oraz ust. 3 i 4 ww. ustawy.

| Platforma Witkac.pl J

Platforma Witkac.pl stuzy realizacji zadan publicznych zwiazanych z udzielaniem dotacji celowych dla
organizacji pozarzadowych i innych podmiotéw uprawnionych, zgodnie z ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. Platforma §wiadczy ustugi za pomoca sieci Internet.
Uzytkownik moze korzystaé z wszystkich uslug Serwisu za pomoca dowolnego komputera, w dowolny
sposoéb potaczonego z Internetem. Uzytkownik, rozpoczynajac prace w Serwisie, musi sie¢ zarejestrowac
zgodnie z poleceniami Serwisu oraz zaakceptowaé¢ Regulamin. W celu zagwarantowania prawidlowe;j
realizacji ustugi przetwarzanie danych osobowych wprowadzonych do platformy przez uzytkownika,
zgodnie z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, powierzone zostalo
operatorowi platformy Witkac.pl . Dane uzytkownika, wprowadzane do Serwisu, stanowia wlasnosc¢
uzytkownika.



Punkt potwierdzania profili zaufanych ePUAP

Przetwarzanie danych osobowych w Punkcie potwierdzania profili zaufanych ePUAP odbywa sie na mocy
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne
oraz rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 czerwca 2014 r. w sprawie zasad
potwierdzania, przedluzania wazno$ci, uniewazniania oraz wykorzystania i uniewazniania profilu
zaufanego elektronicznej platformy ustug administracji publicznej. Upowazniony pracownik punktu
potwierdzajacego realizuje nastepujace zadania: potwierdzanie profilu zaufanego ePUAP; przedluzanie
waznosci profilu zaufanego ePUAP; uniewaznianie profilu zaufanego ePUAP.

Kazde z powyzszych zadan jest realizowane po zlozeniu wniosku przez osobe fizyczng (uzytkownika
systemu ePUAP) oraz po osobistym stawiennictwie w punkcie potwierdzajacym.

Wniosek o potwierdzenie i przedluzenie waznosci profilu zaufanego ePUAP posiada jedynie postac
elektroniczna. Wnioski elektroniczne musza by¢ zloZzone za pomocg ushugi systemu ePUAP. W przypadku
potrzeby uniewazniania profilu zaufanego ePUAP osoba fizyczna posiadajaca profil zaufany ePUAP moze
wystapi¢ z pisemnym wnioskiem o uniewaznienie profilu zaufanego ePUAP lub dokona¢ na ePUAP
samodzielnie uniewaznienia profilu zaufanego ePUAP.

Pracownik drukuje dwa egzemplarze wniosku, podpisuje je i potwierdza w systemie ePUAP ich wydruk.
Nastepnie jeden wniosek archiwizuje w postaci papierowej a drugi w postaci papierowej przekazuje osobie
wnioskujace;j.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Pssowska-Szdra

Sprawdzono pod wzglgdem 7 !
formalno - prawnym




