Zarzadzenie Nr H5I2017
Starosty Leborskiego
z dnia 09 listopada 2017 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Leborku

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz.
1047 ze zm.) oraz zatacznika Nr 5 do Zarzadzenia Starosty Leborskiego Nr 20/2014 z dnia 27 listopada
2014 roku ze zm., wprowadzajacego zasady przeprowadzania inwentaryzacji, zarzgdza sie co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji wszystkich sktadnikéw majgtkowych w Starostwie

Powiatowym w Leborku droga spisu z natury, wediug stanu na dzienn 31 grudnia 2017 roku, zgodnie

z:

- harmonogramem inwentaryzacji stanowigcym zatacznik Nr 1,

- zatacznikiem Nr 5 do Zarzadzenia Starosty Leborskiego Nr 20/2014, okreslajacego zasady
przeprowadzenia inwentaryzacji.

§2
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam Komisje w skfadzie:
a. Kaczykowski Zenon - przewodniczgcy,
b. Mikotajczyk Danuta - zastepca przewodniczgcego,
c. Sakowicz Rafat - czionek,
d. Tober Waldemar - czionek,
e. Miotk Alina - cztonek.

2. Osoby wyzej powotane ponoszg peing odpowiedzialno$¢ za wiasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi
przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.
3. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzane sg do:
- obecnosci podczas inwentaryzacii,
- odpowiedniego uporzadkowania mienia i ewidencji zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
4. Termin spisu z natury: od 01 grudnia 2017 roku do 03 stycznia 2018 roku.

§3

1. Nadzér nad prawidiowym, sprawnym i terminowym przebiegiem czynnosci spisowych sprawuje
Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej.

2. Nadzor nad prawidtowym rozliczeniem finansowym sprawuje Gtowny Ksiegowy Starostwa.

3. Zobowigzuje sie Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia szkolenia
cztonkow komisji, a takze osob odpowiedzialnych materialnie.

§4

1. Przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej, wraz z wyjasnieniami  dotyczacymi
ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych, przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie, powinny by¢
dostarczone do Wydziatu Finansowo — Budzetowego w terminie okreslonym w harmonogramie.

2. Wyniki inwentaryzacji powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr ‘ifrzm 7 Starosty Leborskiego
zdnia Of listopada 2017 roku

HARMONOGRAM PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI NA 2017 ROK

Lp. Rodzaj czynnosci Termin realizacji Osoby odpowiedzialne za
wykonanie czynnosci
. - . . Naczelnik/Kierownik komaorki
1 |Przygotowanie sktadnikdéw majatkowych do spisu 30-11-2017 podlegajace] inwentaryzacii
2 |Ustalenie zadan dla czlonkéw komisii 30-11-2017 Cmswadtiemey
Komisji Inwentaryzacyjnej
(Organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji, -
3 |przygotowanie i doreczenie formularzy, materiatow 01-12-2017 Kom‘z Ez;awodr;mz:;cy .
koniecznych do spisu Bl Inwentaryzacyiney
N 01-12-2017 do 03-01-2018 . ;
4  [Przeprowadzenie spisow z natury Komisja inwentaryzacyjna
5 |Kontrola prawidtowos$ci spiséw O=12=2047 do 03-0%-2016 Przewodniczacy
Komisji Inwentaryzacyjnej
5 Przekazanie dokumentacji (arkusze spisowe, 10-01-2018 Przewodniczacy
oswiadczenia) do Wydziatu Finansowo-Budzetowego Komisji Inwentaryzacyjnej
Zlozenie sprawozdania opisowego z przebiegu spisu z Przewodniczacy
T 10-01-2018 o _—
natury Komisji Inwentaryzacyjnej
\Wycena i ustalenie warto$ci spisanych sktadnikdw majatku 10-01-2018 do 31-01-2018 ; :
8 loraz ustalenie roznic inwentaryzacyjnych Gl ks oy
9 [|Ustalenie réznic inwentaryzacyjnych 31-01-2018 Gtowny ksiegowy
10 Wy_jaé.njenie przyczyn powstania (GZnic oraz gostawienie 01-02-2018 do 05-02-2018 Fr_zewodniczqcy o
wnioskéw komisji co do sposobu ich rozliczenia Komisji Inwentaryzacyjnej
IZaopiniowanie wnioskéw komisji inwentaryzacyjnej w
11 [sprawie rozliczenia réznic pod wzgledem formalnym i 05-02-2018 Giowny ksiegowy
rachunkowym
IZaopiniowanie wnioskow komisji inwentaryzacyjnej w
12 |przypadku uznania niedoboréw za nie mieszczgce sie w 05-02-2018 do 12-02-2018 Radca prawny
granicach norm lub zawinione
13 [Uzyskanie zatwierdzenia wnioskéw przez Staroste — 14-02-2018 Przewodniczacy
decyzja o rozliczeniu réznic Komisji Inwentaryzacyjnej
14 [discie w ksiggacn rachunkowych ra2nic 14-02-2018 Glowny ksiggowy
inwentaryzacyjnych i ich rozliczenie
S e Praewsanczscy
PRIgtyeTSpIsam|, postawianie Wi P 14-02-2018 Komisji Inwentaryzacyjnej

zagospodarowania zapasow zbednych
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