Zatacznik do Uchwatly Rady Powiatu Leborskiego
Nr XX1/163/08 z dnia 26 wrzesnia 2008 .

Procedura uchwalania budzetu powiatu Igborskiego oraz rodzaj i szczegétowos¢ materialow
informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu.

§ 1.

W pracach zwiazanych z przygotowaniem i opracowaniem projektu budzetu uczestnicza:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Zarzad Powiatu,

Skarbnik Powiatu,

Sekretarz Powiatu,

naczelnicy wydziatow,

Kierownicy referatow,

pracownicy samodzielnych stanowisk,
kierownicy jednostek organizacyjnych powiatu,
kierownicy inspekcji i strazy.

§ 2.

Materialy do projektu budzetu powiatu opracowywane sa na podstawie :

1)
2)
3)
4)

5)
6)

1)

2)

3)

ustawy o finansach publicznych,

wnioskow Rady Powiatu Leborskiego do projektu budzetu,

przewidywanego stanu zatrudnienia na koniec roku poprzedzajacego rok budzetowy,
istniejacej sieci jednostek finansowanych z budzetu, z uwzglednieniem jednostek
przewidzianych do uruchomienia badz likwidacji w kolejnym roku budzetowym,
wynagrodzen, obowiazujacych w roku poprzedzajacym rok budzetowy,
prognozowanych wskaznikow wzrostu cen towarow 1 ustug oraz planowanego wzrostu
wynagrodzenia na rok nastgpny.

§ 3.

Sekretarz Powiatu, naczelnicy wydziatow, kierownicy referatow, pracownicy

samodzielnych stanowisk, kierownicy jednostek organizacyjnych powiatu oraz

powiatowych inspekcji i strazy, opracowuja i przedkladaja skarbnikowi powiatu

propozycje i wnioski do projektu budzetu w terminie do 15 pazdziernika roku

poprzedzajacego rok budzetowy.

Przewodniczacy Rady, state komisje rady, kluby lub co najmniej 2 radnych skladaja

propozycje 1 wnioski do projektu budzetu w terminie do 15 pazdziernika roku

poprzedzajacego rok budzetowy.

Propozycje i wnioski do projektu budzetu, o ktérych mowa w pkt. 1 powinny zawieraé:

a)  Plan dochod6éw zgodnie z tabela nr 1,

b)  Plan wydatkéw zgodnie z tabela nr 2,

c)  Plan finansowo rzeczowy wydatkow majatkowych, zgodnie z tabela nr 3,

d)  Plan przychodéw i wydatkéw Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej zgodnie z tabela nr 4,

e) Plan przychodéw i wydatkow Powiatowego Funduszu Gospodarowania Zasobem
Geodezyjnym i Kartograficznym zgodnie z tabela nr 5,



4)

f)  Plan przychodow i wydatkoéw gospodarstw pomocniczych zgodnie z tabela nr 6,

g) Plan przychodow i wydatkoéw dochodéw wiasnych jednostek budzetowych
zgodnie z tabela nr 6,

h) Wykaz programéw i projektow realizowanych ze $rodkdéw pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej, z niepodlegajacych zwrotowi $rodkéw pochodzacych
z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia w
Wolnym Handlu ( EFTA ) oraz niepodlegajacych zwrotowi $rodkow z innych
zrddet zagranicznych zgodnie z tabela nr 7,

i)  Informacje o stanie zatrudnienia i wynagrodzenia zgodnie z zatacznikiem nr 8.

Do propozycji wnioskow wymienionych w  pkt 1 nalezy dotaczy¢ szczegotowa
kalkulacjg i uzasadnienie.
§ 4.

Skarbnik powiatu, w oparciu o przedtozone materialy i wnioski, a takze prognozowane kwoty
dochodéw wiasnych powiatu, dotacji celowych na realizacje zadan wilasnych oraz zadan z
zakresu administracji rzadowej 1 przekazanej informacji przez Ministra Finanséw o kwotach
planowanych dochodéw w tym subwencji ogdlnej z budzetu panstwa, opracowuje zbiorcze
zestawienie dochodow 1 wydatkéw do projektu uchwaty budzetowej w pelnej szczegdtowosci
klasyfikacji budzetowe;.

1)

2)

3)

4)

5)

1)

2)

3)

§ 5.

Zarzad Powiatu na podstawie materialow opracowanych przez skarbnika powiatu
przygotowuje projekt uchwaty budzetowej, uwzgledniajacy zasady wynikajace z ustawy
o finansach publicznych.

Projekt uchwaty budzetowej wraz z objasnieniami oraz informacj¢ o stanie mienia
1 prognozg tacznej kwoty dlugu na koniec roku budzetowego 1 lata nastgpne wynikajace
z planowanych 1 zaciagnigtych zobowiazan, Zarzad Powiatu przedktada
Przewodniczacemu Rady Powiatu Leborskiego do 15 listopada roku poprzedzajacego
rok budzetowy.

Zarzad Powiatu przesyta projekt uchwaly budzetowe] wraz z objasnieniami oraz
informacj¢ o stanie mienia | prognozg tacznej kwoty dlugu Regionalnej Izbie
Obrachunkowej w Gdansku w terminie do 15 listopada poprzedzajacego rok
budzetowy.

W terminie 7 dni od dnia przekazania projektu uchwaty budzetowej Przewodniczacemu
Rady Powiatu, Zarzad Powiatu przekazuje podleglym jednostkom organizacyjnym
informacje niezbg¢dne do opracowania projektow plandéw finansowych.

Jednostki organizacyjne powiatu opracowujq projekty planéw finansowych w terminie
do dnia 22 grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy.

§ 6.

Przewodniczacy Rady Powiatu przekazuje w terminie 5 dni projekt budzetu wraz z
materiatami informacyjnymi do zaopiniowania statym komisjom Rady.

State Komisje Rady w terminie do 30 listopada kazdego roku odbywaja posiedzenia,
na ktérych formutowane sa na pi$mie opinie o projekcie budzetu.

W przypadku zgloszenia propozycji wprowadzenia do projektu budzetu nowego
wydatku lub zwigkszenia wydatku przewidzianego w projekcie, istnieje obowiazek
wskazania przez komisje zrodla jego sfinansowania na kazdym etapie opiniowania
projektu budzetu.



4)  Stale Komisje Rady bez zgody Zarzadu Powiatu nie moga wnioskowa¢ wprowadzenia
w projekcie uchwaty budzetowej zmian powodujacych zmniejszenie dochodow lub
zwigkszenie wydatkow 1 jednoczes$nie zwigkszenie deficytu budzetu powiatu.

5) Opinie poszczegdlnych komisji sa podstawa do sformutowania do dnia 5 grudnia
kazdego roku przez Komisj¢ Budzetu, Gospodarki i Integracji Europejskiej opinii o
projekcie budzetu.

§7.

Do 7 grudnia kazdego roku Komisja Budzetu, Gospodarki i Integracji Europejskiej
przekazuje Zarzadowi Powiatu wnioski 1 opinie dotyczace projektu budzetu =z
uwzglednieniem opinii, o ktorych mowa w § 6 pkt. 5 niniejszej procedury.

§ 8.

1)  Zarzad Powiatu po zapoznaniu si¢ z wnioskami i opiniami, o ktorych mowa w § 7 oraz
opinia Regionalnej Izby Obrachunkowej o projekcie uchwaty budzetowej, moze
dokona¢ ewentualnych poprawek w projekcie budzetu. Autopoprawki wniesione przez
Zarzad Powiatu zostana przedstawione najp6zniej w dniu sesji Rady Powiatu na ktorej
ma by¢ podjeta uchwata budzetowa.

2)  Ostateczny projekt budzetu Zarzad Powiatu przedstawia Radzie Powiatu celem jego
uchwalenia.

3)  Przygotowanie projektu uchwaly budzetowej wraz z objasnieniami, a takze inicjatywa
w sprawie zmian tej uchwaty, naleza do wytacznej kompetencji Zarzadu Powiatu.

4)  Rada Powiatu uchwala budzet powiatu przed rozpoczeciem roku budzetowego, a w
szczegblnie uzasadnionych przypadkach — nie pdzniej niz do 31 marca roku
budzetowego.

5) W przypadku nie uchwalenia budzetu w terminie do konca roku poprzedzajacego rok
budzetowy, przedstawiony przez Zarzad Powiatu projekt uchwaty budzetowej jest
podstawa gospodarki finansowej, jednak nie dtuzej niz do 31 marca roku budzetowego.

§9.

Przy sporzadzaniu projektu porzadku obrad sesji Rady Powiatu, na ktorej rozpatrywany

bedzie projekt budzetu, powinny by¢ uwzglednione nastepujace punkty:

1)  przedstawienie projektu uchwaty budzetowej wraz z uzasadnieniem Zarzadu Powiatu,

2)  przedstawienie opinii Komisji Budzetu, Gospodarki i Integracji Europejskiej,

3)  odczytanie opinii Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku,

4)  przedstawienie autopoprawki oraz stanowiska Zarzadu Powiatu do nieuwzglednionych
propozycji zmian budzetu wynikajacych ze ztozonych wnioskéw przez komisje state
rady,

5)  dyskusja nad wnioskami, poprawkami i ich przegtosowanie,

6) glosowanie nad projektem uchwaty budzetowe;.

§ 10.

Projekt uchwaty budzetowej powinien okreslac:

1)  prognozowane dochody budzetu w podziale na dochody biezace i dochody majatkowe.



b)

3)
4)
5)

6)

7)
8)
9
10)
11)

12)
13)

14)

15)

W planie dochodéw budzetu stanowiacy =zalacznik do uchwaty - dochody
wyszczegolnia si¢ wedtug dzialow, rozdzialdw i paragrafow klasyfikacji budzetowe;.

prognozowane wydatki budzetu z wyodrgbnieniem :

wydatkow biezacych, w tym:

wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen,

dotacji,

wydatkow na obstuge dlugu powiatu,

wydatkow przypadajacych do sptaty w danym roku budzetowym zgodnie z zawarta

umowa, z tytutu porgczen i gwarancji udzielanych przez powiat.

wydatkéw majatkowych.

W planie wydatkéw budzetu stanowiacy zatacznik do uchwaly -  wydatki

wyszczegolnia si¢ wedtug dzialow, rozdzialdw i paragrafow klasyfikacji budzetowe;.

zrodta pokrycia deficytu lub przeznaczenia nadwyzki budzetu powiatu,

przychody i rozchody budzetu powiatu,

wydatki zwiazane z wieloletnimi programami inwestycyjnymi z wyodrgbnieniem

wydatkéw na finansowanie poszczego6lnych programéw,

wydatki na programy i projekty realizowane ze srodkow pochodzacych z budzetu Unii

Europejskiej, z niepodlegajacych zwrotowi S$rodkéw pochodzacych z pomocy

udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia w Wolnym

Handlu ( EFTA ) oraz niepodlegajacych zwrotowi $rodkow z innych zrodet

zagranicznych

wydatki na programy i projekty realizowane ze srodkéw pochodzacych z budzetu Unii

Europejskiej oraz z innych zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi,

zestawienia planéw przychoddéw i1 wydatkow zakladow budzetowych, gospodarstw

pomocniczych jednostek budzetowych i dochodéw wtasnych jednostek budzetowych,

plany przychodow i wydatkéw powiatowych funduszy celowych,

zakres i kwoty dotacji przedmiotowych,

dochody 1 wydatki zwiazane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej

1 innych zadan zleconych jednostce,

kwoty dotacji udzielonych z budzetu,

dochody i wydatki zwiazane z realizacja zadan wspolnych realizowanych w drodze

umow migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego,

limit zobowiazan z tytulu zaciaganych kredytow 1 pozyczek oraz emitowanych

papierow warto$ciowych,

upowaznienie dla Zarzadu Powiatu do zaciagania zobowiazan :

a) na finansowanie wydatkow budzetowych , wydatkow na wieloletnie programy
inwestycyjne, na programy i projekty realizowane ze srodkow pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej, z niepodlegajacych zwrotowi $rodkow pochodzacych
Z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia w
Wolnym Handlu ( EFTA ) oraz niepodlegajacych zwrotowi $rodkow z innych
zrédet zagranicznych ,

b) z tytulu uméw, ktorych realizacja w roku nastgpnym jest niezbedna dla
zapewnienia ciaglosci dziatania powiatu i1 termin zaptaty uptywa w roku
nastepnym.

§ 11.

Projekt uchwaty budzetowej moze zawierac:



1) upowaznienie dla Zarzadu Powiatu do zaciagania kredytow i pozyczek oraz emisji
papierow wartosciowych na pokrycie wystgpujacego w ciagu roku budzetowego deficytu
budzetu powiatu,

2) upowaznienie dla Zarzadu Powiatu do dokonywania zmian w budzecie polegajacych na
przenoszeniu wydatkdw migdzy rozdziatami i paragrafami w ramach dziatu klasyfikacji
budzetowej,

3) upowaznienie dla Zarzadu Powiatu do przekazania uprawnien kierownikom jednostek
organizacyjnych powiatu oraz kierownikom inspekcji i strazy do dokonywania
przeniesien planowanych wydatkow migdzy paragrafami w ramach rozdziatu,

4) upowaznienie dla Zarzadu Powiatu do przekazania uprawnien dla kierownikow jednostek
organizacyjnych powiatu do zaciagania zobowiazan z tytutu zawieranych umoéw, ktérych
realizacja w roku nast¢gpnym jest niezbgdna dla zapewnienia ciagtosci dziatania jednostki i
termin zaptaty uptywa w roku nastepnym,

5) upowaznienie dla Zarzadu Powiatu do lokowania wolnych srodkéw na rachunkach
bankowych w innych bankach,

6) inne postanowienia dotyczace wykonywania budzetu.

§ 12.

Do projektu uchwaty budzetowej Zarzad Powiatu dotacza:

1)  objasnienie,

2)  prognoze tacznej kwoty dtugu na koniec roku budzetowego i lata nastgpne wynikajacej
z planowanych i zaciagni¢tych zobowiazan,

3) informacje o stanie mienia komunalnego.

§ 13.
Objasnienia do projektu budzetu obejmuja:
1)  szczegotowe omowienie dochodow z poszezegbdlnych zrodet, ze wskazaniem sposobu
lub podstaw ich obliczania,
2)  szczegdlowe uzasadnienie poszczegolnych rodzajow wydatkow, a w tym:
a)  wydatkoéw na zadania wlasne o charakterze obligatoryjnym,
b)  wydatkow na zadania z zakresu administracji rzadowej,
c)  wydatkéw na cele inwestycyjne,
d) dotacji dla innych podmiotow.
3) omoéwienie przychodow zwiazanych z pokryciem niedoboru budzetowego oraz
rozchodow zwiazanych ze sptatami rat kredytowych (pozyczek),
4)  omoéwienie zadan inwestycyjnych, ze wskazaniem w szczegdlnos$ci:
a)  nazwy inwestycji,
b)  roku rozpoczgcia i zakonczenia,
c) planowane koszty zadania,
d) naklady do poniesienia w roku budzetowym.

§ 14.

Naczelnik Wydzialu Geodezji, Gospodarki Nieruchomosciami i Katastru opracowuje i
przedstawia Zarzadowi Powiatu w terminie do dnia 15 pazdziernika roku poprzedzajacego
rok budzetowy informacjg o stanie mienia komunalnego.
1) Informacje o stanie mienia komunalnego obejmuja:

a) dane dotyczace przystugujacych powiatowi praw wlasnosci,

b)  dane dotyczace innych niz wlasno$¢ praw majatkowych,



dane o zmianach w stanie mienia komunalnego, w zakresie okre§lonym w ppkt a 1
b, od dnia ztozenia poprzedniej informacji,

dane o prognozowanych dochodach uzyskanych z tytutu wykonywania praw
wlasnosci i innych praw majatkowych,

inne dane 1 informacje o zdarzeniach majacych wplyw na stan mienia
komunalnego.



