Zatacznik nr 2 do Uchwaty Nr.... Zarzadu Powiatu Leborskiego z dnia

Procedura przekazywania i rozliczania dotacji udzielonych
z budzetu Powiatu Leborskiego

§1
Kontrolg nad prawidtowym i terminowym rozliczeniem dotacji udzielonych z budzetu
Powiatu sprawuje kierownik jednostki organizacyjnej powiatu lub kierownik komorki
organizacyjnej Starostwa, wlasciwej ze wzgledu na rodzaj dotowanego zadania, zwanych
dalej wlasciwa komorka merytoryczna.

§2
Przekazywanie (przelew s$rodkéw) dotacji z budzetu Powiatu Leborskiego realizuje
Wydziat Finansowo-Budzetowy Starostwa Powiatowego w Legborku na podstawie
otrzymanego wniosku zawierajacego co najmniej:
nazwe i adres podmiotu dla ktorego przekazywane sa srodki,
nazwe realizowanego zadania,
podstawe udzielenia dotacji (umowa, porozumienie, wniosek itp.),
numer rachunku bankowego,
kwote dotacji, w przypadku jesli jest wyptacana w transzach z podaniem sposobu
jej wyliczenia oraz termin przekazania,
wskazanie klasyfikacji budzetowe;.
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§3
1. Wnhniosek sporzadza komorka merytoryczna, a zatwierdza do wyptaty Starosta
Leborski lub upowazniona osoba.
2. Wnhniosek podlega sprawdzeniu z zawartymi umowami lub wnioskami o dotacj¢
oraz w zakresie planu finansowego i pod wzglgdem formalno-rachunkowym przez
Glownego Ksiggowego Starostwa Powiatowego w Leborku.

§4
Przygotowany i podpisany wedtug zasad okreSlonych w § 2 i § 3 wniosek, stanowi
podstawg wykonania dyspozycji.

§5
Rozliczenie dotacji udzielonych z budzetu Powiatu Leborskiego dokonywane jest przez
komorki merytoryczne poprzez stwierdzenie czy:
1. zadanie zostalo wykonane w sposob i w terminie okreSlonym w umowie,
porozumieniu lub decyzji dotyczacej dotacji,
2. rozliczenie zostalo ztozone w terminie okreslonym w umowie, porozumieniu lub
decyzji dotyczacej dotacji,
3. ztozona dokumentacja jest kompletna i zgodna z umowa, porozumieniem lub
decyzja dotyczaca dotacji,
4. wydatki zostalty udokumentowane prawidlowymi dowodami ksiggowymi,
okreslonymi w umowie,
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5. zestawienia finansowe sa sporzadzone na podstawie dowodow ksiggowych oraz
zawieraja kompletne informacje (zgodnie z danymi wynikajacymi z dowodow
ksiggowych ),

6. sprawozdanie merytoryczne jest kompletne.

§6

1. Akceptacja rozliczenia z wykorzystania dotacji powinna zosta¢ poprzedzona:

a) Sprawdzeniem dost¢pnej dokumentacji w stopniu pozwalajacym na potwierdzenie
rzeczowego wykonania zadania,

b) Kkontrola przeprowadzona u dotowanego w razie powzigcia watpliwosci co do
prawidlowosci realizacji zadania.

2. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w przedtozonym rozliczeniu,
wiasciwa komorka merytoryczna niezwlocznie zwraca dokumentacj¢ do podmiotu
dotowanego celem skorygowania btedow.

§7
W przypadku stwierdzenia, ze udzielona dotacja zostala wykorzystana niezgodnie
Z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci oraz uznaniu, ze
konieczny jest zwrot dotacji do budzetu powiatu, zastosowany bedzie nastgpujacy sposob
postepowania:

1. wihasciwa komodrka merytoryczna informuje dotowanego o stwierdzeniu
wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, dotacji pobranej nienaleznie
lub dotacji pobranej w nadmiernej wysokosci oraz wzywa do zwrotu catosci lub
czesci dotacji wraz z odsetkami wyznaczajac termin zwrotu 15 dni liczony w
sposob okreslony w ustawie o finansach publicznych lub w innych odrgbnych
ustawach; Kkopi¢ informacji kieruje do Wydzialu Finansowo-Budzetowego
Starostwa Powiatowego,

2. w przypadku niedokonania zwrotu dotacji w terminie o ktorym mowa w pkt.1
wlasciwa komodrka merytoryczna przygotowuje w trybie pilnym projekt decyzji
Starosty Leborskiego, okreslajac w szczegolnosci kwotg przypadajaca do zwrotu,
termin zwrotu, termin od ktérego nalicza si¢ odsetki i kieruje ja do podpisu
Starosty,

3. dochodzenie naleznosci, wynikajacej z decyzji o ktorej mowa w pkt.2 odbywa sig
wedlug odrgbnej procedury w sprawie windykacji naleznosci Powiatu
Leborskiego.

§8

1. W przypadku, kiedy nieprawidlowosci w wykorzystaniu dotacji stwierdzone
zostang w wyniku kontroli wewnetrznej lub audytu wewnetrznego, w wystapieniu
pokontrolnym zamieszcza si¢ zalecenie dotyczace zwrotu calosci lub czgsci
przyznanej kwoty dotacji. Informacj¢ o wydanych zaleceniach oraz o sposobie ich
wykonania, kontrolujacy przekazuje wtasciwej komodrce merytorycznej oraz do
Wydziatu Finansowo-Budzetowego Starostwa Powiatowego.

2. W przypadku gdy podmiot dotowany uchyla si¢ od zwrotu calosci lub czesci
kwoty udzielonej dotacji, wlasciwa komorka merytoryczna wszczyna procedure
0 ktorej mowa w §7 pkt.2 1 3.
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§9
W przypadku, kiedy nieprawidlowosci w wykorzystaniu dotacji stwierdzone zostana
w wyniku kontroli przeprowadzonej przez instytucje zewngtrzne Wydzial Organizacyjny
przekazuje kserokopi¢ podpisanego protokotu kontrolnego do wilasciwej komorki
merytorycznej celem wszczgcia procedury o ktérej mowa w §7 pkt.2 1 3.

§ 10

1. Po zweryfikowaniu i zatwierdzeniu rozliczenia dotacji, bez orzekania o zwrocie
dotacji, witasciwa komodrka merytoryczna sporzadza protokol, wedlug wzoru
okreslonego w zataczniku nr 1 do niniejszej procedury i przekazuje jego kopie do
Wydzialu Finansowo-Budzetowego Starostwa Powiatowego. Na podstawie
protokotu Wydziat Finansowo-Budzetowy dokonuje stosownych zapisow w
ksiggach rachunkowych.

2.  Wydziat Finansowo-Budzetowy Starostwa Powiatowego w terminie do 15 lutego
roku nastgpujacego po roku budzetowym ustala czy otrzymat od wilasciwych
komorek merytorycznych protokot rozliczenia udzielonej dotacji. W przypadku
braku wzywa wilasciwa komorke merytoryczna do ztozenia protokotu rozliczenia
udzielonej dotacji wraz z podaniem przyczyny opdznienia zaakceptowanego przez
kierownika komorki.



