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UCHWALA NR.../2012
ZARZADU POWIATU LEBORSKIEGO
Z ANIA ssiviiisssevinisss 2012 roku

w sprawie okreSlenia zalozen budzetowych oraz organizacji prac nad projektem uchwaly
budzetowej powiatu leborskiego na 2013 rok oraz nad projektem wieloletniej prognozy
finansowej na 2013 rok i lata nastepne.

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm.), art. 230 i
233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pézn. zm.) oraz Uchwaty ~ Nr XLIV/325/10 Rady
Powiatu Leborskiego z dnia 17 wrzesnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Powiatu.

Zarzad Powiatu Leborskiego
postanawia, co nastepuje:

§1

Ustala sie wytyczne do opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu na 2013 rok
oraz wytyczne do opracowania wieloletniej prognozy finansowej na rok 2013 i lata nastgpne
okreslone w zalaczniku nr 1 do niniejszej uchwaly.

§2

Do wykonania uchwatly zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne powiatu lgborskiego
oraz komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego.

§3

Nadzér nad wykonaniem uchwaty powierza si¢ Zarzadowi i Skarbnikowi Powiatu.

§ 4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Podpisy Czlonkéw Zarzadu:

1. Tyburski Wiktor et
2. Wenta Ryszard et
3.Baranski Maciej et eae s
4.Pruszak Krzysztof B o iesinbin s SRR G
5.Tutak Tomasz e
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Wytyczne w sprawie okreslenia zalozen budzetowych oraz organizacji prac nad projektem
uchwaly budzetowej powiatu lgborskiego na 2013 rok oraz nad projektem wieloletniej
prognozy finansowej na 2013 rok i lata nastepne.

§1

1. Szczegblowos¢ informacji o przewidywanym wykonaniu budzetu w 2012 roku, plandéw
na rok 2013 oraz danych do opracowania wieloletniej prognozy finansowej okreslaja
tabele do niniejszego zatacznika:

a) tabela nr 1 — ,,Projekt budzetu powiatu-plan dochodéw - wraz z zatacznikiem nr

1 do tabeli,

b) tabela nr 2 — ,,Projekt budzetu powiatu-plan wydatkéw > wraz z zatacznikami nr 1
i 2 do tabeli,

c) tabelanr 3 —,,Zadania do realizacji w 2013 roku” wraz z zalacznikiem nr 1 do
tabeli,

d) tabela nr 4 —,Informacja o stanie zatrudnienia i wynagrodzenia”,
e) tabelanr 5 —,,Wieloletnia Prognoza Finansowa”- wraz z zalacznikaminr 112 do
tabeli.
2. Wydziat Finansowo — Budzetowy na podstawie zlozonych materiatow sporzadza
zestawienia zbiorcze.

§2

1. Zarzad Powiatu Leborskiego przy planowaniu budzetu na 2013 rok okresla jako
priorytety zamierzenia wynikajace z wieloletniej prognozy finansowej powiatu
leborskiego na lata 2012 — 2025.

2. Budzet powiatu musi by¢ opracowany z zachowaniem szczegodlnej ostroznosci
budzetowej, z uwzglednieniem koniecznosci ewentualnego wprowadzenia korekt w
trakcie procesu planowania, zaréwno po stronie dochodéw 1 wydatkow.

§3

1. Przy opracowaniu projektu budzetu powiatu na 2013 r. nalezy uwzgledni¢ zatozenia
przyjete przez Zarzad Powiatu w dniu 12 wrzesnia 2012 roku tj.:

a) wydatki zwiazane z zakupem energii wzrost do 2,7% ( tj. o Srednioroczny wzrost
cen towardw i ustug konsumpcyjnych),

b) pozostate wydatki rzeczowe planuje si¢ na poziomie przewidywanego wykonania
2012 roku,

¢) wynagrodzenia dla pracownikéw administracji 1 obstugi na poziomie
obowigzujacych angazy na dzien 30 wrzesnia 2012 roku,

d) ptace nauczycieli zgodnie z Karta Nauczyciela, zatwierdzonymi planami
organizacyjnymi oraz rozporzadzeniem MEN w sprawie minimalnych stawek
wynagrodzenia zasadniczego obowiazujacych na dzien 30 wrzesnia 2012 roku.

2. Przy opracowaniu projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy finansowej Zarzad
Powiatu bedzie brat pod uwage zaktualizowane zalozenia makroekonomiczne na lata
2011-2015 przyjete do projektu ustawy budzetowej na 2013 rok z dnia 17 maja 2012
roku.
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§ 4
Zalozenia w zakresie planowania dochodéw:

1. Planowane kwoty dochoddéw z poszczegélnych Zrédet powinny uwzgledniaé realne
mozliwo$ci powiatu, oparte na uzasadnionych przestankach i dokladnych obliczeniach
z uwzglednieniem zasad ostroznosciowych.

2. Podstawg planowania dochodéw powiatu na 2013 rok jest plan i wykonanie dochodéw
wedlug stanu na dzien 30 wrzesnia 2012 r. oraz przewidywane wykonanie dochodow w
2012 roku w nastgpujacym zakresie:

a) subwencja ogélna — planowane kwoty poszczegélnych czgsci subwencji ogdlnej
winny by¢ ustalone zgodnie z obowiazujaca ustawg o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego z dnia 13 listopada 2003 r. (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 80,
poz. 526) z uwzglednieniem informacji otrzymanej z Ministerstwa Finansow,

b) udzialy w podatkach stanowiacych dochdéd budzetu panstwa - planowane kwoty
udzialéw w podatkach dochodowych od 0s6b fizycznych oraz od oséb prawnych
winny by¢ ustalone zgodnie z obowigzujaca ustawa o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego z uwzglednieniem biezacej sytuacji gospodarczej kraju i
przyjetych szacunkowych zatozen Ministerstwa Finansow,

¢) dochody Skarbu Panistwa — planowane kwoty winny by¢ przyjete w wysokosciach
wynikajacych z zawiadomienia Wojewody Pomorskiego o przyznanych
dochodach z budzetu panstwa,

d) dotacje celowe, w tym:
> dotacje celowe z budzetu panstwa — planowane kwoty winny by¢ przyjete
w wysokosciach wynikajacych z zawiadomienia Wojewody Pomorskiego
o przyznanych dotacjach z budzetu panstwa,
» pozostate dotacje — planowane kwoty winny by¢ przyjete w wysokosciach
wynikajacych z zawartych porozumien i uméw,

¢) pozostate dochody, w tym:

» dochody z majatku — planowane kwoty dochodéw winny by¢ ustalone w
wysokosci wynikajacej z zawartych uméw lub przewidywanych umow
dzierzawy, najmu oraz decyzji dotyczacych optat z tytutu trwatego zarzadu i
wieczystego uzytkowania nieruchomosci. Wplywy ze sprzedazy skladnikow
majatkowych nalezy ustali¢ w oparciu o szacunek uwzgledniajacy aktualne
ceny rynkowe,

» pozostale dochody - wustali¢ na podstawie przewidywanej liczby
$wiadczonych ushug i obowigzujacych cen jednostkowych.

3. Srodki refundacji mozliwe do uzyskania w roku 2013 nalezy szacowaé z uwzglednieniem
planowanych terminéw sktadania wnioskéw o ptatnos$¢ oraz wynikajacego z umowy
czasu ich weryfikacji.
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§5

Zalozenia w zakresie planowania wydatkow:

1.

2.

Kalkulacje wydatkdéw nalezy sporzadzi¢ w sposéb racjonalny i celowy z uwzglednieniem
w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i
wynikajacych z zawartych uméw, porozumien, itp..

Podstawa planowania wydatkow budzetowych na 2013 rok jest plan i wykonanie
wydatkéw wedlug stanu na dzien 30 wrzesnia 2012 r. oraz przewidywane wykonanie
wydatkéw w 2012 r.  w nastgpujacym zakresie:

» w odniesieniu do wynagrodzen osobowych kwota bazowa jest miesigczna kwota
wynagrodzen osobowych wynikajacych ze stosunku pracy obowigzujacego na
30 wrzesnia 2012 roku ( bez wydatkéw o charakterze jednorazowym) powiekszona o
kwote jednorazowych platnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy, itp.) planowanych
do wyptaty w 2013 r.,

» skutki zwigkszonych wydatkéw wynikajace ze wzrostu wynagrodzen od m-ca
wrzesnia 2012 roku — dotyczy nauczycieli,

» dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje si¢ w wysokosci 8,5 % sumy wyptaconych
wynagrodzen w 2012 r., o ktérych mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej
(Dz. U. Nr 160, poz. 1080, z p6Zn.zm.),

» wynagrodzenie minimalne wedtug propozycji rzadu planuje si¢, ze wyniesie 1600 zi,

» skladki na ubezpieczenie spoteczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w art. 22
ustawy  zdnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tj. z
2009 r. Dz. U. Nr 205, poz. 1585, z p6zn. zm.)

> ilosé etatow kalkulacyjnych na rok 2013 wyznaczaja:

e w placowkach oswiatowych zatwierdzone arkusze organizacyjne oraz skutki
zmiany liczby oddziatéw od 1.09.2013 roku,
e w pozostatych jednostkach:
- zatwierdzony plan etatéw na 2012 r.;
- uzgodnione z Panem Starosta zmiany organizacyjne wprowadzone do
konca 2012r.,
- uzgodnione z Panem Starosta zmiany planowane do wprowadzenia w 2013 r.,

» odpis na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych dla pracownikéw nie bedacych
nauczycielami planuje si¢ zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym
funduszu $wiadczen socjalnych (tekst jednolity Dz. U. z 2012, poz. 592).
W  odniesieniu do nauczycieli odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
planuje si¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela
(fj. 22006 r. Dz. U. Nr 97, poz. 674, z pdzn. zm.),

» wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania w 2012 roku
pomniejszone o wydatki jednorazowe. Wzrost wydatkéw biezacych o 2,7% ( tj. o
$rednioroczny wzrost cen towaré6w i ustug konsumpcyjnych ) dotyczy jedynie
wydatkow zwiazanych z zakupem energii. W przypadku koniecznosci zwigkszenia
kwoty planowanej na wydatki rzeczowe zgodnie z podanymi zasadami nalezy
przedstawi¢ szczegotowe uzasadnienie wraz z kalkulacja proponowanej kwoty,

> planowane wydatki na zadania remontowe i inwestycyjne ujmuje si¢ w zatagczonych
tabelach. W ramach remontéw biezacych nalezy wskaza¢ zakres planowanych
remontow  z wyszczegblnieniem remontéw zwigzanych z decyzjami i nakazami
organéw nadzoru,
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» dotacje dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych nalezy planowac do

wysokosci planowanej na dzien 30.09.2012 r. z uwzglednieniem planowanych zmian
do konca 2012 roku.

§6

Zalozenia do ujecia w wieloletniej prognozie finansowej:

1.

Wieloletnia prognoza finansowa obejmuje rok 2013 oraz co najmniej trzy kolejne lata,
t).2014- 2016. Jednak okres ten nie moze by¢ krotszy niz okres, na jaki przyjeto limity
wydatkéw, o ktérych umowa w art. 226 ust. 3 pkt. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

Materiaty planistyczne nalezy opracowaé¢ z wyodrgbnieniem wydatkéw na przedsigwzigcia
wieloletnie, o ktéorych mowa w art. 226 ust. 4 ustawy o finansach publicznych,
z wyodrebnieniem:

» programéw, projektow finansowanych z udziatem srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust.
1 pkt. 2 i 3 ustawy o finansach publicznych,

» umow o partnerstwie publiczno — prywatnym,

» umoéw, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nastgpnych jest niezb¢dna do
zapewnienia ciaglos$ci dziatania jednostki i z ktérych wynikajace ptatnosci wykraczaja
poza rok budzetowy,

» gwarancji i poreczen udzielonych przez jednostke samorzadu.

Prognozowanie dochodéw biezacych:

» udzialy w dochodach panstwa - przyja¢ wartosci planowane do projektu uchwaty
budzetowej na 2013 rok, na lata nastgpne przyja¢ prognoze z Wieloletniego Planu
Finansowego Panstwa,

» dotacje celowe z budzetu panstwa - przyjaé wartosci planowane do projektu uchwaty
budzetowej na 2013 rok, na lata nastgpne przyjaé prognoze z Wieloletniego Planu
Finansowego Panstwa,

» subwencje - przyja¢ wartosci planowane do projektu uchwaly budzetowej na 2013 rok,
na lata nastegpne przyjac prognoze z Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa,

» pozostale dochody - przyja¢ wartosci planowane do projektu uchwaty budzetowej na
2013 rok, na lata nastepne ustali¢ $redni poziom dochodéw z pozostalych Zrddet i te
wielkos¢ przyjaé w prognozie.

. Prognozowanie dochodéw majatkowych:

» dotacje celowe z budzetu panstwa - przyja¢ wartosci planowane do projektu uchwaty
budzetowej na 2013 rok, na lata nastepne przyja¢ prognoze¢ z Wieloletniego Planu
Finansowego Panstwa,

» dochody ze sprzedazy mienia - dokonaé oceny posiadanego mienia do sprzedazy i ustalié
prognoze w jakim roku i za jaka warto$¢ przewiduje si¢ wykona¢ dochody z tego zrodta.
Powyzsza analiza winna znalezé odzwierciedlenie w uzasadnieniu do uchwaty.
Na 2013 rok przyja¢ wartosci planowane do projektu uchwaty budzetowe;j,

» pozostale dochody majatkowe - przyjaé wartosci planowane do projektu uchwaty
budzetowej na 2013 rok, na lata nastepne ustali¢ §redni poziom dochodéw z pozostalych

zrédet 1 ta wielkos¢ przyja¢ w prognozie.

5. Wszelkie odstgpstwa od tak ustalonych wartosci powinny by¢ szczegdétowo uzasadnione.
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6. Prognozowanie wydatkow biezacych:
» wydatki biezace (bez kosztéw obstugi dlugu), w tym:
e na wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,
o wydatki biezace obj¢te limitem na przedsiewzigcia,
e wydatki wynikajace z zawartych umoéw,
» uzasadni¢ tendencje wydatkOw w prognozowanym okresie w dzialach, ktore majq
znaczacy wplyw na ksztattowanie si¢ wydatkow biezacych. Beda to wydatki w dziatach
600 Transport, 750 Administracja, 801 Oswiata, 854 Edukacja i 852 Pomoc Spoleczna.

7. Prognozowanie wydatkéw majatkowych:

> wydatki majatkowe, w tym na przedsigwziecia (projekty, programy, zadania, w tym ze
srodkéw Unii Europejskiej i innych zagranicznych) wynikajace z zawartych uméw i
porozumien oraz zadania ujgte w wieloletniej prognozie finansowe;.

8. Zobowiazuje si¢ Wydziat Finansowo — Budzetowy do sporzadzenia zestawienia zbiorczego
po uzyskaniu danych liczbowych od komdrek organizacyjnych Starostwa i jednostek
organizacyjnych powiatu oraz ustalenie na ich podstawie prognozy kwoty dlugu oraz
wyniku finansowego.

§7

. Jednostki i komorki organizacyjne Starostwa do danych liczbowych zawartych na drukach
planistycznych zalaczaja objasnienia okreslajace zrodta dochodéw 1 przychodéw
ze wskazaniem sposobu ich szacowania oraz szczegdélowa kalkulacj¢ i uzasadnienie
poszczegblnych rodzajow wydatkow.

. Brak kalkulacji dochodéw i wydatkéw spowoduje nie uwzglgdnienie ich w projekcie uchwaty
budzetowe;.

. Objasnienia, o ktéorych mowa w ust. 1 sporzadzane sa do kazdego zadania okreslonego
w pelnej klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdzial, paragraf).

§8

. Wykaz wydatkow na zadania inwestycyjne oraz projekty i programy unijne realizowane
w ramach wydatkéw biezacych i inwestycyjnych oraz wspdtfinansowane z innych srodkéw
zagranicznych planowane przez komorki i jednostki organizacyjne nalezy skladaé do
Referatu Rozwoju i Promocji lub Referatu Programéw Pomocowych .

. Referat Rozwoju i Promocji oraz Referat Programéw Pomocowych zobowiazani sg
przedstawi¢ do Wydzialu Finansowo-Budzetowego zbiorcza informacj¢ w zakresie
planowanych zadan inwestycyjnych oraz projektéw i programéw z podleglych jednostek
organizacyjnych oraz wydziatow Starostwa.

. Gtéwna Ksiggowa Starostwa zobowigzana jest sporzadzi¢ zbiorcza wieloletnia prognoze
finansowa z komorek organizacyjnych Starostwa.

. Powiatowe Centrum Pomocy Rodziny zobowiazuje si¢ do opracowania zbiorczych informacji
w zakresie planowanych dochodow, dotacji, wydatkéw i limitéw wydatkéw na zadania
wieloletnie realizowane przez Domy Pomocy Spotecznej i Placowki Opiekunczo -
Wychowawcze oraz planowanych do ujecia w planie dochodéw i wydatkéow powiatu kwot
dotacji wynikajacych z zawartych porozumien iumoéw z innymi jednostkami samorzadu
terytorialnego. Opracowane informacje powinny obejmowac lata od 2013 do 2016.

. Wydzialy realizujace wydatki zwiazane z dotacjami dla jednostek sektora finansow
publicznych i spoza sektora finanséw publicznych zobowiazane sa przedstawié zbiorcza
informacj¢ w zakresie planowanych dotacji na poszczegdlne zadania.
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§9

Wydziat Finansowo — Budzetowy Starostwa Powiatowego przekaze jednostkom organizacyjnym
powiatu i wlasciwym komdrkom organizacyjnym Starostwa w terminie do dnia 30 pazdziernika
2012 r. informacj¢ o kwotach dotacji celowych na realizacj¢ zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami.

§10

1. Wydzial Finansowo — Budzetowy Starostwa Powiatowego udostepni komoérkom Starostwa
Powiatowego 1 jednostkom organizacyjnym powiatu w terminie do dnia 20 wrzes$nia 2012 r.
wzory tabel, o ktérych mowa w § 1 poprzez przestanie ich droga elektroniczng. Materiaty
planistyczne przygotowuje si¢ wylacznie na przekazanych wzorach tabel, ktére winny by¢
wypetnione technikg komputerowa.

2. Materialy planistyczne wraz z objasnieniami sktadane przez jednostki organizacyjne powiatu
podpisywane sg przez kierownika jednostki i gléwnego ksiggowego oraz zatwierdzane przez
nadzorowane wydzialy Starostwa. Powyzsze materialy nalezy skiada¢ w terminie do 15
pazdziernika w formie papierowe]j i elektronicznej na adres e-mail: leborski@gd.jst.net.pl .

3. Materiaty planistyczne wraz z objasnieniami sktadane przez komorki organizacyjne Starostwa
Powiatowego podpisywane sg przez Naczelnika Wydzialu/ Kierownika Referatu, Gtéwna
Ksiggowa i zatwierdzane przez Staroste¢ lub inne osoby upowaznione. Powyzsze materialy
nalezy sktada¢ do Wydzialu Finansowo Budzetowego do dnia 5 pazdziernika w formie
papierowe;j i elektronicznej na adres e-mail: leborski@gd.jst.net.pl

§11

1. Pierwsza informacj¢ dotyczaca projektu budzetu na rok 2013 Skarbnik Powiatu przedstawi
Zarzadowi Powiatu w terminie do 31 pazdziernika 2012 roku.

2. Informacja ta, opracowana na podstawie danych przekazanych przez poszczegdlne wydzialy,
referaty i jednostki organizacyjne powiatu, winna przedstawiac: zestawienie planowanych
dochodéw 1 wydatkéw a takze przychodow i rozchodéw budzetu powiatu.



