Uchwala Nr ....................
Zarzadu Powiatu Leborskiego
zdnia ....coooeeiiiiee, r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacej zasady prowadzenia ewidencji
analitycznej i syntetycznej gruntow stanowiacych wlasnos¢, wspolwlasnosé
(z wylaczeniem gruntow oddanych w wieczyste uzytkowanie na rzecz oséb prawnych lub
fizycznych) oraz bedacych w uzytkowaniu wieczystym Powiatu Leborskiego.

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(t. j. Dz.U. z 2013 r. poz. 595 ze zm.), art.8, art.10, art. 13 ust 1 pkt 3, art. 17 ust 1 pkt 1, ust. 2 pkt 1
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330), rozporzadzenie
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013
poz. 289), rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkow
Trwatych (Dz. U. z 2013 Nr. 242, poz. 1622).

Zarzad Powiatu Le¢borskiego
uchwala, co nast¢puje:

§1
Wprowadza si¢ instrukcje okreSlajaca zasady prowadzenia ewidencji analitycznej
1 syntetycznej gruntow stanowigcych wilasnos¢, wspodtwtasnos¢ (z wylaczeniem gruntow
oddanych w uzytkowanie wieczyste na rzecz innych osob prawnych lub fizycznych) oraz
bedacych w uzytkowaniu wieczystym Powiatu Leborskiego stanowigcg zatgcznik do
niniejszej uchwaty.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik

do Uchwaty Nr .../2013
Zarzadu Powiatu Leborskiego
zdnia ... 2013r.

Instrukcja okreSlajaca zasady prowadzenia ewidencji analitycznej i syntetycznej
gruntow stanowiacych wlasnosé, wspolwlasnos¢ (z wylaczeniem gruntéow oddanych
w uzytkowanie wieczyste na rzecz innych osoéb prawnych lub fizycznych) oraz bedacych
w uzytkowaniu wieczystym Powiatu Leborskiego.

§1

Instrukcja okresla zasady prowadzenia ewidencji analitycznej i1 syntetycznej gruntow
stanowigcych wlasno$¢ badz wspdiwlasnos¢ ( z wylaczeniem gruntow oddanych
w uzytkowanie wieczyste na rzecz innych oséb prawnych lub fizycznych) oraz bedacych
w uzytkowaniu wieczystym Powiatu Leborskiego stanowigcych $rodki trwate — grunty
zaliczone do grupy ,,0” wedtug Klasyfikacji Srodkéw Trwatych.

§2

llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

a) gruntach — nalezy przez to rozumieé¢ dziatki ewidencyjne, w odniesieniu, do ktorych
prawo wlasnos$ci, wspotwlasnosci (z wylaczeniem gruntdw oddanych w uzytkowanie
wieczyste na rzecz innych osob prawnych lub fizycznych) badZz uzytkowania
wieczystego przystuguje Powiatowi Leborskiemu,

b) klasyfikacji srodkow trwatych — nalezy przez to rozumie¢ klasyfikacje Srodkow
trwatych prowadzong w ukladzie grup, podgrup 1 rodzajow okreslong
w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (Dz. U. Nr. 242, poz. 1622)

c) ksiggowej ewidencji analitycznej — nalezy przez to rozumieé¢ ewidencj¢ analityczng
gruntéw, o ktorych mowa w pkt. a), prowadzong w systemie informatycznym ksiega
przychodow 1 rozchodow gruntow przez Wydzial Organizacyjny,

d) ewidencji powiatowego zasobu nieruchomosci-nalezy przez to rozumie¢ — ewidencje
nieruchomosci, ktore stanowig przedmiot wtasnosci Powiatu Leborskiego i nie zostaty
oddane w uzytkowanie wieczyste oraz nieruchomos$ci bedacych przedmiotem
uzytkowania wieczystego Powiatu Leborskiego, prowadzong w systemie
informatycznym przy uzyciu systemu EWID dostarczonego przez firmg
GEOMATYKA- KRAKOW S.C. z siedzibg w Krakowie przy ul. Brunona Schulza 1
przez Referat Gospodarki Nieruchomosciami,

e) ewidencji syntetycznej — nalezy przez to rozumieé zbiorczg ewidencje wartosci
gruntéw prowadzong w systemie informatycznym przez Wydzial Finansowy na
podstawie danych wynikajacych z ewidencji analitycznej,

f) srodku trwatym — nalezy przez to rozumiec obiekt inwentarzowy — grunt,

g) karcie $rodka trwalego — nalezy przez to rozumie¢ Kkarte ewidencyjng $rodka
trwalego— grupa ,,0”: grunty — prowadzong w systemie informatycznym, zawierajaca
dane, o ktorych mowa w § 6 ust. 2 niniejszej instrukeji,



h) dowodzie wewngtrznym — nalezy przez to rozumie¢ kompletny z prawnego punktu
widzenia dowod ksiegowy ( zgodnie z art. 21 ust. 1 1 1a ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci: t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 595 z pdzn. zm.) stanowigcy podstawe
do ujawnienia zmian majatkowych, powierzchniowo wartosciowych w ewidencji
analitycznej i syntetycznej gruntOw zawierajacy:

- okreslenie rodzaju dowodu 1 jego numer identyfikacyjny oraz nazwe wydziatu,

- opis operacji (dane zawierajace informacje o dziatce, datg i sposdb nabycia/zbycia,
stan prawny nieruchomo$ci oraz okreslenie dokumentu potwierdzajacego
nabycie/zbycie),

- powierzchniowe i warto$ciowe okre$lenie operacji,

- date, imi¢ 1 nazwisko osoby sporzadzajacej dowod- dowdd wewngetrzny,

- date i podpis Naczelnika Wydzialu Geodezji sprawdzajacego dowod pod wzgledem
formalno — rachunkowym lub osoby upowaznionej

Wzory dowodow wewnetrznych stanowia zatgczniki Nr 1,2 1 3 do niniejszej instrukc;ji.

i) wydziale merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Geodez;ji.

§3

1. Podstawa do zmiany w ewidencji analitycznej srodka trwatego stanowi sporzadzony
przez Wydzial merytoryczny:

a) dowod wewnetrzny dotyczacy gruntow nabytych/ zbytych w drodze aktu
notarialnego lub decyzji administracyjnej zawierajacego w swojej tresci
okreslenie wartosci gruntu wg zatacznika nr 1 do instrukcji,

b) dowdd wewngtrzny dotyczacy nabytych gruntow, dla ktorych w dokumencie
jego nabycia nie okre§lono warto$ci gruntu, wg zatacznika nr 2 do instrukcji,

C) dowdd wewngetrzny dotyczacy gruntow objetych podzialem lub scalaniem,
wg zalacznika nr 3 do instrukeji.

2. Wydzial merytoryczny wytwarza w systemie informatycznym dowdd wewngtrzny,
ktory podpisywany jest przez osobg sporzadzajaca dowdd oraz przez Naczelnika
Wydziatu merytorycznego lub osobg upowazniong.

3. Wydzial merytoryczny przekazuje dowod wewngtrzny do Wydzialu Organizacyjnego
w terminie 30 dni od otrzymania dokumentu stwierdzajacego zmiang.

4. Dokumentacja zrédtowa, np. akty notarialne, decyzje, operaty szacunkowe itp. w
oparciu, o ktore sporzadzono dowod wewngtrzny pozostaja w  Wydziale
merytorycznym Naczelnik Wydzialu merytorycznego odpowiada za prawidlowos¢
danych, podanych w dowodzie wewnetrznym i terminowos$¢ przekazywania ich do
Wydzialu Organizacyjnego.

5. Dowody wewnetrzne sporzadzane s przez Wydziat merytoryczny na podstawie m.in.:
a) zawartych aktow notarialnych nabycia lub zbycia
b) otrzymanych decyzji m.in. stwierdzajacych przejscie lub orzekajacych

0 przekazaniu na rzecz Powiatu nieruchomosci

C) decyzji zatwierdzajacych podziaty dziatek (m.in. decyzji o ustaleniu lokalizacji
drogi (ULD), decyzji zezwalajacej na realizacje inwestycji drogowej (ZRID)
d) operatéw szacunkowych,

e) innych dokumentow, skutkujagcych zmianami majatkowymi, bedacych
w posiadaniu  Wydziatu merytorycznego,



§4

1. Ustalanie wartos$ci poczatkowej, nabytych srodkoéw trwatych dzialek nastepuje wedlug
danych wynikajacych z dokumentow nabycia (w przypadku aktow notarialnych cena
nabycia powigkszona o koszty poniesionych optat sadowych i optat notarialnych),

2. Ustalanie wartosci poczatkowej nabytych srodkow trwatych — dziatek, w przypadku,
gdy w dokumencie ich nabycia nie okreslono warto$ci nabywanego gruntu nastepuje
na podstawie $redniej ceny transakcyjnej m2 gruntu, wiasciwej dla gruntu potozonego
w tej jednostce ewidencyjnej, w ktorej usytuowany jest przedmiotowy srodek trwaty,
z okresu poprzedzajacego date transakcji ustalanej przez Wydziat Geodezji
w okresach rocznych.

3. Ustalanie warto$ci poczatkowej S$rodkow trwalych przejetych w trybie decyzji
administracyjnej (np. dot. ULD, ZRID, art. 73 ustawy z 13.10.1998 r. przepisy
wprowadzajace ustawy reformujace administracj¢ publiczng) nastgpuje w momencie
kiedy decyzja stala si¢ ostateczna w wartosci wyliczonej jak w pkt 2

4. W przypadku scalenia gruntdow nowa warto$¢ nalezy ustali¢, jako warto$¢, bedaca
sumg poprzednio zaewidencjonowanych sktadnikow. Z ewidencji $rodek trwaly
objety przedmiotowg operacja nalezy rozchodowac, a nastepnie ujaé¢ go pod nowym
numerem inwentarzowym wedlug wartosci bedacej sumg warto$ci poprzednich.

5. W przypadku podziatu gruntow nalezy rozchodowaé z ewidencji srodek trwaly objety
podziatem, a nastepnie ujaé, jako nowy srodek trwaly wynikajacy z podzialu nadajac
mu odrebny numer inwentarzowy i warto$¢ okreslong proporcjonalnie do powierzchni
gruntu podlegajacego podzialowi.

6. Wydziat Geodezji na podstawie danych dotyczacych cen transakcyjnych
nieruchomos$ci  bedacych  przedmiotem obrotu — w okresach rocznych
(do 5 lutego kazdego roku) okresla szacunkowg $rednig wartos¢ metra kwadratowego
gruntu dla danej jednostki ewidencyjnej i sporzadza z tego odpowiednie zestawienie,
podpisane przez Naczelnika lub osobe¢ upowazniong, ktore przekazuje do Wydziatu
merytorycznego

7. Wydzial Geodezji na biezgco przekazuje do Wydzialu merytorycznego wszelkie
zmiany przedmiotowe i1 podmiotowe dotyczace nieruchomosci stanowigcych wlasnos¢
Powiatu Leborskiego

§5

1. Ewidencja analityczna gruntow prowadzona jest w Wydziale Organizacyjnym
w oparciu o wytworzone wewnetrzne dowody ksiggowe. Wydzial Organizacyjny
z ewidencji analitycznej gruntdOw, generuje zestawienie obrotdéw za poszczegodlne
miesigce w terminie do 5 dnia nastgpnego miesigca w celu ujgcia zmian, do ewidencji
syntetycznej za dany okres sprawozdawczy.

2. Ewidencja syntetyczna gruntow prowadzona jest w Wydziale Finansowym
w urzadzeniach ksiggowych zgodnie z Zaktadowym Planem Kont dla grupy ,,0” (bez
podzialu na podgrupy i rodzaje uzytkow).

3. Ewidencja analityczna 1 syntetyczna obejmuje grunty polozone w granicach
administracyjnych Powiatu Leborskiego oraz poza granicami administracyjnymi
Powiatu Leborskiego.



§6

1.W oparciu o dane zawarte w dowodzie wewngtrznym tworzona jest w systemie
informatycznym ksi¢ga przychodow i1 rozchodow gruntow oraz karta §rodka trwatego

2. Karta $rodka trwalego zawiera:

- Nazwe dokumentu KARTA EWIDENCYJINA SRODKA TRWALEGO — GRUPA
,»0"GRUNTY

- numer sprawy (wg rzeczowego wykazu akt.) w Wydziale

- nr inwentarzowy: sktadajacy sie z oznaczenia literowego tj. oznaczenia grupy wedlug KST,
numeru pozycji przychodowej,

- datg przychodu,

- okreslenie sposobu nabycia,

- okreslenie dokumentu potwierdzajacego nabycie oraz date¢ dokumentu,

- powierzchni¢ (m2),

- warto$¢ ewidencyjng przychodu,

- informacj¢ o $§rodku trwalym (numer dziatki ewidencyjnej, obreb oraz jednostka
ewidencyjna),

- struktura powierzchni z uwzglgdnieniem podziatu na podgrupy i rodzaje oraz jednostka
ewidencyjna),

- informacje o rozchodzie $rodka trwatego, jesli nastapit (datg, sposob zbycia, dokument
potwierdzajacy zbycie, powierzchni¢, warto$c¢)

- datg 1 nazwisko osoby sporzadzajacej (wpis systemowy).

3. Ksiege przychodow i rozchodéw gruntdéw, na koniec roku obrotowego przed porzadzeniem
bilansu nalezy przenie$¢ na inny informatyczny nosnik danych , zapewniajacy trwalo$¢
zapisu informacji.

§7

1. Uzgodnienie ewidencji powiatowego zasobu nieruchomo$ci z ksiggowa ewidencja
analityczng gruntow dokonywane jest wg stanu na dzien 31 grudnia do 15 stycznia
w zakresie powierzchni 1 warto$ci gruntow.

2. Uzgodnienie sald ewidencji analitycznej i ewidencji syntetycznej dokonywane jest
wg stanu na dzien 31 grudnia do 15 stycznia.




Referat Gospodarki Nieruchomosciami

NI SPrawy.....ovvveeviieiniiiineennn..

DOWOD WEWNETRZNY NR...................
dotyczacy gruntdw nabytych/ zbytych w drodze aktu notarialnego lub decyz;ji
zawierajacego w swej tresci okreslenie warto$ci gruntu.

Zatacznik nr 1 do Instrukeji

I. Akt notarialny — Rep. ....... Nr............. zdnia............... - kwota
Decyzja administracyjna- nr............... zdnia............... -kwota...................
Inne optaty:
- za czynnos$ci notarialne — f-ranr ................. zdnia.............. -kwota..................
- optata sadowa wynikajaca z aktu notarialnego -kwota....................
Laczna warto$¢ nabycia/ zbycia sktadnikow majatkowych: -kwota:.....ccoeuennnnn.
=
©
; I1. Stan prawny nieruchomosci .......ccoevveiieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnnn
Q
ﬁ I11. Warto$¢ nabycia/zbycia grupa ,,0” Grunty — ogétem -kwota:................
o
x tym dziatki:
< w tym dziatki
®
>~ 5 -1nr........obreb........ jedn.ewid. ............ powierzchnia............. -warto$C:.....ooounn
==}
<z , : : :
-4 % -1nr........obreb........ jedn.ewid. ............ powierzchnia............. -warto$C:.....oonnn.
QO
N7 M
g :“ -nr........obreb........ jedn.ewid. ............ powierzchnia............. -warto$C:.....oouenne
o =
; § -1nr........obreb........ jedn.ewid. ............ powierzchnia............. -warto$C:.....oonnn
Lebork, dnia..................... Sporzadzit............

(data i podpis Naczelnika Wydzialu Geodezji
lub osoby upowaznionej)




Referat Gospodarki Nieruchomos$ciami

Nr sprawy

DOWOD WEWNETRZNY NR

Zakacznik nr 2 do Instruke;ji

dotyczacy nabytych gruntow, dla ktorych w dokumencie nabycia nie okreslono warto$ci gruntu

1.Spos6b nabycia/ zmiany* : m ettt et e e aa et atanet e ean e aaat et enaanaenaans
% 2. Dokument nabycia/zmiany® (Nr, Z dnia) -
% 3. Organ wydajacy: e teaeea e e et e e te it it e e e e eaeaaeaaerrannenas
% 4. Informacja 0 nieruchomoSCl rUNLOWE]:  =...uiviintitiett et ettt ere e e e et eaerreereaneanannes
- adres: Tttt eaeaes
I1. Stan prawny NieruchomoSCi:.....oceereieeneieeieierereerneeeeeeecncaecannens
I11. Warto$¢ nabycia/zbycia grupa ,,0” Grunty — ogétem -kwota:................
w tym:
-nr........obreb........ jedn.ewid. ............ powierzchnia............. -warto$C:........ue.n.
% -1nr........obreb........ jedn.ewid. ............ powierzchnia............. -warto$C:.....oonnn
% -1nr........obreb........ jedn.ewid. ............ powierzchnia............. -warto$C:.....ooinnn
# -nr........obreb........ jedn.ewid. ............ powierzchnia......... e warto$....eaenn.
-1nr........obreb........ jedn.ewid. ............ powierzchnia............... -warto$C:.....oinnn.
-1nr........obreb........ jedn.ewid. ............ powierzchnia................ -warto$C:.......ounne

*) niepotrzebne skresli¢

Uwaga: warto$¢ nabytego gruntu ustala si¢ mnozac pow
ustalonej przez Wydziat Geodezji

Lebork, dnia

Sprawdzono pod wzgledem formalno- rachunkowym

Sporzadzit....................

ierzchni¢ gruntu przez stawke $redniej transakcyjnej

(imig i nazwisko)

(data i podpis Naczelnika Wydziatu Geodezji
lub osoby upowaznionej)




Zatacznik nr 3 do Instrukeji
Referat Gospodarki Nieruchomosciami

NI SPrawy.....ovvveeviieiniiiineennn..

DOWOD WEWNETRZNY NR...................
Ujecia w ewidencji gruntow dokonanych zmian, wynikajacych z podziatu lub scalenia gruntow

| Dokument stanowigcy podstawe zmiany
1. Nazwa dokumentu PP PUPIN

2. Oznaczenie i data wydania dokumentu - .. ... i

3. Organ wydajacy dokument: et aa e

11 | Informacje o nieruchomosci przychod rozchod

powierzchnia | wartos¢ powierzchnia | warto$¢

1. dziatka

Suma kontrolna ogoélem

Uwaga: suma przychodéw winna si¢ rowna¢ sumie rozchodow.

Lebork, dnia..................... Sporzadzit.....................

(imi¢ i nazwisko)

Sprawdzono pod wzgledem formalno- raChUNKOWYM. ...

(data i podpis Naczelnika Wydziatu Geodezji
lub osoby upowaznionej)




UZASADNIENIE

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie Szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zaktadéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013 nr poz. 289) wprowadzito
obowigzek prowadzenia ewidencji ksiggowej nieruchomosci w sposéb umozliwiajgcy
identyfikacj¢ poszczegdlnych nieruchomosci w powigzaniu z ewidencja geodezyjna
nieruchomosci. Przepis § 6 ust. 6 rozporzadzenia nakazuje, aby tzw. inwentaryzacja
nieruchomos$ci zapewniala mozliwo$¢ poréwnania danych wynikajacych z ewidencji
ksiggowej z ewidencja powiatowego zasobu nieruchomos$ci. Ponadto z przepiséw tych
wynika, ze inwentaryzacja gruntow i1 budynkéw prowadzona musi by¢ wedlug zasad
okreslonych w przepisach ustawy o rachunkowosci.

W celu rzetelnego i zgodnego prowadzenia tych rejestrow zasadne jest przyjecie
jednolitej procedury.

W tym stanie faktycznym i prawnym konieczne jest podjgcie niniejszej uchwaty.



