Załącznik Nr 2 do Uchwały Zarządu Powiatu Lęborskiego Nr ……… z dnia ……………


REGULAMIN PRACY 

KOMISJI PRZETARGOWEJ

A. Komisja przetargowa zwana „Komisją” działa na podstawie Uchwały Zarządu Powiatu Lęborskiego Nr ………z dnia ………………

1. Komisja rozpoczyna działalność z dniem powołania.

2. Pracą Komisji kieruje Przewodniczący Komisji, wybrany spośród członków.

3. W skład Komisji wchodzi Sekretarz Komisji wybrany spośród członków, do którego zadań należy zapewnienie właściwej pracy Komisji oraz obsługi administracyjno-technicznej

4. W sprawach organizacyjnych nie dotyczących oceny złożonych ofert, Komisja podejmuje uchwały większością głosów. Przy równej ilości głosów decyduje głos Przewodniczącego Komisji.

B. Komisja opracuje dokumentację  z postępowania przetargowego.

C. Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w dniu przetargu.

1. Przewodniczący Komisji na początku publicznego otwarcia ofert ( część jawna przetargu) zapozna przybyłych na otwarcie ofert z przedmiotem przetargu.

2. Przewodniczący Komisji rozpoczyna otwarcie kopert (ofert) od ofert z oznaczeniem „ oferta wycofana”, a następnie „oferta zmieniona”. Po odczytaniu nazwy i adresu firmy wycofującej ofertę podstawową, przewodniczący Komisji odkłada kopertę wycofującą i przystępuje do otwierania pozostałych ofert. Po natrafieniu na ofertę zmieniającą, która wycofała ofertę podstawową, Przewodniczący Komisji odkłada wycofaną ofertę bez jej otwierania.
3. Komisja odeśle nie otwarte oferty oferentom, którzy wycofali swoją ofertę lub złożyli ofertę po terminie, w sposób zgodny z ustaleniami wyszczególnienia istotnych warunków zamówienia.

4. Przed otwarciem każdej z ofert, Przewodniczący Komisji sprawdzi i okaże obecnym stan zabezpieczenia (zamknięcia) ofert.

5. Po otwarciu każdej z ofert, Przewodniczący Komisji ogłosi publicznie:

· nazwę, firmę oferenta,

· adres oferenta,

· warunki ofert.

      6. Sekretarz Komisji sporządza z części jawnej protokół.

D. Po zakończeniu części jawnej przetargu, Komisja rozpoczyna posiedzenie niejawne, w którym mogą uczestniczyć tylko członkowie Komisji.

1. W trakcie części niejawnej, Komisja dokonuje analizy złożonych ofert i określa, czy każda z ofert:

a) spełnia kryteria i zasady określone w ustawie o zamówieniach publicznych oraz istotnych warunkach zamówienia,

b) została podpisana przez upoważnione osoby,

c) jest w swojej istocie zgodna z wymogami istotnych warunków zamówienia,

d) zawiera wszystkie wymagane przez istotne warunki zamówienia dokumenty, zaświadczenia i oświadczenia.

2. Komisja dokona oceny punktowej ofert w oparciu o zasady oznaczone w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

3. Komisja przedstawi wyniki postępowania przetargowego Zarządowi Powiatu Lęborskiego.

E. W przypadku nie podpisania umowy przez Oferenta, którego oferta została wybrana, Komisja dokona ponownej oceny ofert spośród pozostałych ofert uznanych za ważne i wyniki postępowania przetargowego przedstawi Zarządowi Powiatu Lęborskiego.

F. Komisja przetargowa przygotuje treść ogłoszenia o wynikach przetargu i umieści na tablicy ogłoszeń w siedzibie Starostwa Powiatowego w Lęborku, po wyborze oferty przez Zarząd Powiatu Lęborskiego.
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