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§1

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy regulamin okresla zasady korzystania ze wspatcia dodatkowego w ramach projektu ,,Ksztatcenie ustawiczne
przepustka do lepszego jutra” wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Program Operacyjny Kapital Ludzki, Priorytet IX ,,Rozwéj wyksztalcenia i kompetencji w regionach”
Dziatanie 9.3 ,,Upowszechnienie formalnego ksztalcenia ustawicznego w formach szkolnych”.

2. Wsparcie dodatkowe, o ktérym mowa dotyczy:

a) zwrotu kosztéw dojazdu dla uczestnikow projektu na konsultacje i egzaminy lub organizacji transportu zbiorowego dla
uczestnikow projektu na ww. formy wsparcia

b) zwrotu kosztéw za niezbedne badania lekarskie

¢) organizacji i korzystania z noclegdw w zwigzku uczestnictwem w konsultacjach 1 egzaminach

W niniejszym paragrafie okreslone zostaly ogélne zasady korzystania ze zwrotow kosztow dojazdu i warunki organizacji

§2
ZASADY FINANSOWANIA KOSZTOW DOJAZDU

transportu zbiorowego dla uczestnikéw projektu w zwiazku z ich udziatem w konsultacjach i egzaminach.

1.

Zasady korzystania i dokonywania zwrotéw kosztow dojazdu na konsultacje 1 egzaminy:

D

2)

3)

9

5)

0)

Uczestnik projektu moze ubiegaé si¢ o zwrot kosztoéw przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania
si¢ konsultacji oraz egzaminu i z powrotem, gdy odbywaja si¢ one w miejscowosci innej niz miejsce jego
zamieszkania.

Osoby zainteresowane moga ubiegaé si¢ o zwrot kosztéw dojazdu za kazdy dzien uczestnictwa w zajeciach,
zgodnie z lista obecnosci na zajeciach pod warunkiem zakoniczenia pelnej $ciezki przewidzianej dla kazdego
uczestnika projektu, a wigc po odbyciu konsultacji i egzaminu.

Koszt dojazdu, o ktérym mowa dotyczy najtanszego przejazdu zbiorowymi §rodkami transportu na danej trasie
(np. bilety kolejowe 1I klasy, autobusowe PKS, BUS, komunikacji miejskiej, itp.).

Warunkiem ubiegania si¢ o zwrot kosztéw dojazdu jest ztozenie wniosku z rozliczeniem stanowiacego zalacznik
nr 1 do niniejszego regulaminu oraz udokumentowanie poniesionych kosztow.

Przez udokumentowanie rozumie si¢ koszty faktycznie poniesione na dojazd, potwierdzone:
a) biletami pos$wiadczajacymi dokonanie wydatku zwiazanego z przejazdem publicznymi lub prywatnymi

$rodkami transportu (bilety kolejowe II klasa, bilety autobusowe PKS, komunikacji miejskiej lub komunikacji
prywatnej), w tym:
- jednorazowymi biletami na trasie pomiedzy miejscem zamieszkania a miejscem odbywania danej formy
wsparcia zawierajacymi ceng oraz date wykorzystania, podpisanymi czytelnie przez uczestnika lub
- imiennymi biletami okresowymii (np. miesigczny, tygodniowy) na trasie pomiedzy miejscem zamieszkania,
a miejscem odbywania danej formy wsparcia, zawierajacymi cen¢ i okres obowigzywania lub
- paragonem za usluge jednorazowego przejazdu wystawionym przez przewoznika na trasie pomiedzy
miejscem zamieszkania a miejscem realizacji danej formy wsparcia zawierajacymi cene, podpis czytelny
uczestnika projektu oraz dat¢ wystawienia lub
- imienna faktura wystawiong przez przewoznika na trasie pomiedzy miejscem zamieszkania a miejscem
odbywania zaj¢é, zawierajacym cene¢ oraz date wystawienia, jezeli nie ma mozliwosci wystawienia biletu
miesi¢cznego.
W przypadku zakupienia biletéw okresowych (np. tygodniowych, miesigcznych) wymagane jest, aby termin
waznos$ci biletu odpowiadal terminowi uczestnictwa danej osoby w projekcie. W przypadku przedstawienia
biletéw okresowych wysoko$¢ refundacji wyliczona zostanie proporcjonalnie do iloéci dni zaje¢, w ktérych
uczestniczyla osoba wnioskujaca.
Tylko w przypadku, gdy brak jest srodkéw komunikacji zbiorowej na danej trasie lub gdy srodki komunikacji
zbiorowej nie kursuja w godzinach gwarantujacych dojazd na czas do miejsca odbywania danej formy wsparcia
lub uniemozliwiaja powrdt do miejsca zamieszkania, dopuszcza si¢ mozliwo$¢ rozliczenia kosztéw przejazdu
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prywatnym $rodkiem transportu, do wysokosci ceny biletu najtafiszego srodka transportu zbiorowego na danej
trasie.

7)  Warunkiem ubiegania si¢ o zwrot kosztéw dojazdu prywatnym $rodkiem transportu jest rzeczywiste poniesienie
wydatku zwiazanego z przejazdem 1 zlozenie wniosku z rozliczeniem stanowigcego zatacznik nr 1 do
niniejszego regulaminu oraz udokumentowanie poniesionych kosztéw.

Przez udokumentowane koszty rozumie si¢ koszty faktycznie poniesione na dojazd, potwierdzone:

- kserokopia prawa jazdy

- kserokopia dowodu rejestracyjnego

- dokumentem potwierdzajacym prawo do uzytkowania pojazdu, tylko w przypadku osoby nie bedacej
wlascicielem pojazdu — np. umowa uzyczenia

- o$wiadczeniem od wszystkich przewoznikéw komunikacji zbiorowej kursujacych na danej trasie o cenie biletu
jednorazowego na danej trasie- zal. nr 2,

- o$wiadczeniem uczestnika projektu zawartym we wniosku z informacja o braku komunikaciji zbiorowej na
danej trasie lub z informacja o tym, ze §rodki komunikacji zbiorowej nie kursuja w godzinach gwarantujacych
dojazd na czas do miejsca odbywania zajec lub uniemozliwiaja powr6t do miejsca zamieszkania.

W przypadku dojazdu na zajecia kilku uczestnikow projektu jednym pojazdem zwrot kosztu dojazdu
przystuguje tylko wlascicielowi/posiadaczowi pojazdu.
Zwrot kosztow dojazdu nie przystuguje osobie dowozonej jako pasazer.

8) Osoby zainteresowane moga ubiegac si¢ o zwrot kosztéw dojazdu pod warunkiem zakofczenia pelnej $ciezki
przewidzianej dla kazdego uczestnika projektu, a wigc po odbyciu konsultacji i egzaminu. Dokumenty
rozliczeniowe nalezy ztozy¢ w terminie do 7 dni kalendarzowych od zakofniczenia uczestnictwa w projekcie.

9) Zlozenie niekompletnych lub nieterminowo niezbednych dokumentéw, spowoduje nie wyplacenie przez
Beneficjenta projektu zwrotu kosztéw dojazdu.

10) Beneficjent projektu weryfikuje zlozone dokumenty rozliczeniowe z listami obecnosci potwierdzajacymi
uczestnictwo osoby w zajeciach w poszczegdlnych dniach ich trwania.

11) Wysoko$¢ zwrotu kosztéw dojazdu nastegpuje do wysoko$ci potwierdzonej zalaczonymi do wniosku biletami
badZ w przypadku dojazdu wlasnym $rodkiem transportu/pojazdem uzyczonym - oswiadczeniem przewoznika
wykonujacego ustugi w  zakresie komunikacji zbiorowej do wysokosci iloczynu najtafdszego biletu

jednorazowego (w obie strony) na danej trasie i losci dni odbywania zaje¢ potwierdzonej na listach obecnosci.

12) Zwrot kosztéw dojazdu dokonywany jest na wskazany we wniosku rachunek bankowy uczestnika projektu.

W sytuaciji, gdy:
1. nie jest mozliwy dojazd na miejsce odbywania konsultacji i/lub egzaminu wszystkich uczestnikow w danej

grupie we wlasnym zakresie biorgc pod uwage wszystkie dostgpne §rodki komunikacji
2. konsultacje/egzamin beda organizowane poza terenem Leborka i wszyscy uczestnicy zmuszeni byliby do
dojazdu do miejsca ich odbywania

Beneficjent projektu ze wzgledu na racjonalno$é ponoszonych wydatkéw moze zadecydowaé o zorganizowaniu
dla uczestnikow projektu transportu zbiorowego, wynajmujac np. bus.

W przypadku wyczerpania si¢ §rodkéw finansowych przewidzianych w projekcie, Beneficjent projektu zastrzega
sobie mozliwoé¢ odmowy dokonania zwrotu kosztéw dojazdu oraz organizacji transportu zbiorowego, o ktérych
mowa w powyzszym paragrafie.

§3

ZASADY DOKONYWANIA ZWROTU KOSZTOW ZA NIEZBEDNE BADANIA LEKARSKIE

Osoba zakwalifikowana ostatecznie do udzialu w projekcie moze ubiegac si¢ o zwrot poniesionych kosztow za
badania lekarskie, ktére musiala odbyé w zwiazku z uczestnictwem w projekcie. Osoby zainteresowane moga
ubiegaé si¢ o zwrot ww. kosztéw pod warunkiem rozpoczecia udzialu w projekcie, po dniu rozpoczecia
uczestnictwa w projekcie.

Koniecznym do ubiegania si¢ o ww. zwrot jest niezbedno$¢ wykonania badan w zwigzku z uczestnictwem w
projekcie potwierdzona przez wyznaczona osobe z Instytucji organizujacej egzaminy/konsultacje w wydanym
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o

skierowaniu (zalacznik nr 3), o§wiadczenie osoby o braku posiadania aktualnych badan stwierdzajacych zdolno$¢ do
wykonywania danego zawodu oraz wniosek o zwrot kosztéw za badania lekarskie (zatacznik nr 4).

Badania nalezy zrealizowad niezwlocznie po otrzymaniu skierowania. Dokumenty rozliczeniowe nalezy zlozyé w
Biurze Projektu w terminie do 7 dni od uzyskania za§wiadczenia od lekarza medycyny pracy lub rozpoczecia udziatu
w projekcie.
Warunkiem ubiegania si¢ o zwrot kosztow za badania lekarskie jest rzeczywiste poniesienie wydatku zwigzanego z
przeprowadzeniem badania i ztozenie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2 oraz udokumentowanie poniesionych
kosztow.
Przez udokumentowane koszty rozumie si¢ koszty faktycznie poniesione na badania lekarskie, potwierdzone:

- kserokopia dokumentu stwierdzajacego przeprowadzenie badania lekarskiego

- dokumentu potwierdzajacego ceng, podpisanego czytelnie przez uczestnika

§4

ZASADY ORGANIZACJI I KORZYSTANIA Z NOCLEGOW PRZEZ UCZESTNIKOW PROJEKTU

W ZWIAZKU UCZESTNICTWEM W KONSULTACJACH I EGZAMINACH

Uczestnik projektu moze ubiegaé si¢ o zapewnienie noclegu w terminach odbywania konsultacji 1 egzaminu, ktére sa
niezbedne w zwiazku z uczestnictwem w projekcie.

Nocleg w czasie odbywania konsultacji 1 egzaminu przysluguje osobom, ktére nie zamieszkuja w miejscu ich
odbywania, pod warunkiem, iz w miejscu ich odbywania istnieje baza noclegowa.

Jezeli w miejscu odbywania konsultacji i egzaminu nie istnieje baza noclegowa, nocleg moze by¢ zapewniony w
najblizszej okolicy.

W celu skorzystania z ww. formy wsparcia uczestnik projektu jest zobowigzany do zlozenia o$wiadczenia o
potrzebie korzystania z noclegdw najpézniej cztery dni przed terminem rozpoczecia konsultacji i/lub egzaminu
(zatacznik nr 5). W przypadku, gdy pojawi si¢ koniecznosé skorzystania z noclegu w trakcie trwania konsultacji i/lub
egzaminu uczestnik projektu sktada kazdorazowo na cztery dni przed planowanym noclegiem ww. oswiadczenie.
Nocleg bedzie zapewniony pomiedzy dniami odbywania si¢ konsultacji i egzaminu.

Kazdy nocleg oznacza petng dobe hotelowa, ktérego koszt pokrywa Powiat Leborski (Beneficjent projektu).
Osobom wyrazajacym wole skorzystania z noclegu zapewnione zostana pokoje dwuosobowe (dwa tézka
jednoosobowe) lub jednoosobowe, wyposazone w TV i pelen wezel sanitarny.

Osoba korzystajaca z noclegu ponosi pelng odpowiedzialnosé i pokrywa ewentualne koszty za szkody wyrzadzone
w czasie noclegu lub dodatkowe ustugi hotelowe.

W przypadku rezygnacji przez uczestnika projektu z noclegu jest on zobowiazany do niezwlocznego
poinformowania osoby wyznaczonej do kontaktéw w wybranej bazie noclegowe;.

§5
POSTANOWIENIA KONCOWE

Kwestie nieuregulowane w niniejszym dokumencie rozstrzygane beda przez Staroste lub Wicestaroste.
W uzasadnionych przypadkach zastrzega si¢ prawo zmiany niniejszego regulaminu.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaly.
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ZLatqeznik nr 1

..................................................... Lebotk, dn. ovvvviiiii

nr telefonu

WNIOSEK O ZWROT KOSZTOW PRZEJAZDU UCZESTNIKA/UCZESTNICZKI PROJEKTU

»Ksztatcenie ustawiczne przepustka do lepszego jutra”
wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego

Zwracam si¢ z prosba o dokonywanie zwrotu poniesionych przeze mnie kosztéw przejazdu w zwigzku z uczestnictwem

w organizowanych w ramach projektu konsultacjach/egzaminie (skreslic jesli nie dotyczy).

TWYNOST v 29

Srodek transportu (wypelnic wiasciwe, skreslic jesli nie dotyezy):

1.

1
PKP/PKS/BUS/komunikacja miejska/ inne: ....c.cccecveerceerercurcrrerenens (wpisaé wiasciwe)
Oswiadczam, ze w ramach przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania organizowanej formy wsparcia i

powrotu dojezdzatem(am) najtafiszym $rodkiem lokomocji na danej trasie, tj.........cooovviiiiiiiiiiiiiiiiiii

Transport wlasny

Os$wiadczam, iz koszt jednorazowego przejazdu do i z miejsca odbywania zaje¢ na w/w trasie w obie strony najtafiszym
$rodkiem lokomociji wynosi ............... zk.

Jednoczesnie os§wiadczam, ze dojezdzam do miejsca odbywania organizowanej formy wspatcia wlasnym/uzyczonym
$rodkiem transportu 0 nuUMerze rejestraCyjuym «....oouvueenueneninnennnn poniewaz:

nazwa banku i nr konta

Os$wiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z zasadami finansowania zwrotu kosztéw dojazdu zawartymi w regulaminie

korzystania ze wsparcia dodatkowego w ramach projektu i akceptuje¢ warunki w nim zawarte.

Do wniosku zataczam nastepujace dokumenty:

1. Rozliczenie poniesionych kosztow przejazdu

(podpis osoby wnioskujacej)
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ROZLICZENIE PONIESIONYCH KOSZTOW PRZEJAZDU

w ramach projektu ,,Ksztalcenie ustawiczne przepustks do lepszego jutra”
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Lp

data przejazdu

Z miejscowosci

do miejscowosci

poniesione
koszty tam

poniesione
koszty z
powrotem

10

1n

12

13

14

15

razem

Yaczny koszt

(podpis osoby wnioskujacej)
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ZLatqeznik nr 2

Lebork, dn. v

nr telefonu

OSWIADCZENIE PRZEWOZNIKA KOMUNIKACJI ZBIOROWE] O CENIE BILETU

(nazwa i adres przewoznika)

oswiadczam, ze koszt biletu jednorazowego Na  tASIE  Z  ....iiiiiiiiiiic do
W jedna Strone Wynosi .......ocoevviiiiin. 2

W obie Strony Wynosi ...........ocoeiiiiiinnn. zt

data ...

piecze¢ przewoznika i podpis
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ZLatqeznik nr 3

..................................................... Lebork, dn. ..o
pieczed firmowa

SKIEROWANIE DO ODBYCIA BADAN LEKARSKICH

Kieruje Pana/Panig ....... .. ccieieiiesiesiesiessse s ss sttt
(imig i nazmwisko)
2%« o VOO OO
(adres gamiesfeania)
UL oottt R
(data)
na badania lekarsie potwierdzajace zdolnos¢ do wykonywania zawodu ..o

Rodzaj badania:

Stwierdzam niezb¢dno$¢é wykonania ww. rodzajéw badan dla kierowanej osoby w zwigzku z jej uczestnictwem

w projekcie, z uwagi na:

Ponadto ww. osoba przedlozyla oswiadczenie o braku posiadania aktualnych badan lekarskich, ktére dolaczone jest

do skierowania.

podpis wyznaczonej osoby z Instytucji organizujacej
egzaminy/konsultacje
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ZLataeznik nr 4

..................................................... Lebork, dn. ooovviiiii

nr telefonu

WNIOSEK O ZWROT KOSZTOW ZA PRZEPROWADZONE BADANIA LEKARSKIE

Projekt ,,Ksztatcenie ustawiczne przepustka do lepszego jutra”
wspotfinansowany ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zwracam si¢ z prosba o dokonywanie zwrotu poniesionych przeze mnie kosztéw wykonania badan lekarskich niezbednych
do uczestnictwa w projekcie.

Oséwiadczam, ze poddatem si¢ najtaiszym niezbednym badaniom lekarskim, wymienionym w skierowaniu, ktérych koszt

facznie wynidst ... zk.

Kwote zwrotu prosze przekazac na konto:

nazwa banku i nr konta

Oswiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z zasadami finansowania zwrotu za przeprowadzone badania lekarskie
zawartymi w regulaminie korzystania ze wsparcia dodatkowego w ramach projektu i akceptuje¢ warunki w nim
zawarte.

Do wniosku dotaczam:
1. skierowanie do odbycia badan lekarskich
2. os$wiadczenie o braku posiadania aktualnych badan lekarskich
3. kserokopie dokumentu stwierdzajacego przeprowadzenie badania lekarskiego
4. dokument potwierdzajacy ceng, podpisany czytelnie przez uczestnika

(podpis osoby wnioskujacej)
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ZLatqeznik nr5

..................................................... Lebork, dn. v

nr telefonu

OSWIADCZENIE O POTRZEBIE KORZYSTANIA Z NOCLEGU

Projekt ,,Ksztatcenie ustawiczne przepustka do lepszego jutra”
wspotfinansowany ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zwracam si¢ z pro$bg o zapewnienie noclegu w terminach:

niezbednego do uczestnictwa w organizowanych w ramach projektu konsultacjach/egzaminie (skreslic jesli nie dotyezy).
Oswiadczam, ze mieszkam poza miejscem odbywania konsultacji/egzaminu (séreslic jesli nie dotyezy).

Miejsce odbywania konsultacji/egzaminu (skreslic jesli nie dotyegy) .........ccocoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii,

(podpis osoby wnioskujacej)



