Zatacznik nr 1do Uchwaty Zarzadu Powiatu Leborskiego Nr 284/2013 z dnia 29 sierpnia 2013 .

Wytyczne w sprawie okreslenia zatozenn budietowych oraz organizacji prac nad projektem
uchwaty budietowej powiatu leborskiego na 2014 rok oraz nad projektem wieloletniej
prognozy finansowej na 2014 rok i lata nastepne.

1.

&1

Szczegodtowosé informacji o przewidywanym wykonaniu budzetu w 2013 roku, plandw na
rok 2014 oraz danych do opracowania wieloletniej prognozy finansowej okreslajg tabele
do niniejszego zatgcznika:

a) tabela nr 1 — ,Projekt budzetu powiatu-plan dochodéw ”- wraz z zatgcznikiem nr

1 do tabeli,

b) tabela nr 2 — ,,Projekt budzetu powiatu-plan wydatkéw ” wraz z zatgcznikami nr 1
i 2 do tabeli,

c) tabela nr 3 — ,Zadania do realizacji w 2014 roku” wraz z zatgcznikiem nr 1 do
tabeli,

d) tabela nr 4 —,Informacja o stanie zatrudnienia i wynagrodzenia”,

e) tabela nr 5 —,Wieloletnia Prognoza Finansowa”- przedsiewziecia.
Wydziat Finansowo — Budzetowy na podstawie ztozonych materiatéw sporzadza
zestawienia zbiorcze.

§2

Zarzad Powiatu Leborskiego przy planowaniu budzetu na 2014 rok okresla jako
priorytety zamierzenia wynikajagce z wieloletniej prognozy finansowej powiatu
leborskiego na lata 2013 — 2025.

Najistotniejszym dla opracowania planu wydatkéw budzetu powiatu na rok 2014 jest
dyscyplina reguty wydatkowej wynikajgcej z art.242 ustawy o finansach publicznych
z dnia 27 sierpnia 2009 roku , z ktérej wynika, iz planowane wydatki biezgce nie moga
by¢ wyzsze od planowanych dochoddw biezgcych. Dlatego przy konstrukcji budzetu na
2014 rok obowigzuje generalna zasada, ze baze wyjsciowa do planu na 2014 rok stanowi
uchwata budzetowa na 2013 rok (po zmianach na 30 wrzesnia 2013 r.), przy czym
z wydatkdw biezgcych wytaczy¢ nalezy zwiekszenia wydatkdw o charakterze
jednorazowym oraz wydatki na zadania konczone w roku 2013 (nie wymagajace
kontynuacji w roku 2014).

Budzet powiatu musi by¢ opracowany z zachowaniem szczegdlnej ostroznosci
budzetowej, z uwzglednieniem koniecznosci ewentualnego wprowadzenia korekt
w trakcie procesu planowania, zaréwno po stronie dochoddéw i wydatkdéw.

§3

Przy opracowaniu projektu budzetu powiatu na 2014 r. Zarzad Powiatu bedzie brat pod
uwage wskazniki przyjete w zatozeniach do opracowania budzetu panstwa na 2014 rok,
ktore ksztattuja sie nastepujaco:

Srednioroczny wzrost cen towardow i ustug konsumpcyjnych ogétem — 102,4%,
Srednioroczny wskaznik wzrostu wynagrodzen w sferze budzetowej — 100%,

nominalny wzrost przecietnego wynagrodzenia brutto w gospodarce narodowej —
103,5%,
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2. Przy opracowaniu projektu uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowej Zarzad
Powiatu bedzie brat pod uwage zaktualizowane zatozenia makroekonomiczne na lata
2013-2016 przyjete do projektu ustawy budzetowej na 2014 rok z dnia 30 kwietnia
2013r.

§4
Zatozenia w zakresie planowania dochodéw:

1. Planowane kwoty dochodéw z poszczegdlnych Zrédet powinny uwzgledniaé realne
mozliwosci powiatu, oparte na uzasadnionych przestankach i doktadnych obliczeniach
z uwzglednieniem zasad ostroznosciowych.

2. Podstawg planowania dochodéw powiatu na 2014 rok jest plan i wykonanie dochodow
wedtug stanu na dzien 30 wrzes$nia 2013 r. oraz przewidywane wykonanie dochodéw w
2013 roku w nastepujacym zakresie:

a) subwencja ogdélna — planowane kwoty poszczegdlnych czesci subwencji ogdlnej
winny by¢ ustalone zgodnie z obowigzujacg ustawg o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego z dnia 13 listopada 2003 r. (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 80,
poz. 526) z uwzglednieniem informacji otrzymanej z Ministerstwa Finansow,

b) udziaty w podatkach stanowigcych dochéd budzetu panstwa - planowane kwoty
udziatéw w podatkach dochodowych od 0séb fizycznych oraz od oséb prawnych
winny by¢ ustalone zgodnie z obowigzujacg ustawg o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego z uwzglednieniem biezgcej sytuacji gospodarczej kraju
i przyjetych szacunkowych zatozen Ministerstwa Finanséw,

c) dochody Skarbu Panstwa — planowane kwoty winny by¢ przyjete w wysokosciach
wynikajacych z zawiadomienia Wojewody Pomorskiego o przyznanych
dochodach z budzetu panistwa,

d) dotacje celowe, w tym:
» dotacje celowe z budzetu panstwa — planowane kwoty winny by¢ przyjete
w wysokos$ciach wynikajgcych z zawiadomienia Wojewody Pomorskiego
o przyznanych dotacjach z budzetu parnstwa,
» pozostate dotacje — planowane kwoty winny by¢ przyjete w wysokosSciach
wynikajgcych z zawartych porozumien i umow,

c) pozostate dochody, w tym:

» dochody z majatku — planowane kwoty dochodéw winny by¢ ustalone
w  wysokosci wynikajgcej z zawartych umoéw lub przewidywanych umow
dzierzawy, najmu oraz decyzji dotyczacych optat z tytutu trwatego zarzadu
i wieczystego uzytkowania nieruchomosci. Wptywy ze sprzedazy sktadnikow
majgtkowych nalezy ustali¢ w oparciu o szacunek uwzgledniajacy aktualne
ceny rynkowe,

» pozostate dochody - ustali¢ na podstawie przewidywanej liczby
Swiadczonych ustug i obowigzujacych cen jednostkowych.
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3. Srodki refundacji mozliwe do uzyskania w roku 2014 nalezy szacowa¢ z uwzglednieniem
planowanych terminéw sktadania wnioskdw o ptatnos¢ oraz wynikajgcego z umowy
czasu ich weryfikaciji.

§5
Zatozenia w zakresie planowania wydatkow:

1. Kalkulacje wydatkdéw nalezy sporzadzi¢ w sposdb racjonalny i celowy z uwzglednieniem
w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych
z zawartych umoéw, porozumien, itp..

2. Podstawg planowania wydatkéw budzetowych na 2014 rok jest plan i wykonanie
wydatkow wedtug stanu na dzien 30 wrzesnia 2013 r. oraz przewidywane wykonanie
wydatkow w 2013 r. w nastepujacym zakresie:

» w odniesieniu do wynagrodzen osobowych kwotg bazowg jest miesieczna kwota
wynagrodzen osobowych wynikajacych ze stosunku pracy obowigzujgcego na
30 wrzesnia 2013 roku (bez wydatkéw o charakterze jednorazowym) powiekszona o
kwote jednorazowych ptatnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy, itp.) planowanych
do wyptaty w 2014 r,,

» dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje sie w wysokosci 8,5 % sumy wyptaconych
wynagrodzen w 2013 r.,, o ktérych mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery
budzetowej (Dz. U. Nr 160, poz. 1080, z pdzn. zm.),

» wynagrodzenie minimalne wedtug propozycji rzadu wyniesie 1680 zt,

» sktadki na ubezpieczenie spoteczne planuje sie w wysokosci okreslonej w art. 22
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tj.
z 2009 r. Dz. U. Nr 205, poz. 1585, z pdzn. zm.)

» ilos¢ etatdéw kalkulacyjnych na rok 2014 wyznaczaja:

e w placéwkach oswiatowych zatwierdzone arkusze organizacyjne,

e w pozostatych jednostkach zatwierdzony plan etatow na 2014 r. zmiany
organizacyjne wprowadzone w 2013 r. oraz zmiany planowane do
wprowadzenia w 2014.

» odpis na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych dla pracownikéw nie bedgcych
nauczycielami planuje sie zgodnie z ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym
funduszu  $wiadczen socjalnych (tekst jednolity Dz. U. z 2012, poz. 592).
W odniesieniu do nauczycieli odpis na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych
planuje sie zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (tj.
z 2006 r. Dz. U. Nr 97, poz. 674, z pdin. zm.) - do planowania wysokosci odpisu
podstawowego nalezy przyjgé stawke bazowg roku 2013.

» wydatki rzeczowe planuje sie na podstawie przewidywanego wykonania w 2013
roku pomniejszone o wydatki jednorazowe. W przypadku koniecznosci zwiekszenia
kwoty planowanej na wydatki rzeczowe zgodnie z podanymi zasadami nalezy
przedstawié szczegdtowe uzasadnienie wraz z kalkulacjg proponowanej kwoty. Suma
wydatkéw biezgcych nie moze by¢ wyzsza od wydatkéw zaplanowanych na 2013 rok,

» planowane wydatki na zadania remontowe i inwestycyjne ujmuje sie w zatgczonych
tabelach. W ramach remontéw biezgcych nalezy wskazac zakres planowanych
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remontow z wyszczegdlnieniem remontéw zwigzanych z decyzjami i nakazami
organéw nadzoru,

» dotacje dla jednostek spoza sektora finansow publicznych nalezy planowaé
w wysokosci planowanej w 2013 r. z uwzglednieniem planowanych zmian.

§6

Zatozenia do ujecia w wieloletniej prognozie finansowej:

1. Wieloletnia prognoza finansowa obejmuje rok 2013 oraz co najmniej trzy kolejne lata,
tj.2014- 2016. Jednak okres ten nie moze byc¢ krotszy niz okres, na jaki przyjeto limity
wydatkow, o ktédrych umowa w art. 226 ust. 3 pkt. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych oraz zaciggniete zobowigzania dtugoterminowe.

2. Materiaty planistyczne nalezy opracowa¢ z wyodrebnieniem wydatkéw na przedsiewziecia
wieloletnie na realizacje okreslonych zadan Powiatu, z wyodrebnieniem programoéw,
projektédw lub zadan, w tym zwigzanych z programami finansowanymi z udziatem srodkéw
unijnych,

3. Prognozowanie dochoddéw biezacych:

>

udziaty w dochodach panstwa - przyjg¢ wartosci planowane do projektu uchwaty
budzetowej na 2014 rok, na lata nastepne przyjgé prognoze z Wieloletniego Planu
Finansowego Panstwa,

dotacje celowe z budzetu panistwa - przyjgé¢ wartosci planowane do projektu uchwaty
budzetowej na 2014 rok, na lata nastepne przyjgé prognoze z zaktualizowanych
wytycznych dotyczacych zatozerh makroekonomicznych na potrzeby wieloletnich prognoz
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego,

subwencje - przyja¢ wartosci planowane do projektu uchwaty budzetowej na 2014 rok,
na lata nastepne przyjac prognoze z zaktualizowanych wytycznych dotyczgcych zatozen
makroekonomicznych na potrzeby wieloletnich prognoz finansowych jednostek
samorzadu terytorialnego,

pozostate dochody - przyjgé wartosci planowane do projektu uchwaty budzetowej na
2014 rok, na lata nastepne ustali¢ sredni poziom dochodéw z pozostatych zrédet i te
wielkos¢ przyjac¢ w prognozie.

4. Prognozowanie dochodéw majgtkowych:

>

dotacje celowe z budzetu panstwa - przyja¢ wartosci planowane do projektu uchwaty
budzetowej na 2014 rok, na lata nastepne przyjgé prognoze z zaktualizowanych
wytycznych dotyczgcych zatozern makroekonomicznych na potrzeby wieloletnich prognoz
finansowych jednostek samorzgdu terytorialnego,

dochody ze sprzedazy mienia - dokona¢ oceny posiadanego mienia do sprzedazy i ustali¢
prognoze w jakim roku i za jakg wartos¢ przewiduje sie wykonaé dochody z tego zrédta.
Powyzsza analiza winna znalez¢ odzwierciedlenie w uzasadnieniu do uchwaty. Na 2014
rok przyjg¢ wartosci planowane do projektu uchwaty budzetowej,

pozostate dochody majgtkowe - przyjgé wartosci planowane do projektu uchwaty
budzetowej na 2014 rok, na lata nastepne ustali¢ $redni poziom dochoddéw z pozostatych
zrodet i tg wielko$é przyjaé w prognozie.

5. Prognozowanie wydatkdéw biezgcych przyjgé wartosci planowane do projektu uchwaty
budzetowej na rok 2014 i lata nastepne, z uwzglednieniem wartosci wynikajgcych
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z zawartych uméw oraz wydatkow biezgcych objetych limitem na przedsiewziecia. Nalezy
dokona¢ weryfikacji zawartych uméw, ujetych juz w uchwalonej wieloletniej prognozie
finansowej na lata 2013-2025 i przyjgé wartosci z nich wynikajace.

Prognozowanie wydatkéw majgtkowych na przedsiewziecia (projekty, programy, zadania,
w tym ze Srodkéw Unii Europejskiej i innych zagranicznych) przyja¢ wartosci wynikajgce
z zawartych umow i porozumien itp. Nalezy dokonaé weryfikacji zawartych uméw, ujetych
juz w uchwalonej wieloletniej prognozie finansowej na lata 2013-2025 i przyjgé wartosci z
nich wynikajace.

Zobowiazuje sie Wydziat Finansowo — Budzetowy do sporzadzenia zestawienia zbiorczego
po uzyskaniu danych liczbowych od komérek organizacyjnych Starostwa i jednostek
organizacyjnych powiatu oraz ustalenie na ich podstawie prognozy kwoty dtugu oraz
wyniku finansowego.

§7

. Jednostki i komérki organizacyjne Starostwa do danych liczbowych zawartych na drukach
planistycznych zatgczajg objasnienia okreslajgce zrédta dochoddéw ze wskazaniem sposobu
ich szacowania oraz szczegétowa kalkulacje i uzasadnienie poszczegdlnych rodzajow
wydatkow.

. Brak kalkulacji dochoddéw i wydatkéw spowoduje nie uwzglednienie ich w projekcie uchwaty
budzetowe;j.

. Objasnienia, o ktérych mowa w ust. | sporzadzane sg do kazdego zadania okreslonego
w petnej klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf).

§8

. Wykaz wydatkdw na zadania inwestycyjne oraz projekty i programy unijne realizowane
w ramach wydatkdw biezgcych i inwestycyjnych oraz wspétfinansowane z innych srodkdéw
zagranicznych planowane przez komérki i jednostki organizacyjne nalezy sktada¢ do Referatu
Rozwoju i Promocji lub Referatu Programoéow Pomocowych .

. Referat Rozwoju i Promocji oraz Referat Programéw Pomocowych zobowigzani s3
przedstawi¢ do Wydziatu Finansowo-Budzetowego zbiorczg informacje w zakresie
planowanych zadan inwestycyjnych oraz projektéw i programéw z podlegtych jednostek
organizacyjnych oraz wydziatow Starostwa.

. Gtdwna Ksiegowa Starostwa zobowigzana jest sporzadzi¢ zbiorczg wieloletnig prognoze
finansowg z komodrek organizacyjnych Starostwa.

. Powiatowe Centrum Pomocy Rodziny zobowigzuje sie do opracowania zbiorczych informacji
w zakresie planowanych dochoddw, dotacji, wydatkdw i limitéw wydatkéw na zadania
wieloletnie realizowane przez Placéwki Pomocy Spotecznej oraz planowanych do ujecia w
planie dochodéw i wydatkédw powiatu kwot dochoddw wynikajgcych z zawartych
porozumien iumdéw z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego. Opracowane
informacje powinny obejmowac lata od 2014 do 2016.

. Wydziaty realizujgce wydatki zwigzane z dotacjami dla jednostek sektora finansow
publicznych i spoza sektora finanséw publicznych zobowigzane sg przedstawi¢ zbiorcza
informacje w zakresie planowanych dotacji na poszczegdlne zadania.



Zatacznik nr 1do Uchwaty Zarzadu Powiatu Leborskiego Nr 284/2013 z dnia 29 sierpnia 2013 .

§9

Wydziat Finansowo — Budzetowy Starostwa Powiatowego przekaze jednostkom organizacyjnym
powiatu i wtasciwym komdrkom organizacyjnym Starostwa w terminie do dnia 30 pazdziernika
2013 r. informacje o kwotach dotacji celowych na realizacje zadan z zakresu administracji
rzgdowej oraz innych zadan zleconych ustawami.

§10

1. Wydziat Finansowo — Budzetowy Starostwa Powiatowego udostepni komdrkom Starostwa
Powiatowego i jednostkom organizacyjnym powiatu w terminie do dnia 20 wrzesnia 2013 r.
wzory tabel, o ktérych mowa w § 1 poprzez przestanie ich drogg elektroniczng. Materiaty
planistyczne przygotowuje sie wyfacznie na przekazanych wzorach tabel, ktére winny by¢
wypetnione technikg komputerowg. Dopuszcza sie mozliwos¢ stosowania innych tabel dla
pracownikéow Starostwa w zakresie planowania dochodéw i wydatkdéw pod warunkiem
zawarcia w nich wszystkich niezbednych informaciji.

2. Materiaty planistyczne wraz z objasnieniami sktadane przez jednostki organizacyjne powiatu
podpisywane sg przez kierownika jednostki i gtéwnego ksiegowego oraz zatwierdzane przez
nadzorowane wydziaty Starostwa. Powyzisze materiaty nalezy sktada¢ w terminie do 10
pazdziernika w formie papierowej i elektronicznej na adres e-mail: leborski@gd.jst.net.pl .

3. Materiaty planistyczne wraz z objasnieniami sktadane przez komérki organizacyjne Starostwa
Powiatowego  podpisywane sg przez Naczelnika Wydziatu/ Kierownika Referatu po
uprzedniej weryfikacji przez merytorycznego Staroste. Powyzsze materiaty ( po uprzedniej
weryfikacji) nalezy sktada¢ do Wydziatu Finansowo Budzetowego do dnia 10 pazdziernika w
formie papierowej i elektronicznej na adres e-mail: leborski@gd.jst.net.pl

§11

1. Pierwszg informacje dotyczacg projektu budzetu na rok 2014 Skarbnik Powiatu przedstawi
Zarzadowi Powiatu w terminie okreslonym w Uchwale Nr XLIV/325/10 Rady Powiatu
Leborskiego z dnia 17 wrzesnia 2010 roku w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem
uchwaty budzetowe;.

2. Informacja ta winna przedstawiac : zestawienie planowanych dochoddéw i wydatkéw budzetu
Powiatu, opracowana na podstawie danych przekazanych przez poszczegdlne wydziaty,
samodzielne stanowiska i jednostki organizacyjne Powiatu.
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