INSTRUKCJA
SKLADANIA WNIOSKOW O WYPISY / MAPY
PRZEZ e-PUAP

1. POBIERZ I WYPELNIJ] ODPOWIEDNIE WNIOSKI

W pierwszej kolejnodci, pobierz i wypelnij odpowiednie formularze wnioskéw, ktoére cheesz zlozy¢ do
Starosty Leborskiego. Aktualne wnioski 1 druki upowaznienia dostepne sa pod adresem:

Pobrane formularze nalezy wydrukowa¢, wypelni¢, zeskanowac lub wypelni¢c od razu w postaci
elektronicznej i zapisa¢ na dysku komputera.

Wypelnione formularze nalezy podpisa¢ podpisem kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym.

2. WEJDZ NA e-PUAP I ZALOGU]J SIE
» Osoby posiadajace konto na ePUAP skladanie wniosku rozpoczynaja od wejscia na strong
https:/ /www.epuap.gov.pl/, po czym nalezy kliknaé¢ w odnosnik ,,Zaloguj si¢””
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Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet

» Logowanie do platformy e-PUAP wykonujemy w dogodny dla siebie sposob: z wykorzystaniem
profilu zaufanego, e-dowodu lub bankowosci elektronicznej

Eg gov.pl & polski

Zaloguj sie do ustugi
Ostatnio wybrany sposéb logowania
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1 Instrukcja dla uzytkownikéw posiadajacych aktywne konto na ePUAP. Jesli nie masz konta musisz je najpierw zatozy¢ korzystajgc z okna ,zarejestruj sie” na
stronie https://epuap.gov.pl/wps/portal.


https://powiatleborski.bip.gov.pl/wydzial-geodezji/
https://epuap.gov.pl/wps/portal

» Przejdz do e-PUAP

STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WY SOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgto$ uwage Deklaracja dostepnosci English

“erunrBa B =@

POMOC

Podpisz Podpisem Zaufanym »

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet

» Po zalogowaniu, nalezy przewinaé strong odrobing gléwna w do6t i w ,,Katalogu spraw” w zakladce
,»oprawy ogolne”- kliknij w ikong ,,Pisma do urzedu”
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Katalog spraw Inne podzisly spraw  Pokaz sprawy: [ Dia obywatel B Dia przedsigbiorcow

English

ZnajdzZ urzad, w ktérym chcesz zatatwic sprawe

E Ulubione urzedy

4 ™
- Koronawirus Dostepnosc - Dziecko - Sprawy ogdlne
Kwarantanna Domowa Dostepnosé pedmiotéw publicznych Naredziny dziecka Pisma do urzedu

Odpis akh Kwarantanna

Zameldovinie dziecka Wiptaty obowiazkowe

Rodzina 800+

Najczescie] zalatwiane sprawy Najczescie] zatatwiane sprawy Najczeciej zalatwiane sprawy Najczescie] zatatwiane sprawy

» Rozwin liste spraw poprzez ,,Pokaz wigcej”

Sprawy ogdlne (84)

Majczesciej zatatwiane sprawyj Kwarantanna Wptaty obowigzkowe

Aktywacja'dezaktywacja konta oraz aktualizacja danych na pol

zad Edukacja zdrowotna. Deklaracja przystapienia do programu, akcji, kampanii.

Aktywacja dostepu do danych zgromadzenych w bazie urzedu Edukacja zdrowotna. Udzielenie informacji w zakresie dziafan edukacyjnych.
Ankieta dotyczgca wepdlpracy zagranicznej wielkopolskich jedripstekfeamorzadu teryt. .. Efcka Karta Seniora

Diokonanie oceny jakosci handlowej artykutdw rolno-spozywczyeh Garwolinska Karta Seniora

Diokonanie oceny jakosci handlowej artykutdw rolno-spozyw: Fwiazku z realiz... Informacja o braku dostepnogci architektonicznej lub informacyjno-komunikacyjnej podm. ...

Dokenanie wpisu informacji o udzielone] licencji w rejestrze pi przez Urzad... Informacja o pozyskanym sprzecie przez jednostke occhrony przeciwpezarows]
Dokonanie wpisu informacii o zastawie cywilnym/rejestrowym e prowadzon.... Informacja o pozyskanym sprzgcie przez jednostke ochrony przeciwpoZarowej

Dokenanie wpisu zmiany Uprawnionegoe w rejestrze prowadzonfyn pjgez Urzad Patent. .. Informacja o spedianiu cbowiazku szkolnego.

Pokaz wigcej (67) v




» 7 listy, ktéra nam si¢ pojawila- wybierz ,,Pismo ogélne do podmiotu publicznego”:

Odpowiedz na postanowienie w sprawis wykazu towardw i ustug

Odwodania i zazalenia w trybie postepowania podatkowego

Opinia sanitarna o warunkach bezpieczenstwa i higieny dla placowki opiskunczo-wye. ..
Opata prolongacyjna za grob/nisze urnowa

Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadeczej

Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej za poprzedni rok

Pizmo ogolne do podmiotu publicznego - stary wzdr

Ponaglenie zwiazane z niezatatwieniem sprawy w terminie lub przewlekhym prowadze. ..

Potwierdzanie udziatu czionkdw OSP w szkoleniach i dziafaniach ratowniczo-gasniczych

» Nastepnie przejdz do formularza wniosku elektronicznego poprzez kliknigcie przycisku: ,,Zatatw

sprawe”:
n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC
Sprawy ogdlne: Pisma do urzedu Zobacz inne sprawy

Pismo ogélne do podmiotu publicznego

Pismo ogdlne przeznaczone jest do tworzenia pism w postaci

elektronicznej wnoszonych za pomoca elektronicznej skrzynki podawczej

lub dorgczanych przez podmioty publiczne za potwierdzeniem dorgczenia,

w przypadkach gdy tacznie spetnione sa nastepujace warunki ® Zalatw sprawe »
= organ administracji publicznej nie okreslit wzoru dokumentu

elektronicznego umozliwiajacego zatatwienie danej sprawy,

* przepisy prawa nie wskazuja jednoznacznie, ze jedynym skutecznym
sposobem przekazania informacji jest jej doreczenie w postaci
papierowej.

» Wybierz urzad, do ktérego kierujesz pismo tj. Starostwo Powiatowe w Leborku:

Pismo ogolne do podmiotu
publicznego

Wiybiers urcgd lub instyludje, do kLdrej skfadas: pisrmo *

‘-':‘ starostwo powistowes w Iqbc\rkq

STAROSTWO POWIATOWE W LEBORKL (3




» Wybierz rodzaj pisma — wniosek. W tytule pisma napisz, czego wniosek dotyczy. W oknie tre§¢
pisma krétko napisz, czego dotyczy wniosek:

Rodzaj pisma

Wybierz rodzaj pisma. nadaj mu tytul i opisz swoja sprawe

Rodzaj pisma *

Whniosek ~

Tytut pisma *

Whniosek o wydanie wypisu /Wniosek o wydanie mapy

Tresc pisma *

W zalgczeniu przesytam wniosek o wydanie wypisu / wydanie mapy

»  Zlaczniki: wypelniony wezesniej wniosek (na przyktad o wydanie wypisu) dodaj poprzez wybranie go z
dysku komputera:

Zalaczniki
Moiesz dotgezyd do pisma zatgczniki

Dodaj satacenik

Dodaj plik : dysku E

Opis zalgcanika

Opizz zatgeznik

+ Dodaj kolejny zatgcznik

» Po prawidtowym wybraniu pliku z dysku i zatwierdzeniu wyboru, zatacznik powinien pojawi¢ si¢ na liscie
dodanych zalacznikéw. W taki sposéb nalezy doda¢ wszystkie pozostate potrzebne zataczniki.

Zataczniki
Mosesz dolgezyd do pisma zabgezniki
Dodaj satgeanik

N
|\\_/)| wiitsek O URroseCzony wypis.docx *

Zabgesnik sostal prawidhawo dodany

Opis zalgenika

Oipizz zatgcanik

+ Dodaj kolejny zatgeznik

» Po dodaniu wszystkich zalacznikéw i uzupetnieniu danych kontaktowych mozna ztozyé pismo do
wybranego urzedu.



» W tym celu, nalezy klikna¢ przycisk ,,Dalej” w lewym dolnym rogu strony:

Dane kontaktowe

Sprawdi poprawnosc swoich danych

Wpisz swdj adres e-mail | numer telefonu, aby umozliwic urzednikowi kontakt w sprawie
pisma. Moze to przyspieszyc zatatwienie sprawy.

Imie * MNazwisko *
Numer PESEL Numer telefonu
Adres e-mail

—1

Odpowiedz dostaniesz na skrzynke ePUAP (Gov).
Chcesz ja dostac pocztg tradycyjng? Kliknij tutaj

BT

» Nastepnie przejdz do podpisu elektronicznego- podpisujemy w dogodny dla siebie sposéb wniosek
(podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym)

WHNIOSEK

Wniosek o wydanie wypisu 2 rejestru gruntow

W rabgczeniu preesyfam wniosek o wydanie uprosaCronego wypisy £ rejesire gruntow oraz odwiadcsenie RODO.

Z wiyrazarmi seacunku

Zalgeeniki:
1. wminsek o uprossCony wypE.docs

Dokument nie zawiera podpisu

Padpis elektroniczny

|eieli cheese podpis

adpisad pisma, Syslem preeniesie g na pegov.pl.
ppisced s pisrmo.

£ Wrot do edycji danych

WYSLI) BEZ PODPISU PRZEJDZ DO PODPISU

» Dokument zostanie wyslany elektronicznie przyciskiem , WYSLIJ”
» Na nasza skrzynke e-PUAP powinno przyjs¢ UPP - Urzedowe Po$wiadczenie Przedtozenia

Wniosek zostat ztozony.



