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Jak zatozy¢ konto?

0 Wejdz na strone www.epuap.gov.pl aby rozpoczac¢ proces rejestracji konta.
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Na stronie gtéwnej w prawym, gérnym
rogu klikamy na przycisk Zarejestruj sie

Przed rozpoczeciem rejestracji przygotuj numer PESEL. W przypadku poprawnego wypetnienia pola PESEL podczas rejestracji konta, system
4 automatycznie ztozy wniosek o Profil Zaufany.
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Jak zatozyc¢ konto?

Plerwsze amig

Drugie imig
Uzupetnij pola wymagane,
Nazwisko oznaczone czerwonymi
gwiazdkami
i
Haslo *
E-ma

Powidrz e-mail *
Mumer PESEL *

Nr tedefonu ©

Zapoznabem s z rakresem | warunkami korgystania @ ePUAP D wyrazam zgode na preetwarzanie moich danych osaboveych

Owecut

Wpisz tekst widoczny na obrazie

Pole 'Login' powinno zawierac od 3 do 20 znakéw, niedozwolone jest uzywanie znakow diakrytycznych, tzn. 3, ¢, e, 1, n\, 6, $, Z, Z oraz znakdéw
/] specjalnych, np. |, @, #, %. ?, {, *, z wyjatkiem znakow ,,-,, i,_".

Pole 'hasto' powinno zawieraé co najmniej 8 znakéw dfugosci, minimum 1 mata litera, 1 DUZA LITERA, 1 cyfry lub 1 znak specjalny np.:

_ai R@#SKHE " * M -=()[[{}<> V],

Pola 'Login' nie mozna edytowad. Zarejestrowany ‘Login’ nie moze by¢ uzyty ponownie w systemie. Jesli usuniesz konto nie bedziesz miat

mozliwosci zarejestrowania konta o tym samym Loginie.
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Jak zatozyc¢ konto?

W przypadku poprawnego wypetnienia pola PESEL system automatycznie sktada wniosek o Profil Zaufany dla tego uzytkownika.
Uzytkownik otrzymuje powiadomienie mailowe potwierdzajgce ztozenie wniosku o Profil Zaufany.

Profil zaufany jest formg bezptatnego podpisu elektronicznego.

Posiadanie Profilu Zaufanego pozwala na podpisywanie i wysytanie pism elektronicznych do urzedu.

Pierwsze imig *
Dhrugpie e
Mazwisko *
Login * HTZy [B00 pamacy bedzies? Ingowad sk do ePLUAK
Haslo * : o najmni wiclka Beva. 1 malh Bera saz cylra lub onak specialny
E-mail *
Fowtdrz e-mail *
MNumer PESEL * Konkeceny do weryfkac Tweje) lossamedcl

Mr telefonu * +

Zapoznalem sig 2 akiesem | warunkarm korzystame 2 ePUAF | wyrazam zgode na przetwarzame moich danych osobowych

Owecut

Whisz tekst wideczny na obrazie

Potwierdz swéj Profil Zaufany w jednym z Punktéw Potwierdzajgcych (kliknij w link). Aby urzednik mégt poréwnac Twoje dane z
danymi na wniosku niezbedne bedzie okazanie dowodu osobistego albo paszportu.
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Jak zatozy¢ konto?

Wszystkie kody autoryzacyjne bedg przychodzity jako wiadomosc tekstowa (sms) na podany numer telefonu podany podczas
0 rejestracji konta. Kody bedg wysytane w przypadku préby podpisania sie Profilem Zaufanym podczas zatatwiania sprawy czy tez préby

logowania na konto ePUAP, jesli podczas rejestracji konta zaznaczysz opcje Chce logowanie do Profilu Zaufanego dodatkowo
potwierdza¢ kodami do autoryzacji

Pierwsze imig *

Drugie imie
Nazwisko *
Login * Przy jego pomocy bedziesz logowac sig do ePUAP
Hasto * Co najmniej: 1 wielka litera, 1 matA litera oraz cyfra lub znak specjalny
E-mail *

Na ten adres bedziesz otrzymywac powiadomienia

Powtérz e-mail * Wymagane, aby méc przypomniec hasto na maila

Numer PESEL * Konieczny do weryfikacji Twojej tozsamosci
Nr telefonu * + Potrzebny do autoryzowania zatatwianych spraw SMSem
¥ Zapoznatem sig z zakresem | warunkami korzystania z ePUAP | wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
Owecut
Wpisz tekst widoczny na obrazie
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Jak zatozyc¢ konto?

Po wybraniu Zarejestruj sie system przenosi zalogowanego uzytkownika na formatke potwierdzenia numeru telefonu. Po
potwierdzeniu Numeru telefonu uzytkownik zostaje przeniesiony na strone wyszukania Punktu Potwierdzajacego.

Wszystkie kody autoryzacyjne bedg przychodzity jako wiadomosc tekstowa (sms) na podany numer. Kody beda wysytane w przypadku
proby podpisania sie Profilem Zaufanym podczas zatatwiania sprawy czy tez préoby logowania na konto ePUAP, jesli podczas rejestracji
konta zaznaczysz opcje Chce logowanie do Profilu Zaufanego dodatkowo potwierdzac kodami do autoryzacji.

“DOUAQAP KA W dostrony giowne] Zatoz profil dla firmy, instytucji lub podmiotu publicznego »

Kod autoryzacyjny z SMS-a nr 1 z dnia 26.08.2016: *
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Jak zatozy¢ konto?

Po wybraniu Zarejestruj sie uzytkownik zostaje automatycznie zalogowany do systemu.
0 Na podany przy zaktadaniu konta adres e-mail zostaje wystane powiadomienie informujgce o tym, ze uzytkownik zarejestrowat konto na

platformie ePUAP.
- s
“epuap = s = . .
Dane zalogowanego uzytkownika
n KATALOG 39RAN POMOGC O aPUAP KONTAKT W Systemie
[ vocon |
Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet
1 ZAREJESTIUI SIE 2 AUTORYZI KONTO e R

— g—r

T AW m  Znapi vrzad
Praca i zatrudnienie Sprawy obywatelskis Edukacja

- - 2 - )

sjcamicin) sacatmiane wprany sajcaphcw) 2atacaiane spraey iajeyhcieg eatavetara sprewy

wp  Podatk, oplaty, cla wy Freedaigbiorczose wy 2drowie

Hagezmicon] sewtniane orany Haczgic el satataane seoawy Naczyacies alrbutans sprawy
A, Tibi bt test - nin

- : W modyfikewac

g besm) 1T $aranT taje1 b ) Zatat

é E Pamietaj! Informacja o zatozeniu konta nie jest jednoczes$nie potwierdzeniem Profilu Zaufanego.
Potwierdz swdj Profil Zaufany w jednym z Punktéw Potwierdzajacych.
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Wypetnienie danych adresowych

N e

“erPUnApP
& EET—— Przy danych uzytkownika
kliknij na symbol ¥ a
——— e nastepnie, z rozwinietej listy,

saniba speans

wybierz Zarzadzanie kontem

Mozesz edytowad
wprowadzone, podczas —
rejestracji konta, dane lub B | E—
uzupetnié np.: Adres e B b e e
zamieszkania

o Aby rozpocza¢ edycje danych,
” e kliknij Zmien przy polu, ktére
...... — T - chcesz edytowac

Pamietaj, ze jesli masz potwierdzony Profil Zaufany zmiana danych takich jak Imie, Nazwisko, Numer PESEL spowoduje koniecznosé
é i ponownej autoryzacji konta w Punkcie Potwierdzajacym.

Pola 'Login' nie mozna edytowac. Zarejestrowany ‘Login’ nie moze by¢ uzyty ponownie w systemie. Jesli usuniesz konto nie bedziesz miat
mozliwosci zarejestrowania konta o tym samym Loginie
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Wypetnienie danych adresowych

Wprowadzenie danych adresowych nie jest wymagane ale jesli je wprowadzisz to wraz z zaznaczong opcjg Automatycznie wypetniaj
0 formularze tymi danymi skutkuje to automatycznym wypetnianiem formularzy bez koniecznosci wpisywania tych danych recznie.
Zaznaczenie pola Uzywaj tego adresu do filtrowania spraw w Katalogu Ustug Publicznych dla jednego z adresow (zamieszkania lub
zameldowania) sprawi, ze system podpowie sprawy, ktére mozesz zatatwi¢ w Twojej okolicy.
| R WARER e Zadu sxtan - =
“esuUAP = .
[~ T Finis S AT Wprowadz dane w
[ - | odpowiednie pola i kliknij
Zapisz aby zapisaé
wprowadzone zmiany lub
Anuluj aby wréci¢ do

Wybierz jedenadres | ustawien poczatkowych —w
(zamieszkania lub ten sposéb mozesz edytowac
zameldowania) dla ktérego réwniez pozostate pola.

chcesz uzyc filtra podczas
wyszukiwania ustug, oy

zaznaczajac pod nim opcje ‘
Uzywaj tego adresu do R R er—
filtrowania spraw w Katalogu — z

US}ng Publicz nych T — )

Po zatwierdzeniu zmian
pojawi sie komunikat
informujacy o zmianie

danych na koncie
uzytkownika

s serin

INNOWACYINA o evromersen
GOSPODARKA ePUAPH By

PUAEGDOWA STRATEGEY 'J:':I.\Ii_?:ll_l

Centralny Osrodek Informatyki ul. Suwak 3, 02-676 Warszawa tel: 22 250 28 83 mail: coi@coi.gov.pl | www.coi.gov.pl



Jak wyszukac ustuge?

Uzytkownik aby méc w petni korzystac z systemu ePUAP powinien w pierwszej kolejnosci zarejestrowac konto (kliknij w link).
Zatozenie konta umozliwia zalogowanie sie do systemu i skorzystanie z jego wszystkich mozliwosci. Nawet jesli dana sprawa nie wymaga
logowania rekomenduje sie rozpoczynanie procesu od zalogowania sie.

_ STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA Zadijpraie  Doswpreds Engllih
‘P pU n p B =] zalogujsie o Zarejestru] sig

n KATALDG SPRAW POMOC D ePUAP HONTAKT

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet

Aby rozpocza¢ proces zatatwiania sprawy zaloguj

ZALATWIA) SPRAWY
1 ZAREJESTRUJSIE 2 AUTORYZUJ KONTO B8 FACEZ INTERNET . . . , i
o = - - sie w systemie ePUAP. Na stronie gtdwnej
WYPIEINY Bk o FE{ESIracyjiy | iz Lk =g o naft T dwotem 5 513 T EPUAF.
SRl e Rt el Sty s epuap.gov.pl w prawym, gérnym rogu wybierz
: Zaloguj sie
Katalog spraw = Inajdz urzad

== Fraca i zatrudnienje ) Sprewy obywatelskie - Edukacja

Hajszescle] salatwiane sprawy Hajezescie] 2alatwiane sprawy Majszescie] zalatwiane sprawy

Podatki, optaty, cla Przedsigbiorczost Zdrowie
- il - b - 3

Istnieje tez drugi sposdb zatatwiania spraw bez koniecznosci rejestrowania sie i logowania na platformie ePUAP. Jednak nalezy pamieta¢, ze
dotyczy to wybranych spraw (urzad udostepniajacy dang ustuge decyduje czy wymaga ona zalogowania czy tez nie) i jest zwigzane z
tymczasowymi (wirtualnymi) skrzynkami do obstugi korespondencji z urzedem.
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Jak wyszukac ustuge?

Uzytkownik moze na dwa sposoby wyszuka¢ dang sprawe, ktdra chce zatatwi¢ — moze skorzystac z wyszukiwarki na stronie gtéwnej lub z

0 wyszukiwarki urzedéw na stronie Katalogu Spraw

- STREFAKLIENTA
ePUAp - o T
e Pismo ogdlne Q Bl sirzynka

n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT

Katalog spraw

STROFA URZEDNICA

ZnajdZ urzad w ktérym cheesz zatatwic sprawe

Praca i Sprawy Edukncia
¥ atrudnienie "R obywatelskie - )

test zdarzenie - test
Akt stanu cywinego

Hodzina

Najczedcie| zalatwiane sprawy Najczescie| zalatwiane sprawy Najczesciej zalatwiane sprawy

TEST - AW - nie Zibi Inst test - nie

WP kasowacinie "B modyfikowac.
modyfikowac!c

L) Test_PB_3

il Inst - kategonia darzenie_2_zmodylikowane

TEST - AW -

HNajozesciej zalatwiane sprawy Hajczesciej zalatwiane sprawy

Najczesciej zalatwiane sprawy

INNOWACYINA
GOSPODARKA

MARDDOWA STRATEGE, SPOINDSCE

nne podzialy spraw Pokat sprawy.

“erUAPH

Zadaj pytanie Dostepnosé English

Tomasz
Kowalski v
tomaszkowalsk

W celu wyszukania sprawy za pomocg
wyszukiwarki petnotekstowej wpisz
odpowiednig fraze w oknie
wyszukiwania (np.: Pismo ogdlne)

1 Dl obywateli ¥ Dia preedsigbiorcdw

LY Rolnictwo

Do testow,

Pismo ogdlne umozliwia skierowanie
pisma drogg elektroniczng do kazdego
podmiotu publicznego (czyli np. do
Ministerstwa Administracji i Cyfryzacji),
ktéry posiada Elektroniczng Skrzynke
Podawczg na ePUAP.

Najczescie) zalatwiane sprawy

UNIA EUROPEISHA
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Jak wyszukac ustuge? Wyszukiwarka na stronie gtownej

W miare wpisywania odpowiedniego zapytania (po 3 literach) system zacznie podpowiadac¢ pasujace do zapytania ustugi, nazwy urzedéw
lub inne podpowiedzi zdefiniowane przez Administratora. Podpowiedzi wyswietlajg sie na lisScie w dwdch kolorach: niebieskim, gdy istnieje
Q bezposrednie przekierowanie do karty ustugi, profilu urzedu lub innej strony powigzanej z danym lub w kolorze czarnym gdy stanowig tylko

podpowiedz dla uzytkownika. Po wybraniu podpowiedzi w kolorze czarnym system wyswietli strone z wynikami wyszukiwania dla wybranej
frazy.

“edunp S -

KATALOG SRR T ey TAKT

Zatatwiaj sprat e ATt Skorzystaj z podpowiedzi systemu i wybierz z listy
e odpowiedni wynik wyszukiwania lub wpisz w
oknie wyszukiwania cata fraze i naci$nij E

Skt i ZALATWIAL SPRAWY
1 TAREIESTRUS oo JHONTO 2 PRZEZ INTERNET

Inerfeninif iy
WA oR apem - Inapdi wrad
wyy  Proch | zatrudnienie wgy  SPrEwy obywatelzkie -y Edukacia
stmina -
gy Podath, opiaty. i gy Priedsigbiorcrose e
e i =
Relnictwe Zibi Inst test -
-y Foinicten 2 e

z mechanizmu podpowiedzi i po wpisaniu w oknie wyszukiwania danej frazy uruchomi wyszukiwanie, system réwniez wyswietli strone z

;; Mechanizm podpowiedzi jest dla uzytkownika tylko pomocg, z ktérej moze skorzystac lub nie. W przypadku, gdy uzytkownik nie skorzysta
wynikami wyszukiwania dla danego zapytania.
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Jak wyszukac ustuge? Katalog spraw

Kliknij tutaj aby skorzystaé z wyszukiwarki

urzeddw na stronie Katalogu Spraw —

Wopisz kod pocztowy lub nazwe
miejscowosci, w ktdrej chcesz zatatwic
sprawe. Skorzystaj z podpowiedzi systemu
i wybierz z listy odpowiedni wynik
wyszukiwania.

Katalog spraw umozliwia
przegladanie spraw wg rozmaitych
klasyfikacji, np. Praca i zatrudnienie,
Edukacja, Zdrowie.

Jesli czesto zatatwiasz — — — =
sprawy w jednym lub kilku Ky Tutaj mozesz sprawdzic
urzedach kliknij na Dodaj —— S jakie sprawy mozna
do ulubionych aby doda¢ Rl o !MT zatatwi¢ w wybranym
wybrany urzad do listy s przez Ciebie urzedzie.
ulubionych urzedoéw.

Urzedy te beda pojawiaty
sie domyslnie w Katalogu
Spraw.

Urzad Testowy ) ; ) .
z d
Mokotow (dzielnica m.st. Warszawy), al. Wilanowska 22 2ode] do Hibion th BOKAZ Sy wyDIROEgo fizedd RReiNcac ¥
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Jak wyszukac ustuge? Katalog spraw

Jesli znasz doktadng nazwe sprawy, mozesz jg znalezé w alfabetycznej liscie spraw lub wpisaé jej nazwe w pole wyszukiwania na goérze
strony. Mozesz rowniez znalez¢ sprawe w kategoriach zyciowych lub wedtug podziatu terytorialnego.

- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zada| pytanis Dostepnose English
Kliknij tutaj aby skorzystac
“ePUAP El = s et v | tutay abyskorzy
sirmynia e i z wyszukiwania wg innych
podziatéw.
Etoas KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT
Kataiog spraw Wi podzaly spraw  Pokaz sprawy. ) Dia obywateii ¥ Dia pracasiebioncow
Znajdz urzad w ktorym cheesz zalatwic sprawe
J e él | ZNnasz na ZWQ S p raWy - STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST  Zadaj pytanie  Dostgpnosé  English
kliknij na Alfabetyczn Temasz
. J ¥ 3 [9 pu n p B ] ?;‘.?;n.‘, Kowalski v
liste spraw lub na tomaszkowaiski
Klasyfikacje terytorialn e —
y JQ , y a KATALDG SPRAW POMOC D ePUAP KONTAKT
aby wyszukac sprawe wg
podziatu terytorialnego =

Katalog spraw

m d i

AABCCDEEFGHIJKLLMNNOOPRSSTUWXYZZZ
INNOWACYINA UNIA EUROPEISKA
GOSPODARKA “ePuArPA o e

MARDDOWA STRATEGE, SPOINDSCE
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Jak wystac pismo?

do urzedu.

W kategoriach zyciowych Katalogu spraw znajdziemy ustuge centralng, gdzie udostepniony jest formularz Pisma ogdlnego (kliknij na link)

Za pomoca tej ustugi mozliwe jest ztozenie pisma do kazdego urzedu, ktory posiada podmiot (potocznie , konto”) na platformie ePUAP.

- [RE—
“@puap B = -
=3

Katalog spraw - P Sy————
TP urind m Viry cRORRE e acry

L Jesli chcesz skorzystaé z
B S Pisma ogdlnego kliknij na
§ ShmmmEEm - Wyslij pismo do
& e — R dowolnego urzedu w

Ustudze Centralnej a
nastepnie Pismo ogdlne do
podmiotu publicznego

“ePUnRpP

ST N Do

Er18 wyestuna
. Bategans mist 21 POMOC 0ePUAP
e

n KATALOG SPRAW

KONTAKT

Usluga Centraina: Wyl pismo do dowolnego urzedu

Znajet urzad w kisrym choesz zatatwic sprawe

Ushuga Centralna ||

nzTe e ozl DAME 00 KENGROD WTeSs, AT
BPUAR

Pismo ogdine do podmiotu publicznego
Ia Y posad

INNOWACYINA
GOSPODARKA

NARDDOWA STRATEGEA SPOINCSCI

“erUAPH

~y Poka? wazysthie Uedy
LG

Adresata pisma, do

.l waish v . .
o kil ktérego zostanie ono
wystane nalezy
wybrac w kolejnym
=3 kroku po nacisnieciu
przycisku Zatatw
Zobact mne sprawy ¥
sprawe.
D IV e R e e
UNIA EUROPEISKA
EURQSEISH FUNDUSE

ROZWCHIU REGIONALNEGD
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Jak wystac pismo?

n HATALOG SPRAW POMOC OePUAP KONTAKT .e . . .
Z rozwijanej listy wybierz
| oecs | rodzaj pisma, np.: wniosek,

= podanie, skarga

ota Odebrane

K
§
i

o e
@ sonmonany s | el e

Uzupetnij pola wymagane
oznaczone wykrzyknikami
(Tytut pisma oraz Tres¢)

Zaznacz to pole jesli chcesz
zrezygnowac z doreczania
pism za pomocg Srodkow

komunikacji elektroniczne;.

Dimtaderaa

u;j,,“”:‘.".’.‘.’;"ww oo L. 3003 pe 207 e B J
Przejdz do podgladu L — . . ,
dokumentu aby ztozy¢ na Tutaj mozes% cliodac
nim podpis zataczniki
EaE
W zaleznosci od rodzaju formularza udostepnionego przez konkretny urzad, mozemy dodac zataczniki mate ( do 3,5MB) lub duze pliki (do
500 MB).
INNOWACYINA UNIA EURDPEISKA
GOSPODARKA “e,UAp OO RN
MARDDOWA STRATEGE, SPOINDSCE 16
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Jak wystac pismo?

- STHEFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST  Zadaj pytanie  Dostepnosé  English
Tomasz
“epuAP =
(< Q B sk Kowalski v

tomaszkowalski
n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT

+ Wrdid do Roboczych B Kopiuj do rebocrych ® Usud 4 Paobierz = Dk v

Odebrane

f-

Podglad: Pismo ogdlne
Wysiane

pokier Sk il

Od. Tomasz Kowalsks (lomaszkowalski)

for

Ry r

Maoje pliki

B

Do Urzad Gminy Warszawa-Bielany ((UG_Biefany SkrytkaESP),

B4 Slazynki : Wybierz Podpisz aby przejs¢
do podpisu dokumentu

Dokument nie posiada podpisdw elektranicznych

Tomase Kowalsk , 20140825

PESEL: 81121200823

ADRESAT
Wybierz adresata za pomoca wyszukiwarki:
Ustaw J zrmens adresata

WNIDSEK
Tyt pisana

Trese pisma

, Aby dokument miat moc prawng powinien by¢ podpisany przed wystaniem. Jest to sytuacja analogiczna jak w przypadku korespondencji
A droga tradycyjng — na wnioskach, ktére sktadamy w urzedach osobiscie, rowniez sktadamy podpisy.
Podpis odnosi sie do catej tresci formularza wraz zatagczonymi do niego plikami.

INNOWACYINA o evromersen
GOSPODARKA ePUAPH B i

PUAEGDOWA STRATEGEY 'J:"'.\_I.\I;_,"'::LI
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Jak wystac pismo?

- STREFA KLIENTA
“ePunp = i
[~ Skrzynka

n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT
Zatatw sprawe Domys’lna

4

[ M}

1+

(2

K

STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST

Odebrane

Wystane

Robocze

Moje pliki

Skrzynki

Zadaj pytanie Dostepnosc English
Tomasz
Kowalski v

tomaszkowalski

<+ Wré€E do Roboczych a Kopiyj do roboczych X Usun 4 Pobierz o Drukuj v
Podglad: Pismo ogéline
0Od:  Tomasz Kowalski (fomaszkowalski)
Do:  Urzad Gminy Warszawa-Bielany (/UG_Bielany/SkrytkaESP);
Doku 5 o
AutoryzaCJa wysy{anla Sprawy
Toma ,2014-08-25
PESEL!
Podpisz profilem zaufanym
Podpisz certyfikatem kwalifikowanym ADRESAT
Madhiarz adresata za pomoca wyszukiwarki:
Ustaw 2o
Wybierz jeden ze sposobdw
R podpisania dokumentu, np.
Tytut pisma Podpisz profilem zaufanym
Tresé pisma
Deokumant nis zaviera podpisu
Podpis elektroniczny
UNIA EUROPEISKA
INNOW&C‘” NA o punp EURGSEISH FUNDUST
GOSPODARKA e (2] ROZWOI FEGIONALNEGO

MARDDOWA STRATEGEL SPOMDST
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Jak wystac pismo?

“ePUAp Q wor Kowaie o

ovmasakowaksi
n KATALOG SPRAW POMOC O ePUAP KONTAKT

EEEEEE oo

Wrédd do Roboczych W Hopiyj do roboczych ® Usuh 4 Pobierz & Drukay ¥

ala Odebrane ) Wpisz kod autoryzacyjny,
Podglad: Pismo ogdine ktoéry zostat wystany na
adres e-mail (lub numer
telefonu jesli byt wybrang
metoda autoryzacji) i kliknij
na Potwierdz

als Wystane

-]

Od Tomasz Kowatshi (tomaszkowalski)

i Moje pliki
Do Urzad Gmiry Bielany (UG_ : )

K

Skrzynki

Potwierdzenie podpisu

Podpisanie whiosku wymaga dodatkowe] autoryzaci. Na adres
e-mail, kséry zostal wysiany podezas resestracy profilu zostala wiadnie
wystana Iawierajaca Sprawdi
WiadomosE, @ nasiepiie wpisz 1en kod w pole ponize)

+2014-08-25

Poda) kod re 1 2dn 2014.08-25 Wibirs adeetata £a pomocy wyshdiwirk:

Ustaw | zmieni adresata

Komunikat

Trest pisma Czy wystac dokument?

ki e pen

Poadbpn i | rmas sy

Potwierdz che¢ wystania
dokumentu klikajac na
przycisk Tak

Informacja o pomysinym
wystaniu dokumentu

"Diokument zostal praviety

INNOWACYINA UNIA EUROPEISKA
GOSPODARKA @PUAP o

MARDDOWA STRATEGEA SPOMOSCI
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Jak wystac pismo? Widok folderu Wystane

- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST  Zadaj pytanie Dostepnoéé English
Lo Moja Tomasz
G p U n p 1 Skrzynka Kowalski v

tomaszkowalski
n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT

Kliknij na Wystane aby

. . Przejdz do Moja Skrzynka
sprawdzié czy jest tam
; i Zatatw sprawe Domys-lna
Pismo ogdlne wystane do
urzedu
2*a 0Odebrane + Zaawansowane
ala Wystane -
¥ Filir globalny:
Dﬂ Robocze Czas na
Nadawca/Odbiorca 4 Temat + D;nlﬁr Data +
E MOJe pllkl 0 Instytucja Publiczna UPD.xml 21'8'310,102' v
= ;
b Skrzynki © Tomasz Kowalski Pismo ogdine 25'8'1221_12; v
Urzad Gminy Warszawa-Bielany, Pismo ogdine 253'?213: v

Tutaj znajdziesz
informacje i szczegoty
pisma wystanego do

Urzedu
INNOWACYINA o evromersen
GOSPODARKA ePUAPH By

PUAEGDOWA STRATEGEY 'J:':I.\Ii_?:ll_l
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Podpisanie UPD (awizo) i odbior dokumentu

Urzedowe Poswiadczenie Doreczenia jest to rodzaj awizo podobne do tych, ktére obstugiwane sa w urzedach pocztowych.
Instytucja publiczna moze wysta¢ dokument do uzytkownika za pomocg tzw. Doreczyciela. W konsekwencji do uzytkownika trafia
Q dokument UPD, ktdry powinien zosta¢ podpisany i odestany. Uzytkownikowi w zamian za UPD zostanie wydany dokument oryginalny,
przesytany przez Instytucje Publiczna.
Warunkiem koniecznym do odbioru UPD jest posiadanie podpisu elektronicznego (Profilu Zaufanego lub certyfikatu kwalifikowanego).

- AIFEER HENIA RIREE USRI Zada pytanie  Dostgpnodé  English
“ePUAP Q|
1] Tomasz
e - frra Kialsio ¥
n KATALOG SPRAW POMOC Q ePUAP KONTAKT

Po zalogowaniu, w polu
Moja skrzynka widnieje
informacja o ilosci
nieodebranych
Wpisz missto lub ked pocziowy E dokumentéw n

Kliknij w to pole aby
Bl rioce i zavuonienie = AT o Edukecis wm Fo0SY, optaty, cio odebrac pismo.

Katalog Spraw e podzialy spraw  Pokazsprawy. & Dia obywatet ¥ Dia praeasietaorcow

Znajdz urzad w ktorym choesz zalatwi¢ sprawe

Najczeicie] Zalatwiane sprawy Najczgicie) zalatwiane sprawy Najczgiciel Zalatwians sprawy Najezgicie) Zatatwians sprawy

gy Przedsicbiorczoit gy Zdiowie wgp  Romnictwo 0 fundus

Najczeicie] zalatwiane sprawy Majczgicis] zatatwiane spravwy g Majczedcie] zatatwiane spravy
Najczqécie) zalatwiane sprawy

wptywaty co 24h przez 7 dni. Po tym czasie do uzytkownika zostanie wystane kolejne UPD. Jesli przez kolejne 7 dni uzytkownik nie

Informacje o wptynieciu UPD na skrzynke ePUAP uzytkownik dostanie na swdj adres e-mail. Od tego momentu takie przypomnienia beda
1\
odbierze i nie podpisze UPD, wtasciwe pismo pojawi sie w skrzynce ePUAP (Odebrane) po 14 dniach od wystania pierwszego UPD.

'.‘ INNOWACYINA UNIA EUROPEISKA
’ GOSPODARKA ePUAPH o s
PUAEGDOWA STRATEGEL SPOIMNOSCN
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Podpisanie UPD (awizo) i odbior dokumentu

- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA Zadaj pytanie Dostepnosé English

Iepunp m aﬂ Moja Tomasz
Po przejsciu do

skrzynka
n KATALOG SPRAW POMOC O ePUAP KONTAKT
dokumentéw Odebranych

rozwin liste przy nazwie Zatatw sprawe Domyslna

Tryb edyc]i

Nadawcy 0

.lr. Odebrane n + Zaawansowane

1
co UEEnE ¥ Filir globalny:

|} Robocze Crasna

Madawca/Cdbiorca & Temat s odbidr Data

E PR © Instytucja Publiczna UPD.xml 21'8'ﬁ2_1:' v
v
Il Shrzynki Instytucja Publiczna Urzedowe Poswiadczenie Doreczenia ZEE20 Ty

11:06

W kolumnie Temat kliknij
na Urzedowe
Poswiadczenie Doreczenia
aby podpisa¢ dokument

INNOWACYINA o evromersen
GOSPODARKA ePUAPH By

PUAEGDOWA STRATEGEY 'J:':I.\Ii_?:ll_l
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Podpisanie UPD (awizo) i odbior dokumentu

- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA

Zadaj pytanie Dostgpnods English

“edupp 8 ..

[ Kenwalsks =

n KATALOG SPRAW POMOC Q aPUAP KOMTAKT

Domyslna Wybierz typ podpisu

klikajgc w odpowiednie
pole

h‘. Odebrane n + Zaawansowane

J. Wslane Y

| Podpisz i odeslij UPD
L& FRobocze |
L]

= Mo piiki Sugerowana opoa

o i 2182014
Podpisz cestyfikatem kwakfikowanym | PO0PISZ profilem zaufanym

1108

Bl Skrzynki

2182014

106

- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA

Zadaj pytanie Dostgpnose English

“edunp 8.

[~"] skrzynka Howalsks v

n KATALOG SPRAW POMOC O ePUAP KONTAKT

Tutaj wpisz kod

autoryzacyjny, ktéry FURRETTT TSR 1 [ —
zostat wystany na numer e i Potwierdzenie podpisu
als Wysiane v
telefonu podany podczas
. B . i Podpisanie wniosku wymaga dodatkowe| autoryzacy. Na adres e-mail
I’EJ estra CJ | kO nta 4 RO kit zastat wyskany podczas reesiracy profil 2ostaks wiasnie wyskna )
wiadomose a kod Sprawdi it.a .
_ nastepnie wpisz ten kod w pole ponize)

- K ol | 2182014

‘ Podaj kod v 2 2 dn. 2014.08-21 i
B Skzynki J | m 28201t o
| ° i B

INNOWACYINA Funursu':gp“uu:
GOSPODARKA ePUAPH B i

MARDDOWA STRATEGEL SPOMDST

23

Centralny Osrodek Informatyki ul. Suwak 3, 02-676 Warszawa tel: 22 250 28 83 mail: coi@coi.gov.pl | www.coi.gov.pl



Podpisanie UPD (awizo) i odbior dokumentu

- STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA Zadaj pytanie Dostepnoéé English

“@PUAP Q..

skrzynka L v
n KATALOG SPRAW POMOC O ePUAP KONTAKT
Tryb edycji
Po poprawnym
odpisaniu UPD, .
pocp Zatatw sprawe Domyslna
w skrzynce w
Odebranych
o 4. Odebrane + Zaawansowane
znajdziesz = [
wiasciwe pismo.
J. Wystane v ;
Filtr globalny:
|:é Robocze
Czas na
Madawcal/Odbiorca 1 Temat 4 odbidr Data 4
E ALDELT © Instytucja Publiczna UPD.xml 21'8'E$.1: v
~
bl Skrzynki Instyucja Publiczna Dokumentt xml 21'3351‘;
€ % 1 roo»
Kliknij na link dokumentu
aby odczytac jego tresé
INNOWACYINA UNIA EUROPEISKA
7 FUROPEISK FUNDUST
GOSPODARKA ePUAPH T

PUAEGDOWA STRATEGEY 'J:"'.\_I.\I;_,"'::LI
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Podpisanie UPD (awizo) i odbior dokumentu

. STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA NTRAST Zada pyranie Dostepnose English
Piotr
a(rel¥fale) [Tty Kovialski v
phokr_kowalski
n KATALOG SPRAW POMOC ~ OePUAP  KONTAKT

+ Wréd do Odebranych il Kopiyj do robaczych ® Usun  § Poblez & Duky] ANe v
.i, Odebrane :

Podglgd: Pismo ogolne
ala Wyslane

cia Publiczna (instytucja_publiczna)

% Moje pliki

owalski (ipiotr_kowalskildomysina),

el Skrzynki

bioree

Wszysthae podmsy pravwndome

Fodpis pravaciowy - apueplests +

instylucia Publiczng LUBLIN, 2014-09-01
20-109 LUBLIN
PL. KROLA WLADYSLAWA LOKIETEA 1

AORESAT

WHNIOSEX
Wniosek

Test Wniosek

Pordrawam ,

Dohurmnt zoatal podpmany, aby go e eryfi.ow o nalaty utd
opmar e ania do w eryfhag| podpey
Dt slosenis podeisur DULe-T 01T 1 23E
Padgis sheblnniviny

INNOWACYINA
GOSPODARKA ePUAPH

MARDDOWA STRATEGEA SPOMDSCH

Tres¢ wiasciwego
pisma wystanego
przez urzad.

UNIA EUROPEISHA
ELIRQPEISHE FUNDUSE
ROZWCHIU REGIONALNEGD
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