Stowarzyszenie zwykie

Trzy osoby wystarczg, by zatozy¢ stowarzyszenie zwykte. Nie muszg tworzy¢ statutu — ich
dziatania sg prowadzone na podstawie regulaminu. Rejestrujg sie w ewidencji stowarzyszen
zwyktych (w urzedzie). Stowarzyszenie zwykle nie ma osobowosci prawnej jest tzw. "utomng
osobg prawng". Moze zacigga¢ zobowigzania, pozywaé i byé pozywane. Zrédta finansowania to
m.in. sktadki cztonkowskie czy dotacje ale nie moze prowadzi¢ dziatalnosci ekonomicznej
(odpfatnej albo gospodarczej). Ma tez sporo obowigzkow.

UWAGA! Od 20 maja 2016 r. obowigzuja nowe przepisy dotyczace zakladania i dziatlania
stowarzyszen zwyklych. Opisane ponizej zasady sg zgodne z nowymi regulacjami. Jesli
stowarzyszenie zostato zatozone przed tg datg moze dostosowac sie do nowych
przepisow i korzystac z szerszych mozliwosci dziatania. Ma na to czas do 20 maja 2018 r.
(dwa lata).

WAZNE - do czasu dostosowania sie do nowych przepiséw stowarzyszenie zwykle dziata
na "starych" zasadach.

Czym jest stowarzyszenie zwykte?

Dziatanie stowarzyszen zwyktych reguluje ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o
stowarzyszeniach. Zatozenie stowarzyszenia zwyktego jest prostsze niz utworzenie
stowarzyszenia zarejestrowanego w KRS. By je powota¢ wystarczg juz trzy osoby — petnoletnie,
posiadajgce obywatelstwo polskie i niepozbawione praw publicznych. Osoby prawne takie jak
firmy, spotki czy inne organizacje pozarzgdowe nie mogg by¢ zatozycielami stowarzyszenia
zwyktego; co wiecej — nie mogg by¢ rowniez czionkami takiej organizacji, poniewaz w
stowarzyszeniu zwyklym mogq zrzeszac sie jedynie osoby fizyczne. Te zasady nie zostaty
zmienione w nowelizacji ustawy Prawo o stowarzyszeniach.

Osoby zakfadajgce stowarzyszenie decydujg o jego nazwie i celach dziatalnosci, okreslajg
siedzibe stowarzyszenia i teren jego dziatania, zasady nabywania i utraty cztonkowstwa,
dokonywania zmian w regulaminie i zasady rozwiazania si¢ stowarzyszenia zwyktego. Wybierajg
takze swojego przedstawiciela albo zarzad, ktory bedzie uprawniony do reprezentowania
zatozycieli wobec urzedu. Wszystkie te zasady okreslajg w regulaminie dziatalnosci
stowarzyszenia, ktory stanowi najwazniejszy dokument stowarzyszenia zwyktego i petni takg role,
jak statut w stowarzyszeniu zarejestrowanym. Skfadajg wniosek o rejestracje w ewidencji
stowarzyszen zwyktych.

Jak zatozy¢ stowarzyszenie zwykie? Co powinien zawiera¢ regulamin?

Jak zalozy¢ stowarzyszenie zwykte?

Zatozyciele czyli co najmniej 3 osoby zbierajg sie na spotkaniu (zebraniu) i decydujg o:
- zatozeniu stowarzyszenia zwyklego

- przyjeciu regulaminu

- wyborze przedstawiciela albo zarzgdu

Dodatkowo jesli cztonkowie chcg majg mozliwo$¢ wyboru komisji rewizyjnej. Warunkiem jest
okreslenie zasad jej wyboru oraz kompetencji w regulaminie stowarzyszenia zwyktego.

Na spotkaniu zatozyciele podpisujg sie takze na liscie cztonkéw zatozycieli. Ma ona zawierac:
imie i nazwisko, date i miejsce urodzenia, miejsce zamieszkania oraz wiasnoreczny podpis.
Dodatkowo rekomendujemy, by na liscie podawany byt numer PESEL - trzeba go zgtosi¢ do



urzedu w przypadku wyboru do wtadz stowarzyszenia zwyktego np. na przedstawiciela albo
cztonka zarzadu. Dobrze, by na poczatku listy byto odwiadczenie o spetnianiu warunkéw
ustawowych przez poszczegolnych cztonkéw (osoba fizyczna, niepozbawiona praw
publicznych). Lista zatozycieli jest zatgcznikiem do wniosku o rejestracje stowarzyszenia.

Co powinien zawiera¢ regulamin?

Regulamin stowarzyszenia zwyktego jest podstawowym dokumentem okreslajgcym zasady
dziatania stowarzyszenia. Minimalna zawartos¢ regulaminu wynika z art. 40 ust. 2 ustawy Prawo
0 stowarzyszeniach. Zgodnie z tym regulamin powinien zawiera¢ informacje o:

- nazwie

- celu lub celach i srodkach dziatania

- terenie dziatania i siedzibie

- sposobie nabycia i utraty cztonkostwa

- zasadach wyboru przedstawiciela lub zarzadu

- zasadach zmiany regulaminu

- zasadach rozwigzania stowarzyszenia zwyktego

Dodatkowo cho¢ nie wynika to wprost z przepisu w regulaminie powinny znalez¢ sie informacje o
mozliwych zrodtach majatku. Zgodnie z art. 42 ust. 2 i 3 srodki na dziatalnos¢ stowarzyszenia
zwyktego moga pochodzi¢ ze skfadek cztonkowskich,darowizn, spadkéw, zapisow,
dochoddw z majatku stowarzyszenia, ofiarnosci publicznej (zbiérek publicznych) oraz

z dotaciji.

Jesli stowarzyszenie zwykle chce powota¢ zarzad to w regulaminie muszg sie znalez¢
zapisy o (art. 40 ust. 3):

- trybie wyboru i uzupetniania sktadu zarzadu

- kompetencjach

- warunkach waznosci uchwat zarzadu

- sposobie reprezentowania w tym w szczegodlnosci zaciggania zobowigzan majgtkowych

Stowarzyszenie zwykle moze takze powota¢ organ kontroli wewnetrznej najczesciej zwany
komisja rewizyjng (art. 40 ust. 4) . Wtedy w regulaminie powinny znalez¢ sie zapisy o trybie
wyboru i uzupetniania sktadu oraz kompetencjach tego organu.

Jakie dokumenty nalezy ztozy¢ do urzedu?

Stowarzyszenie zwykte rejestruje sie w ewidencji stowarzyszen zwyktych prowadzonej przez
staroste powiatu na terenie, ktérego miesci sie siedziba stowarzyszenia zwyktego.

Aby stowarzyszenie zwykte zostato wpisane do ewidencji stowarzyszenh zwyktych, przedstawiciel
albo zarzad musi ztozy¢ odpowiednie dokumenty (art. 40 ust. 5):

- wniosek o wpisanie do ewidenciji stowarzyszen zawierajgcy date jego sporzadzenia, nazwe
urzedu, do ktérego jest kierowany (starosty lub urzedu miasta), adres siedziby stowarzyszenia,
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- podpis przedstawiciela albo wszystkich cztonkéw zarzadu. Nie ma wzoru takiego wniosku o
wpisanie do ewidencji stowarzyszen zwyktych. W praktyce czes¢ urzeddéw przygotowuje
dodatkowe wytyczne, szablony zwigzane z zaktadaniem stowarzyszenia zwyktego.

- regulamin dziatalno$ci;

- protokdt, dokument z zebrania zatozycielskiego z informacjami o zatozeniu stowarzyszenia
zwyktego, przyjeciu regulaminu dziatalnosci, o wyborze przedstawiciela reprezentujgcego
stowarzyszenie albo wyborze zarzadu stowarzyszenia zwyktego. W praktyce najlepiej, by decyzje
te miaty posta¢ uchwat. Jesli w zebraniu zatozycielskim bierze udziat wiecej oséb niz minimalna 3
warto rozwazy¢ wybor przewodniczgcego i protokolanta, ktérzy bedg podpisywali zarowno
protokot jak i zatgczone do niego uchwaty. W przypadku braku wskazania takich oséb warto by
dokumenty podpisaty wszyscy uczestniczy spotkania.

- lista zatozycieli zawierajgca ich imiona i nazwiska, daty i miejsca urodzenia, adresy
zamieszkania, wiasnoreczne podpisy. Dodatkowo rekomendujemy, by na lisScie podawany byt
numer PESEL - trzeba go zgtosi¢ do urzedu w przypadku wyboru do wiadz stowarzyszenia
zwyktego np. na przedstawiciela albo czionka zarzadu. Dobrze, by na poczatku listy byto
oswiadczenie o spetnianiu warunkow ustawowych przez poszczegdlnych czionkéw (osoba
fizyczna, niepozbawiona praw publicznych),

- dane przedstawiciela albo cztonkéw zarzadu - imie i nazwisko, adres zamieszkania, numer
PESEL

- adres siedziby - najprosciej, by informacja o adresie siedziby pojawita sie w protokole bgdz w
uchwale o zatozeniu stowarzyszenia zwyktego. Niektore urzedy mogg wymagac odrebnego
os$wiadczenia przedstawiciela albo zarzadu o adresie siedziby stowarzyszenia zwyktego.

Dodatkowo jesli zgodnie z regulaminem stowarzyszenie zwykte wybiera organ kontroli
wewnetrznej to podaje takze dane cztonkéw tego organu - imie i nazwisko, adres zamieszkania,
numer PESEL.

Optaty
Ztozenie wniosku o wpis do ewidencji stowarzyszen zwyktych oraz sam wpis sg bezptatne.
Optata moze sie pojawi¢ za wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego wpis.

Jak przebiega rejestracja stowarzyszenia zwyktego?

Rejestracja stowarzyszenia zwyktego polega na wpisaniu go do ewidenciji stowarzyszen zwyktych
prowadzonej w danym starostwie/urzedzie miasta. Zasady wpisu do ewidencji okreslone zostaty
w ustawie Prawo o stowarzyszeniach i w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z 2 maja 2016 r. w sprawie prowadzenia ewidencji stowarzyszen zwyklych, jej
wzoru oraz szczegotowej tresci wpisow.

Starosta po otrzymaniu wszystkich wymaganych dokumentéw bada, czy sg one poprawne pod
wzgledem formalnym czy regulamin jest zgodny z przepisami prawa, oraz czy zatozyciele
spetniajg wymogi okreslone w ustawie Prawo o stowarzyszeniach.

Jesli starosta nie ma uwag i zastrzezen wobec celu powstania stowarzyszenia ani wobec
ztozonych dokumentow, wpisuje stowarzyszenie zwykte do ewidencji. Ma na to 7 dni od terminu
wptyniecia dokumentow (art. 40a ust. 2). W razie watpliwoéci, brakow w dokumentach starosta
moze wezwac stowarzyszenie (przedstawiciela lub zarzad skfadajgcy wniosek) o uzupetnienie
brakéw. Stowarzyszenie zwykte ma 14 dni na zastosowanie si¢ do wezwania. Jesli tego nie zrobi
w okreslonym terminie wniosek nie bedzie rozpatrywany (jest bezskuteczny - art. 40a ust. 3).
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Stowarzyszenie (przedstawiciel lub zarzgd) dostaje "bezzwtocznie" informacje od starosty o
wpisie badz jego braku. Jesli starosta nie zarejestruje stowarzyszenia w ciggu 7 dni (od
wptyniecia wniosku albo jego uzupetnienia) to przedstawiciel lub zarzad ma prawo do
zaskarzenia tej decyzji do sgdu administracyjnego (skarga na bezczynnos¢ - art. 40a ust. 51 6).

Starosta moze wnies¢ do sgdu wniosek o zakaz zatozenia stowarzyszenia zwyktego. Sgd moze
zakazac jesli jego zdaniem nie spetnia ono warunkéw okreslonych w przepisach prawa. (art. 41)

Dziatalnos¢ — co moze, a czego nie moze zrobi¢ stowarzyszenie zwykte?

Nowelizacja ustawy Prawo o stowarzyszeniach obowigzujgca od 20 maja 2016 r. przyniosta
prawdziwg rewolucje zwigzang z mozliwosciami dziatania stowarzyszen zwyktych znacznie je
poszerzajgc. Stowarzyszenia takie nadal nie majg osobowosci prawnej ale mogg zaciggac
zobowigzania, nabywac prawa, pozywac i by¢ pozywane (art. 40 ust. 1a).

Stowarzyszenia zwykie moga korzysta¢ z roznych zrodet finansowania (art. 42 ust. 2i 3). Sg
to sktadki cztonkowskie, darowizny, spadki, zapisy, dochody z majatku stowarzyszenia, ofiarnos¢
publiczna (zbidrki publiczne) oraz z dotacje.

Inne uprawnienia to mozliwos¢ uzyskania statusu organizacji pozytku publicznego a takze
mozliwo$¢ przeksztatcenia stowarzyszenia zwyktego w rejestrowe (to bedzie mozliwe dopiero od
1 stycznia 2017r.).

Stowarzyszenia zwykte nadal nie moze:

- powotywac¢ swoich oddziatow terenowych,

- taczyc¢ sie w zwiagzki stowarzyszen,

- zrzeszac¢ o0sOb prawnych (np. innych stowarzyszen, firm itp.)
- prowadzi¢ dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego,

- prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej,

Obowiazki stowarzyszenia zwyktego: NIP, REGON, konto bankowe, ksiegowos¢,
sprawozdania

Z faktu, ze stowarzyszenie zwykte stanowi prostszg forme stowarzyszenia, ktéra nie wymaga
rejestracji w KRS i nie ma osobowosci prawnej, nie wynika, iz jest zwolnione z innych
obowigzkow, ktorym podlegajg pozostate stowarzyszenia. W odrebnych przepisach prawnych
obowigzujgcych wszystkie organizacje nie istnieje wytgczenie dla stowarzyszeh zwyktych.
Stowarzyszenie zwykle, podobnie jak organizacja zarejestrowana w KRS, musi uzyska¢
numery REGON i NIP.

REGON, NIP

Po otrzymaniu informacji o wpisie do ewidencji stowarzyszen zwyklych, organizacja taka powinna
zgtosic¢ sie do urzedu statystycznego wiasciwego ze wzgledu na swojg siedzibe (odpowiedni
adres mozna znalez¢ na stronie internetowej GUS www.stat.gov.pl) i wystgpi¢ o nadanie numeru
REGON. Aby uzyska¢ REGON, stowarzyszenie zwykte wypetnia formularz wniosku RG-OP.

Whiosek RG-OP mozna pobrac¢ ze strony http://bip.stat.gov.pl/dzialalnosc-statystyki-
publicznej/rejestr-regon/formularze-regon-papierowe/ Do tego formularza stowarzyszenie zwykle
powinno zatgczyé swoj regulamin i kopie zaswiadczenia o wpisie do ewidencji stowarzyszen.
Przyktadowo wypetniony formularz dostepny tutaj:poradnik.ngo.pl/x/1267921
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Whniosek mozna przesta¢ pocztg. REGON zostanie wydany w ciggu 7 dni od daty otrzymania
formularza przez wiasciwy urzad statystyczny. Jednak osobiste ztozenie dokumentéw gwarantuje
otrzymanie zaswiadczenia o numerze REGON od reki.

Kiedy stowarzyszenie zwykte otrzyma numer REGON, musi jeszcze ztozy¢ wniosek o numer
identyfikacji podatkowej (NIP). Obowigzek posiadania numeru NIP przez stowarzyszenia zwykte
wynika z obowigzujgcych przepiséw, m. in. z ustawy o zasadach ewidencji i identyfikacji
podatnikéw i ptatnikéw, ktéra wskazuje, ze réwniez jednostki niemajgce osobowosci prawnej, tak
jak stowarzyszenia zwykte ,sg zobowigzane posiada¢ numer NIP.

Zdobycie numeru identyfikacji podatkowej to ostatni krok, ktory trzeba wykonac, by
stowarzyszenie zwykte mogto podja¢ dziatalno$¢ w petni zgodng z prawem.

O numer NIP stowarzyszenie zwykte wystepuje do wiasciwego ze wzgledu na swojg siedzibe
urzedu skarbowego, wypetniajgc druk zgtoszenia NIP-2. W niektérych urzedach skarbowych
wymagane sg dodatkowe zatgczniki, np. zaswiadczenie o nadaniu numeru REGON, wyciag z
ewidencji stowarzyszen, umowa na uzytkowanie lokalu, regulamin dziatalnosci. W zwigzku z
okresowymi zmianami przepisow praktyka w tym wzgledzie bywa rézna, warto wiec przed
ztozeniem wniosku uzyskaé informacje bezposrednio w swoim urzedzie skarbowym.

Konto bankowe

Przepisy nie regulujg kwestii, czy stowarzyszenie zwykte ma obowigzek posiadac konto
bankowe. Wiekszos¢ urzedéw nie wymaga podania numeru konta od stowarzyszenia zwyktego.
Trzeba jednak pamieta¢, iz rachunek w banku moze okazac sie niekiedy niezbedny w celu
optacenia faktur za ustugi wynajetych firm, a tym bardziej przekazania zaliczek na poczet podatku
dochodowego i ewentualnych sktadek ZUS od wynagrodzen oséb wynajetych do prac
okresowych. Cztonkowie stowarzyszenia muszg wiec sami zadecydowac, czy konto jest im
niezbedne do prowadzenia dziatalnosci. Taka decyzja wigze sie na og6t z kosztami. Co prawda,
coraz wiecej bankéw oferuje promocyjne warunki dla firm, ale nie sg juz tak otwarte wobec
organizacji spotecznych. Pozostaje wéwczas zatozy¢ zwykte, ptatne konto firmowe, co dla
organizacji utrzymujgcej sie wytgcznie ze sktadek cztonkowskich moze stanowic niebagatelny
dodatkowy koszt.

Ksiegowos¢ i obowigzki sprawozdawcze

Z faktu, iz stowarzyszenia zwykte pienigdze na dziatalno$¢ uzyskujg jedynie ze sktadek
cztonkowskich, wydawac by sie mogto, ze nie sg zobowigzane do prowadzenia ksigg
rachunkowych. Tymczasem jest zupetnie odwrotnie. Z ustawy o rachunkowosci wynika, ze
organizacje niemajgce osobowosci prawnej takze podlegajg zasadom rachunkowosci.

Stowarzyszenie zwykte obowigzujg wiec te same wymogi w zakresie sprawozdawczosci co
stowarzyszenie zarejestrowane w KRS. Oznacza to, ze stowarzyszenia zwykle muszg prowadzic¢
biezgcg ksiegowos¢, a takze sporzgdzac roczne sprawozdanie finansowe ze swojej dziatalnosci i
skfadac¢ je do wtasciwego urzedu skarbowego wraz z roczng deklaracjg CIT-8.



