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IV. MIENIE KOMUNALNE

4.1. Gospodarka nieruchomościami 

Kontrolą objęto rok 2005

4.1.1. Unormowania wewnętrzne w zakresie obrotu nieruchomościami

1) Uchwała nr IX/74/03 z dnia 26 września 2003 roku w sprawie przyznania pierwszeństwa dzierżawcy w nabyciu lokalu użytkowego stanowiącego własność Powiatu Lęborskiego - dz. 24/2, obręb 7 miasta Lęborka.

2) Uchwała nr XXIV/159/04 z dnia 22 października 2004 roku w sprawie wyrażenia zgody na dokonanie darowizny nieruchomości stanowiących mienie Powiatu Lęborskiego na rzecz gminy Potęgowo - lokale użytkowe, dz. 134/2, Potęgowo.
3) Uchwała nr XXVII/168/04 z dnia 28 grudnia 2004 roku w sprawie sprzedaży w drodze przetargu nieograniczonego nieruchomości stanowiących mienie Powiatu Lęborskiego - Stowięcino.
4) Uchwała nr XXXIII/238/05 z dnia l lipca 2005 roku w sprawie sprzedaży w drodze bezprzetargowej nieruchomości rolnych stanowiących mienie Powiatu Lęborskiego ich dzierżawcy.
5) Uchwała nr XXXIII/235/05 z dnia l lipca 2005 roku w sprawie sprzedaży w drodze przetargu nieograniczonego nieruchomości stanowiących mienie Powiatu Lęborskiego – dz. 265/2, obręb 3 miasta Lęborka.
6) Uchwała nr XXXIV/247/2005 z dnia 9 września 2005 roku w sprawie wyrażenia zgody na sprzedaż nieruchomości stanowiących mienie Powiatu Lęborskiego w drodze przetargu ustnego ograniczonego - dz. nr nr 39/12, 216/2, obręb Małoszyce, gmina Nowa Wieś Lęborska.
7) Uchwała nr XXXIV/245/2005 z dnia 9 września 2005 roku w sprawie sprzedaży w drodze przetargu nieograniczonego nieruchomości stanowiących mienie Powiatu Lęborskiego - dz. 88/7, obręb 9 miasta Lęborka.
8) Uchwała nr XXXIV/243/2005 z dnia 9 września w sprawie sprzedaży w drodze przetargu nieograniczonego nieruchomości stanowiącej mienie Powiatu Lęborskiego - dz. 17/4, obręb l miasta Łeby.         
9) Dekretowanie i księgowanie dowodów dotyczących realizowanych inwestycji, udział w sporządzaniu  dowodów przyjęcia/przekazania należą do obowiązków Wydziału Finansowo - Budżetowego. 
4.1.2. Obrót nieruchomościami.

1) Zmiany stanu majątkowego starostwa.

	Lp.
	Składniki majątku
	Stan na dzień 01.01.2005
	Zwiększenia
	Zmniejszenia
	Stan na dzień 31.12.2005

	1.
	Grunty
	798.472,04
	130.505,29
	551.382,60
	377.594,73

	2.
	Budynki i budowle
	1.415.642,40
	91.000,00
	249.443,80
	1.257.198,60

	Razem
	2.214.114,44
	221.505,29
	800.826,40
	1.634.793,33


2) Zwiększenie stanu budynków i budowli nastąpiło w roku 2005 i dotyczyło przyjęcia na stan środków trwałych inwestycji zakończonych dowodem OT. Natomiast zmniejszenia dokonano w wyniku sprzedaży dokumentem LT.

3) Zbywanie i obciążanie nieruchomości starostwa omówiono w punkcie 3.1.3. niniejszego protokółu.

4.1.3. Ewidencja nieruchomości.

1) W księgach rachunkowych prowadzono ewidencję gruntów, budynków i budowli.

2) Ewidencję analityczną prowadzono w księdze środków trwałych.

4.1.4. Umorzenia nieruchomości.

1) Jednostka dokonywała odpisów umorzeniowych w oparciu o przepisy ustawy o podatku dochodowym od osób prawnych oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 1999 r w sprawie klasyfikacji środków trwałych (KŚT) – (Dz. U. Nr 112, poz. 1317).

2) Umorzenia środków trwałych dokonywano na koniec roku.

4.2. Gospodarka pozostałymi środkami majątku

Kontrolą objęto rok 2005.

4.2.1. Środki trwałe

4.2.1.1. Zmiany w stanie środków trwałych.

1) Stan środków trwałych w okresie objętym kontrolą przedstawiał się następująco

	Konto syntetyczne
	Stan na 01.01.2005
	Zwiększenia
	Zmniejszenia
	Stan na 31.12.2005

	011 – „Środki trwałe”

013 – „Pozostałe środki trwałe”
	59.322.558,48

297.859,67
	2.416.212,03

83.263,68
	1.431.162,94

-----
	60.307.607,57

381.123,35


2) W roku 2005 ewidencję analityczną środków trwałych prowadzono w jednej książce środków trwałych z podziałem na grupy klasyfikacji środków trwałych.

W księgach rachunkowych prowadzono ewidencję gruntów będących we władaniu Starostwa.

Ustalenia:

Stwierdzono, że księga środków trwałych prowadzona jest niedbale tj.:

· na stronach 7, 29, 45 zamazywano pierwotne zapisy korektorem,

· na str. 3, 4, 5, 6, 7, 9, 15, 20, 21, 26, 29, 30, 33, 34, 40, 53 dokonano skreśleń bez oparafowania, daty.

· zmiany wartości gruntów  str. 17, 18, 19, 20 dokonywano w ołówku.

· ogrodzenia zakwalifikowano w gr II, winny być w grupie I tj.:

na str. 21 poz. 35 wartości 4.547zł

na str. 23 poz. 2 wartość 8.023,46zł

na str. 62 poz. 54 wartość 8.711,52zł

Zgodnie z instrukcją obiegu i kontroli dokumentów wprowadzono zarządzeniem Nr 8/2002 Starosty Powiatu Lęborskiego z dnia 20.05.2002r zasady ewidencji środków trwałych tj.:

· OT – Przyjęcie środka trwałego,

· ON – Przyjęcie pozostałych środków trwałych w używaniu,

· MT – Zmiana miejsca użytkowania środka trwałego,

· MM – Zmiana miejsca używania pozostałych środków trwałych w używaniu,

· PT – Protokół zdawczo-odbiorczy środka trwałego,

· LT – Likwidacja środka trwałego,

· LN – Likwidacja pozostałych środków trwałych

3) Ustalono, że ewidencję pozostałych środków w używaniu prowadzono w jednej księdze, gdzie stwierdzono na str. 5, 8, 22, 31, 33, 54 zamazywania korektorem pierwotnych zapisów, na str. 3, 17, 42, 45, 46, 89, 90 dokonywano skreśleń bez oparafowania zmian.

4) Księga środków trwałych została założona 1.01.1999 r. Odpowiedzialność za prowadzenie księgi środków trwałych i pozostałych środków w używaniu przypisano Pani (ochrona danych osobowych)– specjaliście w Wydziale Organizacyjno-Prawnym od dnia 9.05.2002r, które to obowiązki ujęto w zakresie czynności.

5) Kierownik jednostki w Zarządzeniu Nr 8/2002 z dnia 20.05.2002 określił, że „Pozostałe środki w użytkowaniu” - nie podlegają ewidencji ilościowo-wartościowej wówczas gdy, cyt.:

· wartość ich nie przekracza kwoty 50zł i księgowana jest bezpośrednio w koszty w dniu wydania do majątku,

· zakupione pozostałe środki trwałe i zamontowane w sposób trwały do ścian , podłóg np. wykładziny, umywalki, armatura itp.

W w/w asortymencie nie określono, do jakiej wartości sprzęt ten można księgować bezpośrednio w koszty.”

Pomimo określenia przez Starostę od jakiej wartości należy ujmować w ewidencji pozostałe środki trwałe w używaniu, to faktycznie ujmowano również środki które nie przekraczały 50zł co przedstawiono poniżej:

· zakupiono 4.04.2002r fra 82/I/04/2002 aparaty komórkowe 2szt. x 2,44 = 4,88zł

· w dniu 1.04.2003r fra 88/I/04/2003 zakupiono 2 aparaty telefoniczne x 1,22 = 2,44zł

· w latach 2002, 2003, 2004 zakupiono 11 kalkulatorów w tym 9szt poniżej wartości 50zł tj. w cenie od 11,98zł do 37,80zł

· w dniu 6.10.2003r fra 273/10/2003 zakupiono 10 termosów w cenie jednostkowej 35zł

6) Sprawdzono sposób udokumentowania przyjęcia i rozchodu rzeczowych składników majątku.

Ustalenia:

· zakup środków trwałych i pozostałych środków trwałych udokumentowano fakturami,

· na fakturach są podpisy osoby wskazującej sposób ujęcia jej w księgach rachunkowych,

· wszystkie dowody zostały sprawdzone pod względem merytorycznym, formalno-rachunkowym i zatwierdzone do wypłaty,

· każdorazowe przyjęcie środka trwałego udokumentowane dowodem przyjęcia środka trwałego – OT, a likwidację dowodem likwidacji środka trwałego – LT.

Przy sprzedaży gruntów pod każdym dokumentem – LT dołączono akty notarialne.

· przychód pozostałych środków trwałych księgowano na podstawie faktur zakupu, na których odnotowano miejsca ujęcia ich w księdze inwentarzowej,

· w roku 2005 w jednostce kontrolowanej nie dokonano kasacji zarówno środków trwałych oraz pozostałych środków trwałych w używaniu.

7) Stan środków trwałych na dzień 31.12.2005 według:

Konta syntetycznego wyniósł 



60.307.607,57zł

Według analityki





60.307.607,57zł

Sprawdzono sposób prowadzenia ewidencji analitycznej do konta 011 – „Środki trwałe” na podstawie księgi środków trwałych Starostwa Powiatowego.

Ustalenia:

· w Zakładowym Planie Kont sposób prowadzenia ewidencji unormowano nieczytelnie, podając sprzeczne ze sobą kryteria zakwalifikowania do ewidencji pozycje majątku tj. określono cyt, że „za środki trwałe uznaje się aktywa trwałe o wartości początkowej nie przekraczającej 3500zł, a ponadto do środków trwałych zalicza się również, środki trwałe w używaniu powyżej 2500zł.
8) Stan pozostałych środków trwałych w używaniu na dzień 31.12.2005r według konta 013

Syntetycznego wyniósł 


381.123,35zł

Według analityki



381.123,35zł

Sprawdzono sposób prowadzenia ewidencji analitycznej do konta 013 – „Pozostałe środki trwałe w używaniu” na podstawie księgi środków trwałych.

Ustalenia: 

· ewidencję prowadzono z podziałem na poszczególne asortymenty wyposażenia,

· w księdze inwentarzowej odnotowano datę oraz numer dowodu przychodu pozostałych środków trwałych w użytkowaniu,

· w poszczególnych asortymentach sumowano ilości składników wyposażenia, co umożliwiło ustalenie i kontrolę ich stanu. Na koniec roku sumowano także wartości pozostałych środków trwałych w użytkowaniu.

4.2.1.2. Umorzenie i ewidencja umorzeń środków trwałych.

1) W załączniku nr 1 do Zarządzenia Nr 8/2002 Starosty Powiatu Lęborskiego z dnia 20.05.2002 określono zasady dokonywania odpisów umorzeniowych, cyt.:

· umorzenia dokonuje się przy zastosowaniu stawek określonych w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych,

· ewidencję gruntów prowadzi się w księdze środków trwałych Starostwa Powiatowego,

· w powyższym przepisie nie uregulowano, w jaki sposób tj. jaką przyjąć należy cenę w przypadku otrzymania środka trwałego nieodpłatnie.”

2) W Zakładowym Planie Kont do ewidencji umorzenia wartości niematerialnych i prawnych zastosowano dwa konta 071 i 072 w zależności od wartości początkowej nabytego i przekazanego do użytku środka majątku.

3) Pozostałe środki trwałe w używaniu umorzono w 100% w chwili zakupu i przekazania do użytkowania.

4) Naliczanie umorzenia środków trwałych dokonywano ręcznie „środki trwałe”.

Sprawdzono prawidłowość zastosowania stawki i naliczenia umorzeń w roku 2005 dla grup I, IV, VI KŚT.

a)
Ustalono, że za lata 2003-2004 mylnie naliczono umorzenia dotyczące budynku starostwa nr inwentarzowy 526 i budynku melioracji lewe skrzydło numer inwentarzowy 1071.

Umorzenie naliczono od wartości zwiększonej poprzez remont dachu, a należało naliczyć od wartości początkowej plus remont (zwiększenie wartości – ulepszenie)

W wyniku powyższego błędu różnice w umorzeniu przedstawiono poniżej:

	Lp.
	Rok Wyszczególnienie
	Umorzenie
	różnica

	
	
	Naliczone
	w. być
	

	1.
	2003 Budynek Starostwa

2004 Budynek Starostwa
	16.179,40

16.179,40
	29.062,37

29.062,37
	-12.882,97

-12.882,97

	Razem
	32.358,80
	58.124,74
	-25.765,94

	2.
	2003 Budynek melioracji

2004 Budynek melioracji
	1.060,08

1.060,08
	2.314,54

2.314,54
	-1.254,46

-1.254,46

	Razem
	2.120,16
	4.629,08
	-2.508,92

	Ogółem (Lp. 1+2)
	34.478,96
	62.753,82
	-28.274,86


Stwierdzono, że zaniżone amortyzacje za lata 2003-2004 które ujęto w w/w tabeli uwzględniono w naliczeniu amortyzacji w 2005 roku.

Ponadto ustalono, że błędnie zakwalifikowano ogrodzenia tj. w grupie II, zamiast w grupie I i tym samym zastosowano nieprawidłową stawkę amortyzacyjną w wysokości 4,5%, winno być 2,5%.

b) w grupie IV – stacja cieplna niesłusznie naliczono amortyzację w kwocie 8.908,14zł.

Ustalono, że powyższy środek trwały został całkowicie zamortyzowany już w 2002 roku.

Do wszystkich środków trwałych w gr. IV zastosowano prawidłowe stawki amortyzacyjne.

c) w grupie VI do niżej wymienionych środków trwałych:

· centrala telefoniczna,

· urządzenia alarmowo-sygnalizacyjne

· odbiornik radiowy OLEANDER

błędnie zastosowano stawkę amortyzacyjną w wysokości 8,5%, winna być 10%

4.2.1.3. Oznaczenie majątku numerami identyfikacyjnymi i przypisanie odpowiedzialności materialnej pracownikom.
1) Zarządzeniem Nr 13/2002 z dnia 23.07.2002. Starosta ustalił, że wszyscy kierownicy są odpowiedzialni materialnie za powierzone składniki majątkowe, co przyjęli do wiadomości potwierdzając własnoręcznym podpisem.

2) W jednostce kontrolowanej oznakowano numerami identyfikacyjnymi poszczególne składniki majątku. Sprawdzono niżej wymienione pomieszczenia biurowe tj. :

· Wydziału Finansowo- Budżetowego ( 4 pomieszczenia)

· Biuro Rady

· Starosty

· Sekretarza

· Sekretariat

gdzie stwierdzono, że w każdym pomieszczeniu były wykazy składników majątku zgodne z rzeczywistym stanem.

3) W Karcie obowiązków, uprawnień i odpowiedzialności z dnia 9.05.2002r. specjalisty w Wydziale Organizacyjno- Prawnym zapisano m.in. sporządzanie wykazów zawierających sprzęt i urządzenia biurowe znajdujące się w poszczególnych pomieszczeniach. 

Natomiast nie uregulowano obowiązku znakowania pozostałych środków w używaniu oraz odpowiedzialności za ich likwidację. 

4.2.2. Wartości niematerialne i prawne .

4.2.2.1. Ewidencja wartości niematerialnych i prawnych.
1) W przepisach wewnętrznych określono jakie składniki majątku są zaliczane do  wartości niematerialnych i prawnych.

2) Ewidencję wartości niematerialnych i prawnych na koncie 020- ,,Wartości niematerialne i prawne’’ podlegały programy (systemy) komputerowe i licencje na użytkowanie programów komputerowych oraz przepisy prawne na płytach CD.

3) Ewidencję analityczną wartości niematerialnych i prawnych prowadzono w Księdze środków trwałych, gdzie ustalono, że na koncie 020 ujmowano wszystkie składniki, niezależnie od ceny ich nabycia.

4) W 2005 roku przychodu wartości niematerialnych i prawnych dokonano w oparciu o faktury zakupu, gdzie odnotowano miejsce ujęcia programu w ewidencji analitycznej.

4.2.2.2. Zmiany w stanie wartości niematerialnych i prawnych.

1) W okresie objętym kontrolą stan ewidencyjny wynosił:

- na dzień 01.01.2005r    -

105.011,30 zł

- zwiększenia                      

 + 3.972,90 zł

- zmniejszenia      


    ------------

- na dzień
31.12.2005r

108.984,20 zł

2) W roku 2005 zakupiono 8 programów komputerowych o wartości ogółem 3972,90 zł ( dow. Fin. 1408/2005 na kwotę 158,60 zł, dow. fin. 446/2005 na kwotę 732 zł, dow. fin. 05/VS/0439 na kwotę 599 zł, dow. fin. 275/2005 na kwotę 330 zł, dow. fin. 429/2005 na kwotę 732 zł, dow. fin. 430/2005 na kwotę 61 zł, dow. fin. 831/2005 na kwotę 1006,50 zł, dow. fin 831/2005 na kwotę 353,80 zł)

4.2.2.3. Umarzanie i ewidencja umorzeń wartości niematerialnych i prawnych.

Ustalono, że w przepisach wewnętrznych nie unormowano od jakiej wartości początkowej dokonywane będzie umorzenie wartości niematerialnych i prawnych.

Stwierdzono, że na koniec 2005 roku odpisów umorzeniowych dokonano od 2 poz. przekraczających 4600 zł stosując dwie stawki umorzeniowe 20% i 50%

4.2.3. Finansowy majątek trwały.

W jednostce kontrolowanej w 2005 roku nie występował finansowy majątek trwały.

4.2.4. Materiały.
1) W zakładowym planie kont ujęto konto 310- ,,Materiały” do ewidencji paliwa, tablic rejestracyjnych i druków komunikacyjnych. W ZPK zapisano, że ewidencję szczegółową prowadzoną do konta 310 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu zapasów według miejsc ich znajdowania się i osób, którym powierzono pieczę nad nimi, a w odniesieniu do zapasów materiałów i towarów objętych ewidencją ilościowo- wartościową- także według ich poszczególnych rodzajów i grup.

Ustalono, że na zakup paliwa kierowca otrzymuje stałą zaliczkę. Paliwo ewidencjonowane jest na koncie 234- ,, Pozostałe rozrachunki z pracownikami’’ – gdzie rejestrowane są bieżące zakupy i zużycie paliwa zgodnie z przedstawionymi przez kierowcę kartami drogowymi. Rozliczenie zużytego paliwa dokonywano na koniec każdego miesiąca, które księgowane są bezpośrednio w koszty.

Rozchód ilościowy tablic rejestracyjnych i znaków komunikacyjnych na kartotekach w Wydziale Finansowym dokonywany był na podstawie zestawienia miesięcznego zużycia sporządzonego przez Wydział Komunikacji. 

Na kartotekach w Wydziale Finansowym nie ujmowano w ogóle zakupów nowych tablic 
i druków komunikacyjnych.

Na dzień 31 grudnia 2004 Komisja inwentaryzacyjna dokonała spisu wszystkich tablic rejestracyjnych i druków komunikacyjnych znajdujących się w Wydziale Komunikacji i Drogownictwa.

Stanu tego nie porównano ze stanem, który był na kartotekach w Wydziale Finansowym, a przyjęto go jako stan księgowy.

Związku z powyższym nie określono różnic, a stan inwentaryzacyjny wprowadzono na kartotekę jako stan księgowy. 

Odpowiedzialna za powyższe nieprawidłowości jest Skarbnik Starostwa - Pani Elżbieta Janik.

Powyższą nieprawidłowość udokumentowano załącznikiem Nr 9 do protokołu, na który składają się przykładowo załączone kartoteki tablic rejestracyjnych w ilości 5szt oraz rozliczenie przeprowadzonej inwentaryzacji tablic rejestracyjnych i druków komunikacyjnych na koniec roku 2005. 

4.3. Inwentaryzacja rzeczowych składników jednostki.

1) Kontrolą objęto lata 2002-2005.

2) Sprawy związane z organizacją, nadzorem, przebiegiem inwentaryzacji składników majątku oraz sprawdzenie rozliczeń poinwentaryzacyjnych powierzono Głównej Księgowej Pani (ochrona danych osobowych) z dniem 1.08.2005r. , co zapisano w pkt. 4 zakresu czynności.

Natomiast faktycznie inwentaryzację rozliczyła za 2002, 2003, 2004 i 2005r inspektor Wydziału Finansowo-Budżetowego Pani (ochrona danych osobowych), co nie należało do jej obowiązków.

3) W załączniku Nr 6 do Zarządzenia Nr 8 z dnia 2 sierpnia 2002r Starosta wprowadził instrukcję dotyczącą inwentaryzacji, gdzie określono terminy, zakres i sposób przeprowadzenia inwentaryzacji. 

· Terminy i częstotliwość ustala Starosta na wniosek Skarbnika. Wśród składników majątku podlegających inwentaryzacji wymieniono gotówkę w kasie, materiały, które powinny być kontrolowane na ostatni dzień roku.

4) W dniu 12.12.2002r. Zarządzeniem Nr 17/2002 Starosta polecił przeprowadzenie inwentaryzacji na dzień 31 grudnia 2002r – środków pieniężnych, paliwa, tablic rejestracyjnych, druków komunikacyjnych oraz druków ścisłego zarachowania.

Ponadto w w/w zarządzeniu powołał równocześnie Komisję inwentaryzacyjną w 4-osobowym składzie.

· W dniu 12.12. 2002r. pracownik Wydziału Finansowo-Budżetowego Pani (ochrona danych osobowych) przeszkoliła Komisję inwentaryzacyjną, co każdy członek Komisji potwierdził własnoręcznym podpisem.

· Osoby materialnie odpowiedzialne w dniu 12.12.2002r. złożyły oświadczenia.

· Rozliczenia powyższej inwentaryzacji dokonano w dniu 5.01.2003r.

· różnic nie stwierdzono

·    w dniu 31.12. 2002r. przewodniczący Komisji inwentaryzacyjnej sporządził sprawozdanie z przebiegu inwentaryzacji.

5) Zarządzeniem Nr 10/2003 z dnia 10 grudnia 2003r. Starosta polecił przeprowadzenie inwentaryzacji na dzień 31.12.2003r. środków pieniężnych, paliwa, tablic rejestracyjnych i druków komunikacyjnych oraz druków ścisłego zarachowania.

Ustalono, że w/w zarządzeniu powołano 4-osobową Komisję inwentaryzacyjną.

·    w dniu 10.12.2003r. pracownik Wydziału Finansowo- Budżetowego Pani (ochrona danych osobowych) przeszkoliła Komisję inwentaryzacyjną.

·    osoby materialnie odpowiedzialne w dniu 31.12.1003r złożyły stosowne oświadczenia

·    rozliczenia inwentaryzacji w dniu 5.01.2004r sporządziła Pani (ochrona danych osobowych) – gdzie nie stwierdzono różnic inwentaryzacyjnych

· Przewodniczący Komisji inwentaryzacyjnej w dniu 31 grudnia 2003r. sporządził sprawozdanie z przebiegu spisu z natury.

6) Stwierdzono, że Starosta nie wydał zarządzenia w celu przeprowadzenia inwentaryzacji środków pieniężnych w kasie, tablic rejestracyjnych, druków komunikacyjnych, oraz druków ścisłego zarachowania, oraz nie powołano Komisji inwentaryzacyjnej na rok 2004.

Pomimo braku zarządzenia Komisja inwentaryzacyjna w 3- osobowym składzie przeprowadziła inwentaryzację w w/w zakresie na dzień 31.12.2004r.

7) Wszystkie osoby materialnie odpowiedzialne złożyły stosowne oświadczenia.

a) ustalono, że w arkuszu spisu z natury nr 34 w poz. od 9 do 12 wpisano ostatni wykorzystany druk KP i KW, zamiast ujęcia faktycznego stanu druków, jaki był na stanie, co przedstawiono w poniższym zestawieniu:

	Lp.
	Stan wg. spisu z natury
	wg. księgi druków na stanie
	różnica

	1
	KP nr  10679/01
	od nr   10680 do 10685
	6

	2
	KP nr  2266/04
	od nr     2267 do   2268
	2

	3
	KW nr      23/01
	od nr         24 do       30
	7

	4
	KW nr        8/04
	od nr           9 do        11
	3


Stwierdzono, że w taki sposób inwentaryzowano druki w latach 2002 do 2005.

b) wpisów dokonano na arkuszach spisu z natury, będących drukami ścisłego zarachowania,

c) na wszystkich arkuszach podano osoby materialnie odpowiedzialne,

d) na arkuszach spisowych środków trwałych we wszystkich pozycjach wpisano numery inwentarzowe,

e) na arkuszach spisowych pozostałych środków w użytkowaniu nie we wszystkich pozycjach wpisano symbole,

f) sporządzono rozliczenie się z pobranych arkuszy spisu z natury,

g) wszystkie przeprowadzone inwentaryzacje zostały rozliczone przez pracowników Wydziału Finansowo- Budżetowego i potwierdzenie własnoręcznym podpisem – różnic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.

h) W dniu 04.01.2006r. przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej sporządził sprawozdanie z przebiegu inwentaryzacji.   

