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Informacja pokontrolna nr KPR-POKL.09.03.00-22-028/10-01
1. Podstawa prawna kontroli

-~ art. 27 ust. 1 pkt 5 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia
06.12.2006 r. (Dz. U. 2009 r., Nr 84, poz. 712, z p6zn. zm.);

- § 15 pkt 1. ppkt. 1 Porozumienia nr KL/PM/2007/1 z dnia 22.06.2007 r.;

- § 18 Umowy o dofinansowanie Projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki nr UDA-POKL.09.03.00-22-028/10-00 z dnia 18.10.2011 roku.

2. Nazwa jednostki kontrolujacej
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego
3. Osoby uczestniczgce w kontroli ze strony jednostki kontrolujacej

Monika Czarniewska — kierownik zespotu kontrolujacego
tukasz Sotowiej — cztonek zespotu kontrolujgcego

4. Termin kontroli

18.02.2013r. - 19.02.2013 r.

5. Rodzaj kontroli (systemowa, projektu, planowa, dorazna)

Kontrola planowa projektu konkursowego na zakorczenie realizacji projektu
6. Nazwa jednostki kontrolowanej

Powiat Leborski

7. Adres jednostki kontrolowanej

ul. Czotgistow 5, 84-300 Lebork

8. Nazwa i numer kontrolowanego projektu, Dziatanie/Priorytet, numer umowy,
wartos¢ projektu oraz wartosé¢ wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli
(w przypadku kontroli projektow)

Nazwa projektu: ,Ksztatcenie ustawiczne przepustkg do lepszego jutra”;

Numer projektu: POKL.09.03.00-22-028/10;

Dziatanie/Priorytet: Dziatanie: 9.3: Upowszechnienie formalnego ksztatcenia ustawicznego/
Priorytet IX. Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach;

Numer umowy: UDA-POKL.09.03.00-22-028/10-00;

Wartosc¢ projektu: 1 054 300,00 zt;

Wartos¢ wydatkdéw zatwierdzonych do dnia kontroli: 762 123,26 zt;

Wartos¢ wydatkdéw zadeklarowanych do dnia kontroli: 277 713,34 zt;

Okres realizacji projektu: 01.10.2011r. - 31.12.2012 r.
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9. Zakres kontroli

Zakres kontroli obejmowat weryfikacje zgodnosci realizacji projektu z jego zatozeniami
okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu oraz we wniosku o dofinansowanie
projektu, a w szczegdlnosci: '

- Prawidtowos¢ rozliczen finansowych;

- Kwalifikowalnos¢ wydatkéw dotyczgcych personelu Projektu;

- Sposoéb rekrutacji oraz kwalifikowalnos¢ uczestnikow Projektu;

- Sposodb przetwarzania danych osobowych uczestnikow Projektu;

- Zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku o pfatnos¢ w czesci dotyczacej
postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg dotyczacy realizacji
projektu dostepng w siedzibie beneficjenta;

- Poprawnosé¢ udzielania zamodwien publicznych;

- Poprawnos¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkoéw, do ktérych
nie majg zastosowania zapisy ustawy PZP;

- Poprawno$¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis;

- Prawidtowo$¢ realizacji dziatar informacyjno — promocyjnych;

- Zapewnienie wlasciwej sciezki audytu;

- Sposoéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

10. Informacje na temat sposobu wyboru dokumentéw do kontroli oraz doboru préby
skontrolowanych dokumentéw

10.1. Opis metodologii doboru préby dokumentacji badajacej kwalifikowalno$é
uczestnikéow projektu oraz wielkos¢ proby (procentowa i liczbowa) w stosunku do
ogotu uczestnikow projektu

Weryfikacji poddano dokumentacje dot. 12 uczestnikdw Projektu stanowigcych 10%
ze 120 Beneficjentdéw ostatecznych biorgcych udziat w Projekcie i wskazanych we wniosku
o dofinansowanie. Wyboru dokonano w oparciu o liste uczestnikow przedstawiong w trakcie
kontroli. Doboru proby dokonano przy pomocy funkcji LOS () programu MS Excel zgodnie
z zasadami okreslonymi w Rocznym Planie Kontroli IP w ramach PO KL na 2012 .

10.2. Opis metodologii doboru préby dokumentacji finansowej oraz wielko$é préby
(procentowa i liczbowa) w stosunku do wielkos$ci wydatkow zatwierdzonych do dnia
kontroli

Kontrolg objeto 83 dokumenty ksiegowe rozliczone/zadeklarowane we wnioskach o ptatno$é:

1. WNP-POKL.09.03.00-22-028/10-01, za okres: od 2011-10-01 do 2011-12-31, suma
kontrolna: 849F-ES905-3CB6-45D1, na kwote: 192 561,53 zt;

2. WNP-POKL.09.03.00-22-028/10-02, za okres: od 2012-01-01 do 2012-03-31, suma
kontrolna: DODC-AB89-B727-66B0, na kwote: 95 569,30 zi;

3. WNP-POKL.09.03.00-22-028/10-03, za okres: od 2012-04-01 do 2012-06-30, suma
kontrolna: D250-994E-41D3-5B38, na kwote: 236 334,21 zt;

4. WNP-POKL.09.03.00-22-028/10-04, za okres: od 2012-07-01 do 2012-09-30, suma
kontrolna: FB7B-5893-656E-DBCE, na kwote: 237 658,22 zi;

5. WNP-POKL.09.03.00-22-028/10-05, za okres: od 2012-10-01 do 2012-12-31, suma
kontrolna: 8194-51DF-623A-C6CC, na kwote: 277 713,34 zt (wniosek koncowy —
niezatwierdzony).

Wartos$¢ kontrolowanych dokumentdw wynosita 333 320,86 zI, co stanowito 32,06 % wartosci
wydatkéw zatwierdzonych (uznanych za kwalifikowalne) / zadeklarowanych do dnia kontroli.

Préba dokumentéw zostata opracowana zgodnie z metodologia wyboru dokumentéw
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podczas kontroli na miejscu okreslong w Rocznym Planie Kontroli Instytucji Posredniczacej
na 2013 r.

11. Ustalenia kontroli

Osobami upowaznionymi przez Pana Wiktora Tyburskiego — Staroste Powiatu Leborskiego
byli:
_  Pani Sabina Wasilewska (obstuga ksiegowa projektu), w zakresie finansowym;
—  Pani Grazyna Janik (Skarbnik Powiatu), w zakresie finansowym;
— Pani Anita Pirycka (specjalista ds. zamowien publicznych), w zakresie zamowien
publicznych;
— Pani Michalina Makurat (specjalista ds. egzaminow i rekrutacji), w zakresie
merytorycznym,
_ Pan Rafat Sakowicz (specjalista ds. platformy e-learningowej), w zakresie
merytorycznym,
—  Pani Katarzyna Dampc (Kierownik Referatu Programéw Pomocowych), w zakresie
merytorycznym.
[Dowdd: akta kontroli nr 1]

11.1. Prawidtowosé rozliczen finansowych

Podczas kontroli zweryfikowano dokumenty ksiggowe, 0 ktérych mowa w punkcie 10.2
Informacji pokontrolne;j.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

o oryginaly dokumentéw ksiggowych, poswiadczajacych poniesienie w ramach Projektu
wydatkéw pod  wzgledem kwalifikowalnosci i prawidtowosci, rozliczone
w zatwierdzonych wnioskach o ptatno$¢ sa zgodne z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia
22.11.2010r., z dnia 15.12.2011 r. i z dnia 14.08.2012 r.; ‘

e stwierdzono, ze dane umieszczone w zestawieniach dokumentéw potwierdzajacych
wydatki objete wnioskami o ptatnosc sq zgodne z danymi wynikajacymi z oryginatow
posiadanych przez Beneficjenta dowodéw zaptaty i innych dokumentow
potwierdzajgcych fakt zakupu zamdwionych towardéw i ustug;

o dokumenty ksiggowe posiadaty adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem formalno-
rachunkowym, merytorycznym i zostaty opisane zgodnie z Zasadami finansowania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 21.12.2010 r. oraz z dnia
22.12.2011r,

e Beneficjent zakupit w ramach cross-financingu: roll-up o wartosci 1 107,00 zt,

urzadzenie wielofunkcyjne Oki MC 561 o wartosci 3 319,77 zt, 3 komplety narzedzi

do wykonywania prac spawalniczych INN-WPS-3 o wartosci 2 742,60 z,

. wyposazenie pracowni egzaminacyjnej (3 szt potautomatow spawalniczych INN-

PS355C, 3 szt. stanowisk spawalniczych INN-SF-1000) o wartosci 64 514,79 zi,

serwer do platformy e-learningowej z oprogramowaniem o wartosci: 31 980,00 zt

zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie i Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22.11.2010 r.

o weryfikowane dowody zaptaty potwierdzaty, poniesienie wydatkéw wskazanych we
wnioskach o ptatnos¢;

e Beneficjent posiadat dokumentacje potwieﬁi;izajch, ze wspoifinansowane towary
i ustugi zostaty dostarczone;
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Beneficjent prowadzit wyodrebniong ewidencje wydatkdw dla Projektu zgodnie
z Zasadami finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia
21.12.2010r;

w Projekcie nie wystapit wktad wiasny;

srodki przekazane na realizacje projektu nie przyczynity sie do wygenerowania
przychodu;

" ptatnosci realizowane byly z wyodrebnionego rachunku bankowego, zgodnego ze
wskazanym w umowie o dofinansowanie Projektu;

Beneficjent nie finansuje w ramach przekazanych s$rodkow swoje] zwyktej
dziatalnosci, a jedynie koszty zwigzane z realizacjg Projektu;

koszty bezposrednie oraz koszty poérednie sg prawidiowo klasyfikowane. Koszty
ujete w katalogu kosztéw posrednich, a przyporzgdkowane do kosztow

bezposrednich majg zwigzek z zadaniami merytorycznymi i nie prowadzg do

podwadjnej refundacji wydatkow;

nie wystepuje podwoéjne finansowanie wydatkow w przypadku realizacji przez
beneficjenta wiecej, niz jednego projektu;

nie wystepuje podwdjne finansowanie w ramach POKL oraz w ram..ch Programu
Rozwoju Obszaréw  Wiejskich 2007-2013 lub  Programu Operacyjnego
_Zrownowazony rozwdj sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich”
(PO RYBY) 2007-2013;

podatek VAT w Projekcie jest kwalifikowalny zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie;

Beneficjent nie rozliczat kosztéw zwigzanych z realizacjg projektow instrumentow
inzynierii finansowe;.

[Dowéd: akta kontroli nr 2]

11.2. Kwalifikowalnos$¢ wydatkow dotyczacych personelu projektu
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10.

1.

12.

13,

14.

15.

16.

Zarzadzenie nr 18/2009 Starosty Leborskiego z dnia 31.07.2009 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu wynagradzania w Starostwie Powiatowym w Leborkuy;

Zarzadzenie nr 8/2011 Starosty Leborskiego z dnia 15.02.2011 r. w sprawie zmiany
Regulaminu wynagradzania pracownikow Starostwa Powiatowego w Leborku;

Zarzadzenie nr 18/2011 Starosty Leborskiego z dnia 16.08.2011 r. w sprawie zmiany
Regulaminu wynagradzania pracownikow Starostwa Powiatowego w Leborku;

Umowe zlecenie nr PO.KL.5.1.2011 zawartg w dniu 30.11.2011 r. z Panig Renatg
Kepinska dot. petnienia funkcji doradcy zawodowego w ramach projektu, 40 h
miesiecznie, w terminie 01.01.2012 r. do 31.12.2012 r. wynagrodzenie tgcznie:
26 400,00 zt;

Umowa o dzieto nr PO.KL.10.1.2012 zawarta w dniu 12.01.2012 r. z Panem
Zbystawem Etmanskim, dot. opracowania skryptow przedmiotowych do e-learningu
w ramach projektu (kowal, betoniarz zbrojarz, kamieniarz, brukarz, kominiarz), termin
dostarczenia przedmiotu umowy do 10.02.2012 r., umowione wynagrodzenie
3 350,00 zt;

Umowa o dzieto nr PO.KL.10.1.2012 zawarta w dniu 12.01.2012 r. z Panem
Zbystawem Etmanskim, dot. opracowania skryptow przedmiotowych do e-learningu
w ramach projektu (kowal, betoniarz zbrojarz, kamieniarz, brukarz, kominiarz), termin
dostarczenia przedmiotu umowy do 10.02.2012 r, umodwione wynagrodzenie
3.350,00 2t

Miesieczne karty czasu pracy dot. Pana Zbystawa Etmanskiego za miesigce 12.2011
i 01.2012 r., Pana Mariana Ciupy za miesigc 01.2012 .

Na podstawie weryfikacji ww. dokumentéw stwierdzono, ze:

Beneficjent uzasadnit wybor osob zaangazowanych w realizacje Projektu.
Stawki wynagrodzen stosowane przez Beneficjenta w ramach projektu s3
kwalifikowalne.
Beneficjent nie zatrudniat w projekcie pracownikow instytucji uczestniczacych
w realizacji POKL. Nie wystapito podwojne finansowanie wydatkow zwigzanych
z wynagrodzeniem personelu.
Beneficjent angazuje do Projektu osobe stanowiaca personel Projektu, ktora jest
zatrudniona w wiecej, niz jednym projekcie.
Beneficjent nie zatrudniat w projekcie na umowe cywilno-prawng pracownikow
zatrudnionych przez niego na podstawie stosunku pracy.
wydatki dot. personelu projektu sg kwalifikowalne.

[Dowéd: akta kontroli nr 3}

11.3. Spos6b rekrutacji uczestnikow projektu

Weryfikacji poddano dokumentacjg dot. 12 uczestnikow Projektu stanowigcych 10%
Beneficjentéw ostatecznych biorgcych udziat w Projekcie.

<
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Na podstawie przedstawionej dokumentacji, tj. deklaracji uczestnictwa oraz dokumentac;ji
dodatkowej (formularzy zgtoszeniowych, o$wiadczen uczestnika projektu o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych, $wiadectw ukonczenia szkdét potwierdzajgcych
kierunkowe wyksztatcenie, zaswiadczen o zatrudnieniu, swiadectw pracy oraz oswiadczen
dot. miejsca zamieszkania) stwierdzono, ze Uczestnicy Projektu spetniali kryteria
kwalifikowalnosci wskazane w: Szczegdtowym Opisie Priorytetow PO KL, dokumentacji
konkursowej 01/POKL/9.3/2010, wniosku o dofinansowanie Projektu oraz Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Z dnia:22.11.2010 r. i 15.12.2011 1.

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych na wybranej probie dokumentéw
rekrutacyjnych stwierdzono, ze rekrutacja odbywata sie zgodnie z Regulaminem Rekrutacji
i Uczestnictwa w Projekcie przyjetym uchwatg nr 108/2011 Zarzadu Powiatu Leborskiego
z:dnia’23.19.2011 r.

11.4. Sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu (w ramach
zbioru PEFS) zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych

Dane osobowe uczestnikow przetwarzane byly zgodnie z § 21 umowy o dofinansowanie
Projektu nr UDA- POKL.09.03.00-22-028/10-00 oraz ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002r., Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.).

Osoby =zaangazowane w realizacje Projektu posiadaty imienne upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych uczestnikéow zgromadzone w formie rejestru zgodnego
z art. 39 ust. 1 ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych.

Beneficjent posiadat dokumentacje — Polityke bezpieczenstwa informacji — o ktérej mowa
w § 3 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004
r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. 2004 r., Nr 100, poz. 1024), spetniajaca
wymogi okreslone w § 4 i § 5 w/w Rozporzadzenia. '

Sposdéb gromadzenia i przetwarzania danych osobowych zapewniat bezpieczenstwo
i poufnosé.

11.5. Zgodnosé danych przekazywanych we wniosku o platno$¢ w czesci dotyczacej
postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacja dotyczaca
realizacji projektu dostepna w siedzibie Beneficjenta

Realizacja zaplanowanych dziatan w okresie objetym kontrolg przedstawia sie nastepujaco:

t. Programy formalnego potwierdzania kwalifikacji ogodinych i zawodowych zdobytych
w sposéb pozaformalny i nieformalny.

—-. Przeprowadzono proces rekrutacji uczestnikow potaczony z organizacjg spotkan
informacyjno-promocyjnych grupowych i indywidualnych,

- Zorganizowano spotkania indywidualne i grupowe doradcy zawodowego z osobami
zgtaszajgcymi chec udziatu w projekcie,

- W ramach projektu zorganizowano konsultacje w 19 zawodach w tgcznie 12 grupach:

1. grupa — zawod Krawiec — 14 0sob,
grupa — zawod Fryzjer — 12 0sob,

2
3. grupa — zawod Sprzedawca — 14 0séb,
4. grupa — zawod Kucharz matej gastronomii — 6 0sob,
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grupa — zawod Krawiec Il — 13 oséb,

grupa — zawody Piekarz i Cukiernik — 9 0sob,

grupa — zawody Mechanik pojazdéw samochodowych, Elektromechanik

pojazdow samochodowych — 9 0sob,

8. grupa — zawdd Stolarz — 8 osab,

9. grupa — zawody Technolog robdt wykoriczeniowych w budownictwie, Murarz,
Kamieniarz — 11 osob,

10. grupa — zawody Elektryk, Monter instalacji i urzadzen sanitarnych — 6 0sob,

11. grupa — zawody Lakiernik samochodowy, Blacharz samochodowy, Slusarz —
12 osob,

12. grupa- zawody: Kosmetyczka, Fotograf — 6 0sob.

N o

Weryfikacji poddano probe ww. dokumentacji wybrang za pomocg osgdu eksperckiego,
dotyczaca przeprowadzonych konsultacji w grupach 2, 3i 12.

W wyniku przeprowadzonych na wybranej probie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze
dane dotyczace postepu rzeczowego ww. konsultacji, przekazywane we wnioskach
o ptatno$é byly zgodne z dokumentacja przedstawiong przez Beneficjenta.

W trakcie trwania konsultacji Uczestnicy byli zobligowani do ukonczenia szkoleri na
utworzonej w ramach realizacji projektu platformie e-lerningowej.

2. Wsparcie dla szkét dla dorostych, placowek ksztatcenia ustawicznego, praktycznego
i doskonalenia zawodowego w zakresie ksztatcenia formalnego w formach szkolnych.

W ramach projektu dokonano zakupu sprzetu spawalniczego, niezbgdnego w celu
doposazenia pracowni egzaminacyjnej, istniejgcej w ramach Centrum Ksztatcenia
Praktycznego. Sprzet stuzyt do celéw dydaktyczno-szkoleniowych, w  tym m.in.
przeprowadzania szkolen, ¢wiczen i egzaminéw. W trakcie konsultacji oraz egzaminow
czeladniczych i mistrzowskich w zawodzie $lusarz uczestnicy projektu korzystali
z zakupionego sprzetu.

W wyniku kontroli przedstawionych dokumentéw stwierdzono, ze Beneficjent osiagnat
w 100 % wskazniki przedstawione we wniosku o dofinansowanie oraz we wnioskach
o ptatnosé, a w przypadku niektorych przekroczyt ich zaktadane wartosci:

[L.p. Wskaznik Wartoéé zatozona Wartoéé osiagnieta
1. | 200 uczestnikow spotkan informacyjnych 200 363
2. | 130 uczestnikow konferenciji 130 133
3. | 4 spotkania informacyjne 4 147
4. | 2 konferencje 2 2
5. | 120 Uczestnikéw konsultacji 120 120
6. | 600 godzin konsultacji 600 619
7. 120 uc_ze'stnikéw przystepujacych do 120 120

egzaminéw
8. | 120 dyplomow/ $wiadectw 120 120
9. | 120 potwierdzen odbycia konsultacji 120 120
10. 120 osz korzystaja_cych z platformy 120 120
e-learningowej
11. [ 1 film 1 1
12. | 1 publikacja 1 1
13. | 1 seminarium 1 1

Stwierdzono, ze zmianie w zakresie pici ulegta struktura grupy docelowej wykazanej we
wniosku o dofinansowanie. Zgodnie z opisem zawartym w pkt. 3.2 Grupy docelowe,
wsparciem miato by¢ objete 60 kobiet oraz 60 mezczyzn. W wyniku przeprowadzonej kontroli
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dokumentacji uczestnikéw projektu stwierdzono, ze wsparcia udzielono 57 kobietom i 63
mezczyznom.

Z uwagi na przediuzony proces rekrutacji, Beneficjent poinformowat |IP o ww. zmianach
struktury grupy docelowej w ztozonym i niezatwierdzonym wniosku o ptatno$¢ koncowa,
w komentarzu do tabeli nr 7 Osiggniete wartosci wskazZnikow.

Dane dotyczace postepu rzeczowego przekazywane we wnioskach o ptatno$¢ objetych
kontrolg byly zgodne z dokumentacjg dotyczgca realizacji Projektu dostepng w siedzibie
Beneficjenta.

11.6. Poprawnos¢ udzielania zamowien publicznych

Beneficjent byt zobowigzany do stosowania przepisow ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwang dalej ustawg
PzZP.

Kontrolujacym przedstawiono Zestawienie udzielonych zamowien publicznych w ramach
Projektu.

Stwierdzono, ze w okresie objetym kontrolg Beneficjent dokonywat zamoéwien, ktorych
wartos¢ ze wzgledu na rodzaj zamowienia, przekraczata wyrazong w ztotych réwnowartosc
kwoty 14 000 euro netto.

W zwigzku z powyzszym, przedmiotem kontroli na miejscu realizacji projektu byta
weryfikacja postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, objetego wnioskiem
o0 ptatnos¢, przeprowadzonego w trybie okreslonym w art. 39 ustawy PZP.

Wyboru zamoéwienia dokonano zgodnie z zasadami wskazanymi w Rocznym Planie Kontroli
IP na 2013 r., tj. zweryfikowano zamdwienie o najwyzszej wartosci wynoszacej 237 600,00
zt, (tj. 59 110,36 euro) dotyczace zorganizowania i przeprowadzenia konsultacji i egzaminow
czeladniczych/mistrzowskich lub réwnorzednych w ramach projektu.

Stwierdzono, ze:

1)  ustalenie warto$ci zamoéwienia byto prawidtowe;

2)  Uchwatg Zarzadu Powiatu Leborskiego nr 122/12 z dn. 27.01.2012 r. powotano
komisje do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego;

3) osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu ztozyly pisemne os$wiadczenie
okreslone w art. 17. ust. 2 ustawy PZP;

4) ogtoszenie o zaméwieniu opublikowano w dniu 28.03.2012 r. na portalu Urzedu
Zamoéwiern Publicznych w Biuletynie Zamowien Publicznych (nr ogtoszenia:
97380 — 2012), a takze umieszczono na stronie www.powiat.leborski.samorzady.pl
oraz na tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajacego;

5) Beneficjent posiadat kompletny protokét postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego;

6)- specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia zawierata wszystkie elementy
zgodnie z art. 36 ustawy Prawo zaméwien publicznych;

7)  umowa podpisana z wykonawcg zostata przygotowana zgodnie z warunkami
okreslonymi w SIWZ,

8) ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia zamieszczono na portalu Urzedu Zamowien
Publicznych w Biuletynie Zamoéwienn Publicznych (nr ogtoszenia: 95819 — 2012)
w dniu 27.04.2012 r;

Beneficjent zastosowat sie do wymogéw zawartych w Zasadach dotyczacych
przeprowadzania postepowart o udzielenie zamdwienia publicznego finansowanych ze
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srodkow Europejskfego'Funduszu Spotecznego stanowigcych Zatacznik nr 1 do Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
z dnia 22.11.2010 .

Stwierdzono poprawno$é przeprowadzonego postgpowania.

11.7. Poprawnoéé udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkéw, do
ktérych nie maja zastosowania zapisy ustawy PZP

Beneficjent w okresie objetym kontrolg posiadat Regulamin udzielania zamowien publicznych
okreslajacy zasady dokonywania zamowier ponizej kwoty 14 000,00 euro, wprowadzony
Zarzadzeniem nr 2/2012 Starosty Leborskiego z dnia 25 stycznia 2012 r.

Beneficjent w ramach realizowanego Projektu w okresie objetym kontrolg dokonywat
zakupdédw powyzej kwoty 20 000,00 zt.

Zweryfikowano zamoéwienie dotyczace $wiadczenia ustugi hotelowych dla uczestnikow
projektu, zaplanowanej we wniosku o dofinansowanie (WND-POKL.09.03.00-22-028/10
o sumie kontrolnej C228-13B0-F83A-7A6F) na kwotg 48 000,00 zt. (11 941,49 euro).
Beneficjent przedstawit dokumenty (3 wystane zapytania o ceng oraz dwie zwrotne oferty
wykonawcow) $wiadczace o wystaniu zapytania ofertowego do 3 potencjalnych wykonawcow
oraz wydruki $wiadczace o umieszczeniu zapytania ofertowego na swojej stronie
internetowe;.

Stwierdzono poprawno$é¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkoéw, do
ktérych nie majg zastosowania przepisy ustawy PZP oraz zgodnos¢ przeprowadzonego
postepowania z obowigzujacym w jednostce regulaminem.

Nie stwierdzono naruszenia zasad jawnosci, celowosci i oszczednosci przy wydatkowaniu
srodkow publicznych w ramach Projektu, wyrazonych w art. 33 ust. 1 oraz art. 44 ust. 3,
pkt. 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 157, poz.
1240 z pdzn. zm.). ;

Beneficjent wykazat, ze cena ustugi to cena rynkowa.

11.8. Poprawnosé udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis

Zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie w Projekcie nie udzielono pomocy publicznej.
11.9. Prawidtowosé realizacji dziatan informacyjno — promocyjnych

11.9.1. Spos6b informowania o realizacji projektu i dofinansowaniu projektu
z EFS

W okresie objetym kontrolg Beneficjent informowat o realizacji Projektu i dofinansowaniu
Projektu ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego poprzez:

— informacje umieszczone na stronach internetowych www.powiat-lebork.pl,
www.kartuski.powiat.com.pl, www.lebork.pl, www_strefabiznesu.gp24.pl,
www.lebork.naszemiasto.pl, www.wicko.pl, www.e-lebork.eu, WWw.e-
powiatleborski.pl, www. lebork24 kei.pl, www.gazetakaszubska.pl, www.cewice.pl,
www.nwl.pl, www. leborknews.pl, ;

_  ogtoszenia promocyjno — informacyjne oraz artykuty w prasie (Gfos Leborka, Echo

_ Ziemi Leborskiej, Glos Pomorza),
~ organizacje konferencji oraz spotkan promocyjno — rekrutacyjnych;
~ plakaty i ulotki umieszczone na tablicach ogtoszeniowych i rozestane w liczbie 20 tys.
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sztuk do mieszkancow powiatu, umieszczone w biurze oraz w miejscach realizacji
projektu;

- plakaty promocyjne rozwieszone w busach i autobusach kursujgcych na terenie
powiatu leborskiego;

- reportaz wyemitowany w Kanale 6 — Stupskiej telewizji;

- film promocyjny nakrecony w ramach realizacji projektu;

- informacje umieszczone w materiatach szkoleniowych oraz dokumentac;i
rekrutacyjnej;

- gadzety i materiaty promocyjne (dtugopisy, kalendarzyki, ekologiczne torby na zakupy
Z nadrukiem).

11.9.2. Prawidtowo$¢ oznaczenia dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu

Dokumentacja zwigzana z realizacjg Projektu — zostata oznaczona zgodnie z Wytycznymi
dotyczgacymi oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
z dnia 04.02.2009 .

11.9.3. Sposéb oznakowania pomieszczen, w ktorych realizowany jest projekt -
plakaty, tabliczki z logo POKL i UE

Na podstawie przedstawionej dokumentagji fotograficznej stwierdzono, ze pomieszczenia,
w ktorych realizowany byt projekt oznaczono zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania
projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 04.02.2009 r.

11.9.4. Spos6b oznakowania wyposazenia i innych rzeczy zakupionych w ramach
projektu

Na podstawie dokumentacji fotograficznej oraz dokonanych ogledzin stwierdzono, ze
wyposazenie zakupione w ramach realizacji projektu zostalo oznaczone zgodnie
z Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitaf
Ludzki z dnia 04.02.2009 r.

Materiaty oraz sprzet spawalniczy zostaly przekazane do objetego wsparciem Centrum
Ksztafcenia Praktycznego w Leborku na podstawie umowy uzyczenia z dnia 15.12.2011 r.

11.9.5. Adekwatnos¢ podjetych dziatan informacyjno - promocyjnych, w tym, m.in.
przygotowanych materiatéw promocyjnych, w stosunku do celu projektu

Podejmowane dziatania informacyjno-promocyjne byly adekwatne w stosunku do celéw
Projektu.

11.9.6. Spos6b informowania uczestnikéw projektu o udziale w projekcie
wspétfinansowanym z EFS

Informacja o wspéffinansowaniu Projektu przez Unie Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego znajdowata si¢ na dokumentach rekrutacyjnych, materiatach
szkoleniowych, plakatach umieszczonych w miejscach realizacji projektu, sprzecie
zakupionym ramach realizacji projektu.

11.10. Zapewnienie wlasciwej $ciezki audytu

Dokumentacja dotyczaca czesci merytorycznej i finansowej w ramach poszczegéinych
obszarow realizacji Projektu pozwata na przesledzenie przebiegu poszczegodlnych procesow
oraz dokonanie ich oceny.
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11.11. Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu

Sposéb przechowywania dokumentow zapewniat dostepno$é, poufnosc i bezpieczenstwo.
Beneficjent posiadat procedury dot. prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu
zawarte w Procedurach realizacji i kontroli projektu wprowadzonych Zarzgdzeniem nr 5/2012
Starosty Leborskiego z dn. 25.01.2012 r.

Okres przechowywania dokumentacii Projektu okreslonc zgodnie z § 17 umowy
o dofinansowanie Projektu nr UDA-POKL.09.03.00-22-028/10-00.

12. Stwierdzone nieprawidiowosci/uchybienia
12.1. Stwierdzone nieprawidiowosci

12.1.1. Nieprawidtowosci nie stwierdzono
12.2. Stwierdzone uchybienia

12.2.1. Uchybien nie stwierdzono.

13. Ocena wedtug kryteriow
13.1. Podsumowanie wynikéw kontroli

Stwierdzono, ze zachowano odpowiednig $ciezke audytu, ktéra zapewnita mozliwoscC
przesledzenia przebiegu poszczegolnych procesow zwigzanych z realizacjg Projektu oraz
dokonanie ich oceny.

Spos6b zarzadzania Projektem nie budzit zastrzezen. Potwierdzono, ze wydatki dotyczace
personelu Projektu sg kwalifikowaine.

Beneficjent posiadat oryginalne dowody ksiegowe, dowody zaptaty oraz dokumenty
potwierdzajgce fakt zakupu zamoéwionych towarow i ustug. W trakcie kontroli potwierdzono
prowadzenie wyodrebnionej ewidencii wydatkow dla Projektu. Podatek VAT byt kosztem
kwalifikowalnym. Stwierdzono, iz kontrolowane wydatki sg kwalifikowane.

Dokumentacja uczestnikéw Projektu wybrana w prébie do kontroli potwierdza, ze uczestnicy
Projektu spetniali kryteria kwalifikowalnosci wskazane w Szczegdtowym Opisie Priorytetow
PO KL, wniosku o dofinansowanie Projektu, dokumentacji konkursowej 01/POKL/9.3/2010
oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki z dnia 15.12.2011 1.

Postep rzeczowy i finansowy przebiegat zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie oraz
wnioskami o pfatnos¢. Beneficjent przedstawit dokumenty, z ktorych wynikato, iz realizuje
sadania okreslone we wniosku o dofinansowanie Projektu.

Projekt realizowany jest zgodnie z umowg 0 dofinansowanie oraz przepisami i zasadami
wspéinotowymi i krajowymi.

W wyniku kontroli przedstawionych dokumentow stwierdzono, ze Beneficjent osiagnat
w 100 % wskazniki przedstawione we wniosku 0 dofinansowanie oraz we wnioskach
o ptatnosé. Stwierdzono, ze zmianie w zakresie pici ulegta struktura grupy docelowe;j
wykazanej we wniosku 0 dofinansowanie. Zgodnie z opisem zawartym w pki. 3.2 Grupy
docelowe, wsparciem miato by¢ objete 60 kobiet oraz 60 mezczyzn. W wyniku
przeprowadzonej kontroli dokumentacji uczestnikow projektu stwierdzono, ze wsparcia
udzielono 57 kobietom i 63 mezczyznom.

Podejmowane dziatania informacyjno-promocyjne byty adekwatne w stosunku do celow
Projektu i zgodne z zatozeniami wskazanymi we wniosku 0 dofinansowanie Projektu oraz
Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
"Ludzki z dnia 04.02.2009 r.
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13.2. Ocena projektu

Na podstawie przeprowadzonej kontroli realizacji Projektu, zgodnie z zakresem okreslonym
w pkt 9 Informacji pokontrolnej przyznano projektowi kategorie nr 1 - projekt jest realizowany
prawidtowo.

14. Data sporzadzenia Informacji pokontrolnej
21.03.2013r.
Zatacznik: Lista sprawdzajaca do kontroli.

Informacje pokontrolng sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowanej.

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem
Informacji pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen co do ustalen zawartych w Informacji
pokontrolnej i przekazanie ich na pi$mie do jednostki kontrolujacej w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz z jednym egzemplarzem niepodpisane;
Informacji pokontroinej. W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu
na zgloszenie uwag do Informacji pokontrolnej jednostka kontrolujgca moze odmoéwic
rozpatrzenia zgloszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki
kontrolowanej nalezy przekaza¢ do jednostki kontrolujgcej podpisang Informacje pokontrolng
w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.

STARSTY STA
Monika ‘ miswska

7Z up.- STAROSTY

Rysz¢ nta
WICESTARO$TA

(Podpis kierownika jednostki kontrolowanej)
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