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STAROSTWO POWIATOWE
w LERBORKL
84-300 LEBORK. ul Czolgistow &
REGON 770981289

Starostwo Powiatowe
w Leborku

ul. Czolgistow 5, 84-300 Lebork
E.1711.1.2013

Protokot kontroli

otrzymanych dotacji z budzetu powiatu Igborskiego oraz prawidtowosci ich wykorzystania

przez szkote niepublicznq
(szkota zaoczna)

Informacja o kontrolowanych szkotach:

Nazwa szkoty: Zaoczne Liceum Uzupetniajace dla Dorostych w Leborku
Zaoczne Liceum Ponadgimnazjalne dla Dorostych w Leborku
ulica: Kosciuszki 14
Miejscowos$¢: Lebork kod: 84-300
Telefon: 598631815 wew. 40 e- mlail: ---------------
Imie i nazwisko dyrektora:
Osoba prowadzaca szkote: Pomorska Wyzsza Szkota Humanistyczna sp. z 0.0. w Gdyni,

reprezentowana przez

Kontrolujacy szkote: Ewa Burak, Elzbieta Rabenda, Ewa Markowicz

Data przeprowadzonej kontroli: 11.03.2013-21.03.2013r.

Cel kontroli:

» Kontrola dokumentacji w zakresie zgodnoSci liczby uczniéw/wychowankow
wykazanych w miesigcznych informacjach z danymi zawartymi w dokumentacji szkolnej
za okres od 1 stycznia 2012 r. do 31 grudnia 2012 r.

» Kontrola danych zawartych we wniosku o udzielenie dotacji.

» Kontrola wykorzystanej dotacji na pokrycie wydatkow biezacych szkoty, dofinansowanie
realizowanych zadan szkoty lub placéwki w zakresie ksztatcenia, wychowania i opieki, w
tym profilaktyki spoteczne;j.

Podstawy prawne:

» Ustawa z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o$wiaty ( t.j. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 z p6zn.zm.),

» Uchwata Nr XXXII1/257/09 Rady Powiatu Leborskiego z dnia 28.08.2009 r. w sprawie
trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzetu powiatu leborskiego dla niepublicznych
szkét oraz niepublicznych placéwek oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowosci ich
wykorzystania.

» Uchwata Nr XVIII/144/2012 Rady Powiatu Leborskiego z dnia 18.05.2012 r. w sprawie
trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzetu powiatu leborskiego dla niepublicznych
szkot oraz niepublicznych placowek oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowosci ich
wykorzystania.




Zastosowane metody kontroli: wywiad bezposredni  Z przedstawicielem organu
prowadzaceso- z dyrektorem obu kontrolowanych szkot -

i sekretarzem obu kontrolowanych szkot - analiza
dokumentaciji.

Zakres kontroli: kontrola jest przeprowadzana w odniesieniu do wybranych zakresOw pracy
szkoty, okreélonych przepisami prawa oé$wiatowego:
1. Przeprowadzenie kontroli w zakresie zgodnosci liczby uczniow wykazanych
w miesiecznych informacjach na podstawie dokumentacji prowadzone]j przez szkote
niepubliczna (art. 90 ust. 3f ustawy 0 systemie o$wiaty):
- ksiega uczniéw,
. dziennik lekcyjny,
- arkusz ocen ucznia,
- statut szkoty,
- rejestr wydanych Swiadectw,
- protokoty egzaminOw klasyﬁkacy]nych,
- oryginalne swiadectwa ukonczenia szkoty,
- uchwaty rady pedagogicznej dotyczace klasyfikowania i promowania uczniow
oraz ukonczenia szkoty.
2. Kontrola danych zawartych we wniosku o udzielenie dotacji (art. 90 ust. 4 ustawy 0
systemie o$wiaty).
Kontrola otrzymanych dotacji na wydatki biezace oraz terminu ich rozliczenia.
4. llekro¢ w tresci protokotu bedzie mowa o uczniach, nalezy przez to rozumie¢ stuchaczy.

w

Czesc .

Zaoczne Liceum Ponadgimnazjalne

TABELANR 1
1. Przeprowadzenie kontroli w zakresie zgodnoSci liczby uczniow w wykazanych w miesiecznych
informacjach na podstawie dokumentacji prowadzonei przez szkote niepubliczna (art. 90 ust. 3f
ustawy o systemie o$wiaty)

1.

Czy szkota prowadzi ksigge uczniow?

Czy ksigga uczniéw prowadzona jestna biezaco?

Czy w ksiedze uczniow:

magane dane 0 uczni
i przyczyny opuszczenia szkoty

Czy wszystkie dzienniki lekcyjne zawierajq:

alfabetyczny wykaz uczniow
daty i miejsce urodzenia,

wszystkie wymagane dane uczniow (nazwiska i imiona,
adresy zamieszkania
zy dzienniki lekcyjne prowadzone sa systematycznie? X -

C
Czy szkota prowadzi arkusze ocen dla kazdego ucznia ?

Czy arkusze ocen zawieraja:




dane zgodne z danymi zawartymi w ksigedze ucznia

X
b) dane zgodne z danymi zawartymi w dzienniku lekcyjnym X
) wpisy o klasyfikowaniu wraz z data uchwaty rady pedagogicznej b Gy
d) wpisy podajace date i przyczyne opuszczenia szkoty przez ucznia X
e) adnotacje o sporzadzeniu odpisu arkusza ocen. X
f) podpis osoby wypetniajgcej arkusz potwierdzajacy zgodno$¢ wpiséw z dokumentami, X

na podstawie ktérych ich dokonano.

9, Czy szkota posiada protokoty egzaminéw klasyfikacyjnych. X
10. |Czy szkota posiada oryginalne $wiadectwa ukonczenia szkoty kazdego ucznia. X




a) dane zgodne z danymi zawartymi w ksiedze ucznia X
b) dane zgodne z danymi zawartymi w dzienniku lekcyjnym X
c) wpisy o klasyfikowaniu wraz z datg uchwaty rady pedagogicznej Xorek
d) wpisy podajace date i przyczyne opuszczenia szkoty przez ucznia X
e) adnotacje o sporzadzeniu odpisu arkusza ocen. X
f) podpis osoby wypetniajacej arkusz potwierdzajacy zgodno$¢ wpisow z dokumentami, X
na podstawie ktérych ich dokonano.
9. Czy szkota posiada protokoly egzaminéw klasyfikacyjnych. X
10. |Czy szkota posiada oryginalne $wiadectwa ukoriczenia szkoly kazdego ucznia. X




TABELA NR 2

Wczba stuchaczy Stan na dzien | Stanna Stan na dzien Stan na Stan na Stan na dzien 1.06.12r.
1.01.12r dzien 1.03.12r. dzien dzien
1.02.12r. 1.04.12r. 1.05.12 r.
- stan stuchaczy .
szkoty/wg ksiggi 63 63 51 53 31 31
uczniow/
- liczba 0s6b, ktora
S‘;’;ﬂl‘;‘t‘g/ 0 121 0 0 0 53
-osoby, ktore 0 0 2t 0 0 0
ukonczyly szkote 0 0 0 222 0 0
-taczne stan na ostatni
dzien miesigca /wg
ksiegi uczniow/ 63 51 53 31 31 26
Liczba uczniéw
crntiasspadswe | 3Lizaess- | suoi20ie- | 28@22012 | SLOSIN 30042012 | 3n052012 | 30052
naliczenia dotacji wg X 63 63 53 55 55
kontrolujacych 55
Informacja 0 akwalnej | 31.12.2011 | 31.01.2012 28.02.2012 31.03. 30.04. 31.05. | 30.06.20
liczbie stuchaczy 2012 2012 2012 127
rzekazana przez A
szkote do powiatu/na
ostatni dzief 61 61 43 45 48 48 45
miesigca
ticsbastdhnez Stan na Stan na Stan na dzien | Stanna Stan na Stan na dzien
¥ dzien dzien 1.09.12r. dzien dzien 1.12.12r
1.07.12r. 1.08.12r. 1.10.12r 1.11.12r
- stan stuchaczy
szkoty/ wg ksiegi 26 26 69 69 69 71
uczniéow/
- przyjeto 0 0 25 0
- {qcznie stan na 26 26 69 69 71 71
ostatni dzien miesigca
/wg ksiegi uczniow/
Liczba uczni6w 31.07.2012 | 31.08.2012 | 01.09. | 30.09. 31.10.2012 | 30.11.2012 31.12.2012
stanowigca podstawg 2012 2012
naliczenia dotacji wg
kontrolujacych $r57 Sr57 69 69 69 71 74
Informacja o aktualnej | 31.07.2012 | 31.08.2012 01,00 | 30.09. | 3110201 | 30.17.201 31.12.2012
liczbie stuchaczy 2012 2012 2 z A
przekazana praez
szkote do powiatu/na
ostatni dzien Sr.48 Sr.48 51 55 62 64 64
miesiaca, z wyj.
wrzesnia/

Uwagi i wnioski co do zgodnosci liczby stuchaczy wykazan

szkolnej:

L.w dniu 16.02.2012r.skreslono 12 stuchaczy

2. w dniu 27.04.2012r. ukoficzyto szkote 22 absolwent6w

3. w dniu 21.06.2012r. skreslono 5 stuchaczy

4. w dniu 20.03.2012 przyjeto 2 stuchaczy

5. w dniu 30.11.2012 przyjeto 2 st
1.* w ksiedze uczniéw od numeru
w oparciu 0 § 4 nizej wymien
wypisu zawartg
ksiedze uczniow, je
2002 r. w sprawie sposobu prowadzenia prze

uchaczy
469/ poza 470/ brakuje wpisow imion i nazwisk rodzicéw/ opiekunow - nalezy to zweryfikowat
ionego rozporzadzenia, niektére zapisy daty wypisania stuchacza ze szkoty sa rozbiezne z data

w protokole z posiedzenia rady
dnakze w sposéb niezgodny z § 22 Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego
z publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,

ychw miesiecznych informacjach z danymi zawartymi w dokumentacji

pedagogicznej. Dyrektor szkoty na biezaco korygowat btedne zapisy dat w

dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz.U. 2002 nr 23 poz. 225, z p6zn. zm.).

2. ** stwierdzono niesystematyczno
trwania kontroli przez sekretarza sz
3 #%* stwierdzono niesystematyczno

kontroli, a w przypadku braku podpisu na
wezwanie odpowiedzialnego nauczyciela.

L

¢ zapisOw w prowa
koty i dyrektora szk
$¢ zapisOw w prowa
uczycieli/

dzeniu dziennikéw lekcyjnych. Niektére zapisy byly uzupetniane podczas
oty.
dzeniu akuszy ocen. Niektdre zapisy byty uzupetniane podczas trwania

/, dyrektor zobowigzat si¢ do uzupetnienia braku poprzez
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TABELA NR 3

Kontrola danych zawartych we wniosku o udzielenie dotacji (art. 90 ust. 4 ustawy
o systemie oSwiaty).

Pytania: Tak * | Nie
1. Czy wniosek o udzielenie dotacji zawiera ?
a) numer i date zaswiadczenia o wpisie do ewidencji szkét i placowek
niepublicznych X
b) numer i date decyzji o nadaniu uprawnien szkoty publicznej X
c) planowana liczbe uczniéw lub wychowankoéw X
d) zobowigzanie do informowania organu dotujgcego o zmianach w liczbie X
uczniow lub wychowankdéw
e) numer rachunku bankowego, na ktéry ma by¢ przekazana dotacja X
SPOSTRZEZENIA I UWAGI KONTROLUJACYCH :
Pan zostat dyrektorem ZLP w Leborku z dniem 11.09.2012r. - wpis do

protokotu Rady Pedagogicznej z data 14.09.2012r. W tym samym dniu Rada przyjeta nowy
statut szkoty.
Dyrektor stwierdzil, Ze nadzér nad prowadzona dokumentacja szkoty prowadzi on sam, ale za

jej zabezpieczenie, gromadzenie i systematyczno$¢ odpowiada sekretarz szkoty, pani

Dokumentacje finansowg i ksiegowg prowadzi kancelaria organu prowadzacego z siedzibg w
Gdyni. Odpowiedzialnym za zatrudnienia oséb w szkole jest dyrektor szkoty, ale umowy i ich
warunki sporzadzane sg przez organ prowadzacy. Tymczasem statut szkoty obowigzujacy od
01.09.2012 r. rozdziat 3 ust. 3.11 wskazuje, iz ,dyrektor jest kierownikiem zaktadu pracy
dla zatrudnionych w szkole nauczycieli i pracownikéw niebedacych nauczycielami.
Dyrektor w szczego6lnosci decyduje w sprawach zatrudnienia i zwalniania nauczycieli
oraz innych pracownikow”.

Szkota nie udostepnita kopii dokumentéw kontrolujgcym, ktére stanowi¢ powinny materiat
dowodowy, poza kopia z ksiegi ucznidéw, zastaniajac sie przepisami ustawy o ochronie danych

osobowych.

1. DOKUMENTACJA ORGANIZACYJNA

a) szkota zlokalizowana jest w siedzibie Szkoty Podstawowej nr 5 w Leborku, zgodnie
z podanym we wniosku o wpis do ewidencji adresem/ umowa ze szkotg/,

b) szkota posiada wszystkie podstawowe dokumenty organizacyjne: statuty, regulaminy,

protokolarze rady pedagogicznej, umowy, opinie, ksiegi kontroli, decyzje, zaswiadczenia.




c) stwierdzono, ze stuchacze posiadali odrgbne umowy z dyrektorem szkoty, z ktorych
wynikato, ze koszty pobierania przez nich nauki do konca roku szkolnego 2011/2012
pokrywane byty ze érodkéw funduszy unijnych, ktore pozyskat organ prowadzacy szkote.

d) stwierdzono liczne przyktady wadliwie sporzadzonych uméw ze stuchaczami: t;raki

wpiséw danych osobowych stuchacza, dat zawarcia umowy, podpisow. Wadliwe dokumenty

dotycza stuchaczy przyjmowanych na rok szkolny 2012/2013. Szkota odméwita wydania
kopii tych uméw. Dyrektor zobowiazat si¢ do ich uzupetnienia.

2. DOKUMENTACJA Z PRZEBIEGU NAUCZANIA

a) szkofa posiada ksiegi uczniéw/stuchaczy/, arkusze ocen, dzienniki lekcyjne, listy
obecnoéci wydrukowane z systemu elektronicznego, umowy ze stuchaczami, protokoty
egzaminow klasyfikacyjnych, $wiadectwa oryginalne, kopie $wiadectw, duplikaty
$wiadectw,

b) w niektérych dokumentach stwierdzono pomytki pisarskie / ksigga uczniow, arkusze,
dzienniki/, a niektore z nich na biezaco korygowat dyrektor szkoty, a takze braki we
wpisach, np. w arkuszach w czesci dotyczacej V semestru ZLP,

c) w kilku przypadkach stwierdzono braki oryginalnych $wiadectw shuchaczy, ktorzy
nie byli wykresleni z listy. W dokumentacji szkolnej stwierdzono brak $wiadectwa
nastepujacych stuchaczy:

>

v V V V V V V VYV Y

»
Dyrektor na biezaco wzywat stuchaczy do dostarczenia oryginalnego Swiadectwa
i uzupetniat braki. Niemniej, kontrolujacy szkote nie maja pewnosci, czy po zakonczeniu
kontroli, $wiadectw ponownie nie wydano stuchaczom. Stwierdzono brak
uregulowania zasad wypozyczania stuchaczom oryginalnych Swiadectw.
0 obowigzujacych w szkole regutach wypozyczenia tego dokumentu nie stanowi ani
statut szkoly, ani zaden inny dokument szkolny. Faktu wypozyczenia $wiadectwa nie
odnotowuje si¢ takze w dzienniku zaje¢, ani w zadnym innym dokumencie. Tylko
ztozenie oryginalnego éwiadectwa przez stuchacza w wybranej szkole stanowi
potwierdzenie jego woli uczeszczania do tej szkoty. Nastgpstwem tego jest wpisanie
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d)

stuchacza do ksiegi uczniéw. Stwierdzenie braku w dokumentacji szkolnej
oryginalnych $wiadectw ukonczenia szkoly, na podbudowie ktérej prowadzona
jest edukacja w ZSP dla dorostych w Leborku, prowadzi do wniosku, Ze osoby
moga nie by¢ stuchaczami ZLP. Sprzeciwit si¢ temu dyrektor szkoty, ktéry w kré'tkim
czasie, podczas trwania kontroli donosit brakujace dokumenty. Dyrektor wyjasnit, ze
stuchacz wypozyczyt $wiadectwo tylko na jaki$ czas, po czym na wezwanie dyrektora
dostarczyt z powrotem do siedziby szkoty.
ksiege uczniéw kontrolowano od pozycji 251 do 515. Stwierdzono nastepujgce stany
osobowe w okreslonych terminach roku 2012:

e (01.01.-15.02- 63 osoby

e 16.02.-19.03- 51 oséb

e 20.03-26.04-53 osoby

e 27.04-20.06- 31 0s6b

e 21.06-31.08- 26 os6b

e 01.09-29.11- 69 os6b

e 30.11-31.12- 71 os6b

Podczas kontroli ksiegi uczniéw stwierdzono, ze:

»
»
>

16.02.2012r. skreslono z listy uczniéow 12 os6b
27.04.2012r. ukonczyto szkote 22 osoby

21.06.2012r. skreslono z listy uczniéw 5 oséb

20.03.2012r. przyjeto 2 osoby
01.09. 2012r. przyjeto 43 osoby
30.11.2012r. przyjeto 2 osoby

stwierdzono rozbiezno$ci w stanie osobowym uczniéw pomiedzy tym, co przekazuje
szkota we wniosku o miesieczng dotacje, a tym co wynika z zapiséw ksiegi uczniow.
Niezgodnosci liczby uczniéw wykazanych podczas kontroli nalezy szczegétowo
wyjasnic.
skontrolowano protokoly rady pedagogicznej w czesci dotyczacej klasyfikowania
stuchaczy. I tak:

> 16.02.2012r.- stan osobowy odpowiadal 62 stuchaczom I, IIl i V semestru,

z czego klasyfikowano 46 stuchaczy, a 16 skreslono z listy stuchaczy.

» 23.04.2012r.- stan osobowy odpowiadat 24 stuchaczom IV semestru, z czego
24 klasyfikowano.

» 21.06.2012r.- stan osobowy odpowiadat 24 stuchaczom IV i Il semestru,

z czego Kklasyfikowano 19 stuchaczy, a 11 skreslono z listy stuchaczy.

Stwierdzono, ze rok szkolny szkota rozpoczyna z poczatkiem pazdziernika, gdyz wszyscy
stuchacze rozpoczynajg zajecia dydaktyczne nowego roku szkolnego dopiero od pazdziernika
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2012r., co potwierdzit dyrektor szkoty w wywiadzie z kontrolujacymi, wskazujag, iz to organ
prowadzacy podjat decyzje o rozpoczeciu zajec od pazdziernika 2012 T.

g)

j)

k)
)

dowéd: zapisy w dziennikach zaje¢ rozpoczynaja si¢ dopiero od pazdziernika 2012r.

Taka dziatalnoé¢ szkoty niepublicznej z uprawnieniami szkoly publicznej jest

2 0z.2572 z p6zn.zm.) Pomimo te kot uje tacie za miesiac

PO

wrzesien.

stwierdzono, ze stuchacz zostat przyjety na V semestr ZLP
w dniu 01.09.2010r. i nadal widnieje w ksiedze uczniéw!/poz.297/.

stwierdzono, Ze stuchacz widnieje w ksiedze uczniéw dwukrotnie
/poz.468ipoz.512/.Z pozycji 468 wynika, ze zostat przyjety na semestr [l w dniu 21

09. 2011r. i do dnia obecnego nie zostal wykreélony, brak jakiejkolwiek adnotacji

w zapisach ksiegi uczniéw. Z pozycji 512 wynika, ze zostal ponownie wpisany na
semestr 111 w dniu 01.09.2012r. i zostal wykres$lony 29.01.2013r.

dyrektor wyjasnit, ze do prawa do dotacji szkota wykazuje tych stuchaczy, ktorzy
sa w ksiedze uczniow, a nie zostali wykres$leni. Zatem zachodzi prawdopodobienfstwo,
7e ww. stuchacze w statystyce kierowanej do organu dotujacego byli wykazywani od
dnia wpisania do ksiegi uczniow.

nalezy odniesc¢ si¢ takze do uwag zawartych pod Tabelg nr 1.

sprawdzono zgodno$¢ zapisébw stanu osobowego w ksiedze uczniéw z zapisami

dziennikow zajec:

2011/2012 Isemestr do 31.01.2012r. 21 oséb

34 osoby, a wg pkt.9 na str. 89 dziennika zajec¢

2012/2013 Isemestr od 01.09- 31.12 2012r.  widnieje stan osobowy 31.

od 01.02 do 10 os6b, wg dziennika na str. 85 nieklasyfikowano
2012/2013 1l semestr 30.06.2012r. 2 osoby, ktére skreslono w dniu 21.06.2012r.
od 01.09 do
2012/2013 IIl semestr 31.12.2012r. 16 oso6b.

2012/2013 IV semestr 2012r. dzienniku lekcyjnym tabeli nr 9, stany osobowe.

14 0s6b do 20.06.2012r.; 21.06.2012r.
od 01.02.do 30.06. skreélono 2 osoby. Brak uzupetnienia w

15 0s6b na ligcie. Brak podsumowania w

2012/2013 V semestr od 01.09 do 31 12.2012 dzienniku na str. 89, tabela nr 9.

LACZNIE 110 0SOB
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Podstawowa dokumentacja szkoly- arkusze, ksiega uczniéw, dzienniki zaje¢ zawieraja

3.
a)

b)

skreélenia, poprawki lub braki niektérych zapiséw, np. o przyczynie wydania
oryginalnych §wiadectw z data wydania i datg ponownego dostarczenia. W dziennikach

lekcvinych nie odnotowywana byta obecno$é¢ stuchaczy na zajeciach do wrze$nia 2012r.

Zapis obecnosci, zdaniem dyrektora szkoly, miato potwierdza¢ kliknigcie” w
komputerze, co po$wiadcza¢ miato obecnoé¢ stuchacza w Internecie na szkolnej
platformie. Listy odnotowanej aktywnosci wirtualnej stuchaczy zatjczono do
dziennikow. Dokumentacja ta, nie spetnia wymogéw zawartych w Rozporzqdzeniu
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego 2002 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajéw tej dokumentacji

(Dz.U. 2002 nr 23 poz. 225, z p6Zn. zm.).

DOKUMENTACJA FINANSOWA:

nie kazdy wewnetrzny dokument finansowy, ktéry zawiera wydatek finansowany z
dotacji powiatu leborskiego zostal opisany w sposéb nie budzacy watpliwosci, ze
okreélona kwota zostata z tej dotacji pokryta / listy ptac, faktury/.

wynagrodzenia os6b zatrudnionych przez szkote zostaly sfinansowane z dotacji
budzetu powiatu / umowy o prace, umowy zlecenia/

wynagrodzenia os6b nie zatrudnionych przez szkole zostaly sfinansowane z dotacji
budzetu powiatu /kontrakty menedzerskie/- niezgodno$¢ z art. 90 ust.2 ustawy

o0 systemie o$wiaty/.



Czesc Il

Zaoczne Liceum Uzupetniajgce
Tabela nr 1

1. Przeprowadzenie kontroli w zakresie zgodnosci liczby uczniow w wykazanych w miesigcznych informacjach na podstawie
dokumentacji prowadzonej przez szkote niepubliczng (art. 90 ust. 3f ustawy o systemie o$wiaty)

Pytania: Tak Nie
1. Czy szkola prowadzi ksi¢ge uczhiow? X
2; Czy ksiega uczniéw prowadzona jest na biezaco? X
3. Czy w ksiedze uczni6w:
a) zachowana jest zasada chronologicznego wpisywania uczniéw X
b) zawarte sa wszystkie wymagane dane o uczniach X
c) odnotowywana jest data i przyczyny opuszczenia szkoty %
\

4. Czy szkota prowadzi dzienniki lekcyjne dla kazdego oddziatu? -
5. Czy wszystkie dzienniki lekcyjne zawierajg:
a) alfabetyczny wykaz uczniow %
b) wszystkie wymagane dane 0 uczniach (nazwisko i imiona, daty i miejsce urodzenia, adres

zamieszkania) X
6. Czy dzienniki lekcyjne prowadzone s3 systematycznie? Xt
Czy szkota prowadzi arkusze ocen dla kazdego ucznia ? X
8. Czy arkusze ocen zawieraja:
a) dane zgodne z danymi zawartymi w ksiedze ucznia %
b) dane zgodne z danymi zawartymi w dzienniku lekcyjnym X
c) wpisy o klasyfikowaniu wraz z data uchwaty rady pedagogicznej X W
d) wpisy podajace datg i przyczyng opuszczenia szkoly przez ucznia " .
e) adnotacje o sporzadzeniu odpisu arkusza ocen «
f) podpis osoby wypetniajacej arkusz potwierdzajacy zgodno$¢ wpisow z dokumentami, na podstawie

ktérych ich dokonano X
9. Czy szkota posiada protokoty egzaminéw klasyfikacyjnych? .
10. Czy szkota posiada oryginalne $wiadectwa ukonczenia szkoty kazdego ucznia? X
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Uwaga

1. Brak wpiséw w dzienniku zaje¢ szkoty zao

roku szkolnym 2012/2013 i mmmug_gego_[am_nmz_dmmm_ﬂm
przeprowadzenia zaje¢ odnotowano w dniu 07.10.2012 r. Rok szkolny zgodnie ze statutem i ustawg o systemi

wrzeénia. Taka dziatalno$¢ szkoty niepublicznej z uprawnieniami szkoly publicznej jest

P
OSWidl)

Tabela nr 2

cznej dotyczacych zaje¢ we wrzesniu 2012 r. Zajecia lekcyjne wediug dziennika I11i1V semestru ZLU w
rozpoczely sie od pazdziernika 2012r. Pierwszy wpis

e o$wiaty rozpoczyna sig¢ w dniu 01

mmmmmgmsanmﬂxmmﬂmm

Liczba stuchaczy Stan na Stan na dzien | Stan na dzien Stan na dzien Stan na dzien Stan na dzien Stan na dzien
31.12.2011 1.01.12r 1.02.12r. 1.03.12r. 1.04.12 . 1.05.12r. 1.06.12r.
- stan stuchaczy szkoty 46 46 38 38 19 19
wg ksiegi uczniow
- liczba 0s6b, ktore
zrezygnowaty lub 0 812 0 13 0 24
zostaty skreslone
-osoby, ktére X
ukonczyly szkole 0 0 0 185 0 0
- lacznie stan na ostatni
dzien miesigca wg 46 38 V 38 vy 19 19 17
ksiegi uczniéw
Liczba uczniéw 31.11.2011 31.01.2012 28.02.2012 31.03.2012 30.04.2012 31.05.2012 30.06.2012
stanowigca podstawe
naliczenia dotacji wg X 46 7 45 ' 38 38 37 37
kontrolujgcych
Informacja o aktualnej 31.12.2011 31.01.2012 28.02.2012 31.03.2012 30.04.2012 31.05.2012 30.06.2012
liczbie stuchaczy
przekazana przez 46 46 o 38 ¢ 38 38 38 36
szkote do powiatu /na
ostatni dziefi miesigca/
. Stan na Stan na dzien | Stan na dzien Stan na Stan na dzien Stan na dzien Stan na dzien
Liczba stuchaczy dzien 1.08.12r. 1.09.12r. 30.09.2012 1.10.12r 1.11.12r 1.12.12r
1.07.12r.
- stan stuchaczy szkoty
wg ksiegi uczniow 17 17 184 X 18 18 18
- liczba 0s6b, ktére
zrezygnowaty lub 0 0 0 0 0 0 0
zostaly skre$lone
- facznie stan na ostatni X 18 18 18 18
dzien miesigca wg 17 17
ksiegi uczniow
Liczba ucznidéw 1.09.2012 30.09.2012 31.10.2013 30.11.2012 31.12.2012"
stanowigca podstawe
naliczenia dotacji wg Sr 40 $r 40 17 17 17 17 17
kontrolujgcych
Informacja o aktualnej Uérednienie Uérednienie 1.09.12 30.09.2012 31.10.2012 30.11.2012 31.12.2013
liczbie stuchaczy liczby liczby
przekazana przez stuchaczy stuchaczy &7 195 17 17 18
szkote do powiatu /na zgodnie z zgodnie z
ostatni dzien miesigca uchwatg nr uchwatg nr
z wyjatkiem 1. XVIli/144/2 | XVIil/144/2
wrze$nia/ 012 z dnia 012 z dnia
18.05.2012r | 18.05.2012r
39 39
Uwagi i wnioski inspektora, co do zgodnoéci liczby stuchaczy wykazanych w miesigcznych informacjach z danymi zawartymi w dokumentacji szkolnej:
UWAGI
1 1zyla rezygnacjg z dniem 19.01.2012, a skreélenia dokonano na podstawie uchwaty Rady Pedagogicznej w dniu 16.02.2012

(rezygnacja w aktach osobowych).

2. W dniu 16.02.2012 roku decyzja
odnotowano w dzienniku zaje¢ szkoty zaocznei.

3.Stuczacz 1V semestru 2011/2012
brak adnotacji w dzienniku zaje¢ szxury caveznej.

W dniu 21.06.2012 r wykreslono na podstawie uc

zienniku lekcyinym, ksiedze uczniéw i arkuszu ocen.

4. Stuchacz

wpisany do ksiegi uczniow z
ZLP umowa, kwesuouai 1usz zgloszeniowy opatrzone s datg 13.09.201

(Wyjaénienia w dalszej czesci protokotu)
5. W dniu 27.04.2012 roku 18 stuchaczy ukonczyto ZLU.

Pouczenie

W przypadku gdy ilo$¢ uczniow wykazana przez s
wyjaéni¢. Otrzymana przez szkole dotacjana po
takze wyjasnié przyczyne pozostawienia /

Rady Pedagogicznej skreslono 8 stuchaczy ('
ksiedze uczniéw i arkuszach oce
w Ksiedze uczniow zostat skres

hwaty Rady Pedagogicznej 2 stuchaczy Il

zkote jest wigksza niz liczb
dstawie zawyzonej liczby uczniow stanowi
na liscie stuchagzy do 16.02.2012r., pomimo zloZonej rezygnacj

n
lony w dniu 23.04.2012, w arkuszu ocen skreslony z dniem 23.04.2012.

) z1 semestru ZLU 2011/2012, informacje

semestru ZLU 2011/2012. Odnotowano skreslenie w

dniem 01.09.2012 na IIl semestr ZLU, natomiast dokumenty rekrutacyjne: podanie na IIl semestr do
2 r. Wg ksiegi uczniéw stan uczniéw na poczatek semestru wynosi 18 stuchaczy.

a uczniéw stanowigca podstawe naliczenia dotacji nalezy to szczegétowo

§ci. Nalezy

i wdniu 19.01.2012r.




2. Kontrola danych zawartych we wniosku o udzielenie dotacji (art. 90 ust. 4 ustawy o systemie o$wiaty).
Pytania: Tak Nie
1. Czy wniosek o udzielenie dotacji zawiera ?
a) numer i date za§wiadczenia o wpisie do ewidencji szkét i placéwek niepublicznych X
b) numer i date decyzji o nadaniu uprawnieri szkoty publicznej X
) planowana liczbe uczniéw lub wychowankéw
X
d) zobowigzanie do informowania organu dotujacego o zmianach w liczbie uczniéw lub wychowankéw "
e) numer rachunku bankowego, na ktéry ma by¢ przekazana dotacja X

Ustalenia kontroli:

Zaoczne Liceum Uzupetniajace w Leborku z siedzibg ul. Kosciuszki 14, w Leborku jest dwuletnig
niepubliczng szkota ponadgimnazjalng o uprawnieniach szkot publicznych, oparta na
podbudowie zasadniczej szkoty zawodowej.

Jedna z przestanek uzyskania uprawnien szkoty publicznej jest spelnianie warunkéw, o ktorych
mowa w art. 7 ust. 3 ustawy o systemie o$wiaty, tj. m.in. stosowanie zasad Kklasyfikowania i
profnowania ucznibw oraz przeprowadzania egzaminow i sprawdzianéw (z wyjatkiem
egzaminéw wstepnych) oraz prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania ustalonej dla
szkét publicznych.

Kontroli poddano sposéb prowadzenia przez szkole niepubliczng dokumentacji
przebiegu nauczania, ktéra reguluje rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z
dnia 19 lutego 2002 r., w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i
placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajéw tej dokumentacji. Zgodnie z tym rozporzadzeniem szkota niepubliczna jest
zobowigzana prowadzi¢ ksiege uczniéw, dziennik lekcyjny dla kazdego oddziatu, arkusz ocen
ucznia, zaktada¢ ksiegi arkuszy ocen. Dokumentacje przebiegu nauczania (§ 16 rozporzadzenia)
stanowia takze uchwaty rady pedagogicznej dotyczace mu.in. klasyfikowania i promowania
uczniéw, ukonczenia szkoty oraz pisemne prace kontrolne i egzaminacyjne stuchaczy szkot dla
dorostych prowadzonych w formie zaocznej. W $wietle przytoczonych powyzej przepisow,
warunkiem przyjecia i ksztatcenia ucznia w szkole niepublicznej
o uprawnieniach szkoty publicznej, na ktorego pobierana jest dotacja, jest prowadzenie
wymaganej przepisami prawa dokumentacji przebiegu nauczania i stosowania zasad
promowania i klasyfikowania uczniow obowiazujacych w szkotach publicznych.

W toku kontroli dokumentacji przebiegu nauczania stwierdzono nieprawidlowosci
zwigzane z:

1. prowadzeniem ksiggi uczniéw/stuchaczy,

2. prowadzeniem arkuszy ocen,

12




prowadzeniem dziennikow lekcyjnych,
oceniania i promowania,

akt osobowych,

zapisami statutu.

oj uczniow /stuc

(czynnosci niezgodne z Rozporzqdzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego 2002 r. w
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Stwierdzono rozbieznosci w stanie osobowym uczniéw pomiedzy tym, co przekazuje szkota
we wniosku 0 miesieczng dotacje, a tym co wynika z zapiséw ksiggi uczniow. Niezgodnosci

liczby uczniéw wykazanych podczas kontroli nalezy szczegétowo wyjasnic.

Arkusze ocen:

1. we wszystkich przypadkach nie zostala wypeiniona pierwsza strona arkusza, w czesci
informujacej o wydaniu $wiadectwa ukonczenia szkoty badz Swiadectwa dojrzatosci, nie
wypetniono informacji o dacie i przyczynie opuszczenia szkoty w przypadku absolwentéw,

2. prawidtowo odnotowano w arkuszach skreslenia z listy stuchaczy, niemniej w niektérych
przypadkach brak podpisu osoby dokonujacej wpisu.

Ocenianie i promowanie

1. stwierdzono przyjecie stuchacza na Il semestr ZLU 2z naruszeniem
przepisu zawartego w § 19 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i
Sportu z dnia 20 lutego 2004 r. w sprawie warunkow i trybu przyjmowania uczniéw do
szkét publicznych oraz przechodzenia z jednych typéw szkoét do innych (Dz. U. Nr 26, poz.
232 z p6zn.zm.)

Uchwata Rady Pedagogicznej w dniu 16.02.2012 r. stuchacz uzyskat promocje na
4 semestr w roku szkolnym 2011/2012. Fakt ten prawidtowo odnotowano w arkuszu ocen. W
roku szkolnym 2012/2013 stuchacz zostat ponownie wpisany na III semestr. Dyrektor wyjasnit,
iz byto to wolg stuchacza, ktéry chciat by¢ wpisany na Il semestr.

W wyniku przyjecia stuchacza z naruszeniem przepisu zawartego w § 19 ust. 1 pkt 1 ww.

rozporzadzenia nie nalezy si¢ dotacja na ienionego s za w_trakcie nauki na III
semestrze, poniewaz Il semestr stuchacz ukonczyt z dniem 16.02.2012 r.

2. stwierdzono brak w protokotach egzaminéw semestralnych pisemnych prac egzaminacyjnych
stuchaczy. W protokotach znajduje sie¢ zapis ,pisemne prace egzaminacyjne dotaczone do
protokohu”. Niestety, do protokotéw nie dotaczono prac kontrolnych, dotaczono jedynie wzory
prac kontrolnych lub testéw egzaminacyjnych.

Zgodnie z wyjasnieniem ) . prace kontrolne znajduja si¢ w osobnym
miejscu. Pisemne prace egzaminacyjne przedstawiono kontrolujgcym.

tat

1. kontrolujacym przedstawiano do wgladu statut Zaocznego Liceum Uzupetniajacego
zatwierdzony na posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu 28.09.2010 r. opatrzony datg
25.11.2011 r.

Przedstawiony dokument jest niezgodny z trescig Statutu ZLU obowiazujacego od dnia
01.11.2010 r., zgloszonego do organu rejestrowego w dniu 08.10.2010 r. Po tej dacie organ
prowadzacy szkole nie zglosil zmian statutu, w trybie okreslonym w artykule 82 ust. 5
ustawy o systemie o$wiaty. Przedtozony kontrolujacym dokument nalezy traktowac jako
niewlasciwy.

Podczas kontroli poproszono ) dostarczenie znowelizowanego statutu ZLU
organowi dotujagcemu. Do dnia podpisania protokotu nie dostarczono statutu.

2. brak w statucie uregulowania dotyczacego skresSlenia stuchacza na podstawie
o$wiadczenia woli (rezygnacji),

Statut zawiera zapis dotyczacy skreslen z listy stuchaczy na podstawie uchwaty Rady
Pedagogicznej ZLU. Zgodnie ze statutem: ,dyrektor skresla stuchaczy z listy stuchaczy na mocy
uchwaty Rady Pedagogicznej:
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- w przypadku wszczynania burd i béjek na terenie szkoty,

- za przebywanie w stanie nietrzezwym na zajeciach,

- za handel narkotykami, za namawianie do narkotykéw i zazywanie ich na terenie szkoty,

- w przypadku wejécia w konflikt z prawem RP, d

- zgodnie z uchwatg Rady Kwalifikacyjnej w przypadku otrzymania wigcej niz dwéch ocen

niedostatecznych na koniec semestru i braku checi powtarzania semestru.”

Po dokonaniu analizy dokumentacji stwierdzono, zZe stuchaczka ztozyta

rezygnacje w dniu 19.01.2012 r. natomiast skreélenie stuchaczki z listy nastapito w kolejnym

miesiacu, podczas posiedzenia Rady Pedagogicznej w dniu 16.02.2012 r. W ksiedze uczniow
odnotowano skreélenie wynikajace z decyzji Rady Pedagogicznej, tj. 16.02.2012 r. Pan dyrektor
wyjaénit, iz w celu skreslenia stuchacza z listy nalezy czeka¢ na zatwierdzenie skreslenia przez

Rade Pedagogiczna.

Niemniej jednak skre$lenie na podstawie o$wiadczenia woli stuchaczki nalezy dokonywac bez

zbednej zwloki. Mozna tego dokonac:

a) na podstawie decyzji dyrektora, z uwagi, iz katalog przyczyn skreslenia stuchacza z listy
stuchaczy na podstawie uchwaty Rady Pedagogicznej jest Scisle okreslony, a skreslenia na
podstawie rezygnacji nie wymienia sig, dyrektor powinien dokona¢ skreslenia niezwlocznie
i powiadomi¢ o tym cztonkéw Rady na kolejnym posiedzeniu lub

b) na podstawie uchwaty Rady Pedagogicznej, zwotanej niezwtocznie w terminie okreslonym
w § 22 Regulaminu Rady Pedagogiczne;j.

Akta osobowe:
1. w przypadku dwéch stuchaczy stwierdzono brak decyzji o skresleniu z listy stuchaczy:

)

2. niejednokrotnie stwierdzono, ze umowy na éwiadczenia edukacyjne sg rézne od woli

shuchacza zawartej w podaniu o przyjecie do szkoty, np. podanie o przyjecie do
ZLU a umowa zawarta z ZLP,
3. w aktach dotaczono duplikat $wiadectwa, ktory budzi watpliwosci w

zakresie oryginalno$ci dokumentu.

Dzienniki zajec

1. w dwéch dziennikach zaje¢ ZLU od stycznia 2012 do czerwca 2012 brak informacji o
frekwencji uczniow w czesci ,wykaz uczeszczania na zajecia”. Kontrolujacym
przedstawiono listy aktywnosci wirtualnej stuchaczy na zajgciach na platformie- dzialanie
sprzeczne z zapisami w statucie. Zgodnie ze statutem ZLU, w § 7 ust. 2 pkt. 2.3 zapisano, ze
,do egzaminu semestralnego dopuszcza sie stuchacza, ktéry uczeszczat na obowigzkowe
konsultacje oraz uzyskat z wymaganych ¢wiczen i prac kontrolnych oceny uznane za pozytywne
zgodnie z wewnqtrzszkolnym systemem oceniania”.

2. w dzienniku zaj$¢ ZLU 111 i IV semestr 2012/2013 stwierdzono niezgodno$¢ rozpoczecia roku
szkolnego i zaje¢ szkolnych. W, wykazie uczeszczania stuchaczy na zajecia”, zapisano, iz zajecia
rozpoczeto w dniu 7.10.2012 (biologia) natomiast pierwszy wpis tematéw z biologii zapisano na
dzien 14.10.2012r.

3. stwierdzono niezgodno$¢ rozpoczecia roku szkolnego (zaje¢ edukacyjnych) z obowiazujacymi
przepisami prawa. Zgodnie z art. 63 ustawy o systemie o$wiaty ,rok szkolny we wszystkich
szkotach i placéwkach rozpoczyna si¢ z dniem 1 wrzesnia kazdego roku (...)" W dzienniku
Zaocznego Liceum Uzupelniajgcego semestr Il i IV 2012/2013 pierwszy wpis dotyczacy
realizacji zaje¢ edukacyjnych odnotowano 7 pazdziernika 2012. Brak zapisow prowadzenia
zaje¢ we wrze$niu 2012 r. Dyrektor ZLU wyjasnit, iz na stanowisko dyrektora zostal powotany
w dniu 11.09.2012 r. Jednocze$nie wskazal, iz organ prowadzacy podjal decyzje
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o rozpoczeciu zaje¢ od pazdziernika 2012 r. Zj n rowadzac zkot
sprzeczna z przepisami ustawy.

4. nie odnotowano informacji o skresleniu stuchacza z listy stuchaczy - skreslony
z listy 23.04.2012 w dzienniku zaje¢ semestr III i IV 2011/2012 brak zapisu, prawidtowo
odnotowano inf. w ksiedze uczniéw i arkuszu ocen, niemniej w uchwale Rady Pedago;gicznej
Klasyfikacyjnej w dniu 23.04.2012 znalazt si¢ zapis o klasyfikowaniu stuchacza. Dyrektor
wyjasnit, iz zapis w uchwale Rady z dnia 23.04.2012 to omytka pisarska.

W zwigzku ze skre$leniem stuchacza z listy, szkola nienaleznie pobrata dotacje na tego
stuchacza za m-c czerwiec 2012.

Reje dawanych swiadectw

Szkota prowadzi ksigge absolwentéw zatozong w dniu 28.04.2010 r.

W 2012 roku wpisano i wydano 19 $wiadectw (18 absolwentéw 2012 i jeden absolwent
wezeéniejszych rocznikéw). W 19 przypadkach stuchacze potwierdzili odbiér dokumentow.

W wyniku kontroli i wyjasnien dyrektora stwierdzono, iz kontrolowane szkoty
w 2012 r. prowadzily nauczanie wszystkich obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych
stuchaczy w formie e-learningowej. Stwierdzenie czy szkoty moglty prowadzi ksztatcenie na
odleglo$¢ przeanalizowano na podstawie zapisow statutow bedacych w aktach szkét
w Starostwie Powiatowym w Leborku.

W statucie Zaocznego Liceum Ponadgimnazjalnego obowigzujacym w okresie od

01.01.2012 do 31.08.2012, (przedtozonym w Starostwie Powiatowym w Leborku w dniu
11.10.2010 r) podstawowymi formami dziatalnosci szkoly byly: obowigzkowe wyktady
i éwiczenia, konsultacje. W statucie nie ma informacji o mozliwosci ksztatcenia shuchaczy
na odleglosc¢ .
W znowelizowanym statucie Zaocznego Liceum Ponadgimnazjalnego (dostarczonym do
Starostwa Powiatowego w Leborku w dniu 26.09.2012 r.) w tytule Organizacja Szkoty, ust. 5
zapisano, ze podstawowymi formami dziatalnoéci szkoly s3 obowigzkowe ¢wiczenia praktyczne,
konsultacje i konferencje oraz innowacyjna forma wspomagajaca ksztatcenie - e-learning. Ust. 9
wewnatrzszkolnego systemu oceniania stanowi, ze do egzaminu semestralnego dopuszcza sig
shuchacza, ktéry uczeszczat na obowigzkowe konsultacje, przewidziane w szkolnym planie
nauczania, w wymiarze co najmniej 50% czasu przeznaczonego na konsultacje oraz uzyskat
z wymaganych ¢wiczen i prac kontrolnych uznane za pozytywne zgodnie z wewnatrzszkolnym
systemem oceniania.

W statucie Zaocznego Liceum Uzupetniajacego w Leborku (dostarczonym do Starostwa
Powiatowego w Leborku w dniu 11.10.2010) w § 4 ust. 3 zapisano, ze podstawowymi formami
dziatalnos$ci szkoty s3: obowigzkowe wyktady i ¢wiczenia oraz konsultacje, natomiast w §7 ust.
2 pkt. 2.3 zapisano, ze do egzaminu semestralnego dopuszcza si¢ stuchacza, ktory uczeszczat na
obowiazkowe konsultacje oraz uzyskat z wymaganych ¢wiczen i prac kontrolnych oceny uznane
za pozytywne zgodnie z wewnatrzszkolnym systemem oceniania.

Uwzgledniajac zapisy statutowe wymienionych szkét oraz fakt, ze nauczanie na
odlegtoé¢ jest jedynie metoda i technikq ksztalcenia, nalezy stwierdzi¢, ze w statucie ZLP
warunkiem dopuszczenia do egzaminu kwalifikacyjnego jest miedzy innymi uczestnictwo w
obowiazkowych konsultacjach, a e-learning jest forma wspomagajaca, natomiast statut ZLU w
Leborku nie uwzglednia w ogéle w swych zapisach takiej formy, czy metody jak e-learning.
Majac powyzsze na uwadze stwierdza sig, ze szkoty nie wiaczyly do zapiséw statutowych
prowadzenia ksztalcenia wylacznie w formie na odlegtoéé, co wobec przepisu art. 84 ust. 2
ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 o systemie o$wiaty (Dz.U.z 2004 nr 256, poz. 2572 z pozi. zm.),
ktéry stanowi, ze szkota dziata na podstawie statutu nadanego przez osobe prowadzaca,
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sprawia, Zze ksztalcenie na odleglosé jakie prowadzity szkoly w 2012 nie nalezalo do
dzialalnosci statutowej obu szkét.

[II. KONTROLA OTRZYMANYCH DOTACJI NA WYDATKI BlEiACE ORAZ TERMINOWOS_’
ROZLICZENIA

Terminowos¢ rozliczenia dotacji

Zgodnie z obowiazujacymi w okresie objetym kontrolg, uchwatami Rady Powiatu
Leborskiego tj. nr XXXIII/257/09 oraz nr XVII1/144/2012 ,organ prowadzacy niepubliczna
szkote (..) lub osoba przez ten organ upowazniona zobowigzuje sig do terminowego
sporzadzania i przekazywania do Starostwa Powiatowego w Leborku, do 15-go dnia kazdego
miesigca, rozliczenia dotacji, w tym liczby uczniow (...) za poprzedni miesiac” .

Organ prowadzacy szkote przedstawit nieterminowo nizej wymienione rozliczenia :
Zaoczne Liceum Uzupetniajgce:
—  Rozliczenie dotacji za marzec w dniu 16.04.2012r. v
—  Rozliczenie dotacji za maj w dniu 18.06.2012r. v
— Rozliczenie dotacji za czerwiec w dniu 16.07.2012"1‘., korekta 25.07.2012 r.
— Rozliczenie dotacji za sierpien w dniu 17.09.2012"r. korekta 26.09.2012 (fax), korekta

01.10.2012r, 7

—  Rozliczenie dotacji za wrzesien w dniu 15.10.2012 r. korekta z dnia 29.10.2012 .
W rozliczeniach za sierpnia 2012 do grudnia 2012 brak informacji kto sporzadzit rozliczenie.
Zaoczne Liceum Ponadgimnazjalne:

—  Rozliczenie dotacji za marzec w dniu 16.04.2012 r.

— Rozliczenie dotacji za maj w dniu 18.06.2012

—  Rozliczenie dotacji za czerwiec w dniu 16.07.2012, korekta 25.07.2012

—  Rozliczenie dotacji za sierpien w dniu 17.09.2012 r. korekta 26.09.2012r.(fax), korekta

01.10.2012

— Rozliczenie dotacji za wrzesiefl w dniu 15.10.2012 r, korekta 29.10.2012r.

W rozliczeniach od sierpnia 2012 do grudnia 2012 brak informacji kto sporzadzit

rozliczenie.

Nieterminowe rozliczanie dotacji jest niezgodne z przepisami prawa wynikajacego
z powyzszych uchwat.

Wykorzystanie dotacji

W 2012 roku Powiat Leborski przekazat dotacje na rachunek bankowy Zaoczne Liceum
Ponadgimnazjalne oraz Zaoczne Liceum Uzupetniajace wedtug ponizszej tabeli:

OTRZYMANA DOTACJA W POSZCZEGOLNYCH MIESIACACH

Zaoczne Liceum Ponadgimnazjalne

STYCZEN 5429,00
LUTY 5 429,00
MARZEC 3827,00
KWIECIEN 4 005,00
MA] 4 272,00
CZERWIEC 2 136,00
LIPIEC 3916,00
SIERPIEN 3916,00
WRZESIEN 4 539,00
PAZDZIERNIK 7 743,00
LISTOPAD 5518,00
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GRUDZIEN 5 696,00
RAZEM OTRZYMANA DOTACJA W 2012 ROKU 56 426,00
Zaoczne Liceum Uzupelniajace
STYCZEN 4 048,00
LUTY 4 048,00
MARZEC 3 344,00
KWIECIEN 3 344,00
MA] 3 344,00
CZERWIEC 1672,00
LIPIEC 3168,00
SIERPIEN 3 168,00
WRZESIEN 1 496,00
PAZDZIERNIK 3872,00
LISTOPAD 1 496,00
GRUDZIEN 1 496,00

34 496,00
RAZEM OTRZYMANA DOTACJA W 2012 ROKU
O0GOLEM 90 922,00

Otrzymana w 2012 roku dotacja

ma na celu przede wszystkim finansowanie wydatkéw

biezacych, a wigc wydatkéw bezposrednio zwigzanych z funkcjonowaniem Liceum (tj.
wydatkéw zwigzanych z wynagrodzeniami pracownikow i sktadkami od nich naliczanymi,

a takze wydatkéw zwiazanych z realizacjq statutowych zadan ).

7 przedstawionej

przez Szkoly (Zaoczne Liceum Uzupelniajgce i Zaoczne Liceum

Ponadgimnazjalne) dokumentacji ksiegowej trudno ustali¢ jakie wydatki zostaly pokryte
z dotacji. Na podstawie wyciggow bankowych, przedstawionej ewidencji wydatkéw dwdch
szkét (nie prowadzi si¢ ewidenciji oddzielnie) oraz analizujgc ksiggowania na kontach 230-9-2-

Dotacja Lebork, 220-3-2-52-sktadki zdrowotne,
Skarbowy,202-2-1-332-
Szkota nr 5, wydatkowano kwote z dotacji

o kwote 2 983,96 wiecej niz przekazano dotacj.

na ubezpieczenia

220-2-1-11
1,202-2-1-190-Albero  S.C, 202-2-1-330 AUT,202-2-1-324-
93 905,96 zt. Dotacji przekazano 90 922,00 zt czyli

Urzad

W tabeli nr1 zestawiono wydatki pokryte ze $rodkéw dotacji z podziatem na poszczegélne grupy

wydatkow:
Tabelanr 1
Wydatki ogoélem z przedstawionej dokumentacji Kwota
pochodne od wynajem Ustugi- otrzymanej
wynagr e wynagrodzen | pomieszcze wykonanie Eakapy Razem. dotacji
nia p 4 pozostate wydatki
n pieczatek
68 091,47 23 466,40 1 820,00 35,01 493,08 | 93 905,96 90 922,00

W tabeli nr 2 przedstawiono wydatki ponoszone w poszczegdlnych miesigcach na podstawie
otrzymanych wydrukow z poszczeg6lnych kont. Nie mozna przedstawi¢ wydatkéw ponoszonych
w poszczegblnych miesigcach z podziatem na kazda szkote.

7 otrzymanych wydrukéw mozna jedynie przedstawi¢ wydatki razem z dwoch szkét.
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Tabela nr 2

Kwota poniesionego wydatku na poszczegdlne miesigce kwota Kwota
miesig | wynagrodze | skladka Wykonani | Wynajem Pozostal | wydatkowana | podanaw
c nia netto zdrowotn | e pomieszcze | e zakupy | przez dwie miesieczny
ai pieczatek | n szkoly razem | m
podatek rozliczeniu
dochodow przez dwie
y szkoty
razem
(ZLU + ZLP)
I 5040,00 1 960,00 300,00 7 300,00 | 4048 + 5429
9477,00
11 6 040,00 1 960,00 620,00 8 620,00 | 4048 + 5429
9 477,00
1 6 290,00 2 144,62 300,00 8 734,62 | 3344 + 3827
7 171,00
IV 5540,00 2191,32 300,00 8031,32 | 3344 + 4005
7 349,00
\' 6 040,00 2 052,31 8092,31 | 3344 + 4272
7 616,00
\! 8 608,47 2 144,62 300,00 11 053,09 | 1672 + 2136
3 808,00
VII 6 040,00 263591 867591 | 3168 + 3916
7 084,00
VIII 5 040,00 1 408,00 6 448,00 | 3168 + 3916
7 084,00
IX 2 696,62 2 696,62 | 1496 + 4539
6 035,00
X 6 340,00 250,77 6 590,77 | 3872 + 7743
11 615,00
XI 4 784,00 2179,00 35,01 242,31 7 240,32 | 1496 + 5518
7 014,00
X1 8 329,00 2 094,00 10423,00 | 1496 + 5696
7 192,00
RAZEM 6809147 | 23 466,40 35,01 1 820,00 493,08 93905,96 | 90922,00

Tabela nr 3 przedstawia poniesione wydatki przez dwie szkoly na podstawie wyciagéw
bankowych z ktérych réwniez trudno jednoznacznie okresli¢ ktére kwoty wydatkéw poniesiono
z otrzymanej dotacji, gdyz z analizy wynika, ze z dotacji wydatkowano wigcej niz otrzymano.
Ktére konkretnie wydatki nie pochodza z dotacji nie mozna ustali¢ gdyz jedynie rachunki i
faktury dotyczace zaptaty za tonery, pieczatki i wynajem pomieszczen sg opisywane jaka kwota
zostala poniesiona z dotacji .
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Tabelanr 3

Zaoczne Liceum Ponadgimnazjalne oraz

Zaoczne Liceum Uzupetniajace

Lp. Numer Wyciagu Data Rodzaj kwota kwota .| Kwota
bankowego poniesioneg wydatku przelewu wydatku podanaw
o wydatku sfinansowana | miesigczn
$rodkami z ym
dotacji sprawozd
podmiotowej aniu
I WB-9 11.01.2012 Wynajem 300,00 300,00
pomieszcze
n
WB-11 13.01.2012 Sktadka ZUS 5380,61 630,00
za XI1/11
WB-17 20.01.2012 Podatek za 10 556,00 1330,00 9477,00
Xil/11
WB-23 27.01.2012 Place 20 000,00 5040,00
menadzera
RAZEM 36 236,61 7 300,00
1l WB-34 09.02.2012 Place- 500,00 500,00
WB-34 09.02.2012 Ptace- 500,00 500,00
WB-35 10.02.2012 Wynajem 620,00 620,00
pomieszcze
n
WB-39 15.02.2012 ZUS zal/12 5426,81 630,00 248
WB-43 20.02.2012 Podatek za 10 556,00 1330,00
1/12
WB-50 28.02.2012 Ptace 20 000,00 5040,00 |.
menadzera
RAZEM 37 602,81 8 620,00
11 WB-59 09.03.2012 Wynajem 300,00 300,00
pomieszcze '
n ’
WB-59 09.03.2012 Place- 500,00 500,00
WB-59 09.03.2012 Ptace- 500,00 500,00
WB-64 15.03.2012 ZUS zall/12 5426,81 736,62 7 171,00
WB-68 20.03.2012 Podatek za 10 556,00 1408,00
11/12
WB-76 29.03.2012 Ptace 15 000,00 5040,00 |
menadzera
WB-77 30.03.2012 Ptace 250,00 250,00
RAZEM 32532,81 8 734,62
I\ WB-83 06.04.2012 Place- 500,00 500,00
WB-88 12.04.2012 Wyngjem 300,00 300,00 7 349,00
pomieszcze
n
WB-91 16.04.2012 ZUS za 5984,97 763,32
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11/12
WB-95 20.04.2012 Podatek za 11 876,00 1428,00
11/12
WB-101 27.04.2012 Ptace 5040,00 5 040,00
menadzera
RAZEM 23700,97 8031,32
\% WB-112 10.05.2012 Ptace- 500,00 500,00
WB-112 10.05.2012 Place- 500,00 500,00
WB-116 15.05.2012 ZUS za 6 314,85 683,31
V14 7 616,00
WB-121 21.05.2012 Podatek za 11 876,00 1 369,00 ’
1IV/12
WB-130 31.05.2012 Ptace 5040,00 5040,00
menadzera
RAZEM 24 230,85 8 092,31
VI WB-137 08.06.2012 Place- 500,00 500,00
WB-137 08.06.2012 | Ptace- 500,00 500,00
WB-137 08.06.2012 Ptace- 350,00 350,00
WB-137 08.06.2012 | Ptace-] 350,00 350,00
WB-141 13.06.2012 | Wynajem 300,00 300,00
pomieszczen
WB-143 15.06.2012 Wynagrodzen 420,00 420,00
ie nauczycieli 3.808.00
WB-143 15.06.2012 Wynagrodzen 1315,07 1161,07 ’
ie nauczycieli
WB-143 15.06.2012 | ZUSzaV/12 6 205,19 736,62
WB-147 20.06.2012 | Ptace- 287,40 287,40
WB-147 20.06.2012 | Podatek za 11 876,00 1 408,00
V/12
WB-153 27.06.2012 | Place 5 040,00 5040,00
menadzera
RAZEM 27 143,66 11 053,09
VII WB-163 09.07.2012 Place- 500,00 500,00
WB-163 09.07.2012 Place- 500,00 500,00
WB-169 16.07.2012 ZUS za 7 005,10 965,91
VI/12
WB-173 20.07.2012 Podatek =za 12 484,00 1670,00 75400
VIi/12
WB-1790 27.07.2012 Placa 5 040,00 5040,00
menadzera
RAZEM 25529,10 8675,91
VIII WB-199 20.08.2012 \l;(])[(jz;tzek za 11 876,00 1 408,00 7 084,00
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WB-205 27.08.2012 Place 5 040,00 5 040,00 |;
menadzera
RAZEM 16 916,00 6 448,00
IX WB-221 14.09.2012 ZUS za 5604,43 1 366,62
VII/12 i za
VIII/12
WB-226 20.09.2012 Podatek za 11 876,00 1330,00 6 035,00
VIII/12
RAZEM 17 480,43 2 696,62
X WB-243 10.10.2012 Place- 500,00 500,00
WB-243 10.10.2012 Ptace- 800,00 800,00
WB-245 12.10.2012 tonery 250,77 250,77 | 11615,00
WB-260 30.10.2012 Ptace- 5 040,00 5040,00
menadzer :
RAZEM 6 590,77 6 590,77
XI WB-267 07.11.2012 Zakup 35,01 35,01
pieczatek
WB-269 09.11.2012 Ptace 4 784,00 4 784,00
nauczycieli
WB-274 15.11.2012 ZUS za X/12 6 249,94 630,00
WB-278 20.11.2012 Podatek za 13 194,00 1 549,00
X/12 7 014,00
WB-285 28.11.2012 Zakup 242,31 242,31
dziennikoéw
RAZEM 24 505,26 7 240,32
XII WB-289 03.12.2012 Ptace 3312,00 3312,00 |,
menadzera
WB-295 10.12.2012 Place 4 900,00 4 900,00
nauczycieli
WB-296 11.12.2012 Ptace 117,00 117,00
nauczycieli
WB-299 14.12.2012 ZUS za 3150,00 414,00 7 192,00
X1/2012
WB-304 20.12.2012 Podatek za 6 650,00 1 680,00
X1/12
RAZEM 18 129,00 10 423,00
93 905,96 | 90922,00
Razem (ze $rodkéw dotacji)

7 powyzszej analizy dokumentacji finansowej wynika, ze :

1. Kwoty podawane przez Szkoty- Zaoczne Liceum Ponadgimnazjalne i Zaoczne Liceum
Uzupelniajagce w miesigcznym rozliczeniu dotacji nie sg zgodne z dokonanymi
wydatkami w poszczegdlnych miesigcach. Réznice wystgpuja w kazdym kontrolowanym

miesiacu. Wykazywane w miesiecznym sprawozdaniu kwoty powinn nika¢ z ksi

rachunkowych i przedstawia¢ poniesione wydatki.
2. Z prowadzonej ewidencji ksiggowej nie mozna wyodrebni¢ wydatkéw ponoszonych z

dotacji na poszczegdlne szkoty-Zaoczne Liceum Ponadgimnazjalne i Zaoczne Liceum
Uzupetniajace.
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3. Z prowadzonej ewidencji wynika, ze kwota wydatkowana z dotacji jest wigksza niz
przekazano w 2012 roku (o kwote 2 983,96 zt).
4. Kontrakt menadzerski zostal zawarty pomiedzy Pomorska Wyzsza Szkota
Humanistyczng Sp. z 0.0 a Menadzerem. W paragrafie 3 umowy zapisano migdzy innymi:
,Menadzer otrzyma zaptate do korica kazdego miesiqca z tytutu wykonanych obowiqzkéw na ktére
sktadac sie bedzie.
1. State miesieczne wynagrodzenie brutto 2000 zt.
2. Premia uznaniowa z tytutu realizacji kontraktu Spotki na zasadach i wysokosci okreslonej
uchwatq.”

Wynagrodzenie Menadzera w miesigcach styczen-sierpieni oraz pazdziernik wynosito 7000 zt
brutto. Natomiast w miesigcu listopadzie wyniosto 4600 zt brutto.

Brak udokumentowania wyptaconej premii w powyzszych miesigcach.

Laczna kwota brutto dla Menadzera z dotacji wyniosta 67.600,00 zi

Wydruk zapiséw na kontach 405-9-2,403-1-10-2,402-3-30-2,760-9-2,(dotyczy ZLP) 405-91-2,403-
1-11-2,402-3-31-2, 760-91-2,(dotyczy ZLU) obrazujgcych wysokos$¢ kosztéw poniesionych ze
srodkéw dotacji oraz wydruk z konta 230-9-2,202-2-1-332,202-2-1-324,202-2-1-190,202-2-1-
330,220-2-1,220-3-2 za okres od 01-01-2012 do 31-12-2012 stanowi zatqcznik nr 1-24 do
protokotu kontroli.

Tabela nr 3 przedstawia poniesione wydatki przez dwie szkoty na podstawie wyciagow
bankowych, z ktérych réwniez trudno jednoznacznie okresli¢, ktére kwoty
wydatkéow poniesiono z otrzymanej dotacji, gdyz z analizy wynika, Ze z dotacji
wydatkowano wiecej niz otrzymano. Ktére konkretnie wydatki pochodzg z dotacji nie
mozna ustali¢, gdyz jedynie rachunki i faktury dotyczace zaptaty za tonery, pieczatki
i wynajem pomieszczen sg opisywane i tylko w tym przypadku mozna stwierdzi¢, jaka
kwota zostata poniesiona z dotacji .

SZKOLA nie opisuje pozostatych faktur.

Kontrolujacy nie mogli stwierdzi¢ czy dotacje zostaly wydatkowane w sposob nie
budzacy watpliwosci i zgodnie z zapisami ustawy o systemie o$wiaty i ustawy
o finansach publicznych.

Szkola odmoéwila sporzadzenia kopii dokumentéw finansowych jako zalacznikow
do protokotu.

POUCZENIE do III cze$ci KONTROLA OTRZYMANYCH DOTAC]JI NA WYDATKI BIEZACE
Kontrolowany powinien udowodni¢, ze pobrana dotacja w 2012r. zostata przeznaczona
na wydatki biezace szkoty, zgodnie z przywotanymi przepisami.

POUCZENIE:

Kontrolowany ma prawo zgloszenia pisemnych wyjasnien do tresci protokotu w ciggu
14 dni od daty jego podpisania, odnoszac sie¢ szczegélowo do wszystkich uwag,
stwierdzen i spostrzezen kontrolujacych, zawartych w tresci protokotu.

Wszelkie zastrzezenia co do tresci protokolu nalezy szczegétowo uzasadni¢. Wskazane
jest rowniez dolaczenie wszelkich dowodéw na potwierdzenie zgloszonego sprzeciwu
kontrolowanego.

Zastrzezenia do protokotu dyrektora szkoly lub osoby prowadzacej Zaoczne Liceum
Uzupelniajace dla Dorostych i Zaoczne Liceum Ponadgimnazjalne dla Dorostych w
Leborku:

..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................
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..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
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Protokét kontroli sporzadzony zostat w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach
z przeznaczeniem po jednym egzemplarzu dla kontrolujgcego i kontrolowanego.

Lok, e o ssnmmmmsvasmsissnssismonsasonss I’

Na tym protokot zakonczono.

Meokoiee 8 Lo oot WPbencle .

/

/
data i podpis kontrolujacych ) data i podpis kontrolowanych
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