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Dziatajac na podstawie art. 28 pkt 4 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698. z pozn. zm.) Bozena Turalska — Archiwista
Archiwum Pafstwowego w Koszalinie Oddziat w Stupsku i Ewa Drobkiewicz - Archiwista Archiwum
Panstwowego w Koszalinie Oddziat w Stupsku przeprowadzity w dniu 28 lutego 2014 r. kontrolg archiwum
zakladowego Starostwa Powiatowego w Leborku oraz kontrole postgpowania z dokumentacjg geodezyjng
i kartograficzng zgromadzona w Wydziale Geodezji Starostwa Powiatowego w Leborku.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, w archiwum zaktadowym Starostwa
Powiatowego w Leborku przechowywana jest dokumentacja aktowa wiasna i odziedziczona oraz
dokumentacja zdeponowana.

Akta kat. A to glownie protokoly sesji Rady Powiatu, protokoty posiedzen Zarzadu, protokoty
posiedzen Komisji, zarzadzenia Starosty, dokumentacja sprawozdawczo-finansowa. Dokumentacja kat. B
to gtdwnie dokumentacja finansowa i budowlana.

W jednostce stosowany jest bezdziennikowy system kancelaryjny. Pisma rejestruje sie¢ w spisach
spraw i taczy w sprawy. Dokumentacja w archiwum zakiadowym przechowywana jest w podziale
na materialy archiwalne i dokumentacje niearchiwalna. Akta ukiadane sa w kolejnosci ich przejmowania
z poszczegdlnych komarek organizacyjnych do archiwum zakladowego. Stan uporzadkowania zbioru
dokumentacji przekazanych do archiwum zakladowego po 2006 r. budzi zastrzezenia: brak sygnatur
archiwalnych, btedne numery spisow, nieprawidtowe symbole klasyfikacyjne. Kwalifikacja akt jest zgodna
z jednolitym rzeczowym wykazem akt. Dokumentacja posiada $rodki ewidencyjne. Materialy archiwalne
Rady, Komisji i Zarzadu Powiatu posiadajg oprawe ksiazkowsg.

Starostwo Powiatowe w Leborku w odpowiedzi na ankiete dot. wywlaszczen nieruchomosci
wykazalo, ze w archiwum zaktadowym Starostwa brak jest przedmiotowej dokumentacii, nie byta ona
nigdy przekazywana z komdrki organizacyjnej ani tez nie byla brakowana. W Referacie Gospodarki
Nieruchomosciami znajduje sie 1j.a. z roku 2007 w ilosci 0,02 mb.

Ewidencje archiwum zaktadowego stanowig spisy zdawczo-odbiorcze, wykazy spisow zdawczo-
odbiorczych, spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej i ewidencja wypozyczen. Spisy zdawczo-

Oddziat w Stupsku, 76-200 Stupsk, ul. W. Lutostawskiego 17 Oddziat w Szczecinku, 78-400 Szczecinek, ul. Parkowa 3
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odbiorcze sporzadzane sq oddzielnie dla materiatow archiwalnych i akt kat. B. Zastrzezenia
budzi numeracja spisow. Numery spisow nadawane sg w obrebie kazdego roku kalendarzowego.

Brakowanie ~dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie regulamie, za zgodg Archiwum
Panstwowego w Koszalinie, Oddziat w Stupsku.

Udostepniane akta sg zwracane terminowo i w dobrym stanie fizycznym.

Warunki pracy w archiwum zaktadowym sg dobre. Lokal jest prawidiowo zabezpieczony przed
wiamaniem, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami.

Dokumentacja geodezyjna i kartograficzna zgromadzona jest w Wydziale Geodezji
Starostwa Powiatowego w Leborku.

Stosowanie  przepiséw  kancelaryjno-archiwalnych, szczegolnie w zakresie POpPrawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentaciji geodezyjnej i kartograficznej nie budzi zastrzezen. W jednostce
jest przechowywana dokumentacja aktowa i kartograficzna wiasna i odziedziczona, Stan zbioru jest
dobry.

Dokumentacja aktowa i geodezyjna jest grupowana gminami a w granicach tych gmin
na obreby. dokumentacja kartograficzna zgodnie z wytycznymi instrukgji technicznej O-4 (zatgcznik
nr 16). Sposob prowadzenie ewidencji nie budzi zastrzezen.

Na materialy archiwalne aktowe skladajg sie operaty geodezyjne (zaséb bazowy), ewidencja
gruntow i budynkow, rejestry gruntéw, dowody zmian. Na dokumentacje niearchiwalng aktowg skiadajg
sig operaty geodezyjne oraz operaty osnéw geodezyjnych poziomych i wysokosciowych. Doku mentacje
elektroniczng kategorii ,A" tworza bazy TurboEWID i EGB. Na dokumentacje kartograficzng kategorii
A" skladajg sie pierworysy mapy zasadniczej i mapy gleboznawczej klasyfikacji gruntow. Natomiast
dokumentacje kartograficzng kat. BE stanowig matryce mapy zasadniczej, matryce mapy ewidencji
gruntow, matryce map osnowy.

Stan fizyczny zbioru dokumentacii jest dobry. Dokumentacja wypozyczana zwracana jest
terminowo i w dobrym stanie fizycznym. Brakowanie dokumentacji nie mialo migjsca. Na dzien
przeprowadzania kontroli brak jest materiatow archiwalnych podlegajacych przejeciu przez archiwum
panstwowe, poniewaz nie przeprowadzano dotad wydzielenia z zasobu materiatow archiwalnych.

Lokal archiwum zakfadowego Wydzialu Geodezji znajduje sie w  budynku
administracyjnym Starostwa Powiatowego w Leborku. Lokal usytuowany jest ma pierwszym pietrze i
sktada sig z dwoch pomieszczen o tacznej powierzchni 55 m?. Wyposazenie stanowig metalowe regaty
jezdne i stacjonarne
W wyniku przeprowadzonych kontroli wydaje sie nastepujace zalecenia pokontrolne:

- dotyczace kontroli archiwum zaktadowego:

1. Zalozy¢ wiasciwg ewidencje zasobu archiwum zakladowego nadajgc spisom zdawczo-
odbiorczym numeracje w kolejnosci ich przejmowania do archiwum zakfadowego (zgodnie z
jednym wykazem spisow).

2. Uzupetni¢ brakujace sygnatury archiwalne teczek aktowych oraz poprawic btedng klasyfikacje
dokumentacji zgromadzonej w archiwum zaktadowym po 2006 r.

3. Zuwagina brak rezerwy w archiwum zakladowym dokonac oceny wartosci  archiwalnej
dokumentacji, dla kiérej uplynal okres przechowywania oraz kiora utracila znaczenie
praktyczne pod katem brakowania.

4. przy przekazywaniu dokumentacji z komorek organizacyjnych do archiwum zaktadowego
przestrzegac obowigzku prawidtowego opisu teczek



- dotyczace kontroli dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej:

W wyniku przeprowadzonej kontroli dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej zalecen
pokontrolnych nie wydano.

Terminy wykonania zalecen:

1-2 do 30 listopada 2014 r.

Obowigzek realizacji powyzszych zalecen wynika z przepiséw okreslonych w art. art. 6, 34, 35 ww.
ustawy archiwalnej. Prosze wiec o podjecie stosownych dziatan i przekazanie informacji:

1) w terminie 30 dni od daty otrzymania zalecen pokontrolnych - o etapie ich realizacji,
2) o catkowitym wykonaniu zalecen.

BT,ED




