el 5%

(piecze¢ archiwum panstwowego)

Znak sprawy: 0-5.421.42.2014

PROTOKOL KONTROLI PROBLEMOWEJ
ARCHIWUM DOKUMENTACJI GEODEZYJNEJ | KARTOGRAFICZNEJ

Starostwo Powiatowe w Leborku, ul. Czolgistow 5, 84 — 300 Lebork

(nazwa i adres kontrolowanej jednostki)

Podstawe prawna przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust.2 oraz art. 28 punkt 4 ustawy z dnia
14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach ( Dz.U. z 2011 r., Nr 123, poz. 698

z pdzn. zm.)

|. INFORMACJE WSTEPNE

1. Kontrole przeprowadzity w dniu: 28 lutego 2014 r. Bozena Turalska - Archiwista Archiwum
Panstwowego w Koszalinie Oddziat w Stupsku nr upowaznienia do kontroli 5/2014 i Ewa Drobkiewicz
- Archiwista Archiwum Panstwowego w Koszalinie Oddziat w Stupsku nr upowaznienia do kontroli
4/2014 w obecno$ci przedstawicieli jednostki kontrolowanej Pana Bronistawa Krzesinskiego —
Naczelnika Wydziatu Geodezji Starostwa Powiatowego w Leborku.

(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

2.Jednostka kontrolowana zostata utworzona: 1 stycznia 1999 r na podstawie ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. Nr 91, poz. 578 z pézn. zm.).

(data peina nazwa aktu prawnego)

Obecnie kieruje nig: Pan Wiktor Tyburski — Starosta Leborski
Organem nadrzednym lub nadzorujacym jednostki jest Wojewoda Pomorski, ul. Okopowa 21/27,
80-810 Gdansk.

(nazwa i adres)

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:

Statut — zatgcznik do Uchwaly Nr XX1/148/04 Rady Powiatu Leborskiego z dnia 30 czerwca 2004 r.
w sprawie uchwalenia Statutu Powiatu Leborskiego z pozn. zm.: zatgcznik do Uchwaty Nr XVI1/123/2012
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Rady Powiatu Leborskiego z dnia 30 marca 2012 roku w sprawie zmian w Statucie Powiatu
Leborskiego.

Regulamin organizacyjny — zatacznik do uchwaly Nr 1V/31/11 Rady Powiatu Leborskiego z dnia
22 marca 2011 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Leborku.

4. Zmiany organizacyjne w przesztosci: nie dotyczy
(poprzednie nazwy z podaniem dat granicznych)

5. Jednostka kontrolowana jest od: 1999 r.
(data i nazwa aktu prawnego)
w stanie likwidacji, upadiosci, przeksztatcenia * - tak; nie*
6. Ostatnig kontrole archiwum panstwowe przeprowadzito w dniu: 26 pazdziemika 2012 .

7. Archiwum zaktadowe byto takze kontrolowane w dniach: w dniu kontroli przeprowadzane] przez
Archiwum Panstwowe w Koszalinie, Oddziat w Stupsku w jednostce odbywata sie rownoczesnie
kontrola przeprowadzana przez Wojewodzki Inspektorat Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego
w Gdansku.

8. W jednostce kontrolowanej obowigzuja przepisy kancelaryjne - archiwalne
(uzgodnione, nie-uzgodnione z-archiwum panstwowym) *

a) instrukcja kancelaryjna - wprowadzona rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji | zakresu dziatania archiwow zaktadowych — zatgcznik nr 1
/Dz.U. nr14, poz. 67/.

( data i petny tytut)

b) jednolity rzeczowy wykaz akt - wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych — zatacznik
nr3/Dz.U. nr14, poz. 67/,

(data i petny tytut)

c) instrukcja archiwalna — wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz

instrukcji w sprawie organizacji | zakresu dziatania archiwow zaktadowych — zatacznik nr 6
/Dz.U. nr14, poz. 67/.

(data i petny tytut)

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne

- Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 wrzesnia 2013 r. w sprawie
organizacji | trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
(Dz. U. poz. 1183)

- Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 2 lipca 2001 r.

w sprawie klasyfikowania, kwalifikowania i porzadkowania materiatéw wytaczonych
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z panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. Nr 74, poz. 796);

- Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 16 lipca 2001 .
w sprawie zglaszania prac geodezyjnych i kartograficznych, ewidencjonowania systemow
i przechowywania kopii zabezpieczajacych bazy danych, a takze ogolnych warunkow uméw
0 udostepnianie tych baz (Dz. U. Nr 78, poz. 837);

- Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne | kartograficzne (Dz. U. 2010 Nr 193
poz. 1287 z pozn. zm.);

- Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2011 r. w sprawie rodzajow
kartograficznych opracowan tematycznych i specjalnych (dz. U. nr 222 poz. 1328);

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 listopada 2011 r. w sprawie
standardow  technicznych  wykonywania — geodezyjnych — pomiaréw  sytuacyjnych
| wysokosciowych oraz opracowywania | przekazywania wynikow tych pomiarow
do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. nr 263, poz. 1572);

- Rozporzadzenie Ministra Administracji | Cyfryzacji z dnia 14 lutego 2012 r. w sprawie osnow
geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych (dz. U. nr 0 poz. 352);

(data i petny tytut normatywu)

[l Ustalenia kontroli

Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegélnie w zakresie poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywania jej do
archiwum zaktadowego: stosowanie przepisdw kancelaryjno-archiwainych szczegdlnie w zakresie
poprawnosci klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej nie budzi zastrzezen.
ZasOb jest na biezgco gromadzony w Wydziale Geodezji. Cze$¢ dokumentacji, (np. ZUD-u)
gromadzona jest zgodnie z obowigzujgcymi przepisami Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancefaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakiadowych. Sposéb jej klasyfikowania
i kwalifikowania nie budzi zastrzezen. Akta spraw zakonczonych i niepotrzebnych do biezacej pracy nie
byly jeszcze przekazywane sg do archiwum zakladowego Starostwa Powiatowego w Leborku. Znaczng
cze$¢ zasobu Wydziatu Geodezji stanowi jednak dokumentacja geodezyjna i kartograficzna, ktora
gromadzona jest zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 listopada 2011 r.
w sprawie standardow technicznych wykonywania geodezyjnych pomiardw  sytuacyjnych
| wysokosciowych oraz opracowywania | przekazywania wynikow tych pomiaréw do panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. nr 263, poz. 1572). Dokumentacja geodezyjna
| kartograficzna, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami, zostata usystematyzowana
wedtug grup asortymentowych i jest na biezaco kwalifikowana do kategorii archiwalnych.

W jednostce jest przechowywana dokumentacja wtasna | odziedziczona (nie rozdzielona

wg poszczegolnych tworcow) po:

-Wojewodzkim Biurze Geodezji i Terendw Rolnych w Gdansku (z lat 1956-1969)
-Okregowym Przedsiebiorstwie Geodezyjno-Kartograficznym w Koszalinie (z lat 1956-1975)
-Wojewodzkim Przedsiebiorstwie Geodezyjno-Kartograficznym w Stupsku (z lat 1982-1988)
-Urzedzie Rejonowym w Leborku (z lat 1990-1998)

-Urzedzie Katastralnym w Leborku (z lat 1908-1945)

oraz z okresu dziatania Wydziatu Geodezji Starostwa Powiatowego w Leborku.



2. Zhiér dokumentacji **)
W podrecznym zbiorze dokumentacji geodezy|nej i kartograficznej sq przechowywane:

a) dokumentacja wtasna i odziedziczona:

aktowa/geodezyjna
kategorii A w ilosci 234,00 mb /4058 j.a. / z lat 1908-2013

kategorii B w ilosci - 54,00 mb z lat 1956-2013

w tym akta kategorii “B50" ------- mb, z lat —----~=-- i ,BESQ" Z lat

nierozpoznana w ilosci ------------ mb, z lat -
techniczna:

kategorii A w ilosci - - mb, jedn. inw., ----------- jedn. arch., z lat

kategorii B w ilosci - - mb, jedn. inw., =--------- jedn. arch., z lat

nierozpoznana w ilosci ------- Mb, mmmmmmmm e rysunkow z lat

- elektronika na nosnikach magnetycznych i optycznych

kategorii A w ilosci 2 bazy danych (jedn. inw.) z lat 1990-2012

kategorii B w ilosci jedn. inw., z lat
nierozpoznana w ilosci jedn. inw., z lat

kartograficzna:
kategorii A w ilosci 3596 jedn. arch.(arkuszy) z lat 1908-2012

kategorii B w ilosci 1976 jedn. arch. (arkuszy) z lat 1960-2011

nierozpoznana W ilose —-----------——--—eeeemeeee v arkuszy, z lat -
audiowizualna:
nagrania
kat. A w ilosci jedn. inw., czasu nagran, z lat
kat. B W iloSCI ~---m-mmmmmmmmmmemeeeee jedn. inw. (nagran), -------—------- czasu nagran, z lat
nierozpoznana w ilo8ci ~----------------- pudetek, z lat
inne w ilosci sztuk, z lat -
fotografie:
kategorii A w ilosci ----------- jedn. inw., —=---------- negatywow, ------------ pozytywdw, z lat «-m-e-emmemeeee e
kategorii B w iloci =----------- jedn. inw,, -=---------- sztuk, z lat
nierozpoznana w ilo8¢i -=------------ sztuk, z lat
inne w ilosci Sztuk, 7 1@t -
filmy:
kategorii A w ilo8¢i -------- tytutdw (tematow), sztuk, sztuk, sztuk mat. wyjsc., z lat ---mmmmmmrm-
kategorii B w il0SCI —---------rneenv tytutow (tematow), sztuk z lat
nierozpoznana, w ilo§ci --------------- 4 (1] G - | e —
Inne W ilosei -—---mmmmememmmm e SZtUK, Z lat ~-mmmm e



- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji:

Na dokumentacie aktowg kategorii ,,A” skiadaja sie:

- operaty geodezyjne — (opracowania dla celow prawnych),

- rejestry gruntow,

- dowody zmian,

- czes¢ opisowa ewidencji gruntow i budynkow,

-dokumentacja prawna (akty notarialne, wykazy zmian danych ewidencyjnych, decyzje administracyjne)
Na dokumentacje aktowg kategorii ,B” sktadajg sie:

- operaty geodezyjne,

- katalogi osnéw geodezyjnych poziomych i wysokosciowych.

Dokumentacie elektroniczng kategorii ,A” tworzg bazy danych dotyczace:
- szczegbtowych osnow geodezyjnych,
- ewidencji gruntow i budynkow,

- geodezyjnej ewidenciji sieci uzbrojenia terenu,

- rejestru cen i wartosci nieruchomosci,

- obiektow topograficznych

prowadzone w formie systemu teleinformatycznego — TurboEwid i EGB

Na dokumentacje kartograficzng kategorii ,A” skitadaja sie:

- pierworysy mapy zasadniczej z lat 1965-1992, wilosci 470 jedn. arch. (arkuszy)

- mapy gleboznawczej klasyfikacji gruntow z 1971 r., w ilosci 198 jedn. arch. (arkuszy)
Na dokumentacje kartograficzng kategorii ,BE” skiadajg sie:

- matryce mapy zasadniczej z lat 1965-2010, w ilosci 1316 jedn. arch. (arkuszy)

- matryce mapy ewidencji gruntow z lat 1966-2011, w iloSci 369 jedn. arch. (arkuszy)
- matryce map osnowy w ilodci z lat 1955-2008, w ilosci 291 jedn. arch. (arkuszy)

3. Zbior dokumentacji obejmuje ogotem: 276,00 mb w tym

aktowa/geodezyjna
kategorii A w iloéci 234,00 mb /4058 j.a. / z lat 1908-2013

kategorii B wilosci - 54,00 mb z lat 1956-2013

w tym akta kategorii “B50" ------- mb, z lat -=-------- i BESO" Z lat

nierozpoznana w ilosci --------—---- mb, z lat

elektronika na nosnikach magnetycznych i optycznych
kategorii A w ilosci 2 bazy danych (jedn. inw.) z lat 1990-2013
kategorii B w ilosci jedn. inw,, z lat -——-
Nierozpoznana W ilo$ci ----------------=------ jedn. inw., Z lat —--memmm e

kartograficzna:
kategorii A w ilodci 3596 jedn. arch.(arkuszy) z lat 1908-2012

kategorii B wilosci 1976 jedn. arch. (arkuszy) z lat 1956-2012

Nierozpoznana w ilo§e ----------------- arkuszy, z lat




4. Stan zbioru ( skomentowa¢ dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem
z poprzedniej kontroli, okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentaciji ): w stosunku do poprzednig]
kontroli ilo$¢ przechowywanej dokumentacji ulegta zwigkszeniu. 1l0$¢ materiatow archiwalnych
aktowych powigkszyta sig 0 12 mb (208 j.a)) natomiast ilos¢ dokumentacji niearchiwalnej aktowej
| kartograficznej nie ulegta zmianie. Stan fizyczny zbioru dokumentacji jest dobry.

5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe (podaé podstawe
prawna przejecia): art. 5 pkt. 1 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. Nr 171, poz. 241, z pozn. zm.), §§ 10, 11; Rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 9 listopada 2011 r. w sprawie standardow technicznych wykonywania
geodezyjnych pomiarow sytuacyjnych i wysoko$ciowych oraz opracowywania i przekazywania wynikow
tych pomiardw do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. nr 263,
poz. 1572) oraz ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2005 r.
Nr 240, poz. 2027 z pozn. zm.), a takze Rozporzgdzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 roku
W sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375).
Na dzien przeprowadzenia kontroli brak jest dokumentacji wytaczonej z zasobu geodezyjnego
I kartograficznego.

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegoélnosci uklad akt, kwalifikacja do kategorii
archiwalnych, opisy teczek, prawidlowo$¢ zewidencjonowania i znakowania teczek archiwalnych
sygnaturami archiwalnymi, kompletno$¢ materiatow): Dokumentacja aktowa/geodezyjna jest gromadzona
wedtug grup asortymentowych i utozona wedtug kryterium administracyjnego w podziale na gminy
I MiejSCOWOSCI.

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zaktadowym byta porzadkowana na biezaco po
zasiggnigciu opinii archiwum panstwowego - tak - nie * przez pracownikdw jednostki w sposob

(prawidtowy, rieprawidiowy)*.
8. Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace $rodki ewidencyjne:
a) wykaz spisow zdawczo-odbiorczych — tak, — nie*,

b) spisy zdawczo-odbiorcze — tak, - nie*), w podziale na kat. A i kat. B — tak, — nie *),

c) spisy materiatow archiwalnych przekazywanych do archiwum panstwowego — tak, — aie *),
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak, — nie *),

e) ewidencje wypozyczen - tak, — nie ™,

) inne Srodki ewidencyjne:

1 —n

kartoteki i mapy przegladowe dla materiatow kartograficznych
- ewidencja operatow, prowadzona w bazie dotyczacej gromadzenia panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego

9. Ocena prowadzenia ewidencji: ewidencja prowadzona jest zgodnie z obowigzujacymi przepisami
geodezyjno-kartograficznymi  oraz  zasadami okre$lonymi  w Rozporzadzeniu Ministra  Spraw
Wewnetrznych z dnia 9 listopada 2011 r. w sprawie standardow technicznych  wykonywania
geodezyjnych pomiarow sytuacyjnych i wysokosciowych oraz opracowywania i przekazywania wynikow
tych pomiarow do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. nr 263, poz. 1572).



10. Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zaktadowego: -

11. Udostepnianie akt (terminowo$¢ zwrotow akt, stan fizyczny udostepnianych akt):
dokumentacjg udostegpnia si¢ na miejscu uprawnionym geodetom, za$ wypozyczenia za zewnafrz
(gtownie operatow geodezyjnych oraz map) odbywajg si¢ na podstawie zgody upowaznionych do
kontroli opracowan przyjmowanych do PZGIK, ktore sq rejestrowane w ksiedze wypozyczen materiatow
geodezyjnych. Materiaty zwracane sa terminowo, a ich kompletno$¢ i stan fizyczny nie budza
zastrzezen.

12.  Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie regularnie, nieregularnie
za zezwoleniem, bez zezwolenia* archiwum panstwowego ostatnio: nie przeprowadzono.
(data)

Jednostka kontrolowana ma, nie ma*) zezwolenia generalnego na brakowanie.

13. Przekazywanie materiatow archiwalnych do archiwum pafstwowego mialo miejsce:
nie miato miejsca

14. Kierownikiem archiwum zakladowego, osobg odpowiedzialng za jego prowadzenie jest:
Osobg odpowiedzialng za zbior dokumentacji jest Pan Bronistaw Krzesinski, posiadajacy wyksztaicenie
wyzsze geodezyjne, zatrudniony na petnym etacie. Nie ukoficzyt kursu kancelaryjno-archiwalnego.

15. Warunki pracy w archiwum zakiadowym sg : dobre, uciazliwe; bardzo-trudne* poniewaz: lokal
jest czysty, suchy, panuje w nim porzadek

16. Lokal archiwum zaktadowego ( usytuowanie, ilos¢ pomieszczen, powierzchnia, wyposazenie,
zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami): lokal archiwum
zakladowego Wydzialu Geodezji znajduje si¢ w budynku administracyjnym Starostwa Powiatowego
w Leborku. Lokal usytuowany jest ma pierwszym pietrze i skfada sig z dwoch pomieszczen o tacznej
powierzchni 55 m?. Wyposazenie stanowig metalowe regaty jezdne i stacjonarne, szafy z szufladami
na mapy, biurka, krzesta, sprzet komputerowy i gasnice. Oswietlenie naturalne i sztuczne.
Zabezpieczenie p. poz. i przed wiamaniem jest wiasciwe. W dniu kontroli termometr wskazywat 17°C
a wilgotnos¢ 48%.

17. Inne ustalenia kontroli: (m.in. oSwiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane
ustnie)

a) przedstawiciel jednostki Pan Bronistaw Krzesinski oSwiadczyt, ze kontrolujgcemu udostepniono
calos¢ zbioru i pomieszczen archiwum dokumentacji geodezyjnej i kartograficzne.

b) Kopie zapasowe dokumentacji elektronicznej z zasobu geodezyjnego i kartograficznego sg raz
na kwartat przekazywane Wojewodzkiemu Inspektorowi Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego
w Gdarnsku.

18. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez archiwum
panstwowe: zalecen pokontrolnych nie wydano.

1. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostang przekazane odrgbnym pismem.



Protokét podpisali:

s
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. Wisor Tyburahi
& Browistaty Krzesjhiski

kierownik jednostki kontrolowanej  archiwista zakladoyy

Zatgczniki:

Protokot sporzadzono w 3 egz.

Egz. nr 1 —jednostka kontrolowana
Egz. nr 2 - AP Koszalin
Egz. nr 3 — AP w Koszalinie Oddziat w Stupsku

* - niepotrzebne skresli¢

- wpisac znak ----- jezeli brak danych

AW{D\:E STA
mgr Ewa Drobkiewicz

przeprowadzajacy kontrole



