| pér;c'.r;me w Unli UNIA EUROPEJSKA Wt
KAPITAL LUDZKI $| e iyl EUROPEJSKI | =

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI ¥ www pomorsklewunil pl FUNDUSZ SPOLECZNY *a

Informacja pokontrolna nr KPR- POKL.09.01.02-22-180/11-01/02

1. Podstawa prawna kontroli

= art. 27 ust. 1 pkt 5 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 06.12.2006 r.
(Dz. U. z2009r., Nr 84, poz. 712 z p6zn. zm.),

= § 15 pkt 1. ppkt. 1 Porozumienia nr KL/PM/2007/1 z dnia 22.06.2007 r.;

» § 18 Umowy o dofinansowanie Projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat LudzKi
nr UDA-POKL.09.01.02-22-180/11-00 z dnia 04.11.2011r.

2. Nazwa jednostki kontrolujacej
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego
3. Osoby uczestniczace w kontroli ze strony jednostki kontrolujacej

Marta Dylak — kierownik zespotu kontrolujgcego,
Maciej Pieczynski — cztonek zespotu kontrolujacego.

4. Termin kontroli

16-17 pazdziernika 2014 r.

5. Rodzaj kontroli (systemowa, projektu, planowa, dorazna)

Kontrola planowa projektu konkursowego w trakcie jego realizacji z wizytg monitoringowa.
6. Nazwa i adres jednostki kontrolowanej

Powiat Leborski,
ul. Czotgistéw 5, 84-300 Lebork

7. Miejsce przeprowadzenia wizyty monitoringowej
Liceum Ogodlnoksztatcgce nr 2, ul. Marcinkowskiego 1, 84-310 Lebork

8. Nazwa i numer kontrolowanego projektu, Dziatanie/Priorytet, numer umowy, wartosc
projektu oraz wartos¢ wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli (w przypadku
kontroli projektow)

nr wniosku o dofinansowanie: WND-POKL.09.01.02-22-180/11;

nr umowy: UDA-POKL.09.01.02-22-180/11-00 z dnia 04.11.2011r.;

nr projektu: POKL.09.01.02-22-180/11;

Priorytet: IX Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie: 9.1 Wyrownywanie
szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych swiadczonych
w systemie oswiaty;

tytut projektu: ,Tandemem do $wietlane| przysztosci”,

zatozenia/cel gtowny projektu: Wzrost i rozwo] kompetencji kluczowych oraz swiadomosci
i umiejetnosci spoteczno-kulturalnych, a takze wyrownywanie dysproporcji edukacyjnych
i wzmocnienie zdolnosci u 865 uczniow i uczennic (550K i 315 M) szkot ogodlnoksztatcgeych
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w Leborku (LO nr 1i LO nr 2) do przysztego zatrudnienia poprzez wprowadzenie programow
rozwojowych wzmacniajgcych atrakcyjnos¢ i podnoszacych jakos¢ oferty edukacyjnej do dnia
81122014k

wartos¢ projektu: 2 214 850,00 zt;

wartos¢ wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli: 1 538 229,41 zt.

okres realizacji: 01.01.2012r. —31.12.2014 r.;

okres objety kontrolg: 01.01.2012 r. — 30.06.2013 r;

koszty bezposrednie: rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw;

koszty posrednie: rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow;

pomoc publiczna: nie przewidziano;

cross-financing: 147 481,90 zt;

partnerstwo: nie wystepuje.

9. Zakres kontroli

Weryfikacja zgodnosci realizacji projektu z jego zatozeniami okreslonymi w umowie
o dofinansowanie oraz we wniosku o dofinansowanie projektu, a w szczegolnosci:

B O3 N2
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14.

15.

16.

17

18.

Prawidtowos¢ rozliczen finansowych;

Kwalifikowalnos¢ wydatkow dotyczacych personelu Projektu;

Sposob rekrutacji oraz kwalifikowalnosc uczestnikow Projektu;

Sposdb przetwarzania danych osobowych uczestnikow Projektu (w ramach zbioru
PEFS 2007) zgodnie z ustawag z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych oraz
czy Beneficjent posiada Polityke Bezpieczenstwa i Instrukcje Zarzgdzania Systemem
Informatycznym oraz czy przestrzega ich zapiséw;

Zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku o pfatnos¢ w czesci dotyczace;
postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg dotyczacg realizacji
projektu dostepng w siedzibie beneficjenta;

Poprawnos¢ udzielania zamoéwien publicznych, tj. prawidtowos¢ stosowania ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907,
984 1 1047) oraz przepisow prawa wspoélnotowego;

Poprawnosé udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkow, do ktérych
nie majg zastosowania zapisy zasady konkurencyjnosci;

Poprawnosé udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis;

Prawidtowos$¢ realizacji dziatan informacyjno — promocyjnych:;

. Zapewnienie wtasciwej sciezki audytu;
11.
12.

Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu;

Sprawdzenie, czy ustuga jest zgodna z umowg o dofinansowanie projektu oraz umowg
na realizacje ustugi, jesli zostata zlecona;

Sprawdzenie, czy ustuga jest zgodna z harmonogramem realizacji projektu
przedstawionym we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu;

Sprawdzenie, czy zakres udzielonego wsparcia jest zgodny z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu;

Sprawdzenie, czy pomieszczenia, w ktérych realizowana jest ustuga, sg oznakowane
plakatami lub tablicami z logo POKL i UE, informujgcymi o wspotfinansowaniu projektu
z EFS;

Sprawdzenie, czy uczestnicy otrzymujg materiaty, ktére sg oznakowane zgodnie
z zasadami informowania i promowania projektéw w ramach PO KL;

Sprawdzenie, czy beneficjent posiada dokumenty potwierdzajace zrealizowanie ustugi
zgodnie z umowa zawartg z wykonawcg, w tym np. w zakresie liczby osobogodzin;
Sprawdzenie, czy sprzet zakupiony w ramach projektu jest faktycznie wykorzystywany
zgodnie z przeznaczeniem.
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10. Informacje na temat sposobu wyboru dokumentéw do kontroli oraz doboru préby
skontrolowanych dokumentow

10.1. Opis metodologii doboru proby dokumentacji badajacej kwalifikowalnosc¢
uczestnikow projektu oraz wielkos¢ proby (procentowa i liczbowa) w stosunku do ogotu
uczestnikow projektu

Kwalifikowalnoé¢ uczestnikoéw projektu zostata sprawdzona na probie 144 osob, stanowigcych
10,58 % wszystkich 1361 uczestnikow Projektu, ktorzy rozpoczeli udziat w Projekcie w okresie
objetym kontrolg. Do kontroli wybrano dokumentacje ucznidw, biorgcych udziat w zajeciach
w grupach opisanych w pkt. 11.3 Informacji pokontrolnej.

10.2. Opis metodologii doboru préby dokumentacji finansowej oraz wielkos¢ proby
(procentowa i liczbowa) w stosunku do wielkosci wydatkéw zatwierdzonych do dnia
kontroli
Kontrolg objeto 104 pozycje dowodow ksiegowych wykazanych we wnioskach o ptatnos¢ nr:
1. WNP-POKL.09.01.02-22-180/11-01, za okres: od 2012-01-01 do 2012-03-31, na kwote
57 297.84 zt, suma kontrolna 08BE-A33E-DB3B-9D31;
2. WNP-POKL.09.01.02-22-180/11-02, za okres: od 2012-04-01 do 2012-06-30, na kwote
232 691,27 zt, suma kontrolna E6GE6-4E7C-7B8E-FA19;
3. WNP-POKL.09.01.02-22-180/11-03, za okres: od 2012-07-01 do 2012-08-31, na
kwote: 66 135,73 zt, suma kontrolna 9C75-4B01-5330-201B;
4. WNP-POKL.09.01.02-22-180/11-04, za okres: od 2012-09-01 do 2012-09-30, na
kwote: 14 393,00 zt, suma kontrolna A793-8F64-53A0-A7C3;
5. WNP-POKL.09.01.02-22-180/11-05, za okres: od 2012-10-01 do 2012-12-31, na
kwote: 263 764,73 zt, suma kontrolna 8048-3EEC-D827-743B,;
6. WNP-POKL.09.01.02-22-180/11-06, za okres: od 2013-01-01 do 2013-03-31, na
kwote: 113 135,29 zt, suma kontrolna 8641-3849-5D10-7C5A;
7. WNP-POKL.09.01.02-22-180/11-07, za okres: od 2013-04-01 do 2013-06-30, na
kwote: 202 940,54 zt, suma kontrolna 8810-57FE-07D8-A8AD,;
8. WNP-POKL.09.01.02-22-180/11-08, za okres: od 2013-07-01 do 2013-09-30, na
kwote: 89 109,97 zt, suma kontrolna 8EAD-95C5-8393-4B43;
9. WNP-POKL.09.01.02-22-180/11-09, za okres: od 2013-10-01 do 2013-12-31, na
kwote: 236 119,68 zt, suma kontrolna E62A-8F6B-83DF-1D99;
10. WNP-POKL.09.01.02-22-180/11-10, za okres: od 2014-01-01 do 2014-03-31, na
kwote: 105 139,81 zt, suma kontrolna 0475-CC90-F09C-D58E;
11. WNP-POKL.09.01.02-22-180/11-11, za okres: od 2014-04-01 do 2014-06-30, na
kwote: 157 502,15 zt, suma kontrolna EB31-542A-E01D-964E.

Warto$¢ kontrolowanych dokumentéw wyniosta 216 915,07 zt, co stanowito 14,10 % wartosci
wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli

Proba dokumentow zostata opracowana zgodnie z metodologig wyboru dokumentow podczas
kontroli na miejscu okreslong w Rocznym Planie Kontroli Instytucji Posredniczacej na 2014 r.

Zgodnie z metodologig wylosowano 102 pozycje dokumentow ksiegowych. Odrzucono losowo
7 pozycji, a nastepnie dobrano 9 zwigzanych z wydatkami w ramach cross-financingu.

10.3. Opis metodologii doboru préby dokumentacji merytorycznej

Postep rzeczowy sprawdzono na podstawie dokumentacji wymienionej w pkt. 11.5 Informacji
pokontrolnej. Ponadto zweryfikowano dokumentacje dotyczacq przetwarzania danych
osobowych, promociji i archiwizacji oraz sprawdzono zaméwienie o najwyzszej wartosci, dla
ktérego miata zastosowanie ustawa Prawo zamowien publicznych oraz zamowienie
o najwyzszej wartosci, dla ktorego zastosowano procedure rozeznania rynku, zgodnie
z zasadg efektywnego zarzgdzania finansami.
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Wyboru préby dokumentéw dokonano na podstawie osadu eksperckiego, zgodnie z Zasadami
kontroli w ramach PO KL z grudnia 2013 .

11. Ustalenia kontroli

Osobami upowaznionymi do udzielania kontrolujacym wyjasnien byli:

W zakresie finansowym:

— Pani Grazyna Janik, Skarbnik Powiatu:

— Pani Dorota Krzewniak - rozliczenia ptac.

W zakresie zamoéwien publicznych: Pani Anita Pirycka — specjalista ds. zaméwien

publicznych.

W zakresie merytorycznym:

— Pani Hanna Kowalska — koordynator projektyy w okresie od 01.01.2013 r. do
30.09.2013 r. iod 19.11.2013 r. do 31.07.20151

— Pani Anna Kinder-Baranowska — koordynator projektu w okresie od 01.10.2013 r. do
18.11.2013r.;

— Pani Aleksandra Majchrzak - koordynator projektu od 01.08.2014 r.;

— Pani Katarzyna Dampc - kierownik Referatu Programéw Pomocowych.

[Dowdéd: akta kontroli nr 1]

11.1. Prawidlowos¢ rozliczen finansowych

Podczas kontroli zweryfikowano dokumenty ksiegowe, o ktorych mowa w punkcie 10.2
Informacji pokontrolnej.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

e oryginaty dokumentéw ksiggowych, po$wiadczajacych poniesienie w ramach Projektu
wydatkéw pod wzgledem prawidtowosci i kwalifikowalnosci, ujete w zatwierdzonych
wnioskach o ptatno$¢ sa zgodne z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydathkéw
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 15.12.2011 r., 14.08.2012 r,
01.07.2013 r. oraz 02.04.2014 r.;

e dokumenty przedtozone przez Beneficienta byly niezgodne z danymi ujetymi
w zatgczniku nr 1 do zatwierdzonych wnioskéw o ptatnosé w nastepujgcym zakresie:

Nr Poz. we
L wniosku | wniosku | Dane wynikajgce z zatacznika nr 1 Dane wynikajgce z dokumentéw
P o] 0 do wniosku o ptatnosé zrodiowych
ptatnosé | ptatnosé

1 2 21 Nr ewidencyjny: PK/20 Nr ewidencyjny: PK/18

2 2 23 Nr ewidencyjny: PK/20 Nr ewidencyjny: PK/18

4 8 35 Nr dokumentu: Lista ptac: Lipiec2013 | Nr dokumentu: Lista ptac: Lipiec2013

UM ZLEC TP - zadanie 3. -b Nr 93 | UM ZLEC TP - zadanie 3. - b Nr 94
5 9 55 Data zaptaty: 2013.12.11;2013.12.23 | Data zaptaty: 2013.12.10;
2013.12.23
5 11 129 Data wystawienia: 2014.02.28 Data wystawienia: 2014.04.01

co jest niezgodne z Instrukcja wypetniania wniosku beneficjenta o pfatnos¢ w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, stanowigca zatacznik nr 5 do Zasad
finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22.12.2011 i 24.12.2012 r.
i stanowi naruszenie § 29 Umowy o dofinansowanie projektu nr UDA-POKL.09.01.02-
22-180/11-00 z dnia 04.11.2011 r.

e listy ptac stanowigce podstawe rozliczenia we wnioskach o ptatno$¢ wynagrodzen
personelu projektu zatrudnionego na podstawie umow cywilnoprawnych nie zawieraty
opisow, o ktérych mowa w pkt 3.1.3 Zasad finansowania Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki z dnia 22.12.2011 r. oraz 24.12.2012 r. Jednoczesnie ustalono, ze do
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kazdej listy ptac dotaczone byly rachunki wystawione przez zleceniobiorcow
zawierajace kompletny opis zgodny z Zasadami finansowania PO KL;

zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie Beneficjent zaplanowal zakupy w ramach
cross-financingu w wysoko$ci 147 481,90 zt. W okresie objetym kontrolg dokonano
zakupéw w wysokosci 79 481,86 zi. W prébie dokumentow do kontroli, o ktoérej mowa
w punkcie 10.2 Informacji pokontrolnej wylosowano dokumenty potwierdzajgce zakup
nastepujace sprzetu: tablice sucho$cieralne - 4 szt., laptopy do tablic multimedialnych -
Bszt., projektory do tablic multimedialnych - 6szt., tablice multimedialne - 6 szt laptop
dla specjalisty ds. realizacji zaje¢ pozalekcyjnych i wyréwnawczych - 1 szt., laptop dla
kotka fotograficznego i dziennikarskiego - 1 szt., drukarka kolorowa - 1szt., laptop dla
kadry zarzadzajacej projektem - 1 szt., aparaty fotograficzne do kétka dziennikarskiego
— 2 szt., aparaty fotograficzne wraz ze statywami do kotka fotograficznego - 2 szt.,
o tacznej wartosci 72820,18 zi. Zakupu dokonano zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO
KL z dnia 15.12.2011 r. oraz 14.08.2012 r. Ustalono, ze sprzet znajdujacy sig
w siedzibie Beneficjenta oraz przekazany do szkdt  objetych wsparciem,
wykorzystywany byt zgodnie z przeznaczeniem;

weryfikowane dowody zaptaty potwierdzaty poniesienie wydatkow wskazanych we
wnioskach o ptatnosg;

Beneficjent posiadat dokumentacje potwierdzajgca, ze wspotfinansowane towary
i ustugi zostaty dostarczone;

wydatki rozliczone w projekcie byty kwalifikowalne;

Beneficjent prowadzit wyodrgbniong ewidencje wydatkow dla Projektu zgodnie
z Zasadami finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 24.12.2012r.
Sprawdzono wydruku z ewidencji ksiggowej konta 138-16;

Beneficjent nie byt zobowigzany do wniesienie w Projekcie wkiadu wtasnego;

stwierdzono przychod w Projekcie zwigzany z karg umowna z tytutu rezygnacji przez
zleceniobiorce ze $wiadczenia ustugi doradztwa zawodowego. Beneficjent wykazat
przychdd we wnioskach o ptatnosé;

ptatnosci realizowane byly z wyodrgbnionego na potrzeby Projektu rachunku
bankowego;

Beneficjent nie finansowat w ramach przekazanych srodkow swojej zwykte]
dziatalnosci, a jedynie koszty zwigzane z realizacjg Projektu;

koszty bezposrednie sg prawidtowo klasyfikowane. Woydatki znajdujace sig w katalogu
kosztéw posrednich, a rozliczone w ramach kosztow bezposrednich maja zwigzek
z zadaniami, w ramach ktérych zostaty wykazane;

w okresie objetym kontrola Beneficjent realizowat inne projekty w ramach POKL. Nie
stwierdzono podwojnego finansowania wydatkow;

nie wystepuje podwdjne finansowanie w ramach POKL oraz w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013 lub Programu Operacyjnego ,Zréwnowazony
rozw¢j sektora rybotdwstwa i nadbrzeznych obszarow rybackich” (PO RYBY) 2007-
2013;

podatek VAT w Projekcie byt kwalifikowalny;
Beneficjent nie rozliczat kosztow zwiazanych z realizacjg projektow instrumentow
inzynierii finansowej.

[Dowod: akta kontroli nr 2]
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11.2 Kwalifikowalno$¢ wydatkow dotyczacych personelu Projektu
Podczas kontroli zweryfikowano nastepujace dokumenty:

Na

Zestawienia dotyczace personelu Projektu;

umowy o prace oraz umowy zlecenie zawarte z personelem Projektu, co do ktérych
wylosowano rachunki i listy ptac w prébie dokumentéw do kontroli, o ktérej mowa
w punkcie 10.2 Informacji pokontrolnej;

pisma w sprawie przyznania dodatku specjalnego;

karty czasu pracy;

protokoty odbioru prac.

podstawie weryfikacji ww. dokumentow stwierdzono, ze:

1)
2)

3)

5)

6)

Beneficjent uzasadnit wybor oséb zaangazowanych w realizacje Projektu;

Beneficjent angazowat do Projektu osoby stanowigce personel Projektu na podstawie
wigcej niz jednej umowy cywilnoprawnej w tym samym okresie. Sprawdzono na
podstawie dokumentacji dot. Pana Daniela Bladoszewskiego. Stwierdzono brak jednej
ewidencji godzin i zadan, co jest niezgodne pkt 3 lit. b) Rozdzialu 4 Podrozdziatu 5
Sekcji 2 Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach POKL z dnia
15.12.2011 r., 14.08.2012 r., 01.07.2013r. oraz z dnia 02.04.2014 r. i stanowi
naruszenie §3 ust. 4 umowy o dofinansowanie UDA-POKL.09.01.02-22-180/11-00
z dnia 04.11.2011 r. Pracownik sporzadzat odrebng ewidencje dla kazdej
z realizowanych umow.

Stwierdzono, ze protokét odbioru prac stanowigcy podstawe rozliczenia umow
cywilnoprawnych nie zawierat informacji o liczbie godzin zrealizowanych w ramach
danej umowy, co jest niezgodne z pkt 3 lit. ¢) Rozdziatu 4 Podrozdziatu 5 Sekcji 2
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POKL z dnia 15.12.2011 r.,
14.08.2012 r., 01.07.2013 r. oraz z dnia 02.04.2014 r. i stanowi naruszenie § 3 ust. 4
umowy o dofinansowanie UDA-POKL.09.01.02-22-180/11-00 z dnia 04.11.2011 r.;

Beneficjent nie zatrudniat w projekcie pracownikéw instytucii uczestniczacych
w realizacji POKL;

Beneficient nie zatrudniat w Projekcie na umowe cywilnoprawng pracownikow
zatrudnionych przez niego na podstawie stosunku pracy;

Beneficjent angazowat do Projektu osoby, zatrudnione w wiecej niz jednym projekcie.
Stwierdzono brak jednej ewidencji godzin i zadan dla wszystkich projektéw NSRO, co
jest niezgodne z pkt 7 lit. ¢) Rozdziatu 4 Podrozdziatu 5 Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach POKL z dnia 15.12.2011 r., 14.08.2012 r.
i 01.07.2013 r. oraz pkt 8 lit. a) Rozdziatu 4 Podrozdziatu 5 Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach POKL z dnia 02.04.2014 r. i stanowi naruszenie §3
ust. 4 umowy o dofinansowanie UDA-POKL.09.01.02-22-180/11-00 z dnia 04.11.2011
r. Na podstawie przedtozonych kart czasu pracy dot. poszczegolnych projektow,
w ktore zaangazowany byt Pan Daniel Bladoszewski stwierdzono, ze zakres
obowigzkéw umozliwiat prawidtowg realizacje zadan:

wysokos¢ stawek wynagrodzen stosowanych przez Beneficienta nie budzita
zastrzezen. Ustalono, ze Beneficjent zatrudniajac do Projektu osoby na podstawie
umowy o pracg wskazywat jako stanowisko: Koordynator projektu, Asystent
koordynatora projektu lub Specjalista ds. realizacji zaje¢ (projektu), co byto zgodne
z Zatgcznikiem nr 1 do Regulaminu wynagradzania pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Leborku, gdzie odpowiednio w pkt 36 - 38 przewidziano ww.
stanowiska pracy, jednakze niezgodne z art. 37 ust. 1 pkt 1 ustawy o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. 2008 nr 223 poz. 1458 z p6zn. zm.). Ww. ustawa wskazuje,
ze wykaz stanowisk, z uwzglednieniem podzialu na stanowiska kierownicze
urzednicze, urzednicze, pomocnicze i obstugi oraz doradcéw i asystentow okresla
Rada Ministrow w drodze rozporzadzenia. Zatgcznik nr 3 Rozporzadzenia Rady
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Ministrow z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych (Dz. U. 2009 r. Nr 50, poz. 398 z p6zn. zm.) nie zawiera ww.
stanowisk pracy ujetych w Regulaminie wynagradzania pracownikow Starostwa
Powiatowego w Leborku. Ponadto zgodnie z art. 39 ust. 1 oraz 2 wyze] cytowanej
ustawy:
Pracodawca w regulaminie wynagradzania okresla, dla pracownikow samorzgdowych:
1) wymagania kwalifikacyjne pracownikdéw samorzgdowych;
2) szczegotowe warunki wynagradzania, w tym maksymalny poziom
wynagrodzenia zasadniczego.
Pracodawca w regulaminie wynagradzania, moze okresli¢:
1) warunki przyznawania oraz warunki i sposob wyptacania premii i nagrod innych
niz nagroda jubileuszowa;
2) warunki i sposéb przyznawania dodatkow, o ktorych mowa w art. 36 ust. 4 i 5,
oraz innych dodatkow.
Z powyzszego wynika, ze Beneficjent nie byt uprawniony do wprowadzenia do
Regulaminu wynagradzania stanowisk pracy nie wymienionych w katalogu wskazanym
w Rozporzadzeniu Rady Ministrow w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzgdowych.

Beneficjent dokonat zmiany stanowisk pracy osob zatrudnionych w Projekcie.

Pismem z dnia 25.11.2014 r. (znak: PO.111.042.5.326.2014) dot. wdrozenia Zalecen
pokontrolnych w ramach projektu nr POKL.07.02.02-22-003/11-01 ,Droga do
samodzielnosci”, Beneficijent przestat do IP Zarzadzenie nr 17/2014 Starosty
Leborskiego z dnia 17.11.2014 r. w sprawie Regulaminu wynagrodzenia pracownikow
w Starostwie Powiatowym w Leborku, potwierdzajgce usuniecie stwierdzonego
uchybienia.

7) wydatki dot. personelu Projektu byty kwalifikowalne.

[Dowod: akta kontroli nr 3]

11.3 Sposob rekrutacji oraz kwalifikowalnos¢ uczestnikéw projektu

W okresie objetym kontrolg przeprowadzono rekrutacje uczestnikow projektu sposrod ucznidw
Zespotu Szkoét Ogolinoksztatcgeych nr 1 1 Zespotu Szkot Ogolnoksztatcgeych nr 2 w Leborku,
zgodnie z Regulaminem rekrutacji i uczestnictwa w projekcie.

Rekrutacja poprzedzona byta kampanig promocyjng obejmujaca;

kolportaz ulotek,

informacje na stronach internetowych szkof,
spotkania rekrutacyjne w szkotach,
Informacje na stronie Starostwa Leborskiego.

W okresie objetym kontrolg do udziatu w projekcie przystgpito tacznie 1361 uczniow z 2 szkoét:

Zespotu Szkoét Ogolnoksztatcgeych nr 1 w Leborku,
Zespotu szkot Ogoélnoksztatcacych nr 2 w Leborku.

Ustalono, ze w przypadku wiekszej liczby chetnych niz dostepnych miejsc Beneficjent tworzyt
miejsca rezerwowe — osoby z miejsc rezerwowych dotgczaty do grupy w przypadku rezygnacji
innej osoby.

Szczegotowe] weryfikacji poddano dokumentacje uczestnikdw w 14 grupach:

1

2.
3
4

Zajecia wyrownawcze z matematyki (LO1 kIl 1 gr ll) - 10 osob;
Zajecia pozalekcyjne z j. niemieckiego - 10 osob;

Zajecia pozalekcyjne z historii/WWOS (LO1) - 10 osdb;

Zajecia pozalekcyjne z matematyki (LO1 grl) -10 osob;
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Koétko teatralne - 12 oséb;
Zajgcia pozalekcyjne z jezyka niemieckiego (LO1) - 10 osdb:
Zajecia wyréwnawcze z matematyki (LO 2 kl 2) - 10 oséb;

@ N o »

Zajecia pozalekcyjne z matematyki (LO 2 gr Il) - 10 osob:
9. Zajecia wyréwnawcze z matematyki(LO 2 gr 1) - 10 osob:
10. Kotko fotograficzne - 12 oséb:;

11. Zajecia wyrownawcze z matematyki (LO 1, kl. 2 - 10 oséb;
12. Zajgcia pozalekcyjne z j. polskiego (LO 2 ki 3) - 10 osob:
13. Zajecia pozalekcyjne z biologii (LO 2 gr 1) - 10 oséb:

14. Zajecia pozalekcyjne z geografii (LO 2) - 10 osdb.

tacznie sprawdzono dokumentacje 144 oséb, w tym: deklaracje uczestnictwa, kwestionariusz
osobowy, oswiadczenie - zgoda na przetwarzanie danych osobowych. Dokumenty byty
podpisywane przez uczestnika, a w przypadku uczniéw niepetnoletnich, takze przez opiekuna
prawnego/rodzica. Wykaz oséb w podziale na grupy, ktérych dokumentacja podlegata kontroli
stanowi akta kontroli nr 4.

Stwierdzono, ze uczestnicy, ktérych dokumentacje poddano kontroli, spetniali kryteria
kwalifikowalnosci wskazane w: Szczegétowym Opisie Priorytetow PO KL, dokumentaciji
konkursowej nr 01/POKL/9.1.2/2011, wniosku o dofinansowanie Projektu oraz Whytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
z dnia 15.12.2011 r., z dnia 14.08.2012 r. oraz z dnia 01.07.2013 r. Potwierdzono, ze
rekrutacja prowadzona byta zgodnie z zatozeniami wniosku o dofinansowanie.

[Dowdd: akta kontroli nr 4]

11.4 Sposéb przetwarzania danych osobowych uczestnikéw Projektu (w ramach zbioru
PEFS 2007) zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych
oraz czy Beneficjent posiada Polityke Bezpieczeristwa i Instrukcje Zarzadzania
Systemem Informatycznym oraz czy przestrzega ich zapiséw

Wszyscy uczestnicy, ktérych dokumentacja podlegata kontroli podpisali oswiadczenie dot.
danych osobowych (o$wiadczenie bylo podpisywane rowniez przez rodzicow/opiekunow
prawnych w przypadku uczestnikéw niepetnoletnich).

Beneficient przekazywat Instytucii Posredniczacej dane osobowe uczestnikéw Projektu
w ramach Formularza PEFS 2007.

Osoby posiadajace dostep do danych osobowych posiadaty upowaznienia, prowadzona byta
ewidencja os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych zgodnie z art. 39 ust. 1
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2002 r. Nr 101,
poz. 926, z pézn. zm.).

Sposob gromadzenia i przetwarzania danych osobowych zapewniat bezpieczenstwo
i poufnosé.

Beneficjent posiadat dokumentacje: Instrukcja ochrony danych osobowych, wprowadzong
Zarzadzeniem nr 8/2012 Starosty Leborskiego z dnia 21.03.2012 w sprawie ochrony danych
osobowych oraz wprowadzenia dokumentaciji polityki bezpieczefstwa i instrukcji zarzadzania
systemami informatycznymi stuzacymi do przetwarzania danych osobowych w Starostwie
Powiatowym w Leborku. Dokumentacja spetniata wymogi, o ktorych mowa w § 4 i 5
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych

-
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i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. 2004 r., Nr 100, poz. 1024).

Dane osobowe uczestnikéw przetwarzane byly zgodnie z § 21 umowy o dofinansowanie
Projektu nr POKL.09.01.02-22-180/11-00 z dnia 04.11.2011 r. oraz ustawg z dnia 29.08.1997r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r., Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.).

11.5 Zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o ptatnos¢ w czesci dotyczacej
postepu rzeczowego oraz postgpu finansowego z dokumentacjag dotyczaca
realizacji projektu dostepna w siedzibie Beneficjenta

Postep rzeczowy sprawdzono na probie dokumentéw dot. realizacji poszczegolnych dziatan:

Zadanie 1 Podniesienie jakosci oferty edukacyjnej LO 1i LO 2 w Leborku poprzez realizacje
zaje¢ pozalekcyjnych w zakresie kompetencji kluczowych

1. Zajecia pozalekcyjne z j. niemieckiego, zajgcia prowadzita Pani Katarzyna Niedziela —
od 24.01.2014 r. do 22.04.2014 r. - zrealizowano 72 h;

2. Zajecia pozalekcyjne z historii/WOS (LO1) zajecia prowadzit Pan Krzysztof Piwka — od
01.10.2012 do 24.06.2013 r. - zrealizowano 72 h;

3. Zajecia pozalekcyjne z matematyki (LO 1 gr |) zajecia prowadzit Pan Wiadystaw Nowak
od 5.10.2012 do 24.06.2013 r. zrealizowano 72 h;

4. Zajecia pozalekcyjne z jezyka niemieckiego (LO 1) zajgcia prowadzit Pan Piotr
Paszkowiak od 24.10.2012 do 26.06.2013 - zrealizowano 72 h;

5. Zajecia pozalekcyjne z matematyki (LO 2 gr Il) zajecia prowadzita Pani lwona
Ktosowska od 8.10.2012 do 20.03.2013 — zrealizowano 71 h;

6. Zajecia pozalekcyjne z |. polskiego (LO 2 kl 3) zajgcia prowadzita Pani Matgorzata
Korszla od 3.10.2013 do 08.04.2014 - zrealizowano 72 h;

7. Zajecia pozalekcyjne z biologii (LO 2 gr 1) zajgcia prowadzita Pani Matgorzata
Kowalczyk od 01.10.2012 do 10.04.2013- zrealizowano 72 h;

8. Zajecia pozalekcyjne z geografii (LO 2), zajecia prowadzita Pani Elzbieta Irytowska od
01.10.2013 do 14.04.2014 — zrealizowano 72 h;

9. Zajecia pozalekcyjne z chemii (LO 1 gr ) zajecia prowadzita Pani Justyna Kwasniak od
1.10.2012 do 15.04.2013 — zrealizowano 72 h;
Sprawdzono dzienniki zaje¢, listy obecnoséci, autorskie programy nauczania dla nastepujgcych
grup:
Zadanie 2 Podniesienie jakosci oferty edukacyjnej LO1 i LO2 w Leborku poprzez realizacie
zaje¢ pozaszkolnych oraz wycieczek edukacyjnych w zakresie kompetencii

1. Kotko teatralne, zajecia prowadzita Pani Pani Katarzyna Wach - od 1.10.2012 do
10.06.2013 zrealizowano 72 h;

2. Kotko fotograficzne, zajecia prowadzit Pan Marek Hildebrandt - od 4.10.2013 do
25.04.2014 — zrealizowano 72 h;

3, Zorganizowano wycieczke w dniach 18-21.06.2013 r. do Warszawy dla 41 ucznidw 3
opiekunow: uczniowie zwiedzili m.in. Centrum Nauki Kopernik, Zamek Krolewski
i Stare Miasto. Na potwierdzenie zrealizowania zajg¢ sprawdzono listy obecnosci,
program oraz dokumentacje zdjgciowa,

Zadanie 3 Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow LO1 i LO2 w Leborku poprzez

realizacje zaje¢ wyréwnawczych
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1. Zajgcia wyrdwnawcze z matematyki (LO1 kI 1 gr II), zajecia prowadzita Pani Barbara
Labudda — 0d 02.10.2012 r. do 11.06.2013 r. zrealizowano 72 h;

2. Zajecia wyréwnawcze z matematyki (LO 2 kl 2), zajecia prowadzita Pani Agnieszka
Kalicinska — 0d 4.10.2012 do 18.06.2013 zrealizowano 72 h;

3. Zajgcia wyréwnawcze z matematyki(LO 2 gr 1) zajecia prowadzit Pan Daniel
Bladoszewski - od 1.10.2012 do 24.06.2013 zrealizowano 72 h:

4. Zajgcia wyrownawcze z matematyki (LO 1, kl. 2 zajecia prowadzita Pani Barbara
Labudda —od 03.10.2012 do 11.06.2013 zrealizowano 72 h:

Zadanie 4 Programy profilaktyczne LO 1 i LO 2 w zakresie zapobiegania uzaleznieniom,
przemocy i przedwczesnemu wypadnieciu z systemu oswiaty.

Dla ucznidw obu szkét zorganizowano wsparcie psychologiczne i mozliwo$é udziatu
w warsztatach psychologicznych. Ponadto uczniowie otrzymali materiaty edukacyjne
i pendrive.

Sprawdzono dokumentacje warsztatéw psychologicznych, ktére zorganizowano od 15.04.2013
do 10.05.2013 r., tj.: ramowy plan zaje¢, miesieczne ewidencje czasu pracy, listy obecnosci,
potwierdzenie odbioru materiatéw promocyjnych, materiaty na warsztaty — ,Mini kompendium
wiedzy”, raporty ewaluacyjne z przeprowadzonych warsztatéw. Na podstawie przeditozonej
dokumentacji ustalono, ze warsztaty prowadzity Pani Maria Soszler, Pani Agnieszka Czernij
i Pani Joanna Pietryka — tgcznie zorganizowano 80 h warsztatéw.

Zadanie 5 Doradztwo edukacyjno-zawodowe dla 865 (550 K. 315M) uczniow LO 1 i LO2
majace na celu przygotowanie do wyboru $ciezki kariery zawodowe;.

Dla uczniéw zorganizowano konsultacje indywidualne.

Na potwierdzenie zrealizowania zadania sprawdzono Dziennik wizyt i konsultacji w LO 1. Na

podstawie testow diagnostycznych i wywiadéw dla kazdego ucznia zostaty przygotowane

informacje o zawodach i kierunkach studiowania, opracowano indywidualny plan kariery.
[Dowod: akta kontroli nr 6]

11.6 Poprawnos$¢ udzielania zaméwien publicznych

Beneficient zobowiazany byt do udzielania zaméwien zgodnie z ustawg Prawo zamowien
publicznych. Na podstawie przediozonego przez Beneficjenta Zestawienia udzielonych
zamowien publicznych w 2012, 2013 i 2014 roku wybrano do kontroli zaméwienie
0 najwyzszej wartosci udzielone w 2012 roku tji. zamodwienie na ustuge zatrudnienia
nauczycieli/nauczycielek w Zespole Szkét Ogdinoksztatcacych nr 1 w Leborku i w Zespole
Szkot Ogolnoksztatcgeych nr 2 w Leborku, udzielone w trybie przetargu nieograniczonego,
0 szacunkowej wartosci 64000,00 zt, tj. 15 921,98 euro.

Zamowienie bylo dokonane zgodnie z Zarzadzeniem nr 2/2012 Starosty Leborskiego z dnia 25
stycznia 2012 w sprawie zatwierdzenia Regulaminu udzielania zaméwier publicznych
w Starostwie Powiatowym w Leborku.

— Uchwatg nr 121/12 Zarzadu Powiatu Leborskiego z dnia 27.01.2012 r. powotano komisje
przetargowa do realizacji zamowien w trybie przetargu nieograniczonego.

— 01.02.2012 r. sporzadzono plan prac dotyczacy przetargu nieograniczonego i skierowano
wniosek o wszczecie postepowania;

- Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia 64000,00 zt, tj. 15 921,98 euro zostata ustalona w dn.
23.01.2012 r. na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku;

- 15.02.2012 r. ogtoszenie o zaméwieniu zostato zamieszczone w siedzibie Zamawiajgcego
— na tablicy ogtoszen, na stronie internetowej www.powiat.leborski.samorzady.pl
i w Biuletynie Zamdwien Publicznych pod nr 37705-2012. Termin sktadania ofert okreslono

Voan
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do dnia 27.02.2012 r. do godz. 11.15, w postgpowaniu dopuszczono mozliwo$¢ sktadania
ofert czesciowych: wskazano 25 czesci zamowienia.

27.02.2012 r. sporzadzono protokét z otwarcia ofert wptynety 22 oferty.

— Na podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 4 Ustawy Prawo zamowien publicznych wykluczono 1
wykonawce: Panig Jolante Pietrzak, ktorej oferta zostata odrzucona dla czesci XIV i XV
zamowienia.

Dokonano wyboru ofert zgodnie z okreslonym kryterium: cena: w dniu 09.03.2012 r.

wystano zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty:

L ]

Dla czesci |, I, XVI, XVII i XXV wybrano oferte Centrum Edukacyjnego Technik s.c.
Henryk Szyc

Dla czesci lll i IV wybrano oferte Pani Pauliny Paluch

Dla czesci V, IX, X, XI, XIlI, XIV, XV, XVIII, XXI, XXIIl, XXIV wybrano oferte
Stowarzyszenia EDUQ

Dla czesci VI i VIl wybrano oferte Pana Wiadystawa Nowaka

Dla czesci VIl wybrano oferte Pana Krystiana Springmana

Dla czesci Xl wybrano oferte Pana Bogdana Libicha

Dla czesci XIX wybrano oferte Pani Iwony Ktosowskie;]

Dla czesci XX wybrano oferte Pani Agnieszki Kalicinskiej

Dla czesci XXIl wybrano ofertg¢ Pani Bogustawy Zielinskiej

— 13.03.2012 r. zawarto umowy:

Dla czeéci Il i Il zawarto umowe z Centrum Edukacyjnym Technik s.c. Henryk Szyc
Dla cze$ci IV zawarto umowe z Panig Pauling Paluch

Dla czesci VIl zawarto umowe z Panem Krystianem Springmanem

Dla czesci XI zawarto umowe ze Stowarzyszeniem EDUQ

Dla czeéci Xl zawarto umowe z Panem Bogdanem Libichem

Dla czesci XIX zawarto umowe z Panig lwong Ktosowska

Dla czesci XXIl zawarto umowe z Panig Bogustawg Zielinska

Dla czesci VI i VIl zawarto umowe z Panem Wiadystawem Nowakiem

Dla czesci XX zawarto umowe z Panig Agnieszkg Kalicinska

— 16.03.2012 r. zawarto umowe dla czeéci |, XVI i XVIl z Centrum Edukacyjnym Technik s.c.
Henryk Szyc.

— 16.03.2012 r. otrzymano rezygnacje z wykonania zamowienia Stowarzyszenia EDUQ
z podpisania umowy o udzielenie zamowienia w czeéci V, IX, X, XILXIV, XV, XVIII, XX,
XX, XXIV

~ 19.03.2012 r. wystano zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty:

[ ]

Dla cze$ci V wybrano oferte Pani Barbary Niczyporog

Dla czesci IX i X wybrano oferte Pani Justyny Kwasniak

Dla czeéci Xl wybrano oferte Pana Arkadiusza Kossa

Dla czesci XIV, XV i XXIV wybrano ofertg¢ Centrum Edukacyjnego Technik s.c.
Henryk Szyc

Dla czesci XVIII wybrano oferte Pani Katarzyny Niedziela

Dla czesci XX| wybrano oferte Pani Marty Spoczynskie]

Dla cze$ci XXl wybrano oferte Pani Elzbiety Irytowskiej

— 20.03.2012 r. zawarto umowy:

a & & @

Dla czesci XV i XXIV zawarto umowe z Centrum Edukacyjnym Technik s.c. Henryk
Szyc

Dla czesci V zawarto umowe z Panig Barbarg Niczypordg

Dla czesci IX i X zawarto umowe z Panig Justyng Kwasniak

Dla czeéci XIll zawarto umowe z Panem Arkadiuszem Kossem

Dla czesci XXI zawarto umowe z Panig Martg Spoczynska
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* Dla czesci XXIIl zawarto umowe z Panig Elzbieta Irytowska

— 20.03.2012 r. otrzymano rezygnacje z wykonania zamodwienia Centrum Edukacyjnego
Technik z zawarcia umowy na realizacje czesci XIV, XV, XXIV i XXV, nastepnie wykonawca
potwierdzit gotowos$¢ wykonania czesci XV.

— 28.03.2012 r. wystano zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty
* Dla czesci XIV wybrano oferte Pani Marii Majko
* Dla czesci XXIV wybrano oferte Pani Matgorzaty Kowalczyk
+ Dla czesci XXV wybrano oferte Pani lwony Labudda

— 28.03.2012 r. zawarto umowy:
+ Dla czesci 14 zawarto umowe z Panig Marig Majko
* Dla czesci 24 zawarto umowe z Panig Matgorzatg Kowalczyk
~ 28.03.2012 r. uniewazniono postepowanie w czesci XXV (wykonawca zrezygnowat
z wykonania zamowienia)
—~ 05.04.2012 r. zamieszczono ogtoszenie o udzieleniu zamowienia na BZP nr 78971-2012.

Stwierdzono poprawnosc¢ przeprowadzonego postepowania.
[Dowdd: akta kontroli nr 7]

11.7 Poprawnos¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkow, do
ktorych nie ma zastosowania Prawo zamowien publicznych

Zweryfikowano poprawno$é udokumentowania rozeznania rynku w przypadku dostawy
toneréw i materiatéw biurowych na rok 2013:
- Na podstawie cen na portalach internetowych okreslono szacunkowg wartosé
zamowienia,
- 07.03.2013 ztozono wniosek o wszczecie postepowania,
- Woystano zapytanie ofertowe z do 6 dostawcdéw, ponadto zapytanie zostato wywieszone
na tablicy informacyjnej i na stronie internetowej Powiatu Leborskiego,
— W terminie okreslonym w zapytaniu wptyneto 8 ofert — zgodnie z kryteriami ofert
wybrano najtansza,
— 05.04.2013 wystano informacje o wyborze wykonawcy, ponadto informacje o wyborze
wywieszono na tablicy informacyjnej i na stronie internetowej Powiatu Leborskiego,
—~ 10.04.2013 zawarto umowe z Hurtownig Papierniczg Grafit Il, 84-300 Lebork, ul.
Czolgistéw 32 na kwote 22 123,14 zt brutto.

Stwierdzono poprawnos$¢ udokumentowania rozeznania rynku w odniesieniu do w/w
zamowienia. Nie stwierdzono naruszenia zasad jawnosci, celowoéci i oszczednosci przy
wydatkowaniu srodkéw publicznych w ramach Projektu, o ktorych mowa w art. 33 ust. 1 oraz
art. 44 ust. 3,pkt. 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.
1240 z pozn. zm.)

Beneficjent wykazat, ze cena ustugi to cena rynkowa.
[Dowdd: akta kontroli nr 8]

11.8 Poprawnosc¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis

Zgodnie z umowg oraz Whnioskiem o dofinansowanie Beneficjent nie udzielit w ramach
realizowanego Projektu pomocy publicznej oraz pomocy de minimis.
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11.9 Prawidlowosé realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych

11.9.1. Sposéb informowania o realizacji projektu i dofinansowaniu projektu
z Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS)

W okresie objetym kontrolg Beneficjent informowat o realizacji Projektu i dofinansowaniu
Projektu ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego poprzez:

— plakaty i ulotki informacyjne;

— informacje na stronie internetowej Beneficjenta i szkof;

— oznakowanie siedziby Beneficjenta i miejsca realizacji zajec;

— oznakowanie zakupionego wyposazenia,

— oznakowanie dokumentagciji rekrutacyjnej, list obecnosci i zawartych umow.

[Dowdd: akta kontroli nr 9]

11.9.2. Prawidtowo$é¢é oznaczenia dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu

Dokumentacja merytoryczna wytworzona podczas realizacji projektu oznaczona byta zgodnie
z Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki z dnia 04.02.2009 r.

11.9.3. Sposob oznakowania pomieszczen, w ktérych realizowany jest projekt

Na podstawie ogledzin siedziby Beneficjenta stwierdzono, ze biuro Projektu oraz miejsce
realizacji zaje¢ oznaczono zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 04.02.2009 r.

[Dowod: akta kontroli nr 10]

11.9.4. Sposéb oznakowania wyposazenia i innych rzeczy zakupionych w ramach
projektu

Stwierdzono, ze sprzet, zakupiony w ramach projektu i przekazany do Liceum
Ogdlnoksztatcacego nr 2 w Leborku (2 aparaty fotograficzne, projektor, tablica multimedialna,
bindownica, kserokopiarka i drukarka) zostat oznakowany zgodnie z Wytycznymi dotyczgeymi
oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 31.12.2013r.

[Dowod: akta kontroli nr 10]

11.9.5. Adekwatnosé podijetych dziatan informacyjno-promocyjnych w stosunku do celu
Projektu

Podejmowane dziatania informacyjno-promocyjne byty adekwatne w stosunku do celow
Projektu.

11.9.6. Sposéb  informowania uczestnikéw projektu o udziale w projekcie
wspoftfinansowanym z EFS

Informacja o wspdtfinansowaniu Projektu przez Unig Europejskg w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego znajdowata sie na dokumentacii rekrutacyjnej oraz merytorycznej
powstatej podczas realizacji Projektu, a takze w miejscu gdzie $wiadczono wsparcie
przewidziane w Projekcie.

11.10 Zapewnienie wtasciwej sciezki audytu

Dokumentacja dotyczaca poszczegdlnych obszaréw realizowanego projektu byta sporzgdzona
w sposéb umozliwiajacy przesledzenie przebiegu poszczegodlnych proceséw oraz dokonanie
ich oceny.
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11.11 Sposodb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu

Do dnia przeprowadzenia kontroli dokumenty dotyczace realizacji Projektu nie podlegaty
procedurze archiwizacyjne;j.

Termin przechowywania dokumentacji okre$lono w ,Procedurach realizacji i kontroli projektu
,Tandemem do $wietlanej przysziosci” wspéffinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu spotecznego, wprowadzonej zarzadzeniem nr 3/2012
Starosty Leborskiego z dnia 25.01.2012 r. — co najmnigj do dn. 31.12.2020 r.

Potwierdzono poprawnosc¢ prowadzenia i przechowywania dokumentaciji Projektu.

11.12 Kontrola rzeczywistej realizacji projektu i faktycznego postepu rzeczowego
projektu (wizyta monitoringowa)

Wizyta monitoringowa zostata przeprowadzona w dniu 17.10.2014 r. w Liceum
Ogolnoksztatcacym nr 2, ul. Marcinkowskiego 1, 84-310 Lebork, w trakcie zaje¢
pozalekcyjnych z wiedzy o spoteczenstwie.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze:

- zajgcia odbywaty sig zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu nr UDA-
POKL.09.01.02-22-180/11-00 z dnia 04.11.2011r.:

- ustuga byla realizowana zgodnie z umowg zlecenia nr 104/P0273.1.55.2014 z dnia
17.06.2014 r., zawartg z Panem Krzysztofem Piwka;

— Beneficjent posiadat dokumenty potwierdzajace zrealizowanie ustugi zgodnie z umowa
zawartg z wykonawcg;

- zajecia odbywaty sie zgodnie z harmonogramem realizacji projektu;

— zakres udzielonego wsparcia byt zgodny z  zatwierdzonym
o dofinansowanie realizacji projektu;

— W zajeciach brato udziat 8 uczestnikoéw, co byto zgodne ze stanem faktycznym oraz listg
obecnosci;

— sprzet byt wykorzystywany zgodnie z przeznaczeniem (rzutnik multimedialny i tablica
multimedialna);

— pomieszczenia oraz sprzet zostaly oznaczone zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi
0znaczania profektow w ramach PO KL z dnia 04.02.2009 r.

[Dowod: akta kontroli nr 10]

wnioskiem

12. Stwierdzone nieprawidiowosci/uchybienia

12.1

12.1.1 Nie stwierdzono nieprawidtowoéci

Stwierdzone nieprawidiowo$ci

12.2 Stwierdzone uchybienia

12.2.1 Brak zgodnos$ci pomiedzy dokumentami przechowywanymi w siedzibie Beneficjenta,
a danymi ujetymi w zataczniku nr 1 do wnioskéw o ptatnosé:

Wy

Nr Poz. we
Lp wniosku | wniosku | Dane wynikajace z zatacznika nr 1 Dane wynikajace z dokumentdw
g o} 0 do wniosku o ptatnosé zrodtowych
ptatnos¢ | pfatnosc
1 2 21 Nr ewidencyjny: PK/20 Nr ewidencyjny: PK/18
2 2 23 Nr ewidencyjny: PK/20 Nr ewidencyjny: PK/18
8 35 Nr dokumentu: Lista ptac: Lipiec2013 | Nr dokumentu: Lista ptac: Lipiec2013
UM ZLEC TP - zadanie 3.- b Nr 93 UM ZLEC TP - zadanie 3. - b Nr 94
9 55 Data zaptaty: 2013.12.11;2013.12.23 | Data zaptaty: 2013.12.10;
2013.12.23
11 129 Data wystawienia: 2014.02.28 Data wystawienia: 2014.04.01
DEPARTAMENT EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO 14

Urzad Marszatkowsk| Wojewoddztwa Pomorskiego, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk
tel.: 58 32 68 190, fax: 58 32 68 193, e-mail: defs@pomorskie.eu, www.pomorskie.eu, www.urzad.pomorskie.eu



co jest niezgodne z Instrukcja wypetniania wniosku beneficjenta o pfatnos¢ w ramach
Programu Operacyfnego Kapitat Ludzki, stanowiaca zatacznik nr 5 do Zasad
finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22.12.2011 r. oraz
24122012 r. i stanowi naruszenie § 29 Umowy o dofinansowanie projektu nr § 29
UDA-POKL.09.01.02-22-180/11-00 z dnia 04.11.2011 r.

12.2.2 Brak jednej ewidencji godzin i zadan dla wszystkich projektow, w ktére zaangazowane
sg osoby stanowigce personel Projektu, co jest niezgodne z pkt 7 lit. c) Rozdziatu 4
Podrozdziatu 5 Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POKL
z dnia 15.12.2011 r., 14.08.2012 r. i 01.07.2013r. oraz pkt 8 lit. a) Rozdziatu 4
Podrozdziatu 5 Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach POKL
z dnia 02.04.2014 r. i stanowi naruszenie § 3 ust. 4 umowy o dofinansowanie UDA-
POKL.09.01.02-22-180/11-00 z dnia 04.11.2011 r.

12.2.3 Brak jednej ewidencji godzin i zadan w przypadku realizacji w projekcie zadan na
podstawie wigcej niz jednej umowy cywilnoprawnej, co jest niezgodne pkt 3 lit. b)
Rozdziatu 4 Podrozdziatu 5 Sekcji 2 Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach POKL z dnia 15.12.2011 r., 14.08.2012 r., 01.07.2013 r. oraz z dnia
02.04.2014 r. i stanowi naruszenie § 3 ust. 4 umowy o dofinansowanie UDA-
POKL.09.01.02-22-180/11-00 z dnia 04.11.2011 r. Pracownik sporzadzat odrebng
ewidencje dla kazdej z realizowanych umow.

12.2.4 Brak w protokole odbioru prac, stanowigcym podstawe rozliczenia umow
cywilnoprawnych informacji o liczbie godzin zrealizowanych w ramach danej umowy,
co jest niezgodne z pkt 3 lit. ¢) Rozdziatu 4 Podrozdziatu 5 Sekcji 2 Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach POKL z dnia 15.12.2011 r., 14.08.2012
r., 01.07.2013 r. oraz z dnia 02.04.2014 r. i stanowi naruszenie § 3 ust. 4 umowy
o dofinansowanie UDA-POKL.09.01.02-22-180/11-00 z dnia 04.11.2011 r.

13. Ocena wedlug kryteriow

13.1 Podsumowanie wynikéw kontroli

Stwierdzono, ze zachowano odpowiednia $ciezke audytu, ktora zapewnita mozliwosé
przesledzenia przebiegu poszczegdlnych procesdéw zwigzanych z realizacjg Projektu oraz
dokonanie ich oceny.

Sposob zarzgdzania Projektem nie budzit zastrzezen. Wydatki dotyczgce personelu Projektu
byty kwalifikowalne. Stwierdzono uchybienia w zakresie dokumentowania zadan
zrealizowanych przez personel projektu, co opisano w punkcie 11.2 Informacji pokontrolne;.

Dokumentacja uczestnikoéw Projektu wybrana w probie do kontroli, potwierdzata, ze uczestnicy
Projektu spetniali kryteria kwalifikowalnosci wskazane w Szczegotowym Opisie Priorytetow
PO KL, wniosku o dofinansowanie Projektu, dokumentacji konkursowej nr 01/POKL/9.1.2/2011
oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitaf z dnia 15.12.2011 r., z dnia 14.08.2012 r. oraz z dnia 01.07.2013 r.

Beneficjent posiadat oryginalne dowody ksigegowe, dowody zaptaty oraz inne dokumenty
potwierdzajace fakt zakupu zamoéwionych towardw i ustug. Kontrolowane wydatki, ujete
w zatwierdzonych wnioskach o pfatnos¢ byty kwalifikowalne. Prowadzono wyodrebniong
ewidencje wydatkow dla Projektu. Podatek VAT nie byt rozliczany w Projekcie. Stwierdzono
niezgodnosci pomiedzy oryginatami dowodéw ksiegowych, a danymi ujetymi w zatgczniku nr 1
do zatwierdzonych wnioskéw o ptatno$¢, co opisano w punkcie 11.1 Informacji pokontrolnej.

Postep rzeczowy i finansowy przebiegat zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie . oraz
wnioskiem o pfatnosc. Beneficjent przedstawit dokumenty, z ktorych wynikato, iz realizuje
zadania okreslone we wniosku o dofinansowanie Projektu.
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Projekt realizowany jest niezgodnie z umowa o dofinansowanie oraz przepisami i zasadami
wspolnotowymi i krajowymi w zakresie, ustawy o pracownikach samorzadowych oraz
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw, co opisano w pkt. 11.2 Informacji
pokontrolnej.

Podejmowane dziatania informacyjno-promocyjne byty adekwatne w stosunku do celow
Projektu, zgodne z zatozeniami wskazanymi we wniosku o dofinansowanie Projektu oraz
zgodne z Wytycznymi dot. oznaczania projektow w ramach POKL.

Dokumenty przechowywano w sposdb zapetniajacy poufnos¢, dostepnosc i bezpieczenstwo.

Podczas wizyty monitoringowej potwierdzono fakt prowadzenia zaje¢ w ramach Projektu.
Kontrola przeprowadzona zostata w trakcie zaje¢ pozalekcyjnych z wiedzy o spoteczenstwie
w Liceum Ogéinoksztatcacym nr 2 w Leborku. Sprzet zakupiony w ramach cross-financingu
byt wykorzystywany zgodnie z przeznaczeniem. Ustuga byta realizowana zgodnie z wnioskiem
i umowa o dofinansowanie.

13.2 Ocena projektu

Na podstawie przeprowadzone] kontroli realizacji Projektu, zgodnie z zakresem okreslonym
w punkcie 9 Informagji pokontrolnej stwierdzono, projekt jest realizowany co do zasady w
sposob poprawny, ale potrzebne sg usprawnienia w zakresie:

—~ dokumentowania zadan realizowanych przez personel Projektu;

- wypetniania wnioskow o ptatnosc.

Projekt oceniono jako spetniajacy kryteria okreslone dla Kategorii 2.
14. Data sporzadzenia Informacji pokontrolne;j
18.12.2014 .

Informacje pokontrolng sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym
dla jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowane;j.

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
Informaciji pokontrolnej ma obowigzek przesytania podpisanego egzemplarza Informacji
pokontrolnej do jednostki kontrolujacej lub przygotowuje w formie pisemnej uzasadnienie
odmowy podpisania Informacji pokontrolnej i przesyta je kierownikowi jednostki kontrolowane;.
Odmowa podpisania Informacji pokontrolnej przez kierownika jednostki kontrolowanej nie
wstrzymuje sporzgdzenia Zalecen pokontrolnych.
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