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Informacja Pokontrolna Nr 1/5/2015/01

1 Podstawa prawna | Na podstawie § 15 pkt 1 Porozumienia nr KL/PM/WUP/2007/1 z dnia 14
kontroli sierpnia 2007 roku z pozn. zm. w sprawie dofinansowania dziatania 6.1.
Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci zawodowej
w regionic w Priorytecie VI Rynek Pracy otwarty dla wszystkich w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki oraz powierzenia realizacji zadan
zwiazanych z wyborem i wdrazaniem projektow innowacyjnych i wspolpracy
| ponadnarodowej w Priorytecie VI oraz na podstawie § 18 Umowy
o dofinansowanie projektu nr POKIL.06.01.01-22-026/13-00 z dnia 01.08.2014
roku pn. ,,Zycie zaczyna sig po piecdziesigtce — aktywizacja zawodowa 0s6b
50+, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
wspoifinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w zwigzku z art. 27 ust. | pkt 5 oraz art.35 ¢ Ustawy z
dnia 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U.2009 nr
84. poz.712,z pdzn. zm.).
2 |Nazwa jednostki Wojewoddzki Urzad Pracy w Gdansku
kontrolujacej
3 |Osoby p. Jaroslaw Andruszkiewicz — Kierownik zespolu kontrolujgcego,
uczestmezace W |5 Jyliusz Kruszewski.
kontroli ze strony
jednostki
kontrolujace)
4 Termin kontroli 18.03.2015 r.
5 2‘322{153{“;f0“ Kontrola planowa projektu
prﬁjekm, planowa, (wizyta monitoringowa)
dorazna)
6  |Nazwajednostki | Powiat Leborski
kontrolowanej
7 Adres jednostki Starostwo Powiatowe w Leborku ul. Czolgistow 5, 84-300 Lebork.
konirolowanej Miejsce przeprowadzenia wizyty monitoringowej — al. WolnoSci 30, 84-300 Lebork.
8 | Nazwainumer Nazwa Projektu: ,, Zycie zaczyna si¢ po pigédziesigtee — aktywizacja
kon'trolowanego rawodowa osob 50+”
B erionyter, | Numer Projektu:  POKL.06.01.01-22-026/13
numer UMowYy, Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich
wartos¢ projektu | Dzialanie 6.1 Poprawa dostgpu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci
oraz wartes¢ zawodowe] w regionie (Poddziatanie 6.1.1 Wsparcie osob pozostajgcych bez
;‘;{iﬁ;ﬁg;n o do zatrudnienia na regionalnym rynku pracy)
nia kontroli (w | Nr Umowy : POKL.06.01.01-22-026/13-00
przypadku kontroli | Warto$é Projektu: 97 326,00 PL.N
projekiéw) Wydatki zatwierdzone do dnia kontroli: 39 808,19 PL
9 | Zakres kontroli: 1. Wizyta monitoringowa szkolenia ,Kurs ksiggowosci: od podstaw do
samodzielnego ksiggowego (rachunkowo§é z obslugg najczesciej
stosowanego programu ksiegowego)”:
- sprawdzenie, czy ustuga jest zgodna z umowa o dofinansowanie Projektu
oraz umowa na realizacj¢ ustugi, jesli zostala zlecona,
—  sprawdzenie, czy ustuga jest zgodna z harmonogramem realizacji
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projektu przedstawionym we wniosku o dofinansowanie projektu,

- sprawdzenie, czy zakres udziclonego wsparcia  jest  zgodny
z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie realizacji projekiu,

- sprawdzenie, czy pomieszczenia, w ktorych realizowana jest ustuga, sa
oznakowane plakatami lub tablicami z logo POKL i UE, informujgecymi
o wspdltinansowaniu projektu z EFS,

- sprawdzenie, czy uczestnicy otrzymujg materiaty, ktére sa oznakowane
zgodnie z zasadami informowania i promowania projektéw w ramach
POKI,

- sprawdzenie, czy beneficjent posiada dokumenty potwierdzajace
zrealizowanie ustugi zgodnie z umowa zawarta z wykonawcg, w tym
np. w zakresie liczby osobogodzin,

- sprawdzenie, czy w ramach projektu zakupiony sprzet jest faktycznie
wykorzystywany zgodnie z przeznaczeniem,

- przeprowadzenie wywiadu/ankiety z uczestnikami projektu w celu
poznania ich opinii na temat realizowanej usiugi, w tym jej jakosci, oraz
zweryfikowania, czy wiedza iz jest ona wspétfinansowana z EFS.

10

[ I Ustalenia kontroli —

sposobu wybory
dokumentdw do
kontroli oraz
doboru proby
skontrolowanych
iokumentow

Informacje na temat |

1. Wizyta monitoringowa szkolenia ,,Kurs ksiggowosci: od podstaw do
samodzielnego ksiggowego (rachunkowo$é z obsluga najeczesciej
stosowanego programu ksiegowego)”:

Z .. Harmonogramu planowanych szkolet na m-c luty — marzec  2015r. oraz
Zmian do Harmonogramu Planu Szkole# na m-c luty — marzec 2015r. wybrano
1 skontrolowano jedno z dziewigciu szkolen odbywajgcych sie w dzien kontroli
(11,11%). Przeprowadzono wizyte monitoringowa szkolenia pn. . Kurs
ksiggowosei: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowosé
z obstugg najczescie] stosowanego programu ksiggowego)”, odbywajace sie
w Leborku przy al. Wolnodci 30.

krotki opis
zaslanego slanu
faktycznego

1. Wizyta monitoringowa szkolenia ,,Kurs ksiggowosci: od podstaw do |
samodzielnego ksiggowego (rachunkowos$é z obsluga najczesciej
stosowanego programu ksiggowego)”":

Podezas kontroli stwierdzono, ze:

- szkolenie jest zgodne z Umowa o dofinansowanie Projektu nr
POKL.06.01.01-22-026/13-00 oraz Umowg nr 4.P0.273.2.19.2014/20]5
zawartg w dniu 09.02.2015r. na zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw
1 szkolefi umozliwiajgcych nabycie, podniesienie lub zmiane kwalifikacji
i kompetencji zawodowych dla Uczestnikéw Projektu,

- termin odbywania szkolenia jest zgodny z Harmonogramem realizacji
Projektu, przedstawionym we Whniosku o dofinansowanie Projektu
nr POKL.06.01.01-22-026/13 Zadanie 2 — Aknywizacja  zawodowo-
spoleczna  o0séb 50+ - kursy i szkolenia, oraz z Harmonogramem
planowanych szkolen na m-c luty — marzec  20]15r. i Zmianami do
Harmonogramu Planu Szkolen na m-c luty — marzec 2015r.,

- zakres udzielonego wsparcia (szkolenie) jest zgodny z zalwierdzonym
Whnioskiem o dofinansowanie Projektu,

~ pomieszezenia, w ktorych realizowane jest szkolenie, sg oznakowane
poprzez umieszczenie informacji o wspdtfinansowaniu Projektu z EFS,
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zawierajace) logo POKL 1 UE,

— uczestnicy szkolenia otrzymuja materialy w postaci diugopisu, zeszytu,
teczki oraz skryptow,

— Beneficjent posiada dokumenty potwierdzajace realizacjg szkolenia,
zgodnie z umowg zawartg z wykonawea, w tym m.in. dziennik zajec 1 fistg
obecnoscl,

— Beneficjent nie przewidziat zakupu sprzetu do zadan innych niz zarzadzanie
Projektem.

Na podstawie kwestionariusza wypetnionego przez Uczestnikow Projektu
(5 0s6b — 100 % frekwencji) stwierdzono, ze:
- posiadaja oni wiedze, ze biorg udzial w Projekcie wspdtfinansowanym
z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
- ocenigjg szkolenie pod wzgledem:
» merytorycznym — dobrze (5 0sob),
* logistycznym — dobrze (5 0sGb),
« mateniatowym-— dobrze (5 0sob).

Skala ocen: dobrze, racze] dobrze, trudno powiedzied, racze) zle, zle.

Szkolenic pn. ,,Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego

{rachunkowo$é¢ z obstugg najczesciej stosowanego programu ksiegowego)”

przebiega co do zasady prawidlowo w kazdym z wymienionym w pki Y

niniejszej informacji obszarze tj. zgodnie z:

o  Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL,

o Umowa o dofinansowanie projektu w ramach PO KL nr POKI..06.01.01 —
22 - 026/13 - 00,

o Wiioskiem o dofinansowanie projektu nr POKL.06.01.01-22-026/13,

o Umowg nr 4.P0.273.2.19.2014/2015 zawarta w dniu 09.02.2015r. na
zorganizowanie 1 przeprowadzenie kursow i szkolen umozliwiajacych
nabycie, podniesienic lub zmiang kwalifikacji i kompeteneji zawodowych
dla Uczestnikéw Projektu,

o Harmonogramem planowanych szkolen na m-c luty — marzec 2015y
i Zmianami do Harmonogramu Planu Szkolen na m-c huty — marzec 2015r.

Dokumenty zebrane podczas kontroli stanowig akta kontroli.

12 | Stwierdzone
nieprawidtowosci
/uchybienia

W toku kontroli nie stwierdzono uchybien ani nieprawidtowodci.

13 | Ocena wedhug
kryteriéw

Zgodnie z Zasadami kontroli w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
2007-2013 obowiazujacych od 1 stycznia 2014r., Podrozdzial 11.3, ocena wg
kryteriéw nie ma zastosowania w przypadku wizyty monitoringowe;.

14 | Data sporzadzenia
Informacji
pokontrolnej

23.63.2015r.

Zalgcznik:

1. Lista sprawdzajgea do kontroli na miejscu.
Informacje Pokontrolng sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dia jednostki
kontrolujacej 1 jednostki kontrolowanej.

.
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Pouczenie:

Kicrownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem Informacji
Pokontrolnej. uzasadnionych zastrzezen co do ustalen zawartych w Informacji Pokontrolne] i przekazanie ich na
pismie do jednostki kontrolujace} w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz z
judnym cgzemplarzem niepodpisang) [nformacji oraz Listy wraz z ewentualng dokumentacja w sprawie. W
prey padku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na zgtoszenie uwag do Informacji Pokontrolne)
Jednostka kontrelujgca moze cdmdwié rozpatrzenia zgloszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do Informacji Pokontrolnej ze strony kierownika jednostki konrolowane) nalezy
przekazac do jednostki kontrolujgeej podpisana Informacje Pokontrolna w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia
ofrzymania od niej przcdmictewego dokumentu.

W przypadku zgloszenia zastrzezen do Informacji Pokontrolnej przez jednostke kontrolowana:

¥ Jednostka kontrolujaca stwierdza zasadnos¢ zastrzezen jednostki kontrotowane) w calodci lub czesei, w
takie] syluacji, po zweryfikowaniu uzasadnienia zastrzezen i/lub dokonaniu przegladu odpowiednich
dokumentéw w sprawie, kontrolyjacy zmienia lub uzupehia odpowiednig czgéé Informacji Pokontrolnej, a
nastgpnie w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia ofrzymania zastrzezen, wysyta ponownie do podpisu
kierownikowi jednostki kentrolowanej 2 podpisane przez cztonkdw Zespolu Kontrolujacege egzemplarze
Informacji Pokontrelnel. Zmiany powslale w wyniku procedury kontradyktoryjnej powinny by¢ adekwatne
do wyjasnien przekazanych przez jednostke kontrolowang oraz posiadaé potwierdzenie w dokumentacji.

~  lednostka kontrolujaca nie uwzglednia zastrzezen zgfoszonych przez jednostke kentrolowana; w takic)
sviuacji kontrolujacy w ciggu 21 dni kalendarzowych od dnia ofrzymania zastrzezen przekazujg te
informacye wraz z uzasadnieniem do jednostki kontrolowane| oraz ponownie przekazujg do jednostki
rontrolowane) 2 egzempiarze Inlormac)i Pokontrolnej.

Po otrzymaniu kolejne; Informacji pokontrolne) Kierownik jednostki kontrolowane; w o lerminie 7 dni
kalendarzowych od dnaia otrzymania Informacji Pokontrolnej:

przesyla podpisany egzemplarz [nformacji Pokontroinej do jednostki kontrolujace; lub,

> przygolowujc w formie pisemnej uzasadnienie odmowy podpisania [nformacji Pokontroinej i przesyia je
Kierownikowi jednestki  kontrolujgece) wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej Informach
Pokontrolnej.

Y

W przypadku odmowy kontrolujacy zalgeza do Informacji pokontrolne] pismo stanowigce o odmowic
podpisania Inlormacji pokontrolng|. Odmowa podpisania Informacyi pokontrolne) przez Kierownika jednostki
kontrolowanej nie wstrzymuje sporzadzenin 24l fcr"ljpfokonlrolnycl"n.

IRramow
Specjalista :i»),/g:rru_fi‘:ai:;e]n |
/; \

ruszewski
..i':.ffidla.'x.-’.yé..!-:.iu"u'.s.m;;i,f['.wf{,_'.} .................................. et et e e e
Podpia £Lrlonkow Zespolu Kentrelujgeego. w tym Kicrownika Zespolu Kontrolujgeego

Podpis eksperta (w przypadkuAdiczeginicyvi w kun[r%l,i‘),

IC}E)TA ROSTA
Mﬁgki

c

Data i podpis Kicrownika |

Do wiademoder
| Wydzial Wdrazania Funduszy w/m
2 Wdzial Obslugi Finansowe] Projektow w/m
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7 LISTA SPRAWDZAJACA DO KONTROLI NA MIEJSCU PROJEKTU:

Nazwa Projeku;: wZycie zaczyna sig po pie¢dziesiatce — aktywizacja zawodowa os6b 50+7

Numer Projektu: POKL.06.01.01-22-026/13

Nazwa Beneficjenta: Powiat Leborski.

Uwagi: termin kontroli 18.03.2015r, Skroty:

IP — Instytucja Posredniczaca’
1P2 - Instytucja Posredniczaca |1 stopni
Pytania Tak | Nie Nie dotyczy | Uwagi/Uzasadnienie

Lp.

1 Dokumentacja dotyczaca
realizacji projektu

1.1 Czy dokumentacja dotyczaca projektu jest Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
przechowywana w sposob zapewnjajacy % .Kurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowo$é z
dostepnosc, poufnodc i bezpieczensiwo obstuga najczeéciej stosowanego programu ksi¢gowego)”.
oraz wlasciwa $ciezke audytu?

1.2 Czy beneficjent poddat si¢ kentroli i Beneficjent poddat sie kontroli. Kontrola w migjscu realizacji uslugi - wizyta
zapewnil pety dostep do dokumentacji a monitoringowa  szkolenia zawodowego ,.Kurs ksiggowosci: od podstaw do
dotyczgeej projektu? samodzielnege ksiegowego (rachunkowo$¢ z obstuga najczgécie) stosowanego

programu ksiggowego)”.

1.3 Czy projekt jest zgodny z zapisami % Kontrola w miejscu realizacji uslugi - projekt jest zgodny z zapisami Szczegdlowego
Szezegolowego Opisu Prioryterow Opisu Priorytetow PO KL,

PO KL?

14 Czy realizacja projekiu odbywa si¢ X Co do zasady szkolenie zawodowe Kurs ksiegowosci: od podstaw do
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie samodzielnego ksiegowego (rachunkowos$¢ z obsluga najczeéciej stosowanego
realizacji projektiu? programu ksiegowego)”. odbywa si¢ zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie

"Lista zawicra minimalny, obligatoryjny zakres kontrol.

2 Kazde prtanic # Lo sprawdzajace] dotyczace Instytucji Posrednicsace) nales odniedé rowniez do Insiytugji Posredniczacyeh 11 stopnia w ramach V Priorytetu.
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realizaci projeklu.

15 hc:r{niennocgﬁr;]riggiiﬁi’ILL;/j]ylxlnlirl\l/f?dme & | Termin n(_Ibywania szkol.enia Jesl zgpdny z l“[firmon(‘)gmm(:m realizacji Projekl‘u,

postepem rzeczowym \*\’)l\(i/&il‘!r\"m e pr\/u‘dit:lwlonym we WRIIOSkl.J o dofinansowanic I’m_u"klu nr POKL..OG.(I l.U.l_-22-
. ok 020/13 Zadanie 2 — Akiywizacja zawodowo-spoleczng oséh 50+ - kursy i szkolenia,
wniosku o ptainogc?

1.6 Czy dziatania z zakresu rownosci szans | Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyla monitoringowa szkolenia zawodowego
pici realizowane sg w projekcie zgodnie Kurs ksiggowoscei: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosc z
2 wnioskiem o dofinansowanie 1 postepem obstuga najczeseie) stosowanego programu ksiggowego).
rzeczowym wykazanym we wniosku
o platnos¢?

1.7 Czy wskaznijki zalozone we wniosku Kontrola w migjscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
¢ dofinansowanie realizacji projekiu ~Kurs ksiggowodci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowosc z
zostafy osiagnigte (dotyczy koniroli na obstuga najczesciej stosowanego programu ksiegowego)”.
zakonczenie realizacji projekmu)?

1.8 Czy projekt zostat zrealizowany zgodnie z Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
kryteriami dostgpu oraz kryteriami Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowosé z
strategicznymi okreslonymi we wniosku o obstugg najcz¢scie] stosowanego programu ksiegowego) .
dofinansowanic {dotyczy kentreli na
zakonczenie realizacji projekm)?

2 Kwalifikowalnos¢ personelu
projektu

21 Czy beneficjent posiada dokumentacje Kontrola w miejscu realizacji ushugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
uzasadniajacg wybor osob wehodzaeych w ~Kurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowosé z
sklad personelu projektu? obstugg najczesciej stosowanego programu ksiggowego).

2.2 Czy personel zatrudniony przez Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
beneficjenta do wykonywania zadaf w wKurs ksiggowoéci: od podstaw do samodziclnego ksiegowego {rachunkowosé z
projekeie lub w projektach spetnia obshugg najezgéciej stosowanego programu ksiggowego) .
wszystkie przestanki okreélone w
Wytveznych w zakresie kwalifikowania
wydathow w ramach
PO KL?

2.2.1 | Czy zakres zadan danej osoby umozliwia Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego

ich prawidlowe i efektywne wykonywanie?

~Kurs ksiggowodci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowoéé z
obstugg najczgsdcie] stosowanego programu ksiggowego)”.




2.2.2 | Czy taczne zaangazowanie danej osoby Kontrola w miegjscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
w realizacj¢ wszystkich projektow JKurs ksiegowoéci: od podstaw do samodzielnego ksi¢gowego (rachunkowost z
finansowanych z funduszy strukturalnych obstuga najczedciej stosowanego programu ksiggowego)™.

i Funduszu Spéjnosci oraz dzialan
finansowanych z innych Zrodet, w tym
érodkéw whasnych beneficjenta nie
przekracza wymiaru godzin okreslonego
w Wyryczaych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach

PO KL?

23 Czy osoba stanowiaca personel projektu Kontrola w miejscu realizacji ushugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
zatrudniona w wigcej niz jednym projekcie .Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosé z
prowadzi ewidencjg godzin i zadan obshuga najczesciej stosowanego programu ksiggowego)™.
realizowanych w ramach wszystkich
projektow NSRO
(z wylaczeniem przypadku, gdy osoba ta
wykonuje prace w ramach kilku projekiow
na podstawie jednego stosunku pracy)?

2.4 Czy beneficjent zatrudnia oscby Kontrola w migjscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
zatrudnione w instytucji uczestniczacej w WKurs ksiegowosci: od pedstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowo$¢ z
realizacji PO KL, a jesli tak, czy wystgpuje obstuga najczesciej stosowanego programu ksiggowego)”.
konflikt intereséw i/lub podwdjne
finansowanie?

25 Czy beneficient posiada dokumentacje Kontrola w miejscu realizaci ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
potwierdzajaca prawidiowose zatrudnignia WKurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowos¢ z
personelu projektu na umowg 0 pracg, w obsluga najczedciej stosowanego programu ksiggowego)”.
tym opis slanowiska pracy, zakres
obowiazkow sluzbowych pracownika?

2.6 | Czy beneficjent prawidlowo ustalil Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
PTOPOFCJ¢ zaangazowania personelu .Kurs ksiegowaosci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowos¢ z
projektu zairudnionego na umowe 0 pracg obshigg najczesciej stosowanego programu ksiggowego)”.

w niepelnym wymiarze czasu pracy?
27 Czy beneficjent zatrudnia w projekcie na Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego

umowe cywilno-prawng pracownikdw
zalrudnionych przez nicgo na podstawie
stosunku pracy (jesti tak, czy spefniono
wszystkie warunki okreslonc w

"-_ Wytycznych w zakresie kwalifikowania

Kurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosc z
obsluga najczescie] slosowanego programu ksiggowego)™.




n i‘szuw w ramach PO KL)?

dofinansowanie?

28« s+ benelicjent angazuje do projektu Kontrola w miejscu realiza El-lz.{l.,lgi — wizyla monitoringowa szkolenia zawod cuo
nsoby stanowigee personel projektu na ~Kurs ksiggowosci od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkow osc »
- podstawie wigeej niz jednej umowy . obsluga najezgdcie] stosovanego programu ksiggowego)™.
! cywilno-prawney, zgodnie z Wyipcznymi w
| zukresie kwaliftkowama wydatkéw w
| ramach PO KL

2.9 Czy beneficjent angazuje do projekiu Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
osoby stanowigce personel projektu na ~Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowodc z
umowg o dzielo zgodnie 7 Wytveznymi w obstuga najczgsciej stosowanego programu ksiggowego)”.

i zakresie kwalifikowania wydatkow w
ramach PO KL?

2.10 Czy wysckoé¢ wynagrodzen personelu Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta mogitoringowa szkolenia zawodowego
odpowiada stawkom stosowanym u ~Kurs ksiggowodci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowoscé z
beneficjenta (dotyczy 10 wszysikich obstugg najczgsciej stosowanego programu ksiegowego)”.
sktadnikow wynagrodzenia personelu,

w tym nagrdd i premii)?

2.11 Czy wydatki poniesione na wynagrodzenie Kontrola w migjscu realizacji ustugi — wizyla monitoringowa szkolenia zawodowego
personelu sg zgodne z przepisami -Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzietnego ksiegowego (rachunkowosé z
krajowymi i Wytyeznymi w zakresie obshuga najczeéciej stosowanego programu ksiegowego)”.
bwalifikowama wydatkow w ramach
POKL?

2.12 Czy liczba personelu jest adekwatna do Kontrola w migjscu realizacji ushugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
realizowanych zadan w ramach projektu? -Kurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowosé z

obstuga najczedcie] stosowanego programu ksiegowego)™.

3 Kwalifikowalno§¢ uczestnikow
projektu

3.1 Czy beneficjent posiada deklaracje Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
uczeslnictwa w projckeie uczesinikéw »Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosé z
projekiu? obstuga najczgseiej stosowanego programu ksiggowego)”.

3.2 Czy liczba 056b uczestniczacych w Kontrola w miejscu realizacji uslugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
projekcie a dotyczgca poszezegdinych ~Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosc z
rodzajow wsparc jest zgodna z zafozeniami abstuga najczgéciej stosowanego programu ksiggowego)™.
projekiu zawarlymi we wniosku o




o

33 Czy na dzien realizacji kontroli wywigzano Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
si¢ z obowigzku monitorowania LKurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowo$c z
utrzymania dziatalnosci gospodarcze] obstuga najczesciej stosowanego programu ksiggowego)”.
przez uczestnikdw projekiu, zgodnie X
z terminami wskazanym Szezegdlowym
Cpisie Prioryietow PO KL/ustawie o
promocji zarrudnienia i instytugjach rynku
pracy, lj. przez minimalny okres 12-stu
miesiecy {jesli dotyczy)?

4 Rozliczenia finansowe

4.1 Czy benclicjent posiada oryginalne Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkoelenia zawodowego
dowody ksiggowe? X .Kurs ksiggowoséci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowos¢ z

obstuga najczescie] stosowanego programu ksiggowego)™.

4.2 Czy dokumenty sa prawidlowo opisane? Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monttoringowa szkolenia zawodowego

X Kurs ksiegowodci: od podstaw do samodzielnege ksiggowego (rachunkowosc z
obstuga najczeécie} stosowanego programu ksiggowego)”

43 Czy beneficjent posiada dowaody zaptaty Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
i inne dokumenty potwierdzajgce fakt X Kurs ksiegowoéci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego {rachunkowos¢ z
zakupu zamdwionych lowaréw i ustug? obstuga najczedciej stosowanego programu ksiggowego)™.

4.4 Czy wspélfinansowane towary i ustugi Kontrola w migjscu realizaci ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
zostaty dostarczone? X Kurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosé z

obstuga najczeéciej stosowanego programu ksiggowego)”.

4.5 Czy dane umieszczone w zestawieniu Kontrola w migjscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
dokumentow potwierdzajacym wydatki Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodziclnego ksiggowego (rachunkowosc z
objete wnioskiem o.p%arnqé(:{'wydruku z ) obstuga najczesciej stosowanego programu Ksiegowego)™.
ewidencji ksiegowe]j wynikajg z X
oryginatdow posiadanych przez
beneficjenta dovwodow zaplaty 1 innych
dokumentdw potwierdzajacych fakt
zakupu zamowionych towaréw i uslug? 7 .

4.6 Czy wydatki rosliczune we wnioskach o N Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wi/x ra monitoringowa szkolenia zawodowego
platnos¢ sa kv iilihowalne? Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodziclnego ksiggowego (rachunkowos¢ z

=
:f’“-r**

o



ohsﬁig:g nijezesciej stosowanego programu ksi@go_x{fggo')“r

4.6.1 | Czy koszty bezpoérednic sa kwalifikowane Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyla moni_l?»_rl'_ngnw-g-i-_;kkolcniz: zawudowéébﬂ
zgodnic z Wynveznymi w zakresie Kurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowoéé z
r’('?va/{ﬁkowmﬂa u{vdmkci.s-v w ramach PO obslugg najczgsciej stosowanego programu ksiegowego)"™.

KL (wtym czy koszty ujete w katalogu

kosztdw posrednich a przyporzadkowane

do kasztow bezposrednich posiadaja

zwigzek z zadaniem, w ramach kidrego

zostaty wykazane i nie prowadzg do

podwdjnej refundacji wydatkow)? N

4.6.2 | Czy koszty posrednie sa kwalifikowane Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
zgodnie z Wynicznymi w akresie ~Kurs ksiggowoscei: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowosc z
f;‘;’f‘]"{ﬁkow‘mm wydatkiw w ramach PO obstuga najczesciej stosowanego programu ksiggowego)™.

4.7 Czy beneficjent prowadz: wyodrebniona Kontrola w migjscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
ewidencje wydatkow? -Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosc z

obslugg najczescie) stosowanego programu ksiggowego)”.

4.8 Czy platnosci sa co do zasady realizowane Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta moniloringowa szkolenia zawodowego
z wyodrgbnionego rachunku projektu? Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosé z

obsfugg najcz¢sciej stosowanego programu ksiegowego)”.

4.9 Czy zapewnjony Jest wymagany wkiad Kontrola w miejscu realizacji uslugi — wizyla monitoringowa szkolenia zawodowego
wiasny? «Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowo$é z

obstuga najczesciej stosowanego programu ksiggowego)”.

4.10 | Czy wklad wlasny jest wniesiony zgodnie Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
z harmonogramem projektu i jesli to Kurs ksiggowoscei: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosé z
mozliwe ujety w wyodrebnionej ewidenci obstugg najczgsciej stosowanego programu ksiegowego)”.
ksiggowej?

4.11 Czy w ramach projektu finansuje sie Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
zwyklg dziatalnosc jednostki realizujacej ,-Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosé z
projekt? obstuga najczedciej stosowanego programu ksiegowego)”.

4.12 | Czy w przypadku rozliczania koszldw Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyla monitoringowa szkolenia zawodowego

zwigzanych z realizacja projekiow




instrumentdw inzynierii finansowej sa one
zgodne z przepisami rozporzadzenia (WE)
nr 10832006 oraz rozporzadzenia (WE) nr
1828/2006 i spetniajg wymogi okreslone
w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 1. w
sprawie udzielania pomocy publicznej w
ramach PO KL (Dz. U. Nr 239, poz. 1598,
z poin. zn.), Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkdw w ramach PO
K1 oraz w odrebnej dokumentacji
opracowane] przez IZ PO KL w tym
zakresie?

. Kurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosc z
obstugg najczeseiej stosowanego programu ksiegowego)”.

4.13 Czy przekazane érodki na realizacje Kontrola w miejscu realizac]i ustugi — wizyla monitoringowa szkolenia zawodowego
projektu przyczynity sig do Kurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowos¢ z
wygenerowania przychodu? obstuga najczedcie] stosowanego programu ksiggowego)”.

4.14 Czy przychdd zostal wykazany we Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
wniosku o platnosc¢? Kurs ksiegowoécei: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkawosé z

obstuga najczedcie] stosowanego programu ksiegowego)”.

415 Czy podatek VAT w ramach projektu jest Kontrota w miejscu realizacjt usfugi — wizvia monitoringowa szkolenia zawodowego—[
kwalifikowany? .Kurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosc z

obstuga najczescie] stosowanego programu ksiegowego)”,

4.15.1 | Czy beneficjent/partner posiada Kontrola w miejscu realizacji usiugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
dokumentacjg potwierdzajaca jego status L Kurs ksiegowoséci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowosc z
jako podatnika VAT? obstuga najczedciej stosowanego programu ksiggowego)™.

4.15.2 | Czy faktury ujete we wniosku o ptatnosé Kontrola w miejscu realizacji ushugi — wizyta monitoringowa szkelenia zawodowego
zostaty zawarte w rejestrze VAT WKurs ksiegowosci: od podstaw do samedzielnego ksiggowego (rachunkowosc z
prowadzonym przez beneficjenta w kwocie obstuga najczesciej stosowanego programu ksiggowego)”.
podatku naliczonego, kidry pomniejsza
podatek nalezny? o - i

416 Czy stwierdzono pedwdine finansowanic Kontrela w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego

wydatkdw w przypadku realizacji precs
beneficjenta wigee] niz jednego projekiu |

Kurs ksiezowosci: od podstaw do samoedzielnego ksiggowegn (rachunkowosc z




(dotyczy w  szczegdinodei  wydathou
zwigzanych z zatrudnianiem personclu
projektu oraz wydatkéw objetych crows-
financingiem)?

obstuga najerescic] stosowanego programu ksiegowego).

417 Czy w ramach projekmu, zakupiony sprzet W projekcie nie przewidziano zakupu sprzetu do zadan innych niz zarzadzanie
Jest faktycznie wykorzystywany zgodnic projektem. w lym na potlrzeby uczestnikdw projekiu
z przeznaczeniem? Dotyczy to rdwniez
sprzgtu zakupionego do zadan innych niz Kontrola w miejscu realizacji ustugi - wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
zarzgdzanie prOJe]ftem. Y. na pr?}fk}ad na -Kurs ksiggowosei: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowosc z
pplrzeby edukacyjne dzieci/ucznidw, 0sob bstuga najczesciej stosowanego programu Ksiegowego)”
niepelmosprawnych, o0sdéb  wykluczonych ObsIHE] najezescie) £0 programu KSiggowego)
spotecaznie.

4.18 Czy stwierdzono podejrzenie podwdjnego Kontrola w miejscu reatizacji uslugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
finansowania wydatkéw w ramach PO KL .- Kurs ksiggowoscei: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosé z
i Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich obshiga najczescie] stosowanego programu ksiegowego)”.
2007-2013/Programu Operacyjnego ’
~Zrownowazony rozwdj sektora
ryboléwstwa i nadbrzeznych obszarow
rybackich 2007-2013"?(dotyczy
beneficjentéw reatizujacych projekty
rdwnolegle w ramach PROW/PO RYBY i
PO KL)

5 Koszty bezposrednie rozliczane
ryczaltem

5.1 Czy w przypadku kosztow bezposrednich Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
rozliczanych ryczaftem beneficjent posiada .Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowosé z
dokum.em.aqe 'poFmerdzajacq wykonanie obstuga najczescie) stosowanego programu ksiegowego)”. '
zadan i osiggniecie produktdéw/rezultatow
uzgodnionych w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie?

52 Czy beneficjenta posiada oryginaty Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
dokumentéw przekazywanych z. _ Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosé z
wnioskiem o platnosc jako potwierdzenie obstuga najezescief stosowanego programu ksiegowego)'.
wykonania zadan rozliczanych w oparciu o ’

Kwoty ryczaltowe?

53 Czy beneficjent posiada oryginaly Kontrola w miegjscu realizacji ushugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodoweg0‘|

dokumentdw potwierdzajacych wykonanie ,.Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowosc z




zadan, ktore nie byly dotaczone do

obstuga najczesciej stosowanego programu ksiggowego)”.

wniosku o plamosé, a powinny znalez¢ sig
w dokumentacji projektu?

54 Czy ww. dokumenty potwierdzaja Kontrola w migjscu realizacji ustugi — wizyla monitoringowa szkolenia zawodowega
osiggnigeie wartosci wskaznikow j jakosc JKurs ksiegowosei: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowoéc z
zrealizowanych zadan oraz standard obstuga najczesciej stosowanego programu ksiggowego)”.
wykonania wskazany we wniosku o
dofinansowanie?

5.5 Czy wskazniki produktu, do osiggnigcia Kontrola w migjscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
ktérych mialy przyczynic sie zadania Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosé z
rozliczane na podstawie kwot obsluga najczesciej stosowanego programu ksiegowego)”.
ryczaltowych, zostaty osiggnigte?

3.0 Czy umowa partnerska okreéla specyfike Kontrola w migjscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
projektu rozliczanego kwotami .Kurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowos$c z
ryczattowymi i czy okreslono w niej obstuga najczesciej stosowanego programu ksiegowego)”.
dokumentacje potwierdzajgcy
wykonywanie zadan objetych
kwota/kwotami ryczattowymi, ktéra musi
gromadzi¢ partner?

6 Stawki jednostkowe

6.1 Czy beneficjent posiada oryginaly Kontrola w migjscu realizacji uslugi — wizyla menitoringewa szkolenia zawodowego
dokumentow przekazywanych wraz z WKurs ksiggowoscei: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowosc z
wnioskiem o platnos¢ jake potwierdzenie obstuga najczesciej stosowanego programu ksiggowego)™.
zrealizowania zadan rozliczanych w
oparciu o stawki jednostkowe?

6.2 Czy wskazniki, do ktérych osiggnigeia Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyla monitoringowa szkolenia zawodowego
miaty przyczyni¢ si¢ zadania rozliczane na Kurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowoé¢ z
podstawie stawek jednostkowych zostaty obstuga najczedciej stosowanego programu ksiggowego)”.
osiagnigte?

6.3 Czy program zajec rozliczanych stawkami Kontrola w miejscu realizagji ustugi — wizyia monitoringowa szkolenia zawodowego
jednostkowymi zgodny jest z Wytyeznymi ,JKurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowos¢ z
w zakresie kwalifikowania wydatkow w obsluga najczescie] stosowanego programu ksiggowego)”.
ramach PO KL?

6.4 Czy listy obecnosci w zadaniach Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
rozliczanych stawkami jednosikowymi _Kurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowoéé z
wykazuja wielka$é grup nic wigkszg niz obsluea najezescie] stosowanego programu ksiggowego)”
wskazanc w Wytyezmech”




o

6.5 Czy §wiadczona usluea -E-gbdt1ajest z | Kontrola w miejscu realizaci uslugi — wizy L e ~hiloringowa szkolenia zawodowege
tematykg przewidsiuna dla zadan .Kurs ksiegowodéci: od podstaw do samodzicliceo ksiggowego (rachunkowosc z
realizowanych w oparciu o stawki obstuga najcz¢dcie] stosowanego programu hsiggowego).
jednostkowe?

7 Stosowanie ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych i
przepisow wspdlnotowych:

7.1 Czy postepowanie zostalo przeprowadzone Kontrola w miejscu realizacji uslugi — wizyla monitoringowa szkolenia zawodowego
z zachowaniem formy pisemnej? Kurs kstegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego {rachunkowo$¢ z

obstuga najczescie) stosowanego programu ksiggowego)™.

7.2 Czy zostaly spelnione i wlasciwie Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyla monitoringowa szkolenia zawodowego
udokumentowane przestanki wyboru trybu WKurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowos¢ z
udzielenia zamdwienia w przypadku obstuga najczeéciej stosowanego programu ksiegowego)”.
wyboru innego niz jeden z podstawowych
— przetarg nieograniczony/ograniczony”?

7.3 Czy beneficjent dokonal niedozwolonego Kontrota w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
podzialu zamowienia na czgsci w celu -Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowo$c z
uniknigcia stosowania przepisoéw ustawy? obshuiga najczesciej stosowanego programu ksiggowego)”.

7.4 Czy podstawa ustalenia wartosci Kontrola w miejscu realizacji ushigi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
zamdwicnia jest zgodna z cbowigzujacym »Kurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnege ksiggowego (rachunkowosé z
W momencie przeprowadzania _ obstuga najczeéciej stosowanego programu ksiggowego)'.
postgpowania rozporzgdzeniem w sprawie
$redniego kursu ziotego w stosunku do
guro stanowigcego podstawe przeliczania
warto$cl zamowien publicznych?

7.5 Czy beneficjent dokonat ustalenia wartodci Kontrola w migjscu realizacji ustugli — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
zam_(')wienia z nalezyty sta_irannqs’ciq i ,.Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosc z
}f);}:[‘fda dokumenty potwierdzajace ten obshuiga najczesciej stosowanego programu ksiegowego)”.

1.6 Czy ustalenia wartesei zamdwienia Kontrela w miejscu realizacji ustugi — wizyla monitoringowa szkolenia zawodowego

publicznego dokenano nie wezednie] niz 3
badz 6 miesigcy przed dniem wszczecia
postepowania dla dostaw lub ustug/robot
budowlanych?

HKurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowo$é z
obshiga najczedcie] stosowanego programu ksiegowego)”.
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7.7 Czy zostaia powotana Komisja Kontrola w miejscu realizaci ustugi — wizyla monitoringowa szkolenia zawodowego
Przelargowa w sytuacji gdy ustawa .Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosé z
przewiduje obowiazek jej powotania? obstuga najczesciej stosowanego programu ksiegowego)”.

7.8 Czy wszyscy bioracy udziat w Kontrola w miejscu realizacji ushugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
postepowaniu ztozyli o$wiadczenia JKurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowos¢ z
dotyczace niepodlegania wylgezeniu obshuga najczescie] stosowanego programu ksiegowegoe)”.

z czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia?

7.9 Czy Komisja Przetargowa sklada sig¢ z co Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyla monitoringowa szkolenia zawodowego
najmniej 3 0s6b? WKurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosé z

obstuga najczesciej stosowanego programu ksiggowego)”,

7.10 bCzy ogloszenie o zamowieniu zostalo Kontrola w miejscu realizac)i ustugi — wizyla nmonitoringowa szkolenia zawodowego
opublikowane w odpowiedni sposob: .Kurs ksiegowoéci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowoéé z

> wmiejscu ogolnie dostgpnym, obstuga najczeéciej stosowanego programu ksiegowego)”.
¥ na stronie internelowe],
¥oow prasie 0 zasiegu
ogélinokrajowym,
oow Biuletynie Zaméwien
Publicznych,
» w Dzienniku Urzgdowym WE?

7.11 Czy SIWZ zawiera wszystkie elementy, Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
zgodnie z zapisami ustawy pzp? WKurs ksiegowodcei: od podstaw do samodzielnege ksiegowego (rachunkowos¢ z

obstuga najczeséciej stosowanego programu ksiggowego).

7.12 Czy SIWZ zostata udostepniona wszystkim Kontrola w miejscu realizacji uslugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
zainteresowanym wykonawcom (w JKurs ksiggowoscei: od podstaw do samodzielnego ksiggowego {rachunkowosc z
przypadku przetargu nieograniczonego, obstuga najczeéciej stosowanego programu ksiggowego)”.
czy zostata zamieszczona na stronie
internetowej)?

713 | Czv Beneficjent dopuscit do udziatu w Kontrola w miejscu realizac)i uslugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
postgpowaniu oferty, ktére powinny zostac JKurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosc /
odrzucone lub/i wykonawca powinien obshiga najczedciej stosowanceo programu ksiggowego)”.
sostad wykluezony?

714 | (v odpowiedzi na pytania do SIWZ Kontrola w mieiscu realizu. | uslugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodo ;‘_JI‘
7ostaly rozestane do wszystkich o ]




| wykonawcdw, kidrzy pobrali STWZ (w
| przypadku przelargu nieagraniczonego,
czy zostaly zamieszczone na stronie
internelowej)?

~Kurs ksiegowoscl: od podstaw do samodzieinego ksiggowego (rachunkowosc #
obstuga najczesciej stosowanego programu ksiegowego)”.

7.15 Czy modyfikacja SIWZ dotyezyta Kontrola w miejscu realizacji ushigi — wizyla monitoringowa szkolenia zawodowego
kryteriow oceny ofert? ~Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowosé z

obstuga najczesciej stosowanego programu ksiegowego)”.

7.16 Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta Kontrola w miejscu realizaci ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
warunkéw udzialu w postgpowaniu? Kaurs ksiggowodci: od podstaw do samodzielnegoe ksiggowego (rachunkowoécé z

obsluga najczgsdciej stosowanego programu ksiegowego)”.

7.17 Czy w przypadku zmiany ogloszenia o Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyla monitoringowa szkolenia zawodowego
zamowieniu Zamawiajgcy przesungd ..Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowosé z
termin sktadania ofert? obstuga najczesciej stosowanego programu ksiggowego) .

718 Czy warunki udziatu w postepowaniu oraz Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyla moniloringowa szkolenia zawodowego
opis przedmiotu zamowienia zostaty Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowosé z
okreslone przez zamawiajgcego w sposéb obstuga najczesciej stosowanego programu ksiegowego)”.
zapewniajacy zachowanie uczeiwe]
konkurencji oraz rowne (rakiowanie
wykonawecdw?

7.19 Czy okreslono jasne i prawidlowe z punkiu Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
widzenia ustawy zasady i kryteria oceny ~Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowos¢ z
ofert/wnioskow o dopuszezenie do udziatu obsluga najezesciej stosowanego programu ksiggowego)”.

w postgpowaniu?

7.20 Czy w przypadku zamdwienia o wartosci Kontrola w miejscu realizacji ustugi - wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
réwnej lub powyzej kwot okreslonych w Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowosé z
arl. 11 ust 8 ustawy wniesiono wadium? obsiuga najczeéciej stosowanego programu ksiggowego)™.

7.21 Czy w przypadku wniesienia wadium, Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyla monitoringowa szkolenia zawcdowego
zostato ono wniesione w wymaganej »Kurs ksiggowodci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowosé z
wysokosci 1 w formie oraz czy obejmuje obshuga najczesiciej stosowanego programu ksiggowego)”.
okres zwigzania oferta?

7.22 Czy otwarcie ofert adbylo sie w Kontrola w migjscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego

przepisowym terminie?

. Kurs ksiggowodci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowo$é z

A
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obstuga najczesciej stosowanego programu ksiggowego).

7.23 Czy beneficjent posiada prawidiowo Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
wypeiniony i kompletny protokét JKurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowosé z
z postgpowania o udzielenic zamowienia obstuga najczeéciej stosowanego programu ksiggowego)”.
publicznego zgodny z obowigzujacym,

w momencie przeprowadzania
postgpowania, rozporzadzeniem w sprawie
protokotu postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego?

7.24 Czy protokédt z posigpowania zostal Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta menitoringowa szkolenia zawodowego
podpisany przez Kierownika .Kurs ksiegowasci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosc 2
zamawiajacego lub osobe do tego obshuga najezedciej stosowanego programu ksiegowego)”.
upowazniong?

7.25 Czy zamawiajacy posiada dowody oceny Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
ofert? .Kurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosc z

obstuga najczescie] stosowanego programu ksiggowego)”

7.26 Czy w przypadku zgloszenia odwotan Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
zostaty one rozpatrzone? LKurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowos¢ z

obstuga najczesciej stosowanego programu ksiggowego)™.

7.27 Czy odwotania wraz z wezwaniem do Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyla monitoringowa szkolenia zawodowego
wzigcia udziatu w postgpowaniu toczacym .Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosc¢ z
sig w wyniku wriesienia srodka obstuga najczeéciej stosowanego programu ksiegowego)”.
odwolawczego zostaty rozeslane do
wszystkich wykonawcdw, ktorzy ziozyli
oferty/pobrali SIWZ (w przypadku
przetargu nicograniczonego, czy zostaly
zamieszczone na stronie internetowe;)?

7.28 Czy w wyniku wniesienia srodkow Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
odwolawcezych zamawiajacy powtorzy! JKurs ksiegowoéci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowos¢ z
kwestionowane w ramach posigpowania obsluga najczesciej stosowanego programu ksiggowego)”.
czynnoéci?

7.29 Czy umowa podpisana 7 ;\i.{'lgdnawca | Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta muinimringowa szkolenia zawodowego

zostala przygolowana zoodnic «
warunkami okreslonymi w SIW/Z, oraz

| Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosé z J
ol
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rescig olerty?

obsluga najczedcie] stosowane—g‘l; ﬁﬂ)gramu ksiggowego)™.

7.30 Cazy umowa zostata zawarta po Kontrola w micjscu realizac)i uslugi - wizyta monitloringowa szkolenia zawodovvcéo '
zakonczeniu postgpowania odwolawezego? X ~Kurs ksiggowosei: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosé z

obshugg najczescie) stosowanego programu ksiegowego)”.

7.31 Czy umowa zostala zawarta na czas Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta moniteringowa szkolenia zawodowego
okreslony w SIWZ? X -Kurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowosé z

obstugg najczedcief stosowanego programu ksiggowego)”.

732 Czy wprowadzone zostaly zmiany do Kontrola w miejscu realizac)i usiugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
umowy oraz czy zmiany umowy dokonano X .Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzieinego ksiggowego (rachunkowosé z
zgodnie z ustawg? obstuga najczesciej stosowanego programu ksiegowego)”.

7.33 Czy nastgpito inne naniszenie zapisow Konirola w migjscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
ustawy Prawo zamowien publicznych niz X LKurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowos¢ z
okreslone w tary fikatorze™ obstugg najczesciej stosowanego programu ksiegowego)”.

7.34 Czy zamawiajacy zamiescil ogloszenie Kentrola w miejscu realizacji ustugi — wizyla monitoringowa szkolenia zawodowego
O zawarciu umowy w Dzienniku X ~Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowosé z
Urzedowym UE/Biuletynie Zamowief obstuga najczescie] stosowanego programu ksiegowego)”.

Publicznych (dotyczy rowniez oybow
niekonkurencyjnych)?

7.35 Czy dokonano wyboru najkorzystniejszej Kontrola w miejscu realizac)i ustugi — wizyla monitoringowa szkolenia zawodowego
oferly, zgodnic z kryteriami oceny ofert? X ,.Kurs ksiggowodci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkawosé z

obstuga najczesciej stosowanego programu ksiegowego)”.

7.36 Czy beneficjent zastosowal sig do Kontrola w miejscu realizac)i ustugi — wizyta monitoringowa szkelenia zawodowego
wymogow zawarlych w Zasadach ~Kurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowos¢ z
dotyezgeych przeprowadzania postgpowan X obstugg najczgsciej stosowanego programu ksiggowego) ™.

o udzielenie zamdwienia publicznego
Jinansowanych ze Srodkdw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, jesli dotyezy?

7.37 Czy, w przypadku przeprowadzania przez Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego

beneficjenta zamowien dodatkowych, byty X ,Kurs ksiggowoséci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowos¢ z

one realizowane zgodnie z przepisami
ustawy Prawo zamowien publicznych?

obshuga najczgscie) stosowanego programu ksiegowege)™,
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7.38 W przypadku negatywnej oceny Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
zam()wienia:.Czy w konsekv&lfencji Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosc z
wykrytych Q1eprawidlowoéc1 wymagane X obshuga najczescie] stosowanego programu ksiggowego)”,
jest natozenie korekty finansowe;j
(Taryfikator) lub uznanie catego wydatku
za nickwalifikowalny?

7.39 Czy wydatki w ramach projekiu, w Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
przypadku, gdy beneficjent nie jest .Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosé z
zobowigzany do stosowania ustawy Prawo obshuga najczedciej stosowanego programu ksiggowego)™.

Zamdwien Publicznych, sa ponoszone X
zgodnie z zasada konkurencyjnoscei

(dotvezy zamowien na kwote

przekraczajaca 14 tys. euro), w

szezeghlnodei:

a) Czy beneficjent prawidiowo okreslit Komrola.w miejsc.u realizac)i ustugi — wizy.ta monitor.ingowa szkolenia zawodlowego
warto$¢ zamowienia, tj. dokonat LKurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowos¢ z
zsumowania ustug, towardw i robot obstuga najczescie]j stosowanego programu ksiggowego)”™.
budowlanych w ramach dancgo projektu X
realizowanego przez beneficjenla przy
uwzglednjeniu kryteridw: tozsamosci
przedmiotowe] i czasowe] zamOwienia
oraz mozliwoéct Jego wykonania przez
jednego wykonawce?

b) Czy beneficjent wyslal zapytanie ofertowe Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta moniloringowa szkolenia zawodowego
do co najmniej 3 potencjalnych X Kurs ksiegowosci: od podstaw do samogzielnego ksiggowego (rachunkowoéc z
wykonawedw? obstuga najczeéciej stosowanego programu ksiggowego)™.

c) Czy beneficjent zamiescil zapytanie Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
ofertowe na swojej stronie internctowe;j? X Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowost z

obsluga najczescie] stosowanego programu ksiggowegoy”.

d) Czy beneficjent zamiescil zapytanie Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyla monitoringowa szkolenia zawodowego
ofertowe na dedykowanej stronie X .Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodeelnego ksiggowego (rachunkowodc z

internetowej okreslonej w kemunikacie
Ministra Infrastiruktury i Rozwoju w tej
sprawie?

L1}

obsluga najczesciej stosowanego programu ksiggowego)
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(9]
—

Czy zapylanie oferlowe zawiera vpis
przedmiolu zamdwienia, kryleria oceny
oferty oraz termin sktadania ofer?

Kontrolu w miejscu realizacji ustugi - wizyla monitoringow: ~-Lolenia zawodowego
WKurs Ksiceowoser od podstaw do samodzielnego ksiggowceon (rachunkowosd z
obstuga najcrsescicj stosowanego programu ksiegowego)™.

Czy beneficjent posiada kompleiny
protokot potwierdzajacy prawidiowosé
wyboru wykonawcy zgodnie z zasadg
konkurencyjnoéei?

Konirola"\\"n_']iejscu realizacji ustugi — wizyla moniloringowa szkolenia zawodowego
Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego {rachunkowos$é z
obstugg najczesécie} stosowanego programu ksiggowego)”.

g)

Czy beneficjent dokonal wyboru
najkorzystniejszej spoéréd ztozonych
ofert?

Kentrola w migjscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
»Kurs ksiegowodci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowoéé z
obstuga najczesciej stosowanego programu ksiegowego)™.

h)

W przypadku negatywnej oceny
zamowienia: Czy w kensekwencii
wykrytych nieprawidtowodci wymagane
Jjest nalozenie korekty finansowej
{Taryfikator) lub uznanie calego wydatku
za niekwalifikowalny?

Kontrola w migjscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
.-Kurs ksiggowodci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowosé z
obstuga najczescie] stosowanego programu ksiegowego)™.

7.40

Czy w wyniku zastosowania zasady
konkurencyjnosci lub Prawa zamowien
publicznych powstaty oszczednogei w
projekcie przekraczajace |1 0% $rodkow
alokowanych na dane zadanie?

Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
~Kurs ksiggowosel: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowo$é z
obstuga najez¢écic) stosowanego programu ksiegowego)”,

7.40.1

Czy powstale oszczednosei zostaty
wykorzystane przez beneficjenta za zgoda
IP/IP2 wylacznie w celu zwigkszenia
wartoéci wskaznikdow zaplanowanych w
projekcie?

Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
Kurs ksiggowoéci: od podstaw do samodzielnegoe ksiegowego (rachunkowosé z
obstuga najczesécic) stosowanego programu ksiegowego)™.

7.41

Czy w przypadku realizacji zamowien na
kwotg do 14 tys. euro, beneficjent przy
dokonaniu zakupu ustugi fub towaru o
wartosci powyze] 20 tys, PLN
udokumentowal rozeznanie rynku zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkow w ramach PO KL?

Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowsa szkolenia zawodowego
~Kurs ksiggowoscl: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowoéé z
obsiuga najczgdciej stosowanego programu ksiegowego)”.

———
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Pomoc publiczna

8.1

Czy beneficjent posiada formularz
informacyjny przedstawiany przez
beneficjenta pomocy przy ubieganiu sig
o pomoc publiiczng?

Kontrola w miejscu realizac]i ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
LJKurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosc z
obstugg najczesciej stosowanego programu ksiggowego)™.

82

Czy beneficjent sprawozdaje do UOKIK z
udzielonej pomocy publiczne) w ramach
realizowanego projekiu?

Kontrola w miejscu realizacji uslugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
.Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnege ksiggowego (rachunkowosc z
obshuga najczesciej stosowanego programu ksiggowego)'.

Pomoc publiczna na subsydiowane
zatrudnienie

8.3

Czy w ramach projektu subsydiowanego
zatrudnienia powstaly nowe migjsca pracy,
ktore stanowia wzrost netto liczby
pracownikdw w odniesieniu do sredniego
zatrudnienia z ostatnich 12 miesigcy w
przeliczeniu na osobe zatrudniong w
pehmym wymiarze czasu?

Kontrola w migjscu realizacji ushugi — wizyta menitoringowa szkolenia zawodoweg?
,.Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowos¢ z
obstuga najczescie] stosowanego programu ksiegowego)”.

8.4

Czy w ramach projektu subsydiowanego
zatrudnienia beneficjent (beneficjent
pomocy) zalozyt wkiad prywatny

w wysokosci co najmniej 50% wydatkéw
objetych pomoca publiczng w przypadku
pracownikéw znajdujacych sig w
szezegdlnie niekorzystng sytuacji i w
bardzo nickorzysing] sytuacji i 25% w
przypadku pracownikow
niepetnosprawnych ?

Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monjtoringowa szkolenia zawodowego
LKurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosc z
obshuga najczesciej stosowanego programu ksiggowego)”,

8.5

Czy pomoc zostata wykorzystana na
dofinansowanie kosztéw pracy
pracownikéw w kwocie odpowiadajace]
ptacom brutto pracownikdw wyptaconym
w okresie subsydiowanego zatrudnicniu,
powiekszonym o opiacane przez
pracownikow sktadki na ubezpieczenic
spoleczne?

Kontrola w miejscu realizaci ustugi — wizyta moniteringowa szkolenia zawodowego
LWJKurs ksiegowodci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosc z
obstuga najczescie stosowanego programu ksiegowego)”.
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w ramach projekiu obejmujacego pomoc
na szkolenia nalezy do sektora
wylgczonego ze wsparcia na szkolenia?

.Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksigegowego (rachunkowosé z

R.6 lezeli beneﬁzi_e_ﬁt {beneficjent pomocy) Kontrola w miejscu realizacji usl@_—_ix_ikyta monitoringowa szkolenia zawodowego |
otrzymal pomoc publiczng na »Kurs ksiggowosci: od pedstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowodé z
subsydiowanie zairudnienia z innych obstuga najczeécie) stosowanego programu ksiggowego)'.
zrodel, w odniesieniu do tych samych
koszidw kwalifikujacych sig do objecia
pomocy, ¢zy caltkowita intensywnosc
pomocy przekracza dozwolony poziom
intensywnosci?

8.7 Czy beneficjent (beneficjent pomocy), Kontrola w migjscu realizac)i ushugi — wizyla moniloringowa szkolenia zawodowego
ktory uzyskat pomoc w ramach projektu Kurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosé z
subsydiowanego zatrudnienia nalezy do obstugg najezedciej stosowanego programu ksiggowego)”.
sektora wytaczonego ze wsparcia na
zalrudnienie?

8.8 Czy na dzien przeprowadzenia kontroli Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta moniteringowa szkolenia zawodowego
utrzymana zostata trwato$¢ operacji, ~Kurs ksiegowoscei: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowosé z
{j. nieprzerwane zatrudnienie pracownikéw obstuga najezeéciej stosowanego programu ksiezowego) .

w wymaganym okresie, wskazanym w
przepisach o pemocy publicznej?

B Pomoc publiczna na szkolenia

8.9 Czy pedmiot korzystajacy z pomocy Kontrola w migjscu rea"lizacji ustugi — wizyla monitoringowa szkolenia zawodowego
puilicznej{na 5?k81€”i§1 speinia definicje ..Kurs ksiggowescer: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowosé z
mikro, matego lub $redniego i : 5
przedsiebiorbshva (}G'yteriagokres']one w obstuga najczescie] stosowanego programu ksiegowego)™
Zatgczniku | rozporzadzenia Komisji (WE)
nr 800/2008 oraz kryterium zaleznoéci)?

8.10 Czy w przypadku pomocy udzielancj na Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta moniloringowa szkolenia zawodowego
szkolenia specjalistyczne pomoc publiczna Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowosc z
przekroczyta dozwolone putapy obstuga najczeéciej stosowanego programu ksiggowego)”.
intensywnosci?

8.11 Czy w przypadku pomocy udzielanej na Kontrola w migjscu realizacji ustugi — wizyta menitoringowa szkolenia zawodowego
szkolenia ogdlne pomoc publiczna .. Kurs ksiggowosci: od pedstaw do samodzielnego ksiggowege (rachunkowosé z
przekroczyta dozwolone putapy obslugg najczesciej stosowanego programu ksiegowego)”.
intensywnosci?

§.12 | Czy beneficjent {beneficjent pomocy) Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
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obshiga najczesciej stosowanego programu ksiggowego)”.

pOmAcy  NICOUZYManiu pemocy
de minimis w ciagu trzech ostatnich lat

C Pomoc publiczna na uslugi doradeze
8.13 Czy podmiot korzystajacy z pomocy Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
publiczne} na ustugi doradcze speinia Jurs ksiegowosci: od pedstaw do samodzieinego ksiggowego (rachunkowos$¢ z
definicj¢ mikro, matego lub §redniego X obshigg najczeéciej stosowanego programu ksiggowego)”.
przedsiebiorstwa (kryteria okreslone w
Zataczniku [ rozporzadzenia Komisji {WE)
nr 800/2008 oraz kryterium zaleznoéci)?

8.14 | Czy pomoc publiczna na ustugi doradcze Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
przekroczyla dozwolony pulap X LKurs ksiegowoéci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowos¢ z
intensywnosci, 4. 50% kosztow obstuga najczedciej stosowanego programu ksiggowego)”.
kwalifikowalnych zakupu ustug)?

8.15 Czy beneficjent (beneficjent pomocy) Kontrela w migjscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
w ramach projektu obejmujacego pomoc X Kurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowos¢ z
na zakup ustug doradczych nalezy obstuga najczeéciej stosowanegoe programu ksiggowego)™
do sektora wylaczonego ze wsparcia na
doradztwo?

D Pomoc de minims

8.16 Czy pomoc de minimis udzielona Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta moniteringowa szkolenia zawodowego
beneficjentowi (beneficjentowi pomocy) X Kurs ksiegowoéci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosé z
zostala wykorzystana zgodnie obstuga najezedciej stosowanego programu ksiggowego)”.

z przeznaczenicm?

8.17 Czy beneficjent posiada formularz Kontrola w miejscu realizaci ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
informacyjny przedstawiany przez X LKurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowos$é z
beneficjenta pomocy przy ubieganiu sig obstuga najczeéciej stosowanego programu ksiggowego)™.

o pomoc de minimis?

8.18 Czy beneficjent przekazat beneficjentowi Kontrola w miejscu realizacji ushugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
pomocy za$wiadezenic o udzielone; X Kurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosé z
pomocy de minimis? obstuga najczedciej stosowanego programu ksiggowego)”.

8.19 Czv beneficjent posiada Kontrola w miejscu rea!izacjim—iugi — wizyla monitoringowa szkolenia zawodowego
zaswiadezenie/oéwiadezenie beneficjenta X

LKurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosc z
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kalendarzowych/podatkowvch, kidrej ~obsluga najezeécie] stosowanego programu ksiegowevo)”
ogolna kwota przekracsu 200 tys, euro,

a w przypadku przedsicbiorstwa

dziatajacego w sektorze transportu

drogowego 100 tys. curo?! B

8.20 Czy beneficjent posiada céwiadezenie Kontrela w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
benelicjenta pomocy o braku decyzji KE X LKurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosé z
© obowigzku zwrotu pomocy? obsluga najczesciej stosowanego programu ksiegowego)”.

8.21 Czy beneflicjent sprawozdaje do UOKIK z Konirola w miejscu realizaci ustugi — wizyta moniloringowa szkolenia zawodowege
udzielema pomocy de minimis w ramach X Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodziclnego ksiggowego (rachunkowosé z
realizowanego projektu? obstuga najczeéciej stosowanego programu ksiggowego)”.

9 Dane osobowe

9.1 Czy beneficjent przetwarza powierzone mu Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
dane qsobowe uczeSInikéw_’ projektu X Kurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowosc z
zgodnie 7 ustawg 0 ochyonie danych obstuga najczesciej stosowanego programu ksiegowego)”.
osobowych oraz umowa o dofinansowanie
projeklu, tzn.:

9.2 Czy beneficjent zbiera i przechowuje Kontrola w miegjscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
w swojej siedzibie o§wiadczenia .Kurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowosé z
uczestnikw projekiu zgodnie 2 X obstugg najczeéciej stosowanego programu ksiegowego)”.
obowiazujacymi Wytvcznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO KL oraz Zasadami finansowania
w ramach PO KL?

93 Czy pracownicy beneficjenta, kiérzy majg Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
dostep do danych osobowych posiadajg X . Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowosé z
imienne upowaznienia do ich obstuga najczesciej stosowanego programu ksiggowego)”.
przetwarzania?

9.4 Czy beneficjent prowadzi ewidencje 0séb Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
UPOWfﬂzﬂi‘myC}} do przgtwarzgnia c_ianych Kurs ksiggowodci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosé z
osobowych, kidra zawiera imiona i X obstuga najczgsciej stosowanego programu ksiggowego)”.
nazwiska, identyfikator osdb
upowaznionych oraz daty nadania i ustania
ich uprawniefi oraz zakres upowaznien do
przetwarzania danych osobowych?
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9.5

Czy beneficjent powierzy! przetwarzanie
danych osobowych podmiotom
wykonujgcym zadania zwigzane z
realizacjg projektu, w tym

w szezegdlnodei realizujgcym badania
ewaluacyjne, lub podmiotom realizujgcym
zadania zwigzane z monitoringiem i
sprawozdawczoécia prowadzone w ramach
projektu?

Kontrela w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
WKurs ksiegowosei: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowos¢ z
obstuga najczesciej stosowanego programu ksiggowego)”.

951

Jesdli tak (9.5), to czy przed powierzeniem
przetwarzania danych osobowych
beneficjent poinformowat o zamiarze
powierzenia wlasciwg 1P/IP2?

Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyla monitoringowa szkolenia zawodowego
JKurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosc z
obshiga najezedeiej stosowanego programu ksiggowego)™

952

Jesli tak (9.3), to czy powierzenie
przetwarzania danych osobowych
podmiotom wykonujacym zadania
zwigzane z realizacja projektu, w tym
w szczegdlnogei podmiotom realizujacym
badania ewaluacyjne, lub podmiciom
realizujacym zadania zwigzane z
monitoringiem

i sprawozdawczosdcia prowadzone w
ramach projektu nastapito na podstawie
odrebnych uméw o powierzenie
przetwarzania danych osobowych?

Kontrola w migjscu realizacji ustugi — wizyla monitoringowa szkolenia zawodowego
LKurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowoéé z
obsluga najczedcie] stosowanego programu ksiggowego)”.

9.6

Czy beneficjent posiada Polityke
Bezpieczenstwa oraz Instrukcje
Zarzadzania Systemem Informatycznym
spefiajace wymogi okreslone w
rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych 1 Administracji w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkdw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadad urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania

| danych osobowych 7

Kontrola w miejscu realizacji ustugi — wizyta monitoringowa szkolenia zawodowego
.Kurs ksiggowodci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosc z
obstuga najczedciej stosowanegoe programu ksiggowego)”.
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9.7

{zv wraz z wnioskiem o platnoaéé
benelicjent przekazuje na Formularzu
PLIS 2007 dane cezestnikdw projektu?

Kontrola w miejscu realizaci ustugi — wizyla monitoringowa szkolenia zawodow oo
.Kurs ksiggowedci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosc #
obstuga najezedeiej stosowuncuo programu ksiegowego)™.

9.8 Czy dane osobowe przelwarzane przez Kontrola w miejscu realizacji uslugi — wizyla moaitoringowa szkolenia zawodowego
beneficjenta, ktdrych zakres i cel zbierania .Kurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowosc z
okreslita IZ sg wykorzystywane wylgeznie obstugg najczesciej stosowanego programu ksiegowego)”.

w celu udzielenia wsparcia i realizacjl
projekidw, prowadzenia
sprawozdawczosci, monitoringu i
ewaluacy Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki?

9.9 Czy beneficjent przechowuje dokumenty Kontrola w miejscu realizacji ustugi - wizyla moniloringowa szkolenia zawodowego
zawicrajace dane 0501_30““3 w 5posob Kurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowoéc z
zgodny z okreslonymi w Polityce _ obstuga najczescicj stosowanego programu ksiegowego)”,

Bezpieczenstwa srodkami technicznymi )
organizacyjnymi niezbednymi dla

zapewnienia poufnosci i integralnosci

przetwarzania danych?

9.10 Czy Beneficjent uczestniczyl w sprawach Kontrola w miejscu realizacji ustugl — wizyla moniloringowa szkolenia zawodowego
dotyczgcych ochrony danych osobowych WlSurs ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiegowego (rachunkowosé z
uczeslqlkow pr0]eklow prowadzonych w obstuga najczesciej stosowanego prograinu ksiegowego)”.
szczegolnosci przed Generalnym
Inspektorem Ochrony Danych Osobowych,
urzgdami panstwowymi, policja lub przed
sadem? Jesli tak, to czy niezwiocznie
poinformowano o lym fakeic IP/IP27?

10 Dzialania promocyjno-
informacyjne

10.1 Czy prawidlowo oznaczono miejsce Beneficjent w miejscu realizacji ustugi umiescit informacje o wspétfinansowantiu
realizag)i projektu? Projektu ze érodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

Spoleczmego z logotypem Unii Europejskiej, z odniesieniem do Europejskiego
Funduszu Spofecznego oraz logotypem Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
10.2 | Czy prawidlowo oznaczono sprzet W projekcie nie przewidziano zakupu sprz¢tu do zadan innych mz zarzgdzanic

zakupiony w ramach projektu?

projektem, w tym na potrzeby uczestnikdw projekiu.
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10.3 Czy prawidtowo stosuje sig znaki graficzne Beneficjent prawidtowo stosuje znaki graficzne Programu Operacyjnego Kapital

PO KL i UE? Ludzki i Unii Europejskiej m.in. na tablicy informujacej o prowadzonym szkoleniu,
zgodnie z Wytycznymi dotyczgeymi oznaczania projekiéw w ramach PO KL 2007-
2013

10.4 | Czy beneficjent prawidtowo informuje Stwierdzono, ze w ramach realizacji szkolenia, Beneficjent prawidtowo informuje
o realizacji projektu wspotinansowanego uczestnikow projektu o realizacji Projektu wspétfinansowanego z EFS.
ze érodkow UE w ramach EFS?

10.5 Czy koszty poniesione na dziatania Kontrola w migjscu realizacji uslugi — wizyla moniloringowa szkolenia zawodowego
informacyjno — promocyjne s3 adekwatne JKurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowodé z
i niezbedne dla osiggnigeia celow obstuga najczeéciej stosowanego programu ksiggowego)”.
projektu?

11 Kontrola w miejscu realizowanej
uslugi2

11.1 Czy $wiadczona ustuga jest zgodna z Kontrolowana ustuga jest realizowana co do zasady zgodnie z Umowg oraz
umowa podpisang z beneficjentem? Whioskiem o dofinansowanie projektu. Termin odbywania szkolenia jest zgodny z

Harmonogramem  realizacji  Projektu,  przedstawionym  we  Wniosku 0
dofinansowanie Projekiu nr POKL.06.01.01-22-026/13 Zadanie 2 — Akiywizacja
zawodowo-spoteczna osob 30+ - kursy i szkolenia.

11.2 Czy $wiadczona ustuga jest zgodna Termin odbywania szkolenia jest zgodny z Harmonogramem realizacji Projektu,
z harmonogramem przedsiawionym we przedsiawionym we Wrniosku o dofinansowanie Projektu nr POKL.06.01.01-22-
wniosku o dofinansowanie realizacji 026/13 Zadanie 2 — Akfywizacja zawodowo-spoleczna oséb 50+ - kursy i szkolenia.
projektu?

11.3 Czy zakres tematyczny danej formy Zakres lemalyczny kontrolowanej formy wsparcia - szkolenia ,.Kurs ksiggowosci: od
wsparcia jest zgodny z zatwierdzonym podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowos$¢ z obslugg najczgscie]
wninskiem o dofinansowanie realizacji stosowanego programu ksiggowego)”, jest zgodny z zatwierdzonym Wnioskiem
projektu? | o dofinansowanie projekiu.

11.4 Czy liczba 0s6b podpisanych na liscie Podczas wizyly moniloringowej w dniu 18.03.2015r., na szkeleniu zawodowym
obecnoéci jest zgodna z liczba 0s6b . Kurs ksiegowosci: od podstaw do samodzielnego ksiggowego (rachunkowos¢ z
obecnych na szkoleniu oraz ewenlualnie z obslugg najczedciej stosowanego programu ksiggowego)” obecnych bylo 5

L innymi dokumentami kwalifikujgcymi ~wymienionych na_lifcie obecnosci uczestnikow. Stwierdzono, ze liczba 0sob

? Nalezy dostosowaé zakres listy do kontrolowanej formy wsparcia. Lista sprawdzajaca do wizyty monitoringowej moze stanowi¢ adrebny dokument.
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uczestmikdw projektu do udzialu w danej
formie wsparcia?

padpisanych na lifcie obecnodei jest zgodna z liczba osoh obecnych podezas
realizac)i ww. ustugi,

11.5 Czy pomicszezenia, w Ktdrych realizowana Pomieszezenic w ktorym realizowana byla forma wsparcia oznakowane zostalo
jest dana forma wsparcia s oznakowane ) informacja o wspotfinansowaniu projektu ze $rodkéw Unii Furopejskiej w ramach
prawidlowo? X Europejskiego Funduszu Spolecznego z logo PO KL i UE zgodnie z  Wyrveznymi

dotyczgeymi oznaczania projekidw w ramach PO KL 2007-201 3.

11.6 Czy uczestnik projektu wie, ze bierze
udziat w projekeie dofinansowanym z Podczas wizyly moniloringowe] wszyscy uczeslnicy szkolenia zawodowego , Kurs
EFS? ksiggowosci: od podstaw do samodzielnego ksiegowege (rachunkowosé z obstuga

X najczedcie]  stosowanego  programu  ksiegowego)’ (5 os6b)  wypelnili
kwestionariusze, z kidrych wynika, ze wiedza oni, ze biora udzial w projekcic
dofinansowanym z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

L7 | Czy uczestnicy projektu otrzymuja ~ Uczesmicy Projektu otrzymali materialy szkoleniowe w postaci dlugopisu,
materiaty szkoleniowe i czy zawierajg one X zeszytu, teczki oraz skryptow,
logo POKL i UE?

11.8 Czy uczestnicy projektu sg zadowoleni z Podezas wizyly monitoringowej, kazdy z Uczestnikéw wypemil kwestionariusz na
udziatu w danej formie wsparcia? temat udzialu w szkoleniv zawodowym | Kurs ksiggowosci: od podstaw do

samodzielnego ksiggowego (rachunkowoéé z obstugg najczedcie] slosowanego
programu ksiggowego)™
X Z analizy kwestionariuszy wynika, ze szkolenie zostalo ocenione (w skali ocen —
dobrze. raczej dobrze, rudno powiedzied, raczej zle i Zle) pod wzgledem:
" merytorycznym — dobrze (5 0s6h),
*  logistycznym — dobrze (5 osdb),
" materialowym-— dobrze (5 osdb).

11.9 Czy w ramach projektu, zakupiony sprzet
jest faktycznie wykorzystywany zgodnie W projekcie nie przewidziano zakupu sprzetu do zadan innych niz zarzadzanie
z przeznaczeniem? Dotyczy (o rowniez projeklem, w tym na potrzeby uczestnikéw projekiu,
sprzgtu zakupionego do zadan innych niz
zarzadzanie projektem, tj. na przykiad na
potrzeby edukacyjne dzieci/ucznidw, oséb
niepelmosprawnych, osob  wykluczonych
spotecznie,

12 Projekty innowacyjne

24




12.1

Czy strategia wdrazania projektu
inmowacyjnego zostata przestana

w lerminie wskazanym w zalwierdzonym
wniosku o dofinansowanie?

Kontrolowany projekt nie jest projektem innowacyjnym.

12.2

Czy strategia wdrazania projektu
innowacyjnego przygotowana przez
beneficjenta zostala zaakceptowana przez
10K?

Kontrolowany projeki nie jest projeklem innowacyjnym.

12.3

Czy realizacja projekfu odbywa si¢
zgodnic ze strategig wdrazania projekiu
innowacyjnego testujacego?

Kontrelowany projeki nie jest projeklem innowacyjnym.

12.4

Czy nastapita walidacja produktu
finalnego?

Kontrolowany projekt nie jest projektem innowacyjnym.

Podpisy czlonkdw Zespotu kontrolujacego:

Data sporzadzenia: 23.03.2015r.

Specjalist

Data i podpis kierownika jednostkl kontrolowanej:

Baranski

{Is. programéw

Specjalista
Juliuss ascewyki

IFOETAMAOW
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