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Informacja pokontrolna nr RPPM.06.02.02-22-0049/17-002

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

art. 23 w zwigzku z art. 9 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 11.07.2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (t.j. Dz. U. 2017 r., poz. 1460 z pdzn. zm.);

§ 18 Umowy nr RPPM.06.02.02-22-0049/17-00 o dofinansowanie  projektu
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
z dnia 30.04.2018 r. wraz z pdin. zm.

2. Uzyte skréty

RPO WP — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020;
RPK RPO WP — Roczny Plan Kontroli realizowany w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 na rok obrachunkowy od 1 lipca
2019 r. do 30 czerwca 2020 r.;

Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéow — Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci
wydatkdw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na
lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow — Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020;

Wytyczne w zakresie informacji i promocji - Wytyczne w zakresie informacji i promocji
projektow dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020;

Projekt — Projekt pn.: ,Wsparcie postepu — Rozwdj ustug spotecznych w Powiecie Leborskim”
o numerze RPPM.06.02.02-22-0049/17;

Umowa o dofinansowanie — Umowa nr RPPM.06.02.02-22-0047/17-00 o dofinansowanie
projektu wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
z dnia 30.04.2018 r. z pdin. zm.;

1Z - Instytucja Zarzadzajagca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Pomorskiego;

Beneficjent/Podmiot kontrolowany/Lider Projektu — Powiat Leborski, NIP: 8411609072,
ul. Czotgistow 5, 84-300 Lebork;

Partner 1: Stowarzyszenie Przyjaciot Osob Niepetnosprawnych przy SOSW w Leborku
Otwarte Drzwi, NIP: 8411715710, ul. Mikotaja Reja 18, 84-300 Lebork;

Partner 2: Fundacja Regionalne Centrum Mtfodziezy, NIP: 8411713668, ul. Bolestawa
Krzywoustego 1, 84-300 Lebork;

Podmiot realizujacy Projekt - PCPR w Leborku, ul. Czoigistéow 5, 84-300 Lebork, NIP:
8411517507;

Fundacja - Fundacja Leborskie Hospicjum Stacjonarne, ul. Piotra Wysockiego nr 4 lok. 18, 84-
300 Lebork (powierzenie wykonania Zadania 4 na podstawie Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

Ustawa wdrozeniowa — Ustawa z dnia 11.07.2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U.
2018, poz. 1431 ze zm.);
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— SL 2014 - aplikacja gtdwnego centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa
w rozdziale 16 Ustawy wdrozeniowej;

— RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady Europy (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);

3. Nazwa jednostki kontrolujace;j
Zarzad Wojewodztwa Pomorskiego petfnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

4. Osoby uczestniczace w kontroli ze strony jednostki kontrolujacej
- Kierownik zespotu kontrolujgcego: Mariusz Kolasa;
- Cztonek zespotu kontrolujgcego: Matgorzata teczynska;
- Cztonek zespotu kontrolujgcego: Magdalena Zimmermann;

5. Rodzaji tryb kontroli

Typ kontroli: kontrola wtasna instytucji na miejscu;

Tryb kontroli: planowy;

Rodzaj kontroli: w trakcie realizacji projektu; kontrola zdalna (COVID-19);
Kontrole PZP: NIE;

|

6. Termir_l kontroli
od 18-05-2020 r. do 20-05-2020 .

7. Nazwa jednostki kontrolowane;j

Beneficjent/Podmiot kontrolowany/Lider Projektu — Powiat Leborski, NIP: 8411609072,
ul. Czotgistow 5, 84-300 Lebork;
Partnerzy:

— Partner 1: Stowarzyszenie Przyjaciot Oséb Niepetnosprawnych przy SOSW w Leborku
Otwarte Drzwi, NIP: 8411715710, ul. Mikotaja Reja 18, 84-300 Lebork;

— Partner 2: Fundacja Regionalne Centrum Mitodziezy, NIP: 8411713668, ul. Bolestawa
Krzywoustego 1, 84-300 Lebork;

— Podmiot realizujacy Projekt w imieniu Beneficjenta - PCPR w Leborku, ul. Czotgistow 5,
84-300 Lebork, NIP: 8411517507, i :

8. Miejsce, w ktérym przeprowadzono czynnosci kontrolne/wizyte monitoringowg
siedziba Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Pomorskiego
na lata 2014-2020, ul. Augustyriskiego 1, 80-819 Gdarisk;

Z uwagi na sytuacje epidemiologiczng zwigzang z rozprzestrzenianiem sie wirusa COVID - 19 kontrola,
ktora co do zasady powinna odbywa¢ sie w siedzibie Beneficjenta, zostata przeprowadzona ,on the
desk” w siedzibie |1Z na podstawie skanéw dokumentéw, w tym skanow dowodow ksiggowych,
zamieszczonych przez Beneficjenta na dysku zewnetrznym utworzonym przez IZ zabezpieczonym
indywidualnym hastem.

9. Informacje o kontrolowanym projekcie

Nr projektu: RPPM.06.02.02-22-0049/17;

Tytut projektu: ,Wsparcie postepu — Rozwdj ustug spotecznych w Powiecie Leborskim”;
Dziatanie: 06.02. Ustugi spofeczne;

Poddziatanie: 06.02.02. Rozwdj ustug spotecznych;

Projekt wspatiinansowany z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
DEPARTAMENT EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO {_/
N

Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Pomorskiego, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdarsk A
tel. 58 32 68 190, faks 58 32 68 193, e-mail: defs@pomorskie.eu, www.rpo.pomorskie.eu '



Wartos¢ projektu: 2 555 668,98 zi;

Wartos¢ wydatkdw zatwierdzonych do dnia kontroli: 1 092 730,16 zt;

Okres realizacji projektu: od 01.11.2018 r. do 31.12.2020 r.;

Okres objety kontrolg: od 01.11.2018 r. do 31.12.2019 r.;

Whnioski o ptatnosé objete kontrola:

1) RPPM.06.02.02-22-0049/17-001-01 za okres 2018-11-01 - 2018-11-05 na kwote 0,00 z,

2) RPPM.06.02.02-22-0049/17-002-02 za okres 2018-11-06 - 2018-12-31 na kwote 104 517,81 zt,
3) RPPM.06.02.02-22-0049/17-003-03 za okres 2019-01-01 - 2019-01-31 na kwote 52 388,46 z,
4) RPPM.06.02.02-22-0049/17-004-03 za okres 2019-02-01 - 2019-03-31 na kwote 67 735,41 zi,
5) RPPM.06.02.02-22-0049/17-005-04 za okres 2019-04-01 - 2019-06-30 na kwote 270 019,26 zt,
6) RPPM.06.02.02-22-0049/17-006-03 za okres 2019-07-01 - 2019-09-30 na kwote 295 493,13 z,
7) RPPM.06.02.02-22-0049/17-007-03 za okres 2019-10-01 - 2019-12-31 na kwote 302 576,00 zt

10. Zakres kontroli
Weryfikacja zgodnosci realizacji projektu z jego zatozeniami okredlonymi w umowie
o dofinansowanie oraz we wniosku o dofinansowanie projektu, a w szczegodinosci:

- prawidtowosé rozliczen finansowych;

- kwalifikowalnos¢ personelu projektuy;

- kwalifikowalnos¢ uczestnikdw projektu;

- sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu;

- postep rzeczowy realizacji projektu;

- poprawno$¢ udzielania zamdwied, w tym stosowania zasady konkurencyjnosci oraz

stosowania przepiséw prawa unijnego;

- poprawno$¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis;

- prawidtowosc realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych;

- zapewnienie wlasciwej $ciezki audytu;

- sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

11. Ustalenia kontroli
Wyjaénienr zespofowi kontrolujgcemu udzielata Pani Anna Pietruszyriska — koordynator projektu.

[Dowdd: akta kontroli nr 1]

11.1.  Prawidtowosc¢ rozliczen finansowych

Opis metodologii doboru préby dokumentéw

Kontrolg objeto 70 pozycji dowoddw ksiegowych sposrod 734 wykazanych w zatwierdzonych
whnioskach o ptatnoé¢. Warto$é kontrolowanych dokumentéw wyniosta 155 460,75 zt, co stanowito
14,23% wydatkow bezposrednich zatwierdzonych do dnia kontroli.

Baze do oszacowania wielkosci proby stanowity zatwierdzone wnioski beneficjenta o ptatnosc
zZtozone za posrednictwem SL2014. Wielko$¢ populacji wynosi 734 pozycji dowodow ksiggowych.
Zgodnie z RPK RPO WP, w przypadku gdy populacja wynosi powyzej 700 pozycji, kontroli podlega nie
mniej niz 70 pozycji, wtym 56 pozycji wylosowanych metodg doboru losowego (pozostate
dokumenty wybierane s3 z zastosowaniem metody osgdu eksperckiego).

Dodatkowo sprawdzono przedtozone przez Beneficjenta skany nastgpujacych dokumentow:

e Uchwate Nr XI1/89/2019 Rady Powiatu Leborskiego z dnia 27.09.2019 r. w sprawie ogtoszenia
tekstu jednolitego Statutu Powiatu Leborskiego,

e Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Leborku z dnia 25.10.2017 r.,

e Zarzadzenie Nr 20/2014 Starosty Leborskiego z dnia 27.11.2014 r. w sprawie Zasad (polityki)
rachunkowosci Starostwa Powiatowego w Leborku, z péin. zm.,

e Statut Fundacji Regionalne Centrum Mtodziezy w Leborku (bez daty),
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Uchwate Nr 2/10/2018 z dnia 08.10.2018 r. Zebrania Zarzadu w sprawie: Ustalenia polityki
rachunkowosci dla projektu Wsparcie postepu — Rozwoj ustug spotecznych w Powiecie
Leborskim,

Statut Stowarzyszenia Przyjaciét Osdb Niepetnosprawnych przy SOSW w Leborku ,Otwarte
drzwi” (bez daty),

Zasady i polityke rachunkowosci Stowarzyszenia Przyjaciot Oséb Niepetnosprawnych przy SOSW
w Leborku ,Otwarte Drzwi” z dnia 25.06.2015 r. z poin. zm.,

Uchwate Nr 223/2016 Zarzadu Powiatu Leborskiego z dnia 30.11.2016 r. w sprawie ustalenia
optat za wynajem pomieszczen i powierzchni szkolnych w szkotfach i placdwkach oswiatowych
podlegtych Powiatowi Leborskiemu oraz okreslenia zasad sporzadzania umow zawieranych
w celu korzystania z tych pomieszczen,

Potwierdzenie w zakresie rejestracji VAT nr2213-5K1.4060.63.2020 z dnia 15.05.2020r.
Naczelnika Urzedu Skarbowego w Leborku o zarejestrowaniu Beneficjenta w ewidencji
podatnikdéw podatku VAT jako czynnego,

Uchwate nr 252/2017 Zarzgdu Powiatu Leborskiego z dnia 1 lutego 2017 r. w sprawie stosowania
prewspotczynnika VAT (ponizej 2%),

Oswiadczenie z dnia 17.06.2020 r. PCPR w Leborku w sprawie prowadzenia dokumentacji VAT,
Oswiadczenie Powiatu Leborskiego z dnia 15.05.2020 r. o kwalifikowalnosci podatku VAT,
Os$wiadczenie Fundacji Regionalne Centrum Mtfodziezy w Leborku z dnia 18.05.2020 r.
o kwalifikowalnosci podatku VAT,

Oswiadczenie Stowarzyszenia Przyjaciot Osob Niepetnosprawnych przy SOSW w Leborku
,Otwarte Drzwi” z dnia 18.05.2020 r. o kwalifikowalnosci podatku VAT,

Oswiadczenie Beneficjenta z dnia 16.06.2020 r. o niewspoffinansowaniu w ciggu 7 poprzednich
lat wniesionego wkfadu wtasnego niepienieznego ze $rodkdw unijnych lub/oraz dotacji
z krajowych srodkow publicznych.

Ocena obszaru
W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

Beneficjent i Partnerzy posiadajg dowody zaptaty i inne dokumenty potwierdzajgce fakt zakupu
zamowionych towardw i ustug,

dokumenty zostaty opisane w sposob, wskazujgcy na zwigzek z kontrolowanym Projektem oraz
zapewniajacy wiasciwg Sciezke audytu,

dane wykazane we wnioskach o ptatnos¢ sg zgodne z dokumentami ksiggowymi,
wspdtfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone,

wspétfinansowane towary i ustugi sfinansowane ze $rodkdw projektu sa nalezytej jakosci,
wydatki rozliczane we wnioskach o ptatnosc s kwalifikowalne,

wydatki nie znajdujg sie w katalogu kosztéw niekwalifikowalnych okreslonych w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow,

koszty poérednie i bezposrednie s prawidfowo kwalifikowane,

wysokos¢ kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem jest zgodna z okreslonym [imitem
procentowym,

Beneficjent i Partnerzy prowadzg wyodrebniong ewidencje wydatkow, zgodnie z § 7 Umowy
o dofinansowanie, _

w okresie objetym kontrolg nie zakupiono w ramach projektu srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

wydatki objete cross-financingiem (adaptacja pomieszczenia do zajec z zakresu arteterapii) s3
rozliczane zgodnie z obowigzujgcymi limitami,

ptatnosci sa realizowane z wyodrebnionych przez Beneficjenta i Partneréw rachunkoéw Projektu,
w ramach Projektu nie jest finansowana zwykfa dziatalnos¢ jednostek realizujacych Projekt,
érodki przekazane na realizacje Projektu nie przyczynity sie do wygenerowania przychodu,
podatek VAT w ramach projektu jest kwalifikowany,
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e Beneficjent wnosi do projektu wktad witasny finansowy w kosztach bezposrednich oraz wkiad
wtasny niepienigzny w kosztach bezposrednich (udostepnianie sal na zajecia);

e nie stwierdzono podwdjnego finansowania wydatkow zwigzanego z realizacjg wiecej niz jednego
projektu, w szczegolnosci wydatkéw zwigzanych z zatrudnianiem personelu Projektu oraz
zakupem $rodkow trwatych,

e nie stwierdzono podejrzenia podwodjnego finansowania wydatkéw w ramach RPO dla WP na lata
2014-2020 i PROW/PO RYBY;

e nie stwierdzono innych przypadkdéw podwodjnego finansowania okresSlonych w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

[Dowaod: akta kontroli nr 2]

11.2. Kwalifikowalnosé personelu projektu
Opis metodologii doboru proby dokumentow

Kwalifikowalnos$¢ personelu projektu zostata sprawdzona na podstawie dokumentacji 4 oséb (w tym
1 osoby stanowigcej personel zarzadzajagcy i 3 o0sob sposrod personelu merytorycznego), co
stanowito 23,53 % badane] populacji. Wielko$¢ populacji wynosita 17 o0séb, w tym 7 osdb
stanowigcych personel zarzadzajacy oraz 10 0s6b stanowigcych personel merytoryczny. Dobér proby
Personelu nastgpit na podstawie wykazu personelu przedstawionego przez Beneficjenta w trakcie
kontroli.

Zgodnie z RPK RPO WP, w przypadku gdy wielkos¢ populacji wynosi 1 - 30 oséb, kontrolg obejmuje
sie co najmniej 4 osoby, w tym co najmniej 3 osoby personelu merytorycznego.

W zakresie personelu zarzgdzajgcego Beneficjenta zweryfikowano dokumentacje dotyczaca
pracownika :
- Pani Bogustawy Lis-Zielinskiej — Koordynatora PCPR projektu:

o dokument powierzenia dodatkowych zadan Koordynatora PCPR projektu i przyznania
dodatku specjalnego Pani Bogustawie Lis-Zielifiskiej z 18.10.2018 r.,

o Dyplom ukoriczenia studiéw niestacjonarnych drugiego stopnia nr 181042 na kierunku
praca socjalna wydany przez Uniwersytet Gdanski w dniu 26.06.2016 r. dla Pani
Bogustawy Lis-Zielinskiej,

o Dyplom ukonczenia studiow wyzszych magisterskich nr 14196 na kierunku Zarzadzanie
i Marketing wydany przez Politechnike Koszalinskg w dniu 25.05.2002 r. dla Pani
Bogustawy Lis,

o Uchwata nr 147/2016 Zarzadu Powiatu Leborskiego z dnia 27.04.2016 roku w sprawie

" udzielenia pefnomocnictwa Pani Bogustawie Lis-Zielinskiej — zastepcy kierownika
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Leborku do realizacji projektu w ramach RPO
WP pn. ,Aktywizacja spoteczno-zawodowa mieszkancow powiatu lgborskiego”,

o Zatwiadczenie dla Pani Bogustawy Lis-Zielinskiej potwierdzajgce udziat w szkoleniu
,Realizacja zasady rownosci szans i niedyskryminacji oraz zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020" z 22.03.2019 r.,

o Dyplom ukoriczenia studiéw niestacjonarnych drugiego stopnia nr 181042 na kierunku
praca socjalna wydany przez Uniwersytet Gdanski w dniu 26.06.2016 r. dla Pani
Bogustawy Lis-Zielinskiej,

o Informacja ws Koordynatora dziatart PCPR w Leborku w Projekcie z 18.05.2020 r.

W zakresie personelu merytorycznego Beneficjenta zweryfikowano dokumentacjg dotyczaca:
- Pani Emilii Ruminskiej - Opiekuna mieszkania treningowego:
o dokument powierzenia dodatkowych zadan Opiekuna mieszkania treningowego i przyznania
dodatku specjalnego Pani Emilii Rumiriskiejz 29.11.2019 r.,
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o Swiadectwo ukofczenia studidw podyplomowych w zakresie Doradztwa zawodowego
wydane przez Kaszubsko- Pomorska Szkote Wyisza w Wejherowie w dniu 09.11.2013 r.
dla Pani Emilii Ruminskiej,

o Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych dla kluczowych pracownikéw publicznych
stuzb zatrudnienia wydane przez Uniwersytet Gdanski w dniu 22.11.2010 r. dla Pani Emilii
Ruminskiej,

o Dyplom ukonczenia studidw nr 19103 na kierunku Pedagogika, wydany przez Pomorska
Akademie Pedagogiczng w Stupsku w dniu 28.06.2006 r. dla Pani Emilii Ruminskiej,

o Protokoty odbioru ewidencji godzin i zadan zaangazowania zawodowego w realizacje
wszystkich programdw finansowanych z funduszy strukturalnych i funduszu spéjnosci
oraz dziatan finansowanych z innych zrodet za okresy: 01.12.2019 — 31.12.2019, Pani Emilii
Ruminskiej,

- Pani Michaliny Bizewskiej - Opiekuna merytorycznego uczestniczek/uczestnikéw projektu:

o dokument powierzenia dodatkowych zadan Opiekuna merytorycznego
uczestniczek/uczestnikéw projektu i przyznania dodatku specjalnego Pani Michalinie
Bizewskiej z 18.10.2018 r,,

o Swiadectwo ukoAczenia studidw podyplomowych w zakresie Oligofrenopedagogiki wydane
przez Pomorska Wyzszg Szkote Humanistyczng w Gdyni w dniu 01.03.2010 r., dla Pani
Michaliny Bizewskiej,

o Dyplom ukoriczenia studiéw nr 3784 na kierunku Pedagogika, wydany przez Uniwersytet
Slaski w dniu 17.07.2006 r. dla Pani Michaliny Bielskiej,

o Protokoty odbioru ewidencji godzin i zadan zaangazowania zawodowego w realizacjg
wszystkich programéw finansowanych z funduszy strukturalnych i funduszu spojnosci
oraz dziatan finansowanych z innych Zrédet za okresy: 02.11.2018 — 30.11.2018, 03.12.2018-
21.12.2018, 02.01.2019-31.01.2019, 01.02.2019-28.02.2019, 01.03.2019-31.03.2018,
01.04.2019-30.04.2019, 01.05.2019-31.05.2019, 01.06.2019-30.06.2019, 01.07.2019-
31.07.2019, 01.08.2019-31.08.2019, 01.09.2019-30.09.2019, 01.10.2020-31.10.20189,
01.11.2019-30.11.2019, 01.12.2019-18.12.2019, Pani Michaliny Bizewskiej,

—  Pani Kamili Lukowskiej - osoby prowadzgcej Punkt Wsparcia Dziecka i Rodziny:

o dokument powierzenia dodatkowych zadan osoby prowadzgcej Punkt Wsparcia Dziecka
i Rodziny (PWDZziR) i przyznania dodatku specjalnego Pani Kamili Lukowskiej z 02.11.2018 r.,

o Dyplom ukorczenia studiéw nr 35577 na kierunku Pedagogika, wydany przez Akademig
Pomorska w Stupsku w dniu.12.07.2017 dla Pani Kamili Lukowskiej,

o Protokoty odbioru ewidencji godzin i zadan zaangazowania zawodowego w realizacje
wszystkich programéw finansowanych z funduszy strukturalnych i funduszu spojnosci
oraz dziatan finansowanych z innych Zrédet za okresy: 01.12.2018-31.12.2018, 01.01.2019-
31.01.2019, 01.02.2019-28.02.2019, 01.03.2019-31.03.2019, 01.04.2019-30.04.2019,
01.05.2019-31.05.2019, 01.06.2019-30.06.2019, 01.07.2019-31.07.2019, 01.08.2019-
31.08.2019, 01.09.2019-30.09.2019, 01.10.2020-31.10.2019, 01.11.2019-30.11.20189,
01.12.2019-31.12.2019 Pani Kamili Lukowskiej.

Ponadto zweryfikowano:
o Zarzadzenie nr 11/RPO WP/ZPZ/2018 Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

w Leborku z dnia 24.09.2018 r. w sprawie powotania Zespotu Projektowego do realizacji
projektu pn ,, Wsparcie Postepu — Rozwoj ustug spotecznych w Powiecie Leborskim”,

o Zarzadzenie nr 14/RPO WP/ZPZ/2018 Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Leborku z dnia 02.11.2018 r. w sprawie powofania Zespotu Projektowego do realizacji
projektu pn , Wsparcie Postepu — Rozwdj ustug spotecznych w Powiecie Leborskim”,

Projekt wspoltfinansowany z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

DEPARTAMENT EUROQPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
Urzad Marszatkowski Wojewodziwa Pomorskiego, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk
tel. 58 32 68 190, faks 58 32 68 193, e-mail: defs@pomorskie.eu, www.rpo.pomorskie.eu \

—r—



o Zarzadzenie nr 20/RPO WP/ZPZ/2019 Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Leborku z dnia 02.12.2019 r. w sprawie powofania Zespotu Projektowego do realizacji
projektu pn ,, Wsparcie Postepu — Rozwdj ustug spotecznych w Powiecie Leborskim”,

o Zarzadzenie nr 29/RPO WP/ZPZ/2019 Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Leborku z dnia 02.12.2019 r. w sprawie powotania Zespotu Projektowego do realizacji
projektu pn ,, Wsparcie Postepu — Rozwoj ustug spotecznych w Powiecie Leborskim,

o Zarzadzenie nr 15/RPO WP/ZPZ/2020 Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Leborku z dnia 10.02.2020 r. w sprawie powotania Zespotu Projektowego do realizacji
projektu pn ,, Wsparcie Postepu — Rozwdj ustug spotecznych w Powiecie Leborskim,

o Zarzadzenie nr 12/2015 Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Leborku
z dnia 21.05.2015 r. w sprawie Regulaminu wynagradzania pracownikow Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Leborku,

o Zarzadzenie nr 39/2019 Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Leborku
z dnia 17.12.2019 r. w sprawie Regulaminu wynagradzania pracownikow Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Leborku,

o Zarzgdzenie nr 55/2017 Starosty Leborskiego z dnia 13.12.2017 r. w sprawie ustalenia
Regulaminu wynagradzania w Starostwie Powiatowym w Leborku,

o Informacja o osobie z Krajowego Rejestru Karnego dot. Pani Bogustawy Lis-Zielinskiej
z19.11.2019r.,

o Informacja o osobie z Krajowego Rejestru Karnego dot. Pani Natalii Fakowicz-Klemp
z20.01.2020 r.,

o Zapytanie o udzielenie informacji o osobie z Krajowego Rejestru Karnego dot. Pana Zdzistawa
Korda z 25.01.2007 r.

Ocena obszaru
Na podstawie zweryfikowane] dokumentacji stwierdzono, ze:

¢ Beneficjent posiada dokumentacje uzasadniajgca wybor personelu projektu oraz
potwierdzajgcg kwalifikacje okre$lone we wniosku o dofinansowanie;

e liczba personelu jest adekwatna do realizowanych zadan w ramach Projektu;

e osoby dysponujgce srodkami dofinansowania nie byty prawomocnie skazane za przestgpstwa
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panistwowych oraz samorzgdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za
przestepstwa skarbowe;

e obcigzenie osdb wykonujacych zadania w Projekcie nie wyklucza mozliwosci prawidtowe]
i efektywnej realizacji wszystkich powierzonych jej zadan;

e taczne zaangazowanie zawodowe os6b wykonujacych zadania w Projekcie nie przekracza
dopuszczalnego miesigcznego limitu godzin okredlonego w  Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow;

e Beneficjent posiada dokumenty potwierdzajgce prawidtowos¢ zatrudnienia pracownika;

e okres powierzenia zadan zwigzanych z Projektem nie jest dfuzszy niz okres kwalifikowalnosci
wydatkéw wyznaczony w umowie o dofinansowanie, w tym nie przekracza koncowej daty
kwalifikowalnosci wydatkow;

o dokumenty potwierdzajace zatrudnienie pracownikéw zostaty prawidtowo sporzadzone;

o stosunek pracy zawarty z osobg stanowigcg personel Projektu obejmuje wszystkie zadania
wykonywane przez te osobe w ramach Projektu lub projektow realizowanych
przez Beneficjenta;

o wysoko$¢ wynagrodzeri personelu odpowiada stawkom rynkowym oraz stawkom
stosowanym przez Beneficjenta;

e w ramach Projektu sg kwalifikowane dodatki do wynagrodzen;

e w Projekcie nie sa rozliczane niekwalifikowalne skfadniki wynagrodzen, okreslone
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow;
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11.3.

Beneficjent nie angazuje oséb zatrudnionych w instytucji uczestniczacej w realizacji RPO
dla WP na lata 2014-2020 na podstawie stosunku pracy;
Beneficjent nie angazuje pracownikdw Partnera oraz odwrotnie;

[Dowad: akta kontroli nr 3]

Kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu

Opis metodologii doboru préby dokumentéw

Kwalifikowalnosé uczestnikow Projektu zostata sprawdzona na probie 12 wybranych oséb,
stanowigcych 6,52 % wszystkich 184 uczestnikdw, ktorzy przystapili do Projektu w okresie objetym
kontrola. Baze do oszacowania wielkosci préby stanowit zatwierdzony formularz z danymi
o uczestnikach Projektu przekazany w systemie SL2014. Wielkos¢ proby podlegajgcej kontroli
dla wskazanej populacji zgodnie z RPK RPO WP wynosi co najmniej 6%. Dobor préby nastgpit metoda
osgdu eksperckiego.

Sprawdzono dokumentacije rekrutacyjng nastepujgcych osob:
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Zweryfikowano nastepujgce dokumenty:

o

Protokét z przeprowadzenia rekrutacji do Wehikutu usamodzielniania w ramach Projektu
Wsparcie Postepu z 03.12.2018 r,,

Regulamin rekrutacji i uczestnictwa do Projektu ,Wsparcie postepu-Rozwdj ustug
spotecznych w Powiecie Leborskim”,

Kwestionariusz osobowy uczestnika projektu , Wsparcie postgpu-Rozwdj ustug spotecznych
w Powiecie Leborskim”,

Formularz zgtoszeniowy,

Deklaracja uczestnictwa w projekcie ,wsparcie postepu-Rozwdj ustug spotecznych
w Powiecie Leborskim”,

Oéwiadczenie uczestnika w odniesieniu do zbioru ,Zarzadzanie Regionalnym Programem
Operacyjnym wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-20207,

O¢wiadczenie uczestnika w odniesieniu do zbioru ,Centralny system teleinformatyczny
wspierajacy realizacje programdw operacyjnych”,

Oéwiadczenie o zapoznaniu z regulaminem rekrutacji i uczestnictwa na szkolenie w zakresie
opieki nad osobami z chorobami przewlektymi,

O¢wiadczenie o wyrazeniu zgody na wykorzystanie wizerunku do celéw promogji
i monitoringu projektu.

Ocena obszaru

Beneficjent przedstawit dokumentacje dotyczacy uczestnikow zgodng z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow;
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e liczba osdb dotyczgca poszczegdlnych rodzajow wsparcia jest zgodna z zatozeniami Projektu
zawartymi we wniosku o dofinansowanie;

e Beneficjent posiada deklaracje uczestnictwa;

e kwalifikowalnos¢ uczestnikow zostata potwierdzona przed udzieleniem im pierwszej formy
wsparcia;

e Beneficjent posiada dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu;

e Beneficjent posiada dokumenty potwierdzajgce dane o osobie fizycznej bedgcej uczestnikiem
projektu, o ktérych mowa w zatgczniku nr 112 do rozporzadzenia EFS;

e dane uczestnikow zbierane w formie papierowej sg zgodne z danymi zawartymi w SL 2014;

e dane uczestnikow Projektu s3 zbierane zgodnie z Zasadami pomiaru wskaZnikéw w projekcie
realizowanym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego
na lata 2014 — 2020 dla osi priorytetowych 3, 5i 6 finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spofecznego;

e procedura rekrutacji i przyznawania wsparcia uczestnikom Projektu zostata przeprowadzona
w sposéb opisany we wniosku o dofinansowanie;

e Uczestnicy Projektu spetniajg kryteria kwalifikowalnosci okreslone w SzOOP RPO WP 2014-
2020, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow oraz wniosku o dofinansowanie
Projektu.

11.4.  Sposéb przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu

Opis metodologii doboru proby dokumentéw

Zweryfikowano catos¢ dokumentacji dot. przetwarzania danych osobowych Beneficjenta, Partnerow
podmiotu realizujgcego Projekt oraz Fundacji Leborskie Hospicjum Stacjonarne, tj.:

Beneficjent przedstawit nastepujgcg dokumentacje:

— Zarzadzenie Nr 15/2018 Starosty Leborskiego z dnia 25.05.2018 r. w sprawie wprowadzenia
polityki ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Leborku,

— Polityke ochrony danych osobowych w Starostwie PoWiatowym w Leborku z dnia
25.05.2018 r.,

— Oédwiadczenia uczestnikdéw w odniesieniu do zbioru ,Zarzgdzanie Regionalnym Programem
Operacyjnym wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020",

— Oswiadczenia uczestnikow w odniesieniu do zbioru ,Centralny system teleinformatyczny
wspierajacy realizacje programow operacyjnych”,

— Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,

— Ewidencje o0séb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w Referacie
Programdéw Pomocowych z dnia 08.06.2017 ., ‘ '

Partner 1 przedstawit nastepujacg dokumentacje:

—  Polityke bezpieczenstwa ochrony danych osobowych w Stowarzyszeniu Przyjaciot Osob
Niepetnosprawnych przy SOSW w Leborku Otwarte Drzwi z dnia 19.10.2018 r.,

—  Ewidencje os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w Stowarzyszeniu
Przyjaciét Oséb Niepetnosprawnych przy SOSW w Leborku Otwarte Drzwi,

— Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,

— Umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych Nr 1/11/2018 zawarta w dniu
02.11.2018 r. z Biurem rachunkowym ,M&B Janiczak” S.C. z Leborka, ul. Grunwaldzka 20,

84-300 Lebork,

Partner 2 przedstawit nastepujgca dokumentacje:
— Uchwate nr 5/02/2018 z dnia 01.02.2018 r. Zarzadu w sprawie Polityki ochrony danych
osobowych,
—  Polityke Ochrony Danych Osobowych w Fundacji Regionalnym Centrum Miodziezy z dnia
01.02.2018r.,
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Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych
osobowych z dnia 01.02.2018 r.,

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,

Ewidencje osoéb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w systemie
SL2014,

Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zawarte z nastepujgcymi

podmiotami:
=, Medal” Sz M , §, umowa z dnia
03.12.2018 r,,

= Biuro rachunkowe ,M&B Janiczak” S.C. z Leborka, ul. Grunwaldzka 20, 84-300
Lebork, umowa z dnia 01.11.2018 r.,

= M P -Ut , umowa
zdnia 31.10.2018 r.,

= A M: -El , umowa
z dnia 14.11.2018 r.,

= AL M , umowa z dnia 05.12.2018 r.
oraz z dnia 29.03.2019 r,,

= B K , umowa z dnia 03.12.2018r.,

=k M ’ , umowa z dnia 02.01.2018 r.,

= K H i , umowa z dnia
02.09.2019 .,

=  Fundacja Samodzielni Robinsonowie, ul. Rdzana 19/8, 02-548 Warszawa, umowa
zdnia 23.11.2019 .,

= Belfer Kursy i Szkolenia Lidia Maczkowska, ul. Polana Lesna 21, 83-112 Rokitki
Tczewskie, umowa z dnia 10.03.2020 r.

Podmiot realizujacy projekt w imieniu Beneficjenta, tj. PCPR w Leborku, przedstawit nastgpujaca
dokumentacje:

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
Ewidencje 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,

Fundacja Leborskie Hospicjum Stacjonarne, ul. Piotra Wysockiego nr 4 lok. 18, 84-300 Lebork
(powierzenie wykonania Zadania 4 na podstawie Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. 2016 poz. 239) przedstawita nastepujaca dokumentacje:

Polityke Ochrony Danych Osobowych w Fundacji Lgborskie Hospicjum Stacjonarne (brak
daty),
Ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w Fundacji
Leborskie Hospicjum Stacjonarne w Leborku,
Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
Ewidencje podmiotéw, z ktérymi zawarto umowe powierzenia przetwarzania danych
osobowych w Fundacji Leborskie Hospicjum Stacjonarne w Lgborku,
Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zawarte z nastepujgcymi
podmiotami:
= Centrum Psychologii, Edukacji i Medycyny Daniel Mihuniewicz, ul. Gierymskiego
10, 84-300 Lebork, umowa z dnia 30.05.2019 .,
= K B , umowa z dnia 01.08.2019 r.,
s Forfit Akademia Zdrowia Michat Opara, Ge$ 10, 84-352 Ge$, gm. Wicko, umowa
zdnia 12.08.2019 r.,
= Piotr Stachecki Mobilny Masazysta, ul. Pogoda 1, 84-218 teczyce, umowa z dnia
12.08.2019 .,
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= QOchotnicza Stuzba Ratownicza, ul. Krzywoustego 1, 84-300 Lebork, umowa z dnia
25.11.2019 .,

= Zakfad Doskonalenia Zawodowego w Stupsku Osrodek Szkolenia Zawodowego
w Leborku, Al. Wolnosci 26, 84-300 Lebork, umowa z dnia 13.12.2019 r.,

= Liga Obrony Kraju Osrodek Szkolenia Kierowcéw, ul. Wyczétkowskiego 1, 84-300
Lebork, umowa z dnia 13.12.2019 r. oraz z dnia 05.05.2020 r.,

= Forfit Akademia Zdrowia Daria Opara, Ge$ 10, 84-352 Ges, gm. Wicko, umowa
z dnia 02.03.2020 r,

= SENTIRE Dorota Deli, ul. Mtynska 13/a15, 84-240 Reda, umowa z dnia 27.04.2020
I;

Ocena obszaru

o Beneficjent, Partnerzy, Podmiot realizujgcy Projekt oraz Fundacja Leborskie Hospicjum
Stacjonarne posiadali oswiadczenia uczestnikdow Projektu dot. przetwarzania danych
osobowych;

o Beneficjent, Partnerzy, Podmiot realizujacy Projekt oraz Fundacja Leborskie Hospicjum
Stacjonarne prowadzg ewidencje osdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,

o Pracownicy Beneficjenta, Partneréw, Podmiotu realizujgcego Projekt oraz Fundacji Leborskie
Hospicjum Stacjonarne, ktérzy majg dostep do danych osobowych posiadajg imienne
upowaznienia do ich przetwarzania;

o Dane osobowe, ktdrych zakres i cel zbierania okreslifa 1Z s3 wykorzystywane wytgcznie w celu
udzielenia wsparcia i realizacji projektéw, prowadzenia sprawozdawczosci, monitoringu
i ewaluacji RPO dla WP na lata 2014-2020;

o Beneficjent, Partnerzy, Podmiot realizujacy Projekt oraz Fundacja Leborskie Hospicjum
Stacjonarne posiadali dokumentacje opisujacg sposob przetwarzania danych osobowych oraz
$rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych,
w tym w szczegdlnosci polityke bezpieczenstwa oraz instrukcje zarzadzania systemem
informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych,

o Partner 1, Partner 2 oraz Fundacja Leborskie Hospicjum Stacjonarne powierzyli przetwarzanie
danych osobowych innym podmiotom;

Ponadto stwierdzono, ze:

Partner 1, Partner 2 oraz Fundacja Leborskie Hospicjum Stacjonarne w okresie objetym kontrolg
powierzyli przetwarzanie danych osobowych na podstawie zawartych uméw bez poinformowania
o tym fakcie IZ.

Beneficjent w przypadku umoéw podlegajacych” weryfikacji powiadomit 1Z o powierzeniu danych
w trakcie trwania kontroli, tzn. juz po zawarciu ww, umow.

Powyisze jest niezgodne art 28 ust. 2 RODO i stanowi naruszenie § 21 ust. 9 Umowy

o dofinansowanie.
[Dowdd: akta kontroli nr 5]

11.5. Postep rzeczowy realizacji projektu

Opis metodologii doboru préby dokumentéw

Kontrolg objeto 100% dokumentacji dotyczacej Zadania 4 Rozwoj ustug spotecznych dla osob
przewlekle chorych (nowotworowo), ich rodzin, opiekunéw. Wyboru zadania dokonano na podstawie
osgdu eksperckiego uwzgledniajac zakres wsparcia realizowany w ramach wskazanego zadania
oraz stopien jego zaawansowania.

Skontrolowano nastepujgce dokumenty:
o Dzienniki zaje¢ indywidualnych Poradnictwo psychologiczne za okres: czerwiec 2019 r., lipiec
2019 r., sierpied 2019 r., wrzesieri 2019 r., pazdziernik 2019 r., listopad 2019r.,
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Listy obecnosci dot. zaje¢ indywidualnych Poradnictwo psychologiczne za okres: czerwiec
2019 r., lipiec 2019 r., sierpien 2019 r., wrzesier 2019 r., pazdziernik 2019 r., listopad 2019 r.,
Protokoty odbioru dot. Konsultacji psychologicznej indywidualnej za okres czerwiec 2019 r.,
lipiec 2019 r., sierpien 2019 r., wrzesien 2019 r., pazdziernik 2019 r., listopad 2019 r.,

Opinie z przeprowadzonych zaje¢ — Zakres udzielanego wsparcia w ramach indywidualnego
poradnictwa psychologicznego, za okres: czerwiec 2019 r., lipiec 2019 r., sierpien 2019 r.,
wrzesien 2019 r., pazdziernik 2019 r., listopad 2019 r.,

Protokoty odbioru dot. Konsultacji psychologicznej grupowej za okres: paidziernik 2019 r.,
listopad 2019 r,,

Dzienniki zaje¢ grupowych Warsztatowa grupa wsparcia dla 0séb chorujacych na nowotwor
za okres: pazdziernik 2019 r., listopad 2019 .,

Listy obecnosci na zajeciach grupowych z poradnictwa psychologicznego za okres: pazdziernik
2019 r., listopad 2019 r.,

Protokoty odbioru (miesieczna karta czasu pracy osoby zatrudnionej w ramach projektu) dot.
Indywidualnej porady zawodowej za okres: sierpiert 2019 r., grudzier 2019 r.,

Dzienniki zaje¢ indywidualnych Indywidualne doradztwo zawodowe za okres: sierpien
2019 r., grudzie 2019 r.,

Listy obecnosci na zajeciach indywidualnych z doradztwa zawodowego za okres: sierpien
2019 r., grudzien 2019 .,

Indywidualne $ciezki reintegracji uczestnikow projektu,

Dziennik zaje¢ grupowych Zajecia komputerowe za okres grudzien 2019 r.,

Listy obecnosci na zajeciach grupowych — Zajecia komputerowe za okres grudzieri 2019 .,
Protokdt odbioru dot. Zaje¢ komputerowych za okres grudzier 2019 r.,

Zaswiadczenia o ukonczeniu kursu Zajecia komputerowe nr: 315/651/19, 314/651/19,
313/651/19, 312/651/19, 311/651/19,

Protokoty odbioru (miesieczna karta czasu pracy osoby zatrudnionej w ramach projektu) dot.
realizacji zaje¢ z masazystg za okres sierpieri 2019, wrzesiert 2019, pazdziernik 2019, listopad
2019, grudzien 2019,

Listy obecnosci na zajeciach indywidualnych — Masaz, za okres sierpien 2019, wrzesien 2019,
pazdziernik 2019, listopad 2019, grudzien 2019,

Formularze zgtoszeniowe wolontariusza z dnia 25.11.2019 Pani, 22.11.2019,

Porozumienia wolontariackie z dnia 26.11.2019 r.,

Dziennik zaje¢ grupowych Opieka nad osobami z chorobami przewlekiymi za okres
od 26.11.2019 r.—-17.12.2019 r,,

Listy obecnosci na szkoleniu z zakresu opieki nad osobami z chorobami przewlektymi
za okres od 26.11.2019 r.—17.12.2019 r.,

Protokoty odbioru (miesigczna karta czasu pracy osoby zatrudnionej w ramach projektu) dot.
zaje¢ szkoleniowych opieka nad osobami z chorobami przewlektymi za okres: listopad
i grudzien 2019 r.,

Rejestr wydanych zaswiadczen dot. zaje¢ szkoleniowych opieka nad osobami z chorobami
przewlekfymi - wolontariusze,

Lista odbioru wydanych zaswiadczen dot. zaje¢ szkoleniowych opieka nad osobami
z chorobami przewlektymi — wolontariusze,

Kopie Zaswiadczeri o uczestniczeniu w szkoleniu Opieka nad osobami z chorobami
przewleklymi: 001/19, 002/19, 003/19, 004/19, 005/19, 006/19, 007/19, 008/19, 009/19,
Dziennik zaje¢ grupowych Opieka nad osobami z chorobami przewlekiymi za okres
06.12.2019r.—-12.12.2019r,,

Listy obecnosci na szkoleniu z zakresu opieki nad osobami z chorobami przewlektymi za okres
06.12.2019r.—12.12.2019r,,

Protokoty odbioru (miesigczna karta czasu pracy osoby zatrudnionej w ramach projektu) dot.
zaje¢ szkoleniowych opieka nad osobami z chorobami przewlektymi za okres: grudzien
2019 r.
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o Rejestr wydanych zaswiadczen dot. zaje¢ szkoleniowych opieka nad osobami z chorobami
przewlektymi - opiekunowie, cztonkowie rodzin,

o Lista odbioru wydanych zaswiadczen dot. zaje¢ szkoleniowych opieka nad osobami
z chorobami przewlektymi - opiekunowie, czfonkowie rodzin,

o Kopie Zaswiadczern o uczestniczeniu w szkoleniu Opieka nad osobami z chorobami
przewlektymi: 1/12/19-250p, 2/12/19-250p, 3/12/19-250p, 4/12/19-250p, 5/12/19-250p,
6/12/19-250p, 7/12/19-250p,

o Protokdt odbioru sprzetu komputerowego, multimedialnego i pozostatego wyposazenia
zdnia 11.12.2018 r. oraz dokumentacje zdjeciows,

o Protokot odbioru wyposazenia stanowiska pracy Asystenta kariery z dnia 14.12.2018 r. oraz
dokumentacje zdjeciowa,

o Protokét odbioru sprzetu komputerowego i multimedialnego dla Stowarzyszenia Przyjaciot
Osob Niepetnosprawnych przy SOSW w Leborku ,Otwarte drzwi” z dnia 27.12.2018 r.,
26.11.2019 r., oraz dokumentacje zdjeciowy.

Ocena obszaru

o Projekt jest zgodny z wtasciwymi celami szczegétowymi RPO WP oraz majgcymi zastosowanie
kryteriami wyboru;

o realizacja Projektu odbywa sie zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, zgodnie z zatozeniami
merytorycznymi i terminowo;

e informacje przekazywane we wnioskach o pfatnos¢ w zakresie postgpu rzeczowego s3
zgodne ze stanem faktycznym;

e Projekt jest monitorowany zgodnie z Zasadami pomiaru wskaznikow w projekcie
realizowanym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego
na lata 2014 — 2020 dla osi priorytetowych 3, 5 i 6 finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego;

e Beneficjent posiada dokumentacje potwierdzajgcg osiggnigcie wskaznikow produktu
wykazanych we wnioskach o ptatnosé: '

- Liczba 0s6b objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych: 29
- Liczba o0s6b zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym objgtych ustugami
asystenckimi i opiekuriczymi $wiadczonymi w spotecznosci lokalnej w programie: 24
- Liczba oséb zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spofecznym objetych ustugami
spotecznymi $wiadczonymi w interesie ogélnym w programie: 184
- Liczha o0s6b zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spofecznym objetych ustugami
w postaci mieszkari chronionych i wspomaganych w programie: 2

-~ Liczba os6b zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym objetych ustugami -
wspierania rodziny i pieczy zastgpczej w programie: 131

e zakupione w projekcie elementy infrastruktury, sprzgtu oraz wyposazenia sg wykorzystywane
zgodnie z przeznaczeniem;

e Beneficjent posiada dokumenty oraz dowody potwierdzajace realizacje zadan tj. dzienniki,
listy, zaswiadczenia, rejestry, protokoty;

e nie istnieje ryzyko niezrealizowania zafozen merytorycznych Projektu oraz nieosiggnigcia jego
wskaZnikow;

o Beneficjent realizuje zadeklarowane we wniosku o dofinansowanie dziatania z zakresu
réwnoéci szans zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady
réwnoéci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014 —2020.

[Dowdd: Akta kontroli nr 5]
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11.6. Poprawno$¢ udzielania zamodwien, w tym stosowania zasady konkurencyjnosci oraz
stosowania przepiséw prawa unijnego

11.6.1. Zaméwienia udzielone na podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie.

Opis metodologii doboru proby dokumentow:

Zgodnie z RPK RPO WP, w ramach kontroli na miejscu projektu do weryfikacji nalezy wybrac nie mniej
niz jedno zamodwienie, zaczynajagc od zamodwienia o najwyiszej wartosci w ramach projektu,
udzielone na podstawie ustawy Prawo zamodwien publicznych albo zasady konkurencyjnosci albo
ustawy o dziafalnosci pozytku publicznego i wolontariacie albo rozeznania rynku. W zwigzku
z powyzszym wybrano zamdwienie 0 najwyzszej wartosci dla projektu, udzielone w okresie objgtym
kontrolg przez Beneficjenta w trybie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Zgodnie z Zat. Nr 6 do Zawiadomienia o kontroli, tj. ,Wykazem zaméwien udzielonych w zwigzku
z realizacjg projektu zgodnie z ustawg o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie” do
kontroli wybrano zamdwienie, o najwyzszej wartosci, pod poz. 1 pn. Otwarty konkurs ofert na
powierzenie realizacji w 2019 r. i w 2020 r. zadania publicznego z zakresu ochrony i promocji zdrowia,
w tym dziatalnosci leczniczej w rozumieniu ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej
poprzez wylonienie organizacji pozarzagdowej, prowadzacej dziatalnos¢ pozytku publicznego, ktora
w ramach zadania 4 Rozwdj ustug spotecznych dla oséb przewlekle chorych, ich rodzin
i opiekunow o wartosci szacunkowej 347 217,64 zt netto.

Przedtozono komplet dokumentacji dot. ww. postgpowania:

e Uchwata Nr 21/2019 Zarzadu Powiatu Leborskiego z dnia 08.01.2019 r. w sprawie ogtoszenia
otwartego konkursu ofert na powierzenie realizacji w 2019 r. i w 2020 r. zadania publicznego
z zakresu ochrony i promocji zdrowia, w tym dziatalnosci leczniczej w rozumieniu ustawy
z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2018 r. poz. 450 ze zm.) dla
mieszkancow Powiatu Leborskiego wraz z zatacznikiem do uchwaty,

e Ogloszenie konkursu z dnia 17.01.2019 r., ktore zamieszczono na stronie
https://powiatleborski.bip.gov.pl/rok-2019-0p/188690 ogloszenie.html,

e Uchwata Nr 28/2019 Zarzadu Powiatu Leborskiego z dnia 30 stycznia 2019 r. w sprawie
powotania komisji konkursowej w celu zaopiniowania ofert,

e Oferta nr 1 — Fundacja Leborskie Hospicjum Stacjonarne, ul. Piotra Wysockiego nr 4 lok. 18,
84-300 Lebork, wptyw w dniu 31.01.2019 r,,

e Oswiadczenia cztonkéw komisji z dnia 04.02.2019 r.,

e Wezwanie do uzupetnien z dnia 04.02.2019 r.,

e Karta oceny oferty z dnia 07.02.2019r,,

e Ogfoszenie wynikéw z dnia 13.02.2019 r,,

e Wyciag z protokotu nr 14/2019 z posiedzenia Zarzadu Powiatu Leborskiego w dniu
13.02.2019 r. Zadanie powierzono Fundacji Leborskie Hospicjum Stacjonarne, ul. Piotra
Wysockiego nr 4 lok. 18, 84-300 Lebork, kwota — 431 154,00 zt.

Ocena obszaru:
Zamowienie przeprowadzone zostato na podstawie przepisow Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. 2016 poz. 239).
Beneficjent prawidiowo zastosowat przepisy ustawy o dziatalnoéci pozytku publicznego
i o wolontariacie.

[Dowdd: Akta kontroli nr 6]

11:7: Poprawnos¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis
W projekcie nie udzielono pomocy de minimis.
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11.8. Prawidtowos¢ realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych
Opis metodologii doboru préby dokumentéw

Zweryfikowano dokumentacje merytoryczng, dokumentacje dot. dziatan informacyjno-promocyjnych
Beneficjenta oraz przestang dokumentacje zdjeciows, tj.:

e Informacja w sprawie dziatan promocyjnych PCPR w Projekcie z dnia 19.05.2020 .,

e Informacja w sprawie promocji projektu SOSW w Leborku (brak daty),

e Wzory oznaczen segregatorow do przechowywania dokumentow,

e Screeny stron internetowych potwierdzajgcych dziatania promocyjne,

e Informacje zamieszczane w mediach spotecznosciowych (wydruki ze stron internetowych),

e Oznaczenia promocyjne stron internetowych Beneficjenta, Partneréw oraz Podmiotéw

realizujgcych projekt:

o https://www.powiat-lebork.com/projekty/projekty-aktualnie-realizowane-przez-
starostwo-powiatowe-w-leborku/wsparcie-postepu-rozwoj-uslug-spolecznych-
w-powiecie-leborskim/,

o http://www.rcmlebork.pl/projekty/aktywni-samodzielni/,

https://pcpr lebork.bip.gov.pl/projekty/projekt-wsparcie-postepu.html,

o https://www.fundacja-lhs.org/wsparcie-postepu-rozwoj-uslug-spolecznych-
w-powiecie-leborskim/,

o http://stowarzyszenie-otwartedrzwi.lebork.pl/.

0]

Ocena obszaru

- miejsca realizacji Projektu oznaczono prawidiowo — Beneficjent, Partnerzy oraz Podmioty
realizujgce projekt przestali dokumentacje zdjeciowa w miejscach realizacji zadan w ramach
projektu,

- prawidlowo oznaczono dokumentacje merytoryczng, strone internetowa Beneficjenta,
Partnerdw oraz Podmiotéw realizujgcych projekt oraz inne materiaty informacyjne wytworzone
w ramach Projektu. ‘ &

- Beneficjent Partnerzy oraz Podmioty realizujace projekt prawidtowo informujg o realizacji
Projektu wspodifinansowanego ze srodkéw UE w ramach EFS,

—  dziatania informacyjno-promocyjne s3 integralnie zwigzane z realizacjg Projektu.

- Beneficjent ponosi wydatki zwigzane z dziataniami informacyjno-promocyjnymi w ramach
kosztow posrednich.

11.9. Zapewnienie wiasciwej Sciezki audytu
Opis metodologii doboru préby dokumentow

Zapewnienie wtasciwe]j $ciezki audytu zbadano na podstawie dokumentagji weryfikowanej w ramach
wszystkich proceséw stanowigcych zakres kontroli.

Ocena obszaru

Beneficjent zapewnit wglad do catosci dokumentow, zwigzanych z realizacja Projektu oraz na biezgco
udzielat stosownych wyjasniers kontrolujgcym.

Na podstawie przedfozonej dokumentacji merytorycznej, dotyczacej poszczegolnych obszaréw
realizacji Projekt, pozwalajacej na przesledzenie przebiegu poszczegdlnych procesdw oraz dokonanie
ich oceny potwierdzono, ze zapewniono wtasciwg sciezke audytu.

11.10. Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.
Opis metodologii doboru préby dokumentow

Sposéb prowadzenia dokumentacji Projektu zostat sprawdzony na podstawie dokumentacji
merytorycznej weryfikowanej w ramach wszystkich obszaréw objetych kontrolg.
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Sposob przechowywania kontrolowanej dokumentacji zostat zweryfikowany na podstawie
o$wiadczenia Beneficjenta z dnia 14.05.2020 r.

Ocena obszaru

e Beneficjent i Partnerzy przechowujg dokumenty zwigzane z realizacjg projektu w sposob
zapewniajacy dostepnosé, poufnosc i bezpieczenstwo. Dokumentacja projektu bedzie
archiwizowana co najmniej do dnia 31 grudnia 2028 roku zgodnie z zasadami archiwizacji
obowigzujgcymi samorzad powiatowy oraz samorzad gminny,
Miejsca przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu, w okresie realizacji
i archiwizacji:
- Starostwo Powiatowe w Leborku ul. Czofgistow 5 — dokumentacja merytoryczna i finansowa

dot. zadania Starostwa,

- Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Leborku, ul. Czotgistow 5, 84-300 Lebork —
dokumentacja merytoryczna i finansowa dot. zadania PCPR,

- Stowarzyszenie Przyjaciot Osob Niepetnosprawnych przy SOSW w Leborku Otwarte Drzwi
z siedziba ul. M. Reja 18, 84-300 Lebork - dokumentacja merytoryczna i finansowa dot.

zadania stowarzyszenia,
- Regionalne Centrum Mtodziezy z siedzibg ul. B. Krzywoustego 1, Lebork dokumentacja

merytoryczna i finansowa dot. zadania fundacji,
- Fundacja Leborskie Hospicjum Stacjonarne, ul. B. Krzywoustego 1 pok. 235 — dokumentacja
merytoryczna i finansowa dot. zadania fundacji.

e Beneficjent zapewnit kontrolujgcym wglad we wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjy
projektu;

e Dokumentacja projektowa nie podlegata archiwizacji na dzien kontroli.

[Dowdd: akta kontroli nr 6]

12. Stwierdzone nieprawidfowosci/uchybienia oraz zalecenia i rekomendacje
12.1. Stwierdzone nieprawidiowosci

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

12.2. Stwierdzone uchybienia

12.2.1. Ustalenie: Niedopetnienie obowigzku poinformowania IZ o zamiarze powierzenia
przetwarzania danych osobowych podmiotom realizujgcym zadania w ramach projektu. Beneficjent
powiadomit o fakcie zawarcia uméw dot. przetwarzania danych osobowych dopiero w trakcie
trwania kontroli, tzn. juz po zawarciu takich umow.

Powyisze jest niezgodne art 28 ust. 2 RODO i stanowi naruszenie § 21 ust. 9 Umowy
o dofinansowanie.

Zalecenie: 1Z zobowigzuje Beneficjenta do przestrzegania rozporzadzenia RODO oraz Umowy

o dofinansowanie w szczegodlnosci § 21.
Na potwierdzenie wdrozenia zalecenia nalezy przestac do IZ stosowne zobowigzanie w ww. zakresie.

13. Termin na przekazanie informacji o wykonaniu zalecer pokontrolnych i wykorzystaniu
rekomendacji

Podmiot kontrolowany jest zobowiazany do przekazania dokumentéw potwierdzajacych wykonanie
zaleceni pokontrolnych, a takze informacji o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia,
w terminie 21 dni liczac od dnia otrzymania niniejszej Informacji pokontrolnej.
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W przypadku wniesienia zastrzezert do Informacji pokontrolnej tres¢ zalecen i rekomendacji oraz
termin ich wdrozenia zostang wskazane w ostatecznej Informacji pokontrolnej.

Instytucja kontrolujgca moze na uzasadniony wniosek podmiotu kontrolowanego ztozony przed
uptywem terminu wskazanego w zdaniu pierwszym zmieni¢ termin na przekazanie dokumentdw
potwierdzajacych wykonanie zalecen pokontrolnych i wykorzystanie rekomendacji, a takze informacji
o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia.

13.1 Informacja o skutkach niewykonania zalecen oraz niewykorzystania rekomendacji

Niewykonanie zaleceri oraz niewykorzystanie rekomendacji moze zosta¢ uznane za naruszenie
postanowien § 18 ust. 10 Umowy o dofinansowanie, co zgodnie § 24 ust.2 pkt 4 niniejszej umowy
moze skutkowac jej rozwigzaniem, z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia.

14. Data sporzadzenia Informacji pokontrolne;j
18.06.2020 r.

15. Informacje pokontrolng sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowane;j.

W przypadku braku zastrzezen do tresci Informacji pokontrolnej podmiot kontrolowany przekazuje
w terminie 14 dni podmiotowi kontrolujagcemu jeden egzemplarz podpisanej Informacji pokontroinej,
co skutkuje uzyskaniem przez ww. Informacje statusu ostatecznej Informacji pokontrolnej.

W przypadku wniesienia zastrzezen do tresci Informacji pokontrolnej podmiot kontrolowany

w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania przekazuje jeden niepodpisany egzemplarz niniejszej
Informacji pokontrolnej wraz z umotywowanymi pisemnymi zastrzezeniami, ktére podmiot
kontrolujgcy rozpatruje w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia ich otrzymania. Termin na
zgtoszenie pisemnych zastrzezed moze by¢ przedtuzony przez podmiot kontrolujgcy na czas
oznaczony, na wniosek podmiotu kontrolowanego, ztozony przed uplywem terminu zgtaszania
zastrzezeri. Podmiot kontrolowany moze w kazdym czasie wycofa¢ zastrzezenia, ktére podmiot
kontrolujgcy nastepnie pozostawia bez rozpatrzenia. W trakcie rozpatrywania zastrzezen podmiot
kontrolujgcy ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci kontrolne lub zgdac przedstawienia
dokumentéw lub ztozenia dodatkowych wyjasnier na pismie, co skutkuje przerwaniem biegu ww.
terminéw. Po rozpatrzeniu zastrzezeri podmiot kontrolujacy sporzadza ostateczng Informacje
pokontrolng, zawierajacg skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych
sastrzezeri wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen. Do ostatecznej Informacji
pokontrolnej oraz pisemnego stanowiska wobec zgtoszonych zastrzezen nie przystuguje mozliwo$c
ztozenia zastrzezen.

Instytucja kontrolujgca ma prawo w kazdym czasie, z urzedu lub na wniosek podmiotu
kontrolowanego poprawienia w Informacji pokontrolnej oczywistych omytek.

Niestwierdzenie na skutek przeprowadzonej kontroli wystgpienia nieprawidtowosci nie stanowi
przestanki odstapienia od odpowiednich dziatar, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 9 lub 11 ustawy
wdrozeniowej, w przypadku péZniejszego stwierdzenia jej wystapienia. Powyzsze nie dotyczy sytuacji
w ktérej stwierdzona nieprawidtowos$¢ wynika bezposrednio z dziatania lub zaniechania wiasciwe;j
instytucji lub organdw panstwa.

Sporzadzit Zespdt kontrolujgcy w sktadzie: ...l
(Podpis) (Podpis)

Projekt wspélfinansowany z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

DEPARTAMENT EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
Urzad Marszalkowski Wojewadziwa Pomorskiego, ul. Okapowa 21/27, 80-810 Gdansk
tel. 58 32 68 190, faks 58 32 68 193, e-mail: defs@pomorskie.eu, www.rpo.pomorskie.eu



.06 2020

AS‘m—«ufc@ .

Sprawdzit Koordynator Zespotu:

(Data, pbdpis)

Sprawdzit Kierownik referatu kontroli:

Zatwierdzif: ,
(Data, podpis)

.

¥ y \:. 4 ‘1' :
Kierownik jednostki kontrolowanej: ////ﬁ/{/d_\}
(Déta, podpis) - V= W Glowir

Zatacznik:
1. Zestawienie dokumentdw ksiegowych poddanych kontroli

Projekt wspolfinansowany z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédziwa Pomorskiego na lata 2014-2020
DEPARTAMENT EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO 18
Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Pomorskiego, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk
tel. 58 32 68 190, faks 58 32 68 193, e-mail: defs@pomorskie.eu, www.rpo.pomorskie.eu
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