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Archiwum Parstwowe w Oddziat w Stupsku 27 ul. W.Lutostawskiego 17
Koszalinie 76-200 Stupsk
Nazwa archiwum parnstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
13087 2021-11-16 0-5.421.9.2021 539
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164).

ot

Podstawe prawnga przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie

Informacje o jednostce kontrolowanej

! CTADACTUIN DAV ATAWE W IEDADYIL |
i \ \AY LA ' i I

Starostwo Powiatowe w Leborku | ¢ 8 | 3785
P £ B p— —_—
‘ Nazwa jednostki kontrolowanej Svox ssveress Identyfikator
OVM e systemowy
ul. Czotgistow 5, 84-300 Lebork 770983101000 -
Adres jednostki kontrolowanej 00
REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
‘ Krzysztof Skrzypiec Kierownik Oddziatu w Stupsku 74/2021 2021-09-20
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznieniado  Data wystawienia
kontroli upowaznienia
Data kontroli
2021-09-28 2021-09-28 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakorczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi do paristwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjg
niearchiwalng przechowywanymi w archiwum zaktadowym i komérkach organizacyjnych Starostwa Powiatowego w

Leborku

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi
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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg

W Starostwie Powiatowym w Leborku stosowany jest bezdziennikowy system kancelaryjny. Akta sa
klasyfikowane i kwalifikowane zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt obowigzujgcym w chwili
wytwarzania dokumentacji. System elektroniczny SIDAS EZD stosowany jest wspomagajaco dla rejestracji pism
wptywajacych do Urzedu. Przekazywanie dokumentacji do archiwum zaktadowego odbywa sie w regularnie.

W archiwum zaktadowym przechowywana jest dokumentacja wlasna, odziedziczona i zdeponowana. Zbiér
dokumentacji jest uporzadkowany i zewidencjonowany. Materiaty archiwalne to giéwnie dokumentacja
programéw i projektéw wspétfinansowanych ze Srodkéw zewnetrznych, wiasne akty normatywne, protokoty
posiedzen organéw kolegialnych, zarzadzenia Starosty, dokumentacja sprawozdawczo-finansowa.
Dokumentacja kat. B to przede wszystkim dokumentacja finansowa i budowlana.

Dokumentacje odziedziczong stanowig akta kat. B-50 (listy ptac, akta osobowe) o rozmiarze 1,30 mb. po bytym
Urzedzie Rejonowym w Leborku z lat 1990-1998 oraz po Starostwie Powiatowym w Leborku i Prezydium
Powiatowej Rady Narodowej i Urzedzie Powiatowym w Leborku o rozmiarze 1,20 mb. Akta majg wilasciwag
klasyfikacje i kwalifikacje. Opis teczek jest prawidtowy. Dokumentacja posiada srodki ewidencyjne. Catkowity
rozmiar dokumentacji odziedziczonej wynosi 2,50 mb.

Dokumentacja zdeponowana to dokumentacja niearchiwalna po zlikwidowanych zaktadach pracy. Jest
uporzadkowana, teczki posiadajg prawidtowy opis i znakowanie sygnaturami archiwalnymi. Zaséb jest
zewidencjonowany. Catkowity rozmiar dokumentacji zdeponowanej wynosi 105,20 mb. (w tym 97,20 mb kat. B-
50). Stan fizyczny zbioru dokumentacji jest dobry. Dokumentacja przechowywana jest w tekturowych
przektadkach, pudtach archiwalnych oraz kopertach utozonych systemem bibliotecznym.

Ewidencja archiwum zaktadowego prowadzona jest na biezaco. Spisy zdawczo-odbiorcze prowadzone s3g
zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Teczki aktowe, ktérych zawartos¢ budzita watpliwosci co do stosowania
kategorii wyzszej zostaty poddane ekspertyzie archiwalnej przeprowadzanej przez pracownikéw Archiwum
Panstwowego w Koszalinie Oddziat w Stupsku. Ewidencja archiwum zaktadowego prowadzona jest w sposdb
staranny. Akta spraw ostatecznie zatatwionych, ktére ze wzgledu na swéj przedmiot sg potrzebne do pracy w
danej komérce organizacyjnej sq wypozyczane i dokonuje sie stosowanego wpisu w ewidencji wypozyczen.

Lokal archiwum zaktadowego znajduje sie w budynku administracyjnym Starostwa Powiatowego w Leborku.
Jest usytuowany w piwnicy, sktada sie z trzech pomieszczen o tgcznej powierzchni 129,5 m?2. Lokale
wyposazone sg w regaty kompaktowe i metalowe. Zabezpieczenie p.poz., przed kradziezg i innymi ujemnymi
czynnikami jest wiasciwe. Rezerwa magazynowa wynosi 40 mb. Archiwum zakltadowe spetnia wymogi
wymienione w instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych - zatacznik nr 6 (Dz. U.
Z 2011 r. nr 14, poz. 67).

W strukturze organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Leborku funkcjonuje Wydziat Geodezji. W wydziale
przechowywana jest dokumentacja wtasna i odziedziczona.

Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych szczegélnie w zakresie poprawnosci klasyfikacji i kwalifikacji
dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej nie budzi zastrzezen. Zaséb jest na biezagco gromadzony w
Wydziale Geodezji.

ZasOb Wydziatu Geodezji stanowi przewaznie dokumentacja geodezyjna i kartograficzna, ktéra gromadzona
jest zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 18 sierpnia 2020 r. w sprawie standardéw
technicznych wykonywania geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych i wysokosciowych oraz opracowywania i
przekazywania wynikéw tych pomiaréw do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z
2020 r. poz. 1429).

Na dokumentacje kategorii ,A” skfadajg sie operaty geodezyjne (opracowania dla celéw prawnych), rejestry
gruntéw, dowody zmian, czes¢ opisowa ewidencji gruntéw i budynkéw, dokumentacja prawna (akty notarialne,
wykazy zmian danych ewidencyjnych, decyzje administracyjne) . Na dokumentacje kategorii ,,B” skiadajg sie:
operaty geodezyjne, katalogi osnéw geodezyjnych poziomych i wysokosciowych.

Na ewidencje archiwum zaktadowego skiladajg sie kartoteki i mapy przegladowe dla materiatéw
kartograficznych oraz ewidencja operatéw, prowadzona w systemie teleinformatycznym, w bazie stuzacej po
pozyskiwania, ewidencjonowania, przechowywania, udostepnienia i zabezpieczenia panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego. Ewidencja prowadzona jest zgodnie z obowigzujacymi przepisami
geodezyjno-kartograficznymi.

Lokal archiwum zaktadowego Wydziatu Geodezji znajduje sie w budynku administracyjnym Starostwa
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Powiatowego w Leborku. Lokal usytuowany jest ma pierwszym pietrze i sktada sie z dwéch pomieszczen o
tacznej powierzchni 55 m2. Wyposazenie stanowiag metalowe regaty jezdne i stacjonarne, szafy z szufladami na
mapy, biurka, krzesta, sprzet komputerowy i gasnice. Oswietlenie naturalne i sztuczne. Zabezpieczenie p. poz. i
przed wtamaniem jest wiasciwe. Rezerwa magazynowa wynosi 20 mb.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Opis Termin realizacji

data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
_pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych

‘w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zataczniki [los¢: 0
0 Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Koszalinie



