y
7
k)

y

zapewnienie opieki nad zielenig szkolna,

organizacja pracy pracownikéw obstugi,

prowadzenie kartoteki wyposazenia indywidualnego pracownikéw  szkoly,
zaopatrywanie pracownikow w odziez ochronng i robocza, zgodnie z przystugujacymi
normami,

prowadzenie z gléwng ksiegowg wyposazenia w funkcjonujacym w szkole programie,

m) przechowywanie dokumentacji budowlanej obiektoéw szkolnych,

n)
0)
p)
q)

r)
)

przygotowywanie procedury zamdéwien publicznych,

nadzor nad pracami zwigzanymi z remontami biezacymi szkoty,

sktadanie zamdwien i zapotrzebowan oraz sporzadzanie uméw na dostawy i ustugi,
wspolpraca z  inspektorem ds. bhp i SIP w sprawie okresowych przegladow
warunkéw pracy i nauki, opracowywanie kart stanowiskowych i oceny ryzyka
zawodowego pracownikéw szkoly (np. kart charakterystyki $rodkéw czystosci,
preparatéw chemicznych itp.),

wspdlpraca z PUP w zakresie pozyskiwania pracownikow obstugi,

pelnienie funkcji kasjera;

4. Wymagane dokumenty:

a)
b)
©)
d)
e)
f)

g)
h)

umotywowane zgloszenie udziatu w konkursie,

kwestionariusz osobowy (CV),

kserokopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

kserokopia dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,

o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa umys$lne lub umysine
przestepstwo skarbowe,

o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
zaswiadczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan do zajmowania w/w
stanowiska.

5. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Dokumenty nalezy sklada¢ w sekretariacie Zespolu Szkoét Gospodarki Zywno$ciowej
i Agrobiznesu im. Gryfa Pomorskiego w Leborku ul. Warszawska 17 84-300 Lebork w
zamknietych kopertach z dopiskiem "Nab6r na stanowisko - kierownika gospodarczego w
Zespole Szkot Gospodarki Zywnosciowej i Agrobiznesu w Leborku" do dnia 20.10.2016r. do

godz. 12
Kontakt telefoniczny :59/8622192

6. Inne informacje:

a)
b)

c)
d)

Oferty zlozone po terminie nie podlegaja rozpatrzeniu.

Lista osob, ktore spelnily wymogi formalne zostanie ogloszona w Biuletynie
Informacji Publicznej do 21.10.2016r. oraz na tablicy informacyjnej ZSGZiA .
Kandydaci o zakwalifikowaniu zostang powiadomieni telefonicznie.

Informacja o wynikach konkursu zostanie podana w BIP i na tablicy informacyjnej
ol w terminie 14 dAni od 7akorhec7enia konkiireu



