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zespole szkół Gospodarki zywnościowej i Agrobiznesu
im. Gryfa Pomorskiego w Lęborku

1. Określenie stanowiska :

kierownik gospodarczy w zespole szkół Gospodarki zywnościowej i Agrobiznesu

im. Gryfa Pomorskiego w Lęborku _ pełen etat (40 godzin tygodniowo).

a) obywatelstwo polskie,

b) pełna zdolnośó do czynności prawnychorazkorzystanie zpeŁni praw PublicznYch,

c) brak prawomocnego skazania zaprzestępstwo popełnione umyślne,

d) stan zdrowia pozwalaj ący rlazatrudnienie na określonym stanowisku,

e) wykształceńe vłyższe lub średnie,

0 co najmniej 2 letni stuż pracy i wykształcenie wyższe, bądź 6 letni stń pracy i

wykształcenie średnie,

g) znajomośó zagadńeń ustawy o finansach publicznych, ustawy o zamówieniach

publicznych, podstawy prawa budowlanego, przepisów oświato}vych w szczegÓlnoŚci

w zakresie bhp w szkołach i placówkach oświatowych,

h) batdzo dobra umiejętność obsługi komputera i oprogramowania: word, Excel,

posiadarrie prawajazdy kat. B,

kreatywnośó, dyspozycyjnośó oraz umiejętność pracy w zespole,

doświadczenie w kierowaniu zespołem;

a) zapewnienie druków i materiałów kancelaryjnych oraz środków niezbędnych do

b) realizacja zakupów wyposażenia materialnego szkoły zgodnie z decyzjami dyrektora

szkoły,
zainwentaryzowanie i znakowanie sprzętu szkolnego, organizacjainwentaryzacji,

ustalanie budzetu szkoły na wydatki administracyjno gospodarcze,

zapewnienie sprawności eksploatacyjno-technicznej budynków i lxządzeń

terenowych, boiska "ORLIK 20!2" oruzzabezpieczenię majątku szkoły,

współpraca z dyrektorem szkoły w obszarzę organizacji zĄęć rekeacyjno-sportowych

na boisku "ORLIK 2012" , spotządzanie miesięcznych harmonogramów dla grup

społecznych i opiekunów boisk,

g) dbanie o sprzęt przeciwpożarowy, lxządzenia odgromowe, klucze od wyjść

ewakuacyjnych,
h\ zanewnienie oełnei czvstości gmachu orazprzynaleznego terenu,


