aborze kandydatéw na wolne stanowisko
kierownika gospodarczego
w
Zespole Szkol Gospodarki Zywnosciowej i Agrobiznesu
im. Gryfa Pomorskiego w Le¢borku

1. Okreslenie stanowiska :

kierownik gospodarczy w Zespole Szkot Gospodarki Zywnosciowej i Agrobiznesu
im. Gryfa Pomorskiego w Leborku - peten etat (40 godzin tygodniowo).

2. Okreélenie wymagan niezbednych zwiazanych ze stanowiskiem:

a)
b)
©)
d)
e)
f)

g)

h)

D)
),

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
brak prawomocnego skazania za przestgpstwo popetnione umyslne,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

wyksztatcenie wyzsze lub $rednie,

co najmniej 2 letni staz pracy i wyksztalcenie wyzsze, badZ 6 letni staz pracy i
wyksztalcenie srednie,

znajomos$¢ zagadnienn ustawy o finansach publicznych, ustawy o zamdwieniach
publicznych, podstawy prawa budowlanego, przepiséw oswiatowych w szczegdlnosci
w zakresie bhp w szkotach i placéwkach o$wiatowych,

bardzo dobra umiejetno$é obstugi komputera i oprogramowania: Word, Excel,
posiadanie prawa jazdy kat. B,

kreatywnos¢, dyspozycyjno$¢ oraz umiejgtnosé pracy w zespole,

do$wiadczenie w kierowaniu zespotem;

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

a)

b)
©)
d)
e)

f)

g)

h)

zapewnienie drukow i materialow kancelaryjnych oraz $rodkow niezbednych do
prowadzenia placowki,

realizacja zakupéw wyposazenia materialnego szkoly zgodnie z decyzjami dyrektora
szkoty,

zainwentaryzowanie i znakowanie sprzgtu szkolnego, organizacja inwentaryzacji,
ustalanie budzetu szkoty na wydatki administracyjno gospodarcze,

zapewnienie  sprawnosci eksploatacyjno-technicznej ~ budynkow i urzadzen
terenowych, boiska "ORLIK 2012" oraz zabezpieczenie majatku szkoty,

wspdlpraca z dyrektorem szkoty w obszarze organizacji zaje¢ rekreacyjno-sportowych
na boisku "ORLIK 2012" , sporzadzanie miesigcznych harmonograméw dla grup
spolecznych i opiekunéw boisk,

dbanie o sprzet przeciwpozarowy, urzadzenia odgromowe, klucze od wyjs¢
ewakuacyjnych,

Sanewnienie nelnei czvstosci emachu oraz przynaleznego terenu,



