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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE

Starosta Leborski oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne kierownicze stanowisko urzednicze

w Starostwie Powiatowym w Leborku z siedziba w Lebotku przy ul. Czolgistow 5

1. Stanowisko pracy: Naczelnik Wydzialu Komunikacji w Starostwie Powiatowym w Leborku

2. Niezbedne wymagania od kandydatow:

1)

2)
3)

4
5)

0)
7)
8)

obywatelstwo patistwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa czlonkowskiego
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym;
pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

brak prawomocnego skazania za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego, w tym za przestepstwo
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panistwowych oraz
samorzadu terytotialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za umyslne przestepstwo skarbowe;

posiadanie znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania obowiazkows
wyksztalcenie wyzsze preferowane na kierunkach umozliwiajacych wykonywanie zadad na przedmiotowym stanowisku
pracy m.in.: administracja, prawo, ekonomia lub technicznym o specjalnosci transport i/lub logistyka;

posiadanie co najmniej 5 lat stazu pracy;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku;

nieposzlakowana opinia.

3. Dodatkowe wymagania od kandydatéw:

)

2)
3)
4

5)
6

biegla znajomos¢ aktow prawa, w szczegélnosci: ustawy o samorzadzie powiatowym, kodeksu postepowania
administracyjnego, ustawy o kierujacych pojazdami, prawa o ruchu drogowym, ustawy o transporcie drogowym, ustawy
o publicznym transporcie zbiorowym, ustawy o drogach publicznych, prawa zaméwieni publicznych, finanséw
publicznych;

preferowane doswiadczenie zawodowe w jednostkach samorzadu terytorialnego;

biegla znajomosé obslugi sprzetu komputerowego, w tym pakietu Microsoft Office;

predyspozycje osobowosciowe: samodzielnos¢, odpowiedzialnos, uczciwosé, zdolnosci analityczne, komunikacyjne,
organizacyjne, zarzadzania zespolem ludzkim, odpornos¢ na stres;

umiejetnos¢ praktycznego stosowania przepisow prawa;

ukierunkowanie na podnoszenie wiedzy 1 kwalifikacji.

4. Zadania wykonywane na stanowisku:

1)

2)

kierowanie praca Wydzialu Komunikacji;

realizacja i nadzér nad realizacja zadan ustalonych dla Wydzialu Komunikacji w regulaminie organizacyjnym Starostwa
Powiatowego w Leborku;

okreslenie zakreséw czynnosci podleglych pracownikéw oraz dokonywanie okresowej oceny pracy pracownikow
wydziatu;

otganizowanie pracy wydziatu, przydzielanie biezacych zadan podlegtym pracownikom;

prowadzenie w wydziale kontroli zarzadczej, w tym przeprowadzanie kontroli wewnetrznej;

przygotowanie projektéw uchwat Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu;

wydawanie decyzji administracyjnych, zaswiadczen i innych dokumentéw zwigzanych z zakresem kompetencji
wydziatu, na podstawie pisemnego upowaznienia Starosty;

przygotowanie okresowych planéw, analiz i sprawozdan dotyczacych zadat prowadzonych przez wydzial;
nadzorowanie przygotowania i przekazywania dokumentéw wytworzonych przez wydzial przeznaczonych do
archiwum;

10)doskonalenie wiedzy i umiejetno$ci dotyczacych zadan i kompetencji wydzialu oraz przekazywanie jej pracownikom

wydziatu;

11)wspoldzialanie z Zarzadem Powiatu, Rada Powiatu i jej komisjami w zakresie dziatania wydzialu.

5. Wymagane dokumenty:

D)
2)
3)

list motywacyjny,
kwestionariusz osobowy — na formularzu dostepnym na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Leborku,
CV z informacjami o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej,

1



4

o$wiadczenie o braku prawomocnego skazania za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego, w tym za

przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych

oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za umyslne przestepstwo skarbowe,

5) o$wiadczenie o pelnej zdolnosei do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych,

6) o$wiadczenie kandydata o braku przeciwskazafi zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku Naczelnika
Wydzialu Komunikacji Starostwa Powiatowego w Leborku;

7) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i inne kwalifikacje (poswiadczone przez kandydata za zgodnosc
z oryginalem - wymog formalny);

8) kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy (po$wiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginalem - wymog
formalny);

9) zgoda na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacii zgodnie z ustaws z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych;

10)dokument potwierdzajacy znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace obywatelstwa polskiego zgodnie

z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 kwietnia 2009 r. w sprawie rodzajéw dokumentow

potwierdzajacych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace obywatelstwa polskiego, ubiegajace si¢

o zatrudnienie w sluzbie cywilne;j.

/

6. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie;

2) pelny wymiar czasu pracy;

3) praca glownie siedzaca;

4) lokalizacja miejsca pracy: pierwsze pietro w budynku nieposiadajacym windy.

7. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w miesiacu styczniu 2018 roku przekroczyt 6%.
8. Miejsce i termin zfozenia dokumentéw.

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie w Biurze Obslugi Interesantow w Starostwie
Powiatowym w Leborku lub przesta¢ na adres Starostwa Powiatowego w Leborku, ul. Czolgistow 5 - w zamkniete;
kopercie z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko Naczelnika Wydzialu Komunikacji” - do dnia 02 marca 2018 r. do godz.
14.00 (decyduje data faktycznego wplywu do Urzedu).

Aplikacje, ktore wplyna do Starostwa Powiatowego w Leborku po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Zlozone oferty beda badane pod wzgledem kompletnosci i spelnienia przez kandydatow wymagan formalnych na
wskazane stanowisko utzednicze, przez Komisje Konkursowa powolana przez Staroste Leborskiego.

Wszystkie zalaczone dokumenty winny by¢ podpisane i opatrzone data. Oferty nie podlegaja uzupelnieniu.

Termin rozmowy kwalifikacyjnej dla oséb, ktére spelnily wymagania formalne, podany zostanie do wiadomosci
telefonicznie lub mailowo, po ocenie formalnej ofert.

Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Lebotku (https://powiatleborski.bip.gov.pl/) oraz na tablicy ogloszefi Starostwa Powiatowego w Le¢borku przy
ul. Czolgistow 5.

Mozliwo$¢ zatrudnienia — niezwlocznie po ogloszeniu wynikéw naboru.



