[image: image1.jpg]Kl Powiat UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZ 75 | Leborski EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI al FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego




[image: image2.jpg]Starostwo Powiatowe tel. (059) 8624 - 800

w Leborku faks (059) 8621 - 406

ul. Czotgistow 5 www.powiat-lebork.com

34-300 Lebork starostwo_lebork@poczta.onet.pl






PO.II.042.2.11.2012







Lębork, dnia 22.02.2012 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

(Niniejsze zapytanie ma formę rozeznania rynku i nie stanowi  zapytania ofertowego w rozumieniu przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych)

Szanowni Państwo

W związku z realizacją projektu „Kształcenie ustawiczne przepustką do lepszego jutra” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego zwracamy się z prośbą o przedstawienie swojej oferty na poniżej opisany przedmiot zamówienia.

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług noclegowych na terenie miasta Lęborka dla uczestników projektu pn. „Kształcenie ustawiczne przepustką 
do lepszego jutra” w czasie trwania konsultacji i egzaminów:
KOD CPV: 55100000-1 Usługi hotelarskie

1) Każdy nocleg oznacza pełną dobę hotelową wraz z zapewnieniem śniadania;
2) Zamawiający wymaga, by Wykonawca zapewnił noclegi na terenie miasta Lęborka;
3) Pokoje mają być dwuosobowe (dwa łóżka jednoosobowe) lub jednoosobowe, wyposażone w TV 
i pełen węzeł sanitarny;
4) Wśród wstępnie zakwalifikowanych do uczestnictwa w projekcie, 37 osób to osoby spoza Lęborka, które mogą ubiegać się o zapewnienie noclegu na terenie miasta Lęborka. W związku z tym, 
iż nadal trwa rekrutacja do projektu liczba ta może ulec zwiększeniu;
5) Poszczególne zamówienia nie będą dotyczyć ilości osób równej ilości wszystkich uprawnionych 
do ubiegania się o zapewnienie noclegu;
6) Poszczególne zamówienia będą dotyczyć pojedynczych noclegów (1-3 osoby), jednakże 
w wyjątkowych przypadkach liczba osób może być większa;
7) Zamawiający dopuszcza możliwość zakwaterowania jednej osoby w pokoju dwuosobowym przeznaczonym do pojedynczego wykorzystania, przy czym cena takiego noclegu 
dla Zamawiającego będzie równa cenie noclegu w pokoju jednoosobowym;
8) Zamawiający zastrzega, iż w trakcie realizacji umowy poszczególne zamówienia mogą dotyczyć każdego dnia tygodnia;
9) Zamawiający przekaże Wykonawcy trzy dni przed rozpoczęciem konsultacji i egzaminów harmonogram wraz z ilością osób chętnych do skorzystania z noclegu;
10) Wykonawca zobowiązany jest do rezerwacji ilości miejsc odpowiadającej ilości zgłoszonych osób. W celu dokonania rezerwacji ostatecznej Wykonawca podejmuje kontakt telefoniczny 
ze zgłoszonymi osobami;
11) W przypadku, gdy hotel w którym została dokonana rezerwacja nie będzie mógł zapewnić noclegu osobie skierowanej przez Zamawiającego, Zamawiający wymaga niezwłocznego zapewnienia przez Wykonawcę noclegu w innej bazie noclegowej na terenie miasta Lęborka, 
o standardzie co najmniej równym i w cenie nie przekraczającej ceny noclegu, który został zamówiony;

12) Zamawiający będzie uiszczał zapłatę tylko za faktycznie wykorzystane noclegi;
13) Zamawiający nie będzie pokrywał dodatkowych kosztów (oprócz noclegu i śniadania) poniesionych przez osoby skierowane przez Zamawiającego. Wszelkie dodatkowe należności winna uiścić osoba korzystająca z noclegu;

14) Wykonawca będzie zobowiązany do wyznaczenia pracownika i linii telefonicznej dla kontaktów 
z pracownikami Zamawiającego w trakcie realizacji umowy;

15) Wykonawca będzie zobowiązany do przekazania Zamawiającemukserokopii kart meldunkowych wystawionych przez Wykonawcę za faktycznie wykorzystane noclegi i dostarczenie
ich Zamawiającemu najpóźniej 7 dni po zakończeniu każdego miesiąca;

16) Zamawiający zastrzega sobie możliwość dostosowania ilości wykorzystanych noclegów 
do rzeczywistych potrzeb Zamawiającego (tzn. zmniejszenia lub zwiększenia ich ilości), w ramach przeznaczonych na ten cel środków finansowych.

2. Termin realizacji zamówienia: w czasie trwania konsultacji i egzaminów czeladniczych/mistrzowskich przewidzianych dla uczestników projektu (w chwili obecnej rozpoczęcie przewiduje się w marcu 2012 r., natomiast zakończenie maksymalnie 31 grudnia 2012 r.) 
3. Kryterium oceny ofert: Cena oferty brutto za dobę hotelową dla jednego uczestnika projektu -100%

4. Inne istotne warunki zamówienia przyszłej umowy:wzór umowy w załączeniu
5.
Uwagi:W przypadku dodatkowych pytań informacji udziela Michalina Makurat – specjalista ds. egzaminów i rekrutacji, tel. 59 8632-859.
Proszę o złożenie stosownej oferty do dnia 08.03.2012 r. do godz. 1200na adres Starostwa Powiatowego w Lęborku, ul. Czołgistów 5, 84-300 Lębork. Oferty, które wpłyną po tym terminie pozostaną bez rozpatrzenia. 

MM/EO/KD







     ………………………………..









(data i podpis Zamawiającego)
Załączniki:

1. Formularz ofertowy
2. Wzór umowy
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego nr PO.II.042.2.11.2012


  ................................................

     (miejscowość, data)

Powiat Lęborski

ul. Czołgistów 5

84-300 Lębork

woj. pomorskie

FORMULARZ OFERTOWY - PO.II.042.2.11.2012
WYKONAWCA: ………………………………………………………………………..……………..

Siedziba/Adres: ………………………………………………………………………………………………..

Nr telefonu i faks:………………..……………………..……………………………………………….
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na świadczenie usług noclegowych dla uczestników projektu „Kształcenie ustawiczne przepustką do lepszego jutra” współfinansowanego
ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego składam ofertę na:

Łączna cena ofertowa brutto za jednego uczestnika 
- sposób wyliczenia (doba hotelowa ze śniadaniem dla jednego uczestnika projektu):
.........................................zł. (słownie:........................................................................)

1. Oświadczam, że formularz ofertowy i wykaz zostały podpisane przez osobę właściwie umocowaną.
2. Oświadczam, że uzyskałem/łam informacje niezbędne do przygotowania oferty i właściwego wykonania zamówienia zgodnie z treścią zapytania ofertowego nr PO.II.042.2.11.2012
3. Oświadczam, że jestem związany/a niniejszą ofertą przez okres 30 dni od daty upływu terminu składania ofert.

4. Zobowiązuję się wykonać przedmiot zamówienia zgodnie z opisanymi wymogami i w terminie zgodnym 
z zapytaniem ofertowym.

5. Oświadczam, że akceptuje warunki określone przez Zamawiającego w projekcie umowy stanowiącej załącznik nr 2 do zapytania ofertowego nrPO.II.042.2.11.2012







Podpisano:          






.......................................................................






(podpis Wykonawcy)
Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego nr PO.II.042.2.11.2012
UMOWA ZLECENIA - WZÓR
Nr ……………………………

zawarta w dniu ……………………….

pomiędzy Powiatem Lęborskim, ul. Czołgistów 5, z siedzibą w Lęborku reprezentowanym przez Zarząd Powiatu Lęborskiego w osobach: 

………………………. – ………………………….

………………………….. – ………………………………

z kontrasygnatą ………………………… – …………………………..

zwanym dalej ZLECENIODAWCĄ

a

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

zwanym dalej ZLECENIOBIORCĄ

w rezultacie dokonania przez Zleceniodawcę wyboru Zleceniobiorcy, w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 
29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759  z późn. zm.) na podstawie zapytania ofertowego, zgodnie z zasadą efektywnego zarządzania finansami określoną w Zasadach finansowania Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (wersja obowiązująca od 1 stycznia 2012 r.)
o następującej treści:
§ 1

1. Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania realizację zadania zgodnie z warunkami zapytania ofertowegonr PO.II.042.2.11.2012 na świadczenie usług noclegowychna terenie miasta Lęborka dla uczestników projektu „Kształcenie ustawiczne przepustką do lepszego jutra” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet IX „Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach” Działanie 9.3 „Upowszechnienie formalnego kształcenia ustawicznego w formach szkolnych”).
2. W przypadku, gdy hotel w którym została dokonana rezerwacja nie będzie mógł zapewnić noclegu osobie skierowanej przez Zleceniodawcę, Zleceniodawca wymaga niezwłocznego zapewnienia przez Zleceniobiorcę noclegu w innej bazie noclegowej na terenie miasta Lęborka, o standardzie co najmniej równym i w cenie nie przekraczającej ceny noclegu, który został zamówiony.
§ 2

1. Zleceniobiorca wykona przedmiot umowy określony w § 1 ust. 1 w czasie trwania konsultacji i egzaminów czeladniczych/mistrzowskich przewidzianych dla uczestników projektu (w chwili obecnej rozpoczęcie przewiduje się w marcu 2012 r., natomiast zakończenie maksymalnie 31 grudnia 2012 r.) 

2. Zleceniodawca przekaże Zleceniobiorcy harmonogram trzy dni przed rozpoczęciem konsultacji i egzaminów wraz z ilością osób chętnych do skorzystania z noclegu.
3. Zleceniodawca nie ponosi odpowiedzialności za sprzęt oraz szkody wyrządzone przez uczestników projektu w trakcie korzystania przez nich z noclegu.

4. Zleceniobiorca wyznacza do kontaktów ze Zleceniodawcą: ……………………………………………
(imię i nazwisko)……………(telefon)………………(e-mail)
§ 3

1. Zleceniobiorca zapoznał się z przedmiotem umowy, który został zawarty przez Zleceniodawcę w zapytaniu ofertowym i wycenił koszt realizacji zamówienia brutto w przeliczeniu na jedną osobę na dobę.

2. Zleceniodawca będzie płacił Zleceniobiorcy za osobodzień (dobę hotelową wraz ze śniadaniem za jedną osobę) w wysokości ………………..zł brutto (słownie: …………………………….).
3. Zleceniobiorcy za wykonanie przedmiotu umowy po każdym zakończonym miesiącu przysługuje łączne wynagrodzenie ryczałtowe w odpowiedniej wysokości obliczone jako suma osób, które faktycznie skorzystały z noclegu. Wynagrodzenie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
4. W miesiącu grudniu 2012 r., ze względu na zakończenie realizacji projektu z dniem 31.12.2012 r., wynagrodzenie za miesiąc grudzień 2012 będzie płatne do 31.12.2012 r. po rozliczeniu się Zleceniobiorcy z wszelkich zobowiązań wynikających z umowy.

5. Kwota podana w §3 ust. 2 zawiera wszelkie koszty, które poniesie Zleceniodawca wobec Zleceniobiorcydla jednej osoby z tytułu wykonania niniejszej umowy.
6. Zleceniodawca będzie uiszczał zapłatę tylko za faktycznie wykorzystane noclegi w danym miesiącu.
7. Zleceniodawca będzie płacił w częściach za wykonywanie przedmiotu umowy za każdy miesiąc realizacji przedmiotu umowy osobno, po dostarczeniu kserokopii kart meldunkowych oraz poprawnie wystawionej faktury/rachunku przez Zleceniobiorcę, w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia Zleceniodawcy. 
8. W przypadku, gdy wykonanie przedmiotu zamówienia nie w pełni odpowiada wymaganiom Zleceniodawca przekaże Zleceniobiorcy uwagi i zalecenia dotyczące wykonania zadania. Zleceniobiorca zobowiązany jest usunąć powstałe błędy lub wady w wykonaniu.

9. W przypadku stwierdzenia wad Zleceniobiorca zobowiązuje się do ich usunięcia w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 2.

10. Zapłata wynagrodzenia należnego Zleceniobiorcy dokonywana będzie na rachunek bankowy Zleceniobiorcy……………………………………. (numer rachunku bankowego)
11. Faktury/Rachunki wystawione będą na: Powiat Lęborski, ul. Czołgistów 5, NIP 841-160-90-72.

12. Dniem zapłaty wynagrodzenia jest dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego Zleceniodawcy.

13. Płatność za fakturę/rachunek zostanie dokonana pod warunkiem dysponowania przez Zleceniodawcę środkami przekazanymi na wyodrębniony rachunek bankowy Zleceniodawcy przez Instytucję Pośredniczącą. 

14. W przypadku braku środków, o jakich mowa w ust. 13 na rachunku Zleceniodawcy, płatność z tytułu niniejszej umowy nie będzie uznana za opóźnioną.

15. Zleceniodawca zastrzega sobie (w związku z finansowaniem ze środków unijnych) oraz instytucjom upoważnionym do przeprowadzenia kontroli prawo wglądu do dokumentów Zleceniobiorcy związanych z realizowaniem zamówienia, w tym dokumentów finansowych.
§ 4

Zleceniobiorca zobowiązuje się do:
1. Wykonania przedmiotu umowy zgodnie z zasadami współczesnej wiedzy i obowiązującymi przepisami, z najwyższą starannością oraz najlepszą praktyką, w sposób staranny, skuteczny i terminowy.

2. Kontaktu ze Specjalistą ds. egzaminów i rekrutacji projektu w zakresie prawidłowej realizacji usługi: 
tel.: (59) 8632-859; e-mail: kształcenie@starostwolebork.pl

3. Przedstawiania dokumentów rozliczeniowych w terminie 7 dni od częściowego wykonania zlecenia, tj. po zakończeniu miesiąca kalendarzowego,  wyjątkiem jest miesiąc grudzień 2012 r.
4. Informowania na bieżąco o wszystkich zaistniałych problemach.

§ 5
1. Za odstąpienie od umowy przez Zleceniobiorcę lub Zleceniodawcę z przyczyn leżących po stronie Zleceniobiorcy – Zleceniobiorca zapłaci Zleceniodawcy karę umowną w wysokości 100% wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 2.

2. Zleceniodawca, zgodnie z art. 746 k.c., ma prawo odstąpić od umowy w przypadku niewywiązania się Zleceniobiorcy z ustalonych warunków realizacji zamówienia. 

3. Za niewykonanie zlecenia w terminie lub wykonanie nienależyte, skutkujące poważnymi konsekwencjami dla Zleceniodawcy, w tym finansowymi, Zleceniobiorca zobowiązany jest do zwrotu wynagrodzenia w całości wraz z odsetkami ustawowymi. 

4. Jeżeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zleceniodawca może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych. 

§ 6
1. Wszelkie zmiany postanowień niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnegooraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

3. Spory wynikłe w toku realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.
4. Umowę sporządzono w trzech jednakowo brzmiących egzemplarzach, z czego jeden otrzymuje Zleceniobiorca, a dwa – Zleceniodawca
ZLECENIOBIORCA




ZLECENIODAWCA
[image: image2.jpg]


