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ZAPYTANIE OFERTOWE
NR PO.DS.272.2.6.2012

w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz.
759 z pézn. zm.) na podstawie zapytania ofertowego, zgodnie z zasadq efektywnego zarzqdzania finansami (wg procedury
dla zasady konkurencyjnosci) okreslonq w Zasadach finansowania Programu Operacyjnego Kapital Ludzki (wersja
obowiqzujgca od 1 stycznia 2012 r.)

W  zwiazku 2z realizacja projektu innowacyjnego ,Droga do samodzielnosci”
wspolfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
(Program Operacyjny Kapital Ludzki, Priorytet VII ,Promocja integracji spotecznej” Dzialanie 7.2
»Przeciwdzialanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spolecznej” Poddzialanie 7.2.2
~Wsparcie ekonomii spotecznej” zwracamy sie z zapytaniem ofertowym dotyczacym pelnienia
funkcji specjalisty ds. koordynacji zadah na rzecz strategii wdrazania projektu innowacyjnego
i wstepnej wersji produktu.

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Powiat Leborski, ul. Czolgistow 5, 84-300 Lebork, tel.: (59) 86 32 825, faks: (59) 86 32 850, e-mail:
starostwo_lebork@poczta.onet.pl, adres strony internetowej: www.powiat-lebork.com

2. INFORMACJE OGOLNE O PROJEKCIE

Zdiagnozowanym problemem jest zbyt mala oferta instytucji dzialajagcych w sferze integracji
spolecznej na terenie powiatu leborskiego, wynikajaca z braku wypracowanego kompleksowego
programu nowych form i metod pracy oraz dzialania z osobami opuszczajacymi formy opieki
zastepczej-usamodzielnianymi

Dostrzegajac  koniecznoé¢ interwencji, w projekcie zaplanowano dzialania majace pobudzi¢
usamodzielnianych do aktywnosci, przeciwdziala¢ biernemu pozostawaniu klientem pomocy
spolecznej poprzez wypracowanie kompleksowego programu nowych form i metod pracy
i zastosowanie go w praktyce.

Potrzeba INNOWACYJNEGO tréjptaszczyznowego oddzialywania w celu rozwigzania probleméw
w stosunku do obecnie stosowanej praktyki, co doprowadzi do zwiekszenia oferty oraz osiggniecia
efektywnosci podejmowanych dziatan:

-szkolen dla pracownikéw-nowoczesne metody pracy z klientem(w tym skuteczne motywowanie)
-utworzenie biura mentoringu - wsparcie usamodzielnianych

-zastosowanie zmodyfikowanych lub dotychczas niestosowanych przez PCPR instrumentéw
aktywnej integracji.
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Wyzej wymienione dzialania przyczynia sie do poprawy zycia odbiorcéw-usamodzielnianych
wychowankéw, a takze usprawnia system pomocy spotecznej. Dotychczas stosowane wsparcie
pozbawione bylo strategii uwzgledniajacej rézne formy i metody zwiekszania aktywnosci spotecznej
i zawodowej grup docelowych, co czynilo je umiarkowanie skutecznymi i efektywnymi.

Gléwnym celem projektu jest zwiekszenie oferty instytucji z terenu powiatu leborskiego dziatajacych
na rzecz integracji spotecznej (PCPR Lebork, MOPS Lebork i L.eba, OPS Wicko i Cewice, GOPS Nowa
Wies Leborska) w latach 2012-2015 poprzez wypracowanie kompleksowego programu nowych form
i metod pracy oraz dziatania z osobami opuszczajacymi formy opieki zastepczej-usamodzielnianymi
(prowadzace do zatrudnienia) oraz jego upowszechnienie i wlaczenie do gléwnego nurtu praktyki na
terenie wojewo6dztwa pomorskiego.

Realizacje projektu przewidziano w 2 etapach:
I Etap przygotowania

IT Etap wdrozenia

Opis etapu dotyczacego przedmiotu zamoéwienia

I ETAPU PRZYGOTOWANIA - 8 miesiecy (okres, w ktorym swoja funkcje pelni¢ bedzie specjalista
ds. koordynacji zadarn na rzecz strategii wdrazania projektu innowacyjnego i wstepnej wersji
produktu)

- Diagnoza i analiza problemu

(3m-ce)Etap bedzie obejmowal poglebiona diagnoze i analize dok. (wynikéw badann przy
rozpoznaniu potrzeb i opracowywaniu projektu, analiz, statystyk) oraz przeprowadzenie
szczegotowych badan jakosciowych i ilosciowych na prébie min.40os.usamodzielnianych /nionych
i 40 pracownikéw instytucji integracji spotecznej pracujacych z usamodzielnianymi (empowerment)
oraz 10 przedstawicieli innych podmiotéw (np.NGO,PUP,Policja),analize dotychczas stosowanej
praktyki pracy z usamodzielnianymi. Badania postuza okresleniu atrakcyjnosci oferowanych form
oddzialywania, pogltebionemu zidentyfikowaniu rzeczywistych potrzeb, probleméw i ich przyczyn.
Przeprowadzenie diagnozy jest niezbedne, gdyz problem jest ztozony i wymaga zbadania na gruncie
lokalnym.

Diagnozy dokona firma zewnetrzna majaca doswiadczenie w przeprowadzaniu badari wyloniona
zgodnie z ustawq Pzp. Firma opracuje narzedzia pomiaru po konsultacjach z zatrudnionym zespolem
ekspertow, przeprowadzi badania i opracuje analize wynikéw badan w formie raportu.

Produktem ma by¢ 1 raport badawczy.

- Opracowanie wstepnej wersji produktu i strategii wdrazania projektu innowacyjnego

(8m-cy pokrywajace sie z faza diagn.)Do wypracowania kierunku wstepnej wersji produktu oraz
strategii wdrazania projektu innowacyjnego zostanie zatrudniony zespdt ekspertéw (10 osoéb)-
przedstawicieli instytugji integracji spol. i zaw. os6b usamodzielnianych z terenu pow.leb.(8 spotkan
w m-cach VII,X-XII 2012,I-II 2013). Napisanie wstepnej wersji produktu i strategii wdrazania projektu
innowacyjnego zostanie zlecone profesjonalnej firmie, majacej doswiadczenie w tworzeniu tego
rodzaju dok. ktorej przedstawiciel bedzie uczestniczyl w ww. spotkaniach.
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Nastepnie zostanie zorg.seminarium upow.wstepna wersje produktu i wilaczajace. Wypracowana
strategia zostanie poddana konsultacjom spot.(empawerment) i upowszechnianiu przez strone www.
Produkty:

1 wstepna wersja produktu,l1 strategia wdrazania proj. innow.,1 seminarium upowszech-wlaczajace

Termin realizacji projektu od 2 lipca 2012 roku do 30 czerwca 2015 roku.
Biuro projektu: Starostwo Powiatowe w Leborku, ul. Czolgistéw 5, 84-300 Lebork.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

KOD CPV:  79996100-3 Zarzadzanie dokumentami
79951000-5 Ustugi w zakresie organizowania seminariow

W ramach projektu ,Droga do samodzielnosci” do realizacji czynnoéci w ramach zadania 2 -
Opracowanie wstepnej wersji produktu i strategii wdrazania projektu innowacyjnego, wskazanych
w przedmiocie zamdéwienia przewidziano na podstawie umowy zlecenia powierzenie 1 osobie
funkgji specjalisty ds. koordynacji zadan na rzecz strategii wdrazania projektu innowacyjnego
i wstepnej wersji produktu.

Pelnienie funkgji specjalisty przewidziano w terminie lipiec 2012 - 28 luty 2013 roku, $rednio po co
najmniej 40 h w kazdym miesigcu, w tym:

a) co najmniej 5 godzin kazdego miesigca musi by¢ dostepny dla oséb zainteresowanych w biurze
projektu

b) pozostata czes¢ godzin w zaleznosci od zadan do wykonania w danym miesiacu.

Wykonywanie zleconych zadarn odbywaé sie bedzie przez czas trwania umowy, zaréwno
w godzinach porannych, jak i popoludniowych, w zaleznosci od potrzeby.

Wykonawce obowigzuje nalezyta staranno$¢ w wykonywaniu przedmiotu zaméwienia.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce podczas
wykonywania przedmiotu zamoéwienia.

Do obowiazkéw Specjalisty ds. koordynacji zadan na rzecz strategii wdrazania projektu
innowacyjnego i wstepnej wersji produktu, bedzie nalezato:
1) planowanie, organizacja i prowadzenie spotkan zespotu ekspertéw ds. pracy z osobami
opuszczajacymi formy opieki zastepczej w spos6b staranny, skuteczny i terminowy, zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie projektu i harmonogramem
2) ustalanie terminéw i miejsc odbywania spotkait w porozumieniu z ekspertami (tak aby
umozliwié i zapewnic¢ ich udzial w spotkaniach) i Wykonawca zewnetrznym
3) dbanie o niezbedne wyposazenie techniczne sal do przeprowadzenia spotkan
4) przygotowywanie niezbednej dokumentacji na spotkania ekspertéw
5) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z wykonywanymi zadaniami
6) czuwanie nad poprawnym przebiegiem spotkan
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7) organizacja cateringu na spotkania ekspertéw, tj. wspétpraca i informowanie wytonionego
Wykonawcy o terminach i miejscu spotkar, nadzor nad jakosciag wykonanej ustugi

8) protokotowanie przebiegu spotkan

9) biezacy kontakt z lokalnymi ekspertami ds. pracy z osobami opuszczajagcymi formy opieki
zastepczej i Wykonawca zewnetrznym - firma zajmujacq sie¢ opracowywaniem strategii
i wstepnej wersji produktu

10) inicjatywa i motywowanie ekspertow do osiagniecia wyznaczonego celu

11) nadzér nad powstawaniem i jakoscia strategii i wstepnej wersji produktu

12) przekazywanie niezbednych informacji

13) dbanie o terminowos¢ i jako$¢ prac zaréwno zespolu ekspertéw jak i firmy zewnetrznej,
koordynacja dziatari pomiedzy Wykonawcami

14) dbanie o osiggniecie zamierzonego rezultatu spotkan zespotu ekspertow

15) zorganizowanie seminarium upowszechniajgcego wstepng wersje produktu i wlgczajacego
poprzez konsultacje i zglaszane opinie, z udzialem ekspertow, przedstawicieli grupy
docelowej i innych zainteresowanych

16) poddanie strategii konsultacjom spol.(empowerment) i upowszechnianie m.in. przez strone
WWW.

17) zlozenie do RST i IOK odpowiedniej jakosci opracowanej strategii wdrazania projektu
innowacyjnego

18) dystrybucja materiatéw promocyjnych zakupionych w ramach projektu

19) podejmowanie innych dziatar stuzacych realizacji celu projektu

20) terminowe i wlaéciwe realizowanie zadan projektowych

21) nadzorowanie biezacych postepéw w realizacji swoich zadan i podejmowanie ewentualnych
dziatart naprawczych

22) planowanie dziatar i staranno$¢ o osiggniecie wskaznikéw projektu

23) przedstawianie na poczatku kazdego miesigca harmonograméw z uwzglednieniem
planowanych terminéw wykonywania prac

24) niezwloczne pisemne informowanie o wszelkich zmianach w harmonogramach

25) obecnos¢ podczas kontroli projektu

26) utrzymywanie stalych kontaktow z koordynatorem projektu, informowanie na biezaco
o wszystkich zaistnialych problemach

27) terminowe przesylanie wszystkich wymaganych dokumentéw i informacji

28) udzielanie odpowiedzi na pytania mediéw dotyczacych realizowanego zadania

29) dbanie o informowanie spoleczenistwa o realizacji projektu

30) przestrzeganie obowiazkéw wynikajacych z realizacji umowy, przepiséw prawnych,
procedur

31) ewidencjonowanie godzin i zrealizowanych zadan dotyczacych wykonywanych obowigzkéw
w systemie miesiecznym, w sposéb zgodny z obowiazujacymi Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL

32) przedstawianie dokumentéw rozliczeniowych niezwlocznie po kazdym zakoriczonym
miesigcu kalendarzowym

33) odpowiednie oznaczenia (zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promocji, ktére
zamieszczone s3 ha stronie internetowej www.efs.gov.pl) dokumentéw bezposrednio
zwiagzanych z realizacja ustugi, tj. korespondencji dotyczacej Projektu i wszystkich innych
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dokumentéw z nim zwigzanych “wychodzacych” od Zleceniobiorcy poprzez zamieszczanie
odpowiednich logotypéw oraz informacji o wspoélfinansowaniu

34) odpowiednie oznaczanie miejsc odbywania spotkan (zgodnie z wytycznymi w zakresie
informacji i promocji, ktére zamieszczone sg na stronie internetowej www.efs.gov.pl) poprzez
zamieszczanie odpowiednich logotypéw oraz informacji o wspétfinansowaniu

35) przestrzeganie przepisow o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz.926, z pézn.
zm.)

36) stosowanie polityki rownosci szans plci

37) wykonywanie pozostalych czynnoéci zastrzezonych do kompetencji specjalisty ds.
koordynacji zadar na rzecz strategii wdrazania projektu innowacyjnego i wstepnej wersji
produktu

4. WARUNKI UDZIALU

Zamawiajacy wymaga, aby osoba pelnigca funkcje Specjalisty ds. koordynacji zadan na rzecz
strategii wdrazania projektu innowacyjnego i wstepnej wersji produktu posiadata:
e wyksztalcenie wyzsze
e minimum roczne doswiadczenie w pracy na rzecz os6b zagrozonych wykluczeniem
spotecznym, w tym os6b usamodzielnianych
e znajomos$¢ tematyki i aktéw prawnych, zwigzanych z realizacjg projektow i zadar na rzecz
0s6b zagrozonych wykluczeniem spotecznym
e znajomos¢ zasady réwnosci plci
e umiejetnosci organizatorskie

Na potwierdzenie tego warunku Wykonawcy zobowigzani sa zalaczy¢ tabele - Wykaz oséb, ktore
beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamdéwienia (wg zatacznika nr 2).

Do udzialu w postepowaniu dopuszczeni zostang wykonawcy, ktérzy spelnia wszystkie warunki
udzialu w postepowaniu. Ocena spelnienia warunkéw odbywac¢ sie bedzie na zasadzie , spelnia/ nie
spelnia”

5. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Realizacja zamowienia rozpocznie sie w lipcu, natomiast termin zakonczenia realizacji
zamoOwienia przypada na 28 lutego 2013 roku

6. DOPUSZCZALNOSC SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH
Nie dopuszcza sie¢ mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
7. KRYTERIUM WYBORU OFERTY

Kryterium oceny ofert - cena oferty brutto - 100%
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cena ofertowa minimalna o
CENA = cena oferenta x 100 x 100%

Oferty oceniane beda punktowo w oparciu o ww. kryterium z dokladnoscia do dwoch miejsc po
przecinku. Maksymalna liczba punktéw, jaka moze uzyskac oferta wynosi 100,00 pkt.

8. WYMAGANIA DOT. ZAWARTOSCI OFERTY - DOKUMENTY, KTORE NALEZY
DOSTARCZYC

a) formularz ofertowy - wg zatacznika nr 1
b)  wykaz 0s6b, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia - wg zalacznika nr 2
c¢)  oswiadczenie o braku wystepowania powiazan osobowych lub kapitatowych - wg zatacznika

d) oswiadczenie w trybie art. 24 ustawy Prawo zaméwien publicznych - wg zalacznika nr 5

Niekompletna oferta (np. bez zalaczonych ww. wymaganych dokumentéw, niepodpisana,
niewypelniona we wszystkich wymaganych miejscach) pozostaje bez rozpatrzenia.

Dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkéw udzialu dot. posiadania np. doswiadczenia,
wyksztalcenia Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu po wyborze najkorzystniejszej oferty, przed
podpisaniem umowy.

9. MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB SKEADANIA OFERT

Oferty nalezy sklada¢ w zaklejonej kopercie do dnia 26 lipca 2012 r. do godziny 10.00 w Biurze
Obstugi Interesanta w Starostwie Powiatowym w Leborku, ul. Czolgistéw 5, 84-300 Lebork pod
rygorem nie rozpatrzenia oferty wniesionej po tym terminie bez wzgledu na przyczyny op6znienia.
Zaklejona koperte nalezy zaadresowac:

Powiat Leborski
ul. Czolgistow 5
84-300 Lebork

Winna ré6wniez posiadaé napis:

DOTYCZY ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR PO.DS.272.2.6.2012

Pelnienie funkcji specjalisty ds. koordynacji zadah na rzecz strategii wdrazania projektu
innowacyjnego i wstepnej wersji produktu
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10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta na okres 30 dni kalendarzowych.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skadania ofert.

11. INFORMACJE DODATKOWE

Niniejsze zapytanie ofertowe zostalo dodatkowo opublikowane na stronie internetowej
www.powiat.leborski.samorzady.pl oraz w siedzibie Zamawiajacego.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcéw droga poczty
tradycyjne;j.

W przypadku pytarn dotyczacych przedmiotu zaméwienia informacji udziela Marta Aftyka pod
numerem tel. 59 8632853

MA /KD
Z powazaniem
Zataczniki:
1. Formularz ofertowy
2. Wykaz os6b, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamoéwienia
3. Wz6ér umowy
4. Oswiadczenie o braku wystepowania powigzan osobowych lub kapitatowych - wg zatacznika

nr 4
5. Oswiadczenie w trybie art. 24 ustawy Prawo zamoéwieni publicznych - wg zatacznika nr 5
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Zalgcznik nr 1

(miejscowosc, data)

Powiat Leborski
ul. Czolgistow 5
84-300 Lebork
woj. pomorskie

FORMULARZ OFERTOWY

WY KON AW C A oottt et e e e et e e e et e arn e e e e e nenees
SIEAZIDA/ AdTES: ... .ot e e

NIP: oo
REGON (jesli dotyczy): ......ocovvuiiiiiiiiiiiiiiiiiiieane,

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace pelnienia funkcji specjalisty ds. koordynacji zadan
na rzecz strategii wdrazania projektu innowacyjnego i wstepnej wersji produktu w ramach
projektu ,,Droga do samodzielnosci” wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego sktadam oferte na:

Laczna cene ofertowa brutto zawierajaca wynagrodzenie wraz z obowigzujacymi narzutami na place
(sposéb wyliczenia: iloczyn ceny okreslonej za jeden miesigc i liczby miesiecy wykonywania

ZaMOWIENIA=8). ...ttt zlotych

- w tym cena ofertowa brutto za 1 miesiac (miesieczne ryczaltowe wynagrodzenie brutto wraz

z obowiagzujacymi narzutami na place) - sposéb wyliczenia: 1aczna cena ofertowa brutto dzielona

PrZezZ 8 MIESIECY ...o.uiuiiiiiiiiiiiiii i zlotych
Starostwo Powiatowe tel, (059) 8624 - 80O

w Leborku faks (059) 8621 - 406

ul. Czolgistow 5 www.powiat-lebork.com

84-300 Lebork starostwo_lebork@poczta.onet pl
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EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

1. Oswiadczam, ze formularz ofertowy i wykaz zostaly podpisane przez osobe wlasciwie umocowana.

2. Oswiadczam, ze uzyskalem/lam informacje niezbedne do przygotowania oferty i wlasciwego
wykonania zaméwienia.

3. Oswiadczam, ze jestem zwigzany/a niniejsza oferta przez okres 30 dni od daty uplywu terminu
skiadania ofert.

4. Cena oferty wskazana powyzej zawiera wszelkie koszty zwigzane z realizacja niniejszego zaméwienia
(cena brutto zawiera wszystkie koszty zwigzane z zaméwieniem, w tym koszty na obowigzkowe
ubezpieczenia spoteczne i podatki).

5. Zobowiazuje sie wykona¢ przedmiot zaméwienia zgodnie z opisanymi wymogami i w terminie
zgodnym z zapytaniem ofertowym.

6. W przypadku udzielenia zaméwienia zobowigzuje sie do zawarcia umowy, ktérej wzoér stanowi
zatacznik nr 3.

7. Oswiadczam, ze akceptuje warunki platnosci okreslone przez Zamawiajacego w umowie, ktérej wzor
stanowi zatacznik nr 3.

8. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszej ofercie
i niezbednych do realizacji postepowania zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych - tj. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 (dotyczy os6b fizycznych).

9. Powierzenie funkcji specjalisty osobie wskazanej w zalaczonym wykazie os6b spelnia warunki
kwalifikowalnoséci wydatkéw na podstawie obowigzujacych Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, w szczeg6lnosci nie zachodzi podwoéjne
finansowanie oraz konflikt intereséw.

Podpisano:

(podpis Wykonawcy/upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

Starostwo Powiatowe tel, (059) 8624 - 80O

w Leborku faks (059) 8621 - 406
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Zalgcznik nr 2

(miejscowosc, data)

Powiat Leborski
ul. Czolgistow 5
84-300 Lebork
woj. pomorskie

Dot. zapytania ofertowego na pelnienie funkcji specjalisty ds. koordynacji zadaf na rzecz strategii wdrazania projektu
innowacyjnego i wstepnej wersji produktu w ramach projektu ,Droga do samodzielnosci” wspotfinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONANIU ZAMOWIENIA

L. Doswiadczenie

p. W pracy na rzecz 0os6b zagrozonych
Wyksztalcenie wykluczeniem spolecznym, w tym

(nazwa szkoty /uczelni, profil, 0s6b usamodzielnianych

Imie i nazwisko uzyskany tytut) (miejsce zatrudnienia,

okres zatrudnienia,
stanowisko,
wykonywane czynnosci)

Oswiadczam/y, Ze wskazana osoba posiada niezbednq wiedze fachowaq i znajomosé tematyksi,
aktéw prawnych, zwigzanych z realizacjq projektéw i zadan na rzecz o0sob zagroZonych
wykluczeniem spotecznym, zasadaq réwnosci pilci. Posiada takie wszystkie wymagane
umiejetnosci, w tym organizatorskie i mozliwosci dla prawidtowego wykonania umowy i bedzie
w stanie nalezycie wykonaé przedmiot zamoéwienia na warunkach okreslonych w umowie
i zapytaniu ofertowym.

Podpisano:

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

Starostwo Powiatowe tel, (059) 8624 - 80O

w Leborku faks (059) 8621 - 406

ul. Czolgistow 5 www.powiat-lebork.com

84-300 Lebork starostwo_lebork@poczta.onet pl
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Zalgcznik nr 3

UMOWA ZLECENIA

zawartaw dniu .......ooooeeiiiiiiiii .

pomiedzy Powiatem Leborskim, ul. Czolgistow 5, z siedzibq w Leborku reprezentowanym przez
Zarzad Powiatu Leborskiego w osobach:

z kontrasygnatg ....................ol e
zwanym dalej ZLECENIODAWCA

zwanym dalej ZLECENIOBIORCA

w rezultacie dokonania przez Zleceniodawce wyboru Zleceniobiorcy, w trybie art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowienn publicznych (tj. Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759
z p6ézn. zm.) na podstawie zapytania ofertowego, zgodnie z zasada efektywnego zarzadzania
finansami okreélona w Zasadach finansowania Programu Operacyjnego Kapital Ludzki (wersja
obowiazujaca od 1 stycznia 2012 1.)

0 nastepujacej tresci:
§1

1. Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania realizacje zadania opisanego
w zapytaniu ofertowym, polegajacego na petnieniu funkcji specjalisty ds. koordynacji zadanh na
rzecz strategii wdrazania projektu innowacyjnego i wstepnej wersji produktu w ramach
projektu ,Droga do samodzielnosci” wspoélfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

2. Funkcje specjalisty ds. koordynacji zadan na rzecz strategii wdrazania projektu innowacyjnego
i wstepnej wersji produktu zgodnie z formularzem ofertowym pelni¢ bedzie

3. Specjalista bedzie dyspozycyjny zaré6wno w godzinach porannych, jak i popotudniowych,
w zaleznosci od potrzeby.

4. Terminy i godziny wykonywania zadann dostosowane beda do najbardziej pozadanych,
w zaleznosci od wykonywanych czynnosci.

Starostwo Powiatowe tel, (059) 8624 - 80O

w Leborku faks (059) 8621 - 406
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5. Specjalista jest zobowigzany przepracowaé¢ 40 godzin wykonujac swoje zadania w kazdym
miesigcu przez caly okres trwania umowy, w tym:
a) co najmniej 5 godzin kazdego miesiagca musi by¢ dostepny dla oséb zainteresowanych
w biurze projektu
b) pozostata czes¢ godzin w zaleznosci od zadan do wykonania w danym miesigcu.
6. Zleceniobiorca jest zobowiazany do przedlozenia planowanego miesiecznego harmonogramu
realizacji zadann koordynatorowi projektu i wykonywania swojej funkcji zgodnie
z harmonogramem.

§2

Zleceniobiorca wykona przedmiot umowy okre$lony w § 1 ust. 1 w terminie od podpisania umowy
do 28 lutego 2013 r.

§3

1. Zleceniobiorcy za wykonanie przedmiotu umowy okreS§lonego w § 1 przystuguje laczne
wynagrodzenie ryczaltowe w WYSOKOSCI ....ccoviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiccccccccee zt brutto
(obejmujace wszelkie koszty i zobowiazania podatkowe/ubezpieczeniowe) wspétfinansowane ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Zleceniodawca bedzie placil za wykonywanie przedmiotu umowy w o$miu réwnych czesciach po
zakoniczeniu kazdego miesigca w terminie 14 dni od dnia otrzymania dokumentu
rozliczeniowego (faktury VAT /rachunku) wraz prawidtowo wypelnionej miesiecznej karty czasu
pracy.

3. W miesiacu luty 2013 r., ze wzgledu na zakoriczenie realizacji etapu I projektu., wynagrodzenie za
miesigc luty 2013 bedzie platne do 28.02.2013 r. po rozliczeniu sie Zleceniobiorcy z wszelkich
zobowigzan wynikajacych z umowy.

4. Zleceniodawca (w zwiazku z finansowaniem ze srodkéw unijnych) zastrzega sobie i Instytucjom
kontrolnym prawo wgladu do dokumentéw Zleceniobiorcy zwigzanych z realizowaniem
zamowienia, w tym dokumentéw finansowych.

5. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 nie bedzie podlegalo waloryzacji w okresie
obowigzywania umowy.

6. Zaplata wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy dokonywana bedzie na rachunek bankowy
Zleceniobiorcy, NUMET KONEA: ...t

7. Faktury VAT /rachunki za wykonane ustugi wystawiane beda na: Powiat Leborski, ul. Czolgistow
5, NIP 841-160-90-72.

8. Platnos¢ za fakture VAT/rachunek zostanie dokonana pod warunkiem dysponowania przez
Zleceniodawce Srodkami przekazanymi na wyodrebniony rachunek bankowy Zleceniodawcy
przez Instytucje Posredniczaca.

9. W przypadku braku srodkéw, o jakich mowa w ust. 8 na rachunku Zleceniodawcy, platnosé
z tytulu niniejszej umowy nie bedzie uznana za op6zniona.
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§4

1. W przypadku checi realizacji w siedzibie Zleceniodawcy czeéci zadan zwigzanych z wykonywana
umowa Zleceniodawca udostepni Zleceniobiorcy po wczedniejszym uzgodnieniu terminéw
nieodplatnie pomieszczenie z dostepem do WC, wyposazone w biurko/stoty, krzesta, dostep do
Internetu- niezbedne do wykonania zaméwienia.

2. Zleceniobiorca jest zobowigzany do przedstawiania na poczatku kazdego miesigca
harmonograméw z uwzglednieniem planowanych terminéw wykonywania prac.

3. Zleceniodawca wymaga statosci osoby wykonujacej funkcje specjalisty ds. koordynacji zadan na
rzecz strategii wdrazania projektu innowacyjnego i wstepnej wersji produktu.

4. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do kontroli realizacji postanowieni niniejszej umowy.

5. W przypadku zastrzezen Zleceniodawcy do poziomu lub sposobu realizacji przedmiotu umowy,
Zleceniodawca moze wezwacé Zleceniobiorce do zmiany sposobu wykonywania przedmiotu
umowy, wyznaczajac w tym celu odpowiedni termin.

6. Zleceniodawca nie ponosi odpowiedzialnoéci za szkody wyrzadzone przez Zleceniobiorce
podczas wykonywania przedmiotu zamoéwienia.

§5
Zleceniobiorca zobowiazuje sie do:

1. wykonania przedmiotu umowy zgodnie z zasadami wspoélczesnej wiedzy i obowigzujacymi
przepisami

2. wykonania zamoéwienia z najwyzsza starannoscia oraz najlepsza praktyka

planowania, organizacji i prowadzenia spotkart zespolu ekspertow ds. pracy z osobami

opuszczajacymi formy opieki zastepczej w sposéb staranny, skuteczny i terminowy, zgodnie

z wnioskiem o dofinansowanie projektu i harmonogramem

ustalania terminéw i miejsc odbywania spotkait w porozumieniu z ekspertami (tak aby

umozliwic i zapewni¢ ich udzial w spotkaniach) i Wykonawca zewnetrznym

dbania o niezbedne wyposazenie techniczne sal do przeprowadzenia spotkan

przygotowywania niezbednej dokumentacji na spotkania ekspertéw

prowadzenia dokumentacji zwigzanej z wykonywanymi zadaniami

czuwania nad poprawnym przebiegiem spotkani

organizacji cateringu na spotkania ekspertéw, tj. wspoétpracy i informowania wylonionego

Wykonawcy o terminach i miejscu spotkar, nadzoru nad jakoscia wykonanej ustugi

10. protokolowania przebiegu spotkan

11. biezacego kontaktu z lokalnymi ekspertami ds. pracy z osobami opuszczajacymi formy opieki
zastepczej i Wykonawca zewnetrznym - firma zajmujaca sie opracowywaniem strategii
i wstepnej wersji produktu

12. inicjatywy i motywowania ekspertéw do osiagniecia wyznaczonego celu projektu

13. nadzoru nad powstawaniem i jakosScig strategii i wstepnej wersji produktu

14. przekazywania niezbednych informacji

15. dbania o terminowo$¢ i jakos$¢ prac zaréwno zespolu ekspertéw jak i firmy zewnetrznej,
koordynacji dziatari pomiedzy Wykonawcami

®

=

O NG
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16. dbania o osiagniecie zamierzonego rezultatu spotkan zespotu ekspertéw

17. zorganizowania seminarium upowszechniajacego wstepna wersje produktu i wiaczajacego
poprzez konsultacje i zglaszane opinie, z udziatem ekspertéw, przedstawicieli grupy docelowej
i innych zainteresowanych

18. poddania strategii konsultacjom spol.(empawerment) i upowszechnianie m.in. przez strone
WWW.

19. zlozenia do RST i IOK odpowiedniej jakosci opracowanej strategii wdrazania projektu
innowacyjnego

20. dystrybucji materialéw promocyjnych zakupionych w ramach projektu

21. podejmowania innych dziatan stuzacych realizacji celu

22. terminowego i wlasciwego realizowania zadan projektowych

23. nadzorowania biezacych postepéw w realizacji swoich zadan i podejmowania ewentualnych
dziatar naprawczych

24. planowania dziafan i starannoéc¢ o osiggniecie wskaznikoéw projektu

25. przedstawiania na poczatku kazdego miesigca harmonograméw z uwzglednieniem
planowanych terminéw wykonywania prac

26. niezwlocznego pisemnego informowania o wszelkich zmianach w harmonogramach

27. obecnosci podczas kontroli projektu

28. utrzymywania stalych kontaktéw 2z koordynatorem projektu, informowania na biezaco
o wszystkich zaistniatych problemach

29. terminowego przesylania wszystkich wymaganych dokumentéw i informacji

30. udzielania odpowiedzi na pytania mediéw dotyczacych realizowanego zadania

31. dbania o informowanie spoteczenistwa o realizacji projektu

32. przestrzegania obowiazkéw wynikajacych z realizacji umowy, przepiséw prawnych, procedur

33. ewidencjonowania godzin i zrealizowanych zadani dotyczacych wykonywanych obowiazkéw
w systemie miesiecznym, w sposéb zgodny z obowigzujacymi Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL

34. przedstawiania dokumentéw rozliczeniowych niezwtocznie po kazdym zakonczonym miesigcu
kalendarzowym

35. odpowiedniego oznaczenia (zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promocji, ktére
zamieszczone sa na stronie internetowej www.efs.gov.pl) dokumentéw bezposrednio
zwigzanych z realizacja uslugi, tj. korespondencji dotyczacej Projektu i wszystkich innych
dokumentéw z nim zwigzanych “wychodzacych” od Zleceniobiorcy poprzez zamieszczanie
odpowiednich logotypéw oraz informacji o wspéifinansowaniu

36. odpowiedniego oznaczania miejsc odbywania spotkan (zgodnie z wytycznymi w zakresie
informacji i promocji, ktére zamieszczone sa na stronie internetowej www.efs.gov.pl) poprzez
zamieszczanie odpowiednich logotypéw oraz informacji o wspétfinansowaniu

37. przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz.926, z p6zn.
zm.)

38. stosowania polityki réwnosci szans pici

39. wykonywania pozostalych czynnosci zastrzezonych do kompetencji specjalisty ds. koordynacji
zadan na rzecz strategii wdrazania projektu innowacyjnego i wstepnej wersji produktu
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§6

1. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy zgodnie z zasadami
wspolczesnej wiedzy i obowigzujacymi przepisami, z najwyzsza starannoécia oraz najlepsza
praktyka.

2. Zleceniobiorca zapewnia, ze posiada niezbedna wiedze fachowa, kwalifikacje, doswiadczenie,
znajomos$¢ tematyki, aktéw prawnych oraz mozliwosci konieczne dla prawidlowego wykonania
umowy i bedzie w stanie nalezycie wykona¢ przedmiot zamoéwienia na warunkach okreslonych
w umowie i zapytaniu ofertowym.

3. Zleceniobiorca zapewnia, ze powierzenie funkcji specjalisty ds. koordynacji zadann na rzecz
strategii wdrazania projektu innowacyjnego i wstepnej wersji produktu wskazanej w § 1 ust. 2
osobie spetnia warunki kwalifikowalnosdci wydatkéw na podstawie obowigzujacych Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,
w szczeg6lnosci nie zachodzi podwéjne finansowanie oraz konflikt intereséw.

§7

4. Zleceniodawca, zgodnie z art. 746 k.., ma prawo odstagpi¢ od umowy w przypadku
niewywigzania sie Zleceniobiorcy z ustalonych warunkéw realizacji zaméwienia.

5. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy w terminie
i godzinach ustalonych na zasadach przewidzianych w zapytaniu ofertowym i niniejszej umowie
Zleceniobiorca zobowigzany jest zaptaci¢ Zleceniodawcy kare umownga w wysokosci 20%
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

6. Zleceniodawca odstapi od umowy, naliczajac kare umowna w wysokosci 20% wynagrodzenia
brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy, w przypadku, gdy pomimo uprzedniego monitu
ze strony Zleceniodawcy, Zleceniobiorca w razacy sposob zaniedbuje zobowigzania umowne.

7. W przypadku odstapienia od Umowy przez ktérakolwiek ze stron z przyczyn zaleznych
od Zleceniobiorcy, Zleceniobiorca zobowigzany jest do zaplaty Zleceniodawcy kary umownej
w wysokosci 20 % wynagrodzenia brutto okres§lonego w § 3 ust. 1 umowy.

8. Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zleceniodawca moze dochodzi¢
odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogélnych.

9. Strony uzgadniaja, ze w razie naliczenia przez Zleceniodawce kar umownych, Zleceniodawca
moze potraci¢ z wynagrodzenia kwote stanowigca réwnowartos¢ tych kar i tak pomniejszone
wynagrodzenie wyplaci Zleceniobiorcy.

§8

1. Wszelkie zmiany postanowieri niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego

3. Spory wynikle w toku realizacji niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad powszechny
wlasciwy miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy

4. Umowe sporzadzono w trzech jednakowo brzmiacych egzemplarzach, z czego jeden otrzymuje
Zleceniobiorca, a dwa - Zleceniodawca.

ZLECENIODAWCA: ZLECENIOBIORCA:
Starostwo Powiatowe tel, (059) 8624 - 800
w Leborku faks (059) 8621 - 406
ul. Czolgistow 5 www.powiat-lebork.com
84-300 Lebork starostwo_lebork@poczta.onet.pl
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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI m FUNDUSZ SPOLECZNY

Zalgcznik nr 4

(miejscowosd, data)
(oznaczenie Wykonawcy / piecze¢ adresowa
firmy Wykonawcy)

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

Sktadajac oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe pelnienia funkcji Specjalisty ds. koordynacji
zadah na rzecz strategii wdrazania projektu innowacyjnego i wstepnej wersji produktu w ramach
projektu ,,Droga do samodzielnosci” wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego oswiadczamy, Ze nie jesteSmy powigzani z:

¢ beneficjentem projektu

e osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzarh w imieniu Beneficjenta projektu

¢ osobami wykonujacymi w imieniu Beneficjenta projektu czynnosci zwigzane z

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy

osobowo lub kapitalowo, w szczeg6lnosci poprzez:
- uczestnictwo w spolce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;
- posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;
- pelnienie funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;
- pozostawanie w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Podpisano:

(podpis upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy)

Starostwo Powiatowe tel, (059) 8624 - 80O

w Leborku faks (059) 8621 - 406

ul. Czolgistow 5 www.powiat-lebork.com

84-300 Lebork starostwo_lebork@poczta.onet.pl
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Zalgcznik nr 5

(miejscowosd, data)
(oznaczenie Wykonawcy / pieczec
adresowa firmy Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Sktadajac oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.) na pelnienie
funkcji Specjalisty ds. koordynacji zadah na rzecz strategii wdrazania projektu innowacyjnego
i wstepnej wersji produktu w ramach projektu ,Droga do samodzielnosci” wspétfinansowanego
ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

o$wiadczamy, ze zgodnie z art. 24 ustawy z 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwierr publicznych
(tj. Dz.U. z 20101, Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.):

¢ nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia.

Podpisano:

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

Starostwo Powiatowe tel, (059) 8624 - 80O

w Leborku faks (059) 8621 - 406

ul. Czolgistow 5 www.powiat-lebork.com

84-300 Lebork starostwo_lebork@poczta.onet.pl
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