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Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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ZAPYTANIE OFERTOWE 
NR PO.DS.272.2.3.2014
w trybie art. 6a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2013r., poz. 907 z późn. zm.) na podstawie zapytania ofertowego, zgodnie z zasadą efektywnego zarządzania finansami (wg procedury dla zasady konkurencyjności) określoną w Zasadach Finansowania Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (wersja obowiązująca od 1 stycznia 2013 r.)

W związku z realizacją projektu innowacyjnego testującego pn. „Droga do samodzielności” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet VII „Promocja integracji społecznej” Działanie 7.2 „Przeciwdziałanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii społecznej” Poddziałanie 7.2.2 Wsparcie ekonomii społecznej zwracamy się z zapytaniem ofertowym dotyczącym:

Organizacja i przeprowadzenie kursów i szkoleń specjalistycznych dla 1 uczestniczki projektu innowacyjnego testującego pn. „Droga do samodzielności” (studentki Analityki medycznej na Uniwersytecie Mikołaja Kopernika COLLEGIUM MEDICUM im. Ludwika Rydygiera 
w Bydgoszczy).
1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
Powiat Lęborski, ul. Czołgistów 5, 84-300 Lębork, tel.: (59) 86 32 825, faks: (59) 86 32 850, e-mail: starostwo_lebork@poczta.onet.pl, adres strony internetowej: www.powiat-lebork.com 

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie kursów i szkoleń specjalistycznych dla 1 uczestniczki projektu innowacyjnego testującego pn. „Droga do samodzielności” (studentki Analityki medycznej na Uniwersytecie Mikołaja Kopernika COLLEGIUM MEDICUM im. Ludwika Rydygiera w Bydgoszczy) w częściach:

Część I

Audytor Wewnętrzny Systemów Zarządzania Laboratorium zgodnych z normą ISO 17025:2005 (3 dni x 7 h = 21 h)

Część II

Zastosowanie metod biologii molekularnej w kryminalistyce, analizie pokrewieństwa i badaniach genealogicznych (2 dni x 7 h = 14 h)

Część III

Kurs dla kandydatów na CRA - Monitor badań klinicznych (2 dni x 7 h = 14 h)

Część IV 
Technika Real-Time PCR bez tajemnic - podstawy techniki, optymalizacja reakcji oraz rozwiązywanie najczęstszych problemów (3 dni x 7 h = 21 h)

Część V
Szkolenie w zakresie HPLC (2 dni x 7 h = 14 h)

Każdy Wykonawca może złożyć oferty częściowe na jedną lub więcej części zamówienia, albo też na wszystkie części zamówienia.

Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 

80.00.00.00-4 - Usługi edukacyjne i szkoleniowe
80.50.00.00-9 - Usługi szkoleniowe
80.51.00.00-2 - Usługi szkolenia specjalistycznego.

Miejsce kursów/szkoleń: obszar województwa pomorskiego.

Szkolenia i kursy powinny odbywać się na terenie województwa pomorskiego (z organizacją zajęć poza województwem pomorskim związane są dodatkowe koszty, np. koszt dojazdu, noclegów i wyżywienia uczestniczki, których Zamawiający nie ma zaplanowanych w budżecie).

W przypadku organizacji kursów/szkoleń poza obszarem województwa pomorskiego należy zapewnić uczestniczce zwrot kosztów dojazdu z Lęborka i z powrotem oraz zakwaterowania (noclegu i wyżywienia), a koszt ten należy wkalkulować w cenę kursu/szkolenia.

Termin zakończenia kursów/szkoleń przypada na 30 czerwca 2014 roku i jest to ostateczny termin zakończenia ww. szkoleń.

Zajęcia muszą odbywać się w terminach ustalonych z uczestniczką kursów i szkoleń, w terminach jej pasujących, dostosowane muszą być do planu zajęć uczestniczki, nie mogą kolidować z zajęciami odbywanymi podczas studiów dziennych.

Dodatkowo uczestniczce należy zapewnić lunch w przerwie podczas zajęć.

Kryterium wyboru ofert – najniższa cena w danej części.

W cenę szkoleń/kursów w każdej części należy doliczyć: koszt lunchu w każdym dniu szkolenia/kursu,  koszt materiałów, wykładowców/trenerów, koszt wynajmu laboratorium (jeśli dotyczy), koszt dojazdu, noclegu i wyżywienia uczestniczki (jeśli dotyczy), podatek, itp.

Część I

Audytor Wewnętrzny Systemów Zarządzania Laboratorium zgodnych z normą ISO 17025:2005 (3 dni x 7 h = 21 h)

CEL: Głównym celem szkolenia jest przygotowanie do roli audytora wewnętrznego specyficznych systemów zarządzania funkcjonujących w akredytowanych laboratoriach badawczych i wzorcujących. Prowadzenie audytów wewnętrznych jest jednym z wymagań normy ISO 17025. Aby przeprowadzać je w profesjonalny sposób, audytorzy powinni posiadać odpowiednie kompetencje. Szkolenie to uczy, w jaki sposób prowadzić i dokumentować audyt, by dostarczał rzetelnych informacji dla utrzymania i doskonalenia systemu zarządzania laboratorium.

PROGRAM:

· Podstawowa terminologia i zasady systemów zarządzania laboratorium,

· Interpretacja normy ISO 17025:2008 pod kątem sprawdzania jej wymagań,

· Wytyczne do audytowania wg ISO 19011:2002,

· Istota akredytacji laboratoriów badawczych i wzorcujących,

· Zasady przygotowania, prowadzenia i dokumentowania audytu,

· Techniki audytowania,

· Zasady analizy i kwalifikacji wyników audytu – niezgodności, spostrzeżeń, obszarów doskonalenia,

· Działania poaudytowe w systemie zarządzania laboratorium,

· Cechy i kompetencje audytora, możliwa droga rozwoju,

Znacząca część czasu szkoleniowego musi zostać poświęcona praktycznym ćwiczeniom.

Część II

Zastosowanie metod biologii molekularnej w kryminalistyce, analizie pokrewieństwa i badaniach genealogicznych (2 dni x 7 h = 14 h)

CEL: Celem szkolenia jest zapoznanie uczestników ze współczesnymi metodami analizy pokrewieństwa i identyfikacji osobniczej oraz kierunkami rozwoju współczesnej genetyki sądowej. Kurs ma umożliwić praktyczne opanowanie:

- sposobów identyfikacji śladów biologicznych i pozyskiwania z nich materiału do dalszych badań osobniczych

- analizę uzyskanych wyników – profili genetycznych do badań pokrewieństwa, genealogicznych i w kryminalistyce

PROGRAM:

· Typowanie śladów i ujawnianie śladów biologicznych, izolacja DNA i reakcja PCR w kryminalistyce, (warsztaty):

a) metody identyfikacji śladów biologicznych;

b) sposoby pozyskiwania DNA ze śladów biologicznych – różne metody izolacji;

c) Ocena ilości i jakości wyizolowanego DNA;

· Współczesne metody identyfikacji człowieka – typowanie i analiza śladów biologicznych, izolacja, (wykład)

· Rodzaje markerów genetycznych i ich wykorzystanie w identyfikacji osobniczej, (wykład);

· Badania genetyczne w genealogii, (wykład);

· Dowód z badań DNA w postępowaniu sądowym, (wykład).

· Reakcja PCR i ocena jakości produktu, (warsztaty);

· Komercyjne zestawy do analizy pokrewieństwa;

· Reakcja amplifikacji fragmentów DNA wybranym zestawem odczynników;

· Elektroforeza kapilarna;

· Analiza wyników;

· Markery STR versus SNP – porównanie, (wykład);

· Interpretacja wyników analizy pokrewieństwa –najczęstsze trudności i błędy – (troubleshooting);

· Analiza statystyczna wyników badań pokrewieństwa, (wykład):

a) Wartości istotne w ocenie statystycznej prawdopodobieństwa i szansy ojcostwa/pokrewieństwa;

b) Porównanie programów do badań pokrewieństwa/populacyjnych;

Część III

Kurs dla kandydatów na CRA - Monitor badań klinicznych (2 dni x 7 h = 14 h)

CEL: Kurs ma na celu jak najlepsze przygotowanie monitorów i kandydatów na monitorów do pracy w dziedzinie badań klinicznych oraz dostarczanie wielu porad i praktycznych wskazówek. Uczestnicy podczas kursu muszą zapoznać się z autentycznymi dokumentami, z jakimi mieć będą do czynienia w swojej pracy, muszą także mieć możliwość przećwiczyć ich poprawne wypełnienie (np. wypełnianie CRF), co pomoże im przygotować się w bardziej praktyczny sposób do swoich obowiązków. 

PROGRAM:

· Monitorowanie badań klinicznych

a) definicja i cele

b) plan monitoringowy

c) wytyczne ich gcp

d) obowiązki monitora (cra)

· Kryteria wyboru ośrodka

· Wizyta kwalifikacyjna

a) cel wizyty, ocena i wybór ośrodka

b) kwalifikacje głównego badacza

c) przygotowanie do wizyty kwalifikacyjnej - lista zadań

d) dokumenty zbierane w trakcie wizyty kwalifikacyjnej

e) raport z wizyty kwalifikacyjnej

· Wizyta otwierająca

a) cele wizyty

b) przygotowania do wizyty otwierającej

c) przebieg wizyty otwierającej

d) aktywności po wizycie

· Wizyta Monitoringowa: definicja, zakres obowiązków monitora, czynności przygotowawcze, plan monitoringowy, sprawdzanie świadomej zgody pacjenta, kwalifikacja pacjenta do badania, weryfikacja danych źródłowych, sprawdzanie crf-u i zbieranie wypełnionych stron, zapytania, rejestr pacjentów, dostawa leku, zdarzenia niepożądane, aktywności po wizycie, wskazówki praktyczne

Część IV

Technika Real-Time PCR bez tajemnic - podstawy techniki, optymalizacja reakcji oraz rozwiązywanie najczęstszych problemów (3 dni x 7 h = 21 h)

CEL: Celem jest dostarczenie praktycznej wiedzy i umiejętności pozwalających na opanowanie technik z zakresu biologii molekularnej. Duży nacisk musi być położony na samodzielne przeprowadzanie wszystkich doświadczeń.

PROGRAM:

· Izolacja genomowego DNA z wymazów ludzkich. 

· Elektroforeza wyizolowanych preparatów DNA. 

· Pomiar stężenia wyizolowanego DNA przy pomocy spektrofotometru. 

· Wykład pt. „Podstawy techniki Real-Time PCR”. 

· Wizualizacja i interpretacja wyników elektroforezy. 

· Nastawienie reakcji Real-Time PCR na matrycy ludzkiego DNA. 

· Nastawienie reakcji Real-Time PCR na matrycy ludzkiego DNA. 

· Wykład pt. „Platformy Real-Time PCR: aparatura i oprogramowanie”. 

· Omówienie wyników reakcji Real-Time PCR na matrycy ludzkiego DNA. 

· Nastawianie reakcji: porównanie różnych chemii Real-Time PCR. 

· Omówienie wyników reakcji porównania różnych chemii Real-Time PCR. 

· Nastawianie reakcji Real-Time PCR: analiza jakościowa (+/-) vs analiza ilościowa (krzywa standardowa). 

· Wykład pt. „Optymalizacja układów Real-Time PCR”. 

· Nastawianie reakcji Real-Time PCR: optymalizacja układów Real-Time PCR (temp. przyłączania starterów, stężenie starterów, stężenie matrycy). 

· Omówienie wyników reakcji porównawczej analiz jakościowej i ilościowej. 

· Zapoznanie z opcjami i typami analiz oprogramowania dostępnych platform. 

· Omówienie wyników reakcji optymalizacji. 

· Nastawianie reakcji Real-Time PCR: zastosowanie barwnika referencyjnego.

· Wykład pt. „Troubleshooting – występujące problemy i ich rozwiązania”. 

· Nastawianie reakcji diagnostycznej na matrycy DNA mikroorganizmów. 

· Omówienie wyników reakcji z użyciem barwnika referencyjnego. 

· Omówienie wyników reakcji diagnostycznej. 

Część V

Szkolenie w zakresie HPLC (2 dni x 7 h = 14 h)

CEL: Celem kursu jest szkolenie w zakresie samodzielnego przygotowywania próbek oraz wzorców do analiz chromatograficznych i wykonywania analiz HPLC i GC

PROGRAM:

· Zajęcia laboratoryjne:

a) przygotowanie próbek i roztworów wzorców do analiz HPLC;

b) wykonanie analizy HPLC;

c) analiza uzyskanych wyników;

· Wykłady:

a) zapoznanie ze sprzętem i zasady właściwego użytkowania.

b) wprowadzenie do użytkowania detektorów RID i DAD.

c) analiza wyników i rozwiązywanie problemów.

3. WARUNKI UDZIAŁU 
W celu potwierdzenia spełniania opisanych przez Zamawiającego warunków udziału w postępowaniu, Wykonawcy ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia obowiązani są przedłożyć:

a) formularz ofertowy – wg załącznika nr 1

b) oświadczenie o braku występowania powiązań osobowych lub kapitałowych – wg załącznika nr 2

c) oświadczenie w trybie art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych (oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia) – wg załącznika nr 3.
Do udziału w postępowaniu dopuszczeni zostaną wykonawcy, którzy spełnią wszystkie warunki udziału 
w postępowaniu. Ocena spełnienia warunków odbywać się będzie na zasadzie „spełnia/ nie spełnia”  

4. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA

Maksymalny termin wykonania zamówienia: 30 czerwca 2014.
5. DOPUSZCZALNOŚĆ SKŁADANIA OFERT CZĘŚCIOWYCH
Każdy Wykonawca może złożyć oferty częściowe na jedną lub więcej części zamówienia, albo też na wszystkie części zamówienia.
6. KRYTERIUM WYBORU OFERTY

Kryterium oceny ofert - cena oferty brutto – 100%


CENA =


Oferty oceniane będą punktowo w oparciu o w/w kryterium z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Maksymalna liczba punktów, jaką może uzyskać oferta wynosi 100,00 pkt.
7. WYMAGANIA DOT. ZAWARTOŚCI OFERTY – DOKUMENTY, KTÓRE NALEŻY DOSTARCZYĆ 
a) formularz ofertowy – wg załącznika nr 1
b) oświadczenie o braku występowania powiązań osobowych lub kapitałowych – wg załącznika nr 2
c) oświadczenie w trybie art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych (oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia) – wg załącznika nr 3
Niekompletna oferta (np. bez załączonych ww. wymaganych dokumentów, niepodpisana, niewypełniona we wszystkich wymaganych miejscach) pozostaje bez rozpatrzenia.
8. MIEJSCE, TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 
Oferty należy składać w zaklejonej kopercie do dnia 4 kwietnia 2014r. do godziny 13:00 w Biurze Obsługi Interesanta w Starostwie Powiatowym w Lęborku, ul. Czołgistów 5, 84-300 Lębork pod rygorem nie rozpatrzenia oferty wniesionej po tym terminie bez względu na przyczyny opóźnienia. Zaklejoną kopertę należy zaadresować:
Powiat Lęborski

ul. Czołgistów 5 

84-300 Lębork

Winna również posiadać napis: 
DOTYCZY ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR PO.DS.272.2.3.2014
Organizacja i przeprowadzenie kursów i szkoleń specjalistycznych dla 1 uczestniczki projektu innowacyjnego testującego pn. „Droga do samodzielności”
9. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
Wykonawca pozostaje związany ofertą na okres 30 dni kalendarzowych.

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

10. INFORMACJE DODATKOWE
Niniejsze zapytanie ofertowe zostało dodatkowo opublikowane na stronie internetowej www.powiat.leborski.samorzady.pl oraz w siedzibie Zamawiającego.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców drogą poczty elektronicznej (mail lub fax).
W przypadku pytań dotyczących przedmiotu zamówienia informacji udziela Marta Aftyka, pod numerem 
tel. 59 8632853
Osoby upoważnione do zaciągania zobowiązań w imieniu Beneficjenta projektu: 

Zarząd Powiatu Lęborskiego reprezentowany przez Starostę Lęborskiego – Wiktora Tyburskiego, Wicestarostę Lęborskiego – Ryszarda Wentę, Skarbnika Powiatu  – Grażynę Janik. 

Osoby wykonujące w imieniu Beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy: 

- Anita Pirycka – Specjalista ds. zamówień publicznych, 

- Katarzyna Dampc – Kierownik Referatu Programów Pomocowych 

- Marta Aftyka – Koordynator projektu
- Katarzyna Miłosz – specjalista ds. testowania opracowanego produktu i monitoringu Beneficjentów Ostatecznych.

MA/KD
                                                                        


Z poważaniem
Załączniki:

1. Formularz ofertowy

2. Oświadczenie o braku występowania powiązań osobowych lub kapitałowych – wg załącznika nr 2
3. Oświadczenie w trybie art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych – wg załącznika nr 3
4. Wzór umowy – wg załącznika nr 4

Załącznik nr 1

................................................

     (miejscowość, data)

Powiat Lęborski

ul. Czołgistów 5

84-300 Lębork

woj. pomorskie

FORMULARZ OFERTOWY

WYKONAWCA: ………………………………………………………………………..……………..

Siedziba/Adres: ………………………………………………………………………………………………..

Nr telefonu i faks:………………..……………………..……………………………………………….

E-mail:………………..………………………..……………….……………………………………….

NIP: …………………………………………

REGON (jeśli dotyczy): ……………………………………

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczące organizacja i przeprowadzenie kursów i szkoleń specjalistycznych dla 1 uczestniczki projektu innowacyjnego testującego pn. „Droga do samodzielności” (studentki Analityki medycznej na Uniwersytecie Mikołaja Kopernika COLLEGIUM MEDICUM im. Ludwika Rydygiera w Bydgoszczy) współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego składam ofertę na:
Część I 

Audytor Wewnętrzny Systemów Zarządzania Laboratorium zgodnych z normą ISO 17025:2005 (3 dni x 7 h = 21 h)
Cena ofertowa brutto: ………………………………………… złotych

(słownie: ………………………………………………………………………………………..zł)

Część II

Zastosowanie metod biologii molekularnej w kryminalistyce, analizie pokrewieństwa i badaniach genealogicznych (2 dni x 7 h = 14 h)
Cena ofertowa brutto: ………………………………………… złotych

(słownie: ………………………………………………………………………………………..zł)

Część III

Kurs dla kandydatów na CRA - Monitor badań klinicznych (2 dni x 7 h = 14 h)
Cena ofertowa brutto: ………………………………………… złotych

(słownie: ………………………………………………………………………………………..zł)

Część IV 

Technika Real-Time PCR bez tajemnic - podstawy techniki, optymalizacja reakcji oraz rozwiązywanie najczęstszych problemów (3 dni x 7 h = 21 h)
Cena ofertowa brutto: ………………………………………… złotych

(słownie: ………………………………………………………………………………………..zł)

Część V

Szkolenie w zakresie HPLC (2 dni x 7 h = 14 h)
Cena ofertowa brutto: ………………………………………… złotych

(słownie: ………………………………………………………………………………………..zł)

1. Oświadczam, że formularz ofertowy i oświadczenia zostały podpisane przez osobę właściwie umocowaną.
2. Oświadczam, że uzyskałem/łam informacje niezbędne do przygotowania oferty i właściwego wykonania zamówienia. 
3. Oświadczam, że jestem związany/a niniejszą ofertą przez okres 30 dni od daty upływu terminu składania ofert.

4. Cena oferty wskazana powyżej zawiera wszelkie koszty związane z realizacją niniejszego zamówienia (cena brutto zawiera wszystkie koszty związane z zamówieniem, w podatek).
5. Zobowiązuję się wykonać przedmiot zamówienia zgodnie z opisanymi wymogami i w terminie zgodnym 
z zapytaniem ofertowym.
6. W przypadku udzielenia zamówienia zobowiązuję się do jego realizacji na podstawie umowy, której wzór stanowi załącznik nr 4 do zapytania ofertowego.
7. W przypadku przekroczenia kwoty, jaką posiada Zamawiający na w/w części zamówienia dopuszcza możliwość nie wybrania wykonawcy w danej części.

8. Faktura/rachunek za wykonanie przedmiotu zamówienia wystawiony będzie na: Powiat Lęborski 
NIP 841-160-90-72.

9. Oświadczam, że akceptuję warunki płatności: termin płatności – 14 dni od dostarczenia poprawnie wypełnionej faktury (wraz niezbędnymi dokumentami rozliczeniowymi) do siedziby Zamawiającego.
10. Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszej ofercie i niezbędnych do realizacji postępowania zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych - tj. Dz. U. 
z 2002 r. Nr 101, poz. 926 (dotyczy osób fizycznych).







Podpisano:       




....................................................................................................................






(podpis Wykonawcy/upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)
Załącznik nr 2
    
 ................................................................ 
(miejscowość, data)

 ............................................................................

 (oznaczenie Wykonawcy / pieczęć adresowa firmy Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ KAPITAŁOWYCH LUB OSOBOWYCH

Składając ofertę w odpowiedzi na zapytanie ofertowe na organizacja i przeprowadzenie kursów i szkoleń specjalistycznych dla 1 uczestniczki projektu innowacyjnego testującego pn. „Droga do samodzielności” (studentki Analityki medycznej na Uniwersytecie Mikołaja Kopernika COLLEGIUM MEDICUM im. Ludwika Rydygiera w Bydgoszczy) współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego oświadczamy, że nie jesteśmy powiązani z:
· beneficjentem projektu 

· osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Beneficjenta projektu

· osobami wykonującymi w imieniu Beneficjenta projektu czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy 

osobowo lub kapitałowo, w szczególności poprzez:
- uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

- posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji;

- pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

- pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

 Podpisano:          








...............................................................................









(podpis upoważnionego przedstawiciela 








Wykonawcy)

Załącznik nr 3

  ......................................................

(miejscowość, data)

............................................................................

 (oznaczenie Wykonawcy / pieczęć adresowa firmy Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE

Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie art. 6a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2013r., poz. 907 z późn. zm.) na organizacja i przeprowadzenie kursów i szkoleń specjalistycznych dla 1 uczestniczki projektu innowacyjnego testującego pn. „Droga do samodzielności” (studentki Analityki medycznej na Uniwersytecie Mikołaja Kopernika COLLEGIUM MEDICUM im. Ludwika Rydygiera w Bydgoszczy) współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej 
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego


oświadczamy, że zgodnie z art. 24 ustawy z 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2013r., poz. 907 z późn. zm.): 

· nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.

 Podpisano:          







...............................................................................









(podpis upoważnionego przedstawiciela 








Wykonawcy)

Załącznik nr 4
PROJEKT - UMOWA ZLECENIA Nr ………….

zawarta w dniu ................ pomiędzy:

Powiatem Lęborskim, 84-300 Lębork, ul. Czołgistów 5, 

zwanym w treści umowy „Zleceniodawcą”,

reprezentowanym przez Zarząd Powiatu Lęborskiego w osobach:

…………….……………. – ……………………………

…………….……………. – …………………………………… 

przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu Lęborskiego – ………………………………..

a 

.………………, z siedzibą w …………, ul. …………………, zarejestrowanym w …………………… prowadzonym przez …………………………….. pod numerem ……………………., 

zwanym w treści umowy „Zleceniobiorcą”,

reprezentowanym przez: ……………………………………………..

w rezultacie dokonania przez Zleceniodawcę wyboru Zleceniobiorcy, w trybie art. 6a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2013r., poz. 907 z późn. zm.) na podstawie zapytania ofertowego, zgodnie z zasadą efektywnego zarządzania finansami (wg procedury dla zasady konkurencyjności) określoną w Zasadach Finansowania Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (wersja obowiązująca od 1 stycznia 2012 r.) o następującej treści:

§ 1 

PRZEDMIOT UMOWY

Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania realizację zamówienia publicznego na organizacja 
i przeprowadzenie kursów i szkoleń specjalistycznych dla 1 uczestniczki projektu innowacyjnego testującego pn. „Droga do samodzielności” (studentki Analityki medycznej na Uniwersytecie Mikołaja Kopernika COLLEGIUM MEDICUM im. Ludwika Rydygiera w Bydgoszczy) współfinansowanego ze środków unii europejskiej w ramach europejskiego funduszu społecznego (Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet VII „Promocja integracji społecznej”, Działanie 7.2 Przeciwdziałanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii społecznej, Poddziałanie 7.2.2 Wsparcie ekonomii społecznej).

Numer części …………………………………………………………………………………………………

Pełna nazwa części ………………………………………………………………

Przedmiot Umowy zostanie wykonany zgodnie z:

1) ofertą Wykonawcy,

2) zapytaniem ofertowym. 

§ 2

Zleceniobiorca wykona przedmiot umowy określony w § 1 w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 30 czerwca 2014 roku. 

§ 3

1. Za wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie ryczałtowe łącznie 
w wysokości ……………………….… zł brutto (słownie: ……………………………….…………) obejmujące wszelkie koszty i zobowiązania podatkowe/ubezpieczeniowe.

2. Wynagrodzenie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

3. Zapłata za wykonanie usługi następuje w ciągu 14 dni od daty doręczenia do siedziby Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury/rachunku wraz z wymaganą przez Zamawiającego dokumentacją, dostarczonymi w ciągu 7 dni od zrealizowania kursu/szkolenia: 

- prawidłowo wypełnione, kompletne i podpisane dzienniki zajęć wraz ze wszystkimi elementami, m.in. listami obecności potwierdzającymi uczestnictwo osób biorących udział w zajęciach oraz program zajęć, miesięcznymi kartami czasu pracy zawierającymi daty i godziny przeprowadzonych zajęć w ramach kursu/szkolenia, 

- kserokopie zaświadczeń, certyfikatów, świadectwa lub innego dokumentu potwierdzającego ukończenie kursu/szkolenia, 

- potwierdzenia przekazania materiałów dydaktycznych,
- potwierdzenia przekazania zaświadczeń, certyfikatów, świadectw uczestniczkom kursu,

- protokołu zdawczo-odbiorczego dotyczącego wykonania przedmiotu zamówienia, 

- dokumentacji fotograficznej,

- kserokopii opłaconej polisy ubezpieczeniowej potwierdzoną za zgodność z oryginałem,

- ankiet.

4. Zleceniodawca (w związku z finansowaniem ze środków unijnych) zastrzega sobie i instytucjom uprawnionym do kontroli prawo wglądu do dokumentów Zleceniobiorcy związanych z realizowaniem zamówienia, w tym dokumentów finansowych.

5. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu nie będzie podlegało waloryzacji w okresie obowiązywania umowy.

6. Zapłata wynagrodzenia należnego Zleceniobiorcy dokonywana będzie na rachunek bankowy Zleceniobiorcy wskazany na fakturach/rachunkach.
7. Faktury/rachunki za wykonane usługi wystawiane będą na: Powiat Lęborski, ul. Czołgistów 5, NIP 841-160-90-72.

8. Płatność za fakturę/rachunek zostanie dokonana pod warunkiem dysponowania przez Zleceniodawcę środkami przekazanymi na wyodrębniony rachunek bankowy Zleceniodawcy przez Instytucję Pośredniczącą. 

9. W przypadku braku środków, o jakich mowa w ust. 8 na rachunku Zleceniodawcy, płatność z tytułu niniejszej umowy nie będzie uznana za opóźnioną.

10. Za datę zapłaty wynagrodzenia Zleceniobiorcy uważa się datę skutecznego obciążenia rachunku Zleceniodawcy. 

§ 4

Zleceniobiorca zobowiązuje się do:

1. Wykonania zamówienia z najwyższą starannością oraz najlepszą praktyką. 
2. W przypadku zastrzeżeń Zleceniodawcy do poziomu lub sposobu realizacji przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1, Zleceniodawca może wezwać Zleceniobiorcę do zmiany sposobu wykonywania przedmiotu umowy, wyznaczając w tym celu odpowiedni termin.
3. Świadczenia usług w atrakcyjnej dla uczestniczki formie, w nowoczesny sposób, z indywidualnym podejściem do uczestniczki i językiem dostosowanym do jej poziomu.
4. Stosowania polityki równości szans.
5. Przygotowania propozycji zestawu materiałów dydaktycznych (np. skrypty, książki) potrzebnych do prowadzenia kursu/szkolenia wykorzystywanych podczas świadczenia usługi oraz przekazanie ich uczestniczce w formie papierowej lub elektronicznej.
6. Bieżącego monitorowania obecności uczestniczki na zajęciach w celu udokumentowania uczestnictwa w projekcie (dzienniki zajęć i listy obecności). Obowiązkiem uczestniczki jest osiągnięcie minimum 80% obecności udokumentowane podpisanymi listami obecności podczas każdych zajęć w ramach przedmiotu zamówienia. Uczestniczka po zrealizowaniu wszystkich godzin w ramach przedmiotu zamówienia otrzyma zaświadczenie, certyfikat, świadectwo lub inny dokument potwierdzający ukończenie kursu/szkolenia. 

Dopuszcza się odpracowanie niezrealizowanych godzin w terminach ustalonych w porozumieniu z pracownikami Biura Mentoringu (Koordynatora Projektu lub Specjalisty ds. testowania opracowanego produktu i monitoringu beneficjentów ostatecznych) i za zgodą Zleceniodawcy.

7. Informowania na bieżąco Koordynatora Projektu lub Specjalisty ds. testowania opracowanego produktu i monitoringu beneficjentów ostatecznych o każdej nieobecności/rezygnacji uczestnika projektu (pisemnie lub e-mail lub telefonicznie), najpóźniej 2 dni po stwierdzeniu nieobecności/rezygnacji. 

8. Dostarczenia do Zamawiającego w terminie do 7 dni od podpisania umowy: 
a) opracowanego harmonogramu w ramach prowadzonego kursu. Harmonogram zawiera nazwę kursu, miejsce i termin prowadzenia zajęć, listę planowanych tematów i wymiar godzin przeznaczonych na ich realizację. Harmonogram należy ustalić z uczestniczką i przedstawić do zatwierdzenia Zamawiającemu. Wszelkie zmiany terminów realizacji zajęć dokonywane w złożonym i zaakceptowanym harmonogramie zajęć powinny zostać co najmniej 5 dni przed planowaną zmianą przedstawione Zamawiającemu, a w przypadku odwołania zajęć z przyczyn niezależnych od Zleceniobiorcy najpóźniej w dniu zaistnienia takiej okoliczności. Wszystkie zmiany dokonywane w harmonogramie wymagają uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego i nie spowodują konieczności dokonania zmian Umowy w formie aneksu. 
9. Przeprowadzenia egzaminu końcowego (jeżeli program kursu przewiduje jego przeprowadzenie) i dostarczenia Zamawiającemu kserokopii arkusza przebiegu egzaminu końcowego. 

10. Umożliwienia przeprowadzenia wizyty monitorującej przez pracowników Zamawiającego, a także inne uprawnione podmioty w zakresie prawidłowości realizacji umowy,

11. Współpracy z personelem projektu „Droga do samodzielności”, a w szczególności ze specjalistą ds. testowania opracowanego produktu i monitoringu beneficjentów ostatecznych.
12. Odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc i dokumentów bezpośrednio związanych z realizacją przedmiotu zamówienia, tj. korespondencji dotyczącej Projektu i wszystkich innych dokumentów z nim związanych “wychodzących” od Zleceniobiorcy logotypów Unii Europejskiej oraz Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki wraz z zamieszczeniem napisu o współfinansowaniu przedmiotu zamówienia ze środków Unii Europejskiej zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promocji, które zamieszczone są na stronie internetowej: www.efs.gov.pl). 

§ 5 
1. 
Wymagania ogólne stawiane Zleceniobiorcy: 

- Zleceniobiorca ponosi pełną odpowiedzialność za uczestniczki w czasie świadczenia usługi.

- Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za jakość świadczenia usługi, zgodność z warunkami technicznymi i jakościowymi opisanymi dla przedmiotu zamówienia. 

- Zleceniobiorca jest zobowiązany do stosowania regulacji prawnych dotyczących wykonania zamówienia zgodnych ze stanem prawnym obowiązującym w trakcie trwania umowy.

- wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy.

2. 
Zleceniodawca nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Zleceniobiorcę i uczestniczki podczas wykonywania przedmiotu zamówienia. 

§ 6
TAJEMNICA

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych podczas realizacji przedmiotu umowy.

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do przetwarzania i zabezpieczania danych osobowych, do których uzyskał dostęp w toku realizacji Umowy, na zasadach określonych ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2002 r.  Nr 101, poz.926, z późn. zm.).

§ 7 
KONTROLA

1. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo kontroli przebiegu realizacji przedmiotu umowy oraz prawo wglądu do dokumentów Zleceniobiorcy związanych z realizowanym projektem, w tym dokumentów finansowych. Zleceniobiorca jest zobowiązany udzielić Zleceniodawcy wszelkich informacji niezbędnych do oceny należytego wykonania przedmiotu umowy.

2. W okresie do 31 grudnia 2020 r. umożliwienia Zleceniodawcy lub innym instytucjom/podmiotom do tego uprawnionym nieograniczonego prawa wglądu do dokumentów związanych z realizowanym zamówieniem, w tym dokumentów finansowych.

3. W przypadku zmiany okoliczności, w tym przedłużenia terminu, o którym mowa w ust. 2 Zleceniodawca powiadomi pisemnie Zleceniobiorcę przed upływem terminu określonego w ust. 2. 

§ 8 
1. Zleceniobiorca zapewnia, że posiada niezbędną wiedzę fachową, kwalifikacje, doświadczenie, możliwości 
i uprawnienia konieczne dla prawidłowego wykonania umowy i będzie w stanie należycie wykonać usługę na warunkach określonych w umowie.

2. Realizacja Umowy będzie odbywać się zgodnie z zatwierdzoną umową o dofinansowanie projektu „Droga do samodzielności” nr UDA-POKL.07.02.02-22-003/11 z dnia 27.02.2012 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki).

3. Zatrudnienie w/w osoby spełnia warunki kwalifikowalności wydatków na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki obowiązujących od dnia 15.07.2013r., 
w szczególności nie zachodzi podwójne finansowanie wydatków ze środków publicznych.

§ 9
KARY, ODSTĄPIENIE OD UMOWY

1. Zleceniodawca może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o wystąpieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Zleceniobiorcy przysługuje wynagrodzenie należne z tytułu wykonania części umowy. Wynagrodzenie ustalone zostanie przez przedstawicieli obu stron na podstawie wykonanych godzin do dnia przerwania prac.

2. Zleceniodawca, zgodnie z art. 746 k.c., ma prawo odstąpić od umowy w przypadku niewywiązania się Zleceniobiorcy z ustalonych warunków realizacji zamówienia. 

3. Zleceniodawca może odstąpić od umowy, naliczając karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1 umowy, w przypadku, gdy pomimo uprzednich dwukrotnych monitów ze strony Zleceniodawcy, Zleceniobiorca w rażący sposób zaniedbuje zobowiązania umowne. 

4. W przypadku odstąpienia od Umowy lub wypowiedzenia umowy z przyczyn zależnych od Zleceniobiorcy, Zleceniodawca naliczy karę umowną w wysokości 20 % wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1 umowy.

5. W przypadku niedotrzymania terminu zrealizowania przedmiotu umowy określonego w § 2 Umowy z przyczyn leżących po stronie Zleceniobiorcy, z zastrzeżeniem przypadku, gdy niewykonanie jest następstwem działania siły wyższej, Zleceniobiorca zapłaci karę umowną w wysokości 1% wartości łącznego wynagrodzenia brutto, określonego w § 3 ust. 1 umowy. 

6. Jeżeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zleceniodawca może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych. 

7. Kary umowne zostaną potrącone przez Zleceniodawcę z faktur/rachunków wystawionych przez Zleceniobiorcę, na co Zleceniobiorca wyraża zgodę. 

§ 10

1. Zleceniodawca wyznacza do kontaktów roboczych w zakresie realizacji postanowień niniejszej umowy: ………………………………………………………………………………………………………………….., 

2. Zmiana osoby uprawnionej do kontaktów nie stanowi zmiany umowy i może być dokonana w każdym czasie na podstawie pisemnego zawiadomienia każdej ze stron. 

§ 11

1. Nie dopuszcza się jakichkolwiek zmian postanowień niniejszej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy z zastrzeżeniem postanowień ust. 2 niniejszego paragrafu. 

2. W przypadku zdarzeń losowych oraz szczególnych okoliczności, których nie można było przewidzieć 
w chwili zawarcia umowy, istnieje możliwość wprowadzenia zmian do zawartej umowy w zakresie:

a) zmiany w nazwie, oznaczeniu, siedzibie Zleceniodawcy lub Zleceniobiorcy dokonanej w trakcie trwania umowy,

b) zmiany miejsca odbywania zajęć,
b) zmiany harmonogramu zajęć. 

3. Wszelkie zmiany postanowień niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

4. Zleceniobiorca jest zobowiązany pisemnie poinformować o zmianie, o której mowa powyżej i uzyskać zgodę Zamawiającego na jej wprowadzenie.
5. W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy Prawo zamówień w dobrej wierze rokowania w celu polubownego rozstrzygnięcia takiego sporu. Jeżeli rokowania, o których mowa powyżej nie doprowadzą do polubownego rozwiązania sporu w terminie 7 dni od pisemnego wezwania do wszczęcia rokowań, spór taki Strony poddają rozstrzygnięciu przez sąd właściwy dla Zleceniodawcy. 

6. Umowę sporządzono w trzech jednakowo brzmiących egzemplarzach, z czego jeden otrzymuje Zleceniobiorca, a dwa - Zleceniodawca. 

ZLECENIODAWCA: 








ZLECENIOBIORCA:

 KONTRASYGNATA SKARBNIKA: 
cena ofertowa minimalna


cena oferenta








x 100 










