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Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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ZAPYTANIE OFERTOWE NR PO.TDŚP.272.3.6.2014
w trybie art. 4 pkt. 8 w związku z art. 6a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. 
z 2013r., poz. 907 z późn. zm.) na podstawie zapytania ofertowego, zgodnie z zasadą efektywnego zarządzania finansami (wg procedury dla zasady konkurencyjności) określoną w Zasadach Finansowania Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

Powiat Lęborski zwraca się z zapytaniem ofertowym dotyczącym zatrudnienia dwóch opiekunów, którzy przygotują grupę 3 uczniów z ZSO nr 1 w Lęborku oraz ZSO nr 2 w Lęborku do mini olimpiady  przedsiębiorczości – pojedynku szkół w ramach projektu Tandemem do świetlanej przyszłości współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2. Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych).
1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
Powiat Lęborski, ul. Czołgistów 5, 84-300 Lębork, tel.: (59) 86 32 825, faks: (59) 86 32 850, e-mail: starostwo_lebork@poczta.onet.pl, adres strony internetowej: www.powiat-lebork.com 

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiot zamówienia obejmuje:

 

Część 1 – Zatrudnienie opiekuna grupy w Zespole Szkół Ogólnokształcących nr 1 w Lęborku w wymiarze 30 godzin, który przygotuje grupę 3 uczniów i uczennic do mini olimpiady przedsiębiorczości.

 

Część 2 – Zatrudnienie opiekuna grupy w Zespole Szkół Ogólnokształcących nr  2 w Lęborku w wymiarze 30 godzin, który przygotuje grupę 3 uczniów i uczennic do mini olimpiady przedsiębiorczości.

 

Mini olimpiada przedsiębiorczości - pojedynek dwóch szkół (zwana dalej Olimpiadą) przeznaczona jest dla uczniów i uczennic Zespołu Szkół Ogólnokształcących nr 1 w Lęborku oraz Zespołu Szkół Ogólnokształcących nr 2 
w Lęborku. Celem Olimpiady jest zwiększenie zainteresowania problematyką gospodarczą i dostarczenie dodatkowej wiedzy ekonomicznej, służącej zrozumienia zachodzących procesów gospodarczych, a także przybliżenie problematyki związanej z zakładaniem i prowadzeniem własnego przedsiębiorstwa. Olimpiada ma kształtować i wzmacniać wśród młodzieży postawy przedsiębiorcze. 
W ramach działania utworzone zostaną 2 grupy – każda licząca po 3 osoby - jedna grupa  w ZSO nr 1 w Lęborku oraz  jedna grupa w ZSO nr 2 w Lęborku. Zadaniem opiekunów grup (1 osoba w ZSO nr 1 w Lęborku oraz 1 osoba w ZSO nr 2 w Lęborku) będzie przeprowadzenie 30 godzinnych zajęć (średnio 3 godziny w tygodniu) i przygotowanie uczniów do międzyszkolnej rywalizacji z wiedzy o przedsiębiorczości. Zakres merytoryczny dotyczyć będzie zagadnień związanych 
z zakładaniem własnej działalności, w szczególności:
1) Koncepcji uruchamiania biznesu,

2) Form organizacyjno-prawnych,

3) Rozwoju i finansowania działalności,
4) Form rozliczania działalności,

5) Marketingu,

6) Analizy SWOT,

7) Pozyskiwanie środków na otworzenie własnej działalności.
Ponadto za pomocą bezpłatnej platformy e-learningowej wskazanej przez Zamawiającego każda grupa utworzy wirtualną firmę, którą będą musieli rozwijać minimum 1 miesiąc. 

Na podstawie punktacji za rozwój firmy i punktów uzyskanych z konkursu wiedzy o przedsiębiorczości zostanie wyłoniona zwycięska grupa. 
Wymagania:
1. W ostatnich 5 latach:

· minimum 3 letnie doświadczenie w prowadzeniu zajęć z przedmiotu przedsiębiorczość lub pokrewnego 
w szkole ponadgimnazjalnej lub minimum 3 letnie doświadczenie w prowadzeniu działalności gospodarczej.
2. Przygotowanie pedagogiczne.
UWAGA! Jedna osoba może zostać opiekunem tylko 1 grupy. 

Forma zatrudnienia – umowa zlecenia.

Termin wykonania pracy i związania umową – od września do 30 listopada 2014 r. 

Czas realizacji zadań opiekuna szkolnego – łącznie 30 godzin (średnio 3 godziny w tygodniu). Na jedną godzinę zegarową składa się jedna godzina lekcyjna = 45 minut.
Zakres zadań opiekuna szkolnego:

· Przygotowanie merytoryczne uczniów do międzyszkolnej rywalizacji z wiedzy o przedsiębiorczości,
· Sprawowanie nadzoru nad uczniami podczas tworzenia i prowadzenia wirtualnej firmy na platformie 
e-learningowej,
· Terminowe i właściwe realizowanie zadań,
· Nadzorowanie bieżących postępów w realizacji zadań oraz bieżące monitorowanie postępów uczniów, w tym podejmowanie ewentualnych działań naprawczych,
· Współpraca z koordynatorem projektu oraz innymi osobami zaangażowanymi w realizację zadania, w tym koordynatorami szkolnymi,
· Ewidencjonowanie godzin i zrealizowanych zadań dotyczących wykonywanych obowiązków,
· Przedstawienie dokumentów rozliczeniowych z wykonanej pracy po każdym miesiącu kalendarzowym (miesięczne karty czasu pracy + rachunek). 
Dodatkowe informacje (wymogi i obowiązki Wykonawcy oraz Zamawiającego):

1. Osoba prowadząca zajęcia w ramach danej części przedmiotu zamówienia będzie zobowiązana do opracowania harmonogramu zajęć w terminie do 5 dni przed rozpoczęciem pierwszych zajęć. Harmonogram zawiera wymiar godzin przeznaczonych na ich realizację oraz terminy realizacji zajęć. Harmonogram należy ustalić z koordynatorem merytorycznym danej szkoły, personelem projektu. Wszelkie zmiany terminów realizacji zajęć dokonywane 
w harmonogramie zajęć powinny zostać co najmniej 5 dni przed planowaną zmianą przedstawione Zamawiającemu, a w przypadku odwołania zajęć z przyczyn niezależnych od Wykonawcy najpóźniej w dniu zaistnienia takiej okoliczności. Wszystkie zmiany dokonywane w harmonogramie wymagają zgody Zamawiającego i nie spowodują konieczności dokonania zmian Umowy w formie aneksu.
2. Wykonawca jest zobowiązany do przyjęcia skierowanych przez przedstawiciela Zamawiającego (koordynatora szkolnego) uczestników. 
3. Zamawiający zastrzega sobie (w związku z finansowaniem ze środków unijnych) oraz instytucjom upoważnionym do przeprowadzenia kontroli prawo wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych z realizowaniem zamówienia, 
w tym dokumentów finansowych.  
4. Usługi należy przeprowadzić w wybrane przez Zamawiającego dni robocze dla ZSO nr 1/ ZSO nr 2 w Lęborku po obowiązkowych godzinach lekcyjnych. Terminy i godziny dostosowane będą do najbardziej pożądanych przez odbiorców – godziny od 8:00 do 19:00. W weekendy, dni wolne od zajęć szkolnych oraz poza wyznaczonymi godzinami – w przypadku wyrażenia pisemnej woli przez uczestników i uczestniczki.

5. Harmonogram należy ustalić z dyrekcją szkoły i personelem projektu oraz musi on być przedstawiony do zatwierdzenia Zamawiającemu.
6. Zamawiający udostępni Wykonawcy nieodpłatnie pomieszczenia: salę wyposażoną w stoły i krzesła, z dostępem do WC, niezbędne do wykonania zamówienia. Materiały papiernicze Zleceniobiorca zapewni we własnym zakresie.  

7. Przedmiot zamówienia należy zrealizować w miejscu wskazanym przez Powiat Lęborski na terenie miasta Lęborka.
8. W ramach projektu nie przewiduje się przyznawania uczestnikom stypendiów i zwrotów kosztów dojazdu. 
9. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za uczniów w czasie trwania zajęć.

10. Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość oferowanych usług, zgodność z warunkami technicznymi i jakościowymi opisanymi dla przedmiotu zamówienia.
11. Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy.

12. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę i uczestników lub uczestniczki podczas realizacji przedmiotu zamówienia.

Kryterium wyboru ofert – najniższa cena w danej części.
Każdy Wykonawca może złożyć tylko na części zamówienia.
Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 

80.00.00.00-4 - Usługi edukacyjne i szkoleniowe
80.50.00.00-9 - Usługi szkoleniowe
3. WARUNKI UDZIAŁU 
W celu potwierdzenia spełniania opisanych przez Zamawiającego warunków udziału w postępowaniu, Wykonawcy ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia obowiązani są przedłożyć:

a) formularz ofertowy – wg załącznika nr 1

b) oświadczenie o braku występowania powiązań osobowych lub kapitałowych – wg załącznika nr 2

c) oświadczenie w trybie art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych (oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia) – wg załącznika nr 3.
d) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji, doświadczenia i wykształcenia niezbędnymi do wykonania zamówienia wraz z informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami – zał. nr 4 do SIWZ
Do udziału w postępowaniu dopuszczeni zostaną wykonawcy, którzy spełnią wszystkie warunki udziału w postępowaniu. Ocena spełnienia warunków odbywać się będzie na zasadzie „spełnia/ nie spełnia”  

4. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA

Maksymalny termin wykonania zamówienia: 30 listopada 2014 r.
5. DOPUSZCZALNOŚĆ SKŁADANIA OFERT CZĘŚCIOWYCH
Każdy Wykonawca może złożyć oferty na jedną część zamówienia.

6. KRYTERIUM WYBORU OFERTY

Kryterium oceny ofert - cena oferty brutto – 100%


CENA =


Oferty oceniane będą punktowo w oparciu o w/w kryterium z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Maksymalna liczba punktów, jaką może uzyskać oferta wynosi 100,00 pkt.
7. WYMAGANIA DOT. ZAWARTOŚCI OFERTY – DOKUMENTY, KTÓRE NALEŻY DOSTARCZYĆ 
a) formularz ofertowy – wg załącznika nr 1
b) oświadczenie o braku występowania powiązań osobowych lub kapitałowych – wg załącznika nr 2
c) oświadczenie w trybie art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych (oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia) – wg załącznika nr 3
d) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji, doświadczenia i wykształcenia niezbędnymi do wykonania zamówienia wraz z informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami – zał. nr 4 do SIWZ
Niekompletna oferta (np. bez załączonych ww. wymaganych dokumentów, niepodpisana, niewypełniona we wszystkich wymaganych miejscach) pozostaje bez rozpatrzenia.
8. MIEJSCE, TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 
Oferty należy składać w zaklejonej kopercie do dnia 1 września 2014r. do godziny 14:00 w Biurze Obsługi Interesanta w Starostwie Powiatowym w Lęborku, ul. Czołgistów 5, 84-300 Lębork pod rygorem nie rozpatrzenia oferty wniesionej po tym terminie bez względu na przyczyny opóźnienia. Zaklejoną kopertę należy zaadresować:
Powiat Lęborski

ul. Czołgistów 5 

84-300 Lębork

Winna również posiadać napis: 
DOTYCZY ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR PO.TDŚP.272.3.6.2014
Zatrudnienie dwóch opiekunów, którzy przygotują grupę 3 uczniów z ZSO nr 1 w Lęborku oraz ZSO nr 2 
w Lęborku do mini olimpiady  przedsiębiorczości – pojedynku szkół w ramach projektu Tandemem do świetlanej przyszłości współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
Część: …………………………………….
9. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
Wykonawca pozostaje związany ofertą na okres 30 dni kalendarzowych.

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

10. INFORMACJE DODATKOWE
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców drogą poczty elektronicznej (mail lub fax).
W przypadku pytań dotyczących przedmiotu zamówienia informacji udziela Aleksandra Majchrzak, pod numerem tel. 59 8632853.
Osoby upoważnione do zaciągania zobowiązań w imieniu Beneficjenta projektu: 

Zarząd Powiatu Lęborskiego reprezentowany przez Starostę Lęborskiego – Wiktora Tyburskiego, Wicestarostę Lęborskiego – Ryszarda Wentę, Skarbnika Powiatu  – Grażynę Janik. 

Osoby wykonujące w imieniu Beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy: 

- Anita Pirycka – Specjalista ds. zamówień publicznych, 

- Katarzyna Dampc – Kierownik Referatu Programów Pomocowych 

- Aleksandra Majchrzak – Koordynator projektu
- Katarzyna Solska – Asystent koordynatora projektu

- Anita Klimek – Specjalista ds. realizacji zajęć pozalekcyjnych i wyrównawczych

AM/KD
                                                                        


Z poważaniem
Załączniki:

1. Formularz ofertowy

2. Oświadczenie o braku występowania powiązań osobowych lub kapitałowych – wg załącznika nr 2
3. Oświadczenie w trybie art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych – wg załącznika nr 3
4. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji, doświadczenia i wykształcenia niezbędnymi do wykonania zamówienia wraz z informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami – zał. nr 4 do SIWZ

5. Wzór umowy – wg załącznika nr 5
Załącznik nr 1

................................................

     (miejscowość, data)

Powiat Lęborski

ul. Czołgistów 5

84-300 Lębork

woj. pomorskie

FORMULARZ OFERTOWY

WYKONAWCA: ………………………………………………………………………..……………..

Siedziba/Adres: …………………………………………………………………………………………

Nr telefonu i faks:………………..……………………..……………………………………………….

E-mail:………………..………………………..……………….………………………………………..

NIP: …………………………………………

REGON (jeśli dotyczy): ……………………………………

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczące  zatrudnienia dwóch opiekunów, którzy przygotują grupę 3 uczniów z ZSO nr 1 w Lęborku oraz ZSO nr 2 w Lęborku do mini olimpiady  przedsiębiorczości – pojedynku szkół w ramach projektu Tandemem do świetlanej przyszłości współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego składam ofertę:
(niepotrzebne skreślić):

Część 1 – Zatrudnienie opiekuna grupy w Zespole Szkół Ogólnokształcących nr 1 w Lęborku w wymiarze 30 godzin, który przygotuje grupę 3 uczniów i uczennic do mini olimpiady przedsiębiorczości.

Łączna cena ofertowa brutto: ………………………………………… złotych 

(słownie: ………………………………………………………………………………………..zł)

Kalkulacja ceny: 30 godz. x ………….. zł/godz. brutto
Część 2 – Zatrudnienie opiekuna grupy w Zespole Szkół Ogólnokształcących nr  2 w Lęborku w wymiarze 30 godzin, który przygotuje grupę 3 uczniów i uczennic do mini olimpiady przedsiębiorczości.
Łączna cena ofertowa brutto: ………………………………………… złotych 

(słownie: ………………………………………………………………………………………..zł)

Kalkulacja ceny: 30 godz. x ………….. zł/godz. brutto
1. Oświadczam, że formularz ofertowy i oświadczenia zostały podpisane przez osobę właściwie umocowaną.
2. Oświadczam, że uzyskałem/łam informacje niezbędne do przygotowania oferty i właściwego wykonania zamówienia. 
3. Oświadczam, że jestem związany/a niniejszą ofertą przez okres 30 dni od daty upływu terminu składania ofert.

4. Cena oferty wskazana powyżej zawiera wszelkie koszty związane z realizacją niniejszego zamówienia (cena brutto zawiera wszystkie koszty związane z zamówieniem, w podatek).
5. Zobowiązuję się wykonać przedmiot zamówienia zgodnie z opisanymi wymogami i w terminie zgodnym 
z zapytaniem ofertowym.
6. W przypadku udzielenia zamówienia zobowiązuję się do jego realizacji na podstawie umowy, której wzór stanowi załącznik nr 5 do zapytania ofertowego.
7. W przypadku przekroczenia kwoty, jaką posiada Zamawiający na w/w części zamówienia dopuszcza możliwość nie wybrania wykonawcy w danej części.

8. Faktura/rachunek za wykonanie przedmiotu zamówienia wystawiony będzie na: Powiat Lęborski NIP 841-160-90-72.

9. Oświadczam, że akceptuję warunki płatności: termin płatności – 14 dni od dostarczenia poprawnie wypełnionego rachunku i miesięcznej karty czasu pracy do siedziby Zamawiającego.
10. Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszej ofercie i niezbędnych do realizacji postępowania zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych - tj. Dz. U. 
z 2002 r. Nr 101, poz. 926 (dotyczy osób fizycznych).
Podpisano:       




....................................................................................................................






(podpis Wykonawcy/upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)
Załącznik nr 2

 ................................................................ 
(miejscowość, data)

 ............................................................................

 (oznaczenie Wykonawcy / pieczęć adresowa firmy Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ KAPITAŁOWYCH LUB OSOBOWYCH

Składając ofertę w odpowiedzi na zapytanie ofertowe na zatrudnienie dwóch opiekunów, którzy przygotują grupę 
3 uczniów z ZSO nr 1 w Lęborku oraz ZSO nr 2 w Lęborku do mini olimpiady  przedsiębiorczości – pojedynku szkół w ramach projektu Tandemem do świetlanej przyszłości współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej 

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego:

(niepotrzebne skreślić):

Część 1 – Zatrudnienie opiekuna grupy w Zespole Szkół Ogólnokształcących nr 1 w Lęborku w wymiarze 30 godzin, który przygotuje grupę 3 uczniów i uczennic do mini olimpiady przedsiębiorczości.

Część 2 – Zatrudnienie opiekuna grupy w Zespole Szkół Ogólnokształcących nr  2 w Lęborku w wymiarze 30 godzin, który przygotuje grupę 3 uczniów i uczennic do mini olimpiady przedsiębiorczości.

oświadczamy, że nie jesteśmy powiązani z:
· beneficjentem projektu 

· osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Beneficjenta projektu

· osobami wykonującymi w imieniu Beneficjenta projektu czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy 

osobowo lub kapitałowo, w szczególności poprzez:
- uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

- posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji;

- pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

- pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

 Podpisano:          








...............................................................................









(podpis upoważnionego przedstawiciela 








Wykonawcy)

Załącznik nr 3

  ......................................................

(miejscowość, data)

............................................................................

 (oznaczenie Wykonawcy / pieczęć adresowa firmy Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE

Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie art. 6a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2013r., poz. 907 z późn. zm.) na zatrudnienie dwóch opiekunów, którzy przygotują grupę 
3 uczniów z ZSO nr 1 w Lęborku oraz ZSO nr 2 w Lęborku do mini olimpiady  przedsiębiorczości – pojedynku szkół w ramach projektu Tandemem do świetlanej przyszłości współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej 

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego:

(niepotrzebne skreślić):

Część 1 – Zatrudnienie opiekuna grupy w Zespole Szkół Ogólnokształcących nr 1 w Lęborku w wymiarze 30 godzin, który przygotuje grupę 3 uczniów i uczennic do mini olimpiady przedsiębiorczości.

Część 2 – Zatrudnienie opiekuna grupy w Zespole Szkół Ogólnokształcących nr  2 w Lęborku w wymiarze 30 godzin, który przygotuje grupę 3 uczniów i uczennic do mini olimpiady przedsiębiorczości.


oświadczamy, że zgodnie z art. 24 ustawy z 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2013r., poz. 907 z późn. zm.): 

· nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.

 Podpisano:          








...............................................................................









(podpis upoważnionego przedstawiciela 








Wykonawcy)
Załącznik nr 4

................................................

     (miejscowość, data)

   ..............................................................
 (pieczęć adresowa firmy Wykonawcy)

Powiat Lęborski

ul. Czołgistów 5

84-300 Lębork

woj. pomorskie

Wykaz osób (kadry dydaktycznej), które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia:
	L.p.
	Numer i nazwa części zamówienia
	Imię i nazwisko
	Informacja na temat doświadczenia zawodowego 
z podaniem dat (miesiąc, rok) – 
w ostatnich 5 latach: 

- minimum 3 letnie doświadczenie 
w prowadzeniu zajęć z przedmiotu przedsiębiorczość lub pokrewnego 
w szkole ponadgimnazjalnej lub minimum 3 letnie doświadczenie 
w prowadzeniu działalności gospodarczej
	Przygotowanie pedagogiczne (TAK/NIE)
	Informacja o podstawie do dysponowania osobą*

	1.
	Część 1 – Zatrudnienie opiekuna grupy w Zespole Szkół Ogólnokształcących nr 1 w Lęborku w wymiarze 30 godzin, który przygotuje grupę 3 uczniów i uczennic do mini olimpiady przedsiębiorczości.


	
	
	
	

	2.
	Część 2 – Zatrudnienie opiekuna grupy w Zespole Szkół Ogólnokształcących nr  2 w Lęborku w wymiarze 30 godzin, który przygotuje grupę 3 uczniów i uczennic do mini olimpiady przedsiębiorczości.


	
	
	
	


* np. umowa o pracę, pisemne zobowiązanie danej osoby, że jest ona lub będzie w dyspozycji składającego ofertę na potrzeby wykonania tego zamówienia.

Podpisano: 

……………………...………......................................................

Załącznik nr 5
UMOWA ZLECENIA  NR ……. - wzór
zawarta w dniu …………….. pomiędzy:

Powiatem Lęborskim, 84-300 Lębork, ul. Czołgistów 5, 84 – 300 Lębork, 

NIP 8411609072, REGON 7709709648 

reprezentowanym przez Zarząd Powiatu Lęborskiego w osobach:

……………………. – ………………………..
……………………. – ………………………..

przy kontrasygnacie ……………… ………….
zwanym dalej Zleceniodawcą

a 

…………………………………………………
zwanym dalej Zleceniobiorcą

w rezultacie dokonania przez Zleceniodawcę wyboru Zleceniobiorcy, w trybie art. 6a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2013r., poz. 907 z późn. zm.) na podstawie zapytania ofertowego, zgodnie z zasadą efektywnego zarządzania finansami (wg procedury dla zasady konkurencyjności) określoną w Zasadach Finansowania Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki o następującej treści:
§ 1

1. Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania realizację zamówienia publicznego na zatrudnienie dwóch opiekunów, którzy przygotują grupę  3 uczniów z ZSO nr 1 w Lęborku oraz ZSO nr 2 w Lęborku do mini olimpiady  przedsiębiorczości – pojedynku szkół w ramach projektu Tandemem do świetlanej przyszłości współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego:
Numer części 

…………………………………………………………………………………………………… 

Pełna nazwa części 

……………………...…………………………………………………………………………….

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do:

1) Przygotowania merytorycznego uczniów do międzyszkolnej rywalizacji z wiedzy o przedsiębiorczości,

2) Sprawowania nadzoru nad uczniami podczas tworzenia i prowadzenia wirtualnej firmy na platformie 
e-learningowej,

3) Terminowego i właściwego realizowania zadań,

4) Nadzorowania bieżących postępów w realizacji zadań oraz bieżącego monitorowania postępów uczniów, w tym podejmowanie ewentualnych działań naprawczych,

5) Współpracy z koordynatorem projektu oraz innymi osobami zaangażowanymi w realizację zadania, w tym koordynatorami szkolnymi,

6) Ewidencjonowania godzin i zrealizowanych zadań dotyczących wykonywanych obowiązków,

7) Przedstawienia dokumentów rozliczeniowych z wykonanej pracy po każdym miesiącu kalendarzowym (miesięczna karty czasu pracy oraz  rachunek). 

§ 2

Zleceniobiorca będzie wykonywać zlecenie w okresie od dnia podpisania umowy do 30 listopada 2014 roku.

§ 3

1. Za wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie ryczałtowe łącznie w wysokości……………………….… zł brutto (słownie: …………………………) obejmujące wszelkie koszty 
i zobowiązania podatkowe/ubezpieczeniowe.

2. Wynagrodzenie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

3. Wynagrodzenie za 1 godzinę prowadzenia zajęć wynosi ………. zł brutto (słownie: …………… złotych). 

4. Zleceniodawca będzie płacił za wykonywanie przedmiotu umowy (za zrealizowane godziny w danym miesiącu) określonego w § 1 w terminie nie później niż 30 dni od doręczenia prawidłowo wystawionej faktury/rachunku oraz miesięcznej karty czasu pracy.

5. Zleceniodawca (w związku z finansowaniem ze środków unijnych) zastrzega sobie i instytucjom kontrolnym prawo wglądu do dokumentów Zleceniobiorcy związanych z realizowaniem Umowy, w tym dokumentów finansowych.
6. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 nie będzie podlegało waloryzacji w okresie obowiązywania umowy.
7. Zapłata wynagrodzenia należnego Zleceniobiorcy dokonana będzie na rachunek bankowy wskazany przez Zleceniobiorcę.
8. Rachunek za wykonaną usługę wystawiany będzie na: Powiat Lęborski, ul. Czołgistów 5, NIP 841-160-90-72.

9. Płatność za rachunek zostanie dokonana pod warunkiem dysponowania przez Zleceniodawcę środkami przekazanymi na wyodrębniony rachunek bankowy Zleceniodawcy przez Instytucję Pośredniczącą. 
10. W przypadku braku środków, o jakich mowa w ust. 8 na rachunku Zleceniodawcy, płatność z tytułu niniejszej umowy nie będzie uznana za opóźnioną.

§ 4

1. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do kontroli realizacji postanowień niniejszej umowy.
2. Zleceniobiorca zapewnia, że posiada niezbędną wiedzę, kwalifikacje, doświadczenie, znajomość tematyki , aktów prawnych, środowiska szkolnego i jej zasobów dla prawidłowego wykonania umowy. 
3. W przypadku zastrzeżeń Zleceniodawcy do poziomu lub sposobu realizacji przedmiotu umowy, Zleceniodawca może wezwać Zleceniobiorcę do zmiany sposobu wykonywania przedmiotu umowy, wyznaczając w tym celu odpowiedni termin.
4. Zleceniobiorca zapewnia, iż powierzenie mu funkcji opiekuna klasowego spełnia warunki kwalifikowalności wydatków na podstawie obowiązujących Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, w szczególności nie zachodzi podwójne finansowanie wydatków ze środków publicznych.  

§ 5

Zleceniobiorca zobowiązuje się do:

1. Wykonania przedmiotu umowy zgodnie z warunkami zawartymi w zapytaniu ofertowym oraz zasadami współczesnej wiedzy i obowiązującymi przepisami.
2. Wykonania zamówienia z najwyższą starannością oraz najlepszą praktyką.
3. Odpowiedniego oznaczenia (zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promocji, które zamieszczone są na stronie internetowej www.efs.gov.pl) wszystkich miejsc i dokumentów bezpośrednio związanych z realizacją usługi, t.j. korespondencji dotyczącej Projektu i wszystkich innych dokumentów z nim związanych “wychodzących” od Zleceniobiorcy poprzez zamieszczanie odpowiednich logotypów oraz informacji o współfinansowaniu.
4. Wykonania przedmiotu umowy we współpracy z pozostałą kadrą zatrudnioną do realizacji projektu.
5. Niezwłocznego pisemnego informowania Zleceniodawcy o wszelkich zmianach w realizacji ustalonych działań 
w szkole.
6. W okresie do 31 grudnia 2020 r. umożliwienia Zleceniodawcy lub innym instytucjom/podmiotom do tego uprawnionym nieograniczonego prawa wglądu do dokumentów związanych z realizowanym zamówieniem, w tym dokumentów finansowych.
7. Przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.).
8. Stosowania polityki równości szans płci zgodnie z „Zasadami równości szans kobiet i mężczyzn w projektach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”.

§ 6

1. Zleceniodawca może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o wystąpieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Zleceniobiorcy przysługuje wynagrodzenie należne z tytułu wykonania części umowy. 
2. Zleceniodawca, zgodnie z art. 746 k.c., ma prawo odstąpić od umowy w przypadku niewywiązania się Zleceniobiorcy z ustalonych warunków realizacji zamówienia. 
3. Zleceniodawca może odstąpić od umowy, naliczając karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1 umowy, w przypadku, gdy pomimo uprzednich dwukrotnych monitów ze strony Zleceniodawcy, Zleceniobiorca w rażący sposób zaniedbuje zobowiązania umowne. 
4. W przypadku odstąpienia od Umowy z przyczyn zależnych od Zleceniobiorcy, Zleceniodawca może naliczyć karę umowną w wysokości 20 % wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1 umowy. 
5. Jeżeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zleceniodawca może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych. 

§ 7
1. Zleceniobiorca zapewnia, że 

a) posiada niezbędną wiedzę fachową, kwalifikacje, doświadczenie w pracy z młodzieżą, znajomość tematyki, aktów prawnych, standardów, środowiska szkolnego i jej zasobów dla prawidłowego wykonania możliwości i uprawnienia konieczne dla prawidłowego wykonania umowy,

b) obciążenia wynikające z tytułu wykonywania umowy, nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich powierzonych zadań,

c) łączne zaangażowanie zawodowe Zleceniobiorcy w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i Fundusz Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych Beneficjenta i innych podmiotów, nie przekracza 240 godzin miesięcznie. 

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do spełnienia w/w warunków w okresie kwalifikowania wynagrodzenia w tym projekcie. 
3. Realizacja Umowy będzie odbywać się zgodnie z zatwierdzoną umową o dofinansowanie projektu „Tandemem do świetlanej przyszłości” nr UDA-POKL.09.01.02-22-180/11 z dnia 04.11.2011r. współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki).
4. Zatrudnienie w/w osoby spełnia warunki kwalifikowalności wydatków na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki obowiązujących od dnia 01.05.2014 r., w szczególności nie zachodzi podwójne finansowanie wydatków ze środków publicznych.

§ 8
1. Do merytorycznej współpracy i koordynacji w wykonywania przedmiotu umowy upoważnia się ze strony Zleceniodawcy: 

· koordynatora projektu ………………..,  asystenta koordynatora …………………….. tel. ……………., e–mail: ………………………………
· koordynatora szkolnego ………………………., tel. ……………………., e-mail: ……………………… . 

2. Zmiana osoby kontaktowej ze strony Zleceniodawcy nie wymaga aneksowania umowy.   

§ 9
1. Wszelkie zmiany postanowień niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. W przypadku zdarzeń losowych oraz szczególnych okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, istnieje możliwość wprowadzenia zmian do zawartej umowy, w szczególności w zakresie przesunięcia terminu wykonania przedmiotu zamówienia.
3. W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy Prawo zamówień publicznych.
4. Strony deklarują, iż w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikającego z interpretacji lub wykonania umowy, podejmą w dobrej wierze rokowania w celu polubownego rozstrzygnięcia takiego sporu. Jeżeli rokowania, o których mowa powyżej nie doprowadzą do polubownego rozwiązania sporu w terminie 7 dni od pisemnego wezwania do wszczęcia rokowań, spór taki Strony poddają rozstrzygnięciu przez sąd właściwy dla Zleceniodawcy. 
5. Umowę sporządzono w trzech jednakowo brzmiących egzemplarzach, z czego jeden otrzymuje Zleceniobiorca, a dwa - Zleceniodawca. 

Zleceniodawca: 
            



                                      Zleceniobiorca: 

Kontrasygnata:
cena ofertowa minimalna


cena oferenta








x 100 










