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ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr PO.272.2.4.2015

w trybie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2013r., poz.
907 z pozn. zm.) na podstawie zapytania ofertowego, zgodnie z zasadq efektywnego zarzqdzania finansami
(wg. procedury dla zasady konkurencyjnosci) okreslonej w Zasadach finansowania Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki.

W zwiazku z realizacja projektu innowacyjnego testujacego pn. ,Droga do samodzielnosci”,
wspotfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program
Operacyjny Kapital Ludzki, Priorytet VII ,,Promocja integracji spotecznej”, Dziatanie 7.2 Przeciwdziatanie
wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddziatanie 7.2.2 Wsparcie ekonomii spotecznej).

Zwracamy si¢ z zapytaniem ofertowym na Kompleksowa organizacja i obstuga konferencji regionalnej
w Lebie w ramach projektu innowacyjnego testujacego pn. ,Droga do samodzielno$ci” wspotfinansowanego
ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Beneficjent projektu - Powiat Legborski, ul. Czotgistow 5, 84-300 Lgbork, tel.: (59) 86 32 825, faks:
(59) 86 32 850, e-mail: starostwo_lebork@poczta.onet.pl, adres strony internetowej: www.powiat-lebork.com

2. INFORMACJE OGOLNE O PROJEKCIE DOT. PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Gléwnym celem projektu - wprowadzenia innowacji jest zwigkszenie oferty instytucji z terenu powiatu
lgborskiego dzialajacych na rzecz integracji spotecznej (PCPR Legbork, Miejskie Osrodki Pomocy Spolecznej
Lebork i Leba, Osrodki Pomocy Spotecznej Wicko i Cewice, Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej Nowa Wies$
Leborska) w latach 2012-2015 poprzez wypracowanie kompleksowego programu nowych form i metod pracy
oraz dzialania z osobami opuszczajacymi formy opieki zastgpczej — usamodzielnianymi (prowadzace do
zatrudnienia) oraz jego upowszechnienie i wilaczenie do gldéwnego nurtu praktyki na terenie wojewodztwa
pomorskiego.

Cel ten zostanie osiagniety m.in. poprzez zwigkszenie aktywnosci zawodowej 1 spolecznej grupy 20 (13K, 7M)
usamodzielnianych wychowankow z terenu powiatu lgborskiego zagrozonych wykluczeniem spotecznym poprzez
udzial w wypracowanym innowacyjnym kompleksowym programie dziatania z usamodzielnianymi do
30.06.2014r.

Problem, na ktéry odpowiada innowacja

Glownym problemem jest zbyt mata oferta instytucji dzialajacych w sferze integracji spotecznej na terenie
powiatu lgborskiego wynikajaca z braku wypracowanego kompleksowego programu nowych form i metod pracy
oraz dzialania z osobami opuszczajacymi formy opieki zastgpczej-usamodzielnianymi.

3. OPISU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kody CPV:

39.22.20.00-4 Artykuly cateringowe

55.30.00.00-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow

55.32.00.00-9 Ustugi podawania positkow

55.32.10.00-6 Ustugi przygotowywania positkow

55.32.20.00-3 Uslugi gotowania positkow

55.51.10.00-5 Ustugi bufetowe oraz ustugi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientow


mailto:starostwo_lebork@poczta.onet.pl
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55.52.00.00-1 Ustugi dostarczania positkow

70.22.00.00-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne
80.50.00.00-9 Ustugi szkoleniowe

80.52.10.00-2 Ustugi opracowywania programéw szkoleniowych

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja i obsluga konferencji regionalnej w Lebie
w ramach projektu innowacyjnego testujacego pn. ,,Droga do samodzielnosci, w tym:

a) wynajem sali konferencyjnej dla 100 osob,

b) przygotowanie, organizacja i obstuga konferencji,

c) pelienie funkcji ekspertow/prelegentéw podczas konferencii,

d) zapewnienie cateringu dla 100 0sob podczas konferencji

KONFERENCJA MA NA CELU upowszechnienie produktu finalnego pn. ,,Kompleksowy program nowych
form 1 metod pracy oraz dzialania z osobami opuszczajacymi formy opieki zastgpczej — usamodzielnianymi”
opracowanego w ramach projektu innowacyjnego testujacego ,,Droga do samodzielnosci” wspotinansowanego
ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

ZADANIA WYKONAWCY — WYNAJEM SALI KONFERENCYJNEJ DLA 100 OSOB

1. Zapewnienie sali konferencyjnej do przeprowadzenia konferencji, potozonej w granicach administracyjnych
miasta Leby. Sala konferencyjna musi by¢ umiejscowiona w odlegtosci maksymalnie 2500 m od dworca PKP
w Lebie (potwierdzone o$wiadczeniem Wykonawcy w zal. nr 5 o§wiadczenie 0 dysponowaniu odpowiednim
potencjatem technicznym do wykonania zamoéwienia).
2. Konferencja odbgdzie si¢ jednego dnia, w dzien roboczy, w godzinach od 10:00 do 16:00 w terminie od 5 do
29 maja 2015r.
Wynajem Sali konferencyjnej musi uwzglednia¢ czas na wykonanie niezbednych czynnosci organizacyjnych
przed i po zakonczonej konferencji — min. 60 min.
3. Sala konferencyjna powinna:
e mie¢ powierzchnie min. 120 m?,
e posiada¢ minimum 110 miejsc siedzacych w ustawieniu teatralnym/kinowym,
e spehia¢ warunki do przeprowadzenia konferencji, m.in. system wentylacyjny, oswietlenie oraz dostep do
internetu,
e by¢ wyposazona w co najmniej w:
- odpowiednig ilo$¢ stolow niezbednych do serwowania cateringu w postaci stotu szwedzkiego,
- swobodny dostep do gniazd elektrycznych,
- projektor multimedialny,
- szerokokatny ekran o wymiarach min. 2 m (szer.) x 1,8 m (wys.),
- tablice typu ,,flipchart”, pisaki,
- odpowiednie nagloénienie (w sali konferencyjnej powinny znalez¢ si¢ min. 2 mikrofony — jeden dla
eksperta/prelegenta, drugi bezprzewodowy, dajacy mozliwos¢ wypowiedzi uczestnikom konferencji),
- sala powinna spetnia¢ wszystkie wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy stawiane pomieszczeniom,
w ktorych organizowane sa konferencje/seminaria,
- Wykonawca ma obowiazek utrzyma¢ pomieszczenia w czystosci 1 porzadku.

4. Wykonawca zapewni:
- podlaczenie wszelkiego sprzgtu o$wietleniowego, nagto$nieniowego i audiowizualnego uzytego podczas
konferencji i jego obstuge podczas jej trwania,
- odpowiedniej ilosci sanitariatow oraz obstuge szatni.
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ZADANIA WYKONAWCY - PRZYGOTOWANIE | ORGANIZACJA KONFERENCJI

1. Planowany czas konferencji: 10:00-16:00, co stanowi 6 godzin zegarowych (godzina zegarowa konferencji

liczy 60 minut)

Ilo$¢ uczestnikow: 100 osdb

Szczegdtowy program konferencji Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w dniu podpisania umowy.

4. Najpozniej 5 dni przed planowana konferencja Wykonawca przesle Zamawiajacemu droga poczty
elektronicznej na adres: droga@starostwolebork.pl przygotowane przez ekspertow/prelegentow prezentacje na
konferencj¢. Wykonawca jest zobowiazany uwzgledni¢ wszelkie uwagi Zamawiajacego dotyczace tresci
merytorycznej jaka bedzie poruszat dany ekspert/prelegent. Po akceptacji materiatdéw ze strony
Zamawiajacego Wykonawca jest zobowiazany dostarczy¢é w dniu konferencji — przed jej rozpoczeciem
w_iloéci 100 sztuk teczki kartonowe A4 (lakierowane koloru fioletowego, zamykane na gumke) wraz z
dhlugopisem, w ktére wtozone zostana wydrukowane przez Wykonawce prezentacje wraz z dlugopisem.

w

ZADANIA WYKONAWCY - OBSLUGA KONFERENCJI

1. Wykonawca jest zobowiazany do $cistej wspotpracy z Zamawiajacym przy obstudze konferencji i w tym celu

wyznaczy obecnego na miejscu przedstawiciela.

2. W zakresie obstugi konferencji Wykonaweca jest zobowiazany do sprawowania nadzoru nad calo$ciowa oprawa

organizacyjna konferencji, w tym:

e przygotowanie i podanie cateringu,

e zapewnienie sprzatnigcia sali konferencyjnej i pomieszczen pomocniczych w obiekcie po zakonczeniu
wydarzenia;

e zapewnienie obshugi szatni;

e zapewnienie dla uczestnikow konferencji min. 20 bezptatnych miejsc pakingowych.

ZADANIA WYKONAWCY — ZATRUDNIENIE EKSPERTOW/PRELEGENTOW

1. Pelienie funkcji ekspertow/prelegentow podczas konferencji upowszechniajacej produkt finalny
,Kompleksowy program nowych form i metod pracy oraz dziatania z osobami opuszczajacymi formy opieki
zastgpczej — usamodzielnianymi” bedzie polegato na:

Ekspert/prelegent nr 1.

- opracowanie materialow i wygloszenie prelekcji nt. ,, Rola mentoringu w pracy z osobami usamodzielnianymi
i innymi klientami pomocy spolecznej”;

- przedstawieniu prezentacji multimedialnej przygotowanego materiatu i jego wygloszenie na konferencji;

- wymiar czasowy $wiadczonej ustugi wynosi 1,5 godziny.

Ekspert/prelegent nr 2

- opracowanie materialow i wygloszenie prelekcji nt. , Skuteczne wspieranie, motywowanie, kierowanie
w procesie usamodzielnienia”;

- przedstawieniu prezentacji multimedialnej przygotowanego materiatu i jego wygloszenie na konferencji;

- wymiar czasowy $wiadczonej ustugi wynosi 1 godzing.

Wszystkie opracowane materiaty (fioletowa teczka wraz z wydrukowana prezentacja i dlugopisem) powinny by¢

oznakowane przez Wykonawce zgodnie z aktualnymi ,,Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w

ramach PO KL”, w szczegdlnosci posiada¢ odpowiednie logotypy, a takze zawiera¢ informacje o

wspoéifinansowaniu dziatan ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Z uwagi na zagadnienia prezentowane przez ekspertow/prelegentow w trakcie konferencji Wykonawca musi
dysponowac co najmniej 2 osobami spetniajacymi ponizsze wymagania:
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Ekspert/prelegent nr 1:

1) Wymagane wyksztalcenie (potwierdzone o$wiadczeniem Wykonawcy w zal. nr 4 Wykaz osob (kadry
dydaktycznej), ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamoéwienia):

- Tytut magistra psychologii;

- Orientacja w problematyce zwiazanej z usamodzielnianiem;

- Orientacja w tematyce zwiazanej z praca pracownikow dziatajacych na rzecz Instytucji Integracji Spoteczne;;

- Rozlegta wiedza na temat mentoringu, coachingu i tutoringu oraz korzystania z tych metod w praktyce;

2) Wymagane doswiadczenie: (potwierdzone o$wiadczeniem Wykonawcy w zal. nr 4 Wykaz osob (kadry
dydaktycznej), ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamoéwienia)

- do$wiadczenie w pracy z osobami wykluczonymi spotecznie lub zagrozonymi wykluczeniem spotecznym;

- do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen/wyktadow/prelekcji z zakresu mentoringu

(co najmniej 1 szkolenie/wyktad/prelekcja).

Ekspert/prelegent nr 2:

1) Wymagane wyksztalcenie (potwierdzone oswiadczeniem Wykonawcy w zal. nr 4 Wykaz osob (kadry
dydaktycznej), ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamoéwienia):

- Tytut magistra psychologii;

- Orientacja w problematyce zwiazanej z usamodzielnianiem;

- Orientacja w tematyce zwiazanej z praca pracownikow dziatajacych na rzecz Instytucji Integracji Spotecznej;

- Rozlegla wiedza na temat skutecznego komunikowania si¢, motywowania, zjawiska wyuczonej bezradnosci i
sposobdw walki z nim.

2) Wymagane doswiadczenie (potwierdzone o$wiadczeniem Wykonawcy w zal. nr 4 Wykaz oséb (kadry
dydaktycznej), ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia):

- do$wiadczenie w pracy z osobami wykluczonymi spotecznie lub zagrozonymi wykluczeniem spotecznym;

- doswiadczenie w prowadzeniu szkolen/wyktadow/prelekcji z zakresu skutecznego motywowania

(co najmniej 1 szkolenie/wyktad/prelekcja).

Uwaga! Obie prelekcje prowadzone beda tylko przez osoby wskazane w ofercie.

W przypadku braku mozliwo$ci petnienia funkcji ekspertow/prelegentow przez osoby wskazane w ofercie
w wyniku nieprzewidywalnych zdarzen losowych (dlugotrwata choroba, $mier¢, rozwiazanie stosunku pracy ze
strony ekspertow/prelegentdéw) Wykonawca zapewni zastgpstwo przez osobe lub osoby o wyksztatceniu
i do$wiadczeniu rownym lub wigkszym niz osoby zastepowane. Wykonawca ma obowiazek niezwlocznie
poinformowa¢ Zamawiajacego o tym fakcie i wskaza¢ osobg zastgpujaca, przyczyny nieobecnosci osoby
zastegpowanej, okres zastgpstwa, dostarczy¢ kserokopi¢ zwolnienia lekarskiego, kserokopig aktu zgonu lub
kserokopi¢ podania o rozwiazanie stosunku pracy ze strony eksperta/prelegenta, a takze przedstawié
Zamawiajacemu kwalifikacje, poziom wyksztatcenia w zakresie osoby lub 0sdb zastepujacych (zmiana osoby nie
dotyczy Zleceniobiorcy — osoby fizycznej nie prowadzacej dziatalnosci gospodarczej).

Odbiorcami ustugi beda:

- Decydenci polityczni na szczeblu gminnym, powiatowym i wojewodzkim,

- Instytucje bezposrednio zaangazowane w pomoc osobom usamodzielnianym (na poziomie gminy, powiatu,
wojewodztwa — powiatowe/miejskie centra pomocy rodzinie, miejskie/gminne OPS, ROPS oraz ich pracownicy)
- Organizacje pozarzadowe,

- Cztonkowie Regionalnej Sieci Tematyczne;j

- Inne osoby/instytucje zainteresowane problematyka usamodzielnienia
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ZADANIA WYKONAWCY - ZAPEWNIENIE CATERINGU DLA 100 OSOB PODCZAS
KONFERENCJI

1. Wykonawca zapewni:

a) wyposazenie do organizacji cateringu: termosy/warniki, naczynia, sztucce, obrusy, stoty,

b) przygotowanie dekoracji stotow i estetycznego podawania positkow,

C) przygotowanie, dowdz i podanie zamawianych positkow i artykuldw spozywczych w formie stotu

szwedzkiego,

d) obstuge biezaca stotu szwedzkiego podczas trwania konferencji (serwisu kawowego oraz lunchu),

€) zebranie naczyn i uprzatnigcie stotdw po opuszczeniu sali przez uczestnikow konferencji,

f) usuniecie odpadkow i $mieci po wykonanej ustudze.
4. Swiadczenie ushug cateringowych musi odbywaé si¢ w zastawie szklanej lub porcelanowej (z wytaczeniem
plastiku) z uzyciem sztu¢cow ze stali nierdzewnej, serwetek jednorazowych oraz obruséw materiatowych).
Wszystkie niezbedne naczynia zapewnia Wykonawca.
5. Dania przeznaczone na przerw¢ kawowa i lunch musza by¢ przygotowane do konsumpcji na stojaco przy
uzyciu jednego sztucca.
7. Swiadczenie ushug cateringu wylacznie przy uzyciu produktéw spetiajacych normy jakosci produktow
spozywczych.
8. Dostawa w odpowiednich, czystych pojemnikach, zapewniajacych zabezpieczenie przedmiotu dostawy przed
wplywem jakichkolwiek szkodliwych czynnikow.
9. Transport przedmiotu zamdwienia oraz podanie go zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczacymi
zZywnoS$ci 1 wyzywienia zbiorowego.
10. Przestrzeganie przepisow prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutow spozywczych,
m.in. ustawy z dnia 25.08.2006r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (tj. Dz. U. z 2010 r,
Nr 136, poz. 914).
13. Wykonawce obowiazuja nastepujace minimalne wymagania dotyczace poszczegdlnych positkow:

Wykonawca zapewni dla 1 uczestnika/uczestniczki co najmniej:
a) tzw. serwis kawowy do korzystania bez ograniczen, na ktéry skladaja sie:
e  Napoje gorace, w tym:
- kawa czarna rozpuszczalna w filizankach co najmniej po dwie filizanki na osobe;
- herbata czarna tradycyjna oraz owocowa w filizankach, co najmniej dwie filizanki na osobg;
- dodatki do napojoéw bez ograniczen: cukier, mleczko lub $mietanki do kawy w ptynie bez ograniczen,
cytryna w plasterkach do herbaty i serwetki dla wszystkich uczestnikow.

e Napoje zimne, w tym:
- woda mineralna niegazowana— w ilosci minimum 0,5 1 na osobe;
- sok owocowy 100% — w ilo$ci minimum 0,3 1 na osobe.

e dania deserowe:
- ciasta — co najmniej po 4 rodzaje — kazdego typu minimum po 50 porcji, po 100 gram kazda porcja
(minimum);
- ciastka — 3 rézne rodzaje: 30 opakowan o wadze co najmniej 135g kazde.

Serwis kawowy musi by¢ przygotowany na 30 minut przed rozpoczeciem konferencji, z mozliwoS$cia
korzystania, az do zakonczenia konferencji.

b) lunch , ktéry obejmowa¢é bedzie:

e danie glowne — co najmniej 3 propozycje do wyboru (2 miesne, 1 bezmiesna) tacznie z co najmniej dwoma
dodatkami skrobiowymi oraz suréwkami (co najmniej 450 — 500 g/osobe, w tym dodatek miesny lub rybny
nie mniej niz 150 g, dodatek w postaci surowki - 2 rodzaje suro6wek nie mniej niz po 100g na osobg) przy
czym jako dodatek skrobiowy rozumie si¢ ziemniaki, ryz lub makaron.
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e przystawka na zimno typu:
- tartinki, koreczki, roladki (do wyboru min. 3 rodzaje, tacznie co najmniej 100g na osobg),
- salatka, co najmniej 3 rodzaje, np. grecka, jarzynowa, ryzowa — tacznie minimum 75 gram na osobg

Lunch musi by¢ przygotowany na ok.15 min przed rozpocz¢ciem przerwy na lunch, z mozliwoscia
korzystania az do zakonczenia konferencji, z uwzglednieniem ze danie cieple musi zachowaé swoja
temperature.

DODATKOWE INFORMACJE (WYMOGI I OBOWIAZKI WYKONAWCY ORAZ
ZAMAWIAJACEGO)

1. Wykonawca bedzie zobowigzany do:

a) wykonania przedmiotu umowy z zachowaniem termindow zgodnie z zasadami wspodtczesnej wiedzy
i obowiazujacymi przepisami, ztozong oferta oraz trescia zapytania ofertowego;

b) zachowania nalezytej staranno$ci oraz rzetelnego przygotowania si¢ do realizacji konferencji, w tym:

- wykorzystania podczas prelekcji materialdow opracowanych w ramach projektu Droga do samodzielnosci,
- sporzadzenia listy potwierdzajacej obecnos¢ uczestnikow konferencji,
- sporzadzenia dokumentacji fotograficznej z przebiegu konferencji,

C) wspoltpracy z personelem projektu ,,Droga do samodzielno$ci”, m.in. w tym celu wyznaczy przedstawiciela
obecnego w miejscu organizacji konferencji;

d) sporzadzenia protokotu zdawczo-odbiorczego dotyczacego wykonania ustugi w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia jej $wiadczenia;

e) odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc i dokumentéw bezposrednio zwigzanych z realizacja
przedmiotu umowy, tj. korespondencji dotyczacej Projektu i wszystkich innych dokumentow z nim
zwiazanych wychodzacych od Wykonawcy, prezentacji multimedialnych i teczek. Miejsca i dokumenty
bezposrednio zwiazane z realizacja przedmiotu umowy powinny by¢é oznakowane przez Wykonawce
zgodnie z aktualnymi ,,Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach PO KL~
(Wwwe.efs.gov.pl), w szczegdlnosci posiada¢ odpowiednie logotypy, a takze zawiera¢ informacj¢ o
wspotinansowaniu dziatan ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
logotypéw Unii Europejskie;j;

f) przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0
ochronie danych osobowych - tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1182;

2. Wykonawca:

a) jest odpowiedzialny za jako$¢ oferowanych ustug, zgodnos$¢ z warunkami technicznymi i jako$ciowymi
opisanymi dla przedmiotu zamowienia, zgodnie ze zlozong oferta oraz postanowieniami zapytania
ofertowego.

b) jest zobowiazany do stosowania regulacji prawnych dotyczacych wykonania zamowienia zgodnych ze
stanem prawnym obowiazujacym w trakcie trwania umowy.

3. Zamawiajacy:
a) przeprowadzi nabor uczestnikow konferencji. Wykonaweca jest zobowiazany do przyjecia skierowanych
przez Zamawiajacego uczestnikow,
b) nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce i uczestnikow/uczestniczki
podczas wykonywania przedmiotu umowy.

INFORMACJA NA TEMAT WSPOLFINANSOWANIA ZAMOWIENIA ZE SRODKOW UNII
EUROPEJSKIEJ W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO.

Przedmiot zamdwienia realizowany jest w ramach projektu innowacyjnego testujacego pn. ,,Droga do
samodzielno$ci”, wspotfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Program Operacyjny Kapital Ludzki, Priorytet VII ,,Promocja integracji spolecznej”, Dziatanie 7.2
Przeciwdziatanie wykluczeniu 1 wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddzialanie 7.2.2 Wsparcie
ekonomii spoleczne;j).
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Wszelka korespondencja, prezentacje multimedialne, materialy (fioletowa teczka wraz z wydrukowang
prezentacja 1 dlugopisem) zwiazane ze realizacja przedmiotu zamdwienia, powinny by¢ oznakowane przez
Wykonawce zgodnie z aktualnymi ,,Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach PO KL”, w
szczegolnosci posiada¢ odpowiednie logotypy, a takze zawieraC informacje¢ o wspotfinansowaniu dziatan ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

4. WARUNKI UDZIALU

W celu potwierdzenia spetlniania opisanych przez Zamawiajacego warunkéw udzialu w postgpowaniu,

Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia obowiazani sg przedlozyc¢:

a) formularz ofertowy - zalacznik nr 1

b) oswiadczenie w trybie art. 24 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (o$wiadczenie 0 niepodleganiu
wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdéwienia) - zalaeznik nr 2

C) o$wiadczenie o braku wystgpowania powigzan osobowych lub kapitatowych - zalacznik nr 3

d) wykaz osob (kadry dydaktycznej), ktore beda uczestniczy¢é w wykonaniu zamowienia - zalgceznik nr 4

e) oswiadczenie o dysponowaniu odpowiednim potencjatem technicznym do wykonania zaméwienia - zalgcznik
nrb5

f) pisemne zobowigzanie podmiotu trzeciego o oddanie do dyspozycji Wykonawcy swoich zasobow,
umiejetnosei, kwalifikacji i do$wiadczenia na okres korzystania z nich podczas realizacji zamowienia -
zalgcznik nr 6

Do udzialu w postgpowaniu dopuszczeni zostana Wykonawcy, ktorzy spetnia wszystkie warunki udziatu
w postepowaniu. Ocena spetnienia warunkéw odbywac sig bedzie na zasadzie ,,spetnia/ nie spetnia”

5. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

5. Konferencja odbgdzie si¢ jednego dnia, w dzien roboczy, w godzinach od 10:00 do 16:00 w terminie od 5 do
29 maja 2015r.

6. DOPUSZCZALNOSC SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych. Wykonawca moze ztozy¢ 1 ofertg.

7. KRYTERIUM WYBORU OFERTY

a) Kryterium oceny ofert - cena oferty brutto — 100%

cena ofertowa minimalna  x 100
cena oferenta

CENA =

Oferty oceniane beda punktowo w oparciu o ww. kryterium z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
Maksymalna liczba punktow, jaka moze uzyskac¢ oferta wynosi 100,00 pkt.

W przypadku niemoznosci dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na zlozenie ofert o takiej
samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym
przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

W przypadku przekroczenia kwoty, jaka posiada Zamawiajacy na realizacj¢ zamowienia Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ nie wybrania Wykonawcy i uniewaznienia postgpowania.
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8. WYMAGANIA DOT. ZAWARTOSCI OFERTY - DOKUMENTY, KTORE NALEZY
DOSTARCZYC

a) formularz ofertowy - zalacznik nr 1

b) oswiadczenie w trybie art. 24 ustawy Prawo zamowien publicznych (o$wiadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia) - zalacznik nr 2

C) oswiadczenie o braku wystgpowania powiazan osobowych lub kapitatowych - zalacznik nr 3

d) wykaz osob (kadry dydaktycznej), ktore beda uczestniczy¢é w wykonaniu zamowienia - zalgcznik nr 4

e) oswiadczenie o dysponowaniu odpowiednim potencjatem technicznym do wykonania zaméwienia - zalgcznik
nrsS

f) pisemne zobowiazanie podmiotu trzeciego o oddanie do dyspozycji Wykonawcy swoich zasobow,
umiej¢tnoscei, kwalifikacji i do$wiadczenia na okres korzystania z nich podczas realizacji zamoéwienia -
zalacznik nr 6

Niekompletna oferta (np. bez zataczonych ww. wymaganych dokumentow, niepodpisana, niewypelniona we
wszystkich wymaganych miejscach) pozostaje bez rozpatrzenia.

Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzgl¢dnieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala
poprawiona.

9. MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB SKEADANIA OFERT

Oferty nalezy sklada¢ w zaklejonej kopercie do dnia 6 marca 2015r. do godziny 13:00 w Biurze Obslugi
Interesanta w Starostwie Powiatowym w Leborku, ul. Czotgistoéw 5, 84-300 Lebork pod rygorem nie
rozpatrzenia oferty wniesionej po tym terminie bez wzgledu na przyczyny opdznienia. Zaklejona koperte nalezy
zaadresowac:

Powiat Leborski

ul. Czolgistow 5
84-300 Lebork

Winna rowniez posiadac napis:

DOTYCZY ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR PO.272.2.4.2015

Kompleksowa organizacja i obstuga konferencji regionalnej w Lebie
w ramach projektu innowacyjnego testujacego pn. ,,Droga do samodzielnos$ci”
wspolfinansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwiazany oferta na okres 30 dni kalendarzowych.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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11. INFORMACJE DODATKOWE

Niniejsze  zapytanie  ofertowe  zostalo  dodatkowo  opublikowane na  stronie  internetowej
www.powiat.leborski.samorzady.pl, na portalu www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl oraz w siedzibie
Zamawiajacego.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow droga poczty tradycyjnej/
elektronicznej.

W przypadku dodatkowych pytan dotyczacych przedmiotu zaméwienia informacji udziela:
Monika Jelinska-Sas, pod numerem tel. 59 8632857
Katarzyna Mitosz, pod numerem tel. 59 8632857.

Osoby upowaznione do zaciaggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta projektu:
Zarzad Powiatu [eborskiego reprezentowany przez Staroste [egborskiego — Edmunda Glombiewskiego,
Wicestaroste Leborskiego — Macieja Baranskiego, Skarbnika Powiatu — Grazyne Janik.

Osoby wykonujace w_imieniu Beneficjenta czynno$ci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy:

- Anita Pirycka — Specjalista ds. zamowien publicznych,

- Katarzyna Dampc — Kierownik Referatu Programéw Pomocowych

- Katarzyna Mitosz — Koordynator projektu

- Monika Jelinska-Sas — Specjalista ds. upowszechnienia i wlaczenia
KM/MJIS/KD

Z powazaniem,

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy - zalacznik nr 1

2. Oswiadczenie w trybie art. 24 ustawy Prawo zamodwien publicznych (o$wiadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia) - zalgeznik nr 2

3. Oswiadczenie o braku wystgpowania powiazan osobowych lub kapitatowych - zalacznik nr 3

4. Wykaz os6b (kadry dydaktycznej), ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia - zalgcznik nr 4

5. Oswiadczenie o dysponowaniu odpowiednim potencjatem technicznym do wykonania zamoéwienia -
zalacznik nr 5

6. Pisemne zobowiazanie podmiotu trzeciego o oddanie do dyspozycji Wykonawcy swoich zasobow,
umiejetnosci, kwalifikacji i do$§wiadczenia na okres korzystania z nich podczas realizacji zamdowienia -
zalacznik nr 6

7. Wzér umowy - zalacznik nr 7.


http://www.powiat.leborski.samorzady.pl/
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Zalqcznik nr 1
(miejscowosc, data)

Powiat Leborski
ul. Czolgistow 5
84-300 Lebork
| woj. pomorskie |

FORMULARZ OFERTOWY

WY KON AW A e e e

SIEAZIDA/ AAIES: ...ttt

NP e e
REGON (JESI1 AOtYCZY): ..ottt e e e e e et e e

Adres do korespondencji w trakcie postepowania (jesli inny niz siedziba): ..............cccoii

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr PO.272.2.4.2015 na Kompleksowa organizacja i obsluga
konferencji regionalnej w Lebie w ramach projektu innowacyjnego testujacego pn. ,,Droga do
samodzielno$ci” wspotfinansowanego ze S$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego (Program Operacyjny Kapital Ludzki, Priorytet VII ,,Promocja integracji
spotecznej” Dzialanie 7.2. ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spoleczne;”
Poddziatanie 7.2.2. ,,Wsparcie ekonomii spotecznej” sktadamy oferte na:

LEACZNA CENA OFERTOWA BRUTTO: ...coiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiieieneinennenee. zlotych

(12007 11 T zlotych)
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Os$wiadczam, ze formularz ofertowy i o§wiadczenia zostaty podpisane przez osobe wlasciwie umocowana.
Os$wiadczam, ze uzyskatem/tam informacje niezbgedne do przygotowania oferty i wilasciwego wykonania
zamoOwienia zgodnie z trescig zapytania ofertowego nr PO.272.2.4.2015.

Oswiadczam, ze jestem zwiazany/a niniejsza oferta przez okres 30 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert.
Cena oferty wskazana powyzej zawiera wszelkie koszty zwiazane z realizacja niniejszego zamdwienia
(w przypadku firm wskazana cena zawiera VAT, w przypadku osob fizycznych cena brutto zawiera wszystkie
koszty zwiazane z zamowieniem, w tym koszty na obowiazkowe ubezpieczenia spoleczne i podatki).

. Zobowiazuje si¢ wykona¢ przedmiot zamowienia zgodnie z opisanymi wymogami, w terminie i ilosci

zgodnymi z zapytaniem ofertowym nr PO.272.2.4.2015.

. W przypadku udzielenia zamowienia zobowiazujemy si¢ do zawarcia umowy, ktorej wzor stanowi

odpowiednio zatacznik nr 7 w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

Faktura/rachunek za wykonanie przedmiotu zamoéwienia wystawiony/-a bedzie na: Powiat Leborski, 84-300
Lebork, ul. Czolgistow 5, 84-300 Lebork, NIP 841-160-90-72.

Oswiadczam, ze akceptuje warunki ptatnosci okreslone w umowie - zat. nr 7

Oswiadczam, iz posiadam potencjal kadrowy i techniczny do wykonania zamowienia w terminie
okreslonym w zapytaniu ofertowym nr P0O.272.2.4.2015.

10.Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszej ofercie i niezbednych do

realizacji postgpowania zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych -
tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 (dotyczy 0s6b fizycznych).

Podpisano:

(podpis Wykonawcy)
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Zalqcznik nr 2

(miejscowos$¢, data)

(oznaczenie Wykonawcy / piecze¢ adresowa firmy Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Sktadajac ofert¢ w postepowaniu prowadzonym w trybie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2013r., poz. 907 z pozn. zm.) na Kompleksowa organizacja
i obstuga konferencji regionalnej w Lebie w ramach projektu innowacyjnego testujacego pn. ,,Droga do
samodzielno$ci” wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego (Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet VII ,,Promocja integracji spotecznej” Dziatanie 7.2.
»Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej” Poddziatanie 7.2.2. ,,Wsparcie
ekonomii spoleczne;j”

o$wiadczamy, ze zgodnie z art. 24 ustawy z 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
(tj.Dz.U. z 2013r., poz. 907 z pdzn. zm.):

e nie podlegamy wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia.

Podpisano:

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatqcznik nr 3

(miejscowosc, data)

(oznaczenie Wykonawcy / pieczeé adresowa firmy Wykonawcy)

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

Sktadajac ofert¢ w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr PO.272.2.4.2015 na Kompleksowa organizacja
i obsluga konferencji regionalnej w Lebie w ramach projektu innowacyjnego testujacego pn. ,,Droga do
samodzielno$ci” wspolfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego o§wiadczamy, ze nie jesteSmy powiazani z:

e Beneficjentem projektu

e osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w imieniu Beneficjenta projektu

e osobami wykonujacymi w imieniu Beneficjenta projektu czynnos$ci zwiazane z przygotowaniem i

przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitalowo, w szczeg6lnosci poprzez:

- uczestnictwo w spotce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;
- posiadanie udzialow lub co najmniej 10% akcji;
- petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;
- pozostawanie w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki

lub kurateli.

Podpisano:

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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(pieczeé adresowa firmy Wykonawcy)

Zalqcznik nr 4

(miejscowosc, data)

Powiat Leborski
ul. Czolgistow 5
84-300 Lebork
woj. pomorskie

Wykaz o0sob (kadry dydaktycznej), ktore bgda uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia Kompleksowa organizacja

i obsluga konferencji regionalnej w Lebie

w ramach projektu innowacyjnego testujacego pn. ,,Droga do

samodzielnosci” wspolfinansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
(Program Operacyjny Kapital Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji spotecznej , Dziatanie 7.2 Przeciwdziatanie
wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddziatanie 7.2.2 Wsparcie ekonomii spotecznej).

i innymi klientami

pomocy spoteczne;j”.

Zagadnienia Informacja na temat kwalifikacji,
prezentowane przez doswiadczenia i wyksztalcenia Informacja o
ekspertow/ . . podstawie do
Lp. ; Imig i Nazwisko . . s .
prelegentow (Nalezy zaznaczy¢ krzyzyk, jesli osoba dysponowania
w trakcie trwania posiada wymienione kwalifikacie, osoba*
konferencji doswiadczenie i wyksztalcenie)
Wyksztalcenie:
O wyksztalcenie wyzsze psychologiczne uzyskane
poprzez:
[ Orientacja w problematyce zwiazanej z
usamodzielnianiem
O Orientacja w tematyce zwiazanej z praca
pracownikow dziatajacych na rzecz Instytucji
Integracji Spotecznej
,,Rola mentoringu O Rozlegta wiedza na temat mentoringu, coachingu
W pracy z osobami i tutoringu oraz korzystania z tych metod w praktyce
1. usamodzielnianymi

Doswiadczenie:
O doswiadczenie w pracy z osobami wykluczonymi

spotecznie lub zagrozonymi wykluczeniem

spotecznym uzyskane poprzez:

O do$wiadczenie w prowadzeniu

szkolen/wyktadoéw/prelekcji z zakresu mentoringu
(co najmniej 1 szkolenie/wyktad/prelekcja)
uzyskane poprzez:
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Wyksztalcenie:

O wyksztalcenie wyzsze psychologiczne uzyskane
poprzez:

[ Orientacja w problematyce zwiazanej z
usamodzielnianiem

O Orientacja w tematyce zwigzanej z praca
pracownikow dziatajacych na rzecz Instytucji
Integracji Spotecznej

O Rozlegta wiedza na temat skutecznego

Skuteczne . o R
. . komunikowania si¢, motywowania, zjawiska
Wspleranle_, wyuczonej bezradnos$ci i sposobow walki z nim.
2. motywowanie,
kierowanie w procesie Doswiadczenie:
usamodzielnienia” O do$wiadczenie w pracy z osobami wykluczonymi

spotecznie lub zagrozonymi wykluczeniem
spotecznym uzyskane poprzez:

O do$wiadczenie w prowadzeniu

szkolen/wyktadow/prelekcji z zakresu mentoringu
(co najmniej 1 szkolenie/wyktad/prelekcja)

uzyskane poprzez:

* np. umowa o prace, umowa zlecenie, pisemne zobowiqzanie danej osoby, Ze jest ona lub bedzie w dyspozycji skladajgcego
oferte na potrzeby wykonania tego zamdowienia.

Podpisano:

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalqcznik nr 5

(miejscowosc, data)

(pieczeé adresowa firmy Wykonawcy - jesli dotyczy)

OSWIADCZENIE
o dysponowaniu odpowiednim potencjalem technicznym
do wykonania zaméwienia

Sktadajac ofert¢ w postgpowaniu prowadzonym w trybie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2013r., poz. 907 z pozn. zm.) na Kompleksowa organizacja
i obsluga konferencji regionalnej w Lebie w ramach projektu innowacyjnego testujacego pn. ,,Droga do
samodzielno$ci” wspotfinansowanego ze S$rodkow unii europejskiej w ramach europejskiego funduszu
spolecznego (Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet VII ,,Promocja integracji spotecznej”, Dziatanie 7.2
Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddzialanie 7.2.2 Wsparcie
ekonomii spotecznej).

Oswiadczam (y), ze w zakresie realizacji zamowienia dysponuj¢ (emy) lub bedg dysponowat odpowiednim
potencjatem technicznym niezbednym do wykonania zamowienia tzn.

Informacja o podstawie
dysponowania zasobami np.
WLASNE (wtasno$¢, najem,
dzierzawa jezeli wykonawca

posiada zawarta obowiazujaca
umowe, PISEMNE
ZOBOWIAZANIE

PODMIOTU TRZECIEGO *

WY SZCZEGOLNIENIE

Adres miejsca organizacji konferencji:

(kod pocztowy, ulica, nr domu/lokalu/nazwa sali)

Data Konferencji ..........cooooviiiii godz. 10:00-16:00
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Dla 100 os6b bioracych udziat w konferencji Wykonawca zapewni dla uczestnikow:

a) sale konferencyjng dostosowana do prowadzenia konferencji i pod tym katem
odpowiednio wyposazona.
Konieczny sprzet wyposazenia Sali konferencyjnej — minimum:
- 110 miejsc siedzacych w ustawieniu teatralnym/kinowym
- odpowiednia ilo$¢ stotow niezbgdnych do serwowania cateringu w postaci stotu
szwedzkiego,
- swobodny dostep do gniazd elektrycznych,
- projektor multimedialny,
- szerokokatny ekran o wymiarach min. 2 m (szer.) x 1,8 m (wys.),
- tablicg typu ,,flipchart”, pisaki,
- odpowiednie naglos$nienie (w sali konferencyjnej powinny znalez¢ si¢ min. 2
mikrofony — jeden dla eksperta/prelegenta, drugi bezprzewodowy, dajacy mozliwos¢
wypowiedzi uczestnikom konferencji),
- sala powinna speilnia¢ wszystkie wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy
stawiane pomieszczeniom, w ktorych organizowane sa konferencje/seminaria,
- odpowiedni system wentylacyjny,
- o$wietlenie,
- dostep do internetu.
b) odpowiednia ilo$¢ sanitariatow oraz obstuge szatni;
¢) min. 20 bezptatnych miejsc pakingowych

UWAGA!

W przypadku dysponowania potencjatem technicznym na podstawie innej niz wlasnos¢ (tj. wlasnos¢, najem, dzierzawa,
jezeli Wykonawca posiada zawarta i obowigzujaca umowe najmu, dzierzawy) Wykonawca zobowiazany jest przedtozy¢
dokumenty potwierdzajace dysponowanie potencjatem technicznym, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu PISEMNE
ZOBOWIAZANIE PODMIOTU TRZECIEGO W FORMIE ORYGINALU DOKUMENTU do oddania mu do dyspozycji
niezbegdnych zasobéw na okres korzystania przy wykonaniu zaméwienia lub inny dokument tych podmiotéw wskazujacy, ze
Wykonawca bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji przedmiotowego zamdwienia.

Dokument musi potwierdza¢ dysponowanie nie pézniej niz na dzien skladania ofert.

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalqcznik nr 6

(miejscowosc, data)

(piecze¢ adresowa firmy Wykonawcy - jesli dotyczy)

Powiat Leborski
ul. Czolgistow 5
84-300 Lebork
woj. pomorskie

Skladajac ofert¢ w postgpowaniu prowadzonym w trybie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2013r., poz. 907 z pozn. zm.) na Kompleksowa organizacja
i obstuga konferencji regionalnej w Lebie w ramach projektu innowacyjnego testujacego pn. ,,Droga do
samodzielnosci” wspotfinansowanego ze $rodkoéw unii europejskiej w ramach europejskiego funduszu spolecznego
(Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet VII ,Promocja integracji spotecznej”, Dziatanie 7.2 Przeciwdzialanie
wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddziatanie 7.2.2 Wsparcie ekonomii spotecznej).

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU TRZECIEGO

PODMIOT TRZECI (nazwa i adres)

OSWIADCZA, ZE ZOBOWIAZUJE SIE DO UDOSTEPNIENIA WYKONAWCY
(nazwa i adres Wykonawcy):

NASTEPUJACYCH ZASOBOW - prosze wskaza¢ rodzaj np. (sala konferencyjna wraz z podaniem doktadnego miejsca,
sprzet umozliwiajacy realizacje konferencji, umiejetnosci, kwalifikacji i doswiadczenia) oraz krotki opis:

Zobowiazanie zgodne z art. 26 ust. 2b ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U.
z2013r., poz. 907 z pézn. zm.)

(podpis i pieczatka imienna osoby upowaznionej
do sktadania oswiadczen woli w imieniu podmiotu trzeciego — udostgpniajacego
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Zalgqcznik nr 7

Wzor

UMOWA ZLECENIANYK ..o,
zawarta wdniu ...

pomigdzy

Powiatem Leborskim, 84-300 Le¢bork, ul. Czotgistow 5, 84 — 300 Lebork,
NIP 841-160-90-72, REGON 7709709648

reprezentowanym przez Zarzad Powiatu Leborskiego w osobach:

zwanym w tresci umowy ZLECENIOBIORCA

w rezultacie dokonania przez Zleceniodawce wyboru Zleceniobiorcy, w trybie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.) na podstawie zapytania ofertowego, zgodnie
z zasada efektywnego zarzadzania finansami (wg. procedury dla zasady konkurencyjnosci) okre§lonej w Zasadach
finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania realizacj¢ zamoOwienia publicznego na
Kompleksowa organizacja i obsluga konferencji regionalnej w Lebie w ramach projektu innowacyjnego
testujacego pn. ,,Droga do samodzielnos$ci”, w tym:

a) wynajem sali konferencyjnej dla 100 osob,
b) przygotowanie, organizacja i obstuga konferencji,
€) pehienie funkcji ekspertow-prelegentow podczas konferencji,
d) zapewnienie cateringu dla 100 os6b podczas konferencji
zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym nr PO.272.2.4.2015.
2. Konferencja regionalna w Lebie odbedzie sig ........ maja 2015r.

§2
WYNAGRODZENIE

1. Zleceniobiorca zapoznal si¢ z wymaganiami, ktére zostaly zawarte przez Zleceniodawce w zapytaniu ofertowym
nr PO.272.2.4.2015 i wycenit taczny koszt realizacji przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1.

2. Zleceniobiorcy za wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 przystuguje taczne wynagrodzenie ryczaltowe

W WYSOKOSCT +.vvvniiiiiiiiiiiinieiinens ZEDIUtto (STOWNIE: ..oei i e )

obejmujace wszelkie koszty i zobowiazania podatkowe/ubezpieczeniowe.

Wynagrodzenie jest wspotfinansowane ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

4. Zleceniodawca bedzie ptacit za wykonanie przedmiotu umowy po odbyciu konferencji, w ciagu 14 dni liczac od daty
dostarczenia do siedziby Zleceniodawcy poprawnie wystawionej faktury/rachunku oraz podpisanego przez obie strony
protokotu zdawczo-odbiorczego bez zastrzezen.

Faktury/rachunki za realizacj¢ przedmiotu umowy wystawiane beda na: Powiat Leborski, 84-300 Lebork,
ul. Czolgistow 5, NIP 841-160-90-72.

5. Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zleceniodawca, a Zleceniobiorca beda dokonywane w ztotych polskich.

w
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8.

9.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu nie bedzie podlegalo waloryzacji w okresie
obowiazywania Umowy.

Zaptata wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy dokonywana bgdzie na rachunek bankowy Zleceniobiorcy wskazany na
fakturze/rachunku.

Platnos¢ za faktur¢/rachunek zostanie dokonana pod warunkiem dysponowania przez Zleceniodawce S$rodkami
przekazanymi na wyodregbniony rachunek bankowy Zleceniodawcy przez Instytucje Posredniczaca.

W przypadku braku $rodkéw, o jakich mowa w ust. 10 na rachunku Zleceniodawcy, ptatno$¢ z tytutu niniejszej umowy
nie bedzie uznana za op6zniona.

10. Za datg zaptaty wynagrodzenia Zleceniobiorcy uwaza si¢ datg skutecznego obciazenia rachunku Zleceniodawcy.
11. Zleceniodawca (w zwiazku z finansowaniem ze $rodkoéw unijnych) zastrzega sobie i instytucjom upowaznionym do

kontroli prawo wgladu do dokumentéw Przyjmujacego Zamédwienie zwiazanych z realizowaniem przedmiotu umowy,
w tym dokument6éw finansowych.

§4
PERSONEL

Przedmiot umowy ma by¢ wykonany przy udziale osob wskazanych w ofercie. Ewentualna zmiana osoby/oséb moze
nastapi¢ wylacznie w szczegdlnych sytuacjach za zgoda Zleceniodawcy, o ile Zleceniobiorca zapewni osobg/-y
o kwalifikacjach i doswiadczeniu nie nizszych niz przedstawione w ofercie (nie dotyczy Zleceniobiorcy — 0soby fizycznej
nie prowadzacej dziatalnosci gospodarczej).

Zleceniodawca wymaga statosci kadry §wiadczacej realizacj¢ przedmiotu umowy okre§lonego w § 1 niniejszej umowy.
Wszelkie absencje spowodowane chorobg badz innymi waznymi przyczynami losowymi musza by¢ udokumentowane.
Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ poinformowaé Zleceniodawcg za posrednictwem specjalisty ds. upowszechnienia
i whaczenia lub Koordynatora projektu o swojej nieobecnosci, najpozniej 4 dni przed rozpoczgciem realizacji przedmiotu
umowy, w przypadku odwotania ich z przyczyn niezaleznych od Zleceniobiorcy, wyznaczajac w tym celu osobg ktora
bedzie pelnita zastgpstwo.

Zleceniobiorca musi zglosi¢ swoja nieobecnos¢ do Biura Projektu, gdzie jest zobowiazany przedstawi¢ dokumenty dla
osoby, ktora bedzie petnila zastgpstwo. Dokumenty musza potwierdzi¢ spetnienie tych samych warunkow, jakie byty
zawarte w zapytaniu ofertowym i w przedstawionej ofercie. Wymagane dokumenty moga zostaé przestane faxem,
mailem lub dostarczone osobiscie. Nowa osoba musi byé zatwierdzona przez Zleceniodawce z zastrzezeniem, ze osoba
bedzie posiadata kwalifikacje i doswiadczenie nie nizsze niz okreslone w zapytaniu ofertowym i w przedstawionej ofercie
(nie dotyczy Zleceniobiorcy — osoby fizycznej nie prowadzacej dziatalnosci gospodarcze;),

§5
SPOSOB REALIZACJI

Zleceniobiorca zapewnia, ze posiada niezbg¢dna wiedze fachowa, umiejgtnosci, potencjat kadrowy oraz mozliwosci
i uprawnienia dla prawidtowego wykonania przedmiotu umowy okreslonego w §1 i bedzie w stanie nalezycie wykonaé
przedmiot umowy na warunkach okreslonych w umowie, za co bierze petna odpowiedzialnosc.

Zleceniobiorca zgodnie z zapisami zapytania ofertowego zobowiazany jest zapewnié:

a) wynajem sali konferencyjnej dla 100 osob,

b) przygotowanie, organizacja i obstuga konferencji,

€) peienie funkcji ekspertow-prelegentow podczas konferencji,

d) zapewnienie cateringu dla 100 oséb podczas konferencji.

Najpo6zniej 5 dni przed planowana konferencja Wykonawca przesle Zamawiajacemu droga poczty elektronicznej na adres:
droga@starostwolebork.pl przygotowane przez ekspertow/prelegentow prezentacje na konferencjg. Wykonawca jest
zobowigzany uwzgledni¢ wszelkie uwagi Zamawiajacego dotyczace tresci merytorycznej jaka bedzie poruszat dany
ekspert/prelegent. Po akceptacji materialow ze strony Zamawiajacego Wykonawca jest zobowiazany dostarczy¢ w dniu
konferencji — przed jej rozpoczgciem w ilosci 100 sztuk teczki kartonowe A4 (lakierowane koloru fioletowego, zamykane na
gumke) wraz z dlugopisem, w ktore wlozone zostana wydrukowane przez Wykonawcg prezentacje wraz z dlugopisem.
Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do:

a) wykonania przedmiotu umowy z zachowaniem termindow zgodnie z zasadami wspoétczesnej wiedzy
i obowiazujacymi przepisami, zlozona oferta oraz trescia zapytania ofertowego w ramach przedmiotu umowy
okreslonego w §1;

b) zachowania nalezytej staranno$ci w wykonywaniu przedmiotu umowy, rzetelnego przygotowania sie do realizacji
konferencji, w tym:

- wykorzystania podczas prelekcji materialdow opracowanych w ramach projektu Droga do samodzielnosci,
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C) wspotpracy z personelem projektu ,Droga do samodzielno$ci”, m.in. w tym celu wyznaczy przedstawiciela
obecnego w miejscu organizacji konferencji;

d) sporzadzenia protokotu zdawczo-odbiorczego dotyczacego wykonania przedmiotu umowy w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia §wiadczenia ustugi;

e) dostarczenia w ciagu 7 dni od zakonczenia realizacji przedmiotu umowy dokumentacji okre$lonej § 2 ust.4
niniejszej umowy;

f) odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc i dokumentéw bezposrednio zwigzanych z realizacja
przedmiotu umowy, tj. korespondencji dotyczacej Projektu i wszystkich innych dokumentoéw z nim zwiazanych
wychodzacych od Zleceniodawcy, prezentacji multimedialnych. Miejsca i dokumenty bezposrednio zwiazane z
realizacja przedmiotu umowy powinny by¢ oznakowane przez Zleceniobiorcg zgodnie z aktualnymi ,,Wytycznymi
dotyczacymi oznaczania projektdéw w ramach PO KL” (www.efs.gov.pl), w szczegolnosci posiadaé odpowiednie
logotypy, a takze zawiera¢ informacj¢ o wspoOlinansowaniu dzialan ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego logotypow Unii Europejskiej;

g) przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r. Nr 101, p0z.926, z p6zn. zm.);

. Zleceniobiorca:

a) jest odpowiedzialny za jakos¢ oferowanych ustug, zgodno$¢ z warunkami technicznymi i jako§ciowymi opisanymi dla
przedmiotu zamdwienia, zgodnie ze ztozona oferta, postanowieniami zapytania ofertowego oraz niniejsza umowa.

b) jest zobowiazany do stosowania regulacji prawnych dotyczacych wykonania zamdéwienia zgodnych ze stanem
prawnym obowiazujacym w trakcie trwania umowy.

. Zleceniodawca:

a) przeprowadzi nabor uczestnikow konferencji. Zleceniobiorca jest zobowiazany do przyjecia skierowanych przez
Zleceniodawce uczestnikow,

b) nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Zleceniobiorcg i uczestnikOw/uczestniczki podczas
wykonywania przedmiotu umowy.

. Realizacja umowy bedzie odbywaé si¢ zgodnie z zatwierdzona umowa o dofinansowanie projektu ,,Droga do
samodzielno$ci” nr UDA-POKL.07.02.02-22-003/11-01 wspotfinansowanego ze $srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego (Programu Operacyjnego Kapital Ludzki).

§6
KONTROLA

. Zleceniodawca (w zwiazku z finansowaniem ze $rodkoéw unijnych) zastrzega sobie prawo kontroli przebiegu realizacji
przedmiotu umowy oraz prawo wgladu do dokumentéw Zleceniobiorcy zwigzanych z realizowanym projektem, w tym
dokumentéw finansowych. Zleceniobiorca jest zobowiazany udzieli¢ Zleceniodawcy wszelkich informacji niezbgdnych
do oceny nalezytego wykonania przedmiotu umowy.

. W okresie do 31 grudnia 2020 r. umozliwienia Zleceniodawcy lub innym instytucjom/podmiotom do tego uprawnionym
nieograniczonego prawa wgladu do dokumentow zwiazanych z realizowanym zamowieniem, w tym dokumentow
finansowych.

. W przypadku zmiany okolicznosci, w tym przedtuzenia terminu, o ktébrym mowa w ust. 2 Zleceniodawca powiadomi
pisemnie Zleceniobiorcg przed uptywem terminu okreslonego w ust. 2.

§7
KARY, ODSTAPIENIE OD UMOWY

. Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomos$ci o wystapieniu istotnej zmiany
okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy.

. Zleceniodawca, zgodnie z art. 746 k.c., ma prawo odstapi¢ od umowy w przypadku niewywiazania si¢ Zleceniobiorcy
z ustalonych warunkow realizacji zamdwienia.

. Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy, naliczajac kar¢ umowna w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto okre§lonego
w § 2 ust. 2 umowy, w przypadku, gdy pomimo uprzednich dwukrotnych monitéw ze strony Zleceniodawcy,
Zleceniobiorca w razacy sposob zaniedbuje zobowiazania umowne.

. W przypadku odstapienia od umowy lub wypowiedzenia umowy z przyczyn zaleznych od Zleceniobiorcy,
Zleceniodawca naliczy kar¢ umowna w wysokosci 20 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 2 ust. 2 umowy.


http://www.efs.gov.pl/
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W przypadku niedotrzymania terminu zrealizowania przedmiotu umowy okre§lonego w § 1 umowy z przyczyn lezacych
po stronie Zleceniobiorcy, z zastrzezeniem przypadku, gdy niewykonanie jest nastgpstwem dzialania sity wyzszej,
Zleceniobiorca zaptaci kar¢ umowna w wysokosci 1% wartosci tacznego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 2 ust. 2
umowy.

Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zleceniodawca moze dochodzi¢ odszkodowania uzupelniajacego
na zasadach og6lnych.

Zleceniobiorca wyraza zgodg, aby kary umowne zostaly potracone przez Zleceniodawcg z faktur/rachunkow
wystawionych przez Zleceniobiorcg.

§8
NADZOR NAD PRAWIDLOWYM WYKONANIEM UMOWY

Ze strony ZLECENIODAWCY bedzie Pan/Pani: ...........cooiiiiiiii e ,

tel. kontaktowy ................. oraz e-mail: ...

Ze strony ZLECENIOBIORCY bedzie Pan/Pani: ...........c.oooiiiiiiii e ,

tel. kontaktowy ................. oraz e-mail: ...

Wymiana przez Strony biezacych informacji zwiazanych z wykonaniem umowy moze by¢ dokonywana w kazdej
powszechnie przyjetej formie, w szczegdlnosci za posrednictwem faksu, poczty elektronicznej oraz telefonicznie, poprzez
bezposredni kontakt w siedzibie Zleceniodawcy lub Zleceniobiorcy.

Zmiana 0sob, o ktérych mowa w ust. 1 pkt.1 i 2 nie stanowi zmiany umowy i moze by¢ dokonana w kazdym czasie na
podstawie pisemnego powiadomienia drugiej strony.

§9

. Nie dopuszcza si¢ jakichkolwiek zmian postanowien niniejszej Umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej

dokonano wyboru Zleceniobiorcy z zastrzezeniem postanowien ust. 2 niniejszego paragrafu.

W  przypadku zdarzen losowych oraz szczegélnych okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzieé
w chwili zawarcia umowy, istnieje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do zawartej umowy w zakresie:

a) zmiany w nazwie, oznaczeniu, siedzibie, numerze konta bankowego Zleceniodawcy lub Zleceniobiorcy dokonanej
w trakcie trwania mowy,

b) zmiany terminu realizacji ustugi, z zastrzezeniem, iz konferencja odbegdzie si¢ jednego dnia, w dzien roboczy,
w godzinach od 10:00 do 16:00 w terminie od 5 do 29 maja 2015r.

¢) zmiany os6b dedykowanych do realizacji przedmiotu umowy w przypadku niemozliwosci wykonywania przez nich
powierzonych czynnos$ci z przyczyn obiektywnych i niezaleznych od Zleceniobiorcy, np. choroby potwierdzonej
zwolnieniem lekarskim czy urlopu macierzynskiego. Nowa osoba musi by¢ zatwierdzona przez Zleceniodawceg z
zastrzezeniem, ze osoba bedzie posiadata kwalifikacje i doswiadczenie nie nizsze niz okre§lone w zapytaniu ofertowym
i przedstawionej ofercie (nie dotyczy Zleceniobiorcy — osoby fizycznej nie prowadzacej dziatalnosci gospodarczej),

. Wszelkie zmiany postanowien niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
. Zleceniobiorca jest zobowiazany pisemnie poinformowaé o zmianie, o ktdérej mowa powyzej i uzyska¢ zgode

Zleceniodawcy na jej wprowadzenie.

. W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy Prawo zamoéwien w

dobrej wierze rokowania w celu polubownego rozstrzygniecia takiego sporu. Jezeli rokowania, o ktérych mowa powyzej
nie doprowadza do polubownego rozwiazania sporu w terminie 7 dni od pisemnego wezwania do wszczgcia rokowan,
spor taki Strony poddaja rozstrzygnigciu przez sad wtasciwy dla Zleceniodawcy.

. Umowe sporzadzono w trzech jednakowo brzmiacych egzemplarzach, z czego jeden otrzymuje Zleceniobiorca, a dwa -

Zleceniodawca.
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